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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO - SESAU-CCI

Portaria n° 5585 de 28 de setembro de 2026

Estabelece no ambito da Secretaria de Estado da Saide de Rondonia orientagdes, critérios,
procedimentos, responsaveis e prazos a serem observados pelos integrantes do Sistema de Controle
Interno (SCI), quanto aos processos administrativos relativos a gestdo de estoque, em especial,
almoxarifado de materiais, bens de consumo e insumos.

A SECRETARIA EXECUTIVA DE ESTADO DA SAUDE DE RONDONIA, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo art. 41 da Lei
Complementar n°. 965 de 20/12/2017, publicada no DOE n°. 238 de 20 de dezembro de 2017, ¢

CONSIDERANDO o art. 96 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, o qual dispde que o levantamento geral dos bens moveis e imodveis tera por base o
inventario analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escritura¢do sintética na contabilidade;

CONSIDERANDO o Decreto n® 24.041, de 8 de julho de 2019 que, regulamenta a gestdo patrimonial, relativa aos bens méveis, no ambito do Poder Executivo
do Estado de Rondonia, e revoga o Decreto n. 17.691, de 4 de abril de 2013, que dispde sobre a administragdo e o controle de bens moveis que compdem o acervo
patrimonial dos orgdos e entidades do Poder Executivo e suas respectivas baixas”;

CONSIDERANDO o Decreto n° 24.884, de 18 de margo fle 2020 que, dispde sobre o recebimento de doagdes de bens moveis, servigos e patrocinios, sem
onus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos Orgdos e pelas Entidades da Administragdo Publica Estadual Direta e Indireta;

CONSIDERANDO a necessidade da padronizagdo, uniformiza¢do de procedimentos administrativos e aprimoramento dos pontos de controle, visando a
otimizagdo das rotinas internas de cada setor desta Secretaria de Estado da Saude, em atendimento ao Principio da Eficiéncia que trata o artigo 37 da Constitui¢do Federal de
1988;

CONSIDERANDO o Decreto n° 31279, de 23 de fevereiro de 2026, que dispde sobre o Sistema Estadual de Controle Interno, em especial o art. 2°, inciso 1V,
no qual ¢ exarado que a segunda linha de defesa ¢ constituida pelas fungdes de supervisdo, monitoramento assessoramento quanto a aspectos relacionados aos riscos e
controles internos da gestdo do drgdo ou entidade;

CONSIDERANDO que a primeira linha de defesa é constituida pelos controles internos da gestdo, formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informagdes, entre outros, operacionalizados de forma integrada pela
diregdo e pelo corpo de servidores do respectivo Orgdio Executor de Controle Interno, destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel quanto ao alcance dos
objetivos do 6rgdo ou entidade;

CONSIDERANDO a Norma Brasileira de Contabilidade, NBC TSP 04 (R1) de 13 de novembro de 2025 que estabelece os critérios contdbeis para o
reconhecimento, mensuragao, evidenciagdo e divulgagdo dos estoques nas entidades do setor publico;

CONSIDERANDO que o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional, estabelece que os
estoques compreendem ativos mantidos para consumo, distribui¢do ou utilizagdo na prestacdo de servigos publicos, devendo ser reconhecidos, mensurados, controlados e
evidenciados de forma a refletir adequadamente a situag@o patrimonial da entidade;

CONSIDERANDO o disposto nos art. 1°, §1° e art. 50 da Lei Complementar n°101, de 4 de maio de 2000 - LRF, que estabelecem que a gestéo fiscal deve ser
planejada e transparente, mediante a prevengdo de riscos e a corre¢ao de desvios capazes de afetar o equilibrio das contas piblicas, bem como determinam a manutengdo de
sistema de contabilidade apto a evidenciar os fatos relativos a administragdo orgamentaria, financeira ¢ patrimonial, observando os padrdes de consolidagdo das contas
publicas, de modo a assegurar a adequada contabilizagdo, o controle, a conciliagdo e a evidenciag@o dos estoques e demais bens mantidos em almoxarifado;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012, ao estabelecer normas de fiscalizagdo, avaliag@o e controle das despesas com
agoes e servigos publicos de satide, impde a necessidade de controles administrativos e patrimoniais que assegurem a correta aplicagao, rastreabilidade e prestagéo de contas
dos recursos publicos destinados a satde, incluindo os materiais de consumo e insumos mantidos em almoxarifado;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988, que trata de instrugdes relativas a materiais no que se refere a aquisi¢ao,
racionalizacdo, recebimento e aceitagdo, armazenagem, requisi¢do e distribuigdo, carga e descarga, saneamento, tipos de controles, renovagdo de estoque, inventarios fisico,
conservagdo e recuperagdo, responsabilidade e indenizagdo, cessdo e alienagao.

CONSIDERANDO o que consta dos autos do processo n® 0036.100986/2022-23,
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no ambito da Secretaria de Estado da Satide de Rondonia (SESAU/RO) orientagdes, critérios, procedimentos, responsaveis e prazos a
serem observados pelos integrantes do Sistema de Controle Interno (SCI), quanto aos processos administrativos relativos a gestdo de estoque em almoxarifado de materiais,
bens de consumo e insumos.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para fins desta Portaria, consideram-se os seguintes conceitos:

I - Almoxarifado Central: unidade responsavel, no ambito de suas competéncias e dos estoques sob sua gestdo direta, pela execugdo ou coordenagdo das
atividades de programacao, solicitagdo de aquisigdo, armazenamento, distribui¢do, transferéncia e demais agdes de gestdo de estoque, observadas as competéncias especificas
de cada area, os fluxos institucionais e as instancias responsaveis pela selegdo e padronizagdo dos itens.

II - Almoxarifado Local: considerados aqueles que realizam a gestdo de estoque nas unidades administrativas e assistenciais, que guardam, armazenam,
preservam, acondicionam e movimentam materiais, bens de consumo e insumos no ambito da Secretaria de Estado da Saude. Constituem exemplos de almoxarifados locais
aqueles que integram as unidades: Hospital de Base Ary Pinheiro (HBAP), Hospital Infantil Cosme e Damido (HICD), Hospital Regional de Cacoal (HRC), Hospital de
Urgéncia e Emergéncia de Cacoal (HEURO - Cacoal), Hospital Regional de Buritis (HRB), Hospital Regional de Extrema (HRE), Hospital Regional de Sdo Francisco do
Guaporé (HRSF), Hospital e Pronto Socorro Jodo Paulo IT (HJPII), Centro de Dialise de Ariquemes (CDA), Hospital de Retaguarda, Policlinica Oswaldo Cruz (POC), Centro
de Diagnostico por Imagem (CDI), Centro de Reabilitagdo de Rondonia (CERO), Servigo de Atendimento Médico Domiciliar (SAMD), Assisténcia Médica Intensiva (AMI),
Geréncia Regional de Saude de Ji-Parana (GRS1), Geréncia Regional de Satide de Cacoal (GRS2), Geréncia Regional de Satide de Vilhena (GRS3), Geréncia Regional de
Saude de Ariquemes (GRS4), Geréncia Regional de Satide de Rolim de Moura (GRSS5), Geréncia Regional de Saude Madeira- Mamoré (GRS6), Farmacia Especializada de
Porto Velho, Unidade de Saude Fluvial Walter Bartolo (USSFWB) e outras que unidades que guardem, armazenam e acondicionam materiais, bens de consumo e insumos no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.



III- Subestoques: constituem locais de armazenamento vinculados ao almoxarifado central ou locais, destinados a guarda temporaria de materiais, bens de
consumo e insumos para atendimento das demandas operacionais das unidades administrativas e assistenciais.

IV - Almoxarifado Satélite: local predefinido das unidades de satde destinado a guarda e conservagdo de materiais vinculado a algum setor do estabelecimento
de satde e que tem a fung@o de armazenar um estoque minimo de itens necessarios. A localizagdo e a disposigdo interna do local satélite deverdo ser reguladas pela politica
administrativa do almoxarifado local e se subordinam a este em relagdo a controle de materiais e normas de procedimentos.

V - Setores Satélites: sdo setores predefinidos das unidades de satide que necessitam de quantidades estratégicas de insumos para etapas do processamento
e/ou assisténcia hospitalar. Localizam-se fora da estrutura fisica do Almoxarifado Local e se subordinam a este em relagdo a controle de materiais ¢ normas de
procedimentos.

VI - Centro de Material e Esterilizagdo (CME): setor de apoio técnico, que tem como finalidade o fornecimento de materiais médico-hospitalares
adequadamente processados as areas assistenciais, proporcionando, assim, condigdes para o atendimento direto e a assisténcia a safide dos individuos enfermos e sadios.

VII - Inventario: instrumento periddico de controle, que tem por finalidade confirmar a existéncia fisica, entradas e saidas dos materiais, bens de consumo e
insumos do Orgdo ou Entidade, de forma a confronta-los com o saldo contabil registrado no periodo;

VIII - Material de Consumo: todo bem ou material que, em razdo de sua utilizagdo, perde normalmente sua identidade ou caracteristica fisica, ou que tenha sua
utilizagdo limitada em até dois anos, conforme o prazo de validade expresso pelo fabricante, nos termos do art. 15, § 2°, da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

a) Excepcionalmente, consideram-se materiais de consumo as Orteses, Proteses e Materiais Especiais (OPME), caracterizados como insumos de satde
destinados a assisténcia ao paciente e empregados na realizagdo de procedimentos médicos, odontologicos, de reabilitagdo, diagndsticos ou terapéuticos, conforme diretrizes
estabelecidas no Manual de boas praticas de OPME do Ministério da Saude.

IX - Acuracidade: indica o nivel de qualidade e confiabilidade da informagéo contida nos sistemas de controle, em relagdo a existéncia fisica dos itens;
X - Rastreabilidade: capacidade de tragar o historico, a aplicagdo ou a localizag@o de um item por meio de informagdes previamente registradas.
XI - Racionalizagdo: agdes que tém como objetivo a melhoria da qualidade do gasto publico e continua primazia na gestao dos processos.

XII - Padronizagdo de Produtos: inclusdo de material de uso regular ao rol de itens necessarios ao atendimento das demandas assistenciais, conforme as
condutas adotadas pelo estabelecimento de satide em catalogo do Almoxarifado Central;

XIII - Balancete de Posigdo de Estoque: demonstrativo de dados referentes as entradas, saidas, perdas e o saldo atual de insumos guardados, armazenados, etc.
em dado momento de forma quantitativa e em valores;

XIV - Movimentagdes orgamentarias e extraorgamentarias: sdo todos os registros de entrada, saida ou alteragdo dos estoques de materiais, bens de consumo e
insumos realizados no sistema oficial de gestao de estoques, decorrentes da execug@o orgamentaria ou de fatos administrativos que produzam efeitos patrimoniais:

a) Movimentagdes or¢amentarias: aquelas decorrentes da execucdo da despesa publica, compreendendo, entre outras, as aquisi¢des de materiais, bens de
consumo e insumos realizadas mediante regular processo de execucdo or¢amentaria;

b) Movimentagdes extraor¢gamentarias: aquelas decorrentes de fatos administrativos que alterem os estoques sem execugdo da despesa orgamentaria, tais como
transferéncias entre unidades, doagdes, devolugdes, cessdes, perdas, avarias, vencimentos, ajustes de inventario, reclassificagdes, incorporagdes, baixas e demais alteragdes
patrimoniais devidamente formalizadas.

Art. 3° Sao considerados Almoxarifados Centrais da Secretaria de Estado da Satde:

I - Coordenadoria de Logistica, Almoxarifado e Patriménio (CLAP), responsavel pela aquisi¢do, controle, inventario, acompanhamento dos materiais, bens de
consumo, insumos nao relacionados nos demais almoxarifados centrais;

IT - Coordenadoria de Gestdo e Assisténcia Farmacéutica (CGAF), responsavel, no ambito de suas competéncias e dos estoques sob sua gestdo direta, pela
programagao, aquisi¢do, armazenamento, controle, inventario, distribuigdo e acompanhamento dos medicamentos, solugdes medicamentosas, medicamentos do Componente
Especializado da Assisténcia Farmacéutica e dietas enterais e parenterais.

IIT - Coordenadoria de Gestdo de Produtos Médicos (CGPM), responsavel pela aquisi¢do, controle, inventario, acompanhamento dos materiais, bens de
consumo e insumos relativos a dispositivos médicos hospitalares e OPME;

IV - Laboratorio Central de Satide Publica do Estado de Rondénia (LACEN), responsavel pela aquisi¢@o, controle, inventario, acompanhamento dos materiais,
bens de consumo e insumos laboratoriais;

V - Laboratério Estadual de Patologia e Analises Clinicas do Estado de Rondonia (LEPAC), responsavel pela aquisi¢do, controle, inventario,
acompanhamento dos materiais, bens de consumo e insumos laboratoriais patologicos;

VI - Coordenadoria de Engenharia e Arquitetura em Saude (CEAS), responsavel pela pela aquisi¢do, guarda, controle, inventario, acompanhamento dos
materiais, bens de consumo e insumos destinados as atividades de engenharia e arquitetura.

§1° Compete a Subdiretoria de Inovagdo, Logistica e Tecnologia (SDILTEC) orientar, recomendar, definir normativos e/ou avaliar a metodologia das
atividades de controle de estoque dos almoxarifados.

§2° Quanto a gestdo de bens de consumo, os almoxarifados locais ficam subordinados tecnicamente aos almoxarifados centrais, e deverdo observar as
orientagdes técnicas e os fluxos estabelecidos pelos respectivos Almoxarifados Centrais, sem prejuizo da autonomia administrativa da unidade e da responsabilidade local
pela guarda, controle, movimentagdo, conservagio e utilizagdo dos itens sob sua gestao.

CAPITULO 11

DAS SOLICITACOES PARA ABASTECIMENTO E/OU AQ

Secao I
Do Planejamento e Solicitacio de Aquisi¢des

Art. 4° As aquisigdes de materiais destinadas a reposi¢do de estoques e/ou ao atendimento de necessidades especificas das unidades deverdo ser realizadas,
preferencialmente, por meio da Central de Compras ou Coordenadorias com atribuigdes equivalentes de gestdo, observadas as normas e os procedimentos vigentes.

Art. 5° O planejamento das aquisi¢des de materiais, bens de consumo e insumos observara o cronograma estabelecido pelos almoxarifados centrais.

Art. 6° Os Almoxarifados Locais deverdo prestar suporte aos Almoxarifados Centrais, quando necessario, mediante o fornecimento de informagdes e dados
sob sua responsabilidade, a fim de subsidiar o planejamento e a elabora¢do do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) nos processos de aquisigao.

Art. 7° Os almoxarifados centrais deverdo consolidar e analisar as demandas encaminhadas pelos almoxarifados locais, observando o historico de consumo, os
niveis de estoque e o ponto de reposi¢do, a fim de subsidiar a defini¢do da quantidade a ser adquirida.

Art. 8° Os almoxarifados centrais deverdo promover a padronizagdo, catalogacdo e a centralizagdo das aquisi¢oes de materiais, visando a economicidade, ao
melhor planejamento das compras e a racionalizag@o dos recursos publicos, evitando a duplicidade de processos e a descentralizagao indevida das aquisi¢oes.

Art. 9° A descri¢do dos materiais nos pedidos de aquisi¢do devera observar critérios técnicos que possibilitem a adequada caracterizagio do objeto.

Paragrafo inico. Nos casos em que a descricdo do material exigir conhecimentos técnicos especificos, poderdo ser anexados ao pedido de aquisi¢do
documentos complementares, tais como modelos, desenhos, graficos, prospectos, amostras ou outros elementos necessarios a adequada especificagao do objeto.

Art. 10. Os pedidos de aquisi¢do extraordinarios somente serdo processados apos a verificag@o, pelo almoxarifado competente, da inexisténcia do material
solicitado ou da impossibilidade de atendimento por material similar ou suceddneo que possa suprir a necessidade da unidade solicitante.

§ 1° O carater extraordinario ou urgente da solicitagdo nao implica aquisi¢do ou disponibilizagdo imediata do item, devendo ser observados os procedimentos
administrativos aplicaveis, a padronizagio vigente, a disponibilidade orgamentaria e de estoque e os prazos inerentes ao processo de aquisigdo.

Art. 11. As aquisi¢des deverdo observar critérios de planejamento e consumo racional, evitando-se a formagdo de estoques excessivos de materiais sujeitos a



perda de suas caracteristicas de uso, vencimento, deterioragdo ou obsolescéncia em curto prazo, especialmente aqueles cuja demanda, tecnologia ou especificagdo possam
sofrer alteragdes.

Art. 12. Os materiais, medicamentos, insumos ¢ demais itens mantidos em subestoques, almoxarifados satélites ou setores satélites permanecerdo sob
responsabilidade da unidade administrativa ou assistencial a qual estiverem vinculados, sem prejuizo da subordinagdo técnica ao respectivo Almoxarifado Central ou Local.

§ 1° Compete ao responsavel pela unidade ou setor manter o controle da quantidade, localizagdo, validade, condi¢des de armazenamento, movimentagio e
utilizagdo dos itens sob sua guarda.

§ 2° A movimentagdo, transferéncia, consumo, devolugdo, perda, vencimento, avaria ou qualquer outra ocorréncia relacionada aos itens devera ser registrada
no sistema oficial de gestdo de estoques no prazo definido pela gestéo.

§ 3° Os responsaveis pelos subestoques e setores satélites deverao fornecer, sempre que solicitados, informagdes e documentos necessarios a realizagdo de
inventarios, conciliagdes ¢ demais procedimentos de controle.

Secéao I1
Da Requisi¢do e Abastecimento

Art. 13. A distribuigéo de materiais consiste no processo de disponibilizagdo dos itens de estoque aos usuarios, assegurando a entrega em condi¢des adequadas
de uso, conforme os procedimentos de controle estabelecidos pela Secretaria de Estado da Satde.

Art. 14. O fornecimento de materiais podera ocorrer mediante os seguintes procedimentos:

1 - fornecimento por pressao: realizado mediante tabelas de provisdo previamente estabelecidas pela unidade solicitante, com entrega programada em periodos
definidos, independentemente de solicitag@o posterior, aplicavel, preferencialmente, aos materiais de consumo rotineiro, tais como:

a) materiais de limpeza e conservagao;

b) materiais de expediente de uso continuo;

c) géneros alimenticios;

d) insumos de baixa requisi¢do ou com prazo de validade proximo ao vencimento.

1I - fornecimento por requisi¢do: procedimento padrao de atendimento das demandas internas, mediante apresenta¢do de pedido de material formalizado pela
unidade solicitante, com registro da movimentagao no sistema oficial de gestdo de estoques.

Art. 15. Compete aos almoxarifados centrais o abastecimento das unidades setoriais, cabendo aos almoxarifados locais formalizar as respectivas solicitagdes,
nas quais deverdo ser informados:

I - Do pedido e abastecimento:

a) Codigo SKU padronizado pelo Almoxarifado Central;

b) descri¢@o padronizada do material, bem de consumo e/ou insumo;
¢) quantidade;

d) unidade de medida;

¢) acondicionamento e embalagem;

Paragrafo tnico. Cabera aos almoxarifados locais solicitar os materiais, bens de consumo e insumos conforme o cronograma estabelecido pelo almoxarifado
central, observando o planejamento anual, as estimativas de consumo e o consumo médio, sem prejuizo da analise de situagdes excepcionais devidamente justificadas.

Art. 16. As solicitagdes de fornecimento de materiais deverdo ser realizadas exclusivamente por meio dos sistemas oficiais de gestdo de estoques reconhecidos
institucionalmente pela SESAU e mantidos ou disponibilizados tecnicamente pela Coordenadoria de Inovagao e Tecnologia da Informagdo (CITI), conforme as atribuigdes
definidas para cada sistema.

§ 1° As requisi¢des de materiais deverdo observar as tabelas de provisdo, as estimativas de consumo e o catalogo de materiais vigente no almoxarifado local ou
na unidade responsavel pelo estoque.

§ 2° Para fins desta Portaria, consideram-se sistemas oficiais de gestdo de estoques da SESAU aqueles reconhecidos e controlados pela Coordenadoria de
Inovagdo e Tecnologia da Informacdo, tais como HOSPUB, HOSPUB-WEB, FARMA, SIM, e-Consumo, HORUS e e-Estoque, ou outros que oficialmente venham a
substitui-los, observada a regra de prevaléncia estabelecida neste artigo.

§ 3° Cada espécie de material ou processo devera possuir sistema de registro definido pela SESAU como sistema de referéncia, considerando suas
caracteristicas operacionais e assistenciais.

§ 4° Quando uma mesma movimentagdo estiver registrada em mais de um sistema, devera ser assegurada a correspondéncia entre os registros, prevalecendo,
para fins de controle de estoque, o sistema oficialmente definido como fonte de referéncia para aquela operagio.

§ 5° As requisigdes sistémicas deverdo ser anexadas ao respectivo processo administrativo no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, mediante documento
ou relatdrio que permita identificar, no minimo, a unidade solicitante, responsavel pela requisi¢do, data, itens, quantidades e destino.

§ 6° As divergéncias deverdo ser identificadas, justificadas e regularizadas pela area competente, ndo sendo admitida a manuteng@o de informagdes ou saldos
divergentes sem a devida justificativa formal, na seguinte forma:

I — a area gestora do processo: compete analisar a divergéncia, validar as informagdes, verificar a aplicagdo da regra de negocio e promover a corregdo dos
dados quando a inconsisténcia decorrer de procedimento operacional ou langamento incorreto;

II — a Coordenadoria de Inovagdo e Tecnologia da Informagdo (CITI): compete analisar ¢ promover a corre¢do da divergéncia quando esta decorrer de falha
técnica, erro de integragdo, indisponibilidade, erro de sistema ou outro problema de natureza tecnologica;

III — a area contabil: compete analisar e promover a regularizagéo das divergéncias que envolvam aspectos de natureza contabil, observadas as competéncias e
atribui¢des legalmente estabelecidas.

Art. 17. Os materiais, medicamentos, insumos e demais itens destinados a uso imediato ou entrega direta a unidade requisitante, que, por sua natureza,
especificidade, condi¢des de conservagdo ou finalidade assistencial, ndo necessitem transitar fisicamente pelo Almoxarifado Central ou Local, deverdo observar
procedimento especifico de registro, controle e rastreabilidade.

§ 1° A utilizagdo do procedimento previsto no caput dependera de justificativa quanto a necessidade de entrega direta e de autorizagdo da unidade responsavel
pela gestdo do estoque.

§ 2° Mesmo quando ndo houver transito fisico pelo almoxarifado, devera ser realizado o correspondente registro sistémico da entrada, destina¢@o e saida ou
consumo do material.

§ 3° O registro devera identificar, no minimo, o material, quantidade, unidade destinataria, responsavel pelo recebimento, documento de origem, finalidade e
data da operagio.

§ 4° A documentagao da operagdo devera ser vinculada ao respectivo processo administrativo, quando houver, permitindo sua posterior conferéncia, inventario
e conciliagdo.

§ 5° O tratamento contabil observara a natureza da operagao e somente serd reconhecido como consumo quando caracterizada a efetiva utilizago do material.



CAPITULO 111
DAS ENTRADAS, RECEBIMENTOS E SAIDAS

Secdo I
Do Recebimento

Art. 18. O recebimento consiste no ato pelo qual o material, bem ou insumo adquirido ¢ entregue a Secretaria de Estado da Satde no local previamente
designado, podendo ocorrer:

§1° provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais;

§2° definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§3° O recebimento e incorporagdo de que trata o caput deste artigo, ocorrera nos almoxarifados centrais, salvo quando o objeto da despesa ndo possa ou néo
deva ali ser estocado ou recebido, caso em que a entrega se fara nos locais designados (almoxarifado local) com o acompanhamento de servidor pertencente ao Almoxarifado
Central, sendo que qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material sera sempre no Almoxarifado Central.

Art. 19. O recebimento, rotineiramente, nos 6rgaos sistémicos, decorrera de:

I - compra;

1I - convénio, termo de parceria ou documento congénere;

I1I - doagéo;

1V - dagdo em pagamento;

V - produgdo propria e reaproveitamento;

VI - permuta;

VII - transferéncia;

VIII - Empréstimo;

IX - Estornos e/ou erros;

X - restitui¢do de bem.

Paragrafo unico. As doagdes, transferéncias recebidas e/ou concedidas deverdo observar o disposto nos normativos correlatos.
Art. 20. Sao considerados documentos habeis para recebimento:

I - nota Fiscal;

II - termo de Cessdo/Doagdo ou Declaragdo exarada no processo relativo a Permuta;
III - guia de Remessa de Material ou Nota de Transferéncia; ou

IV - guia de Produgdo.

Art. 21. Cada almoxarifado conterd comissdo composta para recebimento provisorio e definitivo dos materiais, bens de consumo e insumos, devendo esta
conter no minimo 03 (trés) servidores, sendo o presidente servidor efetivo.

§ 1° A comissdo, resguardadas as responsabilidades legais, ¢ responsavel pelo recebimento dos itens empenhados, conferéncia, aceite, certificagdo de
documento fiscal, conferéncia de certiddes, emissdo de relatorio e termo de recebimento, e ainda pela expedicdo de despachos padronizados, com vistas a elaboragdo dos
registros da liquidagdo efetuada.

§ 2° A comissdo devera realizar a conferéncia da quantidade, especificagdo, apresentagdo, unidade de fornecimento, integridade das embalagens e, quando
aplicavel, lote, prazo de validade e condi¢des de conservagdo, confrontando os itens recebidos com o instrumento contratual, empenho, ordem de fornecimento ou documento
equivalente.

§ 3° A conferéncia devera observar roteiro ou checklist padronizado, quando estabelecido pela SESAU, devendo ser registradas as ocorréncias € nao
conformidades identificadas.

§ 4° Materiais que apresentem divergéncia quantitativa, qualitativa, avaria, validade inadequada ou outra ndo conformidade deverdo ser segregados ou
identificados, quando necessario, e submetidos as providéncias administrativas cabiveis, nédo sendo admitido o aceite definitivo enquanto ndo forem sanadas ou formalmente
tratadas as ocorréncias que impe¢am a comprovagao do atendimento das condigdes contratadas.

§ 5° Quando a natureza do material exigir conhecimento técnico especifico, a comissdo devera contar com servidor ou profissional com conhecimento
compativel com o objeto recebido.

Art. 22. Compete aos almoxarifados centrais registrar e manter atualizadas, no sistema oficial de gestdo de estoques, todas as movimentagdes orgamentarias e
extraorcamentarias relacionadas aos materiais, bens de consumo e insumos, contemplando, no minimo, os procedimentos de entrada, armazenamento, movimentagao,
distribuicao, transferéncias, baixas, perdas, extravios, vencimentos e demais ocorréncias relacionadas a gestdo dos estoques, assegurando a rastreabilidade, a confiabilidade e
a integridade das informagdes gerenciais.

Art. 23. Os materiais, medicamentos, insumos ou outros bens de consumo produzidos, manipulados, processados ou reaproveitados pela SESAU para
utilizag@o nas atividades administrativas, assistenciais ou laboratoriais deverdo ser incorporados aos controles de estoque mediante registro formal de sua produgido ou
reaproveitamento.

§ 1° O registro devera identificar, no minimo, o material produzido, quantidade, unidade de medida, data de produgdo, origem dos insumos utilizados,
responsavel pela produgdo e destino.

§ 2° Os insumos empregados na produgdo deverdo ser baixados do estoque de acordo com os critérios e procedimentos definidos pelo sistema oficial de gestdo
de estoques.

§ 3° O tratamento orgamentario, patrimonial e contabil dos materiais produzidos sera realizado de acordo com a legislagdo aplicavel, as normas de
contabilidade publica e as orientagdes da Geréncia de Contabilidade (GCONT).

§ 4° A produgédo devera manter documentagao suficiente para permitir a rastreabilidade dos insumos empregados e do produto resultante.

Art. 24. A transferéncia de materiais, medicamentos, insumos e demais itens de estoque entre Almoxarifado Central ¢ Almoxarifado Local, ou entre
Almoxarifados Locais, constitui movimentagao interna de estoque ¢ devera ser formalizada e registrada no sistema oficial de gestao de estoques.

§ 1° A transferéncia devera ser acompanhada de documento habil que identifique, no minimo, a unidade de origem, a unidade de destino, o item, codigo, lote,
quando aplicavel, quantidade, unidade de medida, data da movimentagao e responsavel pela expedigao.

§ 2° O Almoxarifado de origem efetuara o registro da saida por transferéncia, ¢ 0 Almoxarifado de destino devera confirmar o recebimento no sistema oficial,
observados os procedimentos e prazos definidos pela gestdo de estoques.

§ 3° Eventual divergéncia entre a quantidade expedida e a quantidade recebida devera ser registrada no sistema e comunicada ao Almoxarifado de origem para
apuragdo e regularizagio.

§ 4° A transferéncia interna ndo sera considerada consumo, devendo a baixa decorrente de consumo ocorrer somente quando houver efetiva utilizagdo do
material, medicamento ou insumo.

§ 5° Os registros de origem, expedicdo, transporte, recebimento e confirmagdo deverdo permitir a rastreabilidade da movimentagao desde a unidade remetente
até a unidade destinataria.



Secio I1
Das Saidas

Art. 25. A Saida de material é o registro da retirada de um bem do estoque para atender uma demanda operacional, realizar uma transferéncia concedida,
efetuar uma devolugao ou registrar uma perda, devendo ser formalmente documentada e autorizada.

Paragrafo tnico. Na gestdo de estoques, saida (ou baixa) de material ¢ toda movimentagdo que reduz a quantidade de itens armazenados no estoque ou
subestoque. Essa saida pode ocorrer por diferentes motivos e nem sempre representa consumo definitivo do material.

Art. 26. A saida, rotineiramente, nos 6rgaos sistémicos, decorrera de:
I - Consumo, Requisi¢do e Abastecimento conforme a segdo II;
1I - convénio, termo de parceria ou documento congénere;

III - doagdo;

1V - dagdo em pagamento;

V - produg@o propria e reaproveitamento;

VI - permuta;

VII - transferéncia;

VIII - empréstimo;

IX - estornos, reversio e/ou erros;

X - perdas, extravio ou sinistros;

XI - devolugdo ao fornecedor;

XII - restituigdo de bem.

§ 1° A movimentagdo deve ser respaldada por documentos de suporte, habeis e legais, tais como:
I - Requisi¢ao de Material;

II - Guia de Transferéncia;

IIT - Termo de Baixa;

IV - Termo de Doagio;

V - Termo de parcerias;

VI - Documento de Devolugdo ao Fornecedor;

VII - Relatorios emitidos pelo sistema de gestdo de estoques.

§ 2° O reconhecimento da saida por consumo ocorrera somente quando o material for efetivamente destinado a utilizagdo administrativa, assistencial,
laboratorial ou a outra finalidade que caracterize seu consumo.

§ 3° Os registros fisicos, sistémicos e contabeis preservardo a distingdo entre as modalidades de saida.

§ 4° A Geréncia de Contabilidade (GCONT), em conjunto com as unidades responsaveis pela gestdo de estoques, podera estabelecer procedimentos
complementares para assegurar a correspondéncia entre os registros fisicos, gerenciais e contabeis.

Art. 27. A transferéncia de materiais, medicamentos, insumos e demais itens entre unidades integrantes da SESAU, quando realizada no ambito da gestdo
interna dos estoques, ndo caracteriza consumo ou despesa, constituindo movimentagdo interna de estoque, observada a natureza juridica, orgamentaria, patrimonial e contéabil
da operagao.

Art. 28. O descarte ou a inutilizagdo de materiais, medicamentos, insumos e demais itens de estoque considerados improprios para utilizagdo devera ser
precedido de identificagdo, segregagdo, avaliagdo e autorizagdo, observada a legislagao especifica aplicavel a natureza do material.

§ 1° O procedimento devera conter, no minimo:

I — identificacdo do item, lote, quando aplicavel, quantidade e valor;

1I - indicagdo da causa que determinou a inutilizagao;

III — registro da ocorréncia no sistema oficial;

IV — autorizagao da autoridade competente;

V —identifica¢@o dos responsaveis pela retirada e destinagao;

VI - comprovagdo do descarte ou inutilizagio; e

VII - documentagao necessaria para a correspondente baixa fisica, sistémica e contabil.

§ 2° Medicamentos, produtos quimicos, materiais contaminados, residuos de servigos de saude e outros itens sujeitos a legislagdo especifica deverdo observar
os procedimentos técnicos e ambientais proprios para sua destinagao.

§ 3° E vedado o descarte de materiais sem a correspondente documentagdo e registro da ocorréncia, ressalvadas situagdes emergenciais devidamente
justificadas e posteriormente formalizadas.

CAPITULO IV
DO CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

Secao I
Da Armazenagem

Art. 29. A armazenagem compreende as atividades de guarda, localizagdo, seguranga, conservagdo e preservagdo dos materiais, bens de consumo e insumos
adquiridos, visando assegurar o adequado atendimento as necessidades operacionais das unidades integrantes da estrutura da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 30. Os materiais deverdo ser armazenados de forma organizada e segura, observando, no minimo, os seguintes procedimentos:
1 - protecdo contra furto, roubo, danos mecanicos, condigdes climaticas inadequadas, pragas e demais fatores que possam comprometer sua integridade;

II - adogdo do critério Primeiro que Entra, Primeiro que Sai (PEPS), ou outro método de controle definido pela gestdo de estoques, visando evitar perdas
decorrentes de vencimento ou obsolescéncia;

11T - organizago dos materiais de forma a permitir facil identificagdo, inspe¢ao, movimentagdo e realizagéio de inventarios;

IV - posicionamento dos materiais conforme a frequéncia de movimentagao, mantendo aqueles de maior giro em locais de facil acesso e proximos as areas de
expedicio;

V - utilizagdo adequada de estruturas e acessorios de armazenagem, evitando o contato direto dos materiais com o piso e garantindo sua protegéo;

VI - manuteng@o das areas de armazenamento livres e desobstruidas, preservando o acesso as saidas de emergéncia, equipamentos de combate a incéndio e



circulagdo de pessoal autorizado;
VII - agrupamento dos materiais por classe ou categoria, de modo a facilitar a movimentagao, localizagdo e controle dos estoques;
VIII - armazenamento de materiais pesados ou volumosos em posigdes que reduzam riscos de acidentes, avarias e facilitem sua movimentagao;
IX - preservagdo das embalagens originais dos materiais, sendo permitida sua abertura somente quando necessario para fornecimento parcelado ou utilizagao;

X - disposigdo das embalagens ¢ etiquetas de identificagdo voltadas para os corredores de acesso, possibilitando a rapida identificagdo dos materiais e
informagdes correspondentes;

XI - observancia das condi¢des adequadas de empilhamento, ventilagdo, seguranga e conservagdo dos materiais, respeitando os limites técnicos de altura, peso
e acondicionamento.

Art. 31. Os materiais, medicamentos, insumos e demais itens classificados como criticos, de alto valor, de elevado risco de desvio, de controle especial ou
sujeitos a condigdes especificas de conservagdo deverdo receber controles proporcionais aos riscos associados a sua guarda e movimentagéo.

§ 1° Os controles poderao compreender, conforme a natureza e o risco do item:
I — restri¢@o de acesso;

1I — identificagdo individual ou por lote;

I1I — registro do responsavel pela movimentagao;

IV — conferéncia periddica;

V — inventario com periodicidade diferenciada;

VI — monitoramento das entradas e saidas; e

VII - segregagdo fisica ou sistémica.

§ 2° As perdas, divergéncias ou movimentagdes consideradas atipicas ou suspeitas deverdo ser imediatamente comunicadas a autoridade competente para
avaliagdo e, quando cabivel, instauragdo de procedimento de apuragao.

§ 3° A classificagdo de criticidade e risco dos estoques podera ser estabelecida em norma complementar, considerando valor, essencialidade, risco de desvio,
perecibilidade e impacto assistencial.

Secdo IT
Do Inventario de Posicio de Estoque

Art. 32. O inventario fisico constitui instrumento de controle destinado a verificagdo dos saldos de estoques existentes nos almoxarifados e subestoques,
visando assegurar a conformidade entre os registros administrativos e a existéncia fisica dos bens.

Art. 33. A realizagdo do inventario fisico tem por finalidade, entre outros:
I - promover a conciliagdo dos registros de estoque e movimentagdes com os quantitativos fisicos existentes nas instalagdes de armazenagem;
II - subsidiar a avaliagao dos procedimentos de gestdo e das atividades desenvolvidas pelos responsaveis pelos almoxarifados;

IIT - identificar a situagdo dos materiais armazenados, possibilitando o saneamento dos estoques, a corre¢do de divergéncias e a adogdo das medidas
necessarias;

Art. 34. Os inventarios fisicos poderdo ser realizados nas seguintes modalidades:

I - inventario anual: destinado & comprovagdo da quantidade e dos valores dos bens patrimoniais ¢ materiais existentes em cada unidade gestora ao final de
cada exercicio, considerando o inventario anterior e as respectivas variagdes ocorridas no periodo;

II - inventario inicial: realizado por ocasido da criagdo de unidade gestora, com a finalidade de identificar e registrar os bens sob sua responsabilidade;
III - inventario de transferéncia de responsabilidade: realizado quando houver mudanga do responsavel pela unidade gestora;
IV - inventario de extingdo ou transformagdo: realizado nos casos de extingdo, incorporagdo ou alteragdo da unidade gestora;

V - inventario eventual: realizado a qualquer tempo, por iniciativa do responsavel pela unidade gestora ou por determinagdo de orgdo de controle ou
fiscalizagéo;

VI - inventario rotativo: realizado de forma continua, periddica e seletiva, conforme programagao previamente estabelecida, de modo a assegurar que todos os
itens de estoque sejam verificados ao longo do exercicio;

VII - inventario por amostragem: realizado mediante levantamento de amostras representativas de materiais pertencentes a determinado grupo ou classe de
estoque, utilizado preferencialmente em acervos de grande volume, com a finalidade de subsidiar a avaliagdo dos demais itens pertencentes a0 mesmo grupo ou classe.

Art. 35. Os inventarios fisicos, serdo realizados por comissdo formalmente designada pelo responsavel pela unidade local ou autoridade equivalente,
observadas as normas e procedimentos internos de controle.

Paragrafo inico. Os inventarios destinados a prestagdo de contas deverdo observar as normas e orientagdes estabelecidas pelo Sistema de Controle Interno e
demais orgéos competentes.

Art. 36. Fica estabelecido o 20° (vigésimo) dia de cada més como data-base para o fechamento dos estoques, para fins de consolidagdo das informagdes,
emissdo de relatorios gerenciais e realizagdo de inventarios para prestagdo de contas.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, no encerramento do exercicio financeiro, o fechamento do estoque sera realizado com posi¢do em 31 de dezembro,
devendo o inventario anual e os respectivos demonstrativos serem encaminhados & Geréncia de Contabilidade até o 1° dia util do exercicio subsequente.

Art. 37. Compete ao almoxarifado local encaminhar informag¢des mensais ao Almoxarifado Central, até o 25° (vigésimo quinto) dia de cada més, na forma
dos anexos I, II e III, constantes no documento ID-77111894.

Art. 38. Cabe ao almoxarifado central encaminhar informagdes mensais a Geréncia de Contabilidade (GCONT) com copia a Coordenadoria de Logistica,
Almoxarifado e Patriménio (CLAP), até o 30° (trigésimo) dia de cada més, na forma dos anexos I, II, ITI, IV, V, VI e VII, constantes no documento ID-77111894.

Paragrafo unico. Antecipa-se os prazos para o primeiro dia util, imediatamente anterior, quando a data coincidir com sabado, domingo ou feriado.

Art. 39. Compete a Geréncia de Contabilidade mensalmente efetuar os langamentos contabeis das movimentagdes dos bens de consumo, de acordo com as
informagdes prestadas pelos Almoxarifados Centrais no sistema SIGEF ou o que vier a substitui-lo.

Art. 40. Os Almoxarifados Centrais e Locais manterdo registros das ocorréncias relacionadas a perdas de materiais, bens de consumo e insumos, contendo, no
minimo, identificagdo do item, quantidade, valor, data, causa, responsaveis pela apuracdo, providéncias adotadas e documentagdo comprobatoria, de modo a subsidiar o
Anexo V, constantes no documento ID-77111894.

Art. 41. Compete a Geréncia de Contabilidade (GCONT) consolidar as informagdes e os ajustes contabeis decorrentes da conciliagdo e encaminhar a USCI, até
o décimo quinto dia do més subsequente, relatério contendo os saldos conciliados, as divergéncias identificadas e as respectivas providéncias, cabendo aos almoxarifados
prestar as informagdes e promover as regularizagdes de sua responsabilidade, e 8 USCI acompanhar e monitorar o processo de conciliagdo e a regulariza¢do das divergéncias.

Paragrafo tnico. A conciliagdo dos estoques sera realizada de forma integrada pelos almoxarifados centrais e locais, bem como pela Geréncia de Contabilidade
(GCONT), no ambito de suas respectivas competéncias, mediante o confronto dos registros fisicos, gerenciais e contabeis, visando assegurar a consisténcia e a fidedignidade
dos saldos de estoque.

Art. 42. Os Almoxarifados Locais sdo responsaveis pela guarda, controle, movimentagdo, conservagdo e manutenc¢ao da integridade dos saldos dos materiais,
medicamentos e insumos sob sua responsabilidade.

§ 1° O Almoxarifado Local devera manter os registros fisicos e sistémicos atualizados e compativeis com as movimentagdes efetivamente realizadas.



§ 2° Mensalmente, o responsavel pelo Almoxarifado Local devera confirmar formalmente o saldo de estoque, declarando sua compatibilidade com os registros
fisicos e sistémicos ou indicando as divergéncias identificadas.

§ 3° As divergéncias deverdo ser acompanhadas de justificativa, documentagdo comprobatoria e indicagdo das providéncias adotadas para sua regularizagao.
§ 4° A confirmagdo mensal ndo afasta a responsabilidade pela realizagdo dos inventarios fisicos e demais procedimentos de controle previstos nesta Portaria.

§ 5° O Almoxarifado Local devera designar formalmente, mediante portaria, ato administrativo ou documento oficial valido, servidor responsavel pela
interlocugdo com o Almoxarifado Central, mantendo atualizados seus dados de identificacdo e contato, para fins de comunicagdes, solicitagdes, conferéncias e demais
procedimentos relacionados a gestio e ao controle dos estoques.

Art. 43. Os estoques de materiais, medicamentos, insumos e demais bens de consumo deverdo ser mensurados e evidenciados de acordo com as normas
brasileiras de contabilidade aplicaveis ao setor publico e demais normativos vigentes.

§ 1° Os critérios de mensuragdo deverdo observar, conforme a natureza do estoque e a regulamentacdo aplicavel, os custos de aquisi¢ao, produgdo ou outros
critérios admitidos pelas normas contabeis.

§ 2° A metodologia de mensuragdo devera ser uniforme para estoques de natureza equivalente, salvo justificativa técnica ou normativa.

§ 3° A Geréncia de Contabilidade (GCONT), em conjunto com as unidades responsaveis pela gestdo dos estoques, estabelecera metodologia e procedimentos
para apuragdo, atualizagdo e conciliag@o dos valores dos estoques.

§ 4° A SESAU devera promover, de forma gradual, a implantagdo ou aperfeigoamento de mecanismos de apuragdo e acompanhamento dos custos dos
estoques, observadas a disponibilidade tecnologica e as diretrizes da administragéo estadual.

Art. 44. As perdas de materiais, medicamentos, insumos e demais itens de estoque deverdo ser classificadas, registradas, apuradas e tratadas de acordo com sua
causa e natureza, assegurando-se a rastreabilidade e a responsabilizagdo quando cabivel.

§ 1° Para fins desta Portaria, poderdo ser classificadas como perdas, entre outras:

I — vencimento do prazo de validade;

1T — deterioragao;

111 — avaria;

IV — obsolescéncia;

V — extravio;

VI — furto ou roubo;

VII — sinistro;

VIII - erro de armazenamento, movimentagao ou registro; e

IX — outras situagdes que provoquem redugdo, perda da utilidade ou quantidade do estoque.

§ 2° A ocorréncia devera ser formalmente registrada e acompanhada de justificativa contendo a descri¢do do fato, quantidade, valor, causa identificada,
responsaveis pela apuragdo e documentagido comprobatoria.

§ 3° Quando a ocorréncia puder decorrer de agdo ou omissdo de agente publico ou terceiro, deverdo ser adotadas as providéncias administrativas cabiveis para
apuragdo de responsabilidade.

§ 4° A baixa fisica, sistémica e contabil decorrente da perda dependera da documentagao e autorizagdo previstas nos procedimentos internos da SESAU.

§ 5° Os materiais vencidos, deteriorados, contaminados, inutilizados ou improprios para uso deverdo observar procedimento especifico de segregagio,
identificagdo, armazenamento temporario e descarte, conforme sua natureza e legislagdo aplicavel.

Secio 111
Do relatorio de inventario anual

Art. 45. Os relatorios de inventario anual deverdo conter a metodologia adotada para o respectivo exercicio, bem como, o célculo de acuracidade do inventario
de estoque ao final de cada ano, avaliando-se cada item separadamente ou o total armazenado.

§ 1° Em hipotese de adogdo de inventario rotativo, devera ser enviado o cronograma e a classificagdo pela curva ABC e por criticidade do material.

§ 2° Para efeitos de calculo de acuracidade de estoque, os almoxarifados poderdo pautar-se, no numero de itens contabilizados no estoque dividido pelo
namero de itens que constam no sistema X 100.

§ 3° Sera considerado como indicador de desempenho adequado, a acuracidade de inventario de estoque que atingir no minimo o percentual de 95% (noventa
e cinco por cento).

Art. 46 Os almoxarifados centrais encaminhardo a SESAU-CLAP o inventario anual até o dia 31 (trinta e um) de dezembro do ano corrente para efeitos de
consolidagdo, composigao e elaboragdo do Anexo TC-13 da Instrugdo Normativa n® 13/2004/TCE-RO.

§ 1° Os almoxarifados centrais poderdo encaminhar o inventario correspondente antes da data fixada no caput do Art. 36, contudo a posi¢do de estoque devera
ser condizente ao dia 31 (trinta e um) de dezembro do ano corrente.

§ 2° Na hipotese descrita no paragrafo anterior, ¢ vedado a movimentagao de entrada ou saida de materiais, bens de consumo e insumos ap6s o fechamento do
inventario de posicdo de estoque anual e entrega a Geréncia de contabilidade setorial para a analise e ajustes necessarios.

Art. 47. A Coordenadoria de Logistica, Almoxarifado e Patrimonio (CLAP), remetera o Anexo TC-13 da IN 13/2004/TCE-RO, relatorio sintético (anexo I
- constantes no documento ID-77111894) consolidado, o relatdrio analitico consolidado (anexo II - constantes no documento ID-77111894 e conforme a IN 13) e o relatorio
circunstanciado conforme o art. 35, a Geréncia de Contabilidade (GCONT) até o 3° (terceiro) dia do més de janeiro do exercicio subsequente, sendo de responsabilidade da
GCONT, a efetuacao dos registros contabeis pertinentes, até o 5° dia do respectivo més ou ultimadas ao fechamento do prazo do Sistema Integrado de Planejamento e Gestao
Fiscal - SIGEF.

Paragrafo unico: Em caso de eventuais divergéncias entre os saldos disponiveis no inventario encaminhado pelo CLAP e aqueles constantes nos relatorios
finais de estoques de 31 de dezembro (Almoxarifados Centrais), a Geréncia de Contabilidade (GCONT) devolvera o processo a CLAP, indicando as inconsisténcias
identificadas para que sejam promovidas as devidas corre¢des e regularizagdes. Apos a regularizagdo os registros do Inventario de Estoques deverdo estar devidamente
conciliados, possibilitando sua consolidagdo no Balango Patrimonial da SESAU para fins de prestagdo de contas. Ressalta-se que os saldos evidenciados deverdo estar em
conformidade com as informagdes constantes no Anexo TC-13, documento que integra a prestagdo de contas encaminhada aos 6rgaos de controle para analise e apreciagéo.

Art. 48. Na ocorréncia de substituicdo, exoneracdo, designagao ou qualquer outra forma de mudanga da chefia de unidade administrativa, devera ser realizado
inventario fisico e documental dos bens, materiais e demais ativos sob sua responsabilidade, com a lavratura de termo circunstanciado, a ser assinado, sempre que possivel,
pelo gestor que deixa a funcdo e pelo gestor que a assume, sem prejuizo da participagdo da unidade responsavel pela gestdo patrimonial ou de comissdo designada pela
autoridade competente, com a finalidade de resguardar a continuidade administrativa, a fidedignidade dos registros patrimoniais ¢ a delimitagdo das responsabilidades
decorrentes da guarda, gestdo e prestagdo de contas dos bens publicos.

Art. 49. Compete a Coordenadoria de Controle Interno (CCI) monitorar a tempestividade das informagdes prestadas por cada responsavel pelas atividades e/ou
tarefas, bem como, em havendo necessidade, propor as melhorias que julgar necessarias e indicagdo de boas praticas.

Art. 50. A SESAU adotara indicadores de desempenho para monitoramento da gestdo dos estoques, considerando, conforme aplicavel:
I - acuracidade dos estoques;
IT — perdas por vencimento, deterioragdo, avaria, extravio ou outras causas;

IIT — divergéncias entre recebimento, registro e estoque fisico;



IV — cumprimento dos prazos de distribuigdo e abastecimento;

V — atendimento das requisigdes;

VI — nivel e cobertura dos estoques;

VII — regularizagdo das divergéncias identificadas em inventarios; e

VIII — qualidade e eficiéncia dos processos de gestdo de estoque.

§ 1° Os indicadores poderdo possuir pardmetros, metas e niveis de tolerancia definidos conforme a natureza, criticidade e risco dos materiais.

§ 2° Os resultados que ultrapassarem os niveis de tolerancia estabelecidos deverdo ser analisados pela unidade responsavel, com registro das causas e das
medidas corretivas adotadas.

§ 3° A metodologia, periodicidade e forma de apresentagdo dos indicadores poderdo ser estabelecidas em norma complementar da SESAU.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens, valores publicos ou pelos
quais o Estado responda, ou que, em nome deste, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria.

Art. 52. Os almoxarifados centrais emitirdo instru¢des normativas aos almoxarifados locais sobre controle, posi¢do de estoque, cronograma de aquisigoes,
estimativa de consumo, ponto de pedido e tipos de guarda, dentre outras orientagdes néo vislumbradas nesta normativa.

Art. 53. Compete a Coordenadoria de Inovagdo e Tecnologia da Informaga@o prover, desenvolver, adquirir, manter e atualizar as solugdes tecnoldgicas destinadas
ao controle de estoques, observados os requisitos funcionais e as regras de negocio definidos e homologados pelas areas responsaveis pela gestdo dos estoques, bem como os
requisitos de natureza contabil definidos pela unidade competente.”

Paragrafo tnico. “Compete as areas gestoras dos estoques definir, validar e homologar os requisitos funcionais, regras de negoécio e procedimentos
relacionados aos processos de gestdo de estoques, cabendo a Coordenadoria de Inovagdo e Tecnologia da Informagdo (CITI) sua implementagdo, manutengdo e
sustenta¢@o no ambito da solugdo tecnologica, observadas a disponibilidade técnica, orgamentaria e administrativa.

Art. 54 Em hipotese de fato impeditivo que possa obstar o envio das informagdes necessarias para composi¢do do inventario de posigdo de estoque mensal ou
anual, por qualquer um dos almoxarifados (centrais e/ou locais), estes deverdo comunicar aos interessados tais fatos impeditivos, bem como as medidas e ag¢des adotadas em
prol da resolugao de tal impedimento.

Paragrafo tnico. O descumprimento injustificado dos prazos previstos neste normativo, ensejara em apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que
deram causa.

Art. 55. Os almoxarifados que, por ventura, ndo possuirem espagos fisicos adequados, em sua plenitude, para armazenamento, acondicionamento e guarda de
insumos devem requerer a gestdo a devida adequagdo, de maneira que os materiais possam estar seguros em local fechado.

Art. 56. O sistema oficial de gestdo de estoques devera possuir, no minimo, funcionalidades de cadastro, registro de entradas e saidas, transferéncias, devolugdes,
perdas e ajustes; controle de lote e validade, quando aplicavel; identificagdo de usuarios; registro de data, hora e natureza das operagdes; trilha de auditoria; emissdo de
relatorios; interoperabilidade; perfis de acesso, autenticagdo e preservagao da integridade dos dados.

§ 1° Os langamentos permitirdo identificar o responsavel por inclusio, alteragéo, cancelamento ou estorno.
§ 2° Alteragdes com efeito sobre saldos manterdo histérico do registro original e da alteragdo.

§ 3° Os procedimentos de integragdo, conciliagdo, correcdo e validagdo dos dados serdo definidos conjuntamente pelas areas responsaveis pela gestdo de
estoques, Coordenadoria de Inovagao e Tecnologia da Informagdo e Geréncia de contabilidade.

Art. 57. O sistema oficial de gestao de estoques devera possuir, no minimo, funcionalidades que permitam:
I — cadastro e identificagdo dos materiais, medicamentos e insumos;

11 — registro de entradas, saidas, transferéncias, devolugdes, perdas, ajustes e demais movimentagdes;

III — controle por lote ¢ prazo de validade, quando aplicavel;

IV — identificagdo dos usudrios responsaveis pelos langamentos;

V —registro da data, hora e natureza das operagdes;

VI — controle e rastreabilidade das alteragdes realizadas;

VII - emissdo de relatorios gerenciais, operacionais e de inventario;

VIII - integragdo ou interoperabilidade com os sistemas oficiais pertinentes;

IX — manutengao de trilha de auditoria; e

X — mecanismos de seguranga, perfis de acesso, autenticagdo e preservagdo da integridade dos dados.

§ 1° Os langamentos deverdo permitir a identificagdo do responsavel pela inclusdo, alteragdo, cancelamento ou estorno da informagéo.

§ 2° Alteragdes de registros que produzam efeitos sobre saldos de estoque deverdo manter historico suficiente para permitir a identificagdo do registro original e
da alteragdo realizada.

§ 3° A implementagdo e adequagio das solugdes tecnologicas as disposi¢des desta Portaria observardo cronograma pactuado entre Coordenadoria de Inovagao
e Tecnologia da Informagéo, as areas gestoras dos estoques e a Geréncia de Contabilidade, considerando os requisitos funcionais definidos, a complexidade técnica, a
disponibilidade orgamentaria e os recursos administrativos necessarios.

Art. 58. A SESAU devera elaborar, aprovar, publicar e manter atualizado o Manual de Gestdo de Bens em Estoque, destinado a padronizar procedimentos,
responsabilidades e controles relacionados ao recebimento, armazenamento, movimentagdo, distribuicdo, inventario, perdas, baixas, descarte e demais operagdes de gestao dos
estoques.

§ 1° O Manual devera estabelecer os procedimentos operacionais, as responsabilidades das unidades envolvidas, os documentos necessarios, os registros nos
sistemas oficiais e os mecanismos de controle aplicaveis a gestdo dos estoques.

§ 2° O Manual devera observar as disposi¢des desta Portaria, a legislagdo vigente ¢ as normas contabeis, sanitarias ¢ demais regulamentagdes aplicaveis.

§ 3° O Manual devera ser disponibilizado as unidades da SESAU e atualizado sempre que necessario, especialmente em razio de alteragdes na legislagdo, nos
sistemas ou nos procedimentos de gestdo dos estoques.

Art. 59. Revogar a Portaria n° 1.656, de 28 de abril de 2023.

Art. 60. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

ROSELAINE DE SOUZA CHAGA
Secretaria Executiva da Secretaria de Estado da Saude
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ANEXO I

RELATORIO SINTETICO DOS BENS EM ESTOQUE

UNIDADE GESTORA : 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

: (IDENTIFICAR O ALl

MES/ANO DE REFERENCIA

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAD: (NOME E MATRICULA)

DATA: (DA ELABORAGAD DO RELATORIO)

MOVIMENTO DO MES

SALDO PARA

MES SEGUINTE

SALDO DO MES ENTRADAS (1) SAIDAS (2) (3)
g ESPECIFICACAD R . . EXTRAORCAMENTARIA| (Posicio do
ORCAMENTARIAS | EXTRAORCAMENTARIAS | CONSUMO PERDAS N -
A 8 c o E F G=A+8-C-D-E-F
1 [COMBUSTIVEIS € LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS
2 |COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO
3 COMBUSTIVEIS E LUBRIF P/ OUTRAS FINALIDADES
4 GAS £ OUTROS MATERIAIS ENGARRAFADOS
5 EXPLOSIVOS E MUNICOES
6 |AUMENTOS PARA ANIMAIS -
7 |GENEROS DE AUMENTACAD
8 |ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE
9 MATERIAL FARMACOLOGICO
10 |MATERIAL ODONTOLOGICO
11 |MATERIAL QUIMICO
12 [MATERIAL COUTELARIA OU DE USO ZOOTECNICO -
13 [MATERIAL DE CACA £ PESCA
14 MATE RIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
15 [MATERIAL P/FESTIVIDADES E HOMENAGENS.
16 [MATERIAL DE EXPEDIENTE
17 [MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS -
18 |MATERIAL € MEDICAMENTOS P/ USO VETERINARIO
19 [MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
20 MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO
21 |MATERIAL DE COPA E COZINHA
22 |MATERIAL DE LIMPEZA E PROD DE HIGIENIZACAD -
23 |UNIFORMES TECIDOS E AVIAMENTOS .
24 [MATERIAL PARA MANUTENCAD DE BENS IMOVEIS
25 |MATERIAL P/MANUTENCAQ DE BENS MOVEIS
2% MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
27 |MATERIAL DE MANOBRA £ PATRULHAMENTO
28 |MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA
29 |MATERIAL PARA AUDIO VIDEO E FOTO -
30 |MATERIAL PARA COMUNICACOES
3 [SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS
32 |SUPRIMENTO DE AVIACAD
33 |MATERIAL PARA PRODUCAO INDUSTRIAL
34 |SOBRESSAL. MaQ. E MOTORES NAVIOS, EMBARCACOES
35 |MATERIAL LABORATORIAL .
36 |MATERIAL HOSPITALAR -
37 |SOBRESSALENTES DE ARMAMENTO -
38  |SUPRIMENTO DE PROTECAO AO VOO
39 |MATERIAL PARA MANUTENCAD DE VEICULOS -
40 |MATERIAL BIOLOGICO -
41 |MATERIAL PARA UTILIZACAD EM GRAFICA
42 |FERRAMENTAS -
43 |MATERIAL PARA REABILITACAO PROFISSIONAL
44 |MATERIAL DE SINALIZACAD VISUAL E OUTROS
45 |MATERIAL TECNICO PARA SELECAD E TREINAMENTO
46 |MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAG IMOBILIZAVEL
47 |AQUISICAD DE SOFTWARES DE BASE -
48 |BENS MOVEIS NAD ATINGIVEIS
49 |BILHETES DE PASSAGEM
50  |BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS
51  |AUMENTACAQ PREPARADA
52 |ADMANTAMENTO DVERSOS PROG. GESTAO FINAN. PENIT. E SOCIOE. -
PROGESFL
53 |TRANSFERENCIA A TERMO - PROAFI (IDEP) -
54 |MATERIAL GRAFICO
55 |UNIFORMES TECIDOS E AVIAMENTOS/ESTOQUE.
56 |MATERIAL DE PROTEGAQ E SEGURANGA/ESTOQUE
57 NUTRICAO CLINICA - ENTERAL/ESTOQUE
59 MUTRICAG CLINICA - ENTERAL -
60 |NUTRICAO CLINICA - PARAENTERAL
61 |GENEROS ALIMENTICIOS PNAE -
62 |ADIANTAMENTO A FORNECEDORES -
63 |TRANSFERENCIA A TERMO - PROAFI REGULAR [SEDUC)
64 TRANSFERENCIA A TERMO - PROAFI ADICIONAL (SEDUC) -
65  |TRANSFERENCIA A TERMO - PEALE (SEDUC) -
66 |TRANSFERENCIA A TERMO - EXCELENCIA (SEDUE) -
67  |TRANSFERENCIA A TERMO - PROAFESPE -
68 |MATERIAL DE CONSUMO FATO GERADOR ANTES DA LIQUIDAGAD
69  |MATERIAL DE CONSUMO UTILIZADO NA MALHA VIARIA
0 Materials e Equipamentos Hidriulicos
71 UNIFORMES TECIDOS E AVIAMENTOS/ESTOQUE.
9  |MATERIAL DE CONSUMO PAGTO ANTECIPADO
98 |OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
99 |OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO R

TOTAL

(1) Devem incluir as entradas orgamentarias e as extraorgamentarias (doagBes recebidas, compra; convénio; dagdo em pagamento; produgdo prépria &

permuta;

ia; e restituigio de bem, ef

(2) Saidas por consumo compreendem as saidas operacionais e finalisticas da entidade; Perdas compreendem gualquer tipo de extravio ou ocorréncia que acarrete diferengas negativas nos estoques. As saidas]

(3) Este relatdrio corresponde a posicio fisica do estogque em almoxarifado no fechamento do més e a abertura do més seguinte.

NOME DO ASSINANTE

Cargo/Fungio




ANEXO II
RELATORIO ANALITICO DO ESTOQUE FiSICO EM ALMOXARIFADO

UNIDADE GESTORA - 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

ALMOXARIFADO: (IDENTIFICAR O ALMOXARIFADO)

MES/ANO DE REFERENCIA:

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO: (NOME E MATRICULA)

DATA: (DA ELABORACAD DO RELATORIO)

PRECO MEDIO (RS)

QUANTIDADE
ITEM

UNIDADE DE
CONTAGEM

ESPECIFICACAQ DO ITEM

UNITARIO

GLOBAL

A

B

o]

E=A*D

w

wn

10 -

TOTAL -

Este relatorio corresponde a posicdo fisica do estoque em almaoxarifado no fechamento do més e a abertura do més seguinte.

MOME DO ASSINANTE

Cargo/Fungio

ANEXO III
RELATORIO ANALITICO DAS TRANSFERENCIAS EXTRAORCAMENTARIAS RECEBIDAS DO ESTOQUE FiSICO EM ALMOXARIFADO

UNIDADE GESTORA : 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
ALMOXARIFADO: (IDENTIFICAR @ ALMOXARIFADO)
MES/ANO DE REFERENCIA:

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO: (NOME E MATRICULA)
DATA: (DA ELABORAGAO DO RELATORIO)

OUANTIDADE UNIDADE DE ESPECIFICACAO DO PP_!B;D MEDIO (RS) PROCESSO/
ITEM CODIGO CONTAGEM ITEM UNITARIO GLoBALlY! Tieo'2 ORIGEMI3] DOC DE
A B [ | D E=A*D ORIGEM
1 -
2 -
3
4 -
5 -
6
7 -
B -
9
10 -
TOTALWY -

(1) As Transferéncias (entradas) Extraorgamentéarias Recebidas s8o aquelas que ndo foram realizadas através dos recursos e fases orcamentdrias por exemplo as doacdes
recebidas, convénio sem contrapartida orgamentaria; permuta recebida sem contrapartida orgamentéria; e restituigdo de bem sem contrapartids orgamentéria, e
qualguer outra transferéncia recebida sem contrapartida orgamentiria).
{2) TIPOS: DDAQ@ES RECEBIDAS; ENTRADAS SEM CONTRAPRESTACAD; REENTRADA DE ESTORNOS/ERROS; OUTRAS ENTRADAS.
{3) COLUNAS ORIGEM e PROCESSO/DOC DE DESTINAGAO: Identificar quem realizou a transferéncia. Bem como o processo, documentagio efou instrumento formal que
legaliza e registra a transferéncia (per exemplo: processe SElffisico, oficio, terme de transferéncia, termo de doacée, solicitagdo, erdem de servigo, etc).
(4) Este relatorio corresponde a composicéo fisica no ato da transferéncia em tela.
NOME DO ASSINANTE

| Cargo/Fungio

ANEXO IV
RELATORIO ANALITICO DAS TRANSFERENCIAS EXTRAORCAMENTARIAS CONCEDIDAS DO ESTOQUE FiSICO EM ALMOXARIFADO



UNIDADE GESTORA - 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

ALMOXARIFADO: (IDENTIFICAR O ALMOXARIFADO)

MES/ANO DE REFERENCIA:

RESPONSAVEL PELA INFORMACAD: (NOME E MATRICULA)

DATA: (DA ELABORACAO DO RELATORIO)

ITEM

. QUANTIDADE
CODIGO

UNIDADE
DE
CONTAGEM

ESPECIFICACAOD
DO ITEM

PRECO MEDIO {RS)

UNITARIO

cLogaL) TIPOH)

B

C

o]

E=A*D

-~ PROCESSO/
DESTINACADE! DOCDE
DESTINACAO

9

10

TOTALM!

(1) Az transferéncias [saidas) extraorgamentdrias s3o aguelas gue ndo se enguadram nas saidas normais e finalisticas, e compreendem as doacdo concedida,
empréstimo concedido, permuta concedida; restituigio de bem concedida; e qualquer outra transferéncia concedida que ndo siga o rito orgamentario da despesa em
nenhuma fase.
{2) COLUNAS DESTINACAO & PROCESSO/DOC DE DESTINACAQ: Identificar quem ird receber a transferéncia. Bem como o processo, documentacdo &/ou instrumento
formal que legaliza e registra a transferéncia (por exempla: processo SEIffisica, oficio, termo de transferéncia, termo de doagdo, solicitacdo, ordem de servico, etc.).

(3) TIPOS: DOAGOES CONCEDIDAS; OUTRAS SAIDAS SEM CONTRAPRESTACAD; ESTORNOS/ERROS.

4] Este relatdrio corresponde a composigio fisica no ato da transferéncia em tela.

MOME DO ASSINANTE

Cargo/Fungio

ANEXO V

RELATORIO MENSAL DE PERDAS E/OU OCORRENCIAS

UNIDADE GESTORA - 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

ALMOXARIFADO:

MES/ANO DE REFERENCIA:

RESPONSAVEL PELA INFORMACAOD: (NOME E MATRICULA)

DATA: (DA ELABORACAD DO RELATORIO)

VALOR | VALOR
TEM D?Emﬁgo coDIGo QUANTIDADE |\ ymapio | ToTaL Tipolt! JUSTIFICATIVAIZ! PROCESSO
A B C=A*B
1
2
3
4
5
6
TOTAL -

{1} Tipo: Orgamentéria ou Extraorgamentdria.

{2} A justificativa deve conter a exposicdo das causas, motivos ou circunstdncias que ocasionaram a(s) perda(s).

NOME DO ASSINANTE

Cargo/Fungido

1. A justificativa deve conter no minimo a exposi¢do das causas, motivos ou circunstancias que ocasionaram a(s) perda(s).

Bem como, indicar o ID SEI e o niimero do processo que evidencie a justificativa.

ANEXO VI

RELATORIO ANALITICO DAS ENTRADAS ORCAMENTARIAS DO ESTOQUE FiSICO EM ALMOXARIFADO




UNIDADE GESTORA : 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
ALMOXARIFADO: [IDENTIFICAR O ALMOXARIFADO)
MES/ANO DE REFERENCIA:
RESPONSAVEL PELA INFORMAGAQ: (NOME E MATRICULA)
DATA: (DA ELABORACEQ DO RELATORIO)
oUaNTIORDE UN::I;J.EQDE espECIFicacio | PRECO MEDIC {RS)
IMEM | cODIGO CONTAGEM DO ITEM UNITARIC | GLOBAL DDFERDOE ff;?;’; " oﬁ;?ﬁﬁgo
A B o D E=A"D

]_ -

2 -

3 -

4 -

5 N

7 -

8 -

g -

10 -
TOTAL .
NOME DO ASSINANTE
Cargo/Fungdo

ANEXO VII

RELATORIO ANALITICO DAS TRANSFERENCIAS ORCAMENTARIAS CONCEDIDAS DO ESTOQUE FiSICO EM ALMOXARIFADO

UNIDADE GESTORA : 170012 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
ALMOXARIFADO: {IDENTIFICAR O ALMOXARIFADO)
MES/AMO DE REFERENCIA:

RESPONSAVEL PELA INFORMACAQ: (NOME E MATRICULA)
DATA: (DA ELABORACAO DO RELATORID)

. QUANTIDADE UNIDADE DE ESPECIFICACAD DO PRFCOMéDI01R$} ) PROCESSODf
ITEM | CODIGO CONTAGEM ITEM UNTARID | groeadll! | Tipol?! DESHNAcﬁoG-' DOC DE
A B C D E=A*D DESTINACAC
1 -
2 -
3 -
4 -
5 -
[} -
7 -
k3 -
9 -
10 -
Total¥ -

(1) As transferéncias (saidas) orgamentdrias s8o aquelas que se enquadram nas saidas normais e finalisticas, € compreendem a doacio concedida,
empréstimo concedido, permuta concedida; restituicio de bem concedida; e qualquer outra transferéncia concedida que siga o rito orcamentério da
despesa.

(2) COLUMAS DESTINACAD e PROCESSO/DOC DE DESTINACAO: Identificar quem ird receber a transferéncia. Bem como o processo, documentacio efou
instrumento formal que legaliza e registra a transferéncia (por exemplo: processo SElffisico, oficio, termo de transferéncia, termo de doacdo, solicitacio,
ordem de servigo, etc).

(3} TIPOS: DOAGOES CONCEDIDAS; OUTRAS SAIDAS; ESTORNOS/ERROS.

(4} Este relatorio corresponde a composicdo fisica no ato da transferéncia em tela.

NOME DO ASSINANTE

Cargo/Fungio
ANEXO VIII
MODELO DE CHECKLIST DO MES KXX/202X
DESCRIC&D 1D DO SEI
o1 Relatdrio sintético (ANEXO | DA PORTARIA)
0z Relatdrio analitico {ANEXO 11 DA PORTARIA)
03 Relatorio analitico dastransfer?ncias extraorcamentarias recebidas
[ENTRADAS EXTRAORCAMENTARIAS - ANEXO Il DA PORTARIA)
o Rela’tér'lo analitico das tra nfferéncias extraorgamentarias concedidas
(SAIDAS EXTRAORCAMENTARIAS - ANEXO IV DA PORTARIA)
05 Relatério de perdas efou ocorréncias (ANEXO \V DA PORTARIA)
o6 Relatdrio Analitico das Entradas Orcamentarias (ANEXO VI DA PORTARIA)
a7 Relatdrio analitico das transferéncias orcamentarias concedidas
[CONSUMO - ANEXO VII DA PORTARIA)




sel: o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Roselaine de Souza Chaga, Secretario(a) Executivo(a), em 06/10/2026, as 13:47, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

iyt A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cédigo verificador 77090257 e o codigo CRC 1BE24446.
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