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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC

Portaria n° 1252 de 20 de dezembro de 2024

Normatiza no ambito da Secretaria de Estado
da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC
e unidades subordinadas, atos administrativos,
competéncias, rotinas internas e fluxos de
processos administrativos de despesas com
aquisicdes, servigos poés contratacdo e da
outras providéncias.

O DIRETOR EXECUTIVO DA SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA,
DEFESA E CIDADANIA, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 44 da Lei Complementar n°
965, de 20 de dezembro de 2017, e, o artigo 20, I do Decreto n® 21.887, de 25 de abril de 2017,

Considerando o previsto no art. 197 do Decreto Estadual 28.874/2024, qual aduz que
compete a PGE, a SUPEL e a CGE, expedir atos de carater normativo complementares a regulamentacao
deste Decreto, em especial, padrdes de Termo de Referéncia, de minutas de contratos, manuais e fluxos;

Considerando que a Controladoria Geral do Estado de Rondénia, qual atua como Orgio
Central do Sistema de Controle Interno até o presente ndo oficializou esta Secretaria quanto a normativa
publicada oficialmente referente a fluxo de processos apds contratagao;

Considerando a adequagdo nesta Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania -
SESDEC, quanto a necessidade da padronizacao e uniformizagdo de procedimentos administrativos, com
vistas a reducdo de custos operacionais;

Considerando a imperatividade do atendimento ao principio da eficiéncia, insculpido do art.
37, caput da Constituicdo Federal e ao modelo gerencial que tem por finalidade a gestdo eficiente, de
aperfeigoamento dos atos e procedimentos e a otimizacao dos resultados perquiridos pela administragao;

Considerando que a estrutura de governanca, gestdo de riscos e controle interno visa
aperfeigoar os processos de controle, identificando e gerenciando previamente 0s riscos que possam
impactar o cumprimento dos objetivos € a missdo institucional da Secretaria de Estado da Seguranca,
Defesa e Cidadania;

Considerando a necessidade de adequacgdo e atendimento aos atos e decisdes normativas
expedidas pela Corte de Contas do Estado e pela Controladoria Geral do Estado, em especial quanto ao art.
3°, VII da Instrugao Normativa n° 58/2017/TCE-RO;

Considerando que o Sistema de Controle Interno compreende o plano de organizagdo e
todos os métodos e procedimentos utilizados pela Administragdo e conduzidos por todos os seus agentes
para salvaguardar ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas,
objetivos, metas e orcamentos, verificar a exatidio e a fidelidade das informagdes e assegurar o
cumprimento da lei;

Considerando a regulamentagdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, por
meio do Decreto 23.277, de 2018, que estabeleceu a estrutura de Trés Linhas de Defesa, a qual € objeto da
Declara¢ao de Posicionamento do Instituto dos Auditores Internos (ITA), e apresenta, de forma clara e
objeta, os papéis e responsabilidades relacionados ao gerenciamento de riscos e controles, com vistas a



melhorar a comunicagao;

Considerando o previsto no § 1° do artigo 11, Decreto Estadual n® 27.382 de 03 de agosto
de 2022, qual alterou o Decreto Estadual n® 16.901 de 09 de julho de 2012, onde consta que Compete a
unidade setorial de controle interno definir fluxos, implantar controles especificos, gerenciar os riscos e
monitorar os processos para pagamentos em ordem cronologica das obrigacdes decorrentes de contratos
no ambito da administragcdo publica estadual.

Considerando ainda a necessidade de se adotar atos de gestdo que visem o aprimoramento
dos atos administrativos, competéncias, rotinas internas e fluxos para processamento de despesas, até¢ o
limite estabelecido no art. 2° "a" da Resolucao n° 01/CGE/2021, de 06 de dezembro de 2021, qual
conforme artigo 3° aduz que apenas a partir do exercicio de 2023 ficara dispensada de analise - com vistas
a liquida¢do da despesa e analise prévia (preliminar) - e de andlises quanto a prestacdo de contas - com
vistas a homologacao, de todos os processos administrativos independente do valor, ressalvado o disposto
no artigo 6° pela Controladoria Geral do Estado de Rond6nia - CGERO.

Considerando ainda que, de acordo com art. 31 do Decreto Estadual n® 28.874/2024, as
licitagdes e contratagdes publicas, inclusive, procedimentos auxiliares, que tenham por escopo bens e
servicos que atendam necessidades comuns aos 6rgaos e entidades estaduais deverdo ser obrigatoriamente
centralizadas na Superintendéncia de Licitagdes - SUPEL que devera ter garantida a disponibilidade de
estrutura técnica e de pessoal para o desempenho satisfatorio das atribuigdes.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no ambito desta Secretaria de Estado da Seguranga, Defesa e Cidadania
- SESDEC, competéncias, rotinas internas e fluxos para a instru¢do e processamento de despesas poés
contratacdo, estabelecendo a pratica de atos administrativos pelos setores/unidades responsaveis, visando a
otimizacao das rotinas internas desta SESDEC e demais unidades subordinadas.

Paragrafo unico. Subordinam-se as disposi¢des desta Portaria todos servidores e setores
responsaveis pelo processamento de licitagdes, contratagdes e liquidacdes de despesas publicas da
SESDEC, Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar, Policia Civil, Policia Técnico - Cientifica e em
seus respectivos fundos financeiros.

Art. 2° De acordo com o contido no artigo 11 caput, do Decreto n® 27.382/2022, a unidade
responsavel pela gestdo orgamentaria e financeira de cada orgdo instruird devidamente o processo de
despesa, fazendo a andlise sobre sua regularidade no prazo de at¢ 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da documentag¢ao citada no art. 6° daquele decreto, ficando facultativo o envio dos autos para
analise da setorial de controle interno, quando por ventura houver peculiaridades que escapem aos
contornos gizados por esta portaria, cabendo a unidade atender as normativas vigentes, tais como
atendimento ao contido na Resolugcdo n® 01/CGE/2021 e nesta Portaria, devendo atentar-se quanto ao
prazo previsto no artigo do Decreto e ordem cronoldgica de pagamento.

Parédgrafo tunico. No caso de processos de despesa de pequeno valor, conforme definido no
paragrafo nico do art. 3° do Decreto Estadual n° 16.901/2012, ou seja, aqueles com prestacao de servigos
e aquisicoes de materiais, no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°,
ambos da Lei n. 8.666, de 1993, (normativa vigente quando da elaboracdo do contrato ou emissdo de
empenho) o prazo para analise pela gestdo or¢amentdria e financeira da unidade, sobre sua regularidade
sera de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da documentagdo citada no art. 6° do mesmo
Decreto.

Art. 3°. Considerando que os contratos firmados por meio da Lei 8.666/1993; revogada,
serdo regulados pela referida lei até que ocorra a total extingdo do Contrato, assim, desde que atendidos os
requisitos exigidos pelo art. 57, inciso II da Lei n® 8.666/1993, o ajuste podera ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses, mesmo depois de sua revogagao, cabendo ainda a unidade gestora observagao ao contido
nos Pareceres referenciais emitidos pela Procuradoria Setorial SESDEC.

Art. 4° Os atos relativos ao processamento de despesas com compras de bens de consumo
e permanentes, bem como as contratacdes de servicos em geral, compordo um Unico processo, cujas
competéncias e atribuicdes dos setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios definidos nos
checklists a seguir:



I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo planejamento da unidade realizar os atos
administrativos a seguir (os atos abaixo deverdo ser atendidos de acordo com a modalidade de licitagdo
realizada, ou seja, se o procedimento licitatorio e a contratacdo foi realizada pela Lei Federal n® 8.666/93
deverad atender as exigéncias da mesma, contudo se a licitacdo e contratacdo se deu por meio da Lei
Federal n® 14.133/2021 deverdo ser observados os artigos referente a mesma, ndo sendo opcional tal
escolha). Considerando ainda, no que couber, o cumprimento do previsto na Lei 8.666/93, nos moldes

no Paragrafo inico do Art. 2° desta portaria:

EXIGENCIA

SIM

NAO

N/A

OBS

1. Iniciar processo administrativo do tipo "Compras" selecionando a
modalidade adequada de contratagao.

2. Instruir os autos com documentos necessarios para procedimento
inicial quanto a licitagdo nos moldes do solicitado na IN n° 05 CGE de
01/07/2011 e Resolucdo n° 01 CGE de 06/12/2021 e solicitados pela
Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdes - SUPEL, nos
moldes do artigo 110-A Lei Complementar n® 965/2017, além das
exigéncias contidas nas Leis 8.666/93 e 14.133/2021 assim como
Decreto Estadual n® 28.874/2024.

3. Instruir os autos com os documentos previstos nos Pareceres
Referenciais elaborados pela Procuradoria Geral do Estado de Rondonia
quando couber.

4. Elaboracdo e publicagdo das homologacdes de procedimentos
licitatorios, de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo (art. 17 Lei
Federal 14.133/2021, art. 43 da Lei 8.666/1993, art. 29 do Decreto
Estadual n°® 28.874/2024).

5. Constar Declaragdo de Adequacdo Orcamentaria e Financeira, art.
16, II da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 com
Informacgdo de indicag¢ao da programagao prevista no PPA.

6. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e sua devida publicagdo
respeitando o principio da publicidade tanto para Lei Federal n°
8.666/93 quanto 14.133/2021.

7. Instruir os autos com os demais documentos exigidos para a
modalidade de licitagdo realizada, ou procedimentos de dispensa ou
inexigibilidade  de licitagdo, conforme o  disposto  nos
anexos da Resolugdo n° 01/CGE/2021. Lei Federal 8.666/93 e Lei
Federal n° 14.133/2021 ndo previsto neste checklist.

8. Enviar os autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, I e
11 da Lein® 14.133/2021 ou arts. 73, 76, 75 da Lei n° 8.666/93.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

II. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento da contratagdo, por meio dos
servidores designados para realizar o recebimento de objetos, realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA

SIM

NAO

N/A

OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no checklist
anterior.

2. Solicitar a elaboragdo de instrumentos contratuais e termos aditivos,
quando as despesas forem de natureza continuada, sujeitas a

parcelamento, impliquem em obrigagdes futuras, na incidéncia de
assisténcia técnica, assim como a_tempestiva publicacdo do seu extrato,
no prazo e na forma estabelecidas no art. 94 da Lei n° 14.133/2021, de
acordo com a legislagio optada na contratagdo e na forma da
Informag@o n® 341/2021/PGE-PA (0022502732) e Art. 60 da Lei n°
8.666/1993). O instrumento de contrato ¢é obrigatorio, salvo nas
hipoteses previstas no art. 62 da Lei 8.666/93 art. 95 da Lei 14.133/21,
em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou ordem de execugdo de servico, e sua devida publicacdo
respeitando o principio da publicidade tanto para Lei Federal n°
8.666/93 quanto 14.133/2021.




3. Conter as devidas Garantia Contratual, quando solicitada no Contrato
(Caugdo em dinheiro/Seguro garantia/Fianca bancaria/titulo de
capitaliza¢do custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023) (Art. 6°, VI, Art. 55, Vl e
Art 56 da Lei n°8.666/1993 e Art. 6° LIV, Art 92 XII, Art. 96, Art. 97,
Art. 98, Art. 99, Art. 100, Art. 101, Art. 102 ambos da Lei n°
14.133/2021.

4. Verificar cumprimento de demais garantias solicitadas em contrato
(por exemplo: seguro garantia vida, veicular etc.).

5. Solicitar a designagdo formal dos servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo contratual e recebimento do objeto,
atendimento aos artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93 e Art. 140 e art. 117
da Lein® 14.133/2021.

6. Solicitar e fazer constar a emissd@o de Nota de Empenho com saldo
suficiente para a cobertura das despesas que se pretende realizar,
exigéncia do art. 58 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e sua
devida publicacdo respeitando o principio da publicidade tanto para Lei
Federal n° 8.666/93 quanto 14.133/2021.

7. Confirmar o recebimento da Nota de Empenho, Ordem de
fornecimento ou Ordem de execucdo de servigo para determinacdo da
data de inicio do prazo de para entrega ou execugdo de servigo
contratado. (observando clausulas contratuais).

8. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento do prazo de entrega de material ou do inicio da
execucao de servico (observando clausulas contratuais).

9. Constar recebimento da notificagdo pela contratada, para
acompanhamento de prazo para providéncias ou manifestagio;

10. Encaminhar, quando for o caso, ao setor responsavel, o qual
instruird o processo apuratério e punitivo, nos termos do Decreto
Estadual n® 28.874/2024, cuja apreciacdo, deliberacdo e aplicacao das
sangdes pertinentes cabe ao Ordenador de Despesa;

11. Caso houver dilagdo de prazo para entrega do material ou bem,
constar autorizacdo por parte do Ordenador dentro dos requisitos e
prazos contidos no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

12. Encaminhar, quando o caso, uma via da Nota de Empenho ao
almoxarifado para conferéncia dos objetos adquiridos.

13. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 73 1 e II
da Lei Federal 8.666/93 e art. 140, 1 e II da Lei n® 14.133/2021.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO.

III. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugao contratual e
recebimento, por meio dos servidores designados para realizar o recebimento de objetos, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no checklist anterior.

2. Elaborar Termo de Recebimento Provisério/Relatorio de Fiscalizagao,
nos termos do art. 73 1 "a" e II "a" da Lei n° 8666/1993 ou art. 140, 1, "a" e
I, "a" da Lei n® 14.133/2021, de acordo com a legislagdo optada na
contratacao.

3. Fazer constar no Relatério de Fiscalizagdo ou documento proprio
informagdo quanto a saldo do empenho. (ao fiscal compete conhecer o
termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto Basico
ou o Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada esta
cumprindo todas as obriga¢des assumidas).

4. Copia da folha de pagamento analitica do més da prestagdo dos servigos,
em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante (Art. 26 I do
Decreto Estadual n°® 28.874/2024 e Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

5. Copia dos contracheques dos empregados, relativos ao més da prestagéo
dos servigos (Art. 26 II do Decreto Estadual n® 28.874/2024 e Art. 10
Decreto Estadual 16.901/2012).



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Lei/L14770.htm#art1

6. Recibos de pagamento ou guias de depositos bancarios da remuneragio
dos empregados vinculados ao contrato no més da prestacdo do servico
(Art. 26 111 do Decreto Estadual n°® 28.874/2024).

7. No caso de contratos que tenham por objeto a prestacdo de servigos
continuos com dedicagdo exclusiva (ou predominante) de mao de obra,
devendo instruir os autos com guias e comprovantes de pagamento dos
encargos sociais: Previdéncia Social - GPS, junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS, da contratada e Informagdes a Previdéncia Social,
GFIP - SEFIP/GREF, onde conste a Relagdo de Trabalhadores vinculados
ao contrato no més da prestacdo dos servicos, guias de recolhimento de
FGTS dos empregados vinculados ao contrato, relativas ao més da
prestagdo dos servicos (e demais conforme exigéncia do Termo de
Referéncia), cabendo ao fiscal responsavel verificar e indicar em seu
relatorio se esta sendo cumprida as obrigagdes contratuais, art. 9° Decreto
Estadual 16.901/2012, Art. 26 IV e V do Decreto Estadual n°® 28.874/2024
e Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

8. Instruir os autos com registros de horario de trabalho (cartdes-ponto ou
folha-ponto), relativos ao més da prestagdo dos servigos (Art. 26 VI do
Decreto Estadual n® 28.874/2024 ).

9. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou
de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da prestacao
dos servicos e de todos os empregados (Art. 26 VII do Decreto Estadual n°
28.874/2024).

10. Avisos e recibos de férias, recibos de 13° salario, Relagdo Anual de
Informagdes Sociais - RAIS, ficha de registro de empregado, autorizagao
para descontos salariais (Art. 26 VIII do Decreto Estadual n® 28.874/2024).

11. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados,
devidamente homologados pelo sindicato da categoria quando exigivel;
guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais, extratos dos depositos efetuados nas
contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado(a)
dispensado(a); e exames médicos demissionais dos empregados
dispensados (Art. 26 IX do Decreto Estadual n° 28.874/2024).

12. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento de Clausulas Contratuais ou previstas em Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

13. Constar recebimento da notificagdo pela contratada, para
acompanhamento de prazo para providéncias ou manifestagio;

14. Elaborar laudo técnico ou manifestacdo quando houver pedido de
substituicdo de material ou servigo, submetendo-o a aprovagdo do
Ordenador de Despesas nos moldes do contido no Parecer n°
469/2021/SESDEC-ASSESS (0021911935).

15. Conferir a validade e autenticidade das Certidoes de Regularidade
Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria (e outras demais conforme solicitado
em Termo de Referéncia/Projeto Basico), solicitando-as ao
contratado quando for o caso, as Certidoes Negativas deverdo estar com
prazos de validades dentro do periodo compreendido entre a habilitagdo ao
certame licitatdrio, dispensa ou inexigibilidade, até a data do certifico na
Nota Fiscal, Fatura, ou outro documento afim, constituindo-se em
condi¢do indispensavel para o efetivo pagamento da despesa, conforme
artigo 2° Instrugdo Normativa n°® 002/CGE/2005 (art. 92 XVI Lei
14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93)

16. Certificar a nota fiscal, fatura ou recibo na data do recebimento
definitivo de bens e servigos (fisico ou eletronico).

17. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo, nos termos do art. 73, I
"b" ¢ II "b" da Lei n° 8666/1993 ou art. 140, I, "b" e II, "b" da Lei n°
14.133/2021 e ainda Art. 20 XVI do Decreto Estadual n°® 28.874/2024, de
acordo com a legislag@o optada na contratacao.

18. Providenciar, junto ao Setor/Unidade responsavel pela gestdo do
patrimonial, o tombamento e escrituracio dos bens permanentes
adquiridos.




19. Enviar o autos ao Setor responsavel para verificacdo quanto ao
atendimento dos atos.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO.

IV. Compete a unidade responsavel pela gestdo orgamentaria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n® 16.901/2012 alterado pelo Decreto n® 27.382/2022 a realizar
os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1.  Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Emitir parecer conclusivo sobre a despesa.

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas corretivas
necessarias a comprovacao da regularidade na execugdo da despesa.

4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidacdo e pagamento de
despesas.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

V. Compete ao Setor responsavel pela liquidacao e pagamento de despesas, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos checklist
anterior.

2. Consultar saldo de Nota de Empenho, refor¢cando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.

3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.

4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.

5. Emitir Preparag¢do Pagamento - PP.

6. Observar a Ordem Cronoldgica de Pagamentos de acordo com
Decreto n® 16.901/2012 e suas alteragoes.

7. Atender ao contido no Decreto Estadual n® 27.546, conforme as regras
de retengdo e recolhimento a serem fixadas no ato administrativo, os
quais deva incidir na fonte a retengdo do Imposto sobre a Renda. (art. 3°
Decreto Estadual n°® 27.546).

8. Emitir Ordem Bancaria - OB.

9. Promover a juntada do Termo de Quitacdo Parcial ou Total, conforme
0 caso;

10. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, [ e 11
da Lei n® 14.133/2021, quando o caso, ou para o Setor responsavel pela
contratacdo para elabora¢do do Termo de Encerramento e conclusdo do
processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

Art. 5° Os atos relativos ao processamento de despesas mediante o procedimento

de Adesio a Ata de Registro de Preco por de Orgao Nao Participante, compordo um tnico processo,

cujas competéncias e atribuicdes dos setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios definidos
nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento da contratacdo realizar os
atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO N/A OBS

1. Iniciar processo administrativo do tipo "Compras: Licitagdo".

2. Instruir os autos com documentos necessarios para procedimento
inicial quanto a licitagdo nos moldes do solicitado na IN n° 05 CGE de
01/07/2011 e Resolugéo n° 01/CGE/2021.

3. Instruir os autos com os documentos previstos nos Pareceres
Referenciais elaborados pela Procuradoria Geral do Estado de Ronddnia
quando houver.




4. Estudo Técnico Prelimiar na forma do § 1°, 2° e 3° do artigo 18 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

5. Termo de Referéncia contendo as especificagdes e a quantidade
estimativa do objeto, devidamente aprovados pela autoridade competente
com exce¢ao para as adesoes formalizadas pela Lei Federal 14.133 quais
devem atender ao que prevé o art. 124 do Decreto Estadual 28.874/2024.

6. Apos demonstrada a vantajosidade devera verificar se a ata de registro
de pregos esta dentro da validade de 12 meses? caso nao esteja dentro do
prazo de validade, consta prorrogagdo nos moldes do artigo 125 do
Decreto Estadual 28.874/2024.

7. Solicitagio de Adesio a Ata de Registro de Pregos ao Orgio
Gerenciador art. 124 do Decreto Estadual 28.874/2024.

8. Autorizagio da Adesdo a Ata de Registro de Pregos pelo Orgdo
Gerenciador art. 124 do Decreto Estadual 28.874/2024.

9. Solicitagdo de fornecimento dos bens/produtos ao Fornecedor detentor
da Ata de Registro de Pregos.

10. Aceite do fornecedor detentor da Ata de Registro de Precos em
fornecer os bens/produtos nas mesmas condi¢des da Ata.

11. Inserir Certidoes de Regularidade Fiscal, Trabalhista, Previdenciaria,
CAGEFIMP e SICAF do futuro contratado e outras demais conforme
solicitado em Termo de Referéncia/Projeto Basico(art. 92 XVI Lei
14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93).

12. Juntar demais declara¢des necessarias de acordo com o solicitado no
Termo de Referéncia/Ata.

13. Solicitar a Declaracdo de Adequacdo Orcamentaria e Financeira e
Informagdo de indicag@o da programacao prevista no PPA.

14. Solicitar Parecer Juridico sobre a Adesdo, art. 38, VI da Lei n°
8.666/1993 ou art. 53, § 1° da Lei n® 14.133/2021.

15. Elaborar e publicar termos de Homologacdo da Adesio a Ata,
ratificado pela autoridade superior;

16. Solicitar a elaboracdo de instrumentos contratuais e termos aditivos,
quando as despesas forem de natureza continuada, sujeitas a

parcelamento, impliquem em obrigagdes futuras, na incidéncia de
assisténcia técnica, assim como a_tempestiva publicagdo do seu extrato,
no prazo estabelecido no art. 94 da Lei n® 14.133/2021, de acordo com a
legislagdo optada na contratacio e na forma da Informacdo n°
341/2021/PGE-PA (0022502732) e Art. 60 da Lei n° 8.666/1993). O
instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas hipoteses previstas no
art. 62 da Lei 8.666/93 art. 95 da Lei 14.133/21, em que a Administragdo
podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
servico quando substituido o contrato deverd constar publicagdo
respeitando o principio da publicidade tanto para Lei Federal n° 8.666/93
quanto 14.133/2021.

17. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

1 8. Solicitar a designacdo formal dos servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo contratual e recebimento do objeto,
atendimento aos artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93 e Art. 140 e art. 117
da Lein® 14.133/2021.

19. Confirmar o recebimento da Nota de Empenho, Ordem de
fornecimento ou Ordem de execucdo de servigo para determinagdo da
data de inicio do prazo de para entrega ou execugdo de servico
contratado.

20. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento do prazo de entrega de material ou do inicio da
execucdo de servico - Constar nos autos recebimento da Contratada
quanto a notificacao.




21. Encaminhar, quando for o caso, ao setor responsavel, o qual instruira
0 processo apuratério e punitivo, nos termos do Decreto Estadual n°
16.089/2011, cuja apreciacdo, deliberacdo e aplicagdo das sangdes
pertinentes cabe ao Ordenador de Despesa.

22. Caso houver dilagdo de prazo para entrega do material ou bem,
constar autorizagdo por parte do Ordenador dentro dos requisitos
contidos no Termo de Referéncia.

23. Encaminhar, quando o caso, uma via da Nota de Empenho ao
almoxarifado para conferéncia dos objetos adquiridos.

24. Instruir os autos com os demais documentos exigidos no Anexo VI
da Resolucdo n® 01/CGE/2021 e IN n° 05 CGE de 01/07/2011, nao
previsto neste checklist.

25. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, I e II
da Lein® 14.133/2021.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO.

II. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual e
recebimento, por meio dos servidores designados para realizar o recebimento de objetos, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1.  Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Elaborar Termo de Recebimento Provisoério/Relatorio de Fiscalizagao,
nos termos do art. 73 1 "a" e II "a" da Lei n°® 8.666/1993 ou art. 140, I,
"a" e I, "a" da Lei n°® 14.133/2021, de acordo com a legislagdo optada na
contratacao;

3. Fazer constar no Relatério de Fiscalizagdo ou documento préprio
informag@o quanto a saldo do empenho. (ao fiscal compete conhecer o
termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto
Basico ou o Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada
esta cumprindo todas as obrigagdes assumidas);

4. Coépia da folha de pagamento analitica do més da prestagdo dos
servi¢os, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante
(Art. 26 T do Decreto Estadual n°® 28.874/2024 e Art. 10 Decreto
Estadual 16.901/2012).

5. Copia dos contracheques dos empregados, relativos ao més da
prestagdo dos servigos (Art. 26 Il do Decreto Estadual n° 28.874/2024 e
Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

6. Recibos de pagamento ou guias de depdsitos bancarios da
remuneragdo dos empregados vinculados ao contrato no meés da
prestagdo do servigo (Art. 26 III do Decreto Estadual n°® 28.874/2024).

7. No caso de contratos que tenham por objeto a prestacdo de servicos
continuos com dedicacdo exclusiva (ou predominante) de mao de obra,
devendo instruir os autos com guias e comprovantes de pagamento dos
encargos sociais: Previdéncia Social - GPS, junto ao Instituto Nacional
do Seguro Social - INSS, da contratada e Informagdes a Previdéncia
Social, GFIP - SEFIP/GRF, onde conste a Relagdo de Trabalhadores
vinculados ao contrato no més da prestacdo dos servigos, guias de
recolhimento de FGTS dos empregados vinculados ao contrato, relativas
ao més da prestagdo dos servigos (¢ demais conforme exigéncia do
Termo de Referéncia), cabendo ao fiscal responsavel verificar e indicar
em seu relatorio se esta sendo cumprida as obrigagdes contratuais, art. 9°
Decreto Estadual 16.901/2012, Art. 26 IV e¢ V do Decreto Estadual n°
28.874/2024 e Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

8. Instruir os autos com registros de horario de trabalho (cartdes-ponto
ou folha-ponto), relativos ao més da prestagdo dos servigos (Art. 26 VI
do Decreto Estadual n® 28.874/2024 ).




9. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por
forga de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao
més da prestacdo dos servigos e de todos os empregados (Art. 26 VII do
Decreto Estadual n°® 28.874/2024).

10. Avisos e recibos de férias, recibos de 13° salario, Relagdo Anual de
Informagdes Sociais - RAIS, ficha de registro de empregado, autorizagdo
para descontos salariais (Art. 26 VIII do Decreto Estadual n°
28.874/2024).

11. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados,
devidamente homologados pelo sindicato da categoria quando exigivel;
guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais, extratos dos depositos efetuados nas
contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado(a)
dispensado(a); e exames médicos demissionais dos empregados
dispensados (Art. 26 1X do Decreto Estadual n° 28.874/2024).

12. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento de Clausulas Contratuais ou previstas em Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

13. Constar recebimento da notificagdo pela contratada, para
acompanhamento de prazo para providéncias ou manifestagdo;

14. Elaborar laudo técnico ou manifestagdo quando houver pedido de
substituicdo de material ou servigo, submetendo-o & aprovacdo do
Ordenador de Despesa nos moldes do contido no Parecer n°
469/2021/SESDEC-ASSESS (0021911935).

15. Conferir a validade e autenticidade das Certiddes de Regularidade
Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria (e outras demais conforme solicitado
em Termo de Referéncia/Projeto Basico), solicitando-as ao
contratado quando for o caso, as Certidoes Negativas deverdo estar com
prazos de validades dentro do periodo compreendido entre a habilitacido
ao certame licitatorio, dispensa ou inexigibilidade, até a data do certifico
na Nota Fiscal, Fatura, ou outro documento afim, constituindo-se em
condi¢do indispensavel para o efetivo pagamento da despesa, conforme
artigo 2° Instru¢do Normativa n° 002/CGE/2005, (art. 92 XVI Lei
14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93).

16. Certificar a nota fiscal, fatura ou recibo na data do recebimento
definitivo de bens e servigos (fisico ou eletronico).

17. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo, nos termos do , nos
termos do art. 73 1"b" e I "b" da Lei n® 8666/1993 ou art. 140, I, "b" e
II, "b" da Lei n°® 14.133/2021 e ainda Art. 20 XVI do Decreto Estadual n°
28.874/2024, de acordo com a legislacdo optada na contratacao.

18. Providenciar, junto ao Setor/Unidade responsavel pela gestdo do
patrimonial, o tombamento e escrituragio dos bens permanentes
adquiridos.

19. Enviar o autos ao Setor responsavel para verificagdo quanto ao
atendimento dos atos.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

III. Compete a unidade responsavel pela gestdo orcamentaria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n® 16.901/2012 e realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1.  Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Emitir parecer/analise conclusiva sobre a regularidade da despesa.

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas corretivas
necessarias a comprovacao da regularidade na execugdo da despesa.

4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidagdo e pagamento de
despesas.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS — OBSERVACAO.

IV. Compete ao Setor responsavel pela liquidacdo e pagamento de despesas, realizar os atos




administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos
checklists citados nos incisos Il e IV.

2. Consultar saldo de Nota de Empenho, refor¢cando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.

3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.

4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.

5. Emitir Preparacdo Pagamento - PP.

6. Observar a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

7. Atender ao contido no Decreto Estadual n® 27.546, conforme as regras
de retencdo e recolhimento a serem fixadas no ato administrativo, os
quais deva incidir na fonte a reten¢do do Imposto sobre a Renda.(art. 3°
Decreto Estadual n°® 27.546).

8. Emitir Ordem Bancaria - OB.

9. Promover a juntada do Termo de Quitac¢do Parcial ou Total, conforme
0 caso;

10. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, [ e 11
da Lei n°® 14.133/2021, quando o caso, ou para o Setor responsavel pela
contratacdo para elaboracdo do Termo de Encerramento e conclusdo do
processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

Art. 6° Os atos relativos ao processamento de despesas mediante o procedimento de_Ata de
Registro de Preco por de Orgio Participante - Ordem de Fornecimento, comporio um tnico
processo, cujas competéncias e atribui¢des dos setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios definidos
nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento da contratacao realizar os
atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Formalizagdo de Processo no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI -
Tipo do Processo: Licitagdo Adesdo a Ata de RP - Participante.

2. Instruir os autos com documentos necessarios para procedimento inicial
quanto a licitagdo nos moldes do solicitado na IN n° 05 CGE de
01/07/2011 e Resolucdo n° 01/CGE/2021 e Decreto Estadual 28.874/2024;

3. Juntar copia da Publicagdo da Ata de Registro de Pregos nos moldes
determinados pelas Leis Federais n°® 8.666/93 e 14.133/2021 (lei
14.133/2021 PNCP).

4. Juntar copia do Edital da Licitacdo que originou a Ata de Registro de
Precos.

5. Declaragdo de Adequagdo Orgamentaria e Financeira ¢ Informago de
indicacéio da programacgao prevista no PPA.

6. Oficiar a0 Orgdo Gerenciador da Ata, a fim de obter a indicagdo dos
beneficiarios/detentores, os quantitativos disponiveis e os precos a serem
praticados, cuja Ordem de Fornecimento devera ser emitida no mesmo
processo, inteligéncia art. 123, IV do Decreto n°® 28.874, de 2024.

7. Oficiar ao Fornecedor detentor da Ata para manifestagdo sobre o aceite
no fornecimento dos bens/produtos.

8. Houve comunicacgdo ao orgdo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a
recusa do fornecedor em atender as condigdes estabelecidas em edital,
firmadas na ata de registro de precgos, as divergéncias relativas a entrega, as
caracteristicas e a origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em
assinar contrato para fornecimento ou prestagdo de servigos.

9. Inserir Certiddes de Regularidade Fiscal,
Trabalhista, Previdenciaria, CAGEFIMP e SICAF do futuro contratado e
outras demais conforme solicitado em Termo de Referéncia/Projeto
Basico, (art. 92 XVI Lei 14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93).

10. Juntar demais declara¢des necessarias de acordo com o solicitado no
Termo de Referéncia/Ata.




11. Solicitar a elaboracdo de instrumentos contratuais e termos aditivos,
quando as despesas forem de natureza continuada, sujeitas a parcelamento,

impliquem em obrigagdes futuras, na incidéncia de assisténcia técnica,
assim como a tempestiva publicacdo do seu extrato, no prazo estabelecido
no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, de acordo com a legislacdo optada na
contratagdo e na forma da Informagéo n°® 341/2021/PGE-PA (0022502732)
e Art. 60 da Lei n°® 8.666/1993). O instrumento de contrato € obrigatorio,
salvo nas hipoteses previstas no art. 62 da Lei 8.666/93 art. 95 da Lei
14.133/21, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico, quando
substituido o contrato devera constar publicagdo do empenho respeitando
o principio da publicidade tanto para Lei Federal n® 8.666/93 quanto
14.133/2021.

12. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da Lei
n°4.320, de 17 de margo de 1964.

13 . Solicitar a designagdo formal dos servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo contratual e recebimento do objeto,
atendimento aos artigos 67 ¢ 73 da Lei n°® 8.666/93 e Art. 140 ¢ art. 117 da
Lein°® 14.133/2021.

14. Confirmar o recebimento da Nota de Empenho, Ordem de
fornecimento ou Ordem de execugdo de servi¢o para determinacdo da data
de inicio do prazo de para entrega ou execucgdo de servigo contratado.

15. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento do prazo de entrega de material ou do inicio da
execuc¢do de servigo.

16. Encaminhar, quando for o caso, ao setor responsavel, o qual instruira o
processo apuratério e punitivo, nos termos do Decreto Estadual n°
16.089/2011, cuja apreciacdo, deliberacdo e aplicagdo das sangdes
pertinentes cabe ao Ordenador de Despesa;

17. Caso houver dilagdo de prazo para entrega do material ou bem, constar
autorizacdo por parte do Ordenador dentro dos requisitos contidos no
Termo de Referéncia.

18. Encaminhar, quando o caso, uma via da Nota de Empenho ao
almoxarifado para conferéncia dos objetos adquiridos.

19. Instruir os autos com os demais documentos exigidos no Anexo
V da Resolugdo n® 01/CGE/2021 e ndo previsto neste checklist.

20. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, I e II
da Lein® 14.133/2021.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

II. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execu¢do contratual e
recebimento, por meio dos servidores designados para realizar o recebimento de objetos, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Elaborar Termo de Recebimento Provisério/Relatério de Fiscalizag@o,
nos termos do art. 73,1 "a" e "b" e II "a" e "b" ou art. 140, I, "a" e "b" e
II, "a" e "b" da Lei n® 14.133, 1 de abril de 2021, de acordo com a
legislacdo optada na contratagio.

3. Fazer constar no Relatério de Fiscalizagdo ou documento proprio
informagdo quanto a saldo do empenho. (ao fiscal compete conhecer o
termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto
Baésico ou o Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada
esta cumprindo todas as obrigagdes assumidas);

4. Cépia da folha de pagamento analitica do més da prestagdo dos
servi¢os, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante
(Art. 26 T do Decreto Estadual n°® 28.874/2024 e Art. 10 Decreto
Estadual 16.901/2012).




5. Copia dos contracheques dos empregados, relativos ao més da
prestagdo dos servigos (Art. 26 Il do Decreto Estadual n° 28.874/2024 e
Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

6. Recibos de pagamento ou guias de depodsitos bancarios da
remuneragdo dos empregados vinculados ao contrato no meés da
prestagao do servigo (Art. 26 III do Decreto Estadual n°® 28.874/2024).

7. No caso de contratos que tenham por objeto a prestacdo de servicos
continuos com dedicag@o exclusiva (ou predominante) de mao de obra,
devendo instruir os autos com guias e comprovantes de pagamento dos
encargos sociais: Previdéncia Social - GPS, junto ao Instituto Nacional
do Seguro Social - INSS, da contratada e Informagdes a Previdéncia
Social, GFIP - SEFIP/GRF, onde conste a Relagdo de Trabalhadores
vinculados ao contrato no més da prestacio dos servigos, guias de
recolhimento de FGTS dos empregados vinculados ao contrato, relativas
ao més da prestagdo dos servigos (¢ demais conforme exigéncia do
Termo de Referéncia), cabendo ao fiscal responsavel verificar e indicar
em seu relatorio se esta sendo cumprida as obrigagdes contratuais, art. 9°
Decreto Estadual 16.901/2012, Art. 26 IV e¢ V do Decreto Estadual n°
28.874/2024 e Art. 10 Decreto Estadual 16.901/2012).

8. Instruir os autos com registros de horario de trabalho (cartdes-ponto
ou folha-ponto), relativos ao més da prestagdo dos servigos (Art. 26 VI
do Decreto Estadual n® 28.874/2024 ).

9. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de convencao ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao
més da prestagdo dos servicos ¢ de todos os empregados (Art. 26 VII do
Decreto Estadual n°® 28.874/2024).

10. Avisos e recibos de férias, recibos de 13° salario, Relagdo Anual de
Informagdes Sociais - RAIS, ficha de registro de empregado, autorizagdo
para descontos salariais (Art. 26 VIII do Decreto Estadual n°
28.874/2024).

I1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados,
devidamente homologados pelo sindicato da categoria quando exigivel,
guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais, extratos dos depositos efetuados nas
contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado(a)
dispensado(a); e exames médicos demissionais dos empregados
dispensados (Art. 26 IX do Decreto Estadual n® 28.874/2024).

12. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento de Clausulas Contratuais ou previstas em Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

13. Constar recebimento da notificacdo pela contratada, para
acompanhamento de prazo para providéncias ou manifestagdo;

14. Elaborar laudo técnico ou manifestagdo quando houver pedido de
substituicdo de material ou servigo, submetendo-o a aprovagdo do
Ordenador de Despesa nos moldes do contido no Parecer n°
469/2021/SESDEC-ASSESS (0021911935).

15. Conferir a validade e autenticidade das Certiddes de Regularidade
Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria (e outras demais conforme solicitado
em Termo de Referéncia/Projeto Basico), solicitando-as ao
contratado quando for o caso, as Certidoes Negativas deverdo estar com
prazos de validades dentro do periodo compreendido entre a habilitacdo
ao certame licitatorio, dispensa ou inexigibilidade, até a data do certifico
na Nota Fiscal, Fatura, ou outro documento afim, constituindo-se em
condi¢do indispensavel para o efetivo pagamento da despesa, conforme
artigo 2° Instru¢do Normativa n° 002/CGE/2005, (art. 92 XVI Lei
14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93).

16. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo, nos termos do , nos
termos do art. 73 1"b" e I "b" da Lei n® 8666/1993 ou art. 140, I, "b" e
II, "b" da Lei n°® 14.133/2021 e ainda Art. 20 XVI do Decreto Estadual n°®
28.874/2024, de acordo com a legislagdo optada na contratacao.




17. Providenciar, junto ao Setor/Unidade responsavel pela gestdo do
patrimonial, o tombamento e escrituragdio dos bens permanentes
adquiridos.

18. Enviar o autos ao Setor responsavel para verificagdo quanto ao
atendimento dos atos.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO.

III. Compete a unidade responsavel pela gestdo or¢amentaria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n° 16.901/2012 alterado pelo Decreto n° 27.382/2022 a realizar
os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Emitir parecer/analise conclusiva sobre a regularidade da despesa.

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas corretivas
necessarias a comprovacao da regularidade na execugdo da despesa.

4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidagdo e pagamento de
despesas.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS — OBSERVACAO.

IV. Compete ao Setor responsavel pela liquidagao e pagamento de despesas, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos
checklists citados nos incisos Il e IV.

2. Consultar saldo de Nota de Empenho, refor¢ando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.

3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.

4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.

5. Emitir Prepara¢do Pagamento - PP.

6. Observar a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

7. Atender ao contido no Decreto Estadual n® 27.546, conforme as regras
de retengdo ¢ recolhimento a serem fixadas no ato administrativo, os
quais deva incidir na fonte a retengdo do Imposto sobre a Renda.(art. 3°
Decreto Estadual n°® 27.546).

8. Emitir Ordem Bancaria - OB.

9. Promover a juntada do Termo de Quitacdo Parcial ou Total, conforme
0 caso;

10. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, [ e 11
da Lei n°® 14.133/2021., quando o caso, ou para o Setor responsavel pela
contratacdo para elabora¢do do Termo de Encerramento e conclusdo do
processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

Art. 7° Os atos administrativos relativos ao processamento de despesas realizadas para o
pagamento de servicos continuados (dgua, energia elétrica e telefonia fixa e aqueles que ¢ imperioso a
sua prestacao ininterrupta em fase do desenvolvimento habitual das atividades administrativas, sob pena
de prejuizo ao interesse publico), compordo um unico processo, cujas competéncias e atribuicdes dos
setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios definidos nos checklists abaixo.

§ 1° Os processos que tem suas despesas autorizadas em débito em conta, caberd também
atendimento quanto aos critérios definidos nos checklists abaixo, vejamos:

I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento de despesas realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO N/A OBS

1. Iniciar processo administrativo do tipo "Gestao de Contrato: Processo
de Pagamento", relacionado ao processo que originou a contratagao.




2. Emitir memorando solicitando autorizacdo do Ordenador de Despesa
para a realizagdo das despesas durante todo o exercicio financeiro.

3. Copia do Contrato ¢ extrato devidamente publicado nos portais
oficiais (Lei Federal n° 14.133/2021 art. 91 e art. 94, Lei Federal
8.66/6/93 § tinico art. 61 e art. 168 do Decreto Estadual 28.874/2024);

4. Copia dos aditivos e apostilamentos e seus respectivos extratos
(devendo ser observados checklist quando houver elaborado pela PGE,
nos casos em que restar dispensada a analise juridica, inteligéncia do §
2° do art. 165 do Decreto Estadual 28.874/2024);

5 .Juntar a designagdo formal dos servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execucdo contratual e recebimento do objeto,
atendimento aos artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93 e Art. 140 e art. 117
da Lein® 14.133/2021.

6. Solicitar a emissdo de Declaracdo de Adequagdo Orgamentaria e
Financeira, art. 16, II da Lei Complementar n° 101, de 2000.

7. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da
Lei n® 4.320, de 1964.

8. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, I ¢ 11
da Lei n® 14.133/2021.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

II. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual e
recebimento, por meio dos servidores designados para realizar o recebimento de objetos, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Elaborar Termo de Recebimento Provisorio/Relatorio de Fiscalizagdo,
nos termos do art. 73 1 "a" e II "a" da Lei n® 8666/1993 ou art. 140, I,
"a" e II, "a" da Lei n°® 14.133/2021, de acordo com a legislacdo optada
na contratacao.

3. Fazer constar no Relatério de Fiscalizagdo ou documento proprio
informagdo quanto a saldo do empenho. (ao fiscal compete conhecer o
termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto
Basico ou o Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada
esta cumprindo todas as obrigagdes assumidas);

4. Quando do recebimento da Nota Fiscal verificar se a Contratada esta
atendendo ao previsto no Decreto Estadual n® 27.546/2022; que trata
sobre a titularidade do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, no que
couber.

5. Notificar a contratada, por meio do fiscal responsavel, pelo
descumprimento de Clausulas Contratuais ou previstas em Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

6. Constar recebimento da notificagdo pela contratada, para
acompanhamento de prazo para providéncias ou manifestagao;

7. Conferir a validade e autenticidade das Certiddoes de Regularidade
Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria, solicitando-as  ao
contratado quando for o caso, as Certiddes Negativas deverdo estar com
prazos de validades dentro do periodo compreendido entre a habilitacdo
ao certame licitatorio, dispensa ou inexigibilidade, até a data do certifico
na Nota Fiscal, Fatura, ou outro documento afim, constituindo-se em
condic¢do indispensavel para o efetivo pagamento da despesa, conforme
artigo 2° Instrugdo Normativa n° 002/CGE/2005, (art. 92 XVI Lei
14.133/2021; art. 55 XIII Lei 8.666/93).

8. Certificar da nota fiscal, fatura ou recibo na data do recebimento
definitivo de bens e servicos (fisico ou eletronico).

9. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo, nos termos do art. 73, I,
"b" e II, "b" ou da Lei n® 8666/1993 art. 140, I, "b" e II, "b" da Lei n°
14.133/2021, de acordo com a legislacdo optada na contratagao.




10. Enviar o autos ao Setor responsavel para verificacdo quanto ao
atendimento dos atos.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

III. Compete a unidade responsavel pela gestdo orcamentaria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n® 16.901/2012 alterado pelo Decreto n® 27.382/2022 a realizar
os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Emitir parecer/analise conclusiva sobre a regularidade da despesa.

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas corretivas
necessarias a comprovacao da regularidade na execugdo da despesa.

4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidacdo e pagamento de
despesas.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

IV. Compete ao Setor responsavel pela liquidacao e pagamento de despesas, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos
checklists citados nos incisos Il e IV.

2. Consultar saldo de Nota de Empenho, reforcando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.

3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.

4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.

5. Emitir Preparag¢do Pagamento - PP.

6. Observar a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

7. Emitir Ordem Bancéria - OB.

8. Promover a juntada do Termo de Quitagao Parcial ou Total, conforme
0 caso;

9. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual e recebimento dos objetos adquiridos, art. 140, [ e 11
da Lei n° 14.133/2021., quando o caso, ou para o Setor responsavel pela
contratacdo para elabora¢do do Termo de Encerramento e conclusdo do
processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

Art. 8°. Os atos administrativos relativos ao processamento de despesas com vistas ao
pagamento de tributos nio abrangidos pela imunidade prevista no art. 150, VI da Constituicio

Federal, compordao um unico processo, cujas competéncias e atribuicdes dos setores envolvidos
deverdo obedecer aos critérios definidos nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento de despesas realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO N/A OBS

1. Iniciar processo administrativo do tipo "Gestdo de Contrato:
Processo de Pagamento".

2. Emitir memorando solicitando autorizagdo do Ordenador de Despesa
para a realizagdo das despesas no exercicio financeiro.

3. Solicitar a emissdo de Declaracdo de Adequagdo Orgamentaria e
Financeira, art. 16, II da Lei Complementar n° 101, de 2000.

4. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da
Lei n° 4.320, de 1964, devera constar publicagio do empenho
respeitando o principio da publicidade tanto para Lei Federal n°
8.666/93 quanto 14.133/2021.

5. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo recebimento do objeto.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS — OBSERVACAO.



II. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo recebimento do objeto, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS
1. Verificar o cumprimento de todos o0s atos previstos
no checklist anterior.
2. Realizar a conferéncia do(s) documento(s) de arrecadacio fiscal.
3. Elaborar de Planilha Demonstrativa de Despesas.
4. Enviar o autos ao Setor responsavel para verificagdo quanto ao

atendimento dos atos.
LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS — OBSERVACAO.

III. Compete a unidade responsavel pela gestdo orcamentaria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n® 16.901/2012 alterado pelo Decreto n® 27.382/2022 a realizar
os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS
1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.
2. Emitir parecer conclusivo sobre a regularidade da despesa.
3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas corretivas
necessarias a comprovacao da regularidade na execugdo da despesa.
4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidacdo e pagamento de

despesas.
LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL, OBS — OBSERVACAO.

IV. Compete ao Setor responsavel pela liquidacao e pagamento de despesas, realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS
1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos
checklists citados nos incisos II e III.
2. Consultar saldo de Nota de Empenho, refor¢ando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.
3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.
4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.
5. Emitir Preparag¢do Pagamento - PP.
6. Observar a Ordem Cronolédgica de Pagamentos.

7. Emitir Ordem Bancaria - OB.
8. Promover a juntada do Termo de Quitag@o Parcial ou Total, conforme
0 caso;

9. Enviar o autos ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento da
despesa para a elaboragdo de Termo de Encerramento e conclusio do

Processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO

Art. 9° Os atos administrativos relativos ao processamento de despesas classificadas '"'sem

prévio empenho" e "exercicios anteriores'" indicadas no Decreto n° 5.459, de 11 de fevereiro de 1992,
comporao um unico processo criado de modo relacionado ao processo que originou as despesas, cujas
competéncias e atribuicdes dos setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios definidos

nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento de despesas realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Iniciar processo administrativo no tipo: "Gestdo de Despesas:
Reconhecimento de Despesas"

2. Emitir memorando solicitando autorizagdo do Ordenador de Despesa
para a realizacao das despesas no exercicio financeiro.

3. Juntar documentos que comprovem a origem das despesas que se
pretendem reconhecer.




4. Apresentar justificativa para a realizagdo do reconhecimento, com
fundamento nos arts. 1° € 2° do Decreto n°® 5459, de 1992.

5. Juntar ato de Designagdo do Ordenador de Despesa que autorizou a
realizacdo das despesas sem as condigdes necessarias a €poca;

6. Juntar ato de Designagdo do Ordenador de Despesa que realizara o ato
de reconhecimento.

7. Solicitar a emissdo de Declaragdo de Adequacdo Orcamentaria e
Financeira, com a indicac¢do da natureza da despesa 3.3.90.92, art. 16, II
da Lei Complementar n° 101, de 2000.

8. Solicitar a emissdo de Nota de Empenho com saldo suficiente para a
cobertura das despesas que se pretende realizar, exigéncia do art. 58 da
Lein® 4.320, de 1964.

9. Emitir "Termo de Reconhecimento de Despesa Sem Prévio Empenho”
ou "Termo de Reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior",
reconhecendo e homologando as despesa, publicando-os no Diario
Oficial do Estado.

10. Juntar, quando o caso, portaria de instauragdo de processo
administrativo relacionado para apuragdo de responsabilidade, na forma
da legislagdo pertinente.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

II. Compete a unidade responsavel pela gestdo or¢camentéria e financeira de cada unidade
analise sobre sua regularidade no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
documentacao citada no art. 6° do Decreto n® 16.901/2012 alterado pelo Decreto n® 27.382/2022 a realizar
os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos
no checklist anterior.

2. Emitir parecer conclusivo sobre a regularidade da despesa.

3. Orientar, recomendar ou sugerir a adogdo de medidas corretivas
necessarias a comprovagao da regularidade na execugao da despesa.

4. Enviar o autos ao Setor responsavel pela liquidacdo e pagamento de
despesas.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS —- OBSERVACAO.

III. Compete ao Setor/Unidade responsavel pela liquidagdo e pagamento de despesas,
realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA SIM | NAO | N/A OBS

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos nos
checklists citados nos incisos II e III.

2. Consultar saldo de Nota de Empenho, refor¢ando-o, anulando-o ou
cancelando-o quando o caso.

3. Realizar as retengdes tributarias, quando o caso.

4. Emitir Nota de Langamento Liquidagdo - NL.

5. Emitir Preparacdo Pagamento - PP.

6. Observar a Ordem Cronolégica de Pagamentos.

7. Emitir Ordem Bancéria - OB.

8. Promover a juntada do Termo de Quitag@o Parcial ou Total, conforme
0 caso;

9. Enviar o autos ao Setor/Unidade responsavel pelo processamento da
despesa para a elaboragdo de Termo de Encerramento e conclusdo do
processo.

LEGENDA: NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI, OBS - OBSERVACAO

Art. 10. Os atos administrativos previstos nos checklists dos artigos 4° ao 9°
constituem pontos de controle de observancia obrigatoria pelos servidores dos setores/unidades envolvidos
no processamento das despesas.

Paragrafo tnico. Os campos devem ser preenchidos com observancia a eventuais prazos
para a pratica os atos e possuir as seguintes informagdes, sem prejuizo da analise do seu contetudo:

I — Nos campos SIM, NAO e N/A, atendidas as exigéncias dos itens constantes do



checklists, constardao um "X indicando de seu cumprimento;

I1 — No campo OBSERVACOES deve ser inserido o "ID" (identificador do documento), ou
informacgdes, ou justificativas sobre fato que tenha provocado a alteracdo do regular processamento do
feito.

Art. 11. O processamento de despesas em desacordo com esta Portaria sujeita
aos responsaveis as puni¢des previstas na legislagdo em vigor, conforme apuragdo de responsabilidade que
lhes for atribuida, em procedimento que garanta a ampla defesa e o contraditério.

Parédgrafo unico. Quando encaminhado processo para andlise, a setorial de controle interno,
ressaltando a alteragdo do decreto n® 16.901/2012, restituira sem adentrar ao mérito da questdo daqueles
encaminhados em desacordo com as disposi¢des contidas nesta portaria.

Art. 12. Nos contratos de servigos com cessao de mao de obra devem ser anexados
documentos referente aos recolhimentos previdencidrios, demais recolhimentos quanto houver e
cumprimento de obrigacdes trabalhistas.

Art. 13. Os relatérios de fiscalizagdes, elaborado em razao de acompanhamento e
fiscalizacdo dos servigos com cessdo de mao de obra, devem conter em seu conteido as seguintes
observagoes:

I — Informacgao sobre as anotagdes nas carteiras de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos
empregados, com a verificacdo se elas coincidem com o informado pela empresa e pelo empregado.
Atencdo especial deve ser dada para a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a
remuneragdo (importante que esteja corretamente discriminada em saldrio-base, adicionais e gratificagoes)
¢ todas as eventuais alteragdes dos contratos de trabalho;

IT — Informacgao indicando se o nimero de terceirizados por func¢ao coincide com o previsto
no contrato administrativo;

IIT — Informagdo se os salarios conferem com o previsto no Contrato Administrativo € na
Convencao Coletiva de Trabalho da categoria (CCT);

IV — Informacao relativa ao cumprimento de eventuais obrigacdes adicionais constantes na
CCT para as empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a adicional de
periculosidade).

V — E demais outras que por ventura seja solicitada em Termo de Referéncia/Projeto ou
Contrato.

VI - Informagdes Tributarias.

Art. 14. A Planilha Demonstrativa de Despesas elaborada para atendimento do art. 8°, II,
item 3, deve ser formalizada por servidor ou comissao de recebimento, indicando: sujeito ativo da relacao
tributéria, fato gerador, data de vencimento, valores singulares indicados em cada documento fiscal e o
total a ser liquidado.

Art. 15. Os prazos para a andlise conclusiva sobre a regularidade da despesa, sua liquidagao
e respectivo pagamento obedecerdo ao disposto no Decreto n® 16.901, de 09 de julho de 2012 e suas
alteragoes.

Art. 16. Os documentos administrativos devem ser elaborados no Sistema Eletronico de
Informacao, utilizando-se preferencialmente os modelos nele disponibilizados, conforme determina o art.
14 do Decreto 21.794, de 05 de maio 2017.

§ 1° Fica vedado o processamento de contratagcdes ou despesas em processos do tipo
"Comunicacao: Interna" e "Comunicag¢ao: Externa".

§ 2° A certificagdo da nota fiscal e o recebimento definitivo do objeto, com a
sua consequente aceitacdo, deve se dar em documento Uinico, no Sistema Eletronico de Informagdes, e do
tipo "Termo de Recebimento Definitivo".

Art. 17. Esta Portaria ndo desobriga o cumprimento integral dos termos das Leis n°® 4.320,
de 17 de margo de 1964, n° 14.133, 1 de abril de 2021; dos Decretos n® 5.459, de 11 de fevereiro de 1992,
n°® 16.901, de 09 de julho de 2012, n°® 27.382 de 03 de agosto de 2022, n°® 28.874, de 25 de janeiro de



2024; Instrugdo Normativa n° 05/CGE de 01 de julho de 2011; e Resolucdo n® 01/CGE/2021, de 06 de
dezembro de 2021, somente ratifica e aperfeicoa o fluxo de processos administrativos necessarios a
realizagdo de despesas publicas, agregando de sobremaneira seu entendimento.

Art. 18. Compete a Unidade Setorial de Controle Interno da  Superintendéncia de
Licitagdes - SUPEL de acordo com o Decreto Estadual n® 27.948/2023, na forma do art. 9° inciso VIII e
XII, promover atividades preventivas junto aos gestores, possibilitando que se identifique,
antecipadamente, possiveis riscos e apontando as medidas de corre¢do de falhas e de aprimoramento de
procedimentos, assim como realizar auditoriais e levamentamentos nos procedimentos de licitacdo, a fim
de verificar a conformidade do procedimento as leis antes da efetiva homologac¢ao/contratagao.

Art. 19. A Secretaria de Estado da Seguranga, Defesa e Cidadania, deverd instituir
fluxograma de acordo com esta Portaria no prazo de 180 (cento e oitenta) dias ap6s a sua publicacdo para
inclusdo destes como anexos, podendo o mesmo ser alterado mediante justificativa devidamente avaliada
pelo Ordenador de Despesa.

Pardgrafo unico. As Unidades Gestoras Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar,
Policia Civil, Superintendéncia de Policia Técnico - Cientifica e seus respectivos fundos financeiros,
devem elaborar seus respectivos fluxogramas de acordo com o que determinam suas respectivas
organizagdes basicas.

Art. 20 Esta Portaria sera objeto de revisdo/avaliagdo quando verificada necessidade,
visando sua atualiza¢do, monitoramento das atividades de controle.

Art. 21. Tratando-se de despesas de pequeno valor a que se refere o paragrafo tinico do art.
3° do Decreto n® 16.901, de 2012 e demais processos esta Unidade Setorial de Controle Interno
acompanhard o cumprimento dos procedimentos disciplinados nesta Portaria, por meio de amostragem a
serem realizadas quadrimestralmente.

Art. 22. De acordo com o que dispde a Instrucdo Normativa n® 2/2021/CGE-SEGEP, cabera
a cada Unidade atender a conteudo do mesmo, ou seja, a avaliagdo da existéncia de conflito de interesse
por meio da analise dos documentos necessarios.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 24. Fica revogada a Portaria n° 981 de 14 de junho de 2023, publicada no Diario
Oficial do Estado de Ronddnia n® 134, de 18 de julho de 2023.

HELIO GOMES FERREIRA
Secretario de Estado Adjunto da Seguranga, Defesa e Cidadania

eil _ Documento assinado eletronicamente por HELIO GOMES FERREIRA, Secretario(a) Adjunto(a),
;gmml: ['ily em 27/12/2024, as 15:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus
§§ 1°e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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it A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0055945064 ¢ o cédigo CRC 7TCBB0OBI1C.
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