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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC

Portaria n°® 723 de 18 de abril de 2023

Normatiza no dmbito da Secretaria de Estado
da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC,
atos administrativos, competéncias, rotinas
internas e fluxos de processos administrativos
de concessdo, prestacdo de contas e baixa
de didrias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SEGURANCA, DEFESA E CIDADANIA , no uso
das atribuicdes que lhe confere o artigo 41, I da Lei Complementar n® 965, de 20 de dezembro de 2017, e,
o artigo 18, I do Decreto n°® 21.887, de 25 de abril de 2017.

Considerando a necessidade de adequagao desta Secretaria de Estado da Seguranga, Defesa
e Cidadania aos termos do Decreto n° 18.728, de 2014 e suas posteriores alteragdes, que regulamenta a
concessao de diarias no ambito da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual, incluindo
Autarquias, Empresas Publicas e Fundagdes e dé outras providéncias;

Considerando o contido na Instru¢do Normativa n® 05/2011/CGE, que estabelece norma de
procedimentos internos ¢ de controle, bem como modelos padronizados para uso, quanto aos requisitos
minimos a serem observados nas aquisi¢des publicas na concessao de diarias e adiantamentos; na adesdo a
Atas de Registro de Precos; no empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica; e na
formalizagdo, execucdo e prestacdo de contas de convénios, no dmbito do Poder Executivo do Estado de
Rondonia, e dé outras providéncias;

Considerando a Resolucao n° 005/CGE/2011, que estabelece no momento da demissdo ou
exoneracao do servidor o desconto das verbas rescisérias ou na ultima folha de pagamento dos valores
referentes a didrias e suprimento de fundos pendentes de prestacdo de contas;

Considerando a imperatividade do atendimento ao principio da eficiéncia, insculpido do art.
37, caput da Constituicdo Federal e ao modelo gerencial que tem por finalidade a gestdo eficiente, de
aperfeigoamento dos atos e procedimentos e a otimizacao dos resultados perquiridos pela administragao;

Considerando que a estrutura de governanca, gestdo de riscos e controle interno visa
aperfeigoar os processos de controle, identificando e gerenciando previamente 0s riscos que possam
impactar o cumprimento dos objetivos e a missdo institucional da Secretaria de Estado da Seguranga,
Defesa e Cidadania;

Considerando a necessidade de adequacgdo e atendimento aos atos e decisdes normativas
expedidas pela Corte de Contas do Estado e pela Controladoria Geral do Estado, em especial quanto ao art.
3°, inciso VII da Instrugdo Normativa n° 58/2017/TCE-RO;

Considerando que Controle Interno compreende o plano de organizacao e todos os métodos
e procedimentos utilizados pela Administragdo e conduzidos por todos os seus agentes para salvaguardar
ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e
orcamentos, verificar a exatiddo e a fidelidade das informacdes e assegurar o cumprimento da lei;

Considerando a regulamentagcdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, por
meio do Decreto 23.277/2018, com a estrutura de Trés Linhas de Defesa, a qual ¢ objeto da Declaragdo de



Posicionamento do Instituto dos Auditores Internos (IIA), e apresenta, de forma clara e objeta, os papéis e
responsabilidades relacionados ao gerenciamento de riscos e controles, com vistas a melhorar a
comunicagao;

Considerando a necessidade de se adotar atos de gestdo que visem o aprimoramento 0s atos
administrativos, competéncias, rotinas internas e fluxos de processos administrativos de concessdo,
prestagdo de contas e baixa de diarias de viagem, em observancia aos principios administrativos da
razoabilidade, economicidade e eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no ambito desta Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania
- SESDEC, atos administrativos, competéncias, rotinas internas e fluxos para a instru¢do e processamento
de concessdo, prestacdo de contas e baixa de diarias, complementando assim a regulamentagdo disposta
no Decreto 18.728, de 2014 e Decreto n° 22.086/2017.

§ 1° A presente portaria se destina a aperfeicoar o fluxo no processamento de concessao de
diarias de viagem, estabelecendo prazos e critérios visando a otimizagdo das rotinas internas de cada
Unidade Gestora desconcentrada desta SESDEC.

§ 2° Subordinam-se a esta portaria todos os tomadores de didrias relacionados
no caput do artigo 1° do Decreto n° 18.728, de 2014, cujo pagamento de didria seja custeado pela
SESDEC, Policia Civil, Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar, Policia Técnico-Cientifica e seus
respectivos fundos financeiros.

Art. 2° Os atos relativos a concessao, prestacao de contas ¢ baixa de diarias comporao um
unico processo, cujas competéncias e atribuigdes dos setores envolvidos deverdo obedecer aos critérios
definidos nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor/Unidade solicitante, no prazo de até 10 (dez) dias antes da realizacao
da viagem, realizar os atos administrativos a seguir:

SIM | NAO
EXIGENCIA (ID | ID |N/A
SEI) | SEI)

1. Iniciar processo administrativo do tipo "Pessoal: Diarias" cadastrando as informacdes
obrigatdrias. (art. 16, I e Il do Decreto n® 21.794, de 2017)

2. Instruir os autos com eventuais documentos que motivem o interesse publico da realizagdo de
diarias. (art. 1°, III do Decreto 18.728, de 2014)

3. Elaborar Proposta de Concessdo de Diarias, contendo, nome do servidor, cargo, emprego ou
funcdo, matricula, descri¢do sintética do servico a ser executado, a duragdo provavel do afastamento
e o valor a ser pago, devidamente autorizado pela autoridade competente. (art. 12, § 1° do Decreto
n°® 18.728, de 2014)

4. Providenciar a colheita das assinaturas dos responsaveis pela autorizagdo da viagem e concessao
de diarias. (Anexo I do Decreto 18.728, de 2014)

5. Instruir os autos com documentos que comprovem sua futura ocorréncia de cursos, congressos,
simpdsios e outros eventos, bem como a pertinéncia do evento com a atividade desenvolvida pelo
servidor. (art. 7°, III do Decreto 18.728, de 2014)

6. Instruir os autos com decretos de nomeagdo ou portarias de designacdo, caso servidor exerga
Cargo Comissionado superior ao CDS-07 (Anexo I do Decreto 18.728, de 2014).

7. Enviar o autos ao Setor responsavel pelo processamento das didrias.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A — NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

II. Compete ao Setor responsavel pelo processamento das diarias, no prazo de até
03 (trés) dias antes da realizagdo da viagem, realizar os atos administrativos a seguir:

SIM | NAO
EXIGENCIA (ID | ID |N/A
SEI) | SEI)




1. Verificagdo do cumprimento dos atos previstos no checklist anterior, em especial se as
informagdes neles dispostos estdo coerentes.

2. ldentificar na Proposta de Concessdo de Diarias a motivagdo do interesse publico, para
apreciacdo e deliberacdo do Ordenador de Despesas. (art. 1°, § 1° do Decreto n° 18.728, de 2014)

3. Identificar se o deslocamento destina-se para dentro ou para fora do Estado ou para o exterior,
para verificag@o correta do célculo do valor das diarias. (Decretos n® 18.728, de 2014 ¢ 22.086, de
2017)

4. Identificar se os deslocamentos dos tomadores sera realizado por meio aéreo, para fins de
concessdo de adicional de traslado. (art. 3°, do Decreto n® 18.728, de 2014 e Oficio Circular
n° 014/2017/GAB/CGE/RO, de 2017)

5. Providenciar decreto autorizativo do Governador quando tratar-se de dirias para outra unidade
da Federacdo, excetuando-se nos casos de urgéncia, que devera ser devidamente justificado pelo
titular do respectivo o6rgdo. (art. 7°, II do Decreto n° 18.728, de 2014 e¢ § 2° art. 21 da IN n°
001/GAB/SUGESP/2015)

6. Identificar se o servidor ird representar ou assessorar superior hierarquico, pois, se for o caso, fara
jus ao valor das diarias correspondentes a autoridade em que esta assessorando ou representando.
(artigo 9° § 3° do Decreto n°® 18.728, de 2014)

7. Identificar os casos previstos no artigo 5° do Decreto n° 18.728, de 2014, pois os
tomadores fardo jus somente a metade do valor das dirias.

8. Identificar os casos dispostos no artigo 6° do Decreto n° 18.728, de 2014, pois os propostos ndo
fardo jus ao recebimento das diarias.

9. Instruir os autos com o prévio empenho das despesas, por estimativa, na natureza de despesa
adequada e com saldo suficiente para cobrir o pagamento de didrias por todo o exercicio financeiro.
(Lein® 4.320, de 1964 e Portaria n° 448, de 2002)

10. Enviar os autos ao Setor responsavel pelo pagamento das diarias.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A - NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

III. Compete ao Setor responsavel pelo pagamento e baixa de responsabilidades de

diarias, no prazo de até 02 (dias) dias, realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA

SIM
(ID
SEI)

NAO
(ID
SEI)

N/A

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no checklist anterior ¢ se as informagdes
bancarias dos tomadores permitem o pagamento de diarias.

2. Emitir notificagdo a Unidade/Setor solicitante, da ocorréncia de eventuais bloqueios de
pagamento de didrias e da necessidade de correicdo das informagdes bancarias dos tomadores.

3. Realizar consulta do saldo da Nota de Empenho emitida para cobertura das despesas com diarias.

4. Emitir Documento de Liquidacao.

5. Emitir Programa de Desembolso.

6. Realizar o pagamento das didrias antecipadas, preferencialmente, até 48 (quarenta e oito) horas
antes do deslocamento. (art. 12, § 6° do Decreto n° 18.728, de 2014)

7. Emitir Ordem Bancaria.

8. Emitir Relacdo de Ordens Bancérias Externas.

9. Realizar os langamentos de diarias no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal do
Estado de Rondonia.

10. Restituir os autos ao Setor responsavel processamento das diarias.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A - NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

IV. Compete ao Setor responsavel processamento das diarias, apds a realizacdo do

deslocamento, realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA

SIM
(ID
SEI)

NAO
(ID
SEI)

N/A

1. Verificacdo do cumprimento de todas as etapas previstas no checklist anterior.

2. Realizar acompanhamento dos prazos de apresentacdo das prestagdes de seus servidores. (art. 17
do Decreto n°® 18.728, de 2014)




3. Verificar se o Relatorio de Comprovagdo de Diarias foi elaborado de forma detalhada e
individual, e preenchido integralmente com as informagdes indicadas no modelo anexo III do
Decreto n° 18.728, de 2014, devidamente assinado pelo tomador e sua chefia imediata.

4.Verificar se foi apresentado comprovantes de abastecimento do veiculo, contendo os dados do
veiculo utilizado e do local de abastecimento (viatura oficial), bilhetes de passagem quando a
viagem ocorrer por meio rodoviario, aéreo ou e/ou fluvial. (art. 17, II do Decreto n° 18.728, de 2014
e art. 9° do Decreto n° 14.698, de 2009)

5. Conferir nos casos de cursos, simposios e outros eventos, certificados, declaragdes ou outros
documentos capazes de comprovar a participacdo dos tomadores de didrias no evento. (art. 17, III
do Decreto n°® 18.728, de 2014)

6. Conferir relatorios fotograficos dos trabalhos realizados, em cumprimento aos principios da
transparéncia ¢ da legalidade. (Exclui-se as viagens caracterizadas de urgéncia)

7. Notificar ao servidor que ndo apresentar no prazo a prestacdo de contas completa. (art. 17 do
Decreto n° 18.728, de 2014)

8. Notificar ao servidor com fins de restituir aos cofres publicos do estado, os valores pagos a maior,
quando a viagem nao foi realizada ou quando o retorno ocorrer antes do prazo. (art. 15, do Decreto
18.728, de 2014)

9. Emitir documento de informacgao ao Setor de Recursos Humanos para realizacdo de desconto em
folha de pagamento, caso o tomador das didrias ndo apresente a prestacdo de contas no prazo
correto, ¢ ndo se manifeste apds ser regularmente notificado ou recusar-se em receber a notificagéo.
(art. 17, § 4° do Decreto n°® 18.728, de 2014)

10. Informar o valor do débito ao Setor de Recursos Humanos para que providencie a inscrigdo do
débito na Divida Ativa, caso o tomador de diarias ndo possua mais vinculo com a administracao
publica.

11. Conferir e manifestar quanto a adequagdo do conteudo dos atos praticados em conformidade
com as normas regulamentares e demais normativos relativos aos processos de diarias.

12. Verificar os langamentos contabeis de diarias no Sistema Integrado de Planejamento ¢ Gestao
Fiscal do Estado de Rondonia, realizados pelo Setor de pagamento e baixas de diarias.

13. Encaminhar para aprovacdo ¢ homologacdo do Ordenador de Despesas. (art. 18, do Decreto n°
18.728, de 2014).

14 Emitir Termo de Encerramento do Processo.

15. Realizar a Conclusdo e/ou Arquivamento do Processo.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A - NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

Art. 3° Os atos relativos ao processamento de pagamentos dos valores referentes a didrias
e suprimento de fundos pendentes de prestacdo de contas, nos casos de exoneragdo ou demissdo de
servidores efetivos, comissionados ou celetistas, cujas competéncias e atribui¢des dos setores envolvidos

deverdo obedecer aos definidos nos checklists a seguir:

I. Compete ao Setor de gestdo de recursos humanos 6rgao, no prazo de até 01 (um) dia,

realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA

SIM
(ID
SEI)

NAO
(ID
SEI)

N/A

1. Solicitar ao servidor a apresentagdo de declaracdo emitida pela Setor de Contabilidade da sua
Unidade, com informagdo sobre a existéncia ou ndo de pendéncia contabil junto ao SIAFEM.
(artigo 1°, §1° da Resolugdo n®° 005-CGE/2011)

2. Enviar os autos ao Setor de contabilidade.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A - NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

II. Compete ao Setor de contabilidade do 6rgao, no prazo de 01 (um) dia, realizar os atos

administrativos a seguir:

EXIGENCIA

SIM
(ID
SEI)

NAO
(ID
SEI)

N/A

1. Identificar o valor do devidos realizando o calculo para a sua atualizacdo e acrescido de multa,
para que se promova o desconto das didrias no processo de quitacdo de verbas rescisorias ou na
ultima folha de pagamento. (art. 1°, § 1° da Resolugdo n° 005-CGE/2011)




2. Emitir declaragdo informando sobre a existéncia ou ndo de valores de débitos para ser lancado em
folha de pagamento ou descontado das verbas rescisorias do servidor exonerado ou
demitido. (art. 1°, § 1° da Resoluc@o n° 005-CGE/2011)

3. Solicitar ao Setor responsavel pela analise da prestagdo de contas, quando for identificado débitos
com didrias e suprimento de fundos em nome de servidor exonerado ou demitido.

4. Realizar os langamentos de diarias no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal do
Estado de Rondonia.

5. Enviar os autos ao Setor de gestdo de pessoas.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A — NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL.

III. Compete ao Setor responsavel pela analise da prestacdo de contas do 6rgdo, no prazo
de 2 (dois) dias, realizar os atos administrativos a seguir:

SIM | NAO
EXIGENCIA (D | D |N/A
SEI) | SEI)

1. Realizar em carater prioritario a analise de prestacdo de contas pendentes de servidores
exonerados ou demitidos. (art. 1°, § 2° da Resolugdo n® 005-CGE/2011)

2. Informar ao Setor de Gestdo de Humanos a eventuais pendéncias, se for o caso, para fins de
desconto das diarias no processo de quitagdo de verbas recisdrias ou na ultima folha de pagamento.
(art. 1°, § 1° da Resolugdo n° 005-CGE/2011)

3. Enviar ao Setor de contabilidade apds aprovagdo e homologagao das diarias pelo Ordenador de
Despesas para a realizagdo dos langamentos de diarias no Sistema Integrado de Planejamento e
Gestao Fiscal do Estado de Rondénia.

LEGENDA: S — SIM, N — NAO, N/A - NAO APLICAVEL, ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

Art. 4° Para fins de definicdo, constitui prestagdo de contas completa aquela que possui, no
minimo, os seguintes documentos:

I. Relatérios de viagem elaborado de forma detalhada e individual;
II. Bilhetes de passagem aérea ou terrestre;

III. Certificados ou outros documentos capazes de comprovar a participagdo em curso,
congresso, simpdsio e demais eventos; €

IV. Comprovantes de abastecimento do veiculo utilizado no deslocamento, caso tenha sido
necessario realizar o abastecimento durante o itinerario.

Art. 5° Os atos administrativos previstos nos checklists dos artigos 2° e 3° desta Portaria
constituem pontos de controle de observancia obrigatéria pelos Setores/Unidades envolvidos no
processamento de diarias.

Art. 6° A concessdao de didrias em desacordo com o disposto nesta Portaria constitui falta
grave, ficando o concedente, o beneficidrio e os demais responsaveis sujeitos as puni¢des previstas na
legislagdo em vigor, conforme apuragdo de responsabilidade que lhes for atribuida, em procedimento que
garanta a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 7° As despesas com os deslocamentos nao autorizados correrdo por conta de quem lhes
der causa, sendo de inteira responsabilidade dos envolvidos no processo a realizagdo de viagem sem a
observancia do definido nesta Portaria, especialmente no tocante a prévia autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo para as viagens interestaduais, sujeitas ao indeferimento.

Art. 8° Os lancamentos contabeis devem refletir fidedignamente a situagdo atual do
processo, ou seja, cada conta contabil do SIGEF deve conter valores correspondentes apenas a sua
descrigao, conforme lista abaixo:

I. Controle concessdo de diarias antes da analise;
II. Prestacdo de contas em analise;

III. Prestacao de contas irregular;

IV. Prestacdo de contas a homologar;

V. Prestacao de contas homologadas;

VI. Prestacdo de contas homologadas exercicios anteriores;



VII. Prestagdo de contas em FOPAG — A descontar;
VIII. Prestagdo de contas em FOPAG — Descontada;
IX. Diérias em tomada de contas especial — TCE;
X. Diarias a inscrever em divida ativa;

XI. Didrias sem prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. Fica vedada a concessdo de novas didrias e/ou adiantamentos a servidor ou
equivalente, nos termos desta portaria em consonancia com o Decreto n® 18.728, de 2014, que se encontrar
com pendéncias de baixa de prestacdo de contas junto ao SIGEF, quando superiores a 60 (sessenta) dias da
data da concessao.

Art. 9° Serdo restituidas pelo tomador, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados do seu
recebimento, as diarias que ndo tenha sido realizadas, percebidas em quantia excedente e quando o retorno
ocorrer antes do prazo inicialmente estipulado.

Paragrafo tnico. O descumprimento do estabelecido no caput, obrigard ao tomador
a restituir a importancia devida, em parcela unica, corrigida mensalmente pelo IPCA, acrescida de multa
de 10% (dez por cento), sem prejuizo de punicdo disciplinar, na forma do § 5° do artigo 15 do Decreto
Estadual n°® 18.728/2014.

Art. 10 A prestagdo de contas de didrias devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias uteis para
tomadores lotados na Capital, e 10 (dez) dias para os lotados no interior do Estado, contados da data do
retorno.

§ 1° Todos que receberem valores de didrias sdo obrigados a prestar contas e a
inobservancia aos prazos de apresentagdo implicard, ressalvados os principios da ampla defesa e do
contraditério, no langamento do débito na respectiva folha de pagamento e o impedimento para
recebimento de novas diarias, até a regularizacao.

§ 2° Setor responsavel pela andlise da prestacdo de contas do 6rgdo realizard, em caso de
inobservancia dos prazos previstos no caput, a notificagdo do tomador inadimplente apresente a respectiva
comprovagao no prazo de até dois (02) dias uteis, a contar do recebimento.

§ 3° Caso o tomador, regularmente notificado na forma do paragrafo anterior, ndo se
manifeste no prazo ou ndo apresente a prestacdo de contas, tera o valor correspondente a didria sera
inscrito para desconto em sua folha de pagamento.

§ 4° Caso o tomador, inserido em uma das hipdteses previstas no artigo 1°, § 3°, incisos III,
IV ou V do Decreto n° 18.728, de 2014, regularmente notificado na forma do § 2°, ndo se manifeste no
prazo ou nao apresente a prestacdo de contas, terd o valor correspondente a diaria enviado para inscricao
em divida ativa.

Art. 11 Em atendimento ao principio da eficiéncia fica estabelecido o prazo de vida util
para o processo de didrias em no maximo 60 (sessenta) dias uteis, prazo em que o processo devera cumprir
todas as suas etapas, desde a instrugdo inicial até a homologacdo de todos os débitos e posterior conclusao
e/ou arquivamento.

Paragrafo Unico. No caso de impossibilidade do cumprimento do prazo estabelecido neste
artigo, o setor que deu causa devera apresentar no processo uma justificativa circunstanciada que
demonstre os motivos que impediram a sua conclusdo no prazo adequado.

Art. 12 O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta portaria, sem justificativa
plausivel, poderd acarretar responsabilizagdo dos setores que ocasionarem o atraso na tramitacdo dos
processos.

Paragrafo tinico. A contagem dos prazos processuais tratados nesta portaria sera feita
levando em consideracao apenas os dias uteis.

Art. 13 A baixa de responsabilidade do tomador de didrias sera realizada com
a homologacao emitida pela autoridade competente com base no correto preenchimento dos requisitos
obrigatorios constantes nos arts. 2° e 3°.

Art. 14 Sera solidariamente responsavel a chefia imediata e os propostos que solicitarem



diarias visando tdo somente beneficios proprios, ndo caracterizando a viagem como de interesse publico,
bem como omitirem informagdes que venham causar prejuizos ao erario.

Art. 15 O servidor e/ou equivalente ndo poderd se escusar de cumprir os termos desta
portaria alegando desconhecimento, devendo suas condutas serem pautadas de acordo com o estabelecido
pelo Codigo de Etica do Estado de Rondénia (Decreto n® 20.786 de 2016) e Codigo de Etica da Secretaria
de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC (Decreto n® 20.323 de 2015).

Paragrafo unico. Deverd a unidade gestora observar o principio da segregacdo das fungdes,
determinado que cada um dos executores confira as atividades/tarefas, ou conjunto delas, executadas nas
etapas anteriores, atestando maior seguranca no processo decisorio, objetivando prevenir erros, omissoes,
fraudes.

Art. 16 Os documentos administrativos do Poder Executivo devem ser elaborados no
Sistema Eletronico de Informacgdo, utilizando-se preferencialmente os modelos nele disponibilizados,
conforme determina o art. 14 do Decreto 21.794, de 2017.

Pardgrafo unico. Fica vedado o processamento de diarias em processos do tipo
"Comunicagao: Interna" e "Comunicagdo: Externa".

Art. 17 Esta portaria ndo desobriga o cumprimento integral dos termos do Decreto n°
18.728 de 27 de margo de 2014, da Instru¢do Normativa n° 05/CGE/2011 ¢ da Resolugao n°
005/CGE/2011, somente ratifica e aperfeicoa no ambito desta Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e
Cidadania - SESDEC e demais Unidades Gestoras subordinadas, o fluxo de processos administrativos de
concessao, prestacao de contas e baixa de diarias, agregando de sobremaneira seu entendimento.

Art. 18 Esta Portaria serd objeto de revisdo/avaliagdo com periodicidade anual, visando sua
atualizacdo, monitoramento e o estabelecimento de metas de desempenho das atividades de controle.

Art. 19 A Unidade Setorial de Controle Interno acompanhard o cumprimento dos
procedimentos disciplinados nesta Portaria, por meio de inspegdes ordindrias e/ou extraordinaria a serem
realizadas quadrimestralmente.

Art. 20 Revoga-se as Portaria n® 548/2019/SESDEC-GCI, publicada no DOE n° 218, de 21
de novembro de 2019 e Portaria n® 84 de 16 de fevereiro de 2021, publicada no DOE n° 35 de 17 de
fevereiro de 2021.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

FELIPE BERNARDO VITAL
Secretario de Estado da Segurancga, Defesa e Cidadania - SESDEC

eil _ Documento assinado eletronicamente por FELIPE BERNARDO VITAL, Secretario(a), em
:gmm;. ['ily 09/05/2023, as 07:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

eletrbnica

i@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0037528701 ¢ o cédigo CRC 58D4AFAG.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n° 0037.259387/2019-18 SEIn°® 0037528701
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