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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Seguranca, Defesa e Cidadania - SESDEC

Portaria n° 2697 de 19 de setembro de 2023

Normatiza no ambito da Secretaria de Estado
da Segurancga, Defesa e Cidadania - SESDEC
e unidades  subordinadas, os  atos
administrativos, competéncias, rotlnas internas
e fluxos de processos administrativos que
visam o reajuste, repactua¢do e revisdo de
pre¢os nos contratos da admlmstrac;ao estadual
direta e indireta.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SEGURANCA, DEFESA E CIDADANIA , no uso
das atribuicdes que lhe confere o artigo 41, I da Lei Complementar n® 965, de 20 de dezembro de 2017, e,
o artigo 18, I do Decreto n°® 21.887, de 25 de abril de 2017, e

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo nesta Secretaria de Estado da Seguranga,
Defesa e Cidadania - SESDEC, de padronizacdo e uniformizacdo de procedimentos administrativos, com
vistas a reducao de custos operacionais;

CONSIDERANDO o contido na Instru¢do Normativa n°® 05/CGE/2011, que estabelece
norma de procedimentos internos € de controle, bem como modelos padronizados para uso, quanto aos
requisitos minimos a serem observados nas aquisi¢des publicas na concessao de diarias e adiantamentos;
na adesdo a Atas de Registro de Precos; no empenhamento, liquidacao e pagamento da despesa publica; e
na formalizacdo, execucdo e prestacdo de contas de convénios, no ambito do Poder Executivo do Estado
de Rondonia, e dé outras providéncia;

CONSIDERANDO a imperatividade do atendimento ao principio da eficiéncia, insculpido
do art. 37, caput da Constitui¢do Federal e ao modelo gerencial que tem por finalidade a gestao eficiente,
de aperfeicoamento dos atos e procedimentos e a otimizacdo dos resultados perquiridos pela
administracao;

CONSIDERANDO que a estrutura de governanga, gestao de riscos € controle interno visa
aperfeicoar os processos de controle, identificando e gerenciando previamente os riscos que possam
impactar o cumprimento dos objetivos e a missdo institucional da Secretaria de Estado da Seguranca,
Defesa e Cidadania;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo e atendimento aos atos e decisdes
normativas expedidas pela Corte de Contas do Estado e pela Controladoria Geral do Estado, em especial
quanto ao art. 3°, VII da Instru¢do Normativa n® 58/2017/TCE-RO;

CONSIDERANDO a regulamentagdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo,
por meio do Decreto 23.277, de 2018, que estabeleceu a estrutura de Trés Linhas de Defesa, a qual ¢
objeto da Declaragdo de Posicionamento do Instituto dos Auditores Internos (IIA), e apresenta, de forma
clara e objeta, os papéis e responsabilidades relacionados ao gerenciamento de riscos e controles, com
vistas a melhorar a comunicagao;

CONSIDERANDO que os controles internos compreendem o plano de organizagao e todos
os métodos e procedimentos utilizados pela Administracdo e conduzidos por todos os seus agentes para
salvaguardar ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas,
objetivos, metas e orcamentos, verificar a exatidio e a fidelidade das informagdes e assegurar o
cumprimento da lei;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar atos de gestdo que visem o aprimoramento



dos atos administrativos, competéncias, rotinas internas e fluxos em processos administrativos visam
o0 reajuste, repactuacdo e revisdo de precos nos contratos da administragdo estadual direta e indireta de
acordo com o que disciplina o Decreto Estadual n® 25.829, de 11 de fevereiro de 2021;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no dmbito desta Secretaria de Estado da Seguranga, Defesa e Cidadania
- SESDEC, os atos administrativos, competéncias, rotinas internas e fluxos em processos administrativos
que visem o reajuste, repactuacao e revisdo de precos nos contratos da administracdo de acordo com o que
disciplina o Decreto Estadual n® 25.829, de 11 de fevereiro de 2021.

Paragrafo tnico. Subordinam-se as disposi¢des desta Portaria todos os responsaveis pelo
processamento de despesas lotados na Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar, Policia Civil,
Policia Técnico - Ciéntifica e em seus respectivos fundos financeiros.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, sao adotadas as seguintes defini¢oes:

I - Reajuste contratual: ¢ a reposi¢dao da perda do poder aquisitivo da moeda por meio do
emprego de indices de precos prefixados no instrumento convocatorio e no contrato administrativo;

IT -_Repactuacdo contratual: espécie de reajuste contratual a ser utilizada nas contratagdes
de servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o
interregno minimo de 1 (um) ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir; e

IIT - Revisdo contratual: € o instrumento oportuno para promover o reequilibrio economico-
financeiro diante da ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis com consequéncias incalculdveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do contrato, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando dlea econdmica extraordindria e extracontratual.

CHECK-LIST DE REAJUSTE CONTRATUAL
(reajuste em sentido estrito, espécie de reajuste nos contratos de obra, fornecimento ou servigo continuado sem
dedicagdo exclusiva de mao de obra - Artigo 4° do Decreto n° 25.829/2021)

Art. 3°Os atos administrativos necessarios a implementagdo de reajuste contratual
integram um Unico processo, cujos atos e competéncias dos setores envolvidos pelo processamento do
feito deverdo obedecer aos critérios definidos nos checklists a seguir:

I - Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execucdo do
contrato realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | stM || NAO | NA | IDSEI

1. Receber o pedido de reajuste do contratado, observado o prazo de
minimo de 1 (um) ano, contado a partir da data limite para apresentagdo da
proposta ou do orgamento a que essa se referir (art. 4°, § 1°¢ 2° do Decreto
n®25.829/2021);

2. Verificar se o requerimento encontra-se assinado pelo representante
legal da contratada (art. 6°, I do Decreto n°® 25.829/2021);

3. Verificar se o pedido encontra-se instruido com a Planilha de custos
demonstrando a equacdo inicial do contrato (art. 6°, II do Decreto n°
25.829/2021);

4. Verificar se o pedido encontra-se instruido com a Planilha de custos
demonstrando a equagdo atual do contrato (art. 6°, III do Decreto n°
25.829/2021);

5. Formalizar, apds atendido os itens necessarios, o apostilamento para
implementagdo de reajuste (art. 6°, § 1° do Decreto n® 25.829/2021)
quando ndo coincidir com a prorrogagao contratual;

6. Encaminhar o processo ao setor competente da unidade pela analise dos
célculos apresentados (§ 6° do art. 15 do Decreto n® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SELI.

IT - Compete ao Setor/Unidade responsavel pela analise dos calculos realizar os atos
administrativos a seguir:




EXIGENCIA SIM | NAO || N/A ID SEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no checklist anterior; H

2. Verificar se nos calculos apresentados pela contratada foram
aplicados indice de reajuste especifico para o objeto (art. 5°, § 1° do
Decreto n° 25.829/2021);

3. Utilizar indice oficial que estabelecem a inflagdo, quando ndo houver
indice especifico (art. 5°, § 1° do Decreto n° 25.829/2021);

4. Elaborar manifestagdo com concordancia ou ndo sobre a implementacao
do reajuste solicitado (§ 6° do art. 15 do Decreto n® 25.829/2021);

5. Encaminhar o processo a Procuradoria junto a SESDEC para analise
juridica do pedido (§ 6° do art. 15 do Decreto n° 25.829/2021), quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que devera ser formalizado
por termo aditivo (§ 1° art. 6° Decreto 25.829/2021)

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SELI

IIT - Compete a Procuradoria junto a SESDEC realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | stMm || NAO | wA || IDSEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior;

2. Realizar a analise juridica do pedido de reajuste (§ 6° do art. 15 do
Decreto n°® 25.829/2021);

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢ao de medidas administrativas
corretivas necessarias & comprovagdo da regularidade do processo;

4. Formalizar por termo aditivo quando o reajuste coincidir com a
eventual prorrogacao contratual (art. 6°, § 1° do Decreto n°® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SELI.

Paragrafo unico: Nas hipdteses em que o valor dos contratos de servigos continuados seja
preponderantemente formado pelos custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata o artigo
3° desta Portaria.

Art. 4° : Para fins de adocdo de indices pré-fixados de reajuste, os gestores observardo o
critério da especialidade e da setorialidade, analisando se para o objeto contratual ha indice especifico de
reajuste.

§ 1° Na falta de indice de reajuste especifico para o objeto, podera ser utilizado os indices
oficiais que estabelecem a inflagao.

§ 2° Para itens de contrato que necessitem ser reajustados por mais de um indice, as
parcelas que compdem esses itens deverdo ser desmembrados, passando cada parcela a ser corrigida pelo
seu respectivo indice.

§ 3° Em caso de paralisagdo ou aditamento de prazo em obras publicas, que venha a
ultrapassar o prazo previsto em contrato para a execugao, ter-se-a que as parcelas contratuais excedentes
ao prazo original serdo reajustadas pelo indice previsto no instrumento convocatorio, desde que
devidamente justificado pela contratante e que o contratado ndo tenha dado causa ao atraso na execugao,
respeitando a periodicidade anual prevista no art. 4° do Decreto 25.829/2021.

Art. 5 ° Os reajustes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o
encerramento do contrato, salvo se, no caso de prorrogacdo contratual, constar clausula especifica
resguardando o direito do contratado inteligéncia do § 2° art. 6°, Decreto 25.829/2021.

CHECK LIST DA REPACTUACAO CONTRATUAL POR DEDICACAQ EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

(Repactuagdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas contratagdes de servigos
continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra Artigo 7° do Decreto n® 25.829/2021)

Art. 6° Os atos administrativos necessarios a implementacao de repactuacdo contratual de
servicos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra integram um Unico processo,




cujos atos e competéncias dos setores envolvidos pelo processamento do feito deverdo obedecer aos
critérios definidos nos checklists a seguir:

I - Compete ao Setor/Unidade responsdvel pelo acompanhamento da execugdo do
contrato realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | sim | NAO | N/A | ID SEI

1. Receber o pedido de repactuagdo que devera constar os novos valores
de salario, auxilios e demais informagdes que causardo impacto
financeiro ou na execu¢do contratual do contratado, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano (art. 7°, caput c/c. art. 12, I do Decreto
n®25.829/2021);

2. Verificar se o pedido encontra-se instruido com convengdo ou acordo
coletivo de trabalho a qual se pretende repactuar (art. 12, I do Decreto n°
25.829/2021);

4. Encaminhar o processo ao setor competente da unidade pela analise
dos calculos apresentados (§ 6° do art. 15 do Decreto n° 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL.

IT - Compete ao Setor/Unidade responsavel pela analise dos calculos realizar os atos
administrativos a seguir:

EXIGENCIA | siMm | NAO | naA | ID SEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior;

2. Elaborar planilha de precos com base nos novos valores do acordo ou
convencdo coletiva (art. 12, IT do Decreto n® 25.829/2021);

3. Notificar a contratada para que no prazo de 5 (cinco) dias, manifeste
sobre a planilha de pregos (art. 12, IIT do Decreto n® 25.829/2021);

4. Emitir certidao indicando a auséncia de manifestacdo da contratada no
prazo legal (art. 12, III do Decreto n°® 25.829/2021);

5. Na repactuagdo subsequente a primeira, a anualidade foi contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a tltima repactuagdo (art. 9°
Decreto n°® 25.829/2021);

6. Encaminhar o processo a Procuradoria junto a SESDEC para analise

juridica do pedido (§ 6° do art. 15 do Decreto n°® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL.

III - Compete a Procuradoria junto a SESDEC realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | siMm | NAO | naA | 1D SEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior.

2. Realizar a analise juridica do pedido de repactuacgdo (§ 6° do art. 15 do
Decreto n°® 25.829/2021);

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas administrativas
corretivas necessarias a comprovacao da regularidade do processo;

4. Encaminhar ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da
execugdo do contrato para formalizagdo de apostilamento quando ndo
coincidirem com a prorrogacdo contratual (art. 12, § 8 do Decreto n°
25.829/2021);

5. Formalizar por termo aditivo quando o reajuste coincidir com a

eventual prorrogacdo contratual (art. 12, § 8° do Decreto n® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL.

CHECK LIST DA REPACTUACAO CONTRATUAL POR VARIACAO DOS CUSTOS DE MERCADO
(Artigo 12, § 3° do Decreto n°® 25.829/2021)

Art. 7° Os atos administrativos necessarios a implementacao de repactuacdo contratual
decorrente da variacdo dos custos de mercado integram um Unico processo, cujos atos € competéncias dos
setores envolvidos pelo processamento do feito deverdao obedecer aos critérios definidos nos checklists a



seguir:

I - Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugdo do
contrato realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | sim | NAO || NA | ID SEI

1. Receber o pedido de repactuagdo que devera constar documentos que
comprovem os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administragdo; eventuais particularidades do contrato; e indicadores
setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes (art. 12, § 3° I, Il e IV do Decreto n°
25.829/2021);

2. Verificar se o pedido foi encontra-se instruido com planilha com
variagdo dos custos (art. 12, § 3°, III do Decreto n° 25.829/2021);

3. Solicitar a emissdo de Declaragdo de Adequagdo Orgcamentaria e
Financeira do 6rgdo ou entidade contratante (art. 12, § 3°, V do Decreto
n®25.829/2021);

4. Decisdo sobre o pedido de repactuagdo foi feita no prazo maximo de 60
dias contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variagdo dos custos. (§ 4° art. 12 Decreto n°® 25.829/2021);

5. Houve suspensdo de prazo referente item 4 deste quadro, considerando
que a contratada ndo cumpriu os atos deixou de apresentar todas as
documentacdes solicitadas pela contratante para a comprovagdo da
variacao dos custos (§ 5° art. 12 Decreto n°® 25.829/2021);

6. Encaminhar o processo ao setor competente da unidade pela analise
dos célculos apresentados (§ 6° do art. 15 do Decreto n°® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SELI.

IT - Compete ao Setor/Unidade responsavel pela andlise dos calculos realizar os atos
administrativos a seguir:

| EXIGENCIA | sim | NAO | ~A | IDSEI

| 1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no checklist anterior. “ “ “ H

2. Houve diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
contratada (art. 12, § 6° do Decreto n°® 25.829/2021);

3. Elaborar planilha de pregos com base nos novos valores do acordo ou
convengdo coletiva (art. 12, I do Decreto n°® 25.829/2021);

4. Emitir certiddo indicando a auséncia de manifestagdo da contratada no
prazo legal (art. 12, III do Decreto n° 25.829/2021);

5. Elaborar manifestagdo com concordancia ou ndo sobre a
implementagdo da repactuacdo solicitada;

6. Encaminhar o processo a Procuradoria junto a SESDEC para analise
juridica do pedido (§ 6° do art. 15 do Decreto n® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEI.

IIT - Compete a Procuradoria junto a SESDEC realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | stMm || NAO | wA || IDSEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior.

2. Realizar a analise juridica do pedido de reajuste (§ 6° do art. 15 do
Decreto n°® 25.829/2021);

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas administrativas
corretivas necessarias a comprovacdo da regularidade do processo;

4. Encaminhar ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da
execugdo do contrato para formalizagdo de apostilamento (art. 12, § 8° do
Decreto n°® 25.829/2021);

5. Formalizar por termo aditivo quando o reajuste coincidir com a
eventual prorrogacao contratual (art. 12, § 8° do Decreto n® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SELI.



Art. 8° A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servigo.

Art. 9° Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantos quanto forem os acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 10 A repactuacdo de precos em razdo de novo acordo, convencao ou dissidio coletivo
de trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

Art. 11 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

I- a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagdo, como regra
geral;
II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade e para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

III - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de acordo, conveng¢dao ou dissidio coletivo de trabalho, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensa¢do do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverao ocorrer exclusivamente para
os itens que a motivaram e apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

Art. 12. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

Paragrafo Unico. A Administracdo Publica ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em
acordos, convengodes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou nos resultados da empresa contratada; de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelegam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdencidrios; ou de eventuais alteracdes nos pregos dos insumos relacionados ao exercicio da atividade
econOmica da empresa.

Art. 13. As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o
encerramento do contrato, salvo se, no caso de prorrogacdo contratual, constar clausula especifica
resguardando o direito do contratado, inteligéncia § 7 do artigo 12 Decreto 25.829/2021).

Art. 14 A auséncia de manifestacdo sobre os calculos existentes na planilha de pregos de
que trata o art. 4° e 5°, incisos II, ou seja, apos elaborada a planilha a contratada terd o prazo de 5 (cinco)
dias para se manifestar sobre a mesma, sendo que a falta de manifestacdo serd considerada como
concordancia aos célculos feitos pela administragao, inteligéncia do artigo 12 III.

Art. 15. A empresa contratada para a execucdo de remanescente de obra ou servigo tem
direito ao reajuste ou repactuacao nas mesmas condi¢des € prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contratagcdo, conforme determina o
inciso XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 16. O pedido de reajuste ou repactuagdo devera ser apresentado pela contratada no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do fato gerador de seu direito.

§ 1° No caso de repactuacdo, caso a contratada apresente o pedido dentro do prazo
estipulado no caput, os efeitos financeiros retroagirdo a data-base prevista na convengdo coletiva de
trabalho.



§ 2° No caso de reajuste, desde que obedecido o prazo previsto no caput, os efeitos
financeiros retroagirdo a data de ocorréncia do fato gerador.

§ 3° Os pedidos de reajuste ou repactuacdo realizados fora do prazo previsto no caput,
somente produzirdo os efeitos financeiros a partir da data de recebimento do pedido pela administragao.

§ 4° E vedado ao Ordenador de Despesa conceder efeitos financeiros retroativos, fora das
hipoteses dos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

Art. 17. Caso existam divergéncia entre o instrumento convocatorio e o contrato quanto aos
critérios e parametros para a concessao de repactuacdo ou reajuste, sera adotado o principio da
especialidade para o estabelecimento de qual o parametro a ser utilizado na anélise do pedido, conforme
aduz Art 19 Decreto 25.829/2021.

Art. 18. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

CHECK LIST DA REVISAO CONTRATUAL
(Artigo 13 do Decreto n°® 25.829/2021)

Art. 19.0s atos administrativos necessarios a implementacdo de revisdo contratual
integram um Unico processo, cujos atos € competéncias dos setores envolvidos pelo processamento do
feito deverao obedecer aos critérios definidos nos checklists a seguir:

I - Compete ao Setor/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugdo do
contrato realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | sSIM | NAO || nA | 1D SEI

1. Receber o requerimento da contratada devidamente assinado pelo seu
responsavel (art. 14, I do Decreto n°® 25.829/2021);

2. Verificar se o pedido encontra-se instruido com a Planilha de custos
demonstrando a equagdo inicial do contrato (art. 14, II do Decreto n°
25.829/2021);

3. Verificar se o pedido encontra-se instruido com a Planilha de custos
demonstrando a equagdo atual do contrato (art. 14, III do Decreto n°
25.829/2021);

4. Verificar se o pedido foi instruido com documentos que demonstrem a
ocorréncia de fatos imprevisiveis, fatos previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou, ainda, caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe,
que configurem alea econdmica extraordindria e extracontratual (art. 14,
IV do Decreto n°® 25.829/2021);

5. Encaminhar o processo ao setor competente da unidade pela analise dos
calculos apresentados (§ 6° do art. 15 do Decreto n° 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL.

IT - Compete ao Setor/Unidade responsavel pela analise dos calculos realizar os atos
administrativos a seguir:

| EXIGENCIA | stMm || NAO | NaA | ID SEI

1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior.

2. Verificar se nos calculos apresentados pela contratada foram
aplicados indice de reajuste especifico para o objeto;

3. Realizar pesquisa de precgos praticados no mercado a fim verificar se o
prego reequilibrado permanece atendendo o pressuposto fundamental da
licitagdo, se for o caso (art. 14, VI do Decreto n°® 25.829/2021);

4. Elaborar manifestagdo com concordancia ou ndo sobre a
implementagdo do reajuste solicitado (§ 6° do art. 15 do Decreto n°
25.829/2021);




5. Solicitar ato do Ordenador de Despesa que decidida pelo
reconhecimento das circunstancias que autorizam a revisdo do
contrato (art. 14, V do Decreto n° 25.829/2021);

6. Encaminhar o processo a Procuradoria junto a SESDEC para andlise
juridica do pedido (§ 6° do art. 15 do Decreto n® 25.829/2021).

LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

IIT - Compete a Procuradoria junto a SESDEC realizar os atos administrativos a seguir:

EXIGENCIA | stMm || NAO | NaA | ID SEI
1. Verificar o cumprimento de todos os atos previstos no
checklist anterior.
2. Realizar a analise juridica do pedido de revisdo (§ 6° do art. 15 do
Decreto n° 25.829/2021);

3. Orientar, recomendar ou sugerir a ado¢do de medidas administrativas
corretivas necessarias a comprovacdo da regularidade do processo;

5. Formalizar por termo aditivo (art. 14, paragrafo Gnico do Decreto n°
25.829/2021).
LEGENDA: N/A - NAO APLICAVEL; ID SEI - IDENTIFICADOR DOCUMENTO NO SEL

Art. 20. Em caso de omissdes, aplicam-se supletivamente o conteido do Decreto n°
25.829/2021; as normas federais sobre repactuacdo, reajuste e revisao de contratos administrativos; bem
como as disposi¢des da teoria geral dos contratos do direito civil.

Art. 21. Cabera a Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdes - SUPEL, apos a
realizagao das licitagdes, enviar aos 6rgaos ou entidades da administragdao publica, em formato eletronico,
as planilhas de precos e composi¢do de custos apresentadas pelas empresas licitantes que sagraram-se
vencedoras dos certames, a fim de auxiliar os 6rgdos quando da analise dos pedidos de reajuste, revisdo e
repactuagdo contratuais.

Art. 22. De acordo com o que dispde a Instrucdo Normativa n® 2/2021/CGE-SEGEP, cabera
a cada Unidade atender a conteudo do mesmo, ou seja, a avaliagdo da existéncia de conflito de interesse

por meio da andlise dos documentos necessarios.

Art. 23. A unidade gestora, deve-se levar em consideragdo a possibilidade dos processos
administrativos relativos a reajuste, repactuacao e revisdo de pre¢os nos contratos administrativos firmados
serem objeto de gestdo de riscos, bem como o estabelecimento de seu apetite ao risco. Tem-se portanto
que a matriz de riscos visa estabelecer responsabilidades entre os contratantes acerca da eventos
supervenientes a contratacdo com o fito de permitir a observancia do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato pactuado. Assim, a matriz de risco tem o condao de indicar mecanismos que afastem a ocorréncia
de sinistros e mitiguem seus efeitos no curso da execu¢do contratual.

Paragrafo Unico: Deve ser observado a obrigatoriedade da matriz de alocagdo de riscos em
obras e servigos de grande vulto, como também no regime de contratacdo integrada e semi-integrada (art.
22, § 3° da Lein® 14.133/2021).

Art. 24. Devera esta Secretaria de Estado da Seguranga, Defesa e Cidadania - SESDEC e as
unidades Gestoras subordinadas sendo: Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar, Policia Civil,
Superintendéncia de Policia Técnico-Cientifica e seus respectivos fundos financeiros, elaborarem, no
prazo de 120 (cento e vinte) dias apds publicacdo desta Portaria, seus respectivos fluxogramas de acordo
com o que determina as suas organizacoes basicas.

Art. 25. O servidor podera responder civil, penal e administrativamente pelo atos irregular
de suas atribuigoes.

Art. 26. Esta Portaria podera ser objeto de revisdo/avaliagdo quando necessario, visando sua
atualizagcdo, monitoramento e o estabelecimento de metas de desempenho das atividades de controle.

Art. 27. Esta de Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

HELIO GOMES FERREIRA


https://rondonia.ro.gov.br/wp-content/uploads/2021/07/IN-CONJUNTA-02-2021-CGE-SEGEP.pdf

Secretario de Estado Adjunto da Secretaria de Segurancga, Defesa e Cidadania
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