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APRESENTACAO

Ola coordenador(a) estadual de artesanato,
Seja muito bem -vindo(a) ao manual de participacdo em eventos de comercializagcdo do PAB!

O Programa do Artesanato Brasileiro - PAB reconhece o imenso potencial das feiras e eventos como espacgos estratégicos para os arteséos.

Esses ambientes ndo apenas possibilitam a comercializagdo de produtos artesanais, mas tambeém promovem a riqueza da cultura brasileira, abrindo
caminhos para novos negocios e contribuindo para o fortalecimento social, econémico e sustentavel do setor. Ao longo dos anos, o PAB tem se
dedicado a marcar presencga em eventos de grande visibilidade em todo o territdrio nacional, promovidos por organizagdes publicas e privadas. Por
meio dessas agdes, buscamos criar oportunidades reais para o desenvolvimento do artesanato como um pilar importante na economia criativa do
Brasil.

Conforme disposto na Portaria n°1007/2018, o PAB fundamenta suas agdes em eixos estrategicos, confome seus incisos Il e IV, do art. art.7°:

Il - Acesso a mercado com foco em:

a) identificacdo de espagos mercadologicos adequados a divulgagcdo e comercializagdo dos produtos artesanais;

b) participagao em feiras, mostras e eventos nacionais e internacionais, para facilitar a comercializagado do produto artesanal; (...)

IV - Qualificagao e formagao do artesao: (...)

c) propiciar a participacao de artesaos em agdes de formacao, promogéo e comercializagao via intercambio nacional e internacional

Considerando a relevancia do acesso a mercado para artesdos e o papel estratéegico do PAB em apoiar eventos de comercializagdo, este manual
orientativo, por sua vez, busca alinhar a atuacédo das Coordenacgdes Estaduais de Artesanato de maneira sinérgica com o PAB e seus diferentes

parceiros, orgaos e entidades de forma a gerar impactos positivos sobre a comercializagdo do segmento artesanal e a elevagcdo da renda do arteséo.

Boa leitura a todos!

Equipe do Programa do Artesanato Brasileiro
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O PROGRAMA DO ARTESANATO BRASILEIRO - PAB

O Programa do Artesanato Brasileiro (PAB) foi criado pelo Decreto de 21 de margo de 1991. Originalmente vinculado ao Ministério da Ag&o Social, o
PAB tem o objetivo de coordenar e desenvolver atividades que visem a valorizar o artesao brasileiro, elevando o seu nivel cultural, profissional,
social e econdmico.

De acordo com o DECRETO N°11.725, DE 4 DE OUTUBRO DE 2023, o Programa € executado pelo Governo Federal, por meio do Ministério do
Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte - MEMP, atraves da Secretaria Nacional do Artesanato e do
Microempreendedor individual - SAMI e gerido pela Secretaria Nacional do Artesanato e do Microempreendedor Individual - SAMI.

O PAB e responsavel pela elaboracgéo de politicas publicas em nivel nacional. Para tanto, conta com a parceria das Coordenag¢des Estaduais de
Artesanato - CEA’s, unidades responsaveis pela intervengéo e execugdo das atividades de desenvolvimento do segmento.

As ac¢des do Programa possibilitam a consolidagdo do artesanato brasileiro enquanto setor econémico de forte impacto no desenvolvimento das
comunidades, a partir da consideracdo de que a atividade € disseminada em todo territério nacional, possuindo variagdes e caracteristicas
peculiares conforme o ambiente e a cultura regional. No portal https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/artesanato/conheca-o-pab vocé
encontrara a Composicao, Finalidade, Eixos e Estratégias do Programa do Artesanato Brasileiro.

No d&mbito de sua atuagéo, o PAB enfrenta o desafio de desenvolver e implementar programas, projetos e agées que promovam e valorizem o
potencial do setor artesanal fomentando o desenvolvimento socioecondmico, destacando as vocagdes regionais e preservando as culturas locais.
Para isso, o programa atua por meio do apoio e/ou realizagdo de feiras e outros eventos voltados a exposigcédo e comercializagdo da produgéao
artesanal, além de estimular a formacdo de uma mentalidade empreendedora e a capacitagcdo de artesdos para acesso a mercado.
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DA PARTICIPAQAO DO PAB EM EVENTOS DE COMERCIALIZAQAO

Ao longo de sua atuacgédo, o PAB vem aprimorando sua estratégia de atuacado para acesso a mercado, em especial no ambito da gestdo de dados
e informacgéo sobre a participacdo em feiras nacionais. Nesse caso, desde 2017, a Coordenagao Nacional do PAB vem coletando, sistematizando
e publicando dados e informacgdes sobre a participagdo em feiras das quais participa. Esses dados sdo acessiveis pelo Portal do Artesanato
Brasileiro https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/artesanato/feiras-e-eventos-1/feiras-e-eventos-i

Com o objetivo de alcancgar seus objetivos, o PAB compromete-se a identificar e promover a abertura de novos mercados. Essa identificacdo de
espacos de mercado adequados a divulgagdo e comercializagdo dos produtos artesanais brasileiros ocorre em colaboragdo com as
Coordenacgdes Estaduais de Artesanato - CEA’s. Assim, a participacdo do PAB em eventos de comercializagcdo busca atender artesdos de todas
as unidades da federacéo, devidamente cadastrados no Sistema de Informagdes Cadastrais do Artesanato Brasileiro - SICAB, promovendo e
destacando a diversidade do artesanato de todas as regides do pais.

Como forma de garantir a imparcialidade e transparéncia na tomada de decisdo sobre os eventos de comercializagdo, algumas regras séo
consideradas:

No caso das feiras nacionais, e No caso de oportunidades para No caso de oportunidades para
necessaria a adesao acesso a mercado atraves de rodada acesso a mercado atraves de
formalizada, atraves do Termo de negocios, expedicdo de lojistas e feiras locais, estaduais ou
de Adesdo e Compromisso, de eventos ligados a economia criativa, regionais, o PAB langara edital
50% das Coordenacgdes o PAB langara edital de chamamento de chamamento publico e
Estaduais, mais uma, para feiras publico para captagéo de projetos analisara as propostas para que
nacionais. gue atendam os critérios elencados seja celebrado termo de

no proprio edital. fomento e/ou convénio.
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DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DO PAB em FEIRAS NACIONAIS

PRE-FEIRA

Passado o prazo para envio dos Termos de Adesdo e Compromisso e, atendendo a REGRA 01, Coordenacéo Nacional do PAB dara inicio a negociacéo
com a organizagao do evento, e analisara a (as) proposta (as) que, além de toda a documentacéo obrigatoria, deve contemplar:

e Planta da feira com o tamanho em m? total que seré destinado para os Estandes dos Estados;

* Planta com layout do estande mobiliado, para exposi¢cédo dos produtos artesanais;

e Plano de midia para divulgagdo adequada da feira;

e |dentidade visual com a marca do PAB e nome dos estados em evidéncia;

e Estande institucional para a Coordenacao Nacional do PAB;

* Logistica para carga e descarga com espago para estacionamento dos caminhdes das CEA’s, que realizam o transporte da mercadoria artesanal que
sera exposta;

e Informacgdes sobre a necessidade de pagamento de taxas e tributos a Secretaria da Fazenda do Estado onde sera realizado o evento;

e Manual do Expositor;

e Com toda a documentagéo exigida em ordem € iniciado o processo de contratacgdo via SEI.

Durante o andamento do trédmite processual de contratacdo da Feira Nacional o PAB devera:

e Comunicar oficialmente as CEA’s sobre a metragem final do estande de acordo com a quantidade de adesdo dos Estados;

e Disponibilizar para as CEA’s o Modelo Padrao de Edital;

e Apresentar o projeto com layout dos estandes e identificagdo do espago PAB as Coordenacgdes Estaduais;

e Sortear os estandes de cada Estado de acordo com a planta da Feira;

e Solicitar as CEA’s o status do langamento do Edital de Chamamento publico para a sele¢cdo de arteséos;

e Solicitar as CEA’s a lista provisoria do Edital para analise documental e de portfolio dos artesaos pré-selecionados, no minimo 5 (cinco) dias uteis
anterior a sua publicacéo;

e Solicitar as CEA’s a lista definitiva do Edital. Esta deve ser enviada com, no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do inicio da Feira;

* Informar a organizadora do evento a relagcédo de expositores para a confec¢cdo de cracha.
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Verificar se os estandes estdo conforme o contrato - mobiliario, tamanho, estrutura, identidade visual;

Efetuar a entrega dos estandes “in loco” as CEA’s;

Coordenar entrega das credenciais aos Coordenadores Estaduais ou responsavel pelo estande;

Acompanhar a montagem;

Disponibilizar para as CEA’s formularios para preenchimento relacionadas a: Comercializagao, Avaliagdo e Diagndstico da Feira;
Fiscalizar o espaco adquirido pela Coordenacao Nacional do PAB na Feira;

Prestar assisténcia institucional aos expositores do espac¢o da Coordenacgéo Nacional do PAB.

Informar o prazo para que as CEA’s devolvam os formularios devidamente preenchidos - até 03 dias apos o téermino da feira;
Compilar os resultados dos formularios e disponilizar para a ASCOM/MEMP divulgar;
Publicar o resultado de comercializagao da Feira no Portal do Artesanato Brasileiro.

/,

IMPORTANTE —

A Coordenacédo Nacional do PAB € o responsavel por coordenar o espa¢o na Feira Nacional contratada.

O representante da Coordenac&o Nacional do PAB na Feira podera solicitar a retirada de(os) produto(s) do espaco locado caso este(s) ndo esteja(m)
de acordo com a Base Conceitual do Artesanato Brasileiro, de acordo com a Portaria n°1007/2018.

O representante da Coordenacdo Nacional do PAB solicitara a retirada do expositor(es) do espago caso este(s) ndo atendam as regras estabelecidas
no Edital de Chamamento Publco e no presente Manual.

Os estandes que ndo forem ocupados pelas Coordenagdes Estaduais serdo redistribuidos pelo representante da Coordenagéo Nacional do PAB, e a
Coordenacéao Estadual podera ser responsabilizada pelas despesas efetuadas para aquisicdo do espacgo destinado ao Estado.

N&o sera permitida a troca ou ajustes no estande sem a devida anuéncia e presenga do representante da Coordenagao Nacional do PAB.
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DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS CEA’S em FEIRAS NACIONAIS
. PREFERA

e Encaminhar Termo de Adesdo e Compromisso assinado dentro do prazo solicitado pela Coordenacao Nacional do PAB;

e Lancar Edital de Chamamento Publico, de acordo com modelo disponibilizado pelo PAB, para selecionar os artesdos que ocupardo o estande do Estado
na Feira Nacional;

e Enviar para a Coordenacgdo Nacional do PAB a lista provisoria do Edital para analise documental e de portfélio dos artesdos pre-selecionados, no
minimo 5 (cinco) dias uteis anterior a sua publicagao;

e Enviar para a Coordenacgao Nacional do PAB a lista definitiva do Edital. Esta deve ser enviada com, no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do inicio
da Feira;

e Encaminhar para a Coordenacéo Nacional do PAB Nacional planilha preenchida com as informacgdes dos artesdos selecionados através do Edital de
Chamamento Publico. A planilha deve conter todas as informacgdes solicitadas: nome do artesdo ou entidade, SICAB, contato, tipologia dos produtos
gue serao expostos na feira, etc.

e Compartilhar com os artesaos selecionados o manual/ regulamento da feira;

e Alinhar com os artesaos selecionados regras, horarios de montagem e desmontagem do estande e horarios de funcionamento da feira;

e Disponibilizar o caminhao bau do PAB e/ou alinhar a logistica para o transporte dos produtos que serdo expostos no estande do Estado durante a Feira.

e Encaminhar para a Coordenacéo Nacional do PAB as informacgdes referentes ao motorista e caminhdo do PAB Estadual (nome, CNH do motorista e
placa do caminh&o);

e Orientar o motorista do caminh&o sobre a proibigcdo de pernoitar dentro do veiculo, no estacionamento ou area de carga e descarga, no local da feira.

E considerada obrigatoria a presenca do Coordenador Estadual do Artesanato ou de um membro da equipe técnica estadual, como responsavel pelo
estande, durante todo o periodo da feira. E vetada que tal responsabilidade seja repassada a qualquer artesdo(3).
E responsabilidade da Coodenacéo Estadual do Artesanato:
e Comparecer ao local do evento com 01 (um) dia de antecedéncia da abertura para retirada dos crachas de identificagéo, localizagdo do estande,
recepgao das mercadorias, montagem e organizagdo dos produtos no estande;
e Orientar o artesdo sobre a disposi¢cado dos produtos no estande, considerando critérios de acessibilidade;
e Orientar o artesdo que durante todo o evento ele devera usar o cracha (credencial);
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Zelar pelo cumprimento dos horarios de funcionamento estabelecidos pela organizagdo do evento;

Zelar pela organizagdo do estande durante todo o periodo da Feira;

Orientar o artesdo sobre pagamento de taxas, impostos, contribuicdes e demais imposi¢cdes das Leis Federais ou Estaduais vigentes, oriundos de
traslado, exposicéo e venda de produtos durante o evento.

Ndo manter em seu espago qualquer material que ofereca riscos de acidente, tais como, substéncias inflamaveis ou explosivas, botijées de gas, etc.
Expor e comercializar, nos estandes do PAB, somente os produtos que tenham sido aprovdos atravées do edital e que atendam os requisitos definidos
na Portaria 1.007/2018 - Base Conceitual do Artesanato;

Comunicar diretamente ao representante da Coordenagdo Nacional do PAB, toda ocorréncia que envolva a montagem/identificagdo do
espaco/mobilia e deposito do espacgo locado pelo PAB;

Responsabilizar-se e comunicar diretamente ao representante da Coordenagdo Nacional do PAB, toda ocorréncia que envolva os arteséos
expositores presentes no estande;

Acompanhar a desmontagem do Estande.

POS-FEIRA

Enviar para a Coordenagao Nacional do PAB, dentro do prazo estabelecido, os formularios solicitados devidamente preenchidos;

IMPORTANTE

Todos os participantes no espaco do PAB devem conhecer e seguir as instru¢cdes deste Manual;

Somente sera permitida no espaco do PAB a exposi¢cdo de logomarca do PAB/MEMP. Demais marcas de Programas Estaduais de Artesanato e/ou de
Secretarias Estaduais devem ser submetidas a prévia autorizagdo da Coordenagéo Nacional do PAB.

Quaisquer materiais impresso, de sinalizagdo ou uniformes usados no espaco do PAB s6 serdo permitidos se contiver a logomarca do Programa do
Artesanato Brasileiro, com prévia aprovagao da Coordenacéo Nacional do PAB;

Quaisquer solicitagcdes relacionadas ao estande e sua montagem, assim como alteragdes no layout padrdo do estande, devem ser submetidas a
aprovacao e tratadas diretamente com a Coordenacg&o Nacional do PAB.
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FLUXO PARA PARTICIPACAO EM FEIRAS NACIONAIS

1. CEA envia 3. CEA define a distribuicao
Termo de 2. CEA publica Edital de de vagas, de acordo com a
Ades3o ao PAB Chamamento Publico classificac3o de
Nacional cadastramento no SICAB

6. PAB Nacional 5. CEA envia ao PAB Nacional a 4. CEA define as
examina os dados e lista provisoria de selecionados comissoes de analise
portifolios dos pre- com os respectivos dados e documental e de

selecionados portfolios portfolios

7. PAB Nacional I'Etlfl{:a 8. CEA publica lista definitiva 0. CEED haja‘demstenmas
ou sugere alteracoes na sao analisados os

lista provisoria de o salasieliden & aiiz 0 classificados
: PAB Nacional
selecionados subsequentes

CEA envia ao PAB
Nacional os
formularios sobre a
feira preenchidos

11. CEA e PAB Nacional fiscalizam 10. Envio dos produtos

os produtos dos selecionados artesanais ao evento e
expostos no evento montagem dos estandes

MANUAL DE PARTICIPACAO EM FEIRAS E EVENTOS DO PAB | 2024
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DOCUMENTOS RELACIONADOS

O Termo de Adesdo e Compromisso tem a finalidade de oficializar a participagdo da Coordenacgéo Estadual do PAB no evento, que esteja com o Acordo
de Cooperagéo Tecnica com o Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte - MEMP em vigor. Os espagos
disponibilizados pelo PAB s6 serdo cedidos aos Estados que atenderem as finalidades descritas neste Termo. Somente o(a) Coordenador(a) Estadual do
PAB ou um servidor da geréncia estadual podera ficar responsavel pelo estande, sendo vetado que tal responsabilidade seja repassada a qualquer
artesao(a).

O Termo prevé critérios relacionados a publicagao do Edital de Chamamento publico, sendo este o unico meio de selegédo de artesdos para a ocupagéo
do espaco para exposigcao e comercializagdo de produgdo artesanal.

O Termo sera enviado por email com prazo para devolugédo assinado pela coordenacédo estadual de artesanato e o seu respectivo secretario de estado.
Por fim, o termo prevé que qualquer eventual descumprimento de suas disposi¢cdes podera ensejar a restricdo da participacdo da Coordenagéo
Estadual em futuras feiras financiadas pelo PAB/MEMP Nacional, sem prejuizo da participagao dos artesdos cadastrados na respectiva Coordenacgéao
Estadual, mediante providéncias avocadas pela Coordenagdo Nacional do PAB

As Coordenacdes Estaduais de Artesanato deveréo utilizar o MODELO PADRAO DE EDITAL disponibilizado pela Coordenacao Nacional do PAB,
promovendo, caso necessario, adaptacdes apenas nas clausulas previamente destacadas. O Edital deve cumprir rigosamente os prazos previstos em
cronograma e ser amplamente publicizado.

A lista provisoria de selecionados devera ser enviada a Coordenagao Nacional do PAB, no minimo S (cinco) dias uteis anterior a sua publicacéo, para
analise documental e de portfolio, na qual podera resultar sua conformidade ou recomendacgéo de ajustes.

A lista definitiva de aprovados devera ser disponibilizada para a Coordenagéao Nacional do PAB com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do inicio
do evento para fins de credenciamento e coleta de dados para o aprimoramento da politica publica do segmento.
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A Planilha de Credenciamento sera disponibilizada para preenchimento atraves de link enviado pela Coordenagéo Nacional do PAB, com prazo para
devolugéo e envio, por parte do PAB, para a organizagado da feira.

A planilha € composta por duas abas:
Aba | - Recolhe dados para a confecgao de credenciais/crachas dos artesdos selecionados que estardo presentes no estande do Estado aléem do nome
do credenciamento da equipe técnica da coodenacédo estadual de artesanato, responsavel pelo estande e dados sobre o caminh&o e o motorista.

Aba Il - Solicita dados sobre os artesdos expositores, ou seja, aqueles que estao enviando pecgas para serem expostas e comercializadas. No caso de
entidade representativa (associagéo, cooperativa e grupo produtivo) deveréo ser inseridos os nomes de todos os artesdos vinculados e o detalhamento
solicitado.

O link sera atualizado e enviado a cada feira, identificada no formulario com o nome e periodo de realizagéo.

O preenchimento do Formulario de Avaliagdo € fundamental para entendermos se as expectativas sobre o padrédo do evento foram atendidas.
Esses dados e informacgdes devem subsidiar o processo de priorizagdo das feiras que ocorre nas reunidées anuais do PAB.

Atraveés do formulario sdo analisados aspectos como: aspectos relacionados a coordenacgao e apoio desde a montagem ate a desmontagem, a
acessibilidade para transporte das mercadorias e estacionamento, a qualidade e quantidade do mobiliario disponibilizado, entre outros. Com o
resultado desse formulario podemos entender se os aspectos previstos na contratagdo foram atendidos além da visibilidade, fortalecimento e

credibilidade da marca PAB.

Os dados enviados sao anexados ao processo de contratagcdo com item previsto na prestagcdo de contas.
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Atraveés do Formulario de Comercializagcdo sdo levantados dados sobre o Resultado Diario de Comercializagdo no Estande do PAB na Feira, informacdes
sobre vendas diretas e negoécios gerados atraves de encomendas e a quantidade de pecgas vendidas e encomendadas.

Esses dados sao analisados conforme os seguintes aspectos:
e Acesso a mercado
e Promogéo e visibilidade da produgédo artesanal
e Oportunidade de parcerias e conexdes comerciais
* Impacto direto na geracdo de renda para os artesdos
e Ticket médio do consumidor da Feira

Com o resultado desse formulario podemos entender os aspectos econdmicos da feira, feedback e posicionamento do produto apresentado para o
mercado em questao.

Os dados enviados sao anexados ao processo de contratagcdo com item previsto na prestagcdo de contas.

Atraves do Formulario de Diagnostico sdo levantados dados sobre:
* Artesaos Beneficiados Diretamente = aqueles que participaram de forma presencial e aqueles cujos produtos foram expostos no estande atravées de
entidades selecionadas;
e Beneficiados Indiretamente = estimativa de quantas pessoas sdo impactadas indiretamente com renda gerada através do artesao beneficiado
diretamente na participagao na feira;
e Produtos mais vendidos = informar os 3 produtos mais vendidos, considerando Tipologia, Técnica, Origem e Finalidade, conforme a Portaria
1.007/2018, atraves do n° de pegas vendidas, nos respectivos estandes.

Com o resultado desse formulario podemos entender quantas pessoas, entre artesdos e atores que fazem parte direta e indiretamente de toda a

cadeia produtiva do segmento foram beneficiadas aléem de entendermos o perfil do consumidor da feira.
Os dados enviados sdo anexados ao processo de contratacdo com item previsto na prestagcdo de contas.
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