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Manual de Avaliacao de Bens Moveis

MINUTA DE INSTRUCAO NORMATIVA

GOVERNO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Instrucdo Normativa n® _ /2026/SEDUC

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO — SEDUC, no uso de suas atribuicdes
que lhe confere 0 Art. 45 da Lei Complementar n°® 965, de 20 de dezembro de 2017, e em
conformidade com o disposto no artigo 71 da Constituicdo do Estado de Ronddnia;

CONSIDERANDO
a necessidade de garantir critérios objetivos, padronizados e transparentes para a

avaliacdo de bens moveis, nos termos da legislacdo estadual vigente;

CONSIDERANDO

as diretrizes estabelecidas no Manual de Desfazimento de Bens Moveis da Secretaria de
Estado do Patriménio e Regularizacdo Fundiaria — SEPAT, aprovado pela Instrugdo
Normativa n°® 10/2024/SEPAT-COOPM, no que tange a avaliacdo técnica como etapa

essencial dos processos de desfazimento e baixa patrimonial;

CONSIDERANDO
a necessidade de internalizar metodologia propria e compativel com a estrutura

organizacional da Secretaria de Estado da Educagdo — SEDUC,;

CONSIDERANDO
as atribuigdes da Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio — CAP, previstas na
legislacdo estadual, e sua competéncia para coordenar as acdes relativas a gestdo

patrimonial, inclusive a avaliacdo de bens moveis;

CONSIDERANDO
a importancia de promover uniformidade, legalidade e eficiéncia nos procedimentos de

avaliacdo de bens moveis no ambito da SEDUC/RO;

RESOLVE:
2

_SEDUC LTIP
Secretaria de IE&‘;ic"a(’gg: GOV



Manual de Avaliacao de Bens Moveis

Art. 1° Aprovar o Manual de Avaliacdo de Bens Moveis — SEDUC/RO, 12 edigdo.

Paragrafo unico. O referido Manual sera disponibilizado em versao eletrénica oficial pela
CAP/SEDUC, devendo ser mantido atualizado conforme alteragfes normativas ou

operacionais.

Art. 2° Os processos de avaliacdo de bens moveis no ambito da Secretaria de Estado da
Educacdo de Rondonia deverdo, obrigatoriamente, observar as diretrizes técnicas
estabelecidas neste Manual de Avaliagdo de Bens Mdveis, sem prejuizo das normas

estaduais em vigor.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa aplica-se a todas as unidades escolares e administrativas
da SEDUC/RO, respeitadas suas competéncias e organizagdo descentralizada por meio
das Superintendéncia.

Art. 4° A Geréncia de Baixa e Desfazimento — GBD, unidade vinculada a Coordenadoria
de Almoxarifado e Patrimbnio — CAP/SEDUC, sera responsavel pela coordenacédo
técnica dos procedimentos de avaliacdo de bens méveis no ambito da SEDUC/RO.

Art. 5° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

[Local], [data da publicacéo]

MASSUD JORGE BADRA NETO
Secretério de Estado da Educacédo | SEDUC
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1 INTRODUCAO

A avaliacdo patrimonial de bens moveis constitui etapa essencial no ciclo de gestdo do
patriménio publico, sendo instrumento indispensavel para a correta identificacdo,
mensuracao e registro do valor dos bens que integram o patrimonio fisico e contabil da
Secretaria de Estado da Educacao de Rondénia — SEDUC/RO.
No ambito da SEDUC/RO, este Manual foi desenvolvido em consonéncia com as
diretrizes gerais estabelecidas pela Secretaria de Estado do Patrimonio e Regularizagdo
Fundiaria— SEPAT, especialmente aquelas previstas no Manual de Desfazimento de Bens
Moveis aprovado pela Instrugdo Normativa n° 10/2024/SEPAT-COOPM. Contudo, trata-
se de instrumento normativo especifico e adaptado a realidade organizacional,
pedagogica e territorial da SEDUC, observando suas competéncias institucionais e fluxos
operacionais proprios.
A presente norma visa estabelecer diretrizes, responsabilidades e procedimentos
operacionais para a realizacdo da avaliacdo de bens mdveis no &mbito da SEDUC/RO,
observando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia, transparéncia,
sustentabilidade e controle, em conformidade com a legislacéo estadual, as orientagdes
da Secretaria de Estado do Patrim6nio e Regularizacdo Fundiaria — SEPAT, e 0s
normativos contabeis aplicaveis ao setor publico.
As diretrizes ora instituidas deverdo ser integralmente observadas pelos setores
envolvidos na gestdo patrimonial da SEDUC, sem prejuizo do cumprimento das normas
federais e estaduais vigentes que regulamentam a matéria, especialmente aquelas
relacionadas a administracdo, avaliagéo e desfazimento de bens publicos.

Cabe aos operadores do processo de Avaliacdo de Bens Mdveis das unidades da
SEDUC seguir as diretrizes deste Guia, sem prejuizo de outras normas que regem o

assunto, em especial a Lei Estadual n°® 5.092, de 24 de agosto de 2021, o Decreto Estadual
n° 21.801, de 5 de abril de 2017, o Decreto Estadual n® 24.041/2019, o Decreto Estadual
n° 28.162, de 26 de maio de 2023, e 0 Decreto Estadual n° 24.476, de 20 de novembro de
2019.
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2 CONCEITOS FUNDAMENTAIS DA AVALIACAO PATRIMONIAL

A compreensao clara dos conceitos que envolvem a Avaliacdo de bens Moveis € essencial
para a aplicacdo eficiente desta norma. Os termos aqui definidos orientam tanto os
aspectos técnicos quanto os procedimentos administrativos, garantindo coeréncia,
padronizacao e conformidade com as boas praticas de gestdo patrimonial e alinhados aos

a estrutura organizacional da SEDUC/RO.

2.1 Conceitos Gerais

2.1.1 Titular da Unidade Gestora: é a autoridade méaxima de uma Unidade Gestora, que
respondera perante os Orgéos de Controle Interno e Externo do Estado de Rondénia;
2.1.2 Gestor de Bens Moveis: é o servidor responsavel por realizar a gestdo dos bens
moveis de toda estrutura da Unidade Gestora;

2.1.3 Agente de Bens Moveis: é o servidor responsavel por realizar a gestdo dos bens
moveis das Unidades Administrativas desconcentradas.

2.1.4 Chefe de Setor: qualquer servidor investido dessa func¢do, cuja atribuicdo sera a
responsabilidade pelos bens moveis do Setor, ao qual seja responsavel.

2.1.5 Usuério: qualquer servidor que utilize efetivamente o bem moével para o
desempenho de suas atribuicdes e seja responsavel pela sua guarda e adequada utilizacao.
2.1.6 Responsavel pela Alienacdo de Bens/Leiloeiro: Pessoa fisica ou juridica
formalmente designada pela SEDUC/RO para conduzir o processo de alienacao,
conforme legislacdo vigente, sob coordenagédo da GBD.

2.1.7 Diretor(a) Escolar: é o titular da unidade escolar, responsavel pela carga
patrimonial da escola e pela abertura de processos de desfazimento via SEI. Sua incluséo

reforga o papel da autoridade local nas unidades da rede estadual de ensino.

2.1.8 Superintendéncia: estrutura intermediaria entre a sede da SEDUC e as escolas,
responsavel por analisar, validar e encaminhar 0s processos patrimoniais originados nas

unidades escolares sob sua jurisdicao.

2.1.9 GBD - Geréncia de Baixa e Desfazimento: unidade técnica subordinada a
Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio (SEDUC), responsavel pela execucédo dos
procedimentos de desfazimento, incluindo recolhimento, avaliacéo e destinacao final dos

bens moveis inserviveis. Termo institucional oficialmente adotado pela SEDUC.

2.1.10 E-Estado: sistema oficial de gestdo patrimonial do Governo de Rondonia,

utilizado para controle, tombamento, movimentac&o e baixa de bens méveis. E o sistema

8
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operacional vigente no &mbito da SEDUC para fins de registros patrimoniais.

2.1.11 SEI — Sistema Eletrénico de Informacoes: plataforma oficial utilizada pela
SEDUC para a tramitagdo digital de processos administrativos, incluindo os relativos a
baixa patrimonial e ao desfazimento de bens mdveis. Constitui ferramenta obrigatoria na

rotina processual da Secretaria.

2.1.12 CAP - Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio: Unidade administrativa
da Secretaria de Estado da Educacdo — SEDUC/RO responsavel por coordenar,
supervisionar e executar a gestdo dos bens mdveis, imoveis e materiais de consumo no

ambito da Secretaria.

2.2 Comissdo Permanente de Inventdrio e Desfazimento de bens moveis: Em
alinhamento com o Decreto Estadual n® 24.041/2019, é a Comissdo criada pela
SEDUC/RO sendo responsavel por:
a) Realizar o inventario dos bens méveis na SEDUC/RO;
b) Realizar as avaliagdes, elaborando o termo de vistoria e avaliagdo e, quando for
necessario, emitir Parecer Técnico sobre as avaliacGes;
¢) Realizar reavaliacdo, no ambito da SEDUC/RO;
d) Realizar redugdo ao valor recuperavel, no &mbito da SEDUC/RO;
e) No tocante ao desfazimento, no ambito da SEDUC/RO, emitir parecer sobre a
escolha da destinacéo, escolhendo entre as seguintes modalidades:
I) transferéncia externa;
I1) alienagdo, escolhendo entre: doagéo, venda, permuta

I11) descarte e inutilizag&o;

ATENCAO: Em atendimento ao principio da segregacdo de funcdes, é vedada a
participacdo do Coordenador de Almoxarifado e Patriménio e de quaisquer outros
servidores que exercam atividades diretamente relacionadas a gestéo ou fiscalizacao
patrimonial e que possam gerar conflito de interesse, na composi¢cdo da Comissao

Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Mdéveis.

2.2.1 Subcomissdes: conforme o Art. 19, § 5° do Decreto Estadual n® 24.041/2019, a
SEDUC podera criar a Subcomissdo de Avaliacdo por meio de Portaria especifica da
SEDUC/RO, subordinada a Comissao Permanente de Inventario e Desfazimento de bens

moveis, a fim de que aquela desempenhe as atividades especificas de avaliacdo,

sepuc LIPS
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reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel, quando for necessario, emitindo parecer
técnico acerca dos procedimentos.

2.3 Bens inserviveis e suas subclassificacbes: sdo bens que ndo geram beneficios
econdmicos ou potencial de servi¢os. O Art. 58 do Decreto Estadual n° 24.041/2019

classifica os bens inserviveis em quatro categorias:

2.3.1 Antieconémico: aquele cuja manutencédo seja onerosa ou referido rendimento seja

precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

2.3.2 Irrecuperavel: aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser 0 seu custo de recuperacao, mais de
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio

demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao;

2.3.3 Ocioso: aquele que se encontra em perfeitas condicdes de uso, mas nao €

aproveitado; e

2.3.4 Recuperével: aquele que ndo se encontra em condi¢Bes de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou a devida analise

de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao.

2.4 Sucata: aqueles bens moveis que perderam sua utilidade original pelo grau de

deterioracdo e que poderdo ser reciclados e/ou vendidos como matéria-prima.

2.5 Estado de conservacéao: indicacdo do estado atual do bem avaliado, devendo constar
nos relatorios de avaliacdo, sendo as suas subclassificacfes descritas nos subitens

seguintes:

2.5.1 Excelente: qualidade do bem mdvel adquirido ha menos de um ano e que ainda

mantenha as mesmas caracteristicas e condi¢des de uso de sua aquisicao;

2.5.2 Bom: qualidade do bem movel que esteja em perfeitas condi¢des de uso, mas com

data de aquisi¢do superior a um ano;

2.5.3 Regular: qualidade do bem mdvel que esteja em condi¢des de uso, mas que

apresenta avarias que nao impedem sua utilizagéo; e

2.5.4 Péssimo: qualidade do bem movel que apresenta avarias que comprometem sua

utilizacéo, podendo ser viavel ou ndo a sua reforma.

2.6. Desfazimento: Segundo o Art. 57 do Decreto Estadual n® 24.041/2019, é definido

10
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como o processo de exclusdo de um bem inservivel do acervo patrimonial. O
desfazimento pode ocorrer por meio de transferéncia externa, alienagéo, inutilizagéo,

descarte.

2.6.1 Transferéncia externa: é o deslocamento de bens moveis de carater permanente
com troca de carga patrimonial, sendo transferéncia externa quando realizada entre
Unidades Gestoras da Administragdo Direta do Estado, operacionalizada pela
Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio, ou por quem esta designar, mediante a

lavratura do Termo de Transferéncia;

2.6.2 Alienacéo: é a transferéncia de dominio de bens a terceiros, a titulo gratuito ou

oneroso, mediante venda, permuta ou doacao;

2.6.3 Inutilizacdo: é a renuncia ao direito de propriedade que consiste na destruicéo total
ou parcial de bem que ofereca ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou

inconvenientes de qualquer natureza para a Administracdo Publica.

2.6.4 Descarte: € a renuncia ao direito de propriedade de bem classificado como

irrecuperavel, em decorréncia da impossibilidade ou inconveniéncia de alienacéo.

2.6.5 Permuta: Troca de bens moveis por outros bens de valor equivalente. Essa
modalidade é utilizada quando ha interesse em obter outros bens que sejam mais Uteis

para a administracdo publica, sem envolver transacdes monetarias.

2.6.6 Venda/Leildo: O leildo é o processo de alienacdo de bens moveis inserviveis

realizado de forma publica, onde os bens sdo vendidos ao maior lance ofertado.

Observacdo: Todos os meios de desfazimento devem ser conduzidos conforme as
normas e regulamentos vigentes, garantindo transparéncia e legalidade na alienagdo dos

bens.

2.7 Bolsas de materiais: é o catalogo eletrénico de bens inserviveis onde os interessados
deverdo comunicar a sua intencdo de receber os bens moveis nele constante, inclusive
informando o quantitativo necessario ao atendimento de suas demandas.

2.8 Bolsa Interna (SEDUC/RO): mecanismo institucional interno da Secretaria de
Estado da Educacdo de Rondonia destinado a oferta de bens mdveis classificados como
recuperaveis, antiecondmicos ou ociosos, oriundos de unidades escolares,

Superintendéncia e setores administrativos. A Bolsa Interna permite o reaproveitamento

11
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de bens entre as unidades da propria rede da SEDUC, antes da destinagdo final. O bem
permanece disponivel por até 30 (trinta) dias, sendo considerado ocioso e passivel de
desfazimento se ndo houver manifestacdo formal de interesse nesse prazo. A gestdo da
Bolsa Interna é de responsabilidade da Geréncia de Baixa e Desfazimento —
GBD/CAP/SEDUC.

2.9 Baixa Condicionante: procedimento administrativo excepcional adotado pela
Geréncia de Baixa e Desfazimento — GBD/CAP/SEDUC, no qual é formalizado o
compromisso de realizar a baixa patrimonial de bens mdveis ap0s a efetiva retirada fisica
dos itens do acervo. A baixa condicionante é utilizada quando, para fins de
prosseguimento processual ou emisséo de parecer juridico pelos 6rgaos de controle, se
exige a declaracdo prévia de baixa, ainda que esta ndo possa ser registrada imediatamente
no sistema de controle patrimonial. Nesse caso, a baixa permanece condicionada a

retirada efetiva dos bens e é vinculada a declaracdo formal da GBD.

2.10 Parecer Técnico de Avaliacdo: documento formal elaborado pela Comissdo
Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Moveis ou por Subcomissao
especifica, contendo a descricdo detalhada do bem movel avaliado, 0 método utilizado
para mensuracdo de seu valor, o estado de conservacédo identificado e a estimativa de
valor residual ou de mercado. O parecer técnico fundamenta a decisdo administrativa

quanto a destinacdo do bem, devendo ser anexado ao processo SEI correspondente.

2.11 Vida Util Futura: periodo, expresso em anos, durante o qual se espera que o bem
movel proporcione beneficios ou esteja em condicBes de uso satisfatorio pela
Administracio Publica. A definicdo da Vida Util Futura considera as caracteristicas do
bem, sua natureza, frequéncia de uso e parametros técnicos oficialmente reconhecidos.
Serve de base para o célculo da depreciacao e para a definicao de sua categoria quanto ao

reaproveitamento ou desfazimento.

2.12 Valor residual: montante estimado que se espera obter ao final da vida Gtil de um
bem movel, seja por alienagéo, reaproveitamento ou descarte com recuperacgéo parcial de
valor. O valor residual é utilizado como referéncia contabil e técnica para mensuragédo
patrimonial, especialmente nos processos de reavaliagéo, depreciacdo ou baixa de bens
maveis, devendo ser fundamentado em critérios objetivos definidos pela SEDUC/RO ou,

subsidiariamente, pela legislacdo patrimonial aplicavel.
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3 AVALIACAO DE BENS MOVEIS

A avaliacdo de bens Mdveis tem por objetivo mensurar o valor atual de um bem
no contexto da Secretaria de Estado da Educacdo de Ronddnia — SEDUC/RO,
considerando sua situacao fisica, e de mercado. Ela € essencial para subsidiar:

I. A correta tomada de decisdo sobre reaproveitamento, transferéncia ou
desfazimento de bens;
1. A conformidade dos registros contabeis e patrimoniais com a realidade fisica;
1. O atendimento aos requisitos legais, normativos e de auditoria.

Diferentemente do inventario, que visa identificar e localizar os bens, a avalia¢ao
busca atribuir valor — seja para atualizacdo de registros, alienacdo, baixa, ou qualquer
outro ato que requeira precificacao.

S&o passiveis de avaliacdo todos os bens Moveis registrados no patriménio da
SEDUC/RO, com destaque para:

I.  Equipamentos de informética, eletrdnicos e laboratoriais;
II.  Mobiliario e utensilios;

1. Veiculos oficiais;

IV.  Maquinas e equipamentos industriais ou técnicos;

V.  Materiais didatico-tecnoldgicos

VvI.  Outros, conforme necessidade.
3.1 Vida Util e Depreciacéo

A vida util é o periodo estimado em que o bem contribui para os servicos da
instituicdo. Serve de base para o calculo da depreciacdo, que impacta diretamente na
avaliacdo por vida util.

I.  Vidautil contabil: definida com base em tabelas oficiais (como do MCASP), varia
conforme o tipo de bem.
Il.  Depreciacdo linear: forma mais comum, em que o valor do bem ¢ reduzido de
forma proporcional ao longo dos anos de vida util.
Il.  Depreciacdo acelerada: pode ocorrer quando ha uso intensivo ou obsolescéncia

tecnoldgica antecipada.
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Nota: na auséncia de dados disponiveis no E-Estado, aplica-se o critério técnico de
tempo de uso e estado de conservagao.

3.2 Valor Contabil, VValor Residual e VValor de Mercado

I.  Valor contabil: € o valor registrado no sistema patrimonial, considerando o custo
de aquisicdo menos a deprecia¢do acumulada.
1. Valor residual: é o valor estimado ao final da vida Gtil do bem, podendo ser nulo
ou simbolico.
1. Valor de mercado: representa o valor praticado em condi¢6es normais de compra
e venda de bens usados semelhantes no mercado atual.
Nota: A escolha entre esses critérios dependera do objetivo da avaliacdo e do método

adotado.

3.3 Reavaliacao e Reducao ao Valor Recuperével

A reavaliacdo patrimonial ocorre quando ha necessidade de ajustar o valor do bem
ao seu valor justo ou de mercado, especialmente em casos de atualizagdo contabil ou
quando identificado que o valor contébil ndo reflete a realidade do bem.

A reducdo ao valor recuperavel (impairment) aplica-se quando o valor de uso ou
de venda do bem esté inferior ao seu valor contabil. Nesses casos, deve-se reconhecer a

perda patrimonial e atualizar o registro.

3.4 Métodos de Avaliacdo Patrimonial

Sdo trés os métodos principais adotados nesta norma:
I.  Método Simplificado: baseado em julgamento técnico direto e analise objetiva.
1. Modelo Baseado em Pontuacdo Técnica: utiliza formulas de pontuacéo e estado
de conservacéao do bem.
1. Modelo Especifico para Avaliacdo de Veiculos: utiliza a Tabela FIPE e critérios
técnicos complementares.
Nota: Cada método sera detalhado no capitulo 5, com suas respectivas aplicagdes,

vantagens e limitagdes.

4 RESPONSABILIDADE PELA AVALIACAO

A responsabilidade pela realizacdo da avaliacdo patrimonial deve estar claramente

definida, respeitando os principios da segregacdo de fungdes, da impessoalidade e da

competéncia técnica. A avaliacdo de Bens Mdveis é uma atividade que exige julgamento
14
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técnico fundamentado, sendo imprescindivel a designacdo de agentes qualificados e

formalmente investidos para sua execucao.

4.1 Comissao Permanente de Inventario e Desfazimento de bens méveis da
SDUC/RO

4.1.1 Composicao e designacao da comissao

A Comissédo Permanente de Inventario e Desfazimento de bens moveis sera
composta por no minimo 3 servidores do quadro da SEDUC/RO, designados por portaria
especifica ou norma equivalente. A constituicdo da comissdo observard os seguintes
critérios:

I.  Diversidade de areas, preferencialmente com pelo menos um representante da

unidade de patriménio e outro da area técnica compativel com os bens avaliados;

Il.  Habilitacdo técnica ou conhecimento pratico compativel com a natureza dos
bens;

1. Auséncia de vinculo direto com a guarda, utiliza¢do ou fiscalizacdo dos bens
avaliados, em atencdo ao principio da segregacdo de funcdes;

IV.  Preferéncia por servidores com experiéncia anterior em processos de avaliagéo
ou desfazimento.

V. A Comisséo tem carater permanente, com atuacao central na sede da
SEDUC/RO, podendo receber apoio técnico das Subcomissdes e da Geréncia de
Baixa e Desfazimento — GBD/CAP.

4.1.2 Competéncias e atribuictes

Compete a Comissao:

I.  Executar ou supervisionar o processo de avaliacdo patrimonial, conforme os
procedimentos estabelecidos nesta norma e nas orientagdes técnicas da
GBD/CAP/SEDUC;

Il.  Aplicar o metodo de avaliacdo mais adequado a natureza dos bens, ao objetivo
do processo e a metodologia padronizada nesta norma, justificando tecnicamente
a escolha;

[1l.  Elaborar relatorio técnico de avaliacdo com base em modelo padronizado de
relatorio de avaliacdo constante nos anexos deste manual e validado pela
GBD/CAP;

_SEDUC LTIP
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IV.  Verificar e atestar a condicao fisica dos bens avaliados, considerando aspectos
funcionais, estruturais e documentais;

V.  Encaminhar os documentos produzidos exclusivamente por meio do Sistema
Eletrdnico de Informacdes — SEI, a Geréncia de Baixa e Desfazimento —

GBD/CAP, para validacéo e registro.

4.1.3 Subcomissdo de Avaliacao

Nos termos do Art. 19, 85° do Decreto Estadual n°® 24.041/2019, a Secretaria de Estado

da Educacdo — SEDUC/RO podera instituir Subcomissdes de Avaliacdo com atuacdo

descentralizada nas unidades escolares, Superintendéncia, ou demais setores

administrativos da estrutura organizacional.

As Subcomissdes de Avaliacao terdo as seguintes caracteristicas:

I.  Serdo formalmente designadas por portaria da autoridade competente da
SEDUC/RO, contendo a composi¢do nominal, matricula e fun¢do dos membros;
Il.  Estardo subordinadas técnica e funcionalmente a Comissdo Permanente de

Inventario e Desfazimento de Bens Méveis da SEDUC/RO;

1. Deverdo seguir integralmente as metodologias, critérios técnicos e modelos
documentais padronizados por esta norma.

IV.  Serdo compostas por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos da unidade gestora,
respeitados o0s principios da legalidade, da segregacdo de funcbes e da
imparcialidade.

As Subcomissdes atuardo em avaliacGes localizadas ou periddicas, sendo responsaveis
por elaborar os relatorios técnicos de avaliacéo.

Nota: E vedada a participacdo de servidores da Coordenadoria de Almoxarifado e

Patriménio — CAP e de servidores com atribuicdes de fiscalizacdo ou guarda dos bens

avaliados, na composi¢cdo da Comissdo Permanente ou das Subcomissbes de Avaliacéo,

em respeito ao principio da segregacao de funcgoes.

4.1.4 Avaliacdo Contabil e Reavaliacdo Patrimonial: distin¢Oes e critérios legais

Conforme disposto na Instrucdo Normativa n® 004/2023/COGES-GAB, atualizada até
2024, a avaliacdo de bens moveis é o procedimento técnico necessario quando o valor
contabil de um ativo ndo corresponde ao seu valor justo. Trata-se de medida distinta da

reavaliagcdo patrimonial.
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A reavaliacdo somente sera aplicada nos casos previstos no 8§5° do art. 15 da referida

norma, observando os parametros definidos no Anexo IV da mesma Instrucao.

A realizagéo de avaliagdo segue o disposto no art. 14 da IN n° 004/2023/COGES e deve
ser promovida pela Comissao Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Moéveis,
observando o art. 16 da IN n°® 005/2019/SEPAT. Transcrito a seguir:

1 Sempre que for necessario realizar avaliacdo de bens mdveis, com vistas a encontrar

0 seu valor justo, a comissdo permanente deverd observar os procedimentos e critérios
estabelecidos pela

Secretaria de Estado de Patriménio e Regularizacdo Fundiaria - SEPAT.

2 Emitido o parecer técnico de avaliacdo, cabera a Gestao de Patriménio da Unidade
Gestora efetuar os registros de atualizacéo dos valores no Sistema de Gestao Patrimonial
e ao Contador Setorial os langamentos no Sistema Contabil.

3 As avaliagBes para definicdo de preco minimo em leildes ou outros meios licitatorios
equivalentes ndo serdo acompanhadas de atualizacdo contabil do valor de avaliacéo,
sendo que o registro da baixa por venda devera ser feito com base no valor registrado na
contabilidade sem os efeitos da avaliagdo, para que os ganhos ou perdas com alienagéo
sejam fidedignas ao fato contabil. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
n°004/2024/COGES-GAB)

4 Avaliagéo de bens néo registrados pelo valor justo, a exemplo de bens registrados a
um real, um centavo, serd registrada como custo atribuido, em que o ativo sera
evidenciado, pela primeira vez, pelo valor justo, o que ndo se confunde com o uso do
modelo contdbil da reavaliacdo. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
n°004/2024/COGES-GAB)

5 Avaliacdo de bens que ja estdo registrados a valor justo seguirdo o modelo contébil

de reavaliacdo, devendo-se consultar o Anexo 1V Registro Contabil Das

O valor apurado seré registrado no Sistema de Gestdo Patrimonial pela Unidade de
Patriménio e validado contabilmente pela unidade setorial responsavel, em conformidade
com os 881° e 2° do art. 15 da IN n° 004/2023/COGES-GAB.

6 Para o registro das avaliacGes também devera ser consultado o Anexo IV — Registro
Contabil Das Avaliacdes Dos Bens Mdveis. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
n°004/2024/COGES-GAB)
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Sempre que for realizada reavaliacdo contabil, aplicar-se-a 0 modelo de mensuragédo
subsequente, nos termos do art. 16 da mesma IN, com eliminacdo das contas redutoras

anteriores e apuracéo de novo valor liquido para efeito de depreciacao futura.

Nota: As avaliacBes utilizadas apenas para fins de leildo ndo gerardo impacto contabil
direto, conforme 83° do art. 15 da IN n° 004/2023/COGES-GAB. A SEDUC/RO devera
observar também os critérios técnicos de mensuracao e reconhecimento estabelecidos na
IN n®005/2019/SEPAT para fins de controle patrimonial e conformidade com os registros
do Sistema SEI e do Sistema Contabil Estadual (SIGEF).

5 METODOLOGIA DE AVALIACAO DE BENS MOVEIS

A avaliacdo patrimonial de bens mdveis, no &mbito da Secretaria de Estado da
Educacado de Rondbnia — SEDUC/RO, devera observar critérios técnicos, objetivos e
legalmente fundamentados, que permitam estimar o valor justo e atual de cada item,
considerando sua natureza, tempo de uso, estado de conservacdo e aplicabilidade

funcional dentro da estrutura administrativa da Secretaria.

A metodologia de avaliagdo adotada compreende um conjunto padronizado de
procedimentos, parametros e instrumentos definidos pela Geréncia de Baixa e
Desfazimento — GBD, com o objetivo de orientar a atuacdo das Comissdes ou
Subcomissdes de Avaliacdo, garantindo uniformidade, economicidade, transparéncia e

rastreabilidade ao processo.

O método de avaliacdo a ser adotado devera ser compativel com o tipo do bem, a
finalidade administrativa da avaliacédo e o nivel de detalhamento necessario a tomada de
decisdo, seja para fins de reaproveitamento, transferéncia, alienagdo, descarte, baixa

patrimonial, reavaliacdo ou incorporagédo ao acervo oficial.

Esta norma adota trés modelos principais de avaliagcdo, observadas as diretrizes internas

da SEDUC/RO e o0s normativos estaduais vigentes:

sepuc LIPS
Secretaria de IEa:ic('a(’gg: GOV



Manual de Avaliacao de Bens Moveis

I. Modelo Simplificado: destinado a avaliacdo de bens com baixo valor residual, ampla
padronizacdo ou alto grau de depreciacdo, nos quais a avaliacao direta e descomplicada é

suficiente para subsidiar a destinagéo, baixa ou reaproveitamento;

Il. Modelo por Pontuacdo Técnica: recomendado para bens em uso continuo, com
potencial de reaproveitamento e valor residual, cuja avaliacdo considera estado de
conservacao, tempo de uso, funcionalidade e expectativa de vida Gtil remanescente,
aplicando-se especialmente a bens pedagogicos, mobiliario e equipamentos de tecnologia
educacional;

Il Modelo Especifico para Veiculos Oficiais: estruturado com base na Tabela FIPE,
complementado por avaliacdo técnica dos componentes fisicos (motor, pneus, lataria,
sistema elétrico e acessorios), sendo obrigatorio para todos os veiculos da frota da
SEDUC, inclusive aqueles utilizados em areas remotas ou por unidades escolares.

Cada modelo serd descrito nos subitens a seguir, com suas respectivas orientacdes
praticas, critérios de escolha, formas de calculo e exemplos operacionais, conforme o
padrédo institucional definido pela CAP/SEDUC, com respaldo na legislacdo estadual

aplicavel e nas boas préaticas da Administracdo Publica.

5.1 Modelo Simplificado

O modelo simplificado de avaliagdo patrimonial € uma metodologia préatica e
objetiva voltada a atribuicdo de valor a bens Mdveis de baixa complexidade, geralmente
inserviveis, obsoletos ou de reduzido valor contabil. E especialmente utilizado nos
processos de destinacao, reavaliacdo ou desfazimento, quando néo se justificam métodos
contabeis complexos, e o valor de mercado pode ser obtido com base em observacédo
técnica direta, cotacdes ou critérios comparativos.

Este modelo busca garantir agilidade, economicidade e coeréncia com a realidade
administrativa, assegurando que os bens publicos sejam avaliados com respaldo técnico

e formalidade minima necessaria.

5.1.1 Aplicacéo e Escopo

O modelo simplificado deve ser aplicado:

I.  Quando os bens sdo considerados inserviveis, conforme critérios de ociosidade,
obsolescéncia, antieconomicidade ou irrecuperabilidade;

1. Em avaliacdes em lote, com bens homogéneos e padronizados (ex: mobiliario,

equipamentos de informética basicos, ventiladores, cadeiras, entre outros);
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. Em cenéarios de descarte ou alienagdo, especialmente no ambito de processos de
desfazimento ou reclassificacao;
IV.  Quando o bem ja se encontra com valor contabil depreciado e ndo ha método

contabil ou histérico que justifique avaliacdo baseada em vida util.

5.1.2 Responsaveis e Competéncia Técnica

A execucdo deste modelo é atribuicdo da Comissdo Permanente ou temporaria de
Avaliacdo de Bens Moveis, ou de subcomissdes formalmente designadas, compostas por
servidores com conhecimento técnico e respaldo legal, quando possivel efetivo. Em
situacdes especificas, a unidade podera contar com apoio técnico de outros 6rgdos ou, em
ultimo caso, com servicos especializados de avaliagdo, desde que justificados

formalmente.

5.1.3 Fontes e Critérios para Determinacéo de Valor

A determinacéo do valor de bens avaliados pelo modelo simplificado podera ocorrer por
dois métodos operacionais:
I.  Avaliacdo percentual sobre valor de reposi¢do (bem novo ou similar):

Consiste na obtencéo do valor de mercado atual de um bem novo ou equivalente,
com base em fontes publicas, cotacfes formais ou sistemas utilizados pelo proprio
SEDUC/RO em suas contratacgdes e licitacoes.

A partir desse valor, aplica-se um fator de depreciagéo relacionado ao estado de

conservacao do bem, conforme a seguinte tabela de referéncia:

Estado de Conservacao Percentual Aplicado
Excelente (estado de novo) 70% do valor novo
Bom (pequeno desgaste) 60% do valor novo
Regular (avarias aparentes) 40% do valor novo
Péssimo (inviavel para uso) 20% do valor novo

Il. As cotacBes devem obrigatoriamente, sempre que possivel, ser priorizadas
as seguintes fontes publicas e registros oficiais:
a) Sites de fornecedores de bens publicos;
b) Bases de dados e bancos de precos utilizados em processos licitatorios;
c) Fontes oficiais consultadas pelo setor de licitacdes da SEDUC/RO;
d) Registros de compras anteriores de bens similares.
M. Cada cotacéo deve estar documentada com:
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a) Data da consulta;
b) Descri¢do do bem cotado;
c) Fonte da pesquisa (site, fornecedor ou sistema interno);

d) Valor unitario encontrado.

5.2 Avaliacdo por pontuacao técnica (fatores combinados):

Este modelo de avaliacdo patrimonial é fundamentado em critérios objetivos que
consideram, de forma ponderada, o estado de conservacdo atual do bem, o tempo ja
utilizado, a vida atil remanescente estimada e o valor de mercado de referéncia. A
combinacgdo desses fatores permite a definicdo de um valor justo e proporcional a
condigéo do bem, respeitando a sua funcionalidade e potencial de uso restante.

A metodologia é adequada para avaliagdes que exigem base técnica quantificavel, sendo
especialmente recomendada nos seguintes contextos:

I.  Processos de desfazimento de bens com valor expressivo ou uso prolongado;

1. Avaliacdes com fins de reavaliacdo contabil, quando o valor atual precisa refletir

a condicao efetiva do bem;

1. Situacbes em que had expectativa de reaproveitamento ou transferéncia entre
unidades, com necessidade de justificativa de valor justo;

Iv.  Casos em que a simples depreciacdo linear ndo representa adequadamente o valor
real do bem.

5.2.1 Critérios utilizados na avaliagéo

A metodologia aplica uma pontuacao ponderada sobre trés fatores principais, cujo
somatério gera o Fator de Reavaliacdo (FR) a ser aplicado sobre o Valor de Mercado
(VM).

Fatores e pesos
I. Estado de Conservacdo (EC) — peso 4: Avalia o funcionamento, aparéncia e

integridade do bem.

Conceito | Valoragdo |Peso Pontuacéo
Excelente |10 4 40

Bom 8 4 32

Regular 5 4 20
Péssimo 2 4 8
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II.  Vida Util Futura (PVU) — peso 6: Corresponde a estimativa de anos restantes em
que o bem podera ser utilizado, conforme tabela de vida atil do MCASP ou

parametros internos.

Conceito Valoracao |Peso Pontuacédo PVU
A B C D=BxC
> 10 anos de vida atil |10 6 60
9 anos de vida atil 9 6 54
8 anos de vida util 8 6 48
7 anos de vida util 7 6 42
6 anos de vida (til 6 6 36
5 anos de vida util 5 6 30
4 anos de vida util 4 6 24
3 anos de vida til 4 6 24
2 anos de vida util 4 6 24
1 anos de vida util 4 6 24
<1 ano de vida util 4 6 24

I1l.  Periodo de Utilizagdo (PUB) — peso 3: Refere-se ao tempo j& decorrido de uso do
bem desde sua entrada em operacdo. E um fator com valoragdo negativa, pois
representa desgaste e perda de capacidade util. Enquanto os dois primeiros fatores
(estado de conservacao e vida atil futura) somam peso 10, equivalendo a 100% da
pontuacdo maxima, o PUB possui peso 3 e atua como redutor, podendo diminuir

em até 30% o valor final atribuido ao bem, conforme os critérios definidos nesta

norma.
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Conceito Valoragéo |Peso Pontuagdo PUB
A B C D=BxC
> 10 anos de utilizacao -10 3 -30

9 anos de utilizacao -9 3 -27

8 anos de utilizagéo -8 3 -24

7 anos de utilizacao -7 3 -21

6 anos de utilizacao -6 3 -18

5 anos de utilizagdo -5 3 -15

4 anos de utilizagéo -4 3 -12

3 anos de utilizagédo -3 3 -9

2 anos de utilizacao -2 3 -6

1 anos de utilizagao -1 3 -3

< 1 ano de utilizacdo 0 3 0

IV.  Valor de Mercado (VM): O valor de mercado ¢ a base para o calculo final do valor
reavaliado. Representa o valor atual praticado para aquisi¢cdo de bem igual ou
similar novo, em condig¢des normais de mercado. Este valor pode ser obtido por
meio de:

a) Sites de fornecedores e fabricantes;

b) sites de servicos gratuitos de busca de produtos e pesquisa de precos ou de centros
de comércios virtuais, onde se podem comprar produtos de varias lojas diferentes,
como por exemplo, o site www.buscapé.com.br;

c) em plataformas virtuais de compra e venda pela internet, como por exemplo, o
site www.mercadolivre.com.br;

d) em sites oficiais de lojas de venda de mercadorias, como por exemplos, 0s sites
walmart, magazineluiza, americanas, submarino, etc;

e) Bancos de precos publicos e bases utilizadas pela unidade de licitacbes da
SEDUC/RO;

f) CotagOes formais junto a fornecedores do ramo;

g) Pesquisa em histdrico de compras publicas recentes de bens semelhantes.

Toda cotacgdo utilizada deve ser registrada com:

a) Data da pesquisa;

b) Nome e descri¢do do item cotado;
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¢) Fonte consultada (link, site, banco de precos, fornecedor etc.);
d) Valor estimado de mercado.

V.  Caélculo do Fator de Reavaliacdo (FR): Para determinar o valor reavaliado do bem,
deve-se calcular o Fator de Reavaliacdo (FR), que representa o percentual de
aproveitamento do bem em sua condicdo atual. Esse fator é aplicado sobre o Valor
de Mercado (VM) de um bem novo ou similar.

a) O calculo do FR se baseia na pontuacdo combinada de trés fatores:

e Estado de Conservacao (EC) — com peso 4
e Vida Util Futura (PVU) — com peso 6

e Periodo de Utilizacdo (PUB) — com peso 3 (valor negativo)

Os dois primeiros fatores (EC e PVU) somam até 100 pontos, representando o
potencial de aproveitamento do bem.
O terceiro fator (PUB) tem efeito redutor, podendo subtrair até 30 pontos, de acordo

com o tempo ja decorrido de uso do item.

A férmula de célculo do Fator de Reavaliacao (FR) é:
FR (%) = (Pontuacéo Total) + 100

Onde:

e Pontuacdo Total = Pontuagdo EC + Pontuacdo PVU + Pontuacdo PUB
(negativa)
e O resultado é um percentual que representa a condigéo atual do bem frente ao

valor de um bem novo.

Esse percentual seré entdo aplicado sobre o Valor de Mercado (VM), conforme a

férmula:
VBR = VM x FR

Sendo:

e VBR = Valor do Bem Reavaliado
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e VM = Valor de Mercado do bem novo ou similar
e FR = Fator de Reavaliacdo obtido conforme metodologia descrita

VI. Exemplo prético: Avaliar uma Impressora multifuncional a laser, modelo

empresarial, adquirida em 2019.

a) Cotacéo de Valor de Mercado (VM):

« Valor de novo (similar em 2025): R$ 6.000,00

o Fonte: fornecedor homologado no banco de precos da SEDUC/RO (cotacdo de
04/2025)

b) Estado de Conservacéo (EC)

o Condicao: Bom (atribuido pela comissao)

e Valoracdo: 8 (conforme tabela item 5.2.1)

e Peso: 4 (conforme tabela item 5.2.1)

e Pontuacédo: 8 x 4 =32

¢) Vida Util Futura (PVU)

« Estimativa de uso remanescente: 5 anos (atribuido comissao)

e Valoragdo: 5 (conforme tabela item 5.2.2)

o Peso: 6(conforme tabela item 5.2.2)

e Pontuacdo: 5x 6 =30

d) Periodo de Utilizacdo (PUB)

e Tempo de uso até a data da avaliacdo: 6 anos (atribuido comissao)

o Valoracdo: -6 (conforme tabela item 5.2.3)

o Peso: 3 (conforme tabela item 5.2.3)

e Pontuagédo: -6 x 3 =-18

e) Célculo do Fator de Reavaliagdo (FR)

e Pontuacédo Total = EC + PVU + PUB

e Pontuacdo Total =32 +30-18=44

e FR=44+100=0,44 (ou 44%)

f) Passo 3 — Célculo do Valor do Bem Reavaliado (VBR)

e VBR=VMXxFR

e« VBR =R$6.000,00 x 0,44 = R$ 2.640,00
O valor reavaliado da impressora, considerando seu estado atual, tempo de uso e

vida util restante, é de R$ 2.640,00. Esse valor devera ser registrado no relatério de
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avaliacdo, com a planilha de pontuacdo anexada e os documentos de cotagéo devidamente

arquivados.

VIl.  Procedimentos e documentagédo

A aplicagdo deste modelo exige que a Comissao:
I.  Registre claramente os critérios adotados para cada fator;
1. Documente o valor de mercado consultado (print, link, fonte da pesquisa);
. Inclua os dados no Relatério de Avaliacdo (Anexo I1);
IV.  Anexe registros fotograficos dos bens e, quando aplicavel, justificativas

adicionais.

5.3 Modelo Exclusivo para Veiculos

A avaliacdo de veiculos oficiais pertencentes ao patriménio publico exige critérios
especificos que considerem ndo apenas a base de mercado, mas também fatores como
depreciacdo por uso, desgaste fisico, adaptacdes e estado de conservacéo.

Neste modelo, a referéncia priméaria para o valor de mercado é a Tabela FIPE,
respeitando o modelo, ano de fabricacdo e categoria do veiculo. Quando necessério, a
FIPE podera ser complementada por elementos técnicos que reflitam com maior precisao

o estado real do bem.

5.3.1 Aplicacido do modelo

Este método deve ser utilizado para avaliar:
I.  Veiculos automotores pertencentes ao patriménio da SEDUC/RO ou sob sua
guarda;
1. Veiculos destinados a alienagéo, permuta, leildo, doacdo ou baixa patrimonial,
1. Situagbes em que o veiculo esta ocioso, danificado ou tecnicamente depreciado,
exigindo reavaliacdo para fins de destinacao;
IV.  Processos de reavaliacdo periddica, auditoria patrimonial ou inspecdo de

conformidade.

5.3.2 Critérios e etapas de avaliacéo

I.  Identificacdo do veiculo
O relatério de avaliacdo devera conter:
a) Marca, modelo, placa, chassi, ano de fabricagéo e ano-modelo;
b) Numero patrimonial e unidade de lotago;
26
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¢) Quilometragem atual e descricdo de adaptacOes ou avarias (se houver).

5.3.3 Pesquisa na Tabela FIPE

A Tabela FIPE sera utilizada como valor de referéncia base. O valor sera extraido
considerando:
a) Meés vigente da avaliacéo;
b) Versdo/modelo exato do veiculo (ndo apenas marca genérica);

c) Categoria adequada (ex: veiculo de passeio, utilitario, picape etc.).

5.3.4 Aplicacao de fator de ajuste

Sobre o valor da FIPE, podera ser aplicado fator de ajuste, para mais ou para

menos, com base nas seguintes condicdes:

Fator Técnico Impacto possivel no valor final
Quilometragem acima da média Reducdo proporcional
Danos estruturais ou mecanicos Reducdo significativa

Adaptacdes especificas (ex: sirenes, peliculas, y 3 N
Reducdo ou manutencéo conforme utilidade

baus)

Boas condigdes gerais e baixa quilometragem | Possivel manutencao do valor FIPE

Nota: A avaliagdo ndo podera ultrapassar o valor da FIPE, salvo em casos excepcionais e

devidamente justificados, como reformas recentes ou melhorias funcionais homologadas.

5.3.5 Critérios técnicos e estrutura do formulario de avaliacdo veicular

Para garantir uma avaliagdo mais precisa, recomenda-se a utilizagdo do Termo de
Vistoria para Veiculos (Anexo Il1), que detalha os principais componentes mecanicos e
estruturais do veiculo, com atribuicdo de pesos e percentuais de depreciacdo que
impactam diretamente no valor final. A aplicacdo desse instrumento deve ser conduzida
por profissional devidamente habilitado, com conhecimento técnico compativel e
designado pela Comissdo de Avaliacdo ou pela unidade competente, garantindo a
confiabilidade do resultado obtido.

I.  Mecanica
a) Motor (30%)
e Funcionando = 30%
e Danificado = até 0%
b) Caixa de Marchas (15%)

e Funcionando = 15%
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e Danificada = até 0%
¢) Demais partes mecénicas (10%)
e Direcdo, suspensdo, sistema elétrico etc. = até 10%
Il.  B. Estrutura
a) Lataria (30%)
e Conservada = 30%
e Com danos ou ferrugem = reducdo proporcional
b) Vidros, estofamento, painel e acessorios (12%)
e Bons =12%, com perdas conforme danos
¢) Pneus (3%)
e Pneus novos ou bons = 3%
e Carecas, irregulares ou ausentes = 0%
I1l.  C. Valor Agregado (Acessorios)
Neste campo, considera-se a presenca e 0 estado de itens ndo originais ou
complementares, como:
o Equipamentos de comunicacdo, bals, ar-condicionado adicional, sirenes,
rastreadores etc.
A condicdo dos acessorios pode influenciar positivamente ou negativamente o

valor final, devendo ser qualificada como:

Condicéo Percentual Aplicavel

Bom até 100% do valor do acessorio
Regular 50%

Ruim 20%

Inexistente ou danificado 0%

IV.  Depreciacdo por Acidente
Quando o veiculo apresenta danos estruturais ou mecanicos decorrentes de
acidente, aplica-se um desconto adicional de depreciagdo. Esses danos devem ser

identificados no campo proprio do formulério e justificados tecnicamente.

5.3.6 Célculo do valor final do veiculo

O valor de mercado do veiculo é obtido com base na Tabela FIPE ou cotacdo
equivalente. Sobre esse valor, aplica-se a soma dos percentuais obtidos na avaliagéo dos
itens técnicos do formulario.

Valor Final = Valor de Mercado (FIPE) x Soma dos Percentuais Avaliados
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I.  Exemplo Prético: Veiculo: Chevrolet Spin 1.8 AT, ano 2016
a) Valor FIPE: R$ 52.400,00
b) Avaliagédo dos itens (motor, lataria, pneus, etc.): 75%
c) Valor ajustado: R$ 52.400 x 0,75 = R$ 39.300,00

5.3.7 Formalizacdo e documentacgéo

O relatdrio técnico deve conter:
I.  Formuléario de vistoria preenchido item a item;
II.  Registro fotografico completo do veiculo (externo, interno, hodémetro);
1. Copia ou print da Tabela FIPE ou link de pesquisa;
IvV. Justificativas técnicas e identificacdo dos avaliadores.

6 ELABORACAO DO RELATORIO DE AVALIACAO

O avaliador, seja Comissao ou servidor designado, devera consolidar os dados no
relatorio técnico-patrimonial, contendo obrigatoriamente:
I.  ldentificacdo completa do bem avaliado (descri¢do, nUmero patrimonial,
localizagéo);
1. Meétodo de avaliacdo utilizado (simplificado, vida util ou veiculo);
1. Valor de mercado de referéncia e valor final atribuido;
Iv.  Justificativas técnicas, calculos e fontes de pesquisa;
V.  Registro fotogréfico dos bens;
VI.  Assinaturas dos responsaveis.
Nota: O modelo do relatério devera seguir o padrdo estabelecido nos anexos deste

manual.

6.1 Analise e validacdo pela unidade de patrimonio

A unidade responsavel pela gestdo patrimonial devera:
I.  Verificar a consisténcia técnica do relatorio e a conformidade com os critérios da
norma;
Il.  Confirmar a vinculagcdo correta do bem no cadastro patrimonial (tombamento,
historico, localizagéo);

I1l.  Solicitar complementac¢®es, caso existam lacunas ou inconsisténcias;

IV.  Emitir parecer conclusivo quanto a validade da avaliacao.
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6.2 Homologacao pela autoridade competente

Conforme definido por este normativo, a avaliacdo sera homologada pelo
Coordenador(a) de Almoxarifado e Patrimdnio — CAP/SEDUC ou servidor delegado
formalmente por este.

A homologacéo deve constar no processo administrativo SEI, com:

I.  Parecer conclusivo de aprovacao devidamente assinado;
1. Relatorio de Avaliacdo de Bens Moveis (anexo 1), devidamente assinado pela
comissao ou servidor designado.
1. Comprovante de registro em sistema informatizado;
A auséncia de homologacao invalida o uso da avaliacdo como referéncia para atos

como baixa, alienagéo, transferéncia ou reclassificagéo.

6.3 Registro no sistema de controle patrimonial

Apds a homologacéo, os valores atribuidos devem ser:

I.  Inseridos ou atualizados no Sistema de Patrimonio;

1. Vinculados ao numero do processo administrativo SEI de avaliacdo
correspondente;

1. Associados a laudos, fotos e demais documentos digitalizados.

6.4 Arquivamento e rastreabilidade

Todos os documentos da avaliagdo — relatérios, termos, cotacBes, pareceres,
registros fotograficos e comprovantes de homologacdo — deveréo ser arquivados:
I.  Em formato fisico ou digital, conforme os padrées da instituicao;
1. Vinculados ao processo administrativo SEI ou outro sistema oficial de tramitacéo
administrativa.
Nota: Essa documentacao servira como prova documental em auditorias, inspec¢des ou

revisdes patrimoniais futuras, garantindo transparéncia e seguranca institucional.

7 SITUACOES QUE EXIGEM AVALIACAO DE BENS

A avaliacdo patrimonial de bens Mdoveis é exigida em diversas situacdes

operacionais e legais, devendo ser conduzida com base em critérios técnicos previamente

definidos e compativeis com a finalidade da avaliacéo.
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Este item descreve os principais contextos em que a avalia¢do se torna obrigatoria,
orientando a escolha do modelo mais adequado e os cuidados especificos a serem

observados em cada caso.

7.1 Aquisicdo de Bens Novos

No momento da incorporagdo de bens recém-adquiridos ao patriménio publico, a
avaliacdo é realizada com base:
I.  No valor de aquisicéo efetivamente pago;
1. Acrescida de despesas acessorias, quando aplicavel (frete, instalacdo, impostos

ndo recuperaveis).

7.2 Transferéncia de Bens entre Unidades

Nos casos regulares ou rotineiros de transferéncia entre unidades
administrativas/setores, utiliza-se prioritariamente o valor contabil liquido ja registrado
nos sistemas patrimoniais e contabeis da unidade de origem, dispensando-se a avaliacdo
de mercado, exceto se houver omissdo ou inconsisténcia nos registros, e nesses casos a
avaliacdo podera ser necessaria quando:

I. O bem ndo possuir valor contabil atualizado ou irrisério;
II.  Houver necessidade de determinar um valor justo de referéncia, principalmente

quando envolver entes diferentes da administragdo publica.

7.3 Reavaliacdo Periddica para Ajustes Contabeis

A reavaliacéo periodica é recomendada para fins de:
I.  Atualizacdo dos valores patrimoniais de bens ainda em uso;
1. Adequacdo da depreciacdo acumulada a condi¢éo real do bem;
Il.  Revisdo do valor residual, especialmente para bens com longa vida util.
Esse procedimento contribui para alinhamento entre a contabilidade e a realidade
fisica dos ativos, conforme diretrizes do MCASP e normas da Secretaria do Tesouro

Nacional.

7.4 Inventario Patrimonial

Durante o inventario fisico e contabil de bens moveis, podem ser identificadas:
I.  Divergéncias entre o valor contabil e o estado real do bem;

1. Bens sem valor registrado ou com valor incompativel com a condicdo atual.

sepuc LIPS
Secretaria de IEa:ic('a(’gg: GOV




Manual de Avaliacao de Bens Moveis

Nestes casos, a avaliacdo patrimonial devera ser sugerida pela Comissdo Permanente de

Inventario para corrigir registros.

7.5 Alienacgdo, Baixa Patrimonial e Desfazimento de Bens

Antes de qualquer ato de alienacdo (venda, doacdo, permuta), é obrigatoria a
avaliacdo prévia, conforme determina o art. 76 da Lei n® 14.133/2021.
A avaliacao deve:
I.  Refletir o valor de mercado no estado atual do bem;
1. Ser devidamente formalizada e homologada;
1. Ser utilizada como base para leildes ou registros de baixa.
Nota: A ndo realizacdo da avaliacdo prévia pode comprometer a legalidade do ato de

desfazimento.

7.6 Avaliagdo de Veiculos

A avaliacdo periddica ou pontual de veiculos serad necessaria quando:
I.  Enquadrados como inserviveis, danificados ou sem condic¢Ges operacionais;
1. Destinados a alienacdo, leildo ou doagédo;
II.  Houver necessidade de atualizacdo de valor no sistema patrimonial.
Utiliza-se 0 modelo exclusivo para veiculos, com base na Tabela FIPE ajustada

por critérios técnicos de conservacgdo, conforme descrito nesta norma.

7.7 Ajustes em Processos de Auditoria ou Fiscalizacéo

A avaliacao de bens patrimoniais pode ser exigida por:
I.  Auditorias internas ou externas (ex: TCE, CGU, Controladoria Interna);
1. Fiscalizagbes contabeis ou patrimoniais que detectem inconsisténcias, omissdes

ou distorgdes nos registros.

8 DOCUMENTOS E REGISTROS DA AVALIACAO

A atividade de avaliacdo patrimonial deve ser acompanhada de documentacédo
técnica padronizada, que permita a comprovacdo dos procedimentos adotados, a
rastreabilidade das decisbes e a integragdo com os sistemas oficiais de controle
patrimonial.

Os documentos listados neste capitulo compdem o conjunto minimo exigido para
formalizagdo da avaliagdo de bens Moveis, qualquer que seja o modelo utilizado
(simplificado, pontuacdo técnica ou veiculos).
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8.1 Relatorios de Avaliacdo de Bens

O relatorio de avaliacdo € o documento central do processo, no qual devem constar
0s resultados da andlise técnica, os critérios adotados e 0s elementos que fundamentam o
valor atribuido ao bem.
I.  Estrutura minima do relatorio:
a) ldentificacdo completa do bem (nimero patrimonial, descricdo, localizacdo);
b) Modelo de avaliagdo adotado e metodologia aplicada;
c) Valor de mercado e valor final atribuido;
d) ObservacOes relevantes sobre o estado do bem e eventuais limitacbes da
avaliacao;
e) Indicacdo de indicio de inservibilidade, quando for o caso;
f) Cotac0es, fontes de pesquisa ou formulas utilizadas;
g) Registro fotografico do bem.
Il.  InformacGes obrigatérias:
a) Data da avaliagdo;
b) Processo administrativo ao qual esta vinculado;
c¢) Identificacdo da unidade demandante;
d) Responsaveis pela elaboragéo.
I1l.  Responsaveis pela assinatura e validacao:
a) Membros da Comissao de Avaliacdo de Bens ou servidor designado;

b) Unidade gestora patrimonial (para validacao interna);

8.2 Termo de Vistoria e Avaliagio (Anexo 1)

Este documento é utilizado para registrar a vistoria fisica do bem e deve
acompanhar os relatorios nos casos em que a avaliacdo seja realizada in loco ou exija uma
verificacdo detalhada das condi¢es estruturais, funcionais ou técnicas.

Definigéo e finalidade:
« Registro formal da vistoria técnica realizada pela comissao ou servidor designado;
o Subsidio técnico para a elaboracédo do relatorio de avaliacéo;
e Documento comprobatério para fins de controle patrimonial, auditoria ou
fiscalizacéo.
Modelo padréo do documento:
« Deve conter os campos essenciais para descrever o bem, registrar sua condi¢ao

fisica e apontar caracteristicas especificas (ex: danos, adaptacoes, avarias);
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« Inclui espaco para registro fotogréafico e assinatura dos vistoriadores.
Fluxo de aprovacéo e arquivamento:

e Ap0s preenchido, deve ser inserido no processo administrativo;

e Vinculado ao relatério técnico;

e Arquivado junto aos demais documentos da avaliacéo.

8.3 Registros Fotograficos e Evidéncias da Avaliacao

O registro visual dos bens avaliados € parte fundamental da documentacéo,
servindo tanto como comprovacdo do estado fisico do bem quanto como elemento de
apoio as decisdes administrativas e a integridade do processo avaliativo.

I.  Importancia do registro visual:
a) Evidencia o estado de conservacgdo declarado;
b) Sustenta tecnicamente o valor atribuido;
c) Facilita a analise em instancias posteriores (homologacéo, controle, auditoria).
Il.  Padrédo para captura de imagens:
a) Pelo menos trés angulos distintos (frontal, lateral e detalhe do defeito ou dano);
b) Imagens nitidas e atualizadas;
c) ldentificacdo visual do nimero patrimonial, sempre que possivel.
I1l.  Armazenamento e vinculagao ao relatorio:
a) As imagens devem ser inseridas no proprio relatério ou anexadas ao processo
administrativo em formato digital;
b) Devem constar na base documental que sera utilizada para registro no sistema

patrimonial.

9 PASSO A PASSO DO PROCESSO DE AVALIACAO DE BENS MOVEIS

O processo de avaliacdo patrimonial de bens Mdveis deve seguir um fluxo logico,
cronoldgico e tecnicamente estruturado, desde a identificacdo da necessidade até a
atualizacdo dos sistemas de controle. A seguir, apresentam-se as etapas padronizadas que

garantem a regularidade, rastreabilidade e efetividade do procedimento.

9.1 Identificacdo da Necessidade de Avaliacdo

A avaliacdo patrimonial serad iniciada sempre com base em uma justificativa

formal, originada por:
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I.  Previsdo legal ou normativa, como reavaliacBes periddicas, processos de
inventario ou exigéncias contabeis;
II.  Demanda especifica de unidades ou comissdes, como Comisséo de Inventario ou
Auditoria Interna/Externa.
Essa formalizagdo ocorre por meio de documento oficial (oficio, memorando ou
outro), contendo:

I.  Descricdo e motivacdo da demanda;

I.  Lista dos bens a serem avaliados (quando aplicavel);
|

I.  lIdentificacdo da unidade solicitante;

Iv.  Data e responsavel pela solicitacdo.

9.2 Organizacao e Planejamento da Avaliacdo

Recebida a solicitacdo, a Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento de
de Bens Moveis inicia os trabalhos, conforme competéncia descrita nesse normativo.
I.  Asagdes incluem:
a) Registro do inicio da avaliacdo, com vincula¢do ao processo correspondente;
b) Atribuicdo de um nimero de controle ao relatorio (ex: Relatorio n® 05/2025);
c) Distribuicdo de tarefas internas, conforme o volume e complexidade dos bens.
Il.  Em seguida, realiza-se o planejamento técnico da avaliacdo, que envolve:
a) Conferéncia dos bens a serem avaliados;
b) Definicdo do(s) modelo(s) de avaliagdo mais adequados (simplificado, pontuacao
técnica, veiculos);
c) Preparacdo dos papéis de trabalho, formularios e instrumentos;
d) Organizacgéo das vistorias in loco, quando aplicavel;
e) Definicdo de cronograma e divisao de tarefas entre 0s membros da comisséo.
Nota: A GBD podera, quando necessario, prestar suporte técnico as comissdes locais

para definicdo da metodologia e organizagdo do cronograma

9.3 Execucdo da Avaliacéo

Nesta etapa, os membros da comissdo executam a avaliacdo com base no
planejamento realizado, observando:
I.  Verificacdo técnica e visual dos bens;
1. Aplicacdo da metodologia definida (inclusive fichas especificas para veiculos, se
necessario);

1. Preenchimento do Termo Vistoria E Avaliacdo De Bens Mdveis (anexo 1)
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IV.  Pesquisa de valores de mercado;
V.  Registros fotogréaficos;
Nota: A Comissdao Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Méveis delibera

sobre o destino do bem, emitindo parecer sobre a escolha da destinacao.

9.4 Elaboragdo do Relatério Técnico de Avaliacao de Bens Mdveis

O Relatério de Avaliacdo de Bens Moveis devera ser elaborado conforme o
modelo-padréo constante no Anexo Il deste manual, observando a seguinte organizacao
estrutural:

I.  Serd emitido um relatério por unidade administrativa, contendo a avaliacdo de
todos os bens sob sua responsabilidade;

II. O documento devera ser estruturado em trés secOes distintas no item 6
Metodologia de Avaliacdo, cada uma correspondente a um dos métodos de
avaliacdo adotados, conforme tipologia e complexidade dos bens avaliados:

a) Secdo 1 — Avaliacdo pelo Modelo Simplificado

b) Secdo 2 — Avaliacdo por Pontuacdo Técnica (fatores combinados)

c) Secdo 3 — Avaliacdo de Veiculos (com base na Tabela FIPE e vistoria técnica)
Nota: O relatério devera estar acompanhado, obrigatoriamente, do Termo de Vistoria
de Bens Mdveis (Anexo 1) e da planilha de célculo de pontuacéo técnica, nos casos
em que se aplique o modelo do item 5.2

9.4.1 O relatério deve conter no minimo:

I.  ldentificagdo completa do bem;
1. Valor de mercado consultado e valor atribuido;
1. Justificativa técnica;
IV.  Fotos e demais evidéncias;
V.  ObservacGes relevantes, inclusive sobre eventuais indicios de inservibilidade;
VI.  Assinatura dos avaliadores.
Nota: Os Termos de Vistoria e Avaliacdo de Bens Mdveis devem ser anexados ao

Relatdrio de Avaliacdo de Bens Moveis

9.5 Encaminhamento a Unidade Responséavel

I.  Finalizado o relatério, a comissdo o encaminha:

a) A unidade ou comissdo solicitante, nos casos de demanda especifica; ou

b) A GBD, nos casos de avaliac@es institucionais de rotina.
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Il. A unidade responsavel deve:
a) Analisar a consisténcia técnica do relatdrio;
b) Solicitar ajustes, se necessario;
¢) Validar e registrar o aceite formal, por meio do Termo de Parecer Conclusivo de
Bens Moveis.
Nota: O relatorio devera ser encaminhado a Geréncia de Baixa e Desfazimento —
GBD/CAP para validacdo técnica, salvo quando se tratar de solicitacdo pontual de

comissdo especifica, devidamente registrada.

9.6 Homologacéao e Atualizagdo dos Sistemas

I.  Uma vez validado, o relatério servira de base para:
a) Atualizacdo dos valores no sistema patrimonial da SEDUC/RO;
b) Registro contabil do valor do bem, conforme orientacdo da contabilidade;

c) Arquivamento do processo e documentacdo acessoria.

9.7 Arguivamento e Rastreabilidade

Toda a documentagdo gerada deverd ser arquivada no processo administrativo SEI
correspondente, contendo:
I.  Relatorios, registros fotograficos, termos e papéis de trabalho;
1. Copias das cotacBes ou pesquisas de mercado;
1. Oficios e documentos de solicitacdo ou resposta;

Iv.  Pareceres ou manifestacdes internas, se houver.

10 DISPOSICOES FINAIS

Este manual podera ser atualizado sempre que houver alteracdes na legislacdo

pertinente & gestdo patrimonial e contébil; inovagcbes tecnoldgicas aplicaveis aos
processos de avaliacdo; identificacdo de oportunidades de melhoria nas metodologias
adotadas; ou recomendacdes de 6rgdos de controle ou instancias superiores.
A responsabilidade pela revisdo e atualizacdo é da unidade de patriménio da SEDUC/RO,
que poderd, se necessario, consultar a Comissdo Permanente de Inventério e
Desfazimento de bens mdveis, 0s setores técnicos, a controladoria ou a administracao
superior.

O descumprimento dos procedimentos estabelecidos neste manual podera ensejar
responsabilizacdo administrativa, nos termos da legislacdo vigente; anulacdo de
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avaliacOes realizadas de forma inadequada, sem critérios técnicos ou sem a devida
formalizacdo; apontamentos em auditorias internas e externas, especialmente no que diz
respeito a rastreabilidade e a legalidade dos atos de gestdo patrimonial, bem como
prejuizos a conformidade contabil, com possiveis impactos nos registros oficiais e
demonstrativos do .

Aos servidores designados para a avaliagdo de bens compete o zelo, a
fundamentacdo e o registro completo dos procedimentos, sob pena de responsabilizacéo
funcional, conforme normativos internos e legislacéo aplicavel.

Este manual entra em vigor na data de sua publicacdo e possui aplicacdo
obrigatéria no ambito da SEDUC/RO, abrangendo todas as unidades., as avaliacdes
solicitadas por comissdes institucionais, setores técnicos ou por forca normativa; bem
como 0s processos que envolvam incorporacdo, movimentacdo, reavaliacao,
desfazimento ou auditoria de bens moveis.

As disposicdes aqui contidas ndo excluem outras exigéncias legais ou normativas
aplicaveis, especialmente aquelas previstas no Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico (MCASP), nas Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica do Setor

Publico (NBC TSP), e na Lei n° 14.133/2021.
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ANEXO | - TERMO VISTORIA E AVALIACAO DE BENS MOVEIS

Tabela de Apoio a Avaliacao Técnica de Bens Moveis (Exceto Veiculos)

Campo Descricéo / Opcoes

1. N° do Tombamento

2. Descricdo do Bem

3. Localizagéo (Setor/Unidade)
4. Marca / Modelo

5. N° de Série / Complemento Patrimonial

[0 Excelente (40 pts) CI Bom (32 pts) OJ

6. Estado de Conservacéo (EC) Regular (20 pts) O Péssimo (8 pts)

00 >10 anos (60 pts)
009 (54)
018 (48)
007 (42)
0 6 (36)
005 (30)

7. Vida Util Futura (PVU) O 4 ou menos (24)

[0 <1 ano (0 pts)
01 (-3)
02 (-6)
03 (-9)
04 (-12)
005 (-15)
006 (~18)
07 (21)
[ 8 (24)
09 (27)

8. Tempo de Uso (PUB - redutor) [ >10 (30)
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9. Valor de Mercado (VM) R$

[0 Site fornecedor [ Banco de Pregos

O Fornecedor local O Histérico de

10. Fonte da Cotagéo compras
11. Data da Pesquisa de Preco / /
FR = (Pontuacdo Total) +100=__
12. Fator de Reavaliacédo (FR) %
13. Valor Reavaliado do Bem (VBR =
VM x FR) R$

O Nenhum O Ocioso O Antiecondmico

14. Indicios de Inservibilidade O Irrecuperavel O Recuperavel

15. Observactes Adicionais do Avaliador

16. Nome do Avaliador / Comissao

17. Matricula / Cargo / Fungéo
18. Data da Avaliacéo / /

19. Assinatura

Nota: Registro fotografico anexo ou no link:

- SEDUC R'Q}@
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ANEXO Il - RELATORIO TECNICO DE AVALIACAO DE BENS
MOVEIS (Preenchimento exemplificativo)

COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO E DESFAZIMENTO DE BENS
MOVEIS DE BENS MOVEIS

PORTARIAN?: XXX, DE XX DE XXXXXX DE 20XX

RELATORIO DE AVALIACAO DE BENS N.° XX/20XX

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N°

ASSUNTO: Avaliacédo técnica de bens mdveis

1. APRESENTACAO

Este Relatdrio Técnico tem por objetivo registrar o resultado do processo de avalia¢ao
patrimonial dos bens Mdveis, realizado pela Comissdo Permanente de Inventario e
Desfazimento de bens moveis designada por Portaria n® __ /20XX. A avaliacdo foi
conduzida conforme as diretrizes do Manual de Avalia¢do Patrimonial da SEDUC/RO,

aplicando metodos técnicos adequados a natureza dos bens e as demandas institucionais.

2. COMPETENCIAS DA COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO E
DESFAZIMENTO DE BENS MOVEI
A Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Mdveis possui

competéncia para:

o Avaliar bens Mdveis sob a guarda das unidades administrativas/setores da
SEDUC/RO;

o Emitir parecer técnico de valor patrimonial, conforme modelo normativo vigente;

o Registrar indicios de inservibilidade, quando constatados durante o processo

avaliativo;

e Contribuir para a corre¢do e atualizacdo do sistema de controle patrimonial e

contabil.

3. OBJETIVOS E ESCOPO DO TRABALHO
A avaliagéo refere-se a um total de [quantidade] bens, listados conforme solicitacéo
formal da unidade demandante. Os bens foram avaliados conforme suas caracteristicas,

estado de conservacdo, tempo de uso e valor de mercado. O resultado deste trabalho
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subsidia a¢cBes como reavaliacdo contabil, movimentacGes internas e adequacbes do

inventario patrimonial.

4. BASES DE MENSURACAO SEGUNDO A NORMA CONTABIL

A mensuragcéo foi realizada com base na NBC TSP — Estrutura Conceitual e no Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), utilizando o valor de mercado
como referéncia de precificacdo. Para bens fora de linha ou sem cotacdo disponivel,
adotaram-se valores equivalentes, baseados em equipamentos similares ou parametros

técnicos anélogos.

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO
Os bens foram agrupados de acordo com o método de avaliacdo adotado. Cada

grupo gerou uma tabela especifica, que integra o presente relatorio.
5.1. Bens Avaliados pelo Modelo Simplificado

Método destinado a bens de baixo valor, homogéneos ou amplamente depreciados, cuja
avaliacdo é feita por cotacdo de similar novo e aplicacdo de percentual conforme estado

de conservacao.

Estado de Valor Nove | Percentual | Valor Avaliado
N* Tombament Descrigh Fonte Cota Oh pies
om ° s o Conservagio (BS) Aplicado (RS) o otagdo ki

5.2. Bens Avaliados por Pontuacdo Técnica (Vida Util + Tempo de Uso +

Conservacao)

Aplicado a bens com uso prolongado e necessidade de valoragdo justa. Atribui-se

pontuacdo técnica conforme critérios da norma, com posterior céalculo do Fator de

Reavaliacéo.
Pontuacio Valor Mercado
N* Tombamento | Descrigio | EC (pts) | PYU (pts) |PUB (—pis) iji FR (%) | VM(RS) | Reavaliado Observagies
(®S)

5.3. Bens Avaliados por Método Especifico de Veiculos

Aplicagdo da Tabela FIPE como valor base, ajustado conforme vistoria técnica e
formulério padronizado do Anexo IlI.
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Ajustes Técnicos Valor Final

N* Tembamento Placa Marca / Modelo | Tabela FIPE (RS) (%) Avaliado (RS)
L

Observagies

As cotagdes utilizadas como referéncia para obtencdo de valores de mercado encontram-
se arquivadas no processo e disponiveis em arquivos e/ou links especificos.
7. REGISTRO FOTOGRAFICO
Os registros fotograficos dos bens avaliados foram armazenados digitalmente e podem
ser acessados em arquivos ou links especificos.
8. ANEXOS
Acompanham este relatdrio, conforme o caso:
o Termos de Vistoria e Avaliacdo: preenchidos para cada bem avaliado, conforme
0 método utilizado (simplificado, pontuacdo técnica ou veiculos).
o CotacOes de Preco e Tabela FIPE: documentos que fundamentam o valor de
mercado atribuido.
« Registros Fotograficos: imagens dos bens avaliados, devidamente identificadas,
anexadas ou armazenadas em repositorio indicado.
e Outros Instrumentos de Apoio: qualquer documento técnico usado na avaliagdo
deve ser anexado para comprovagao.
9. CONCLUSAO
Conclui-se que todos os bens listados foram avaliados conforme os métodos definidos na
norma da SEDUC/RO, respeitando critérios contabeis, legais e operacionais. O presente
relatdrio serd encaminhado a unidade responsavel para ciéncia e providéncias no sistema

patrimonial e contabil.

, de de 20XX

Comissédo Permanente de Inventéario e Desfazimento de Bens Moéveis

(Assinaturas dos Membros)
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ANEXO |1l - TERMO DE VISTORIA PARA VEICULOS

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA (LI IATE GEaTORA
SEDUC
02 JESPECTE  MARCA  MODIRO o) JCOMBUSTIVEL L(‘N. L]
08 IMOTOR [} R etfPraca 08| ANO FAB. ' MOD.
!
0N TEMPO DE LS50 10 ThM 13 | VALOR DE AMQUEK AD 12N ALOR DE MERCADO
ns
IJAVALIACAD = = CUSTO DE
AVALIAC AD (RS) BECUPERACAD (RS)
Fuacsas L)
MOTOR (%) Nie Fmncma 1 s
Dverace tafio 10%
Funesnms %
MEBCANKA CADCA (1% Nie Fumncma e
Demgoce b S
Funosas 1%
DEMATS PARTES (10%% Nie Pmocms ™ s
| Dengace beo %
Hea LT
Maroavel 1Y
LATARIA (3%) Rain 108 LA
Pésnzre e
Nea 1%
SN ¥ — >
T VIDROS, ESTOFAMENTOS FAINELE  [Rasodvet 0% s
ACESSORIOS (12%) Rean [
Mesna N
PRELS (0¥e) Boss n (1Y
Hexn i
VALOR DO VEXTLO e
AGRBGADOD (A ewndnwn ) Rews 190%
DEXCRICAD Randve) L
Rezn po
VALOS. DE MERCADO I¥ouzzs =
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ANEXO IV — TERMO DE PARECER CONCLUSIVO DA AVALIACAO DE
BENS MOVEIS

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI

N° do processo administrativo SEI:

Unidade Demandante:

Tipo de Avaliacédo: O Incorporacdo [0 Reavaliacdo [ Inventario [0 Desfazimento

O Outro:

Relatorio de Avaliagdo n°:

2. DOCUMENTACAO RECEBIDA

O Relatério Técnico de Avaliagdo completo
[0 Termo de Avaliacdo e Vistoria (quando aplicavel)
[0 Registro Fotografico dos Bens

[0 Cotacdes de Valor de Mercado

3. ANALISE TECNICA DA AVALIACAO
Avaliacéo realizada por:

O Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento de bens méveis

[ Servidor formalmente designado

4. MODELO DE AVALIACAO UTILIZADO:
[0 Simplificado
(] Pontuacdo Técnica

O Veiculos (Tabela FIPE e critérios técnicos)

5. CRITERIOS ANALISADOS:

[0 Coeréncia entre o método adotado e o tipo de bem
[ Justificativa técnica para o valor atribuido
[ Existéncia de registros de indicios de inservibilidade (quando aplicavel)

[ Registro fotografico compativel com a descri¢do
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O Cotacdes atualizadas e compativeis com a realidade de mercado

4. CONCLUSAO DA UNIDADE DE PATRIMONIO/UNIDADE DEMANDANTE
Apos analise dos documentos e da metodologia aplicada, esta Unidade:

0 APROVA o relatério técnico apresentado, por atender aos critérios estabelecidos
na norma vigente;

0 DEVOLVE a Comissdo para complementacdo das seguintes informacoes:

0 ENCAMINHA o processo para homologagéo por autoridade competente.

5. RESPONSAVEL PELA ANALISE

Nome:

Matricula:

Cargo/Funcéo:
Data: / /

Assinatura:




