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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Educacao - SEDUC

Instru¢ao Normativa n° 16/2023/SEDUC-CCI

Dispoe sobre 0
procedimento de prestagao
de contas, a

responsabilizacdo ante a
auséncia de prestagdo de
contas ou pela ocorréncia
da prescricdo punitiva, no
ambito da Secretaria de
Estado da Educagio -
SEDUC, e da outras
providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DE RONDONIA, no exercicio das
atribuicdes que lhe confere o artigo 71, da Constitui¢do do Estado de Rondodnia;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos relativos a
responsabilidade e prestacao de contas no &mbito da Secretaria de Estado da Educacao;

Considerando o dever de prestar contas consagrado, dentre outros, no art. 46, paragrafo
unico, da Constitui¢do do Estado de Rondonia, o qual dispde que prestara contas qualquer pessoa fisica ou
entidade publica que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais o Estado responda, ou que, em nome deste, assuma obrigagdes de natureza pecunidria;

Considerando os artigos 10, 68, 70, 73 e 75 §3°, da Lei n. 9.394, que dispde sobre as
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional;

Considerando a Lei Estadual 829/2015, que dispde sobre a criagdo das Coordenadorias
Regionais de Educagdo e d4 outras providéncias;

Considerando a Lei Estadual 68/1992, que dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos de Rondonia;

Considerando a Lei Estadual 154/1996, que dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia;

Considerando a Lei Estadual 5.488/2022, que regula a prescri¢do punitiva no ambito
administrativo do Poder Executivo Estadual, Legislativo e Judicidrio, na administragdo direta e indireta,
no exercicio do poder de policia, ou em face dos ilicitos sujeitos a sua fiscalizagdo, objetivando apurar
infracdo a legislacdo em vigor;

Considerando a Lei Estadual 3.018/2013, que dispde sobre a Gestao Democratica na Rede
Publica Estadual de Ensino de Rondonia;

Considerando a Lei Estadual 3.830/2016, que regula o processo administrativo no ambito
da Administragao Publica do Estado de Rondoénia;

Considerando a Lei Estadual 3.753/2015, que dispde sobre o Programa Estadual de
Alimenta¢ao Escolar destinado as unidades escolares urbanas e rurais da Rede Publica Estadual de



Ensino;

Considerando a Lei Estadual 4.706/2019, Institui o Programa de Melhoria na Qualidade de
Ensino-Exceléncia, as Unidades de Ensino da Rede Publica Estadual, orienta a sua implantacao;

Considerando a Lei Federal 11.947/2009, dispde sobre o atendimento da alimentagdo
escolar e do Programa Dinheiro Direto na Escola aos alunos da educagado bésica; altera as Leis nos 10.880,
de 9 de junho de 2004, 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, 11.507, de 20 de julho de 2007;

Considerando a Lei Estadual 4.217/2017, que institui o Programa de Apoio Financeiro ao
Esporte Escolar - PROAFESPE destinado a subsidiar as escolas da rede publica estadual de ensino e
conveniadas, cria os Centros de Treinamentos de Desporto Escolar - CTDE-TIME RONDONIA;

Considerando a Lei Estadual 3.350/2014, que dispde sobre o Programa de Apoio Financeiro
- PROAFI destinado as unidades escolares urbanas e rurais da Rede Publica Estadual de Ensino;

Considerando o Decreto n. 26.165, de 24 de junho de 2021, que regulamenta as
transferéncias de recursos da Administra¢ao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Rondonia
e revoga o Decreto n. 18.221, de 17 de setembro de 2013.

Considerando a Resolugdo n. 001/2015-GAB/SEDUC, de 20 de julho de 2015, que
regulamenta a concessdo, prestagdo e analise das contas pertinentes a aplicacdo de recursos do Proafi
Adicional, referente a Lei n. 3.350, de 24.04.2014, alterada pela Lei 3.455, de 05.11.2014; o Decreto n.
18.996, de 03.07.2014; Lei 3.018, de 17.04.2013, com alteragdes pela Lei n. 3.162, de 27.08.2013, e pela
Lein. 3.363, de 26.05.2014, e da outras providéncias.

Considerando a Portaria n. 1.547/2018/SEDUC-GPC, que aprova o Manual de Orientagdes
para a Concessdo, Execuc¢do e Prestacao de Contas do Programa de Apoio Financeiro as Escolas - Proafi e
da outras providéncias.

Considerando a Portaria n. 122/2023, da Secretaria de Estado da Educagdo, que institui
critérios técnicos, normas, perfil profissional e andlise de desempenho para Processo Seletivo Simplificado
Interno, para designagdo de diretores e vice-diretores nas escolas da Rede Publica Estadual de Ensino de
Rondénia.

RESOLVE:

CAPITULO -1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para a prestacdo de contas, criar mecanismos e
procedimentos de orientacdo e responsabilizacdo ante a auséncia de prestagdo de contas, bem como, criar
mecanismos que possibilitem a responsabilizacdo pela prescricdo do dever de prestar contas, no ambito da
Secretaria de Estado da Educagao - SEDUC.

Art. 2° Sdo fases do Processo de Prestacdo de Contas: a solicitagdo da prestacdo de contas
realizada pela Se¢do de Prestagdo de Contas da CRE nos termos do art. 12 da LC 829/15; a juntada de
documentos pela Unidade Executora, ou a juntada de documentos realizada pelos responsaveis do
Municipio em caso de convénios ou fomento; a andlise prévia de conformidade realizada pela CRE; o
parecer técnico financeiro da boa aplicagdo e regular execugdo dos recursos transferidos emitido pela
Coordenadoria de Prestacao de Contas da SEDUC; o parecer conclusivo do Controle Interno da SEDUC
acerca da homologacdo da Prestacdo de Contas; e a aprovacao e homologagdo das contas pelo Titular da
SEDUC.

CAPITULO - 1I



DO PROCEDIMENTO REGULAR DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 3° O procedimento de prestagdo de contas devera ser de todas as parcelas recebidas do
programa repassado, que iniciard na Coordenadoria Regional de Educagdao da Secretaria de Estado de
Educagdo de Ronddnia - CRE/RO, a qual a institui¢do educacional ¢ jurisdicionada, respeitando o prazo
descrito na normativa de cada recurso.

Art. 4° A CRE/RO formaliza o processo de prestacdo de contas, elabora uma portaria,
devidamente publicada, a fim de designar o técnico responsavel e o substituto para todo acompanhamento
e andlise da prestacdo de contas, nos moldes do anexo IX e X;

Art. 5° O técnico designado encaminha o processo para a unidade escolar vinculada,
solicitando que sejam anexados os documentos comprobatorios, conforme o checklist do programa que
destinou o recurso e observando as normativas legais da SEDUC, bem como, vincule o processo SEI de
concessao e contratagao;

Art. 6° A unidade escolar vinculada devolvera para a CRE/RO, que terd o prazo de 10
(dez) dias, a contar do recebimento, para analise dos documentos;

Art. 7° Caso apresente documentagdo inconsistente ou irregular, o técnico responsavel da
CRE/RO devolvera o processo com memorando expondo as falhas para que a unidade gestora, no prazo de
5 (cinco) dias, insira os documentos faltantes visando sanar as irregularidades;

Art. 8° Transcorrido o prazo do inciso anterior, sem manifestacdo da parte interessada, a
CRE/RO deve notificar o gestor da unidade de educagdo, que os autos serao conclusos para analise, sob
pena de incorrer no artigo 7.°, anexo X, da Portaria 122, de 23 de janeiro de 2023, caso seja julgada
irregular, conforme o III, do artigo 10 da presente Instru¢ao Normativa.

Art. 9° A CRE apds analise preliminar do processo de prestacdo de contas, conforme
checklists, em anexo, tendo oportunizado a corre¢do das informacgdes pela Unidade Executora,
encaminhara a Coordenadoria de Prestacdo de Contas da SEDUC-CPC, que distribuird o processo para a
geréncia responsavel pela analise do recurso.

Art. 10 - A Geréncia da Seduc responsavel pela analise, conforme o programa que destinou
o recurso, a qual concluird, no prazo de 10 (dez) dias do recebimento do processo, como regular, regular
com ressalva e irregular, conforme modelo de parecer em anexo, excetuando os PNAE e PDDE, cuja
prestagdo de contas deve ser inserida no SIGPC para analise.

I — regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos
contabeis, a legalidade e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel,

IT — regulares, com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de
natureza forma, de que ndo resulte dano ao Erario;

a) Serdo regulares com ressalvas a prestacao de contas onde for constatado a ocorréncia de
desvio de finalidade do recurso concedido, devendo ser aplicado o previsto nos artigos 26, §1° e §2°, no
tocante a apuracao de responsabilidade.

IIT — irregulares, quando comprovadas quaisquer das seguintes ocorréncias:

a) omissao no dever de prestar contas, quando nao atender o prazo descrito pelo programa
que destinou o recurso;

b) pratica de ato de gestdo ilegal, ilegitimo, antiecondmico ou infragdo a norma legal, ou
regulamentar de natureza contébil, financeira, orcamentaria, operacional ou patrimonial;

c¢) dano ao Erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 11 Na hipotese de ser a prestagdao de contas declarada regular o processo sera enviado a
Coordenadoria de Controle Interno para que a Geréncia de Analise de Prestacdo de Contas, faca andlise
conclusiva quanto a homologagao da despesa, mediante elaboragao de parecer conclusivo para assinatura
do Secretario (a) de Educacao em exercicio.



Paragrafo tnico. Quando se tratar de PNAE e PDDE, sendo as contas declaradas regulares
pelo FNDE, a Geréncia responsavel pela analise da prestagdo de contas do respectivo recurso, realizara a
devolugdo a CRE, que fara o registro e cientificara o gestor da Unidade Executora acerca da regularidade.
Seguido a ciéncia, a CRE procedera com o arquivamento do processo.

Art. 12 Com a assinatura do parecer de conformidade, os autos serdo restituidos a Geréncia
responsavel pela analise da prestacdo de contas do respectivo recurso, para a elaboragdao do termo de
homologacdo e Certidio de Regularidade de Prestacdo de Contas para a CRE e a unidade executora a
serem assinados pelo Secretario (a) de Educagdo em exercicio.

Art. 13 Com a homologacdo da despesa, os autos serdo restituidos para a Geréncia
responsavel pela andlise da prestacdo de contas do respectivo recurso, procedida devolucao a CRE, que
fard o registro e cientificard o gestor da Unidade Executora acerca da regularidade. Seguido a ciéncia, a
CRE procedera com o arquivamento do processo.

§1° Os autos deverdo ser encaminhados com codpia para a Contabilidade Setorial -
SEDUC/CCON a fim de se realizar baixa da despesa no SIGEF-RO.

§2° Os autos deverdo ser encaminhados para a SEDUC-CGES para ciéncia quanto a
regularidade do gestor em relagdo ao seu dever de prestar contas.

CAPITULO - 111
DOS CONVENIOS E FOMENTOS

Art. 14 Consideram-se convénios administrativos os ajustes firmados por pessoas
administrativas entre si, ou entre estas e entidades particulares, com vistas a ser alcangado determinado
objetivo de interesse publico.

Art. 15 Sao considerados os Responsaveis pelos convénios administrativos (de acordo com
154 TCE/RO- ART. 5°):

§1° qualquer pessoa fisica, 6rgdo ou entidade que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiro, bens e valores publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome deste,
assuma obrigagdes de natureza pecuniaria;

§2° aqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade do que resulte dano
ao Erario, os responsaveis pela aplicacdo de quaisquer recursos repassados pelo Estado ou Municipios,
mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres a Municipio, ou entidades publicas,
ou privadas;

§3° os dirigentes ou liquidantes das empresas encampadas ou sob intervengdao ou que de
qualquer modo integrem, provisoria ou permanentemente, o patriménio do Estado, dos Municipios ou de
outras entidades publicas estadual e municipais;

§4° todos os que lhe devam prestar contas ou cujos atos estejam sujeitos a sua fiscalizacao
por expressa disposicao de lei;

Art. 16 A fiscalizacdo da execucdo do Convénio sera realizada por um servidor, titular,
com suplente, nomeado por portaria elaborada pela instituicdo conveniada, na forma do ANEXO VII.

Paragrafo tnico Os Municipios deverdo realizar a prestagdo de contas de convénios através
do Google Drive, sempre observando o prazo do programa que destinou o recurso.

Art. 17 O procedimento para de prestacdo de contas, citado no pardgrafo anterior, sera de
responsabilidade Coordenadoria de prestacao de Contas da SEDUC - RO, no seguinte:

§1° O setor de prestagdo de contas criard uma pasta no Google Drive, com as informagdes
necessarias para a referida prestagao de contas, observando a legislagao do recurso disponibilizado, para
que os responsaveis insiram os documentos;

§2° Ap0s, a planilha sera disponibilizada para o responsavel para prestar as informagoes;

§3° Na hipotese de haver inércia da instituig¢do conveniada, a geréncia responsavel pela



analise e acompanhamento do recurso notificard o técnico responsavel, observando o prazo da legislacdo
que destinou o recurso;

§3° o prazo para a prestagdao de contas ndo pode coincidir com a data inicial do préoximo
repasse do mesmo recurso, sob pena de ndo recebimento, haja vista que configura ndo prestacao de contas.

Art. 18 Transcorrido o prazo do §2° do artigo anterior, sem manifestacdo da parte
interessada, a Coordenadoria de Prestacdo de informard o Municipio que os autos serdo conclusos para
analise na forma do art. 10 desta normativa.

CAPITULO -V
DA AUSENCIA OU IRREGULARIDADES NA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19 A entidade que, por motivo de for¢ca maior ou culpa nao apresentar, tiver aprovada
com ressalvas ou reprovadas as contas, devera apresentar as devidas justificativas a Coordenadoria de
Prestagao de Contas.

Paragrafo unico Considera-se caso fortuito fato ou acontecimento, cujos efeitos ndo eram
possiveis de evitar ou impedir.

Art. 20 Quando a Geréncia responsavel pela analise da Prestagdo de Contas na SEDUC-
CPC, julgar o processo regular com ressalvas ou irregular, apés cumprido o prazo para prestar contas
conforme a legislagdo pertinente, a referida geréncia notificara a unidade gestora em até 2 (duas) vezes,
com copia enviada a CRE.

§ 1° Quando decorrido o prazo legal a CRE nao tiver instruido o processo de prestacao de
contas a SEDUC-CPC ir4 realizar a abertura do processo administrativo e notificara a CRE, para
apresentar a prestacdo de contas nos termos do caput, persistindo a auséncia os autos ser encaminhados ao
Controle Interno, para posterior abertura de Tomada de Contas Especial ou PAD.

§ 2°As notificagdes serdo realizadas com prazo de até 10 (dez) dias, através do SEI,
ficando a critério da Coordenadoria impor prazo menor, a fim de que a prestagdo de contas seja
devidamente apresentada para analise conforme o artigo 10° desta instru¢do normativa.

§ 3° A notificagdo deverd seguir os moldes do ANEXO XI, ser direcionada ao Gestor
responsavel pela prestagao de contas e para o Coordenador Regional, bem como, ser publicada em Diario
Oficial do Estado.

§ 4° A notificacdo devera ser encaminhada para a unidade do Gestor com Codpia para a
CRE, de modo que, aquele que receber o processo, ndo sendo o notificando, tera obrigac¢do, sob pena de
responder solidariamente, de direcionar os autos ao notificando.

§ 5° A notificagdo podera ser encaminhada para ciéncia eletronica, na pessoa do Gestor, por
e-mail ou aplicativo de What’sapp, nos termos do Codigo de Processo Civil.

§ 6° O Gestor devera manifestar ciéncia a partir da elaboragdo de um atesto nos autos do
processo ou de ciéncia no documento de notificacao;

§7° O Coordenador Regional ao receber a notificacdo devera colher a assinatura do gestor
pessoalmente, quando este ndo se manifestar nos autos do processo onde tiver sido notificado.

§8° Ao municipio e conveniados serdo aplicadas as mesmas regras de notificagdo,
excetuando o envio do processo a CRE.

Art. 21 Quando persistir a auséncia de prestacao de contas ou a irregularidade, a Geréncia
responsavel pela andlise da Prestacdo de Contas na SEDUC-CPC, encaminhard os autos ao Controle
Interno, que notificara a unidade gestora, nos termos do art. 20 desta IN, com prazo de 5 dias, prorrogavel
por mais 5 (cinco), e enviard o processo com copia para CRE/RO, a fim de dar ciéncia e tomar as
providéncias necessarias quanto as irregularidades apontadas.

Art. 22 Transcorrido o prazo disposto no artigo anterior constatando-se que todas as



medidas administrativas antecedentes restaram infrutiferas, o Controle Interno encaminhara o processo
para a Geréncia Responsavel, a fim de que seja elaborado o Termo Circunstanciado de Admissibilidade de
Tomada de Contas Especial - TCA/TCE, conforme a Instru¢ao Normativa 68/2019, TCE/RO.

Art. 23 Com o TCA/TCE devidamente preenchido a Geréncia fard remessa dos autos ao
Controle Interno para que a Geréncia de Analises de Prestacdo de Contas emita parecer conclusivo
recomendando a autoridade gestora da Secretaria de Estado da Educagdo a instauracdo de Tomada de
Contas Especial.

§1° - Quando verificada a auséncia dos valores de alcada necessarios para a instauracao de
Tomada de Contas Especial, o processo devera ser encaminhado , com parecer conclusivo, na forma do
ANEXO XIII, a Secretaria de Educacdao a fim de solicitar a abertura de Processo Administrativo
Disciplinar.

§2° - Se na conclusao do processo de Tomada de Contas Especial for identificado dano ao
Erario os autos deverdo ser devolvidos ao Controle Interno para que a Geréncia de Andlise de Prestacdo de
Contas encaminhe o processo ao Ordenador de Despesas para solicitar a instauracao Processo
Administrativo Disciplinar para ser cumprido o disposto no art. 7.° da Portaria 122, de 23 de janeiro de
2023.

§3° - Instaurado o Procedimento Administrativo Disciplinar ou Tomada de Contas
Especial, os autos deverao ser encaminhados com copia para ciéncia da CRE, bem como para a
Coordenadoria de Recursos Humanos e a Coordenadoria de Gestdo Escolar, tendo em vista os
impedimentos aplicados ao servidor com pendéncias de prestagdes de contas previstos na Lei 3.018/2013;

CAPITULO - VI

DA AUSENCIA OU IRREGULARIDADES NA PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS
FEDERAI PDDE E PNAE

Art. 24 Quando a Geréncia responsavel pela andlise da Prestagdo de Contas na SEDUC-
CPC, constatar que a unidade executora foi omissa no dever de prestar contas ou prestou contas de forma
irregular, serd elaborado notificagdo ao gestor e ao técnico responsavel pela prestagdo de contas, com
copia para CRE, por até 2 (duas) vezes, com prazo de até¢ 10 (dez) dias, para apresentar a prestagdo de
contas, na forma do art. 20.

Art. 25 Quando persistir a auséncia de prestacdo de contas, a Geréncia responsavel pela
analise da Presta¢do de Contas na SEDUC-CPC, encaminhar os autos ao Controle Interno, que notificara
o Gestor e o Técnico responsavel, com prazo de 5 (cinco) dias, prorrogaveis por mais 5 (cinco), € enviara
o processo com copia para CRE/RO, a fim de dar ciéncia e tomar as providéncias necessarias quanto as
irregularidades apontadas.

§ 1° Caso a prestacdo de contas permaneca irregular ¢ de responsabilidade do gestor
sucessor a instru¢do obrigatdria da Representagdo, nos moldes legais exigidos pela resolugdo 15/ 2021, a
ser protocolada no Ministério Publico Federal, nos moldes do ANEXO - IX.

§2° Apds cumprimento do disposto no § 2°, deve as justificativas existentes para a auséncia
de prestagdo de contas ser apresentadas ao FNDE com a cdpia autenticada da Representacdo ser
protocolada no Ministério Publico Federal pela propria unidade executora.

§ 3° O FNDE examinara as justificativas e a Representa¢do de que trata este artigo a fim
de:

I — acolhimento da justificativa: retirar o registro de inadimpléncia, caso existente, para fins
de restabelecimento de repasses;

IT — acolhimento da representacdo: suspender o registro de inadimpléncia, caso existente,
para fins de restabelecimento de repasses; e

IIT — indeferimento: devolvé-las a(s) EEx e EM para as corre¢des e complementagdes que
se fizerem necessarias e manter o registro de inadimpléncia, caso existente.

Art. 26 Nao sendo sanadas as irregularidades na prestacao de contas, tendo findado o prazo



para prestagdo de contas, a SEDUC fara o Reconhecimento da Divida, para que a Unidade Executora nao
seja prejudicada por omissdo, culpa ou dolo do Gestor responsavel.

Paragrafo unico O processo de Reconhecimento de Divida deverd ser relacionado ao
processo de prestagdao de contas no SEI.

Art. 27 Com o Reconhecimento da Divida, serd dada ciéncia para a Coordenadoria de
Prestacdo de Contas - SEDUC/CPC e para a Geréncia Responsadvel pelo processo para ser elaborado o
TCA/TCE, a fim de que seja elaborado o Termo Circunstanciado de Admissibilidade de Tomada de
Contas Especial - TCA/TCE, conforme a Instru¢do Normativa 68/2019, TCE/RO, em seguida o
procedimento a ser adotado sera regular na forma do art. 21 e seguintes.

CAPITULO - VII
DA RESPONSABILIDADE ANTE A OCORRENCIA DE PRESCRICAO

Art. 28 Diante da omissdo no dever de prestar contas, da ndo comprovacao da aplicagdo
dos recursos repassados pelo Estado, da ocorréncia de desfalque, pagamento indevido ou desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos, ou, ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico
de que resulte dano ao Erario, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, deverd imediatamente adotar providéncias com vistas a instauragdo de Tomada de Contas
Especial ou para Apuracdo dos Fatos, através de Processo Administrativo disciplinar, para identificacao
dos responsaveis e quantificacdo do dano.

§1° A responsabilidade civil decorre de procedimento doloso ou culposo que importe em
prejuizo do patrimdnio do Estado ou terceiros.

§2° A responsabilidade administrativa resulta de ato omissivo ou comissivo praticado no
desempenho de cargo, ou fungio.

§3° O ndo cumprimento injustificado, pela Administragdo Publica, dos prazos previstos
nesta Lei gera responsabilidade administrativa, imputavel aos agentes publicos encarregados do assunto.

§4° A responsabilidade administrativa ndo exime a responsabilidade civil ou criminal, nem
o pagamento da indenizacao elide a pena disciplinar.

§5° Na hipotese de ocorrer a prescrigdo punitiva contra servidor omisso ao dever de prestar
contas ou esta com as contas irregulares e for constatado que o processo permaneceu por muito tempo sem
movimentagdo em uma das unidades, os servidores com o dever de realizar a analise, assim como seu
Coordenador serdo responsaveis solidariamente, nos termos do I, §2°, art. 22 desta Instru¢do Normativa;

Art. 29 Quando a Geréncia responsavel pela andlise de prestacdo de contas observar a
possivel ocorréncia de prescricdo da pretensdo punitiva do gestor que nao prestou contas ou se encontra
com as contas irregulares, os autos deverdo ser remetidos a Coordenadoria de Controle Interno para
elaboragdo de Parecer Conclusivo recomendando a autoridade gestora da Secretaria de Estado da
Educagao o reconhecimento ou nao da prescri¢ao da pretensao punitiva.

§1° - Prescreve em 5 (cinco) anos a pretensao punitiva do Poder Executivo Estadual,
Legislativo e Judicidrio na administracdo direta e indireta, no exercicio do poder de policia, ou em face
dos ilicitos sujeitos a sua fiscalizagdo, objetivando apurar infragao a legislacao em vigor.

§ 2° O prazo de prescrigdo sera contado:

I - da data do fato gerador, da data em que foi praticado o ato ou, no caso de infracao
permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado;

IT - da data em que as contas deveriam ter sido prestadas, no caso de omissao de prestacao
de contas;

III - da data da apresentagdo da prestacdo de contas ao 6rgao competente para a sua analise
inicial;
IV - da data do conhecimento da irregularidade ou do dano, quando constatados em

fiscalizacdo realizada pelo orgdo competente, pelos oOrgdos de controle interno, onde ocorrer a
irregularidade; ou



V - do dia em que tiver cessado a permanéncia ou a continuidade, no caso de irregularidade
permanente ou continuada.

Art. 30 Prescreve em 5 (cinco) anos a agdo punitiva da Administracdo Publica Estadual,
direta e indireta, objetivando apurar infragdo a legislacdo em vigor, contados da data pratica do ato ou, no
caso de infracdo permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado.

I - em 180 (cento e oitenta) dias, quanto aos fatos punidos com repreensao;

IT - em 02 (dois) anos, a transgressao punivel com suspensao ou destituicdo de cargo de
comissao;

IIT - em 05 (cinco) anos, quanto aos fatos punidos com pena de demissdo, de cassagdo de
aposentadoria ou de disponibilidade;

Art. 31 Na hipdtese de reconhecida a prescricdo da pretensdo punitiva os autos devem ser
enviados a comissdo de inquérito para a apuracao que indique os possiveis responsaveis pela mora
processual, bem como, para que, atendidos os requisitos, emita parecer conclusivo recomendando a
autoridade gestora da Secretaria de Estado da Educagao que faga a solicitagao de instauragao de Processo
Administrativo Disciplinar, na forma do art. 22 desta Instru¢do Normativa.

SAVIO GOMES DE BRITO
Controlador Interno - SEDUC

DEBORA LUCIA RAPOSO DA SILVA
Secretaria de Estado da Educag¢ao Adjunta - SEDUC

ANEXO -1

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL E APRESENTACAO,DA PRESTACAO DE CONTA DO
PROGRAMA PDDE EDUCACAO BASICA

N° DOCUMENTOS OBRIGATORIOS ID/SEI

01 Oficio de apresentacdo de Prestacdo de contas, assinado pelo representante
legal da unidade executora especificando a receita total.

02 | Declaragao de Regularidade assinada pelo presidente do Conselho Escolar

03 | Rol de Materiais, Bens ¢ Servigos

04 | Ataslell

05 | Relagdo de Bens Adquiridos ou Produzidos

06 | Termo de Doacgéo

07 Oficio de solicitacdo de tombamentos dos bens adquiridos com ntimero do
processo SEI

08 | Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Moveis — anexo TC 15

09 | Portaria da Comiss@o de Compras — Publicada

10 | Portaria da Comissdo de Recebimento - Publicada




11 | Comprovante de Contrapartida (quando houver)
12 | Guia de Recolhimento da Unido—GRU, (quando houver)
Extratos bancarios Conta corrente e de Aplicagdo poupancga e ou fundos de
14 | investimento (de 01/01 4 31/12 do exercicio em que se esta prestando
contas)
15 | Conciliagao Bancaria
16 Demonstrativo da Execugdo da Receita e de Despesa dos Pagamentos
Efetuados
Notas Fiscais devidamente carimbada com o nome do programa -
17 | FNDE/PDDE EDUC. BASICA (frente da Nfe) e com o carimbo da
Comissdo de Recebimento (verso da nota da NFe)
18 | Autenticidade das NFe e NFes, (www.nfe.fazenda.gov.br);
19 | Comprovante de Pagamento
20 Certiddes Negativas: Trabalhistas/FGTS/Tributos: Federal/ Estadual e . )
Municipal (dentro do prazo de aquisi¢do/pagamento) Todas as notas deveréo seguir
) ) essa sequéncia. Cada despesa
21 | Planilhas de Pesquisas de Pregos dever vim em um Gnico bloco
22 | Consolidagdo das Pesquisas de Precos
23 | Ordem de Compra
24 | Guia de Recolhimento do ISSQN, IRPF,INSS (quando houver)
25 | Parecer do Conselho Fiscal com detalhamento de valores

Parecer de Analise Prévia - | —- DEVERA SER REALIZADA PELA COORDENADORIA REGIONAL
DE EDUCACAO - CRE.

Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE

ANEXO - 11

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL DA PRESTACAO DE CONTAS DO PROGRAMA PDDE
QUALIDADE: EDUCACAO CONECTADA, EMERGENCIAL COVID-19, TEMPO DE APRENDER,

BRASIL NA ESCOLA, EDUCACAO E FAMILIA, NOVO ENSINO MEDIO — ITINERARIOS
FORMATIVOS E NOVO ENSINO MEDIO — INOVADOR.

N° DOCUMENTOS OBRIGATORIOS ID SEI
Oficio de apresentacdo de Prestacdo de contas, assinado pelo representante
1 legal daunidade executora especificando a receita total.
2 | Declaracao de Regularidade assinada pelo presidente do Conselho Escolar
3 Plano de Atendimento e de Aplicacdo Financeira, Cadastrado no PDDE

Interativo, de cada agdo integradas

Atall




5 | Repactuagio de Plano de Trabalho e Saldos (se houver)
6 | Contrato de Prestacdo de Servigo (Educac¢do Conectada)
7 | Controle de Pagamento Mensal de Voluntario (Tempo de Aprender)
8 | Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos
9 | Termo de Doagdo
10 Oficio de solicitacdo de tombamento dos bens adquiridos com nimero do
Processo SEI
11 | Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Moéveis—anexo TC 15
12 | Portaria da Comissdo de Compras ¢ Recebimento vigente
13 | Termo de Adesdo ¢ Compromisso dos Monitores (Tempo de Aprender)
14 Copia dos Documentos Pessoais dos Monitores (RG e CPF) (Tempo de
Aprender)
15 Relatorio Mensal de Atividades realizadas pela (o) Assistente de
Alfabetizagdo
16 Recibo de Ressarcimento Mensal de Despesas com Transporte e
Alimentagdo
17 | Comprovante de Contrapartida (quando houver)
18 | Guia de Recolhimento da Unido (GRU), (quando houver)
Extratos bancarios Conta corrente e de aplicacdo poupanga e ou fundos de
19 | investimento - de 01/01 a 31/12 do exercicio em que se esta prestando
contas
20 | Conciliacdo Bancaria
1 Demonstrativo da Execuc¢do da Receita e de Despesa dos Pagamentos
Efetuados
Notas Fiscais devidamente carimbada com o nome do programa -
22 | FNDE/PDDE QUALIDADE — Nome da Agao (frente da NFe)e, com o
carimbo da Comissao de Recebimento (verso da nota da NFe)
23 | Autencidade das NFe e NFes, (www.nfe.fazenda.gov.br)
24 | Comprovante de Pagamento e ou transferéncia
25 Certiddes Negativas: Trabalhistas/FGTS/Tributos: Federal/ Estadual e 3 _
Municipal(dentro do prazo de aquisi¢do/pagamento) Todas as notas deverdo seguir essa
sequéncia. Cada despesa devera
26 | Planilhas de Pesquisas de Precos vim em um tnico bloco.
27 | Consolidagdo das Pesquisas de Precos
28 | Ordem de Compra
29 | Guia de Recolhimento do ISSQN, IRPF,INSS (quando houver)
30 | Parecer do Conselho Fiscal com detalhamento de valores

Parecer de Analise Prévia — | DEVERA SER REALIZADA PREVIAMENTE PELA COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCACAO - CRE

Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE




ANEXO - 111

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL E APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTA DO
PROGRAMA PDDE ESTRUTURA: ACESSIBILIDADE, ESCOLA DO CAMPO, SALA DE RECURSOS,

AGUA E ESGOTO.
N° Documentos Obrigatorios ID/SEI
01 Oficio de apresentacdo de Prestacdo de contas, assinado pelo
representante legal da unidade executora especificando a receita total.
02 Declaragao de Regularidade assinada pelo presidente do Conselho
Escolar
03 Plano de Atendimento da Escola (Plano de A¢ao cadastrado no PDDE
Interativo de cada acdo)
04 | Atall
05 | Repactuagdo de Plano de Trabalho e Saldos (se houver)
06 | Relagdo de Bens Adquiridos ou Produzidos
07 | Termo de Doacgdo
08 Oficio de solicitacdo de tombamento dos bens adquiridos com niimero
do processo SEI
09 | Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Méveis—anexo TC 15
10 | Portaria da Comissdo de Compras e Recebimento
11 | Comprovante de Contrapartida (quando houver)
12 | Guia de Recolhimento da Unido (GRU), (quando houver)
Extratos bancarios Conta corrente e de aplicacdo poupanga e ou fundos
13 | de investimento de 01/01 a 31/12 o exercicio em que se esta prestando
contas
14 | Conciliagdo Bancaria
15 Demonstrativo da Execucgdo da Receita e de Despesa dos Pagamentos
Efetuados
Notas Fiscais devidamente carimbada com o nome do programa -
16 | FNDE/PDDEESTRUTURA — Nome da Agédo (frente da Nfe) e com o
carimbo da Comissdo de Recebimento (verso da nota da NFe)
17 | Autencidade das NFe e NFes, (www.nfe.fazenda.gov.br)
18 Certiddes Negativas: Trabalhistas/FGTS/Tributos: Federal/ Estadual e
Municipal (dentro do prazo de aquisi¢ao/pagamento) Todas as notas deverdo seguir essa
19 | Comprovante de Pagamento sequéncia. Cada despesa devera vim
em um unico bloco
20 | Planilhas de Pesquisas de Pregos
21 | Consolidagdo das Pesquisas de Precos
22 | Ordem de Compra
23 | Guia de Recolhimento do ISSQN, IRPF,INSS (quando houver)
24 | Parecer do Conselho Fiscal com detalhamento de valores

Parecer de Analise Prévia - 1 DEVERA SER REALIZADA PREVIAMENTE PELA COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCACAO - CRE.




Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE

ANEXO -1V

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL E APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTA DO

PROGRAMA PDDE EDUCACAO INTEGRAL

N° Documentos Obrigatorios

ID/SEI

Oficio de apresentagdo de Prestacdo de contas, assinado pelo
1 |representante legal da unidade executora especificando a receita
total.

Declarag¢ao de Regularidade assinada pelo presidente do
Conselho Escolar

3 | Rol de Materiais, Bens e Servicos Prioritarios

4 |Atale Atall

Plano de Atendimento da Escola (Plano de A¢ao) cadastrado no
PDDE Interativo

6 |Repactuacdo de Plano de Trabalho e Saldos (se houver)

7 |Relagdo de Bens Adquiridos ou Produzidos

8 | Termo de Doacgao

Oficio de solicitacdo de tombamento dos bens adquiridos com
numero do processo SEI

10 | Inventario Fisico-Financeiro dos Bens Moveis — Anexo TC 15

11 |Portaria da Comissdo de Compras e Recebimento

12 | Termo de Adesdao e Compromisso dos Monitores

13 | Copia dos Documentos Pessoais dos Monitores (RG e CPF)

14 | Recibo de Ressarcimento e Relatorio mensal por Monitor

15 | Comprovante de Contrapartida (quando houver)

16 | Guia de Recolhimento da Unido (GRU), (quando houver)

Extratos bancarios Conta corrente ¢ de aplicagdo poupancga e ou
17 |fundo de investimento de 01/01 a 31/12 do exercicio em que se
estd prestando contas

18 | Conciliacao Bancaria

Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesas dos

1
? Pagamento Efetuados

Notas Fiscais devidamente carimbada com o nome do programa -
20 | FNDE/PDDEEDUCACAO INTEGRAL (frente da Nfe) e com o
carimbo da Comissao de Recebimento (verso da nota da NFe)




21

Autencidade das NFe e NFes, (www.nfe.fazenda.gov.br)

22

Comprovante de Pagamento e ou transferéncia

23

Certidoes Negativas: Trabalhistas/FGTS/Tributos: Federal/ Todas as notas deverdo seguir essa

Estadual e Municipal (dentro do prazo de aquisi¢do/pagamento) Zf;li?;liﬁ'iiagﬁ) S(G)Sp esa deverd vim

24

Planilhas de Pesquisas de Pregos

25

Consolidacao das Pesquisas de Precos

26

Ordem de Compra

27

Guia de Recolhimento do ISSQN, IRPF,INSS (quando houver)

28

Parecer do Conselho Fiscal com detalhamento de valores

Parecer Parecer de Andlise Prévia - | DEVERA SER REALIZADA PREVIAMENTE PELA COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCACAO — CRE

Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE

ANEXO -V

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL E APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DO
PROGRAMA DE APOIO FINANCEIRO- PROAFI REGULAR, Lei n° 3.350/2014.

N° Documentos Obrigatdrios ID/SEI
Oficio de encaminhamento da presta¢ao de contas ao Secretario de Estado da

1 | Educagao, informando o valor de cada parcela e os dados da Unidade
Executora;

2 | Relatério de execucdo fisico-financeira;

3 | Demonstrativo da execugdo da receita e da despesa;

4 | Relagdo dos pagamentos realizados, por ordem de datas;

5 | Relacdo de bens permanentes adquiridos

6 | Concilia¢do bancaria, especificando o periodo do recebimento da parcela;

7 | Extrato bancério de toda movimentacao financeira do periodo da execugao;

8 | Extrato bancario de aplicagdo financeira;

9 | Portaria de comissdo de compras e licitagdo;

10 | Portaria de comissdo de recebimento;

11 | Parecer do Conselho Fiscal;

Copias de documentos comprobatérios de execugdo das despesas, como:
Termos de Referéncia ou Projeto Basico, Instrumentos de Convocagao,

12 | Editais e anexos, Atas dos certames, Termo de Adjudicagdo e Homologagao
ou Aviso de Dispensa de Licitagdo e Carta-Contrato ou instrumento
equivalente;

13 | Cotacgao de precos de todas as aquisi¢des ou contratagdes realizadas;




Certiddes de regularidade fiscal dos contratados, com as suas respectivas
14 | autenticacdes;

Notas fiscais originais certificadas e preenchidas de acordo com legislagdo
15 | especifica, expedidas em nome da Unidade Executora com a indicagdo do
PROAFT;

Copias de comprovantes de pagamento realizados por meio de cheque
16 | devidamente preenchido e/ou transferéncia eletronica com o indicativo do
recebedor;

17 | Termo de Doagdo das aquisigdes de equipamentos ¢ mobiliarios;

18 | Comprovantes originais de restituigdes, quando for o caso;

Relatorio de acompanhamento ¢ fiscalizagdo na forma do § 5°, artigo 8°, da

19 Lei 3.350/2014

Parecer Parecer de Andlise Prévia - | DEVERA SER REALIZADA PREVIAMENTE PELA COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCACAO — CRE

Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE

MODELO DE RELATORIO SEMESTRAL DE ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO
"ARTIGO 8°, § 5° DA LEI 3.350/14 (ALTERADA PELA LEI 4.215/17)"

Escola: Quant. de Anulado per capita: R$ 11,00
Conselho Escolar: Quant. de Anulado per capita: R$ 20,00
CNPJ: Tipologia:

Presidente do Conselho Valor - 1° Semestre (R$):

Escolar:

Tesoureiro (a): Conselho Valor - 2° Semestre (RS):

Escolar:

Municipio: Valor Total (RS):

INEP: CRE:

Recurso: PROAFI REGULAR

Periodo /Ano:

Objeto: Aplicacao e Execugdo de Recurso Financeiro — PROAFI Regular na Unidade Escolar

Data da Visita: XX/XX/XXXX

DETALHAMENTO DO RECURSO DO PROAFI REGULAR

Os recursos financeiros do Programa de Apoio Financeiro - PROAFI Regular, serdo destinados a prestar assisténcia
financeira, em carater suplementar, dar suporte e apoio a manuten¢do e desenvolvimento do ensino e proporcionar
maior rapidez e eficacia na operacionalizagdo das atividades educacionais, as unidades escolares urbanas e rurais da
Rede Publica Estadual, abrangendo suas extensdes, aqui denominadas como Unidades Executoras.

DESCRICAO DA META FiSICA

Apoio a manutengdo e desenvolvimento do ensino e proporcionar maior rapidez e eficicia na operacionalizagdo das
atividades educacionais, durante o exercicio financeiro.

RECURSO FINANCEIRO - 1° SEMESTRE / 2023 (ID PLANO DE APLICACAO SEMESTRE)

Meta Financeira

DESCRICAO FINANCEIRA Natureza de Despesa | Prevista (RS)




Material de Consumo 3.3.90.30
Servigos de Terceiro - Pessoa Fisica 3.3.90.36
Servicos de Terceiro - Pessoa Juridica 3.3.90.39
Equipamento e material permanente 4.4.90.52

VALOR TOTAL SEMESTRAL R$

OBJETIVO DA VISITA: Verificar in loco a "boa aplicagdo e regular execucao dos recursos" do Programa de Apoio
Financeiro - PROAFI, com base na Lei 3.350/2014, suas alteragdes e Portaria 6120 de 28 de Setembro de 2021, ID
0020971610.

DA VISITA IN LOCO: Em visita “in loco” a unidade escolar "EEEFM XXXXXX", localizada no municipio de
XXXXXX - RO, escola sob jurisdi¢do da Coordenadoria Regional de Educacdo de XXXXX, e em atendimento ao
artigo 8°, § 5° da Lei 3.350/14 alterada pela Lei 4.215/17 , a qual se refere a fiscalizagdo in loco e acompanhamento de
repasse de recursos financeiros do Programa de Apoio Financeiro - PROAFI. Foram designados através da Portaria n®
xxxxx (id) para realizar a visita na escola os servidores:

1-

2-

3-

Verificou-se o andamento dos trabalhos relativos aplica¢do e execugdo dos recursos do Programa de Apoio Financeiro -
PROAFI e o acompanhamento pertinente, foram analisados os documentos presentes na escola, bem como a
organiza¢do dos mesmos, os bens, produtos e servigos adquiridos, entre outras situagdes referente a aplicagdo e
execucdo do recurso ¢ o respectivo atendimento do programa conforme exposto abaixo:

Descricao Sim Nao Nao se Aplica Observacio

1. DOS RECURSOS DISPONIVEIS

A Unidade Executora possui saldo do

1.1 exercicio financeiro anterior
reprogramado
12 O Saldo anterior esta sendo aplicado

conforme Plano de Aplicacao de origem

A Unidade Executora recebeu parcela

1.3 . .
referente ao semestre/periodo fiscalizado

2. DA META FINANCEIRA DO PERIODO FISCALIZADO

A Unidade Executora tem aplicado os
recursos conforme as naturezas de
despesas previstas no Plano de Aplicagao
Semestral

2.1

3. DA META FiSICA E DO ATENDIMENTO DAS FINALIDADES DO PROGRAMA

Os Recursos estdao sendo aplicados no
3.1 suporte e apoio a manutengao e
desenvolvimento do ensino

Os Recursos estdao sendo utilizados nas

3.2 . L
necessidades prioritarias da Escola

A Unidade Executora tem utilizado os
33 recursos de forma a garantir o pleno
funcionamento da Escola

O recurso esta sendo utilizado para
proporcionar maior rapidez e eficacia na
operacionalizacdo das atividades
educacionais

34

4. DAS AQUISICOES PRIORITARIAS PARA O FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

4.1 Material de Expediente

4.2 Material de Limpeza

4.3 Material Educativo ¢ Esportivo

Material para manutengdo e conservagao
4.4 de Bens Imoveis




Servigo de Manutengao de Ar

4.3 Condicionados
Servigo para Manuteng¢do/Limpeza
4.6
Bebedouros
Servigos de Manutencao de Fogoes,
4.7 .
Fornos e Coifas
48 Servigos de pequenos reparos e
) manutengao predial
49 Aquisicao/Manutengdo de Extintores de
) Incéndio
410 Servigo de
) Dedetizagao/Desratizagao/Descupinizagdo
Servigos de Manutencao/Limpeza da de
4.11 . >
Caixa D'Agua
4.12 | Aquisi¢do de Gas de Cozinha
413 Servigos Cartorarios, de Regularidade
) Fiscal e de Contabilidade
4.14 | Servicos de Telefonia/Internet
415 Aquisi¢do de bem, produto ou servico em
) razdo de recomendagdo do CAERO
416 Outros Servigos necessarios ao

funcionamento da Escola

5. DOS BENS PERMANENTES

Ha previsdo de bens permanentes do

31 Plano de Aplicagdo Semestral
A Unidade Executora adquiriu bens

5.2 permanentes conforme previsto no Plano
de Aplicagao

53 Foram solicitados a incorporagdo dos bens

) ao patrimonio do Estado (tombamento)

Ha termo de responsabilidade ou

54 comprovante de incorporacao dos

bens

6. DA EXECUCAO DOS RECURSOS

6.1

A Unidade Executora instruiu
processo eletronico dos Atos Publicos
de Gestao

6.2

Ha portaria da Comissao de Compras
e Comisséo de Recebimento
publicada em Diario Oficial

6.3

A Unidade Executora realizou
procedimentos de licitagcao

6.4

A Unidade Executora realizou
procedimentos de dispensa de
licitacdo

6.5

A Unidade Executora elaborou
Termos de Referéncia, Avisos de
Licitacao, Editais, Justificativas,
Pesquisa de Precos, Quadro
Comparativo, Instrumentos
Convocatorios, Avisos de Dispensa,
Termos de Homologagao, e outros
documentos necessarios ao
procedimento de licitagdo ou dispensa
de licitagcao

6.6

A Unidade Executora realizou a
publicidade dos demais atos exigidos
em lei (avisos e etc)




Ha contrato assinado e extrato de contrato
6.7 publicado.
6.8 Hé ordem de servigo, compra ou
) fornecimento
6.9 As Notas Fiscais foram certificadas
Os bens, produtos e servigos foram
6.10 |recebidos por comiss&o de
recebimento.
Ha comprovagéo do pagamento das
6.11 .
Notas Fiscais
6.12 Houve adesédo a Atas de Registros de
’ Precos
6.13 Os recursos estavam divulgados em
’ Mural no espaco escolar
Os documentos fisicos relativos a
6.14 execugao do recurso estavam
’ organizados e arquivados em local
adequado
6.15 Na data da visita o prazo de execugao
’ estava vigente
6.16 Na data da visita o prazo de execugao
) estava exaurido
7. DOS DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS (CONFORME MOMENTO DA VISITA)
Os documentos fisicos que compdem a
7.1 prestacdo de contas estavam organizados ¢
arquivados em local adequado
O prazo de prestagdo de contas ja estava
7.2 iniciado (até 20 dias apos o prazo de
execucdo) no dia da visita
Os demais documentos eletrénicos de
7.3 prestagdo de contas ja estavam em
elaboragdo no SEI
74 A CRE instaurou processo solicitando a
) prestacdo de contas
O prazo de prestagdo de contas estava
7.5 RN
exaurido (inadimpléncia)
76 Os documentos eletronicos de prestacao
) de contas j& constavam todos no processo
77 Os documentos estavam de acordo com o
’ Checklist
7.8 A CRE notificou a escola (inadimpléncia)
79 A prestaga@o de contas ja havia sido
' encaminhada para a CRE

8. OUTRAS SITUACOES A RELATAR

No dia da visita realizada também foi verificado...

9. DAS

RECOMENDACOES




Diante das impropriedades identificadas na visita, recomenda-se:

10. RELATORIO FOTOGRAFICO

Anexar fotos da visita

Comissao designada:

XXXXXX
Gerente Administrativo e Financeiro

XXXXX
Chefe da Prestacdo de Contas

XXXXX
Técnico
De Acordo:

XXXXX
Coordenador Regional de Educagdo

ANEXO - VI

LISTA DE COMPOSICAO DOCUMENTAL E APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DO
PROGRAMA DE APOIO FINANCEIRO- PROAFI ADICIONAL
Portaria 2.691 de 06 de maio de 2021

N° Documentos Obrigatdrios ID/SEI

1 | Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas ao Gestor da Pasta;

2 Relatério de Execucdo Fisico- Financeiro;

3 | Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa;

4 | Relacdo dos pagamentos;

5 | Conciliagdo bancaria;

Extrato bancario de toda movimentacgdo financeira e Extrato bancario da
Aplicacao Financeira;




Portaria de comissdo do procedimento de Licitacdo, compras e

7 .
recebimento;

8 | Parecer do Conselho Fiscal,;
Documentos do Procedimento Licitatorio como:Instrumentos de

9 Convocagao, Editais e anexos, Atas dos certames licitatorios Termo de
Adjudicacdo e Homologacao ou Aviso de Dispensa de Licitagdo e Carta-
Contrato ou instrumento equivalente;

10 | Planilha de Pesquisa de Precos;

11 Certiddes de regularidade fiscal dos contratados, com as suas respectivas
autenticacoes;

12 Notas fiscais originais, expedidas em nome da Unidade Executora com a
indicacdo: SEDUC-PROAFI Adicional,;
Comprovantes de pagamento realizados por meio do cartdo corporativo

I3 | ¢/ou transferéncia eletronica com o indicativo do recebedor;

14 | Comprovantes originais de restituicdes, quando for o caso;

15 Relatdrio de acompanhamento e fiscalizagdo na forma do artigo 8° desta
Portaria;

16 Portaria de designacdo do Engenheiro que acompanhara e Fiscalizara os
Servicos de Obras;

17 Relatédrio de Fiscalizagdo e Medigao realizado pelo Engenheiro
responsavel pelo acompanhamento dos Servicos de Obras;

18 Termos de recebimento provisorio, tratando-se de obras e servigos de
engenharia;

19 | Termos de recebimento definitivo;

20 | Portaria de designacdo do Fiscal do Contrato da UEx;

21 | Relatérios de acompanhamento de execucao do Contrato;
Anotagdes Responsabilidade Técnica- ART-CREA/ou Registros de

22 | Responsabilidade Técnica - RRT - CAU referentes ao acompanhamento
e fiscalizago da execugdo do objeto contratado;

23 Notificacdo a Contratada com extrato de publica¢do no DIOF, caso seja

necessario.

Parecer Parecer de Analise Prévia - | DEVERA SER REALIZADA PREVIAMENTE PELA COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCACAO - CRE

Local e data ASSINATURA DO TECNICO DA PRESTACAO DE CONTAS — CRE

ANEXO - VII

LISTA DE ORGANIZACAO E APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE
RESPONSABILIDADE DA CONVENENTE/UEX/ENTIDADE, Portaria n° 3787 de 25 de abril de 2022

NO

Documentos

ID/SEI




Oficio de apresentacdo de Prestacdo de contas, assinado pelo

1. | representante legal da Convenente/Unidade Executora/Entidade
detalhando: valor, parcela, n° de Convénio/Termo de Fomento -
) Termo de Convénio, com a indicagdo da data de sua publicagao -
" | digitalizado em PDF
3 Plano de Trabalho na forma estabelecida na legislagdo pertinente -
" | digitalizado em PDF
4. | Portaria da Comissdo de Recebimento - (publicada)
5. | Demonstrativo da Receita e Despesas
6 Relagdo de Pagamento, com numero das notas fiscais, por ordem de
" | data dos pagamentos
Nota (s) Fiscal (is) Eletronica (s) com indica¢do dos impostos: INSS e
ISS/ISSQN no rodapé, certificada no saite: www.nfe.fazenda.gov.br,
7. | assinada pela comissdo de recebimento, com denominagdo "pago com
recurso do convénio/ termo de fomento" etc., (com digitalizagao
legivel)
8. | Comprovante de Pagamento da (s) nota fiscal (transferencia)
9 Guia de ISS, Guia de Previdéncia Social- GPS ou declaracao do
" | contador (simples nacional), ambas com comprovante de pagamento.
10. | Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira —
11. | Planilha de Controle de Consumo de Gastos com Combustivel —
12 Relagdo de Bens e Servicos Adquiridos, Produzidos ou Construidos
* | (conforme tipo de repasse) -
13. | Termo de Doagdo (quando for o caso)
Oficio de solicitacdo de tombamento dos bens adquiridos ou
14. | produzidos, juntamente com a nota fiscal digitalizada, (quando for o
€aso)
15 Comprovante de Incorporacdo (E- Estado)/Termo de Responsabilidade
" | dos bens adquiridos emitido pela GAP/SEDUC (quando for o caso)
16 Termo de Responsabilidade dos bens adquiridos, emitido pela
" | Prefeitura (quando for o caso)
17 Extratos bancarios completos: da Conta Corrente e da conta de
" | Aplicagdo Financeira
18. | Comprovante de devolugdo do saldo final (quando for o caso)
19. | Conciliagdo Bancaria -
20. | Relatdrio de Cumprimento do Objeto -
Relatdrio fotografico das agdes conforme plano de trabalho, com
21. | descrigdo do contexto por fotografia demonstrando efetividade e
publicidade etc...
DA (S) OBRA (S): indicar o niimero do processo de licitacao ID/SEI
2 Portaria do fiscal Engenheiro designadado para a fiscalizacao
" | (publicada)
23. | Parecer Técnico de Inspecdo - Medi¢Ses
24, | Planilha de pesquisas de prego empregadas realizagdo dos servigos;
’5 Termo de recebimento provisorio quando se tratar de obra de

engenharia




26.

Termo de recebimento definitivo quando se tratar de obra de

engenharia
27, Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, emitida pelo
Engenheiro responsavel
DA LICITACAO ID/SEI
28. | Portaria da Comissdo designada do processo licitatorio (publicada)
29. | Pesquisas de preco da empresa vencedora/ realizagdo dos servigos
30. | Aviso de Licitagdo (publicagao)
31. | Ata ou Resumo da Ata (quando for pregao eletronico)
3. Terrpo de Adjudicacdo e Homologacao incluindo dos aditivos com
publicagio.
33. Con.tr.at~o da Conven.ente com a (s) empresa (s) vencedoras das
aquisi¢des e ou servigos
33, Termo de guarda e conservacdo dos documentos contabeis, conforme

art. 74, inciso IX da Portarialnterministerial CGU/MF/MP 424/2016-

ANEXO - VIII

LISTA DE VERIFICACAO E COMPOSICAO DE DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE

CONTA PROGRAMA IR E VIR

N° DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

1 Oficio de apresentacdo de prestagdo de contas, assinado pelo representante legal da jurisdi¢ao executora
detalhando: valor, parcela, repasse excepcional, n° do Termo de Adesdo

2 Termo de Adesdo

3 Portaria que designou servidor para movimentagdo da conta especifica do Programa - Gestor do Contrato —
publicada

4 Portaria da Comissdo de Compra e Recebimento, para atesto de Nota Fiscal — publicada

5 Plano de Aplicagao

6 Empenhos/Convenente

7 Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa - ANEXO I

8 Relatdrio de Execucgdo Fisico e aplicagao dos recursos transferidos - ANEXO I1

9 Relatério do cumprimento do objeto - ANEXO III

10 | Relagdo de pagamento(s) por ordem de data, nimero de nota fiscal e valor. - ANEXO IV
Nota(s) fiscal(is) eletronica(s) autenticada(s) certificada(s) pela comissdo de recebimento com autenticidade no
saite: (www.nfe.fazenda.gov.br), emitida mensalmente com rota e quilometragem total, de acordo com o tipo de

11 | contratagdo de servigo, e indica¢do dos impostos: INSS e ISS. Devera CONSTAR na Nota Fiscal a denominagao
de: pago com o pelo Termo de Adesdo n’. (DIGITALIZAR AS NOTAS FISCAIS EM GRUPO POR
CONTRATO)

12 | Comprovante de pagamento da (s) nota (s) fiscal (is)

13 | Comprovante(s) de recolhimento do(s) imposto(s), ou, comprovante de informagdo que substitua o (s) tributo (s);

14 | Conciliago bancaria da conta especifica do Programa - ANEXO V

15 lliét;ato bancario da conta corrente ¢ das aplicagdes financeiras realizadas, com todo movimento no exercicio em

16 | Comprovante de devolugdo do saldo (§ 6° do art.3° da LEI 4.426/2018)




Relatério fotografico da frota (com descrigdo do contexto por fotografia, demonstrando a efetividade e

17 publicidade do Programa) - ANEXO VI

18 | Atestado de Efetividade do Transporte Escolar dos alunos da Rede Publica de Ensino. - ANEXO VII

19 | Relagdo dos alunos transportados durante a execugdo do termo de Adesdo

20 | DO PROCEDIMENTO LICITATORIO (indicar o niimero do processo de licitacio)

21 | Portaria da Comissdo designada do processo licitatdrio (publicada)

22 | Aviso de Licitag@o (publicagdo)

23 | Ata ou Resumo da Ata (quando for pregdo eletronico)

24 | Termo de Adjudicacdo e Homologagao incluindo dos aditivos com publicagao.

25 | Contrato da Convenente com a (s) empresa (s) vencedoras das aquisicdes € ou servigos

26 |DO VEICULO E CONDUTOR

27 | Atestado de vistoria do (s) Veiculos (s) — digitalizado do original

28 | Licenciamento do (s) Veiculo (s) — digitalizado do original

29 | CNH do (s) condutor (es) — digitalizado do original

30 | Certificado de condutor de transporte escolar — digitalizado do original
Demonstrativo especificando o nimero de veiculos com recurso do Termo de Adesdo, identificando a placa e

31 |validade do documento (CRLV), discriminando os nomes dos condutores ¢ monitores - de acordo com a
Clausula do Termo - ANEXO VIII

32 Planilha de Abastecimento contendo: veiculo, quantidade e periodo de abastecimento - quando for o caso de
manutengao, assinada pelo Gestor, comissao de recebimento - ANEXO IX

13 Termo de Compromisso de guarda da prestagdo de contas, conforme §3° art. 4, da Portaria Interministerial

CGU/MF/MP 424/2016 - ANEXO X




Timbre da Convenente

Oficio n°

Tratamento (Ao senhor, Excelentissima (o)
destinatarios virgula espago

Cargo Destinatario

Endereco Destinatario, Bairro Destinatario
CEP: - Cidade/UF

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

Senhor (a) Secretario,

Encaminho a V. Sa., a prestacao de contas do Programa Estadual de Transporte
Escolar Compartilhado Ir ¢ VIR conforme Termo Adesdo n°. firmado entre o(a) SEDUC) (CNPJ)

e o (a) Prefeitura ................. (CNPJ), executado conforme Plano de Trabalho, referente a (s) parcela (s)
no valor de R$ , ().
Informamos que, essa Prefeitura realizou no ano de 202...... a devolugdo do
saldo/recurso integral no valor de RS.................... (), conforme comprovante em anexo.

Colocamo-nos a disposi¢ao de V. Sa. para quaisquer informagdes adicionais.

Municipio/RO, , de de
Atenciosamente,
Tel.: () Nome contato: Endereco: E-mail:
GOVERNO DO
ESTADO DE
RONDONIA DEMONSTRATIVO DA ANEXO1
SECRETARIA DE EXECUCAO DA RECEITA E Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
ESTADO DA DESPESA
EDUCACAO

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR ESTADUAL - IR e VIR/RO

1 Convenente:

1.1Termo de Adesao n°:

1.2 CNPJ:

1.3 Exercicio:

1.4 Processo de Concessao n°

2 DADOS BANCARIOS

2.2 Banco: | 2.3 Agéncia: | 2.4 Conta Corrente:




3 Descricao (montante anual)

3.1 Receita 3.2 Despesa

a) Saldo do Exercicio Anterior (se
houver)

b) Recurso Recebido (Programa)

¢) Recurso Recebido (Portaria
699/2021- kit COVID- 19)

d) Aplicagéo Financeiro

e) Recursos proprios (se houver

TOTAL DA RECEITA
(atb+c+d+e)

RS RS

f) Despesa Realizada (Recurso do
Programa)

g) Despesa Realizada (Portaria)

h) Despesa Vedada (restituida)

TOTAL

RS RS

i) Saldo Final a devolver

j) Percentual (%) Executado f+g+h x
100/a+b+c+d+e

4 Data:
5
ASSINATURA E CARIMBO DO
v ASSINATURA E CARIMBO DO(A) PREFEITO (A) MUNICIPAL
GOVERﬁglfI)]?O];SITAADO DE RELATORIO DE EXECUCAO
, FiSICO E APLICACAO DOS ANEXO II
SECRET‘;%II?C?A%E%TADO DE | RECURSOS TRANSFERIDOS Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97

PROGRAMA ESTADUAL DE ESTADUAL DO TRANSPORTE ESCOLAR COMPARTILAHDO - 1R e

VIR

1- Convenente:

1.1 Termo de Adesao n°:

1.2 CNPJ:

1.4 Processo de Concessao n°:

1.5 Municipio:

2 OBJETIVO

2.1 METAS

2.3 Periodo de
Execucao: 2.4

ACAO

2.5 ALCANCE DO OBJETO
(%)

1 - SERVICO

2- SERVICOS
DE

DE LOCACAO

MANUTENCAO

EXECUCAO FINANCEIRA - (RS)

3 RECEITA

| 3.1 DESPESA

3.2 SALDO A DEVOLVER




3.1.4 VALOR
313 |EXECUTADO
3.1.2 VALOR DE - PELA 3.14
P Als.cllo?,lL AS REPASSADO PELA T(()I;IS L PREFEITURA | TOTAL 3.1.5 TO%:;; GERAL
SEDUC/RO (RS) MUNICPAL (RS)
(RS)
1a
2a
3a
42
4 Data
5
ASSINATURA E CARIMBO DO GESTOR ASSINATURA E CARIMBO DO(A) PREFEITO
DO CONTRATO (A) MUNICIPAL
GOVERNO DO ESTADO DE RELATORIO
RONDONIA DO ANEXO III
SECRETARIA DE ESTADO | CUMPRIMENTO Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
DE EDUCACAO DO OBJETO

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR -IR e VIR - RO
1 Convenente:

1.1Termo de Adesao n°:

1.2 CNPJ:

1.3 Exercicio:

1.4 Periodo de Execucio:

1.5 Municipio:

2 RELATORIO CONSUBSTANCIADO

2.1 ACOES PROGRAMADAS:

2.2 ACOES EXECUTADAS:

2.3 BENEFICIOS ALCANCADOS:

3.Data

4

ASSINATURA E CARIMBO DO (A) PREFEITO (A)




GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA
EDUCACAO

RELACAO DE
PAGAMENTOS
EFETUADOS

ANEXO IV
Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR - 1R ¢ VIR-RO

1 Convenente:

2 Termo de Adesao n.:

3 CNPJ:

4 Municipio:

5 Dados Bancarios

5.1 Nome Banco:

Codigo
Agéncia:

N° Conta Bancaria:

Emissdo
Data

Documento

6 Fiscal N°

Quantidade

Fornecedor Valor

Pago (R$)

Data do Pagamento

7 Total

8 Data

ASSINATURA E CARIMBO DO GESTOR DO
CONTRATO

MUNICIPAL

ASSINATURA E CARIMBO DO(A) PREFEITO (A)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO GERENCIA DE
PRESTACAO DE CONTAS

CONCILIACAO
BANCARIA

ANEXO V
Art. 28 IN/STN 1 de
15/01/97

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR -1R e VIR - RO

1 Convenente:

1.2. Termo de Adesao n°:

1.3 CNPJ:

1.4 Periodo:

1.5 Municipio:

1.6 UF:

1.7 Agéncia:

1.8 Conta

2 RECURSOS RECEBIDOS

2.1 DATA

2.2 VALOR

a- Saldo do Exercicio Anterior

b- Recurso Recebido

c- Rendimento de Aplicacdo financeira- (total de rendimento do ano)

Valor Total do Recurso ( a+b-+c)

RS




3. DESPESAS POR META

a-

b-
RS
3.1 Valor Total das Despesas (a+b)
4 DEMONSTRATIVO 4.1 DATA 4.2 VALOR
4.3 Saldo Constante no Extrato Bancario
4.4 Valor Devolvido
4.5 Valor Devolvido de Tarifas bancarias
4.6 Saldo Bancario
5 Data:
6
ASSINATURA E CARIMBO DO (A) PREFEITO (A)
SECRETARIA DE RELATORIO FOTOGRAFICO
ESTADO DAEDUCACAO (com descricao do contexto por fotografia, ANEXO VI
GERENCIA DE demonstrando efetividade e publicidade do Termo | Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
PRESTACAO DE CONTAS de Fomento)

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR - 1R e VIR — RO

1. Convenente:

1.2 Termo de Fomento n°

1.3 CNPJ:

1.4 Objeto

1.5 Municipio:

2.

Foto 1 — descri¢ao da foto — Termo de Adesdo n® xxxx




10X15

Foto 2 — descricao da foto — Termo de Adesdo n® Xxxxxx

10X15

3 Data




4 ASSINATURA E CARIMBO DO (A) PREFEITO (A)

GOVERNO DO ESTADO DE

RONDONIA ANEXO VII
SECRETARIA DE ESTADO DA ATESTADO DE EFETIVIDADE Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
EDUCACAO

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR - 1R e VIR - RO

Atestamos, para fins de Prestagdo de Contas junto a Secretaria de Educa¢ao-SEDUC/RO, que a Prefeitura
Municipal , realizou o transporte escolar de alunos da
Rede Publica Estadual do ano letivo de , conforme abaixo:

1 Convenente:

2 CNPJ:

3 Municipio:

4 Termo de 4.1 Periodo de 4.2 Total/Alunos .

Adesio n. Execucao: Beneficiados 4.3 Objeto do Programa

)] 2
_______ Y —

5 Observacgao quanto a nio execucao do (s) recurso (s)

6 Data:




(Ass. e Carimbo do Gestor do Contrato)

Ass. e Carimbo do (a) Prefeito (a)

GOVERNO DO ESTADO DE
RONDONIA SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO

DEMONSTRATIVO ESPECIFICANDO O
NUMERO DE VEICULOS COM RECURSO DO

TERMO DE ADESAO

ANEXO VIII
Art. 28 IN/STN 1
de 15/01/97

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR - 1R e VIR -RO

1 Convenente:

1.2 Termo de Adesao n.:

1.3 CNPJ:

1.4 Periodo de Execucao:

1.5 Municipio:

2 2.1 Tipo de veiculo
Quantidade | Contratado

2.3
Placa

2.4 Validade —
Licenciamento
(CRLYV)

2.5 Validade - CNH
— Condutores

2.6 Nomes dos
Condutores e
Monitores

3Data

ASSINATURA E CARIMBO DO(A) PREFEITO (A)

4ASSINATURA E CARIMBO DO GESTOR DO CONTRATo| MUNICIPAL
GOVERE(())NDD% ENi{ADO DE ANEXO IX
SECRETARIA DE ESTADO DA AB§E$E:?IEII\{/I% 111)]1::0 Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
EDUCACAO

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR - 1R e VIR - RO

1 Convenente:

1.1CNPJ:




1.2 Termo de Fomento n°:

1.3 Exercicio:

1.4 Municipio:

2.3
2 |2.1Veiculo Periodo de 2.4 2.5 Quantidade/Litros
N®|- tipo 2.2 Placa Combustivel | Total 2.6 Valor total
Abastecimento

3 Data.

4

ASSINATURA E CARIMBO DO (A) PREFEITO (A)/COMISSAO DE COMPRAS

GOVERNO DO
ESTADODE | 1ppnio DE
RONDONIA | -\ ipROMISSO
SECRETARIA | -0 0 oS ANEXO X
DE EszADO PRESTACAO DE Art. 28 IN/STN 1 de 15/01/97
EDUCACAO CONTAS

PROGRAMA ESTADUAL COMPARTILHADO DE TRANSPORTE ESCOLAR -1IR e VIR - RO

1 Convenente:

1.2 Termo de Adesao n.:

1.3 CNPJ

1.4 Municipio




Pelo termo de compromisso de guarda, atesto a quem interessar que os documentos
constante na presente prestagdo de contas, referente ao TERMO DE ADESAO n. / ,
encontram-se guardados e conservados em local proprio, conforme §3 do Art. 4 da Portaria Ministerial n.
424/2016.

Por ser expressdo da verdade firmo o presente termo.

Municipio/RO, / /

(Nome Completo, Ass. Responsavel e CPF)

ANEXO IX
MODELO DE MEMORANDO DE ABERTURA DE PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Memorando n° X/20XX/SEDUC-XX

Ao senhor,

NOME DO DESTINATARIO EM LETRAS MAIUSCULAS
Gestor(a) da Escola

Endere¢o Destinatério, Bairro Destinatario
CEP: - Cidade/UF

Assunto: abertura da Presta¢ao de Contas

Senhor(a) Gestor(a),

Com nossos cordiais cumprimentos, € considerando os artigos 40, §§ 2° e 3°, ¢ 57, [ll e X
da Lei Estadual 3.018/2013, que dispde sobre a gestdo democratica na rede publica estadual de ensino de
Rondoénia, encaminhamos os autos de abertura prestacdo de contas das parcelas referente ao recurso
do ano de , sob a responsabilidade de Vossa Senhoria.

Dessa forma, ressaltamos o compromisso de atender dentro do prazo conforme Legislagao
do referido recurso, bem como na forma da Instru¢do Normativa n° e checklist em anexo.

Atenciosamente,




LEIN. 3.018, DE 17 DE ABRIL DE 2013
Art. 40.

§ 2°. O ndo cumprimento das cldusulas previstas no Termo de Compromisso ¢ Responsabilidades
da Gestao Escolar acarretara perda de fun¢do do Diretor e Vice-Diretor nomeados.

§ 3°. A perda de fung@o sera precedida de procedimentos administrativos, garantindo ao Diretor e
Vice-Diretor destituidos da funcdo o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme
regulamento a ser expedido pela Secretaria de Estado da Educacao - SEDUC.

Art. 57. Art. 57. Os gestores das Unidades Escolares da Rede Publica Estadual de Ensino,
observadas as incumbéncias estabelecidas no artigo 13 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, deverio cumprir no exercicio da gestio
escolar, as seguintes atribuicdes:

IIT - submeter ao Conselho Escolar, para apreciacdo e aprovagdo, o Plano de Aplicacdo dos
recursos financeiros e a Prestacio de Contas dos referidos recursos em tempo habil;

X - cumprir e fazer cumprir a legislacio vigente;

ANEXO - X

MODELO DE PORTARIA DE NOMEACAO DE TECNICO RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Portaria n° XXX de XX de més de 20XX.

Dispde sobre a nomeacao de
servidor publico Técnico e substituto para fiscalizar a execucao das parcelas do recurso no processo de
prestacdo de contas da
Secretaria de Estado da Educagao.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribui¢des legais que
lhe confere o artigo 71 da Constituicdo Federal do Estado de Ronddnia,

RESOLVE:

Nomear o (a) servidor (a) publico (a) e
como substituto (a) o (a) servidor (a) publico (a) para
acompanhar o processo de prestagdo de contas da Escola nas parcelas referente
ao ano do recurso

b

formalizado no sistema SEI/RO com o processo n°

Cidade, dia, més por extenso de ano.

ANEXO - XTI



MODELO DE NOTIFICACAO

Notifica¢ao n°® 1/2023/SEDUC-GGR
PROCESSO: 0029.037013/2023-11
CLASSE: PRESTACAO DE CONTAS
NOTIFICANDO:

NOTIFICACAO
(Prazo: 10 dias)

FINALIDADE: NOTIFICAR o Gestor abaixo qualificado, acerca das irregularidades no
processo de prestagdo de contas, relacionado ao recurso , parcela ,

do ano de , para que, no prazo de 10 dias, a contar deste recebimento, regularize a prestacao de
contas e disponibilize os seguintes documentos:

A S e

NOTIFICANDO:
GESTOR: Nome, Cpf, Cargo, matricula.
COORDENADOR REGIONAL: Nome, Cpf, Cargo, matricula.

ADVERTENCIAS:

1 - Destacamos que a auséncia de manifestacio de Vossa Senhoria apds o prazo
transcorrido, os autos serdo analisados e concluidos com as informagdes que ja constam nos autos.

2 - No caso de ser constatado possivel dano ao erario os autos poderdo ser encaminhados
para a Comissdo de Tomada de Contas Especial;

3 - Ainda, no caso de constatada falta disciplinar, os autos serdo encaminhados a
Corregedoria Geral Administrativa do Estado, para fins de apuracdo de aplicacdo do que prevé a Lei
3.018/2013, da Gestao Democratica Escolar;

4 - Conforme dados em nossos arquivos encaminhamos esta notificagdo por e-mail, what's
app e SEI;

5 - Para manifestar ciéncia o servidor podera confirmar através do what'sapp
enviando sua foto ao lado de sua identidade, alternativamente dando ciéncia através do SEIL, ou,
ainda inserindo nos autos um atesto.

ANEXOS:
Processo de concessdo.

Porto Velho, data e assinatura no sistema.

NOME DO NOTIFICANTE



Cargo

ANEXO - XII
MODELO DE TERMO DE HOMOLOGACAO

TERMO DE HOMOLOGACAO

A Secretaria de Estado da Educacdo de Rondonia torna publico para conhecimento dos
interessados, com fundamento na Portaria Interministerial 424/CGU/MF/MP/2016 e considerando a
Andlise Financeira (xxx) da Geréncia de Prestacdo de Contas e Parecer da Coordenadoria de Controle
Interno (xxx), APROVA E HOMOLOGA o valor concedido do recurso financeiro da prestacao de contas
a seguir:

MUNICI{PIO OU COORDENADORIA:
CONVENENTE (se houver):

CNPIJ:

CONVENIO/TERMO (se houver):
OBJETO:

ANO:

PROCESSO DE CONCESSAO:
PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS:
VALOR CONCEDIDO:

VALOR DE RENDIMENTO:

VALOR EXECUTADO:

VALOR DE DEVOLUCAO:

Apos homologagdo e baixa dos autos sera encerrado nesta unidade, ficando a disposi¢ao dos
Orgios Fiscalizadores do Controle Interno e Externo, Tribunal de Contas do Estado de Rondénia -
TCE/RO e Ministério Publico do Estado — MPE/RO, durante o prazo legal, uma vez que, a homologacao
ndo impede a atuacdo da administracdo nos moldes da Lei 3.830/2016, art. 14 e Simula n°® 473/STF.

Porto Velho, data e assinatura no sistema.
Nome completo
Secretario (a) de Estado da Educacao
SEDUC-RO

ANEXO - XIII
MODELO DE PARECER CONCLUSIVO SOBRE A INSTAURACAO DE PROCESSO



APURATORIO DISCIPLINAR

Parecer n° X/20XX/SEDUC-XX

PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCELAS DO RECURSO FEDERAL. AUSENCIA.
1. RELATORIO

Aportaram nesta Coordenadoria da Secretaria da Educagdo do Governo do Estado de

Rondo6nia, o Mem. n.°.............. da CRE (outros.....), em anexo ID (.......ccccceuueenee. ), com descri¢ao da
auséncia(outros...) de prestacao de Contas das parcelas disponibilizados pelo recurso (federal ou estadual)
.................................. referente ao Periodo......ccceevvieniieeiieiieenns, no valor de RS.
.................................................. (valor  por  extenso..................cceeeeeee..),  para a  unidade
€SCOlAT. et vinculada a Coordenadoria Regional de Ensino do Municipio
e , sob a responsabilidade do eX-gestor.........cccveviiieriieeniieeiee e, ,
servidor publico estatutario, CPF n.......cccooiiiiiiiniiiiiiiiee , matricula n.%.....oovviiiiiniinnnn. ,
coNtato.......cevveereeennnnn email....coooiiiiiiii

Nos autos constam os seguintes documentos:

a) o prazo final para prestacdo de contas: (...........c........ ), conforme - anexo no ID.
(creerreereenreeene ) ou f1s.00;

b) data do envio da notificacdo, data final para manifestacio e meio (whatssap ou e-
mail.......ccccceenens ) ou f1s.00;

¢) comprovantes do recebimento do recurso - anexo no ID.(..................... ) ou f1s.00;
d) Decreto de nomeacgao no cargo - anexo no ID.(.........c.c......... ) ou f1s.00;

e) Termo de Compromisso assinado pelo ex-gestor na data posse - anexo no ID.

CONVENENTE (se houver):
CNPJ:

CONVENIO/TERMO (se houver):
OBJETO:

ANO:

PROCESSO DE CONCESSAO:
PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS:
VALOR CONCEDIDO:

VALOR DE RENDIMENTO:
VALOR EXECUTADO:

VALOR DE DEVOLUCAO:

2. CONCLUSAO

Cabe destacar, que o presente parecer se harmoniza com as atribui¢des deste Controle
Interno dentre as quais tem-se auxiliar o Gestor da Pasta, de modo a orientar a adocdo de medidas
estratégicas de gestdo voltada a correcdo de falhas, tudo em atendimento ao interesse publico.

E importante destacar, que esta Coordenadoria do Controle Interno se fundamenta nos
artigos 181 da Lei Complementar 68 ¢ 40, §§ 2° ¢ 3°, Lei 3.018, de 17 de abril de 2013, in verbis,

LEI COMPLEMENTAR 68, DE 09 DE DEZEMBRO DE 1992



Art. 181. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidades no servigo publico ¢ obrigada a
promover a sua apura¢do imediata [...]

LEI N. 3.018, DE 17 DE ABRIL DE 2013
Art. 40. [...]

§ 2°. O nd3o cumprimento das cldusulas previstas no Termo de Compromisso e
Responsabilidades da Gestao Escolar acarretara perda de funcdo do Diretor e Vice-Diretor nomeados.
§ 3°. A perda de fungdo serd precedida de procedimentos administrativos, garantindo ao Diretor e Vice-
Diretor destituidos da fun¢do o direito ao contraditorio e a ampla defesa, conforme regulamento a ser
expedido pela Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC.

Art. 57. Os gestores das Unidades Escolares da Rede Publica Estadual de Ensino,
observadas as incumbéncias estabelecidas no artigo 13 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional, deverao cumprir no exercicio da gestao escolar, as seguintes
atribuigdes:

IIT - submeter ao Conselho Escolar, para apreciagdo e aprovagdo, o Plano de Aplicagao dos
recursos financeiros e a Prestacio de Contas dos referidos recursos em tempo habil;

X - cumprir e fazer cumprir a legislagao vigente;

Nao havendo duvida que administragdo publica deve estar pauta no principio da legalidade,
acima dos interesses privados, € que somente pode ser efetivada diante da imparcialidade e publicidade do
servigo publico de qualidade, em especial na Educacao.

Ante o exposto, observando que o presente parecer atende as orientagdes do Mem. 109, nos
quesitos de autoria e materialidade, encaminhamos os autos sugerindo a instauracdo do processo
Administrativo para apurar a responsabilidade do servidor responsabilidade do ex-
OSTOT . euvieeeieeiieeiee et e e eree e , servidor publico estatutdrio, CPF n.%.......cccccooviiviiiniiniieieeneene, ,
matricula n.%......ooovvniiinnnnnnnn. , CONtAt0......covvvnrrieeeennn, email.....oooevveiieiiiiiiiinn,

Certos que adotamos as providéncias para evitar dano ao erario, ficamos a disposi¢ao.

Porto Velho, 20 de junho de 2023.
NOME DO TECNICO
Cargo

ANEXO - XIV
MODELO DE REPRESENTACAO AO MINITERIO PUBLICO FEDERAL

EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR PROMOTOR DE JUSTICA

NA COMARCA DE

A unidade Escolar...........cccoovvviiiiiiiiiniinn, L, ONPI N, neste ato
representada pelo (a) atual Gestor (@)......ccccvvveevveeerveeriieeniieeeieeens , CPF .l e, ,
CATZO0.eeenereenreeereeteenreereeneneeneeas , residente e domiciliado(a) na
(endereco) , Estado do Rondonia, vem perante Vossa Exceléncia, com

fundamento nos artigos 127, 129, I, I e III, art. 5°, inciso XXXIV, “a”, da Constituicdo Federal, bem como
no artigo 11, inciso VI, da Lei 8.429/92 , artigo 181 da Lei Complementar 68 e Art. 38, §3°, Resolugao
15/2021 do FNDE, propor a

1. REPRESENTACAO



em face do servidor(a) publico(a) estatutario(a) (GESTOR ANTECESSOR), inscrito no

CPF SOD. e , domiciliado a Rua......oooviiiiiiiee ,
07231 {0 U RRRRN , ha cidade de....ccoooviiiriiiiiiiiinnieenne, , gestor(a) da unidade
Escolar........cccoveeviiieiiieieeee e, , vinculado(a) a Coordenadoria Regional de Educacdo do
MUNICIPIO....etieeiieeiiee et Rondonia, de pelos fatos a seguir:
2. DOS FATOS

A Unidade escolar representada pelo Gestor(a), acima mencionado, recebeu a transferéncia
do recurso federal..........cccceevuvieviiiennnnnee. na data................. , no valor R$ ..o, (por
EXECIISO . vttt ste et ettt et et st et et s bt et e et sae e bt et bt e b eaee ) conforme comprovantes em anexo, tendo

como data final para prestacao de contas até¢ a data final em..............ccueee.e.

Esta Secretaria de Educacdo formalizou o processo de prestacdo de contas no sistema
SEI/RO com 0 NUMETO........c.ceevvvierrrrerieeeeeeennnns ,em anexo. Ocorre que, embora notificado, conforme os
anexos, ndo houve manifestacdo e ndo disponibilizou a documentacdo solicitada para andlise do
processo. RELATAR O CASO CONCRETO EM ORDEM CRONOLOGICA.

A situacdo de inadimpléncia de deixada pelo gestor escolar tem causado sérios prejuizos a
comunidade escolar, uma vez que este fato impede a unidade escolar de receber recursos financeiros para
garantir a melhoria na qualidade de ensino e aprendizagem de seus estudantes. RELATAR O CASO
CONCRETO EM ORDEM CRONOLOGICA.

RELATAR A POSSIVEL DESTINACAO DO RECURSO CASO SEJA POSSIVEL.

3. DA FUNDAMENTACAO

Em atendimento aos principios da Administragdo Publica, ¢ com fundamentos nos
artigos 5°, inciso XXXIV, “a”, 70, § unico, 127, 129, I, II e III da Constituicdo Federal de 1988 e Lei
Complementar 68 no artigo 181, in verbis:

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do pagamento de taxas:
a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de
poder;

Art. 70. A fiscalizaggo contabil, financeira, or¢amentaria, operacional e patrimonial da Unifo e das
entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicagdo das subvengdes e rentincia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante
controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder.

Paragrafo tUnico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores ptblicos ou pelos quais a
Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigag¢des de natureza pecuniaria.

Art. 127. O Ministério Publico ¢ instituicdo permanente, essencial a funcdo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais
¢ individuais indisponiveis.

Art. 129. Sdo fungoes institucionais do Ministério Publico:

I - promover, privativamente, a agdo penal publica, na forma da lei;

II - zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Publicos e dos servigos de relevancia publica aos
direitos assegurados nesta Constituigdo, promovendo as medidas necessarias a sua garantia;

III - promover o inquérito civil e a agdio civil publica, para a protecdo do patriménio publico e
social, do meio ambiente e de outros interesses difusos e coletivos;

Art. 181. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidades no servigo publico é obrigada a
promover a sua apuragdo imediata [...]

Dessa forma, o gestor(a) fora investido no cargo para o desempenhar conforme a legislacao,
e diante dos fatos descritos ndo o fez. E ndo restando outra alternativa, que ndo fosse a presente
representacao.



4. E para tal, requer-se que sejam:

a) Adotadas as providéncias civeis e criminais da sua alcada, contra o ex-gestor servidor(a)

publico(a)  estatutario(a), inscrito 1no  CPF  SOb...cccooevviiiiciiiieiieeiiene , domiciliado a
Rua....cooooviiiiiiiiiiiiiiiiee, , DAITO. e ,na cidade de.......oooevvvveviiiiiiiiiininnnnn, ,
gestor(a) da unidade Escolar..........cccoeveiieniiiieniieiiieeieeee, , vinculado(a) a Coordenadoria Regional de
Educacdo do Municipio.........cccceevveerieenieeniienieeienne, Rondoénia;

b) O(a) representado(a) notificado(a) para prestar contas, na forma exigida pela legislacao
aplicavel, junto a Secretaria de Estado da Educagao — SEDUC-RO;

¢) Intimado quem de direito para tomar ciéncia do ocorrido e, caso queira, atue no feito;

d) Comunicado oficialmente o peticionante, por meio do endere¢o supramencionado, acerca
das medidas tomadas por essa autoridade.

3. ANEXOS:

1 - Qualquer documento disponivel referente a transferéncia dos recursos, inclusive extratos
da conta-corrente especifica do PDDE e A¢des Integradas;

2 - Documento que comprove a situacdo atualizada quanto a inadimpléncia da EEx, UEx ou
da EM perante o FNDE.

Nestes Termos

Pede deferimento.

Local e data.

_ eil . IDocumento assinado eletronicamente por Ana Lucia da Silva Silvino Pacini, Secretiario(a), em
.ﬂ.n.-.:u.:. ['ily 23/07/2023, as 19:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° ¢ 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

eletrbnica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0040116702 e o codigo CRC 68C62F88.

Referéncia: Caso responda esta Instru¢do Normativa, indicar expressamente o Processo n° 0029.004538/2023-70 SEI n° 0040116702


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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