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1. OBJETIVO

1.1. Estabelecer diretrizes e procedimentos minimos para a padronizacdo e a orientagao da instrugdo
dos processos de inexigibilidade de licitacdo, destinados a contratacdo de servicos médicos, no ambito
do Nucleo de Servigcos Médicos (NSM), em conformidade com a Lei Federal n.2 14.133/2021 e o Decreto
Estadual n.2 28.874/2024.

2. ABRANGENCIA

2.1. Unidades administrativas, hospitalares e ambulatoriais da Secretaria de Estado da Saude (SESAU).

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Constituicdo Federal de 1988, Artigos 37, XXI, e 196 a 200: dispdem sobre a necessidade
de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢es a todos os concorrentes e do direito a saude;

3.2. Lei Federal n.2 4.320, de 17 de margo de 1964: Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal;

3.3. Lei Federal n.2 8.078, de 11 de setembro de 1990: Dispde sobre a protecao do consumidor e da
outras providéncias;
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3.4. Lei Federal n.2 8.080, de 19 de setembro de 1990: Dispde sobre as condicGes para a promocgao,
protecdo e recuperac¢do da salde, a organiza¢do e o funcionamento dos servicos correspondentes e da
outras providéncias;

3.5. Lei Complementar Federal n.2 123, de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

3.6. Lei n.2 12,527, de 18 de novembro de 2011: Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXII|
do art. 52, noinciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constitui¢cdo Federal;

3.7. Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais;
3.8. Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

3.9. Decreto Federal n.2 11.246, de 27 de outubro de 2022: Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

3.10. Resolugao de Diretoria Colegiada - RDC n.2 430, de 8 de outubro de 2020: Dispde sobre as Boas
Praticas de Distribuicao, Armazenagem e de Transporte de Medicamentos;

3.11. Instru¢do Normativa SEGES/ME n.2 65 de 7 de julho de 2021: Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realiza¢do de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e contratagdo de servigcos
em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

3.12. Decreto Estadual n.2 21.675, de 03 de margo de 2017: Regulamenta o Tratamento Favorecido,
Diferenciado e Simplificado para as Microempresas -ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, Microempreendedores Individuais MEl e sociedades
cooperativas de consumo nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da
Administragdo Publica Estadual;

3.13. Decreto Estadual n.2 28.874, de 25 de janeiro de 2024: Regulamenta as contratacdes publicas no
ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Estado de Rondbnia, com
fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

3.14. Instru¢do Normativa n.2 01/2024/SUPEL-CPEAP, de 02 de maio de 2024: Dispbe sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdio de bens e
contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo publica estadual direta, autarquica e
fundacional.

4. DEFINICOES

4.1. Adesao: utilizacdo, por érgdo ou entidade nao participante da licitacdo, da ata de registro de precos
existente, observadas as condi¢des e precos nela estabelecidas;

4.2. Andlise de Riscos: processo de identificacdo, avaliacdo e tratamento de situacbes que possam
comprometer o sucesso da licitacdo ou a boa execucdo contratual;

4.3. Anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboracdo do projeto bdsico,
conforme art. 41, § 12, do Decreto Estadual n.2 28.874/2024;

4.4. Ata de Registro de Pre¢os: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacao, no qual sdo registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os
Orgdos participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no edital da
licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagao direta e nas propostas apresentadas;
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4.5. Atestado/Carta de Exclusividade: documento emitido por fabricante ou distribuidor exclusivo que
comprova a exclusividade de fornecimento de determinado produto ou servico;

4.6. Compra: aquisicdao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

4.7. Compras.gov.br: Portal de Compras do Governo Federal, para disponibilizar, a sociedade,
informacdes referentes as licitacGes e contratacGes promovidas pelo Governo Federal, bem como
permitir a realizacdo de processos eletronicos de aquisicao;

4.8. Contratagdao Direta: procedimento administrativo que permite a administragao publica celebrar
contratos sem a necessidade de um processo de licitacdo tradicional, podendo ser por dispensa de
licitagdo ou inexigibilidade de licitagdo, conforme art. 76 do Decreto Estadual n.2 28.874/2024;

4.9. Contrato: instrumento que formaliza o acordo entre a Administragao Publica e o contratado,
estabelecendo direitos, obrigacdes, prazos e condicGes de execucdo;

4.10. Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a Administracao
Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto quando convocados,
conforme art. 91 do Decreto Estadual n.2 28.874/2024;

4.11. Declaragao de Adequacao Financeira (DAF): documento que atesta a disponibilidade de recursos
orcamentarios e financeiros para a execucao da contratacdo pretendida, e que ha compatibilidade com
os instrumentos de planejamento;

4.12. Dispensa de Licitagdo: hipdtese de contratacdo direta em que, por situacdes legalmente previstas,
a licitacdo é dispensavel, conforme art. 86 do Decreto Estadual n.2 28.874/2024;

4.13. Documento de Formalizagao da Demanda (DFD): documento, emitido pelo requisitante, que
expressa e justifica a necessidade da contratagdo, formalizando a demanda administrativa que dara
origem ao processo;

4.14. Dotagdo Orgamentdria: é o valor aprovado no orcamento publico para a execucdo de uma
determinada despesa durante um exercicio;

4.15. Empenho: ato da execucdo orcamentdria que reserva parcela do orcamento publico para cobrir
despesa especifica, criando obrigacdo de pagamento pela Administracao;

4.16. Equipe de planejamento: conjunto de servidores, designados pela autoridade competente do
6rgdo, por funcdo prépria do cargo ou por designacdo, que reinem as competéncias necessarias a
completa execugdo das etapas de Planejamento da Contratagao;

4.17. Equipe/Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
requisitado;

4.18. Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento que evidencia o problema a ser resolvido para
satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solucdo dentre as possiveis, servindo de base a
elaboracdo do termo de referéncia ou projeto basico e dos demais documentos técnicos pertinentes,
caso se conclua pela viabilidade da contratacao, a ser realizado pelo érgdo ou entidade requisitante;

4.19. Fase Externa: etapa da licitacdo iniciada com a divulgacdo do edital e encerrada com a
homologac¢ao, compreendendo as fases de apresentacao de propostas, julgamento, habilitacao, recursos
e adjudicacdo, conduzida no ambito da Superintendéncia Estadual de Licitacées (SUPEL);

4.20. Fase Preparatodria: é a etapa interna, caracterizada pelo planejamento, definicdo da necessidade,
devendo compatibilizar-se com o Plano de Contrata¢des Anual e com as leis orcamentarias, bem como
abordar todas as considera¢des técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratacao;
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4.21. Homologagdo: ato administrativo que ratifica e reconhece o vencedor da licitacdo e a legalidade
do processo;

4.22. Inexigibilidade de Licitacdo: modalidade de contratagao direta utilizada quando houver
inviabilidade de competicdo entre fornecedores, impossibilitando a licitacdo, conforme art. 82 do
Decreto Estadual n.2 28.874/2024;

4.23. Intengdo de Registro de Precos (IRP): Procedimento publico que possibilita a participacdo de
outros 6rgaos e entidades no Sistema de Registro de Precos e determina a estimativa total de
quantidades da contratagdo;

4.24. Licitagdo: procedimento administrativo destinado a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, assegurando isonomia entre os participantes;

4.25. Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a
intencdo de participar de processo licitatorio, sendo-lhe equiparavel, nos termos da legislacdo,
o fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da Administracao, oferece
proposta;

4.26. Mapa de Riscos: documento elaborado na fase preparatdria e juntado aos autos do processo de
contratagdo até o final da elaboragao do termo de referéncia, que materializa a andlise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual e propde controles capazes de
mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia;

4.27. Matriz de Riscos: cldusula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro
decorrente de eventos supervenientes a contratacao;

4.28. Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdao no meio ambiente por meio de um conjunto harmoénico de a¢des
gue, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteracao
substancial das caracteristicas originais de bem imdvel;

4.29. Ordenador de Despesas / Autoridade Competente: agente publico com poder de decisdo e
responsabilidade pela autorizacdo e execucdo de despesas no ambito do orgao;

4.30. Parecer Juridico: manifestacdo elaborada pela Procuradoria-Geral do Estado, com andlise da
legalidade e conformidade juridica do processo de contratacao;

4.31. Parecer Técnico: manifestacdo técnica elaborada pela unidade demandante ou area especializada,
contendo avaliagdao sobre aspectos relativos ao objeto da contratagao;

4.32. Plano de Contratagoes Anual (PCA): instrumento de planejamento que consolida as necessidades
de contratacdes do drgdo para o exercicio subsequente, alinhado ao orcamento e as metas
institucionais;

4.33. Planilha de Composicao de Custos e Formacdo de Pregos: documento que demonstra
detalhadamente os custos diretos e indiretos, encargos e margens de lucro que compdem o preco
ofertado;

4.34. Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP): plataforma eletronica de uso obrigatério que
centraliza as informacgdes e publicagdes referentes as contratagdes publicas;

4.35. Programagado Anual de Saude (PAS): instrumento de planejamento que define as metas, agdes e
recursos necessarios para execucdo das politicas publicas de saude durante o exercicio;

4.36. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado
para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da
licitacdo, elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
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viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao;

4.37. Requisi¢ao do Objeto: documento expedido pela autoridade competente que autoriza a abertura
do processo de contratagcdo com base na necessidade identificada;

4.38. SAMS: Solicitacdo e Aquisicao de Materiais e Servicos;

4.39. Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual
ou material, de interesse da Administragao;

4.40. Sistema de Registro de Pregos (SRP): conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante
contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos
relativos a prestagdo de servicos, a obras e a aquisi¢do e locagao de bens para contrata¢des futuras;

4.41. Termo de Referéncia (TR): documento obrigatorio para todos os processos licitatérios e
contratacdes diretas destinados a aquisicGes de bens e contratagcdo de servicos, inclusive servicos
comuns de engenharia, quando possivel, devendo os demais casos observar a obrigatoriedade de
elaboracdo de projeto basico;

4.42. Unidade requisitante/demandante: responsavel por identificar a demanda por bens e servigos,
bem como definir suas especificacdes e condi¢des de entrega e execu¢do, mediante o preenchimento do
DFD.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Unidade Demandante (administrativas, hospitalares e ambulatoriais);
5.2. Gabinete da Secretaria Adjunta (SADJ);
5.3. Gabinete da Secretaria Executiva (SE);
5.4. Diretoria Executiva (DIREX);
5.5. Coordenadoria Administrativa (CAD);
5.5.1. Central de Compras (CECOMP);
5.5.1.1. Nucleo de Servigos Médicos (NSM);
5.5.1.2. Nucleo de Procedimentos Acessorios (NPA);
5.5.1.3. Nucleo de Andlise Processual (NAP);
5.5.2. Geréncia de Contratos (GECONT);
5.6. Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (SDGP);
5.7. Area Técnica (SDTECS e CRECSS);
5.8. Nucleo de Programacdo e Controle Orgcamentario (NPCO);
5.9. Nucleo de Execucdo Or¢camentdria (NEOR);
5.10. Procuradoria-Geral do Estado (PGE-SESAU).

6. PROCEDIMENTOS

6.1. A CECOMP, em conjunto com os Nucleos e Geréncias que a integram, é a unidade responsavel pelo
acompanhamento e instrucdo dos processos de aquisicdo e contratacao de servicos objeto desta Norma
de Procedimento.
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6.2. As atividades deverao ser executados de forma padronizada e sequencial, compreendendo desde a
formalizacdo da demanda até a homologacdo, conforme representado no fluxograma do item 7.1 e
detalhado no item 7.2.

6.3. Os prazos e responsabilidades especificas de cada etapa constam no item 7.2, devendo ser
rigorosamente observados por todas as unidades envolvidas, a fim de garantir a continuidade e a
eficiéncia dos servicos prestados a populacao.

7. FLUXO DOS PROCEDIMENTOS

7.1. Fluxograma (68656887):

,,,,,,,,,,,,,,,,,

aaaaaaaaaaa

ccccccccccccccccc

7.2. Explanacbes acerca do fluxograma, com descricdo das rotinas, acdes e prazos relacionados as
atividade:

SEQUEN ~ UNIDADE PRAZO
CIA ATIVIDADE DESCRICAO RESPONSAVE (dias
L uteis)
Elaboracdo e formalizagdo, pela unidade demandante,
do Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD,
contendo descricdo detalhada do objeto, justificativa, UNIDADE
1 Elaborar DFD | estimativa de consumo e demais informacées | DEMANDANT -
necessarias para subsidiar o processo de E
inexigibilidade, que sera encaminhado a CECOMP. (art.
76, IV do Decreto n.2 28.874/2024)

2 Apresentar Solicitacdo e apresentacdo de atestado de UNIDADE -
Proposta de | exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo | DEMANDANT
Precos / Carta | do fabricante ou outro documento idéneo capaz de E
de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
Exclusividade | produtor, empresa ou representante comercial
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exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.
(art. 82, § 12, e art. 83 do Decreto n.2 28.874/2024)

Realizar
Analise
Preliminar

Fase de anadlise das informacgdes contidas no DFD
apresentado pela Unidade Demandante para subsidiar
os processo de inexigibilidade e conferéncia de
indicacdo da PAS e PCA.

Se ndo aprovado o DFD, o processo é submetido a
unidade demandante para revisao.

Apés aprovacao do DFD, a CECOMP dara continuidade
com a Atividade 5.

SESAU-
CECOMP

Revisar o DFD

Se nao previsto no PCA e na PAS, a Unidade
Demandante submeterd o processo a Diretoria
Executiva para analise e aprovacdo.

UNIDADE
DEMANDANT
E

Andlise e aprovacdo da Despesa ndo prevista na PAS e
PCA pela DIREX.

SESAU-DIREX

Elaboragdo e formaliza¢do, pela unidade demandante,
de novo DFD com os ajustes ou justificativa da
impossibilidade de atendimento das correcdes
solicitadas.

UNIDADE
DEMANDANT
E

Emitir
Declaracao de
Previsdo na
PAS e PCA

Emitir Declaracdo de que a contratagdo objeto do
processo encontra-se prevista no PCA e na PAS, ou
justificativa anuida pela autoridade competente em
caso de auséncia (art. 30, Il, art. 31, § 52, e art. 32 a
34 do Decreto n.2 28.874/2024)

SESAU-
CECOMP

Solicitar  de
Dotagao
Orcamentaria

Emitir despacho solicitando informacdes ao NPCO
acerca da dotagdo orcamentdria.

SESAU-
CECOMP

Indicar
Dotagao
Orcamentaria

Indicar a dotacdo orcamentaria que serd utilizada para
fazer face as despesas decorrentes das eventuais
contratagdes, com informacdo sobre: programa de
trabalho; unidade atendida; fonte de recurso; natureza
da despesa, entre outros. (art. 61 e art. 76, IX, do
Decreto n.2 28.874/2024)

SESAU-NPCO

Solicitar
Autorizagao

Pedido de autorizacao para Formalizagao do Processo
de Compras ao Ordenador de Despesa.

SESAU-
CECOMP

Autorizar

Aprovacdo formal da autoridade competente para dar
prosseguimento ao processo, considerando a
demanda apresentada e a  disponibilidade
orcamentaria. (art. 30, lll, e art. 78 do Decreto n.°
28.874/2024).

Em caso de negativa da autoridade competente, o
processo retornard a CECOMP para avaliagao.

GAB (SESAU-
SE)

10

Certificar os
Precos

Elaboracdo de Relatdrio com a certificacdo dos precos
pesquisados. (art. 76, V e VI, do Decreto n.2
28.874/2024).

SESAU-NPA

20

11
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de Referéncia, ou elaboracdo de justificativa de
dispensa do ETP. (art. 76, Il, e art. 84 do Decreto n.2
28.874/2024)

12

Elaborar
Matriz de
Risco, Andlise
de Risco e
Requisicao

Elaborar o mapa de riscos e matriz de riscos, conforme
o caso. (art. 36 a 40, art. 76, Il, do Decreto n.°
28.874/2024)

Providenciar a requisicdo do objeto exarada pela
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade promotora
da contratacdo, com fundamento no Estudo Técnico
Preliminar. (art. 35 e art. 41 do Decreto n.2
28.874/2024)

13

Elaborar TR

Documento que detalha especificagdes técnicas,
justificativa, critérios de aceitacdo, prazos e condi¢des
da contratacdo, servindo de guia para a execucdo,
devidamente assinado pela equipe técnica, qual sera
inserido em bloco para a CECOMP. (art. 76, lll, do
Decreto n.2 28.874/2024).

SESAU-NSM

10

Anadlise e revisdo técnica do Termo de Referéncia pela
Area Técnica.

AREA
TECNICA
(SDTECS/CRE
CSS)

Andlise do Termo de Referéncia pela CECOMP, para
posterior disponibilizacdo em Bloco a SADJ/DIREX e
SE.

SESAU-
CECOMP

Andlise do Termo de Referéncia pela SADJ/DIREX e SE,
para posterior assinatura do Ordenador de despesas,
bem como encaminhamento a empresa.

GAB (SESAU-
SADJ/DIREX)

GAB (SESAU-
SE)

14

Solicitar a
DAF

Apds a elaboracdo e assinaturas no Termo de
Referéncia é solicitado a emissdo de Declaracdo de
Adequacdo Financeira ao SESAU-NEOR.

SESAU-NSM

15

Emitir a DAF

Declaracdo atestando que ha recursos disponiveis para
a aquisicdo/contratacdo pretendida. Esta fase envolve a
verificagdo da adequacdo orcamentaria e financeira
com a LOA e da compatibilidade com o PPA e LDO. (art.
61, e art. 76, IX, do Decreto n.2 28.874/2024)

*A emissdao da DAF esta condicionada a disponibilidade
(orcamentario-financeiro).

SESAU-NEOR

16

Solicitar a
Documentaca
o da Empresa

Solicitacdo da documentacdo juridica, fiscal e técnica
da empresa indicada, a fim de subsidiar a andlise de
habilitacdo e conformidade legal.

SESAU-NSM

17

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=71154326&infra_...

Analisar a
Habilitacdo
da empresa

Verificagdao da documentagdo de habilitagdo técnica da
empresa indicada e emissdo de parecer técnico,
conforme requisitos legais e previstos no Termo de
Referéncia. (art. 76, VIl e Xl, do Decreto n.°
28.874/2024)

AREA
TECNICA
(CRECSS)

Verificagdo da documentagdo de habilitacdo juridica,
fiscal, trabalhista e econémica - financeira da empresa
indicada com emissao de parecer, conforme requisitos

SESAU-NSM

8/1
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legais e previstos no Termo de Referéncia. (art. 76, VI
e Xl, do Decreto n.2 28.874/2024)
Elaboracdo de justificativa formal, contendo a razdo da
escolna do fornecedor e a inviabilidade de
competicdo, a ser submetida a autoridade | SESAU-NSM
Elaborar  a | competente. (art. 76, VI, do Decreto n.2
18 Justificativa | 28-874/2024)
Andlise e assinatura da justificativa pela SE, para GAB
posterior encaminhamento a PGE para Andlise | (SECRETARIA
Juridica. EXECUTIVA)
Anadlise juridica do processo pela Procuradoria-Geral
do Estado, avaliando a legalidade da contratacao por
inexigibilidade. (art. 76, X, do Decreto n.2 PGE-SESAU
28.874/2024)
Reali
19 Aiaéllizaer No caso do parecer juridico apontar a necessidade de
. ajustes na instrugdo processual, o NSM providenciara
Juridica o L
as corregdes - Atividade 20.
SESAU-NSM
Quando o parecer juridico opinar pela regularidade, o
NSM dard continuidade junto ao SESAU-NAP -
Atividade 21.
Sanar pendéncias apontadas pela PGE-SESAU e
emissdao de novo Termo de Referéncia com os ajustes | SESAU-NSM
Sanar (quando for o caso)
pendéncias e | Andlise do Termo de Referéncia pela CECOMP para SESAU-
20 revisar o TR | posterior disponibilizagdo em Bloco a SESAU-SE. CECOMP
(quando for o Andlise do Termo de Referéncia pela SESAU-SE para
caso) posterior assinatura do Ordenador de despesas, que | GAB (SESAU-
serd encaminhado a empresa para conhecimento dos SE)
ajustes.
91 Habilitar no | Realizagdo da Habilitacdo do objeto no PNCP SESAU-NPA
PNCP (compras.gov.br).
Emitir Termo - o .
de Emissdo do Termo de Homologagdo pela autoridade
22 N competente e publicacdo oficial. (art. 76, Xll, e art. | SESAU-NAP
Homologacao
.o 168, do Decreto n.2 28.874/2024)
e Publicacao
Emissdo da Nota de Empenho. (art. 60, da Lei n.2
23 E h 4.320/64) SESAU-NEOR
mpenhar *A emissdo da Nota de Empenho esta condicionada a i
disponibilidade orcamentdria.
8. INFORMAGCOES ADICIONAIS
8.1. Esta Norma de Procedimento ndo desobriga o cumprimento das legislacbes especificas vigentes que
tratam da matéria, somente as ratifica e aperfeicoa no ambito da Secretaria de Estado da Saude,
contribuindo com seu entendimento e aplicagdo.
8.2. As atividades constantes na Norma constituem as atividades padrdao pelas quais o processo deve
passar, ndo havendo ébice a que sejam realizadas outras etapas adicionais, por setores diversos ou ndo

911
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citados, conforme planejamento e necessidades da SESAU.

8.3. A defini¢do dos prazos estimados, constantes no item 7.2, fundamenta-se na andlise de experiéncias
anteriores registradas pela Central de Compras, bem como pelas Geréncias e Nucleos que a integram,
considerando as seguintes variaveis:

a) Experiéncia anterior: com base em aquisi¢cdes pretéritas, verificou-se o tempo médio necessario
para a conclusdo de cada etapa do processo, o qual variou conforme a complexidade dos itens e o
perfil dos fornecedores.

b) Tempo de resposta dos fornecedores: constatou-se, em processos anteriores, que o tempo de
resposta dos fornecedores as solicitacdes variou de acordo com o objeto da contratacdo. Essa
variacao influencia diretamente o prazo total do processo, sobretudo nas etapas iniciais de
estimativa e negociacdo de valores. Assim, para as novas contratac¢des, foi considerado um prazo
gue assegura condicOes adequadas para a obtencdo de propostas e levantamento de estimativas
compativeis.

c) Margem de seguranca: com o objetivo de mitigar riscos e prevenir eventuais atrasos que possam
comprometer o andamento do processo, foi incorporada uma margem de seguranga aos prazos
estimados. Essa pratica tem se mostrado eficaz em aquisicdes anteriores, garantindo maior
previsibilidade, controle e continuidade das etapas.

8.4. O descumprimento dos prazos estabelecidos, sem justificativa plausivel, poderd acarretar
responsabilizagdo dos setores que ocasionaram o atraso na tramitagao dos processos.

8.5. Os prazos estabelecidos correspondem a dias uteis.

8.6. A Coordenadoria de Controle Interno, unidade que integra a segunda linha de defesa do Sistema de
Controle Interno, exercerd as fungdes de supervisdao, monitoramento e assessoramento, por meio de
planejamento préprio, podendo realizar monitoramento periédico por amostragem nos processos de
despesas relativas a compras e contratacdes, em consonancia com o Art. 22, IV e VIl do Decreto n.2
23.277, de 16 de outubro de 2018.

8.7. As condutas dos agentes que atuardo nas rotinas de controle, fiscalizacao e procedimentos previstas
nesta normativa deverdo ser pautadas pelo Cédigo de Etica da Secretaria de Estado da Saude, instituido
por meio da Portaria n.2 3.267 de 14 de setembro de 2021, em consonancia com o Cédigo de Etica do
Estado de Ronddnia ou outro termo que o substituir.

Porto Velho, 29 de janeiro de 2026.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA
Secretario de Estado da Saude

Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretdrio(a), em
30/01/2026, as 09:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus
§§ 12 e 29, do Decreto n? 21.794, de 5 Abril de 2017.
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