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RONDONIA
* —

Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdes - SUPEL

Instru¢do Normativa n® 02/2025/SUPEL-GAB

Estabelece diretrizes para realizagdo do
procedimento auxiliar de Credenciamento para
a contratacao de bens e servi¢os, no ambito da
Administragdo  Publica do Estado de
Rondoénia, de acordo com o Art. 79 da Lei n.

14.133, de 1° de abril de 2021 e art. 91 ¢
seguintes, do Decreto Estadual n. 28.874, de
25 de janeiro de 2024 .

O SUPERINTENDENTE ESTADUAL DE COMPRAS E LICITACOES DO
ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, previstas nos termos do art.
5°, inciso V, do Decreto Estadual n. 27.948 de 1° de margo de 2023;

CONSIDERANDO a Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitacdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 79 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
que prevé as hipdteses e diretrizes do emprego do Credenciamento nas licitagdes e contratagdes publicas;

CONSIDERANDO o disposto no art. 91 e seguintes do Decreto Estadual n.° 28.874, de 25
de janeiro de 2024, que regulamenta o credenciamento no ambito da Administragdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Estado de Rondonia;

RESOLVE:
CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece diretrizes para realizagdo do procedimento
auxiliar de Credenciamento para a contratagdo de bens e servigos, no ambito da Administragdo Publica do
Estado de Rondonia, de acordo com o art. 79 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e art. 91 e seguintes,
do Decreto Estadual n.° 28.874, de 25 de janeiro de 2024.

§ 1° O disposto nesta Instru¢ao Normativa nao se aplica as contratagdes de obras e servigos
especiais de engenharia.

§ 2° O Edital de Credenciamento devera ser, obrigatoriamente, divulgado no Portal



Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, pela SUPEL, de forma centralizada, nos termos do art. 174 da
Lein® 14.133/2021.

Secao 11

Definicoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - Credenciamento: € o processo administrativo de chamamento publico em que a SUPEL,
por meio de Edital, convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens desde que preencham os
requisitos editalicios e sejam devidamente habilitados pela Comissao de Avaliagdo, para posterior
execucdo do objeto a unidade Credenciante; € espécie de inexigibilidade de licitagdo, visando atender a
um interesse publico na qual ha uma demanda de contratacio de um numero indeterminado de
prestadores, de carater ndo excludente tendo como objetivo a selecdo de todos os interessados que
preencham os requisitos, permitindo que o orgao publico contrate multiplos fornecedores, devendo,
sempre adender a distribui¢do equanime das demandas, sob pena de responsabilizacao.

IT - Credenciado: fornecedor ou prestador de servico que, tendo atendido integralmente as
exigéncias do Edital de Credenciamento, foi reconhecido como apto por Comissao de Avaliacao especifica
no ambito da SUPEL, estando, portanto, habilitado a ser convocado, quando necessario, para a execugao
do objeto contratado.

IIT - Credenciante: 6rgao ou entidade interessado na execu¢do do servigco ou contratacao do
bem, ao qual compete fazer toda a instrugdo processual da fase preparatoria até o encaminhamento a
SUPEL do Edital de Credenciamento devidamente analisado pela Procuradoria Geral do Estado.

IV- Orgio Central de Credenciamentos: compete a SUPEL a centralizagio dos
procedimentos de Credenciamento de toda Administracao Direta e Indireta do Estado de Rondonia.

V - Edital de Credenciamento: instrumento convocatorio que divulga a intengdo de compra
de bens ou de contratagdo de servigos e estabelece critérios para futuras contratagdes a ser elaborado pelo
orgao Credenciante;

VI - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF: ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponibilizada
pelo Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou
fornecedores de procedimentos de contratagdo publica promovidos pelos 6rgdos e pelas entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional; e

Secao 111

Hipoteses de Contratacio

Art. 3° Conforme disposi¢do constante no art. 79 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
o Credenciamento podera ser adotado pela Administra¢ao nas seguintes hipdteses de contratagao:

I - paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a administracdo a
realizagao de contratagdes simultaneas em condigdes padronizadas;

IT - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a sele¢do do contratado estd a cargo do



beneficidrio direto da prestacdo; e

IIT - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das
condicdes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagao.

§ 1° O Credenciamento podera ser utilizado sempre que houver inviabilidade de competicao
de natureza estrutural, caracterizada pela decisdo administrativa de admitir todos os interessados que
atendam aos requisitos técnicos previamente estabelecidos, com o objetivo de dispor da maior rede
possivel de fornecedores em condicdes padronizadas, conforme previsto no instrumento convocatorio, sem
selecdo competitiva ou diferenciacdo de tratamento entre os credenciados.

§ 2°0 ato de credenciamento ndo se confunde com as contratacdes que serdo firmadas a
partir dele, por se caracterizar como ato administrativo unilateral prévio a contratagao.

Secao IV

Da Contrataciao Paralela e Nao Excludente

Art. 4° Na hipotese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso nao seja viavel a
convocac¢do, a0 mesmo tempo, de todos os credenciados para a execu¢do do servigo ou fornecimento do
bem, o edital devera prever os critérios objetivos de distribuicdo da demanda, podendo ser adotados, dentre
outros, 0s seguintes:

I - convocagdo dos credenciados por ordem de inscri¢ao;
IT - sorteio, com exclusdo dos ja sorteados;

IIT - localidade ou regido prevista para a execug¢do dos servigos, caso em que pode-se
orientar, no Edital a op¢do de lotes por localidade.

IV - divisao dos servigos, mediante declaragao de capacidade de atendimento, feita pela
credenciada, com antecedéncia, para que possibilite alocagdo dos servigos de forma desigual, respeitando a
capacidade de atendimento de cada contratado, conforme a referida declaragao.

§ 1° Havera previsdo no Edital de Credenciamento a respeito do meio que deverd ser
encaminhada a documentagao, por parte da credencianda, visando analise do Credenciante para aptidao no
Credenciamento.

§ 2° O sorteio de que trata o inciso Il sera realizado em sessdo publica, conforme regras
previamente estabelecidas em Edital, sendo facultativo o comparecimento do credenciado a sessao.

§ 3° A indicacao de utilizagdo do método utilizado para execugdo do servico, devera ser
acompanhado de Justificativa e de estudo que indique a melhor forma adotada para a execugdo do servigo
ou fornecimento do bem, visando o atendimento do interesse publico.

Art. 5° O Edital de Credenciamento ficard permanentemente aberto para pretensos
credenciandos e ficara disponivel no PNCP, no site da SUPEL e no site da Secretaria beneficiada.

§ 1° Serd obrigatoria a publicagdo nos retrocitados meios, da lista contendo a relagdo dos
credenciados e a ordem de distribui¢ao da demanda.

§ 2° O desrespeito aordem de distribuicdo da demanda e a distribuicdo equanime do
servigo, por parte da Secretaria ou desclassificacdio do credenciando sem justo motivo ensejardo a
responsabilizacdo dos servidores que a eles deram causa.

§ 3° Sem prejuizo de o Edital de Credenciamento permanecer permanentemente aberto
para o cadastramento de novos interessados, a Administracdo devera proceder a sua republicacao
periddica, em intervalo minimo semestral, nos mesmos meios de divulgagdo originalmente utilizados, com
a finalidade de reforcar a publicidade do procedimento, nos termos do art. 92, § 2°, do Decreto Estadual n°



28.874, de 25 de janeiro de 2024.

Art. 6° O prego do bem ou servico sera definido pela Administragdo Publica e definido no
Edital de Credenciamento, bem como as possiveis atualizagdes monetarias aplicdveis ao caso.

Secao V

Da Contratacao Com Sele¢ao a Critério de Terceiros

Art. 7° O Credenciamento para contratagdo com selecdo a critério de terceiros dar-se-4
quando a escolha do contratado ¢ feita pelo beneficiario direto da prestagao de servico ou do fornecimento
de bens dentre os credenciados.

Art. 8° E vedada a indicagdo de credenciado pelo drgdo ou entidade contratante.
Art. 9° E vedada a participagio, direta ou indireta, de pessoa fisica ou juridica que:
I — esteja impedida de licitar ou contratar com a Administracao Publica;

II — mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com agente publico que atue na contratagdo, fiscalizagdo ou gestdo do credenciamento, ou com seus
conjuges, companheiros ou parentes até o terceiro grau.

Secao VI

Da Contratacio em Mercados Fluidos

Art. 10. A contratagdo fundamentada em mercados fluidos serd realizada nas hipoteses em
que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condi¢des de contratacdo inviabilize a sele¢ao de
agente por meio de processo de licitagao.

§ 1° No caso de contratagdo por meio de mercado fluido, as exigéncias de habilitacao
podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

§ 2° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servigos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos observara, no que couber, o disposto no art. 17 desta instrugao
normativa, e devera prever a possibilidade, em estudo técnico preliminar, de descontos minimos sobre
cotagdes de pregos de mercado vigentes no momento da contratagdo, ou outra forma de mensuragdo que
cumpra com os objetivos da Lei Geral de Licitacdes.

Art. 11. A Administragdo podera firmar acordo corporativo de desconto com os
fornecedores dos servicos ou bens a serem contratados prevendo a concessao de desconto minimo disposto
no Termo de Referéncia incidente sobre o preco de mercado no momento da contratagao.

Art. 12. A Administracdo podera, nas contratagdes em mercados fluidos, adotar solugdes
tecnologicas integradas com sistemas de fornecedores e exigir, em edital, desconto minimo com base em
cotagOes de mercado atualizadas.

Seciao VII

Forma de Processamento e Realiza¢ao

Art. 13. O credenciamento devera ser processado conforme as condi¢des previstas no Edital
e instruido com os documentos pertinentes as etapas do processo, os quais estardo disponiveis para
consulta e retirada no Portal da Superintendéncia de Compras e Licitagdes do Governo do Estado de
Rondénia (https://rondonia.ro.gov.br/supel/) e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, nos
termos do art. 174 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 8° do Decreto Federal n® 11.878/2024.

Art. 14. O credenciamento ficard permanentemente aberto durante um ano, prorrogavel por



igual periodo desde que demonstrada a vantajosidade econémica, observando-se as seguintes etapas:

I - preparatoria, na forma dos arts. 72 e 79 da Lei n° 14.133/2021, finalizando com a
confeccdo do Edital pela Secretaria demandante, e encaminhamento a SUPEL;

IT - de divulgacao do Edital de Credenciamento, pela SUPEL;

III - de registro do requerimento de participacdo, a Comissdo de Avaliacdo da SUPEL;
IV - de habilitagao, pela SUPEL,;

V - recursal a Agente de Contratacdo da SUPEL e, sucessivamente a Superintendente;

VI - de divulgacdo da lista de credenciados, pela SUPEL.

§ 1° As fases a que se refere o inciso I do caput deste artigo serdo conduzidas pela unidade
demandante, enquanto as fases previstas nos incisos II a VI serdo conduzidas, no ambito da SUPEL, por
agente de contratacdo da fase externa e por comissao de avaliagao.

§2° A documentagdo de habilitacao sera exigida, também, no momento da convocacao para
a assinatura do instrumento contratual, nos termos do art. 14 do Decreto Federal n® 11.878/2024.

Capitulo II
DA FASE PREPARATORIA
Secao I

Conducao do Processo

Art. 15. O processo de Credenciamento serd conduzido por Agente de Contratagdo titular
da Comissdo Especial - COESP/SUPEL e, a fase de habilitagdo documental, pela respectiva Comissao de
Avaliagdo Documental e Habilitagdo composta por membros da COESP/SUPEL.

Art. 16. A Comissdo a que se refere o caput deste artigo serd composta por no minimo 3
(trés) membros, em carater permanente, com a fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos
ao credenciamento, conforme estabelece o inciso L do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
observado o disposto no art. 5° do Decreto Estadual n. 28.874, de 25 de janeiro de 2024.

Secao 11
Instrucao do Processo de Credenciamento

Art. 17. O credenciamento sera iniciado com a abertura de processo administrativo
eletronico, mediante elaboragao de Documento de Formalizacao de Demanda, Estudo Técnico Preliminar
e Mapa de Riscos, se for o caso, que demonstre:

I — A inviabilidade da competicao, em razdo da necessidade da Administracao de contratar
um numero ilimitado de prestadores de servigos, nos termos do art. 74, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021;

I — os critérios técnicos e objetivos que justificam a escolha pelo modelo de
Credenciamento;

IIT — os parametros de contratacao, forma de convocagdo e gestao contratual.

Paragrafo tnico. O processo de credenciamento devera conter plano de gestdo e fiscalizag@o
contratual, com designacao de fiscal ou gestor do contrato, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Secao 111
Orientac¢oes Gerais

Art. 18. A escolha pela contratacdo por credenciamento deverd ser motivada durante a fase



preparatdria e atender, em especial:

I - aos pressupostos para enquadramento na contratagdo direta, por inexigibilidade,
conforme previsto no inciso IV do art. 74 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021;

IT - aos requisitos previstos no Art. 79, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021; e

III - & necessidade de designagdo da comissdo de contratacdo como responsavel pelo exame
e julgamento dos documentos de habilitagdo, nos termos do disposto no caput do art. 91 do Decreto
Estadual n. 28.874, de 25 de janeiro de 2024.

Art. 19. A fase preparatoria do credenciamento observard, no que couber, o disposto no art.
72 da Lein. 14.133/2021.

Art. 20. A Pesquisa de Prego serd realizada pela Secretaria de origem, na fase interna, na
metodologia orientada pela Supel e esta passivel de reavaliacdo por esta Superintendéncia.

Secao IV
Edital de Credenciamento

Art. 21. O Edital de Credenciamento observard as regras gerais da Lei n. 14.133/2021, e
contera:

I - descrigao do objeto;

IT - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;
IIT - os valores estimados para o total da contratagdo, quando for o caso;

IV - requisitos de habilita¢ao e qualificagdo técnica;

V - as vedagdes para participagao;

VI - prazo para analise da documentagdo para habilitagao;

VII - critério para distribui¢do da demanda, quando for o caso;

VIII - critério para ordem de contrata¢ao dos credenciados, quando for o caso;

IX - forma e prazos de interposi¢do dos recursos, impugnag¢do e pedidos de
esclarecimentos;

X - prazo para assinatura do instrumento contratual apos a convocag¢ao pela administragao;

XI - condig¢des para alteragdo ou atualizacdo de pregos nas hipdteses previstas nos incisos [
e II do caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa, bem como as condigdes e prazos para pagamento € a
vedacao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a tabela adotada;

XII - hipoteses de descredenciamento;

XIII - minuta de Termo de Credenciamento;

XIV - minuta de Contrato ou de instrumento equivalente;

XV - modelos de Declaragoes;

XVI - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso;

XVII - prazo de vigéncia do Edital de Credenciamento de um ano prorrogavel por igual
periodo;

XVIII - prazo para a reavaliagdo das condi¢des do credenciamento e vigéncia do Contrato
que deve ser coincidente com a vigéncia do Credenciamento;

XIX - previsao para os usuarios denunciarem irregularidade na prestacao dos servigos e/ou
no faturamento;

XX -sangdes aplicaveis aos credenciados, nos termos dos arts. 155 a 162 da Lei n°
14.133/2021;

XXI - demais informagdes previstas em lei, pertinentes e devidamente justificadas.



XXII — procedimento de descredenciamento, com previsao de contraditério e ampla defesa;

XXIII- forma e local de publicagdo de eventuais alteragdes do Edital, que deverao respeitar
0s prazos € a isonomia entre os interessados.

§ 1° O Edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos
precos, quando couber, para as hipdteses de contratacdo paralela e ndo excludente e de contratacdo com
selecdo a critério de terceiros.

§ 2° Na hipotese de contratacdo em mercados fluidos, o Edital poderé, quando couber, fixar
percentual minimo de desconto sobre as cotagdes de mercado registradas no momento da contratagao.

§ 3° Para a busca do objeto com melhores condicdes de prego nas contratagdes em
mercados fluidos, serd fornecida, quando for possivel, solucao tecnologica que permita a integragao dos
sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos fornecedores.

§ 4° Na hipotese de Credenciamento para fornecimento de bens, a Administracdo podera,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem, desde que justificada a necessidade de sua
apresentacao e que esteja previsto no Termo de Referéncia e no Edital.

§ 5° Se houver alteracdo nas regras, condi¢des e minutas do Edital, que alterem sua
substancia ou validade juridica, devera ser providenciado novo credenciamento de todos os interessados, a
critério da SUPEL.

Secao V
Divulgacio do Edital

Art. 22. O Edital de Credenciamento sera divulgado pela SUPEL e mantido a disposi¢ao no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no DIOF/RO e no sitio eletronico oficial do Estado de
Rondonia e/ou do 6rgdo ou entidade interessada, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados, sendo proibido o encerramento do Credencimento quando ndo esgotadas as demandas,
inclusive as vindouras e, quando nao for dada outra solugdo para aquela demanda publica e, quando
houver interesse publico no encerramento, deve-se, a Unidade Credenciante, justificar que ndo ha mais
necessidade publica naquele servico ou aquisicao, justificativa esta que vinculara a autoridade demandante
para fins de responsabilizagao.

§ 1° As modificagdes no Edital serdo publicadas no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas e observardao os prazos inicialmente previstos no Edital, respeitado o tratamento isondmico dos
interessados.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no caput, a publicagdo do Edital no Didrio Oficial do Estado,
por meio de Aviso, constitui procedimento obrigatorio para fins de publicidade do processo de
credenciamento.

§ 3° Se houver necessidade de alteragdo nas regras e condic¢des, devera ser providenciado
novo credenciamento de todos os interessados, com a publicacdo de novo edital pelas mesmas vias
previstas no caput.

§ 4° A SUPEL republicara, ao menos semestralmente, o Edital de Credenciamento, com o
objetivo de reforcar a ampla publicidade do procedimento.

Secao VI

Da Contratagao

Art. 23. O Credenciamento tera vigéncia maxima de 01 ano, admitida a prorrogacdo por
igual periodo, desde que precedida de Justificativa e reavaliagdo das condi¢des de habilitacdo e
contratagao e andlise da vantajosidade financeira, podendo ser prevista, no Edital, a atualizacdo dos
valores em razdo da prorrogacdo e da continuidade da execucdo dos servicos, estando os Contratos dele
decorrentes limitado ao prazo de vigéncia do Credenciamento.

§ Os contratos firmados sob a égide do Credenciamento devem respeitar o prazo de



vigéncia respectivo e, quando da prorrogagdo do Credenciamento podem, igualmente ser prorrogados, em
observancia a necessidade de manter aberto o credenciamento para potenciais novos interessados.

Secao VI

Critérios para Ordem de Contratacio dos Credenciados

Art. 24. Na hipotese de contratagdes paralelas e ndo excludentes, em conformidade com o
art. 94 do Decreto Estadual n. 28.874, de 25 de janeiro de 2024, em que ndo for possivel a contratacao
simultanea de todos os credenciados, o Edital devera estabelecer critérios objetivos de divisdo da
demanda, observados os seguintes requisitos:

I - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢do na
lista, se for o caso;

IT - o credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apds os demais credenciados
que ja estejam na lista serem chamados;

IIT - que seja garantida a possibilidade de cadastramento de novos interessados, a qualquer
tempo, desde que durante a vigéncia do Credenciamento, que ingressarao ao final da lista, considerando a
posicao no momento do deferimento de seu credenciamento, estimado para a contratacao.

§ 1° Na hipotese do caput, o edital poderd prever a distribuicdo da demanda por meio de
sorteio, a ser realizado conforme previsto no Art. 4°, § 2° desta Instru¢do Normativa, com a formacao de
uma lista de chamada para a execugao do objeto ou a redistribuicao do servigo objeto do credenciamento,
prestigiando-se a rotatividade.

§ 2° De modo a prestigiar a isonomia, o Edital devera estabelecer a revisdo periddica das
contratacdes firmadas, buscando viabilizar a absor¢ao daqueles que venham a se credenciar, na forma do §
3° deste artigo.

§ 3° A Administragdo permitira o cadastramento permanente de novos interessados,
enquanto o Edital de chamamento permanecer vigente, ¢ deve promover a republicacdo do Edital ao
menos semestralmente.

Secao VII

Da Apresentacio do Requerimento de Participa¢ao

Art. 25. O cadastramento de interessados serd iniciado com a publicacdo de Edital de
chamamento, na forma do art. 18 e observado o disposto no § 5° do art. 17 e §1° do art. 18, todos desta
Instru¢ao Normativa.

Pardgrafo tnico. Os interessados poderdo desistir do pedido de credenciamento, desde que
com antecedéncia minima de 30 dias da execugdo do servico, prazo este em que estara obrigado a cumprir
as demandas dele decorrentes, a critério da Administragao.

Art. 26. Os interessados deverdo cumprir os procedimentos previstos no Edital para
submeter-se ao credenciamento para o fornecimento dos bens ou para a prestacdo dos servigos.

§ 1° E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica
que:

I - esteja impedida de licitar ou contratar com a administracao publica estadual; ou

II - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe fungao
no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.



§ 2° O interessado declarard, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes previstas na
legislagdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de seu requerimento de
participagdo com as exigéncias do edital.

§ 3° A falsidade da declaracdo de que trata o § 2° sujeitard o interessado as sangodes
previstas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

CAPITULO III
DA HABILITACAO
Secao 1
Orientac¢des Gerais

Art. 27. Para habilitacdo como credenciado, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratag¢do, nos termos do
disposto nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social,
trabalhista e economico-financeira, desde que previsto no edital, poderd ser substituida por registro no
SICAF.

Art. 28. A inscrigdo do interessado para o credenciamento dar-se-4 mediante apresentacao
de requerimento de participacdo, que devera conter declaragdo expressa de aceitacdo integral e irrestrita
das condigdes estabelecidas no Edital.

Art. 29. O interessado que atender aos requisitos de habilitacdo previstos no Edital serd
credenciado pela SUPEL, com a possibilidade de, no interesse da Administra¢do, ser convocado para
executar o objeto, pela unidade demandante.

Art. 30. Quando convocado para execugdo do objeto, o credenciado devera comprovar que
mantém todos os requisitos de habilitagdo exigidos no Edital de Credenciamento para fins de assinatura de
contrato ou outro instrumento habil, e, quando assim nao atender, devera ser convocado o proximo da
lista, justificando-se nos autos o motivo da desclassificagao.

§ 1° Quando a capacidade de atendimento da demanda for diferente entre as empresas, a
Administragdo deve sucitar das mesmas declaragdo de capacidade de atendimento para subsidiar, nos
autos, a divisdo da demanda de forma proporcional a capacidade de atendimento de cada uma.

Art. 31. A Secretaria, ao detectar auséncia de documentos obrigatdrios ou negativacao da
empresa no curso da execucdo contratual ou antes dela, deverd comunicar a Supel para fins de
desclassificagdo intercorrente do processo de Credenciamento, ndo impedindo que a empresa possa
solicitar nova avalia¢do para fins de credencimento, a qualquer momento, desde que sanada a caréncia
documental por parte da mesma.

§ A Supel pode, a qualquer momento, solicitar a renovacdo documental da empresa para
fins de manutenc¢ao do status de "Credenciada", com fim de salvaguardar o interesse publico.

Secao 11
Procedimentos de Verificaciao

Art. 32. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos enviados conforme
instrucao do Edital, sendo necessaria a divisao dos documentos em duas partes distintas:

I - documentos de habilitagdo e

IT - documentos da proposta técnica - quantitativos, equipamentos e pessoal, se for o caso.

§ 1° A verificacao pela Comissao de Avaliagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de habilitacao.

§ 2° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagcdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de
classificacao.



§ 3° A Comissdo de Contratagdo da Unidade Requisitante podera realizar vistorias para
verificagdo de instalagdes dos interessados, quando for o caso, a fim de conferir a sua adequacdo a
descri¢ao dos servicos disponibilizada no edital.

§ 4° A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte observard o disposto no art. 42 e seguintes da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

§ 5° A documentagdo de habilitagdo serd analisada no prazo méaximo de 7 (sete) dias uteis
pela Comissao de Contratacdo, contados a partir da entrega da documentacdo ao 6rgao ou entidade
promotora do Credenciamento, prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente, por igual periodo
por uma Unica vez.

Art. 33. O Credenciado que desenvolver atividades em mais de um endereco, incluindo
Matriz e Filial, podera credenciar-se em ambas as pessoas juridicas, desde que comprove a capacidade
técnica e apresente balango patrimonial compativel com as atividades a serem realizadas na localidade
onde ird executar o objeto do credenciamento.

Art. 34. Durante a vigéncia do edital de chamamento, incluidas as suas republicacgdes, o
orgdo ou entidade contratante, a seu critério, podera convocar os credenciados para que comprovem a
manutengdo das condi¢des apresentadas quando do cadastramento, sob pena de descredenciamento.

Art. 35. O descredenciamento, por auséncias documentais, serd precedido da notificagdo da
empresa para ciéncia e contraditério, surtindo efeitos da publicagdo do descredenciamento no Didrio
Oficial do Estado.

§ 1° A partir da data em que for convocado para renovagdo documental, o credenciado
devera enviar a documentacgdo na forma prevista no Edital em até 10 (dez) dias tuteis da notifica¢do, sob
pena de descredenciamento.

§ 2° Caso a analise prevista no § 1° do caput deste artigo resulte em alteracao da lista de
credenciados, far-se-a nova publicagdo na forma do art. 36 desta Instrugdo Normativa.

Secao 111
Da Impugnacio, Reconsideracio e dos Recursos

Art. 36. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar Edital de credenciamento por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, a qualquer momento.

§ 1° O Agente de Contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a impugnacao
no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data de recebimento do pedido.

§ 2° Em caso de acolhimento da impugnagdo, o Edital retificado sera publicado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas nas mesmas condi¢oes do art. 20 desta Instrucao Normativa.

§ 3° A impugnacao nao tera efeito suspensivo e a decisdo do Agente de Contratagdo sera
motivada nos autos.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas no sitio
eletronico oficial da SUPEL, no prazo estabelecido no § 1°.

Art. 37. Apos a decisdo da Comissao sobre a habilitacdo ou nao, o interessado podera,
conforme definido em Edital, manifestar sua inten¢do de Reconsideragdo, em 48 horas da decisdo, sob
pena de preclusao.

§ 1° O interessado podera interpor a referida Reconsideracdo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis apos a intencao apresentada.

§ 2° O Pedido de Reconsideragdo sera dirigido a Comissdo de Avaliagdo, que, poderd ou
nao reconsiderar o ato ou a decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

§ 3° Do pedido de Reconsideragao cabera Recurso ao Superintendente da Supel, nos prazos
e modos apresentados no presente artigo.

§ 4° Caso o resultado do recurso altere a lista de credenciados, realizar-se-4 nova publicago



na forma do art. 36 desta Instrugao Normativa.

Art. 38. Ultimado o julgamento dos recursos ou decorrido o prazo para sua interposicao, a
autoridade competente homologara o resultado do chamamento publico e divulgard as decisdes recursais
proferidas e o resultado definitivo do processo seletivo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP e no Didrio Oficial do Estado do Rondénia.

Pardgrafo tUnico. O recurso interposto ndo tera efeito suspensivo, salvo decisdo
fundamentada da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO
Secao 1
Formalizacao

Art. 39. O Credenciamento ndo obriga a Administragdo Publica a contratar, sendo a
contratacdo subordinada a discricionariedade da Administracdo Publica, que observara a oportunidade,
conveniéncia, bem como o principio do interesse publico.

Art. 40. Para a contratacdo do credenciado, devera ser formalizado processo com
fundamento na inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso IV do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 41. Apo6s a divulgacdo da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade podera convocar
o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° A Administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

§ 2° O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacao
pela administracao, sera estabelecido em Edital.

§ 3° O prazo de que trata o § 2° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo
apresentado seja aceito pela administragao.

§ 4° O cumprimento das condi¢des de habilitagdo, por parte dos credenciados, ¢ condi¢do
indispensavel para a assinatura do contrato e para sua manutengao.

§ 5° Previamente a emissdo de Nota de Empenho e a contratacdo, a Administra¢do devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel impedimento de licitar e contratar.

Art. 42. A eficacia do contrato e de seus aditamentos depende de publicagdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio eletronico oficial do Estado, que deverd ocorrer em
até¢ 10 (dez) dias tuteis contados da assinatura, conforme disposi¢ao contida no art. 81 do Decreto Estadual
n.° 28.874, de 25 de janeiro de 2024.

Art. 43. Nao serd permitida a subcontratacdo do objeto sem autorizagao expressa no Edital
da Administracao.

Art. 44. Sao obrigagdes do credenciado contratado:

I - executar os termos do contrato ou do instrumento equivalente em conformidade com as
especificagdes constantes do edital;

IT - ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos € ao servigo, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do objeto contratual, tais como: saldrios, encargos sociais, taxas, impostos,
seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem, alimentacdo e outras que venham a
incidir;

IIT - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar
ao patriménio do 6rgdo ou da entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de acdo ou de omissdo,
culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou as indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;



IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato, todas as
condi¢des que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e a capacidade
técnico-operacional, quando couber;

V - justificar ao 6rgdo ou a entidade contratante eventuais motivos de forca maior que
impecam a realizagdo do servico ou o fornecimento do bem objeto do contrato, apresentando novo
cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para alteracao do prazo de execugdo;

VI - responsabilizar-se integralmente pela execucdo do contrato, nos termos da legislacdo
vigente, sendo-lhe proibida a subcontratagdo do objeto sem previsao editalicia e autorizagdo expressa do
orgdo ou da entidade contratante;

VII - manter disciplina nos locais dos servigos, quando for o caso, retirando imediatamente
apos a notificagdo competente, qualquer empregado considerado, pelo 6rgio ou pela entidade contratante,
com conduta inconveniente;

VIII - cumprir ou elaborar, em conjunto com o orgdo ou a entidade contratante, o
planejamento e a programacao do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do cronograma de
execugao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do o6rgdao ou da entidade
contratante, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus servigos, quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado pelo 6rgado ou pela entidade contratante, relagdo completa
dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes completos, bem como o demonstrativo
do tempo alocado e o cronograma respectivo, quando couber;

XI - manter as informagdes e os dados do 6rgdo ou da entidade contratante em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacao para terceiros, por qualquer meio,
obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos, em ato
simultaneo a entrega do relatorio final ou do trabalho contratado;

XII - observar o estrito atendimento aos valores e aos compromissos morais que devem
nortear as agdes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio das atividades previstas no
contrato.

Art. 45. Sdo obrigagdes do contratante:

I - acompanhar e fiscalizar o contrato, observado o disposto no Decreto Estadual n. 28.874,
de 25 de janeiro de 2024;

IT - proporcionar todas as condi¢des necessarias, para que o credenciado contratado possa
cumprir o estabelecido no contrato;

III - prestar todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios a fiel execu¢do contratual e
que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias dos
orgdos ou das entidades contratantes, quando necessario para a execugao do objeto do contrato;

V - efetuar os pagamentos pelos servicos prestados, dentro dos prazos previstos no contrato,
no edital de credenciamento e na legislagdo.

Secao 11
Vigéncia dos Contratos

Art. 46. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento estara vinculada ao prazo
de vigéncia do credenciamento e serd estabelecida no Edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n.
14.133, de 2021.

Secao 111
Alteracio dos Contratos

Art. 47. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124 da Lei n. 14.133, de 2021.



Secao IV
Fiscalizacao

Art. 48. Em observancia ao seu dever de fiscalizar o contrato e para que possa verificar se
os credenciados estdo cumprindo com as obrigagdes previstas no art. 39 desta Instru¢do Normativa, o
orgdo ou a entidade contratante devera estabelecer a possibilidade e a forma como os usudrios poderao
fazer denuncias de irregularidades na prestacdo dos servigos e/ou no faturamento.

Paragrafo Unico. O meio disponibilizado para denlincias podera ser presencial ou ser
eletronico.

CAPITULO V
DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO
Secao I
Anulacio e Revogacio

Art. 49. O Edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade insanavel, ou revogado, por motivos de conveniéncia e oportunidade da administragdo,
conforme disposto no inciso II do art. 71 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Na hipotese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n. 14.133, de 2021.

§ 2° A revogacdo do Edital de Credenciamento ndo repercutirda nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

Secao 11
Descredenciamento

Art. 50. O 6rgdo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando
houver:

I - pedido formalizado pelo credenciado;

I - superveniéncia de fatos que ensejem o comprometimento das condi¢des de habilitacdo e
que sejam insanaveis ou nao tenham sido sanados no prazo assinalado, hipotese em que o credenciado sera
notificado da decisdo posteriormente;

III - irregularidades ou falhas na prestacao dos servigos, identificadas por meio de denuncia
dos usuarios acerca das obrigagdes dos credenciados, dispostas no art. 39 desta Instru¢do Normativa;

IV - sang¢do de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§ 1° A resposta ao pedido de descredenciamento ocorrera na forma do art. 35 e 36.

§ 2° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso I do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles decorrentes.

§ 3° Nas hipoteses previstas nos incisos Il e III do caput, devera ser instaurado processo
administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de penalidade no
caso do inciso III, desde que a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade contratante notifique o
interessado a apresentar defesa.

Secao 111
Da Sancao

Art. 51. Os credenciados, apds convocacdo para assinatura do instrumento contratual ou
instrumento equivalente, estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n. 14.133, de 2021,
no Edital e as demais cominagdes legais, assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.



CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um objeto,
desde que atenda aos requisitos de habilitagdo em relacdo a todos os objetos.

Art. 53. Nas hipdteses de objetos comuns a mais de um 6rgdo da Administragao Publica,
visando a economia de escala e a padronizagdo, a Superintendéncia Estadual de Compras e Licitagdes
podera realizar o procedimento previsto nesta Instru¢do Normativa de forma centralizada.

Parédgrafo tinico. Para os fins do disposto no caput deste artigo, a Superintendéncia Estadual
de Compras e Licitacdes serd o orgdo centralizador de que trata o inciso III do art. 2° desta Instrugdo
Normativa, exceto com relacdo a assinatura contratual, a gestdo e fiscalizagdo do contrato que ficara a
cargo de cada 6rgdo ou entidade interessado.

Art. 54. Os agentes de que trata esta Instru¢do Normativa respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular das atribui¢des que lhe forem confiadas, estando sujeitos as
penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 55. Os horarios estabelecidos nos Editais de Credenciamento observardo o horario do
Estado de Rondonia (GMT-4).

Art. 56. Na aplicacdo desta Instrugdo Normativa, a contagem de prazos observara o disposto
no art. 183 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como o estabelecido no Decreto Estadual n.° 28.874, de
25 de janeiro de 2024.

Art. 57. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos Principios Gerais do Direito
Administrativo, nas disposi¢des constantes nesta Instru¢do Normativa, na Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e
no Decreto Estadual n.° 28.874, de 25 de janeiro de 2024.

Art. 58. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

MARCIA ROCHA DE OLIVEIRA FRANCELINO
Superintendente de Compras e Licitagcdes do Estado de Rondonia
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