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Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

Portaria n° 3468 de 09 de junho de 2025

Dispde sobre a aprovagdo e obrigatoriedade
de  observancia das Normas de
Procedimento relativas a  celebracao,
monitoramento e prestacdo de contas de
convénios com os municipios no ambito da
Secretaria de Estado da Saude.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo art. 41, inciso I, da Lei Complementar n.° 965 de 20 de dezembro de 2017, ¢

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n.° 26.165, de 24 de junho de 2021,
que regulamenta as transferéncias de recursos da Administra¢do Direta e Indireta do Poder Executivo do
Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO a Portaria n.® 4.568, de 03 de julho de 2024, que institui a configuracao
basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da Secretaria de Estado da Saude;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os controles internos de gestdo e promover
a integracdo aos processos organizacionais;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 0036.055277/2021-03;
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas de Procedimento n.° 104/2025/SESAU (ID 0061062884),
n.° 105/2025/SESAU (ID 0061063295) e n.° 106/2025/SESAU (ID 0061063299), que tratam dos fluxos
para celebragdo, monitoramento e prestacdo de contas de Convénios junto aos municipios, formalizados no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 2° Tornar obrigatéria a observancia das Normas de Procedimento referidas no art. 1° no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 3° As Normas de Procedimento deverdo ser disponibilizadas no Portal da SESAU, na
secao "Publicacdes", e no Portal da Transparéncia do Estado de Rondonia, em "Legislagao Especifica por
Orgao".

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA
Secretario de Estado da Saude



Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em
11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Ser= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0061062923 ¢ o codigo CRC 0905663C.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n® 0036.055277/2021-03 SEI n° 0061062923


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
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Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

NORMA DE PROCEDIMENTO DA SESAU

N. 106/2025/SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Tema: Prestacdo de Contas dos Convénios celebrados juntos aos municipios, formalizados sob a égide da Lei n.2 8.666 de 21 de junho
de 1993 ou da Lei n.2 14.133 de 12 de abril 2021.

Emitente: Secretaria de Estado da Saude (SESAU)

Setor: Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP)

Versao: 01 Aprovagdo: Portaria n.2 3468 de 09 de junho de 2025

1. OBJETIVO

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...
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1.1. Estabelecer diretrizes e procedimentos padronizados para a prestacdo de contas de convénios, garantindo a transparéncia, a
conformidade com a legislacdo vigente e a correta aplicacdo dos recursos publicos.

2. ABRANGENCIA

2.1. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP) da Secretaria de Estado da Saude (SESAU), por intermédio do
Nucleo de Prestacdo de Contas de Convénios (NAPC), Prefeituras e Secretarias Municipais de Saude.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

3.1. Lei Federal n.2 4.320, de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

3.2. Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal, institui normas para
licitacOes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

3.3. Lei Complementar Federal n.2 101, de 04 de maio de 2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias.

3.4. Lei Federal n.2 14.133, de 12 de Abril de 2021 - Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos.

3.5. Portaria Interministerial n.2 424, de 30 de dezembro de 2016 - DispGe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios e contratos de repasse.

3.6. Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.2 33, de 30 de agosto de 2023 - Estabelece normas complementares ao Decreto n.2 11.531, de
16 de maio de 2023, que dispGe sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de recursos da Unido.

3.7. Decreto Estadual n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018 - Dispde sobre o Sistema Estadual de Controle Interno, regulamenta e da
outras providéncias.

3.8. Decreto Estadual n.2 26.165, de 24 de junho de 2021 - Regulamenta as transferéncias de recursos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo do Estado de Ronddnia e revoga o Decreto n.2 18.221, de 17 de setembro de 2013.

3.9. Instru¢do Normativa n.2 13/TCE-2004 - Dispde sobre as informacdes e documentos a serem encaminhados pelos gestores e
demais responsaveis pela Administracdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; normatiza outras formas de controles
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pertinentes a fiscalizagdo orcamentdria, financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia, e da outras providéncias.

3.10. Instru¢do Normativa n.2 68/2019/TCE-RO - Dispde sobre a instauracdo, instrucdo, organizacdo e o encaminhamento das
tomadas de contas especiais pela administracdo publica estadual e municipal para processamento e julgamento perante o Tribunal de
Contas do Estado de Ronddnia, e estabelece normas gerais sobre a adocdo de medidas administrativas antecedentes e sobre a
autocomposicao a ser realizada na fase interna desses processos.

3.11. Portaria n.2 4041, de 19 de setembro de 2022 - Normatiza o fluxo dos processos de Tomadas de Contas Especial instaurados no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

3.12. Portaria n.2 4568, de 03 de julho de 2024 - Institui a configuracdo basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da
Secretaria de Estado da Saude de Rondoénia.

4. DEFINICOES

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

4.1. Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsével por analisar o
plano de trabalho e demais pecas técnicas relacionadas, com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo do Ordenador de Despesas
ou do setor responsavel pelo gerenciamento dos convénios.

4.2. Concedente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual, direta ou indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos,
verificacdo da conformidade financeira, acompanhamento da execugdo e avaliagdo do cumprimento do objeto do instrumento.

4.3. Contrapartida: é a participacdo financeira ou através de bens e servicos exigida do Convenente (recebedor dos recursos), como
condicdo para a execucdo do objeto pactuado.

4.4. Convenente: 6rgdo ou entidade da Administracdao Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, com a qual a
Administracdo Publica Estadual, pactua a execucdo de programas, projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios
ou instrumentos congéneres.

4.5. Convénio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros, repasse de bens
ou servicos, e tenha como participe, de um lado, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, do Estado de
Rondonia e, de outro, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, de outros Estados ou Municipios, visando a
execucao de Programa de Governo, envolvendo a realizacao de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao.

4.6. Cronograma fisico-financeiro: registro em que estdo previstas as etapas ou parcelas da execucdo do objeto da parceria,
contemplando datas e desembolso (valores financeiros a serem pagos).
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4.7. Fluxograma: representagdo grafica de procedimentos, atividades ou sistema, que utiliza simbolos padronizados para ilustrar as
etapas, decisdes e fluxos de trabalho.

4.8. Homologagdo: ato administrativo por meio do qual o Ordenador de Despesas reconhece, de forma expressa, a regularidade da
prestacdo de contas final do convénio, com base na andlise técnica do processo, conferindo encerramento formal a execuc¢do do
ajuste.

4.9. Inadimplemento: refere-se ao descumprimento parcial ou total de determinada avenca, ou seja, de determinado acordo.
4.10. Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no Plano de Trabalho ou projeto basico.

4.11. Monitoramento: procedimento de acompanhamento e coleta de informacgdes acerca da fase de execucdo do objeto da parceria,
com o objetivo de verificar sua conformidade em relagdo as metas apresentadas e resultados esperados.

4.12. Nucleo de Prestacdao de Contas: unidade setorial responsdvel pelo recebimento, analise e validacdo das presta¢des de contas de
convénios, bem como pelo acompanhamento dos processos, fornecimento de orientacdes aos Convenentes e emissdo de pareceres
técnicos.

4.13. Objeto: o produto do Convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades.
4.14. Ordem de Servigo: documento formal utilizado para autorizar a execucdao de um servico especifico.

4.15. Parecer Técnico: documento detalhado e formal utilizado para comunicar de maneira clara e precisa os resultados de uma
analise, estudo, experimento ou atividade técnica, visando fornecer informacdes relevantes, conclusGes e recomendacdes para uma
tomada de decisdao ou continuidade de um processo.

4.16. Plano de Trabalho: pega processual integrante dos instrumentos, que evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa, dos
cronogramas fisico e financeiro, a descricdo das metas, do plano de aplicacdo das despesas, bem como das informacgGes da conta
corrente especifica, dos participes e dos seus representantes.

4.17. Pré-andlise: consiste na conferéncia preliminar da documentacdo enviada pelo Convenente, visando identificar inconsisténcias,
pendéncias ou necessidades de ajustes antes da andlise conclusiva da prestacdo de contas.

4.18. Prestagdao de Contas: procedimento de acompanhamento sistematico que contera elementos que permitam verificar, sob os
aspectos contdbeis, técnicos e financeiros, a execucdo integral do objeto dos convénios ou instrumentos congéneres e o alcance dos
resultados previstos.

4.19. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a
obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servigcos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
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a avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter os elementos minimos de acordo com
a Lei de Licitagdes e Contratos.

4.20. Relatério Fotografico: documento que utiliza imagens para registrar e apresentar informacées visuais sobre determinado
processo, evento ou situagdo. Funciona como uma ferramenta complementar para a descrigdo de atividades, condi¢des ou resultados,
oferecendo uma visdo clara e objetiva através de fotografias, que podem ser acompanhadas de descricdes e analises.

4.21. SIGECON: Sistema de Gestao de Convénios do Estado de Rondénia.
4.22. SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal do Estado de Rondénia.

4.23. Sistema Eletronico de Informagodes (SEl): sistema oficial destinado a producdo, gestdo e tramitacdo de documentos e processos
administrativos eletronicos, com o objetivo de aumentar a eficiéncia, a transparéncia e a celeridade na administracao publica.

4.24. Termo Circunstanciado de Admissibilidade de Tomada de Contas Especial (TCATCE): documento formalmente constituido e
produzido pelo servidor ou comissdao anteriormente designada para relatar o possivel fato danoso a administracdo publica, onde
constard o resumo das medidas adotadas e subsidiard a manifestacdo do dérgdo de controle interno quanto a necessidade da
instauracdo ou ndo de tomada de contas especial.

4.25. Termo de recebimento: documento formal utilizado para comprovar que o objeto do convénio foi efetivamente entregue ou
executado, sendo requisito para a liberacdao de novos repasses ou para a conclusao da prestacao de contas.

4.26. Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos
descritivos, nos termos da Lei de Licitagdes e Contratos.

4.27. Tomada de Contas Especial: processo administrativo devidamente formalizado, com rito prdprio, para apurar responsabilidade
por ocorréncia de dano a Administracdo Publica, com apuracdo dos fatos, quantificacdo do dano, identificacdo dos responsaveis e
obtencao do respectivo ressarcimento.

4.28. Vigéncia: periodo de tempo durante o qual a parceria é vdlida e aplicavel, ou seja, trata do intervalo em que o instrumento
juridico de celebrac¢do da parceria mantém seus efeitos legais.

4.29. Visita técnica in loco: atividade de acompanhamento realizada presencialmente no local de execu¢do do objeto pactuado, com o
objetivo de verificar, registrar e avaliar o andamento fisico da execucdo, a conformidade com o plano de trabalho e o correto uso dos
recursos repassados.

4.30. Sistema de Controle Interno: conjunto de érgaos, funcdes e atividades, no ambito do Poder Executivo, articulado por um érgao
central e orientado para o desempenho do controle interno, assim como para o cumprimento das finalidades estabelecidas em lei,
tendo como referéncia o modelo de Trés Linhas de Defesa, nos termos do art. 29, Il, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.
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4.31. Primeira Linha de Defesa: constituida pelos controles internos da gestdo, formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informacdes, entre outros,
operacionalizados de forma integrada pela direcdo e pelo corpo de servidores do respectivo Orgdo Executor de Controle Interno,
destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel quanto ao alcance dos objetivos do 6rgdo ou entidade, nos termos do
art. 29, lll, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.

4.32. Segunda Linha de Defesa: constituida pelas funcGes de supervisdao, monitoramento e assessoramento quanto a aspectos
relacionados aos riscos e controles internos da gestdo do érgdo ou entidade, nos termos do art. 22, IV, do Decreto n.2 23.277, de 16 de
outubro de 2018.

4.33. Terceira Linha de Defesa: constituida pela auditoria interna, atividade independente e objetiva de avaliagdo e de consultoria,
exercida exclusivamente pelo Orgdo Central do Sistema de Controle Interno, desenhada para adicionar valor e melhorar as operagdes
no ambito do Poder Executivo Estadual. E responsdvel por proceder a avaliacdo da operacionalizacdo dos controles internos da gestdo
(Primeira Linha de Defesa) e da supervisdao dos controles internos (Segunda Linha de Defesa), nos termos do art. 22, V, do Decreto n.2
23.277, de 16 de outubro de 2018.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Area Técnica da SESAU:

5.1.1. Laboratdrio de Patologia e Analises Clinicas (LEPAC);

5.1.2. Subdiretoria Administrativa e Orcamentdria (SDAO);

5.1.3. Subdiretoria de Inovagdo, Logistica e Tecnologia (SDILTEC);
5.1.4. Subdiretoria Técnica em Saude (SDTECS).

5.2. Coordenadoria de Controle Interno (CCl).

5.3. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP):
5.3.1. Nucleo de Prestacdo de Contas de Convénios (NAPC).

5.4. Procuradoria Geral do Estado (PGE).

6. PROCEDIMENTOS

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has... 6/18
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6.1. Apds o encerramento da vigéncia do convénio, o Nucleo de Prestacdo de Contas de Convénios (NAPC) sera responsavel pelo
acompanhamento e andlise da prestacdo de contas, até a homologacdo final pelo Ordenador de Despesas. Para tanto, observara os
seguintes procedimentos, conforme representado no Fluxograma do tdpico 7 desta Norma de Procedimento:

6.1.1. O CONVENENTE devera apresentar ao NAPC a prestacdo de contas em até 60 (sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia
ou da conclusdo da execugao do objeto, o que ocorrer primeiro, sendo vedada a sua prorrogacao.

6.1.2. Quando da conclusdo, dendncia, anulacao, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicacGes financeiras realizadas, deverdo ser devolvidos pelo CONVENENTE a entidade ou 6rgao
repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento.

6.1.3. Ndo sendo apresentada a prestacdao de contas nem efetuada a devolugdo dos saldos nos prazos estabelecidos, o NAPC devera
notificar o convenente por omissdao do dever de prestar contas, solicitando a regularizacdo da situacdo em até 15 (quinze) dias Uteis, a
partir do recebimento da notificacao, sob pena do registro do inadimplemento e instauracdao de tomada de contas especial.

6.1.3.1. Na hipdtese de auséncia de manifestacdo do Convenente em atencdo a 12 notificacdo, o NAPC emitird a 22 notificacdo,
reiterando o teor da anterior, com prazo de resposta de cinco (5) dias uteis.

6.1.3.2. Ndo obtendo éxito na 22 notificacdo e, decorridos 30 (trinta) dias da 12 notificacdo, o NAPC devera providenciar o registro
do inadimplemento do Convenente no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal do Estado de Rondbnia (SIGEF),
ocasido em que sera emitida uma nova notificacdo, informando sobre a efetivacdo da inadimpléncia e solicitando providéncias
guanto a regularizacdo da prestacao de contas.

6.1.3.3. As medidas administrativas adotadas pelo NAPC, visando a regularizacdo da situacdo e a imediata recomposicao do
erdrio, devem ser ultimadas em até 60 (sessenta) dias, contados da data para a apresentacdo da prestacdo de contas nos casos de
omissdo no dever de prestar contas ou nos casos de ndo comprovacao da regular aplicacdo de recursos repassados.

6.1.3.4. As notificacdes emitidas pelo NAPC ao Convenente serdo por qualquer meio capaz de comprovar o recebimento da
informacdo, tais como: Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), Correspondéncia Eletronica via e-mail, Aviso de Recebimento
(AR) ou correlato e, em ultimo caso, via publicacdo no Didrio Oficial do Estado de Rond6nia (DOE).

6.1.3.5. Esgotadas as medidas administrativas sem a apresentacdao da prestacao de contas ou devolugao dos recursos, o NAPC
deverd registrar a impugnacado e expedir o Termo Circunstanciado de Admissibilidade de Tomada de Contas Especial (TACTCE),
conforme o Anexo | da Instrugdo Normativa n? 68/2019/TCE-RO c/c Anexo Il da Portaria n? 4041 de 19 de setembro de 2022.

6.1.3.6. O TCATCE serda encaminhado a Coordenadoria de Controle Interno (CCl) para verificacdo dos pressupostos para
instauracdo da Tomada de Contas Especial.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...
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6.1.3.7. Se ausentes os pressupostos, a CCl devolvera o processo ao NAPC com recomendag¢des de medidas complementares. Se
presentes, a CCl se manifestara pela instauracdo da TCE e adocdo das providéncias pertinentes, nos termos da normativa aplicavel
a matéria.

6.1.4. Na apresentacdo da prestacdo de contas pelo Convenente, o NAPC deverd avaliar os documentos conforme o checklist definido
no Anexo | desta Norma de Procedimento, realizar visita técnica in loco, caso necessario, e emitir parecer sobre os aspectos técnicos e
financeiros.

6.1.4.1. O NAPC realizard uma pré-andlise da prestacdo de contas, no prazo de trés (3) dias Uteis, com o objetivo de constatar se
todos os documentos de responsabilidade do Convenente foram apresentados, mediante o preenchimento do Anexo | desta
Norma.

6.1.4.2. A equipe do NAPC podera realizar visitas técnicas in loco sempre que necessario para verificar o cumprimento do objeto
do plano de trabalho.

6.1.4.3. Havendo a visita técnica in loco, esta serd comunicada mediante oficio ao Convenente dispondo sobre a equipe técnica
designada e o objeto a ser vistoriado.

6.1.4.4. Nao havendo a visita técnica in loco, a apreciacdo do cumprimento do objeto do plano de trabalho serd somente com
base nas documentac¢des comprobatdrias apresentadas na prestacao de contas.

6.1.4.5. O NAPC emitird o parecer da andlise da prestacdo de contas em até 30 (trinta) dias Uteis que, além do ateste da conclusdo
da execucdo fisica do objeto, contera os apontamentos relativos a execu¢ao financeira.

6.1.4.6. No intuito de dirimir eventuais duvidas quanto a constatacdo do cumprimento do objeto e apreciacdo das
documentacdes de cunho técnico especifico, o NAPC podera demandar as Areas Técnicas competentes da SESAU, que terdo o
prazo de cinco (5) dias Uteis para manifestacao.

6.1.4.7. Diante de indicios da existéncia de irregularidades e/ou nos casos em que ndo for comprovado o alcance das metas
pactuadas no Plano de Trabalho, o NAPC devera notificar o Convenente para apresentacdo das documentagces comprobatérias
complementares, de acordo com o caso constatado, observado o prazo de até 60 (sessenta) dias para regularizacdo conforme
dispOe o item 6.1.3.3 desta Norma de Procedimento.

6.1.4.8. Preenchidos os requisitos de conformidade da presta¢do de contas, o NAPC expedird o Termo de Homologac¢do que sera
submetido a deliberagdo do Ordenador de Despesas.

6.1.4.9. O ato de aprovacao da prestacdo de contas deverd ser registrado nos sistemas préprios de controle setorial, SIGEF,
SIGECON e outros, cabendo ao concedente prestar declaragao expressa quanto ao cumprimento do objeto e de que os recursos
transferidos tiveram boa e regular aplicagao.
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6.1.5. O concedente tera o prazo de um (1) ano, contado da data do recebimento da prestacao de contas do instrumento, para analisa-
la, com fundamento no parecer expedido pelas areas técnicas competentes.

6.1.5.1. O prazo de andlise podera ser prorrogado, no maximo, por igual periodo, desde que devidamente justificado.

6.1.5.2. O transcurso do prazo definido nos termos desta Norma de Procedimento sem que as contas tenham sido apreciadas,
ndo significa impossibilidade de apreciacdo em data posterior ou vedacdo para que se adotem medidas saneadoras, punitivas ou
destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados aos cofres publicos.

7. FLUXO DOS PROCEDIMENTOS

7.1. Fluxograma de Analise da Prestacdo de Contas dos Convénios:

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has... 9/18
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8. INFORMAGOES ADICIONAIS

8.1. As Unidades envolvidas no fluxo e procedimentos, que compdem os controles internos da gestao e constituem a primeira linha de
defesa do drgdo, deverdo cumprir rigorosamente todas as etapas previstas nesta Norma de Procedimento e preencher os checklists
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que lhes competir.

8.2. Os checklists previstos no Tépico 9 desta Norma de Procedimento sdo pontos de controle a ser seguido por cada Unidade, visando
a reducdo de impactos, a probabilidade e mitigacdo dos riscos nas despesas relativas aos convénios, devendo o processo prosseguir
somente apds atendidos todos os requisitos.

8.3. A Unidade NAPC devera manter registro dos convénios em planilha ou sistemas préprios de controle setorial, SIGEF, SIGECON e
outros, visando o adequado monitoramento e acompanhamento dos prazos.

8.4. Todos os estdgios do convénio, desde a formalizacdo até a aprovacdo ou reprovacao da prestacdo de contas, deverdo ser
evidenciados também no sistema contabil conforme orientagdes emitidas pela Contabilidade Geral do Estado (COGES), indicando
claramente se as obriga¢des foram cumpridas ou nao, conforme disposto no Inciso Il do art. 17 do Decreto n.2 28.165 de vinte e
guatro de junho de 2021.

8.5. A CCl, unidade que integra a segunda linha de defesa do Sistema de Controle Interno, exercera as funcdes de supervisdo,
monitoramento e assessoramento, por meio de planejamento préprio, podendo realizar monitoramento periédico por amostragem
nos processos de despesas relativas aos convénios, em consonancia com o Art. 29, IV e VIl do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de
2018.

8.5.1. A unidade setorial de controle interno solicitard as informagdes necessarias ao monitoramento, bem como as exigidas pela
Controladoria Geral do Estado (CGE) e Tribunal de Contas do Estado (TCE), devendo os resultados desse monitoramento serem
apresentados ao Gestor e setores envolvidos a cada quadrimestre ou quando houver indicios de irregularidades.

8.5.2. Em havendo recomendacdes ou sugestdo de acdes, o Gestor deliberara quanto ao acolhimento. Em hipdtese afirmativa, cabe
aos setores indicados como responsaveis adotarem as medidas de regularizacdo quanto aos apontados nas recomendacées.

8.6. As condutas dos agentes que atuarao nas rotinas de controle, fiscalizacao e procedimentos previstas nesta normativa deverao ser
pautadas pelo Cédigo de Etica da Secretaria de Estado da Saude, instituido por meio da Portaria n.2 3267 de 14 de setembro de 2021,
em consonancia com o Cédigo de Etica do Estado de Ronddnia ou outro termo que o substituir.

8.7. Esta Norma de Procedimento ndo desobriga o cumprimento dos termos das legislacdes especificas vigentes que tratam da
matéria, somente as ratifica e aperfeicoa no ambito da Secretaria de Estado da Saude, contribuindo com seu entendimento e
aplicacgao.

9. ANEXOS

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

9.1. Anexo I:
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DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS CONVENIOS - MUNICiPIOS

ITEM

ATIVIDADE

SETOR

DISPOSITIVO LEGAL p
RESPONSAVEL

PRAZO ID

SITUACAO

NAO SE
APLICA

Oficio com encaminhamento da Prestagdo
de Contas pelo Convenente;

Art. 25, inciso lll, § 1° do Até 60 (sessenta)
Decreto n? 26.165 de | CONVENENTE | dias apos o
24/06/2021. encerramento da

Cépia do Edital da Licitagdo, ou das
justificativas para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o  respectivo
embasamento legal, e das
publicacdes/divulgac¢do nos sitios oficiais;

vigéncia ou da
Art. 38, Paragrafo Unico da conclus3o da
Lei n2 8.666, c{e 21/06/1993. CONVENENTE | execugdo do objeto,
Art. 17, da Lei n? 14.133, de o que ocorrer

01/04/2021. primeiro.

Proposta da empresa vencedora, Cépia da
Ata, Adjudicacdo e Termo de Homologacdo
das licitagcdes realizadas, publicados pelo
Municipio;

Art. 38, Paragrafo Unico da
Lei n2 8.666, de 21/06/1993.
Art. 17, da Lei n? 14.133, de
01/04/2021.

CONVENENTE

Contrato emitido em nome do participe
executor, devidamente identificado com o
numero do instrumento/convénio, bem
como o extrato publicado nos sitios
oficiais;

Art. 32 do Decreto n?

26.165 de 24/06/2021. CONVENENTE

Portaria/Decreto da equipe responsavel
pelo recebimento de bens, materiais ou
servico, designados pelo convenente;

Art. 40, Inciso Ill, da IN

13/2004/TCERO. CONVENENTE

Notas fiscais autenticadas, com a
indicacdo do numero do convénio;

Art. 40, Inciso Ill, da IN
13/2004/TCERO; Exigéncias
descritas nos Termos de
Convénios - PGE.

CONVENENTE

Certificagdo da Nota Fiscal e o
Recebimento do objeto, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

Exigéncias descritas nos

. CONVENENTE
Termos de Convénios - PGE.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

Termos de Recebimento Provisério e
Definitivo;

Art. 73, Incisos | e Il, alineas | CONVENENTE
"a" e "b" da Lei n? 8.666, de
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21/06/1993;
Art. 140, da Lei n© 14.133, de
01/04/2021.

Cépia das notas de empenho e ordens de

Art. 40, Inciso V, da IN

9 pagamento emltild.as, quand,o s'e tratar de 13/2004/TCERO. CONVENENTE
unidade da Administragdo Publica;
~ . Art. 40, Inciso Ill, da IN
Relacdo dos pagamentos realizados, com 13/2004/TCERO;  Exigénci
10 || os respectivos numeros de notas fiscais, ] »EXIgencias CONVENENTE
descritas nos Termos de
por ordem de datas destes pagamentos; .
Convénios - PGE.
o . L Art. 40, Inciso IV, da IN
Relacdo dos bens e servigos, adquiridos, 13/2004/TCERO;  Exigénci
11 produzidos ou construidos com os ] » EXIgencias CONVENENTE
. descritas nos Termos de
recursos recebidos do Estado; .
Convénios - PGE.
12 Term'o' de Responsabilidade do bem Doc.umentos basicos de CONVENENTE
adquirido; [Quando for o caso] envio.
Em caso de material e equipamento
permanente, deve ser enviado Relatdrio
Fotografico  (inclusive de  veiculos) oA .
. Exigéncias descritas nos
13 | contendo placa, tombamento, faixa a. CONVENENTE
. i Termo de Convénios - PGE.
adesiva de acordo com a cldusula da
Publicidade, prevista no Termo de
Convénio;
Relatério de cumprimento do objeto com
a ||:clusao de ',co.dos os cocrjnprovar;tes de Art. 25, Incisos | e Il, do
14 || B3°T0> nhecessarios para demonstrar as|i no 1o ne 26165 de| CONVENENTE
despesas realizadas e declaragdo de
. . 24/06/2021.
realizacdo dos objetivos a que se
propunha o instrumento;
Demonstrativo da execu¢do da receita e
da despesa, evidenciando os recursos || Art. 40, Inciso I, da IN
15 recebidos em transferéncia, a || 13/2004/TCERO; Exigéncias CONVENENTE

contrapartida, os rendimentos auferidos
da aplicacdo financeira, se for o caso, e os
saldos;

descritas nos Termos de
Convénios - PGE.

13/18



09/10/2025, 13:27

SEI/RO - 0061063299 - Norma de Procedimento da SESAU

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
Extrato da conta bancaria aberta ?;;Zoti/T?;;(?- \g', cja _lN
16 | exclusivamente para a movimentacdo dos . ;_EXigencias CONVENENTE
. . descritas nos Termos de
recursos - corrente e de investimento; .
Convénios - PGE.
Art. 40, Inciso VII, da IN
17 Comp?rF)vante do recolhimento do saldo 13/-2004/TCERO; Art. 25, CONVENENTE
bancario do recurso, se houver; Inciso Ill, do Decreto n¢
26.165 de 24/06/2021.
Art. 40, Inciso VII, da IN
18 || Conciliagao bancaria; 13/20_04/TCERO; Exigencias CONVENENTE
descritas nos Termos de
Convénios - PGE.
Comprovante dos saldos financeiros de
recursos de repasses remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas
obtidas nas aplicagdes financeiras
realizadas, ndo utilizadas no objeto
pactuado, serdo devolvidos a Conta Unica
. . ° o
19 do.Tesourt?, no prazo |mpro~rrogavel ('je ?%0 Art. 23, § 7° do Decreto n CONVENENTE 30 (trinta) dias
(trinta) dias da conclusdo, denuncia, || 26.165 de 24/06/2021.
rescisdao ou extingdo do instrumento, sob
pena da imediata instaura¢gdo de tomada
de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade
competente do drgdo ou entidade
concedente; [Quando for o caso]
Parecer da prestacdo de contas parcial e
final, que sera analisada e avaliada, com os
segl'un'fes aspectos: \ o Art. 25, §2°, §3° e §5° do SESAU-NAPC e . o
20 || - Técnico - quanto a execucdo fisica e || Decreto n2 26.165 de SESAU-CPOP 30 (trinta) dias Uteis
atendimento dos objetivos do Convénio; 24/06/2021.
- Financeiro - quanto a correta e regular
aplicagdo dos recursos do Convénio;
21 || Comprovante de registro no SIGEF da || Art. 27, §32 do Decreto n2 SESAU-NAPC -
aprovacdo da prestagdo de contas || 28.765 de 29/12/2023.
conforme orientagdes emitidas pela

14/18



09/10/2025, 13:27

SEI/RO - 0061063299 - Norma de Procedimento da SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

COGES, cabendo ao concedente prestar
declaragao expressa quanto ao
cumprimento do objeto e de que os
recursos transferidos tiveram boa e
regular aplicagdo;

22

Relacdo dos bens que estejam sob
titularidade do concedente passardo
automaticamente a titularidade do
convenente quando ja houver mais de
cinco anos do convénio ou outro termo
congénere ou quando ja tiver prestagdo de
contas homologadas, devendo a
respectiva unidade administrativa dar
baixa do patrimbnio nos sistemas
estaduais e informar a contabilidade
estadual para fins de ajuste no inventario;

Art. 33, § 1° do Decreto n®
26.165 de 24/06/2021.

SESAU-CAP

23

12 Notificacdo do convenente, quando nao
apresentada a prestacdo de contas dos
recursos aplicados ou constatada a ma
aplicacao dos recursos publicos
transferidos; [Quando for o caso]

OBS: O acompanhamento e as notificagdes
mencionadas no art. 82, Inciso Il, alinea
"g" do Decreto n? 26.165 de 24/06/2021
devem ser registradas de forma adequada
no SIGEF;

Art. 89, Inciso Il, alinea "g
do Decreto n? 26.165 de
24/06/2021.

Art. 89, §4° do Decreto n@
28.765 de 29/12/2023.

SESAU-NAPC

15 (quinze) dias uteis

24

22 Notificagdao do convenente, quando ndo
apresentada a prestacdo de contas dos
recursos aplicados ou constatada a ma
aplicagdo dos recursos publicos
transferidos, e instaurando, se for o caso, a
competente tomada de contas especial;
[Quando for o caso]

Art. 22, § 7° do Decreto n2
26.165 de 24/06/2021.

SESAU-NAPC

5 (cinco) dias uteis

25

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

Documento de registro do
inadimplemento do convenente, que sera
efetivado 30 (trinta) dias apds a

Art. 22, § 7° do Decreto n?
26.165 de 24/06/2021.

SESAU-NAPC e
COGES

30 (trinta) dias
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60 (sessenta) dias a
contar da data para
apresentacdo da
prestacdo de contas
ou devolugdo

Até 60 (sessenta)
dias apos o
encerramento da
vigéncia ou da
conclusdo da
execugdao do objeto,
o que ocorrer
primeiro.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168244&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

Até 60 (sessenta)
dias apos o
encerramento da
vigéncia ou da
conclusao da
execugdao do objeto,
o que ocorrer
primeiro.

notificacdo emitida pelo concedente,
ocasido em que sera dado direito de
resposta no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, a partir do recebimento da
notificacdo; [Quando houver]
L. . . Art. 7° da Instrugdao
Em|s§a9 .(.jo Termo Circunstanciado de Normativa ne 68/2019/TCE-
26 || Admissibilidade de Tomada de Contas . SESAU-NAPC
] ] RO e Portaria n? 4041 de 19
Especial — TCATCE; [Quando for o caso] de setembro de 2022.
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (Além dos documentos listados acima)
Podera ser utilizado pelo concedente,
quaisquer outros documentos que possam
auxiliar na andlise (Ex: documentos
referentes aos procedimentos licitatérios,
como ) Comissao Resp9n§avel pela At. 25 § & do do
27 ccl)no!ugao do ce_rta,m.e, Editais, Pareceres Decreto  n®  26.165 de || CONVENENTE
tec'nlcF)s i e juridicos, TermosN de 24/06/2021.
Adjudicagdo, Termo de Homologagdo, ou
da dispensa, adesdes a atas de registro de
precos, bem como documentos relativos a
aquisicdo de medicamentos, dentre
outros);
EM CASO DE EXECUCAO DE OBRAS (Além dos documentos listados acima)
Plantas, projetos e planilhas do objeto
)8 Iici.ta(‘:lo/contratadcz, quandooinstrur'nento Art. 40, Inciso IX, da IN CONVENENTE
objetivar a execucdo de obra ou servico de | 13/2004/TCERO.
engenharia;
29 Projeto Executivo: conjunto de elementos || Art. 6°, inciso X da Lei n2 || CONVENENTE
necessarios e suficientes a execucdo || 8.666 de 21/06/1993;
completa da obra, com o detalhamento || Art. 6°, inciso XXVI da Lei n2
das solugdes previstas no projeto basico, a | 14.133, de 01/04/2021.
identificacdo de servigos, de materiais e de
equipamentos a serem incorporados a
obra, bem como suas especificagdes
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técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes; [Quando for o caso]
0 i 0
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - :'1'96;193; Le'lo‘ :edf;al :7
30 |ART ou RRT de Execucdo (empresa | - i1, € AS. 23 € CONVENENTE
da Lei Federal ne
contratada);
5.194/1966.
- Relatdrio de impacto de vizinhanga (R.1.V)
N C o
31 io zt;a;r;(s)l;o A(F‘l';;: ccln_nforn:eg 5L($31 2 Art. 92, Inciso Ill, do Decreto CONVENENTE
' ) A 32 € el N7 IOUS, GO 26.165 de 24/06/2021.
23/09/1997 ou justificativas da ndo
realizacdo; [Quando for o caso]
P.orta.rla ~de de5|'gn:f\<;a0 de eqL.up.e d.e Art. 92 Inciso IV e §42, do
fiscalizacdo constituida, de profissionais
. A . , . || Decreto n? 26.165 de
32 habilitados e com experiéncia necessdria CONVENENTE
24/06/2021.
ao acompanhamento e controle das obras
e servigos;
. . o . Art. 99, Inciso IV e §49, do
Portaria de designacdo de equipe de
33 Recebimento das obras e servicos: Decreto n? 26.165 de || CONVENENTE
608; 24/06/2021.
Art. 12 da Lei Federal n2
- " .496/1977, e Arts. 1 17
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - Z %6/ L9' eF r;sr |3 € o
34 ART ou RRT referente a fiscalizagdao da a e eaera . “ || CONVENENTE
5.194/1966; Art. 99, Inciso IV
obra;
e 84° do Decreto n°
26.165 de 24/06/2021.
MedigGes, Certificagdo das Notas Fiscais e
o Termo de Recebimento Provisério e
. Deﬁr.1|t|~vo 3a .obr:, porI serw;:lo.rcI Zu Art. 40, Inciso IX, da IN CONVENENTE
comissdao e5|gn? a pela autoridade 13/2004/TCERO.
competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;
36 Relatério Fotografico das etapas/execucdo Doc.umentos basicos de CONVENENTE
da obra. envio.
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA

Secretario de Estado da Saude

Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em 11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 29, do Decreto n2 21.794, de 5 Abril de 2017.

sel’ o

eletrbnica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEIl, informando o cédigo verificador 0061063299 e o cédigo CRC D41302AC.

Referéncia: Caso responda este(a) Norma de Procedimento da SESAU, indicar expressamente o Processo n2 0036.055277/2021-03 SEl n2 0061063299
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