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Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

Portaria n° 3468 de 09 de junho de 2025

Dispde sobre a aprovagdo e obrigatoriedade
de  observancia das Normas de
Procedimento relativas a  celebracao,
monitoramento e prestacdo de contas de
convénios com os municipios no ambito da
Secretaria de Estado da Saude.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo art. 41, inciso I, da Lei Complementar n.° 965 de 20 de dezembro de 2017, ¢

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n.° 26.165, de 24 de junho de 2021,
que regulamenta as transferéncias de recursos da Administra¢do Direta e Indireta do Poder Executivo do
Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO a Portaria n.® 4.568, de 03 de julho de 2024, que institui a configuracao
basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da Secretaria de Estado da Saude;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os controles internos de gestdo e promover
a integracdo aos processos organizacionais;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 0036.055277/2021-03;
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas de Procedimento n.° 104/2025/SESAU (ID 0061062884),
n.° 105/2025/SESAU (ID 0061063295) e n.° 106/2025/SESAU (ID 0061063299), que tratam dos fluxos
para celebragdo, monitoramento e prestacdo de contas de Convénios junto aos municipios, formalizados no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 2° Tornar obrigatéria a observancia das Normas de Procedimento referidas no art. 1° no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 3° As Normas de Procedimento deverdo ser disponibilizadas no Portal da SESAU, na
secao "Publicacdes", e no Portal da Transparéncia do Estado de Rondonia, em "Legislagao Especifica por
Orgao".

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA
Secretario de Estado da Saude



Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em
11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Ser= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0061062923 ¢ o codigo CRC 0905663C.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n® 0036.055277/2021-03 SEI n° 0061062923


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

NORMA DE PROCEDIMENTO DA SESAU

N. 105/2025/SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Tema: Monitoramento dos Convénios celebrados juntos aos municipios, formalizados sob a égide da Lei n.2 8.666 de 21 de junho de
1993 ou da Lei n.2 14.133 de 12 de abril 2021.

Emitente: Secretaria de Estado da Saude (SESAU)

Setor: Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP)

Versao: 01 Aprovagdo: Portaria n.2 3468 de 09 de junho de 2025

1. OBJETIVO

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...
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1.1. Estabelecer procedimentos para o monitoramento e acompanhamento da conformidade fisica e financeira durante a execugao
dos convénios, além da avaliacdo da execucdo fisica e dos resultados.

2. ABRANGENCIA

2.1. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP) da Secretaria de Estado da Saude (SESAU), por intermédio do
Nucleo de Convénios (NUCONV), Prefeituras e Secretarias Municipais de Saude.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

3.1. Lei Federal n.2 4.320, de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

3.2. Lei Federal n.2 8.666 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢cao Federal, institui normas para
licitacOes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

3.3. Lei Complementar Federal n.2 101, de 04 de maio de 2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias.

3.4. Lei Federal n.2 14.133 de 12 de Abril de 2021 - Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos.

3.5. Portaria Interministerial n.2 424, de 30 de dezembro de 2016 - DispGe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios e contratos de repasse.

3.6. Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.2 33, de 30 de agosto de 2023 - Estabelece normas complementares ao Decreto n.2 11.531, de
16 de maio de 2023, que dispGe sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de recursos da Unido.

3.7. Decreto Estadual n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018 - Dispde sobre o Sistema Estadual de Controle Interno, regulamenta e da
outras providéncias.

3.8. Decreto Estadual n.2 26.165, de 24 de junho de 2021 - Regulamenta as transferéncias de recursos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo do Estado de Ronddnia e revoga o Decreto n.2 18.221, de 17 de setembro de 2013.

3.9. Instru¢do Normativa n.2 13/TCE-2004 - Dispde sobre as informacdes e documentos a serem encaminhados pelos gestores e
demais responsaveis pela Administracdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; normatiza outras formas de controles
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pertinentes a fiscalizagdo orcamentdria, financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia, e da outras providéncias.

3.10. Instru¢do Normativa n.2 68/2019/TCE-RO - Dispde sobre a instauracdo, instrucdo, organizacdo e o encaminhamento das
tomadas de contas especiais pela administracdo publica estadual e municipal para processamento e julgamento perante o Tribunal de
Contas do Estado de Ronddnia, e estabelece normas gerais sobre a adocdo de medidas administrativas antecedentes e sobre a
autocomposicao a ser realizada na fase interna desses processos.

3.11. Portaria n.2 4041 de 19 de setembro de 2022 - Normatiza o fluxo dos processos de Tomadas de Contas Especial instaurados no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

3.12. Portaria n.2 4568 de 03 de julho de 2024 - Institui a configuracdo basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da
Secretaria de Estado da Saude de Rondoénia.

4. DEFINICOES

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

4.1. Ampliagao de metas: trata-se de alteragdao formal no termo de convénio com vistas a expansao ou aumento dos resultados.

4.2. Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsével por analisar o
plano de trabalho e demais pecas técnicas que o acompanham com o objetivo de fornecer subsidios ao ordenador de despesas para a
aprovagao.

4.3. Concedente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual, direta ou indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos,
verificacdo da conformidade financeira, acompanhamento da execucdo e avaliacdo do cumprimento do objeto do instrumento.

4.4. Convenente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, com a qual a
Administragdo Publica Estadual, pactua a execugdo de programas, projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios
ou instrumentos congéneres.

4.5. Convénio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros, repasse de bens
ou servicos, e tenha como participe, de um lado, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, do Estado de
Rondénia e, de outro, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, de outros Estados ou Municipios, visando a
execucao de Programa de Governo, envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao.

4.6. Cronograma fisico-financeiro: registro em que estdo previstas as etapas ou parcelas da execucdo do objeto da parceria,
contemplando datas e desembolso (valores financeiros a serem pagos).
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https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

4.7. Fluxograma: representagdo grafica de procedimentos, atividades ou sistema, que utiliza simbolos padronizados para ilustrar as
etapas, decisdes e fluxos de trabalho.

4.8. Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no Plano de Trabalho ou projeto basico.

4.9. Monitoramento: procedimento de acompanhamento e coleta de informagdes acerca da fase de execugdao do objeto da parceria,
com o objetivo de verificar sua conformidade em relacdao as metas apresentadas e resultados esperados.

4.10. Objeto: o produto do Convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades.
4.11. Ordem de Servigo: documento formal utilizado para autorizar a execuc¢ao de um servico especifico.

4.12. Parecer Técnico: documento detalhado e formal utilizado para comunicar de maneira clara e precisa os resultados de uma
andlise, estudo, experimento ou atividade técnica, visando fornecer informagdes relevantes, conclusdes e recomendac¢des para uma
tomada de decisdo ou continuidade de um processo.

4.13. Plano de Trabalho: peca processual integrante dos instrumentos, que evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa, dos
cronogramas fisico e financeiro, a descricdo das metas, do plano de aplicacdo das despesas, bem como das informac¢des da conta
corrente especifica, dos participes e dos seus representantes.

4.14. Prestacdao de Contas: procedimento de acompanhamento sistematico que contera elementos que permitam verificar, sob os
aspectos contdbeis, técnicos e financeiros, a execugao integral do objeto dos convénios ou instrumentos congéneres e o alcance dos
resultados previstos.

4.15. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado para definir e dimensionar a
obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitagcdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter os elementos minimos de acordo com
a Lei de Licitacdes e Contratos.

4.16. Prorrogacao de Prazo: ato administrativo que estende o periodo de vigéncia originalmente previsto no convénio, mediante
justificativa formal e analise técnica e juridica, com a devida autorizacao da autoridade competente.

4.17. SIGECON: Sistema de Gestao de Convénios do Estado de Rondénia.
4.18. SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal do Estado de Rondonia.

4.19. Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do Convénio ja celebrado, vedada a alteracdo qualitativa do
objeto aprovado.
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4.20. Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos
descritivos, nos termos da Lei de Licitagdes e Contratos.

4.21. Vigéncia: periodo de tempo durante o qual a parceria é véalida e aplicavel, ou seja, trata do intervalo em que o instrumento
juridico de celebrac¢do da parceria mantém seus efeitos legais.

4.22. Sistema de Controle Interno: conjunto de érgaos, funcGes e atividades, no ambito do Poder Executivo, articulado por um érgao
central e orientado para o desempenho do controle interno, assim como para o cumprimento das finalidades estabelecidas em lei,
tendo como referéncia o modelo de Trés Linhas de Defesa, nos termos do art. 29, Il, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.

4.23. Primeira Linha de Defesa: constituida pelos controles internos da gestao, formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informagdes, entre outros,
operacionalizados de forma integrada pela direcdo e pelo corpo de servidores do respectivo Orgdo Executor de Controle Interno,
destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel quanto ao alcance dos objetivos do 6rgdo ou entidade, nos termos do
art. 29, lll, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.

4.24. Segunda Linha de Defesa: constituida pelas funcGes de supervisdo, monitoramento e assessoramento quanto a aspectos
relacionados aos riscos e controles internos da gestdo do 6rgdo ou entidade, nos termos do art. 292, IV, do Decreto n.2 23.277, de 16 de
outubro de 2018.

4.25. Terceira Linha de Defesa: constituida pela auditoria interna, atividade independente e objetiva de avaliacdo e de consultoria,
exercida exclusivamente pelo Orgdo Central do Sistema de Controle Interno, desenhada para adicionar valor e melhorar as operacdes
no ambito do Poder Executivo Estadual. E responsdvel por proceder a avaliacdo da operacionalizagdo dos controles internos da gestdo
(Primeira Linha de Defesa) e da supervisdo dos controles internos (Segunda Linha de Defesa), nos termos do art. 22, V, do Decreto n.2
23.277, de 16 de outubro de 2018.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

5.1. Area Técnica da SESAU:

5.1.1. Laboratério de Patologia e Andlises Clinicas (LEPAC);

5.1.2. Subdiretoria Administrativa e Orgcamentaria (SDAO);

5.1.3. Subdiretoria de Inovacao, Logistica e Tecnologia (SDILTEC);
5.1.4. Subdiretoria Técnica em Saude (SDTECS).

5.2. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP):

5114



09/10/2025, 13:27

SEI/RO - 0061063295 - Norma de Procedimento da SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

5.2.1. Nucleo de Convénios (NUCONV).
5.2.2. Nucleo de Prestacdo de Contas de Convénios (NAPC).
5.3 Procuradoria Geral do Estado (PGE).

6. PROCEDIMENTOS

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

6.1. Compete ao NUCONV monitorar o convénio durante a fase de execucdo, até o encerramento de sua vigéncia. Para isso, observara
os procedimentos estabelecidos no Fluxograma descrito no item 7 desta norma.

6.1.1. Concluida a formalizagdo do convénio e o repasse dos recursos, o NUCONYV realizara o registro nos sistemas préprios de controle
setorial, SIGEF, SIGECON e outros, visando o acompanhamento da execuc¢do e a correta aplicacao dos recursos.

6.1.2. Na metade do prazo de vigéncia do convénio, o NUCONV encaminhard oficio assinado pelo Ordenador de Despesas ao
CONVENENTE, informando o tempo decorrido, solicitando atualizagGes sobre a execu¢do e a apresentacdo de documentos
comprobatérios em conformidade com o objeto do convénio, tais como:

6.1.2.1. Comprovar abertura do processo administrativo para o procedimento licitatério (niumero do processo e termo de
abertura) ou apresentar documentos que atestem o inicio do procedimento licitatério, como publicacdo do edital, adjudicacao,
termo de homologacdo e contrato;

6.1.2.2. Apresentar a ordem de servico (para os casos de obra e prestacdo de servico).

6.1.3. O CONVENENTE dispbe do prazo de 15 (quinze) dias Uteis para responder a solicitacdo descrita no item 6.1.2. Em seguida, o
NUCONV deverad anexar os documentos ao processo e realizar a devida andlise. Caso haja necessidade de complementacdes ou
esclarecimentos adicionais, o CONVENENTE sera novamente oficiado e deverd responder em até cinco (5) dias uteis.

6.1.4. Com base na documentacao recebida, o NUCONV elaborara uma Informacdo no processo contendo a avaliacdo da conformidade
da execucdo do objeto em relacdo ao cronograma previsto no Plano de Trabalho, bem como indicando as providéncias relativas as
préximas fases do monitoramento, tais como: notificar o Convenente quanto ao resultado da avaliacdo realizada; planejar a realizacao
de visita in loco; entre outras.

6.1.5. Faltando 45 (quarenta e cinco) dias para o término da vigéncia do convénio, o NUCONV devera encaminhar ao CONVENENTE um
novo oficio informando sobre a proximidade do prazo final. No documento, serd solicitada a apresentacdo de informacgdes que
comprovem a conclusdo iminente do objeto ou, se necessdrio, manifestar-se quanto a necessidade de prorrogar a vigéncia do
conveénio.
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6.1.6. O CONVENENTE deverd apresentar resposta quanto a necessidade de prorrogar o prazo de vigéncia do convénio no prazo de
trés (3) dias uteis. O descumprimento do prazo estabelecido podera implicar prejuizo no procedimento de andlise e deferimento da
solicitacdo mencionada.

6.1.7. Para os casos de necessidade de prorrogar o prazo de vigéncia:

6.1.7.1. O CONVENENTE devera apresentar Oficio ao Ordenador de Despesas, com a justificativa sobre a necessidade de
prorrogacdo do prazo e os documentos de sua responsabilidade elencados no Anexo | desta Norma que fundamentem o pedido.

6.1.7.2. O NUCONYV dispde do prazo de sete (7) dias uteis para analisar a documentacdo encaminhada. Identificada a necessidade
de documentos complementares, solicitard por e-mail que o CONVENENTE apresente os documentos faltantes no prazo de dois
(2) dias uteis, contados do envio.

6.1.7.3. Apos o CONVENENTE apresentar integralmente a documentagdao, o NUCONV devera encaminhar o processo para analise
da Area Técnica, a qual dispora de cinco (5) dias Uteis para emitir Parecer.

6.1.7.4. Com a adequada instrucao do pedido de prorrogacao, o NUCONV providenciara a autorizacdo do Ordenador de Despesas
e o encaminhamento do processo a PGE para manifestacdo e elaboracdo do Termo Aditivo.

6.1.7.5. A analise juridica individualizada da PGE sera dispensada quando houver Parecer Referencial aplicavel e o caso concreto
se enquadrar nas mesmas condi¢des previstas nesse parecer.

6.1.8. Para solicitar ampliacdo de metas, o CONVENENTE apresentara os documentos que constam no Anexo Il desta Norma. A referida
documentacdo serd encaminhada a Area Técnica para andlise, sendo, posteriormente, submetida ao Ordenador de Despesas para
autorizagao.

6.1.8.1. O NUCONV analisard a documentacdo encaminhada no prazo de sete (7) dias Uteis. ldentificada a necessidade de
documentacdes complementares ou ajustes nas pegas técnicas (em caso de obras), o CONVENENTE serd comunicado por e-mail
para apresentar os documentos faltantes e ajustes necessarios no prazo de dois (2) dias Uteis, contados do envio.

6.1.8.2. A Area Técnica analisard a documentacdo recebida e emitird manifestacdo no prazo de cinco (5) dias Uteis.

6.1.8.3. Concluida a instrucdo do pedido de ampliagdo, e emitido parecer favoravel da Area Técnica, caberd ao NUCONV
providenciar a autorizacdo do Ordenador de Despesas e o encaminhamento a PGE para a manifestacdo juridica e elaboracdo do
termo aditivo.

6.1.9. Os termos aditivos deverdo ser devidamente registrados pelo NUCONV nos sistemas de controle setorial, SIGECON, e sua
formalizacdo comunicada ao Convenente.

6.2. Encerrada a vigéncia do convénio, ndo havendo solicitacdo de ampliacdo de meta ou prorrogacdo de prazo, o NUCONV
encaminhard o processo ao NAPC para as providéncias relativas a prestacao de contas.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...
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7. FLUXO DOS PROCEDIMENTOS

7.1. Fluxograma de Monitoramento dos Convénios:
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8. INFORMAGOES ADICIONAIS

8.1. As Unidades envolvidas no fluxo e procedimentos, que compdem os controles internos da gestdo e constituem a primeira linha de
defesa do drgdo, deverdo cumprir rigorosamente todas as etapas previstas nesta Norma de Procedimento e preencher os checklists
que lhes competir.

8.2. Os checklists previstos no tépico 9 desta Norma de Procedimento sdo pontos de controle a ser seguido por cada Unidade, visando
a reducdo de impactos, a probabilidade e mitigacao dos riscos nas despesas relativas aos convénios, devendo o processo prosseguir
somente apds atendidos todos os requisitos.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has... 8/14
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8.3. A Unidade NUCONV devera manter registro dos convénios em planilha ou sistemas préprios de controle setorial, SIGEF, SIGECON e
outros, visando o adequado monitoramento e acompanhamento dos prazos.

8.4. Todos os estagios do convénio, desde a formalizacdo até a aprovacdo ou reprovacao da prestacdo de contas, deverdo ser
evidenciados também no sistema contabil conforme orientacdes emitidas pela Contabilidade Geral do Estado (COGES), indicando
claramente se as obrigacdes foram cumpridas ou ndo, conforme disposto no Inciso Il do art. 17 do Decreto n.2 28.165, de 24 de junho
de 2021.

8.5. A Coordenadoria de Controle Interno, unidade que integra a segunda linha de defesa do Sistema de Controle Interno, exercera as
funcBes de supervisdo, monitoramento e assessoramento, por meio de planejamento prdprio, podendo realizar monitoramento
periddico por amostragem nos processos de despesas relativas aos convénios, em consonancia com o Art. 22, IV e VII do Decreto n.2
23.277, de 16 de outubro de 2018.

8.5.1. A unidade setorial de controle interno solicitard as informacdes necessarias ao monitoramento, bem como as exigidas pela
Controladoria Geral do Estado (CGE) e Tribunal de Contas do Estado (TCE), devendo os resultados desse monitoramento serem
apresentados ao Gestor e setores envolvidos a cada quadrimestre ou quando houver indicios de irregularidades.

8.5.2. Em havendo recomendac¢Ges ou sugestdo de acdes, o Gestor deliberara quanto ao acolhimento. Em hipdtese afirmativa, cabe
aos setores indicados como responsdveis adotarem as medidas de regularizacdo quanto aos apontados nas recomendacoes.

8.6. As condutas dos agentes que atuardo nas rotinas de controle, fiscalizacdo e procedimentos previstas nesta normativa deverdo ser
pautadas pelo Codigo de Etica da Secretaria de Estado da Saude, instituido por meio da Portaria n.2 3267 de 14 de setembro de 2021,
em consonancia com o Cédigo de Etica do Estado de Ronddnia ou outro termo que o substituir.

8.7. Esta Norma de Procedimento ndo desobriga o cumprimento dos termos das legislacbes especificas vigentes que tratam da
matéria, somente as ratifica e aperfeicoa no ambito da Secretaria de Estado da Saude, contribuindo com seu entendimento e
aplicagao.
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9. ANEXOS
9.1. Anexo I:
DOCUMENTOS PARA A FORMALIZACZ\O DE ADITIVO - PRORROGA(;AO DE PRAZO
, ?
ITEM DOCUMENTO SETOR RESPONSAVEL APRESENTPU' ID DO DOCUMENTO
SIM / NAO
1 OFiCIO ATUALIZADO CONVENENTE
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Pleito do Convenente devidamente justificado.

TERMO DE CONVENIO

e Convénio ainda vigente ao tempo da formalizagdo da
alteracgao.

® Previsdio de cldusula no ajuste admitindo a
possibilidade de prorrogagéo de prazo.

NUCONV

PARECER TECNICO
Parecer técnico emitido pela area técnica, deve:

e (Conter andlise critica acerca da justificativa
apresentada pela Convenente;

® Manifestar se ainda entende ser vantajosa manutencdo
do Convénio;

e QOpinar pela prorroga¢do ou ndo do Convénio.

Evidenciar a Certificacdo de que a prorrogacdo ndo modifica a
finalidade e o objeto pactuados.

AREA TECNICA

PLANO DE TRABALHO ATUALIZADO

N CONVENENTE
Plano de trabalho com novo Cronograma de execugdo para a
reprogramacao das etapas e fases de execugao do pacto.
AUTORIZACAO DO GESTOR PARA A PRORROGACAO NUCONV
CERTIDOES ATUALIZADAS CONVENENTE

Manutengdo das condigdes iniciais de habilitagio da
Convenente, contendo:

a) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo — FGTS;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

c) Certiddo Negativa quanto a divida ativa do Estado de
Rondobnia;

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido;
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e) Certiddo expedida pelo Tribunal de Justica quanto a
regularidade no Pagamento de Precatdrios judiciais;

f) Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia;

g) Certiddo Negativa das ContribuicGes Previdenciarias — CRP;
h) Certiddo de regularidade das prestacGes de contas de
recursos estaduais recebidos anteriormente.

DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE DO MUNICIPIO

Documento do representante comprovando os poderes que
Ihes sdo outorgados e os documentos pessoais (CPF/RG) (Se
houver mudanca do representante).

CONVENENTE

MANIFESTACAO JURIDICA OU
COPIA DO PARECER REFERENCIAL
[quando aplicdvel o parecer referencial]

NUCONV

10

DECLARAGAO DE AUTORIDADE COMPETENTE

Declaragdo da autoridade competente (setor responsavel) que
o0 caso concreto se amolda, perfeitamente, aos termos da
manifestacdo referencial adotadas [quando aplicavel o parecer
referencial].

NUCONV

9.2. Anexo ll:

DOCUMENTOS PARA A FORMALIZAGAO DE ADITIVO - AMPLIAGAO DE METAS

ITEM

DOCUMENTO

SETOR RESPONSAVEL

APRESENTOU?
SIM / NAO

ID DO DOCUMENTO

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63168240&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

OFiCIO ATUALIZADO

Oficio apresentando a proposta, pontuando o valor TOTAL
presente na conta bancdria (igual ao Ultimo extrato),
discriminando o saldo remanescente do valor do repasse
original somado a contrapartida + o valor oriundo dos
rendimentos auferidos durante o periodo que o recurso esta
investido. Informar se almeja utilizar os rendimentos (quanto?)

CONVENENTE
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ou exclusivamente o saldo remanescente dos recursos
repassados.

COMPROVANTE DA EXECUCAO DO OBJETO CONVENIADO

A Portaria da Equipe de Recebimento de Bens deve ser
encaminhada junto as Notas Fiscais dos itens recebidos,
assinados pela equipe, acompanhado ainda de Relatdrio
Fotografico preferencialmente. Termo de Homologagdo e
Adjudicacdo da licitacdo realizada.

CONVENENTE

PLANO DE TRABALHO ATUALIZADO

Acrescentar informag¢des quanto a justificativa da propositura
relacionada a Ampliagdo de Metas e demais informagdes
pertinentes ao Plano de Trabalho;

Planilha Or¢camentaria: descrever "executado" na coluna com
guantitativo dos itens concluidos e nova coluna com os
guantitativos a serem adquiridos através da Ampliacdo de
Metas, junto as novas médias de valores obtidos com as
cotacdes;

Plano de Aplicagdo: Se for utilizar rendimentos, Titularizar
como: Plano de Aplicagdo com Ampliagdo de Metas, inserir
valores originais do convénio com o acréscimo de uma coluna
ao quadro "Plano de Aplicagdo", intitulada "RENDIMENTOS" e
o valor exclusivo deste, de acordo com o pedido de Ampliacdo
de Metas. Do contrdrio: Inserir "*" ao lado e descrever abaixo
do quadro (valores inalterados para execuc¢do da ampliacdo de
metas)";

Cronograma de Desembolso: Se houver utilizagdo de
rendimentos, alterar titulo para Cronograma de Desembolso
com Rendimentos, alterar valores somando-os aos
rendimentos de maneira proporcional, se houver
contrapartida. Do contrario: Inserir "*" ao lado e descrever
abaixo do quadro (valores inalterados para execucdo da
ampliagao de metas.

CONVENENTE
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TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO

4 ) N . . CONVENENTE
Alterar acrescentando informacdes pertinentes relacionadas a

Ampliacdo de Metas.
PESQUISA DE PRECOS / COTACOES

Novas pesquisas de precos/cotacbes dos itens a serem
5 adquiridos, com: Assinatura do fornecedor consultado; Data CONVENENTE
da consulta e; Prazo de validade; OU Relatério de Consulta ao
Banco de Pregos de item com especificagdo compativel ao da
ampliacdo.

EXTRATOS BANCARIOS

Extratos da conta corrente e investimentos, desde a data do
6 depdsito da contrapartida (se houver) OU repasse (se ndo CONVENENTE
houver contrapartida) até a data do pedido, para verificagdo
da movimentacdo bancdria durante o curso do convénio e
constatacdo do valor disponivel no momento.

PARECER TECNICO

O Parecer Técnico quanto a viabilidade dos itens propostos, de

7 AREA TECNICA
acordo com o descrito no Plano de Trabalho atualizado,
buscando avaliar a pertinéncia da execugdo dessa proposta de
acordo com os principios do SUS.

8 CERTIDOES ATUALIZADAS CONVENENTE

Referente ao CNPJ DO MUNICIPIO E FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE:

a) Cadastro Informativo dos Créditos Ndo Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN;

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido;

c) Certiddo Negativa quanto a divida ativa do Estado de
Rondobnia;
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d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo - CRF/FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

f) Certiddo expedida pelo Tribunal de Justica quanto a
regularidade no Pagamento de Precatdrios judiciais;

g) Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia.

h) Certiddo de regularidade das prestagcbes de contas de
recursos estaduais recebidos anteriormente.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA

Secretario de Estado da Saude

Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em 11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 29, do Decreto n2 21.794, de 5 Abril de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEl, informando o cédigo verificador 0061063295 e o cédigo CRC F85111F4.
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