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Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

Portaria n° 3468 de 09 de junho de 2025

Dispde sobre a aprovagdo e obrigatoriedade
de  observancia das Normas de
Procedimento relativas a  celebracao,
monitoramento e prestacdo de contas de
convénios com os municipios no ambito da
Secretaria de Estado da Saude.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo art. 41, inciso I, da Lei Complementar n.° 965 de 20 de dezembro de 2017, ¢

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n.° 26.165, de 24 de junho de 2021,
que regulamenta as transferéncias de recursos da Administra¢do Direta e Indireta do Poder Executivo do
Estado de Rondonia;

CONSIDERANDO a Portaria n.® 4.568, de 03 de julho de 2024, que institui a configuracao
basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da Secretaria de Estado da Saude;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os controles internos de gestdo e promover
a integracdo aos processos organizacionais;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 0036.055277/2021-03;
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas de Procedimento n.° 104/2025/SESAU (ID 0061062884),
n.° 105/2025/SESAU (ID 0061063295) e n.° 106/2025/SESAU (ID 0061063299), que tratam dos fluxos
para celebragdo, monitoramento e prestacdo de contas de Convénios junto aos municipios, formalizados no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 2° Tornar obrigatéria a observancia das Normas de Procedimento referidas no art. 1° no
ambito da Secretaria de Estado da Saude.

Art. 3° As Normas de Procedimento deverdo ser disponibilizadas no Portal da SESAU, na
secao "Publicacdes", e no Portal da Transparéncia do Estado de Rondonia, em "Legislagao Especifica por
Orgao".

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA
Secretario de Estado da Saude



Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em
11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Ser= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0061062923 ¢ o codigo CRC 0905663C.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n® 0036.055277/2021-03 SEI n° 0061062923


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Saude - SESAU
Coordenadoria de Controle Interno - SESAU-CCI

NORMA DE PROCEDIMENTO DA SESAU

N. 104/2025/SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Tema: Celebragdo de Convénios junto aos municipios, formalizados sob a égide da Lei n.2 14.133, de 12 de abril 2021.

Emitente: Secretaria de Estado da Saude (SESAU)

Setor: Coordenadoria de Planejamento, Orgamento e Projetos (CPOP)

Versdao: 01 Aprovacao: Portaria n.2 3468 de 09 de junho de 2025

1. OBJETIVO
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1.1. Estabelecer procedimentos para andlise de propostas e celebracdo de convénios firmados entre o Governo do Estado de Rondénia
e as Prefeituras Municipais, por intermédio da Secretaria de Estado da Saude (SESAU).

2. ABRANGENCIA

2.1. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP) da Secretaria de Estado da Saude (SESAU), por intermédio do
Nucleo de Convénios (NUCONV), Prefeituras e Secretarias Municipais de Saude.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Lei Federal n.2 4.320, de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

3.2. Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

3.3. Lei Complementar Federal n.2 101, de 04 de maio de 2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias

3.4. Portaria Interministerial n.2 424, de 30 de dezembro de 2016 - DispGe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios e contratos de repasse.

3.5. Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.2 33, de 30 de agosto de 2023 - Estabelece normas complementares ao Decreto n.2 11.531, de
16 de maio de 2023, que dispde sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de recursos da Unido.

3.6. Decreto Estadual n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018 - Dispde sobre o Sistema Estadual de Controle Interno, regulamenta e da
outras providéncias.

3.7. Decreto Estadual n.2 26.165, de 24 de junho de 2021 - Regulamenta as transferéncias de recursos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo do Estado de Ronddnia e revoga o Decreto n.2 18.221, de 17 de setembro de 2013.

3.8. Instrugdo Normativa n.2 13/TCE-2004 - Dispde sobre as informagbes e documentos a serem encaminhados pelos gestores e
demais responsdveis pela Administragdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios; normatiza outras formas de controles
pertinentes a fiscalizacdo orcamentaria, financeira, operacional, patrimonial e contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia, e da outras providéncias.
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3.9. Portaria n.2 4.568, de 03 de julho de 2024 - Institui a configuracdo basica das Normas de Procedimento (NP) no ambito da
Secretaria de Estado da Saude de Rondoénia.

4. DEFINICOES

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

4.1. Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsével por analisar o
plano de trabalho e demais pecas técnicas que o acompanham com o objetivo de fornecer subsidios ao ordenador de despesas para a
aprovagao.

4.2. Concedente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual, direta ou indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos,
verificacdo da conformidade financeira, acompanhamento da execugdo e avaliagdo do cumprimento do objeto do instrumento.

4.3. Convenente: 6rgao ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, com a qual a
Administracdo Publica Estadual, pactua a execucdo de programas, projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios,
também podendo ser denominado Proponente.

4.4. Convénio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros, repasse de bens
ou servicos, e tenha como participe, de um lado, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, do Estado de
Rondénia e, de outro, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica, Direta ou Indireta, de outros Estados ou Municipios, visando a
execucdo de Programa de Governo, envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperagao.

4.5. Contrapartida: participacdao do convenente no custeio do objeto, seja financeiramente, com recursos préprios, ou de outra forma,
como bens ou servigos.

4.6. Cronograma de desembolso: parte integrante do Plano de Trabalho que detalha como e quando os recursos financeiros serao
liberados para a execucdo do objeto, contendo informacdes como valor a ser repassado, valor da contrapartida, quantidade de
parcelas previstas para a transferéncia dos recursos, entre outros dados relevantes

4.7. Cronograma fisico-financeiro: registro em que estdo previstas as etapas ou parcelas da execucdo do objeto da parceria,
contemplando datas e desembolso (valores financeiros a serem pagos).

4.8. Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no Plano de Trabalho ou projeto basico.

4.9. Monitoramento: procedimento de acompanhamento e coleta de informacgdes acerca da fase de execu¢do do objeto da parceria,
com o objetivo de verificar sua conformidade em relacdo as metas apresentadas e resultados esperados.

4.10. Objeto: o produto do Convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades.
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4.11. Parecer Técnico: documento detalhado e formal utilizado para comunicar de maneira clara e precisa os resultados de uma
anadlise, estudo, experimento ou atividade técnica, visando fornecer informagdes relevantes, conclusdes e recomendagdes para uma
tomada de decisdo ou continuidade de um processo.

4.12. Plano de Trabalho: peca processual integrante dos instrumentos, que evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa, dos
cronogramas fisico e financeiro, a descricdo das metas, do plano de aplicacdo das despesas, bem como das informacdes da conta
corrente especifica, dos participes e dos seus representantes.

4.13. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a
obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
a avaliagao do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter os elementos minimos de acordo com
a Lei de Licita¢des e Contratos.

4.14. SIGECON: Sistema de Gestdao de Convénios do Estado de Rondénia.
4.15. SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gestado Fiscal do Estado de Rondonia.

4.16. Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos
descritivos, nos termos da Lei de Licitagdes e Contratos.

4.17. Vigéncia: periodo durante o qual determinado documento, norma, contrato ou ato administrativo possui validade e produz
efeitos juridicos.

4.18. Sistema de Controle Interno: conjunto de érgaos, funcdes e atividades, no ambito do Poder Executivo, articulado por um érgao
central e orientado para o desempenho do controle interno, assim como para o cumprimento das finalidades estabelecidas em lei,
tendo como referéncia o modelo de Trés Linhas de Defesa, nos termos do art. 29, I, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.

4.19. Primeira Linha de Defesa: constituida pelos controles internos da gestao, formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informacGes, entre outros,
operacionalizados de forma integrada pela dire¢do e pelo corpo de servidores do respectivo Orgdo Executor de Controle Interno,
destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razodvel quanto ao alcance dos objetivos do 6rgdo ou entidade, nos termos do
art. 29, lll, do Decreto n.2 23.277, de 16 de outubro de 2018.

4.20. Segunda Linha de Defesa: constituida pelas funcdes de supervisdo, monitoramento e assessoramento quanto a aspectos
relacionados aos riscos e controles internos da gestdo do érgdo ou entidade, nos termos do art. 29, IV, do Decreto n.2 23.277, de 16 de
outubro de 2018.
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4.21. Terceira Linha de Defesa: constituida pela auditoria interna, atividade independente e objetiva de avaliagdo e de consultoria,
exercida exclusivamente pelo Orgdo Central do Sistema de Controle Interno, desenhada para adicionar valor e melhorar as opera¢des
no ambito do Poder Executivo Estadual. E responsdvel por proceder a avaliacdo da operacionalizacdo dos controles internos da gestdo
(Primeira Linha de Defesa) e da supervisdao dos controles internos (Segunda Linha de Defesa), nos termos do art. 22, V, do Decreto n.2

23.277, de 16 de outubro de 2018.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Area Técnica da SESAU:

5.1.1. Laboratdrio de Patologia e Analises Clinicas (LEPAC);

5.1.2. Subdiretoria Administrativa e Orcamentdria (SDAO);

5.1.3. Subdiretoria de Inovagao, Logistica e Tecnologia (SDILTEC);
5.1.4. Subdiretoria Técnica em Saude (SDTECS).

5.2. Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Projetos (CPOP):

5.2.1. Nucleo de Convénios (NUCONV).

5.3. Gabinete (GAB).

5.4. Nucleo de Execugdo Orgamentdria (NEOR).
5.5. Procuradoria Geral do Estado (PGE).

6. PROCEDIMENTOS

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...

6.1. O NUCONV sera responsavel pela etapa de formalizacdo e celebracdo do convénio. Para tanto, observara os seguintes
procedimentos, conforme representado no Fluxograma do tdpico 7 desta Norma de Procedimento.

6.1.1. O NUCONV encaminhara o oficio emitido pelo Parlamento Estadual solicitando a Casa Civil o remanejamento e a liberacdo de
recurso proveniente de Emenda Parlamentar, oriundo do orcamento Estadual, para municipios e objetos especificos:

6.1.1.1. A Casa Civil instruird o processo referente a indicagao do Parlamento Estadual, emitira a Autorizagao e encaminhara o

oficio com a solicitacdo referida a SEPOG.
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6.1.1.2. A SEPOG emitird a Minuta do Decreto para remanejamento e liberagdo de Emenda Parlamentar e o encaminhara a Casa
Civil para a formalizagao do Decreto.

6.1.1.3. A Casa Civil emitird e encaminhard o Decreto a SEPOG, que procederda com a indicacdo da reserva orcamentdria e
financeira.

6.1.1.4. A SEPOG, por meio da Divisdo de Emenda Parlamentar encaminhara Oficio ao Gabinete da SESAU, que por sua vez emitird
um Despacho ao Nucleo de Convénios a fim de que esta setorial tome conhecimento da proposta e proceda com os
encaminhamentos necessarios a tramitacao do processo de formalizagdo da parceria.

6.1.2. O NUCONV notificard a Proponente no prazo de dois (2) dias quanto ao teor do Decreto e solicitara o envio da Proposta:

6.1.2.1. O NUCONYV disponibilizard aos municipios os modelos do Plano de Trabalho, Termo de Referéncia e Projeto Basico (para
as propostas cujo o objeto trata de obras).

6.1.2.2. A proponente deverd encaminhar a documentacdo de sua responsabilidade elencada no Checklist da Propositura (Anexos
| e ll), no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

6.1.3. O NUCONYV procedera com a juntada e andlise da documentacdo enviada pela proponente no processo de origem no prazo de
cinco (5) dias uteis.

6.1.3.1. Caso a documentacdo apresentada pela proponente esteja em desconformidade, o NUCONV a notificard para que
reapresente a documentacdo pendente no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

6.1.3.2. O NUCONYV procedera com a abertura do processo administrativo interno no prazo de dois (2) dias uteis, que devera ser
relacionado ao processo inicial oriundo da Casa Civil, mediante apresentagao da totalidade da documentagdao e apontamentos
estabelecidos no Checklist da Propositura (Anexos | e Il).

6.1.4. Apds a abertura do processo interno e juntada da documentacdao com a descricdo da proposta, o NUCONV encaminhara os
autos a Area Técnica competente para avaliac3o.

6.1.5. A Area Técnica competente realizara a andalise da documentac3o referida e emitird o Parecer Técnico no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, considerando a viabilidade e pertinéncia do objeto, adequacdo das metas, indicadores e cdlculos propostos frente aos objetivos
especificos estabelecidos com a aquisicdo do bem ou servicos prestados, e a conformidade da proposta com os objetivos institucionais
da SESAU.

6.1.5.1. Quando o Parecer emitido pela Area Técnica for desfavoravel, de modo que a proposta ndo seja ajustavel e resultar na
impossibilidade de formalizacdo da proposta, o NUCONV notificard a Proponente e informara a Casa Civil da impossibilidade.

6.1.5.2. Quando o Parecer emitido pela Area Técnica indicar a necessidade de ajuste, o NUCONV notificard a Proponente para que
reapresente a Proposta no prazo de 10 (dez) dias uteis.

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has... 6/19
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6.1.5.3. Quando o Parecer emitido pela drea técnica for favoravel, a proposta serd submetida a aprovagao e autorizagdo do
Ordenador de Despesa.

6.1.6. Apds a Autorizacdo do Ordenador de Despesa, o NUCONV encaminhard a solicitacdo da emissdo da nota de empenho ao NEOR,
que emitird a referida nota de empenho no prazo de até trés (3) dias e retornard os autos ao NUCONV.

6.1.7. O NUCONYV, com vistas ao encaminhamento dos autos a PGE para a emissdo de Parecer Juridico quanto a formaliza¢cdo do Termo
de Convénio, procedera com a analise do Checklist referente a documentacdo apresentada pelo proponente no prazo de dois (2) dias
Uteis.

6.1.7.1. Quando as Certiddes de regularidade fiscal enviadas pela Proponente apresentarem alguma inconsisténcia ou estiverem

com prazo de vigéncia expirado, o NUCONV encaminhara notificacgdo a Proponente para sanar a irregularidade. A Proponente
deverd apresentar as Certiddes validas no prazo de dois (2) dias uteis.

6.1.7.2. Quando as Certiddes de regularidade fiscal estiverem aptas e dentro do prazo de vigéncia, o NUCONV procederd com a
elaboracdo de Informacgdo, contendo, de forma objetiva, os dados relevantes a formalizacdo do convénio. Em seguida,
encaminhard Despacho a PGE, indicando o parecer da area técnica, a nota de empenho, a referida Informacao e o Checklist, para
emissdo de Parecer Juridico, o qual devera ser emitido no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

6.1.7.3. Quando o Parecer emitido pela Procuradoria Geral for desfavoravel e ndo passivel de ajuste, implicando a inviabilidade de
formalizacdo do convénio, o NUCONV notificard a Proponente e informard a Casa Civil sobre a impossibilidade de continuidade da
tramitagao.

6.1.7.4. Quando o Parecer emitido pela Procuradoria Geral indicar a necessidade de ajustes, o NUCONV providenciard junto ao
responsavel (SESAU ou Proponente) a regularizacdo do apontamento no prazo de cinco (5) dias uteis.

6.1.7.5. Quando o Parecer emitido pela Procuradoria Geral for favoravel, a proposta sera submetida a PGE, que emitird o Termo
de Convénio, bem como o registro e a publicacdo no Diario Oficial do Estado.

6.2. Apo6s formalizacdo e publicacdo do Termo de Convénio, a PGE devolvera os autos para o NUCONV, que dard continuidade ao
processo para efetivacdo do repasse dos recursos financeiros ao convenente e para o monitoramento da execucdao do objeto
pactuado.

7. FLUXO DOS PROCEDIMENTOS

7.1. Fluxograma da Formalizacdo e Celebracdo dos Convénios:

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_has...
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8. INFORMAGOES ADICIONAIS
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8.1. As Unidades envolvidas no fluxo e procedimentos, que compdem os controles internos da gestdo e constituem a primeira linha de
defesa do drgdo, deverdo cumprir rigorosamente todas as etapas previstas nesta Norma de Procedimento e preencher os checklists
gue lhes competir.

8.2. Os checklists previstos no tépico 9 desta Norma de Procedimento sdo pontos de controle a ser seguido por cada Unidade, visando
a reducdo de impactos, a probabilidade e mitigacdao dos riscos nas despesas relativas aos convénios, devendo o processo prosseguir
somente apds atendidos todos os requisitos.

8.3. A Unidade NUCONYV devera manter registro dos convénios em planilha ou sistemas proprios de controle setorial, SIGEF, SIGECON e
outros, visando o adequado monitoramento e acompanhamento dos prazos.

8.4. Todos os estdgios do convénio, desde a formalizacdo até a aprovacdo ou reprovacao da prestacdo de contas, deverdo ser
evidenciados também no sistema contabil conforme orientacdes emitidas pela Contabilidade Geral do Estado (COGES), indicando
claramente se as obrigacdes foram cumpridas ou ndo, conforme disposto no Inciso Il do art. 17 do Decreto n.2 28.165, de 24 de junho
de 2021.

8.5. A Coordenadoria de Controle Interno, unidade que integra a segunda linha de defesa do Sistema de Controle Interno, exercera as
fungdes de supervisdao, monitoramento e assessoramento, por meio de planejamento préprio, podendo realizar monitoramento
periddico por amostragem nos processos de despesas relativas aos convénios, em consonancia com o Art. 22, IV e VIl do Decreto n.2
23.277, de 16 de outubro de 2018.

8.5.1. A unidade setorial de controle interno solicitard as informagdes necessdrias ao monitoramento, bem como as exigidas pela
Controladoria Geral do Estado (CGE) e Tribunal de Contas do Estado (TCE), devendo os resultados desse monitoramento serem
apresentados ao Gestor e setores envolvidos a cada quadrimestre ou quando houver indicios de irregularidades.

8.5.2. Em havendo recomendacdes ou sugestdo de acdes, o Gestor deliberara quanto ao acolhimento. Em hipdtese afirmativa, cabe
aos setores indicados como responsaveis adotarem as medidas de regularizagdao quanto aos apontados nas recomendagdes.

8.6. As condutas dos agentes que atuarao nas rotinas de controle, fiscalizacdo e procedimentos previstas nesta normativa deverao ser
pautadas pelo Cédigo de Etica da Secretaria de Estado da Salde, instituido por meio da Portaria SESAU n.2 3.267 de 14 de setembro de
2021, em consonancia com o Cédigo de Etica do Estado de Rondénia ou outro termo que o substituir.

8.7. Esta Norma de Procedimento ndo desobriga o cumprimento dos termos das legislacbes especificas vigentes que tratam da
matéria, somente as ratifica e aperfeicoa no ambito da Secretaria de Estado da Saude, contribuindo com seu entendimento e
aplicacao.

9. ANEXOS
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9.1. Anexo I:

DA PROPOSITURA E DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONVENIOS JUNTO AOS MUNICIPIOS
SETOR ~ NAO SE
ITEM ATIVIDADE DISPOSITIVO LEGAL RESPONSAVEL PRAZO ID SITUACAO APLICA
Formalizagdo/Abertura de Processo Decreto n@ 21.794. de 5 de
1 no Sistema Eletrénico de ] B SESAU-NUCONV -
o abril de 2017.
Informacdes — SEl;
Memorando de abertura de
processo administrativo com
autorizacdo do Titular da Pasta, com
a indicagdo sucinta de seu objeto e Art. 22 do Decreto ne
2 do recurso proprio para a despesa e, ) SESAU-NUCONV -
~ . 26.165 de 24/06/2021.
ao qual serdo juntados
oportunamente os documentos
exigidos pela legislagdo e pelo
Decreto;
Oficio da Assembleia Legislativa
referente a liberagdo do recurso | Documentos basicos de ASSEMBLEIA
3 da Emenda Parlamentar Estadual; || envio. LEGISLATIVA )
[Quando for o caso]
L Art. 29 Inciso Il, do
4 | Documento de autorizagdo do Chefe | " o 55165 de|  CASACIVIL -
da Casa Civil do Estado de Rondo6nia; 24/06/2021.
Oficio da Prefeitura com
encaminhamento dos respectivos Documentos  basicos  de
5 documentos: Plano de Trabalho, ) PROPONENTE -
Projeto Basico/Termo de Referéncia, envio.
Cotagoes e Planilhas de Custos;
6 Plano de Trabalho, que conterd, no || Art. 29, Inciso |, do Decreto PROPONENTE -
minimo, as seguintes informacdes: n2 26.165 de 24/06/2021.
I - razBes que justifiguem a
celebracdo do convénio;
Il - descricgado completa e
pormenorizada do objeto a ser
executado;
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Il - descricdo das metas, qualitativas
e quantitativas, a serem atingidas;

IV - etapas ou fases da execuc¢do do
objeto, com previsdo de inicio e fim;
V - plano de aplicagdo, exposto de
forma minuciosa, dos recursos a
serem desembolsados pelo
concedente e a contrapartida
financeira do proponente, se for o
caso, para cada projeto ou evento; e
VI - cronograma de desembolso;

No caso de Convénios com repasses
de bens ou servicos, o Plano de
Trabalho a ser aprovado pelo Gestor
do ¢drgdo/entidade de interesse,
contera:

| - objeto a ser executado e razdes
que justifiquem a celebragdo do
Convénio, indicando o problema a
ser resolvido ou objetivo a ser
alcangado e a forma pela qual o bem
ou servico a ser repassado ajudara
no atingimento das finalidades
estabelecidas;

Il - descricdo dos bens ou servigos a
serem repassados;

Il - descricdo das metas a serem
atingidas;

IV - indicagdo de contrapartida em
servicos ou bens do convenente,
claramente identificdveis e
mensuraveis economicamente;

V - indicacdo da forma pela qual os
bens ou servicos podem ser
fiscalizados; e

VI - demais informagdes que vierem
a ser solicitadas pelo concedente

Art. 32 e Art. 11, I, do PROPONENTE -
Decreto n? 26.165 de
24/06/2021.
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que se mostrarem necessarias a
melhor instrucdo do Processo;

Projeto Basico: conjunto  de
elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar a obra ou servigo,
ou complexo de obras ou servigos,
elaborados com base nas indicagGes
dos estudos técnicos preliminares,
gue assegurem a viabilidade técnica
e o0 adequado tratamento do
impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra ou
servico de engenharia e a defini¢do
dos métodos e do prazo de
execucdo; [Quando for o caso]

Obs.: quando tratar de obra de
unidade hospitalar devera ter
aprovagdo pela AGEVISA (Resolugdo
RDC ne 51, de 06/10/2010)

Decreto n? 26.165/2021,
Art. 82, Inciso Il, alinea "b",
Art. 99, 8§ 5°, Incisos l e ll, e
Art. 14, Inciso XV,

Art. 62, Inciso XXV,
alineas "a" a "f" da Lei n?
14.133/2021;

Orientagao Técnica IBRAOP
- OT - IBR 001/2006.

PROPONENTE

Fotografias do local (obra, reforma
e/ou ampliacdo); [Quando for o
caso]

Documentos basicos de
envio.

PROPONENTE

10

Anotacdo de  Responsabilidade
Técnica - ART, ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT
quando aplicavel, dos projetos e
orcamento componentes do Projeto
Basico; [Quando for o caso]

Art. 12 da Lei Federal n?
6.496/1977, e Artigos 13 e
17 da Lei Federal n°
5.194/1966.

PROPONENTE

11

Termo de Referéncia: documento
apresentado quando o objeto do
instrumento envolver aquisicdo de
bens ou prestacdo de servicos, que
devera conter elementos capazes de
propiciar a avaliagdo do custo pela
Administragdo, diante de orgamento

Decreto n? 26.165/2021,
Art. 82, Inciso Il, alinea "b",
Art. 99, § 5°, Incisos l e Il, e
Art. 14, Inciso XV.

PROPONENTE

12119



09/10/2025, 13:26

SEI/RO - 0061062884 - Norma de Procedimento da SESAU

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

detalhado, considerando os precgos
praticados no mercado da regido
onde sera executado o objeto, a
definicdo dos métodos e o prazo de
execucdo do objeto; [Quando for o
caso]

Termo de Referéncia: documento
necessario para a contratagao de
bens e servigos, contendo a
definicdo do objeto, descricdo da
solucdo como um todo, critérios de

Art. 62, Inciso XXIll,

da Prefeitura.

envio.

12 T alineas "a" a "j" da Lei n2 PROPONENTE -
medi¢cdo e de pagamento, forma e
s - 14.133/2021.
critérios de sele¢do do fornecedor,
entre outros elementos, de acordo
com a legislacdo aplicavel; [Quando
for o caso]
Estimativa do valor do
convénio/contratagdo, Lei n? 14.133/2021, Art.
13 [ acompanhada dos documentos que || 62, Inciso XXIlI, alinea "i", e PROPONENTE -
Ihe d3o suporte (Memdria de || Inciso XXV, alinea "f".
calculo);
Cola das documentages POSSONS |t 11, ncsos IV eV, do
14 T° re;' ‘; a o 'pt°mda’ Decreto ne 26.165 de| PROPONENTE -
err:mz (.e osse e Comprovante de 24/06/2021.
Residéncia);
Comprovante de Endereco da Sede || Documentos basicos de
15 PROPONENTE -

9.2. Anexo Il:

DAS CONDICOES PARA A CELEBRACAO DE CONVENIOS JUNTO AOS MUNICIPIOS

contabeis no Sistema de

Xll, do art. 29 da Portaria

ITEM ATIVIDADE DISPOSITIVO LEGAL RESPONSAVEL PRAZO ID SITUAGAO I::ﬁ::
1 Comprovante de entrega de dados || Em observancia ao inciso PROPONENTE -
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Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (SICONFI);

Interministerial Conjunta
n? 33/2023.

Relatérios Resumidos da Execucdo

Em observancia ao inciso
Xl, do art. 29 da Portaria
Conjunta n2 33/2023 e aos

Orcamentaria (RREO) do Exercicio || . PROPONENTE -
. incisos Xlll e XIV, do art. 10
em curso e anterior;
do Decreto Estadual n2
26.165/2021.
Em observancia ao inciso
XXV, do art. 29 Portaria
L. I . 0
Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) do || Conjunta n2 33/2023, e ao PROPONENTE i

exercicio em curso e anterior;

inciso Xl, do art. 10 do
Decreto Estadual n?
26.165/2021.

Comprovante de envio da
Prestacdo de Contas Anual a
SEFIN/RO, TCE/RO ou CGE;

Em observancia ao inciso
VI, do art. 29 da Portaria
Conjunta n2 33/2023 e art. PROPONENTE -
10, Inciso VII, do Decreto
n2 26.165 de 24/06/2021.

Lei Orgamentaria Anual (LOA) com
quadro resumido das despesas;

Em observancia ao inciso
XV, do art. 29 da Portaria
Conjunta n? 33/2023 e art. PROPONENTE -
10, Inciso XVI, do Decreto
n? 26.165 de 24/06/2021.

Balango do ultimo exercicio;

Para comprovagdo da
aplicagcdo dos percentuais
Constitucionais  minimos
da receita, em observancia PROPONENTE -
ao inciso IX e inciso X, do
art. 10 do Decreto
Estadual n? 26.165/2021.

Cartdo do CNPJ da Prefeitura e do
Fundo Municipal de Satude (FMS);

Em observancia ao inciso
I, do § 49, do art. 29 da
Portaria  Conjunta n?
33/2023.

PROPONENTE -
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Contrato de Abertura de conta
corrente especifica para
movimentar os recursos do
convénio com o titulo do projeto
(Nome e CNPJ do FMS) e Cépia do
extrato da conta zerado;

Em observancia ao § 39,
do art. 62 do Decreto
Estadual n? 26.165/2021.

PROPONENTE

Declaracdo de disponibilidade de
contrapartida;

Em observancia ao art. 6°
do Decreto Estadual n2
26.165/2021.

PROPONENTE

10

Declaragdo  atendimento  aos
condicionantes legais previstos nos
incisos XV, XIX, XX, XXIX, XXX, XXXI,
XXXI1, XXX, do art. 29 da Portaria
Conjunta n2 33/2023;

Em observancia aos incisos
XV, XIX, XX, XXIX, XXX,
XXXI, XXXII, XXXIIl, do art.
29 da Portaria Conjunta n2
33/2023.

PROPONENTE

11

Declaragdo de Veracidade;

Em observancia ao art.
299 do Decreto Lei n2
2.848/1940 (Cddigo Penal
Brasileiro).

PROPONENTE

12

Comprovacgdo de que as despesas
de cardter continuado derivada do
conjunto das parcerias publico-
privadas ja contratadas no ano
anterior se limitam a 3% da receita
corrente liquida do exercicio e se
as despesas anuais dos contratos
vigentes nos 10 anos subsequentes
se limitam a 3% da receita corrente
liquida projetada para os
respectivos exercicios;

Em observancia ao inciso
XIV, do Decreto Estadual
n? 26.165/2021.

PROPONENTE

13

Extrato CAUC;

Para comprovagdo do
cumprimento dos
condicionantes legais,
previstos no Paragrafo 99
do art. 29 da Portaria
Conjunta n2 33/2023.

PROPONENTE

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...
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14

Certiddo de regularidade de
precatdrios judiciais (emitida pelo
cadastro de inadimplentes do
Conselho Nacional de Justica -
CNJ); ou, declaragdo de
regularidade do chefe do executivo
ou do secretario de finangas -
protocolado no tribunal de justica;

Em observancia ao inciso
XV, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

15

Certiddo negativa (ou positiva com
efeito de negativa) conjunta da
Receita Federal e da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional;

Em observancia ao inciso
I, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

16

Certiddo de Regularidade quanto
aos tributos e contribuicdes
estaduais e a Divida Ativa do
Estado;

Em observancia ao inciso
VI, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

17

Certiddo de Regularidade quanto
as Contribuicdes para o FGTS,
conforme dados do Certificado de
Regularidade do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico -
CRF/FGTS;

Em observancia ao inciso
VI, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

18

Certiddo negativa de débitos
trabalhistas;

Em observancia ao inciso
IV, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

19

Regularidade qguanto as
Contribuicdes Previdenciarias,
concordante com os dados da
Certiddao Negativa de Débito - CND;

Em observancia ao inciso
I, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

20

Certiddo negativa do Tribunal de
Contas do Estado (TCE-RO);

Em observancia ao inciso
VIl, do art. 10 do Decreto PROPONENTE -
Estadual n? 26.165/2021.

21

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=63167795&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000798&infra_ha...

Regularidade perante o Poder
Publico Federal, conforme consulta
ao Cadastro Informativo dos

Em observancia ao inciso PROPONENTE -
V, art. 10, do Decreto
Estadual n? 26.165/2021.
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Créditos nado-quitados do setor
publico federal (CADIN);
o . o | 3 N i
22 Certiddao Negativa de Convénios; nstrugao ormativa SESAU-NUCONV -
n. 02/2022/COGES-GAB.
Licengas ambientais, quando o
For;vrnl? envollver ol?.ras, Em observancia ao art. 99,
23 mi adagoes om;.sel;w.gos que efxuam Inciso Ill, e Art. 10, Inciso PROPONENTE
Z,S“_ ‘I’_S dam en al's' “ac orma XVII, do Decreto n@ 26.165
|sc!p inada pe.o F)nse ° ! 4e 24/06/2021.
Nacional do Meio Ambiente -
CONAMA; [Quando for o caso]
Andlise e Emissdo de Checklist da
54 | @ndlise das etapas das condigbes | 4o cbacicos. SESAU-NUCONV 2 dias
para a celebragdo do convénio
pelo NUCONV;
Pareceres técnicos acerca do || Em observancia ao art. 29,
25 objet? ? do P’Ia.no de Trabalho do I’nc.lso IV e Paragrafo AREA TECNICA 15 dias
Convénio [Analise da Proposta de || Unico, do Decreto n¢®
Convénio a ser celebrado]; 26.165/2021.
No caso de Convénios
com repasses de bens ou
servigos, Parecer
Técnico manifestando-se sobre a || Em observancia ao art. 11,
26 necessidade e a eficacia dos bens || Inciso Il, do Decreto n? AREA TECNICA 15 dias
ou servicos a serem repassados || 26.165/2021.
para a execu¢do do projeto,
concluindo pela eficiéncia, ou ndo,
da parceria;
Em observancia ao inciso
izac3 5 [ o
27 Termo de Autorizagdo/Aprovacdo | I, art. 29, Art. 32 e Art. 11, SESAU-NUCONV 3 dias
do Plano de Trabalho; I, do Decreto n?
26.165/2021.
. Em observancia ao art. 10,
Pré-empenho; .
28 § 2°, do Decreto n? NPPS 3 dias
[Quando for o casol];
26.165/2021.
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Em observancia ao art. 10,
0 o
29 Nota de Empenho; § 2, do Decreto n NEOR 3 dias
26.165/2021 e art. 58, 60
e 61 da Lei n24.320/64.
Em observancia ao art. 2°,
Parecer juridico, emitido pela || Inciso V, do Decreto n2
30 Procuradoria-Geral do  Estado, || 26.165/2021. PGE 10 dias
quando couber; Portaria n2 852 de 16 de
setembro de 2021.
Em observancia ao art. 16
31 Termo de Convénio; e 17 do Decreto n® PGE 10 dias
26.165/2021.
Publicacdo do respectivo extrato
no ,Dla”o Oﬁc_ljl dc.) dEstado, qule Em observancia ao art. 32
32 |7 g tpro"' encia ad t,pezg do Decreto n® 26.165 de PGE 20 dias
cqnce en.e, no prazo de até 24/06/2021.
(vinte) dias a contar de sua
assinatura;
- Em observancia ao art. 6°
Comprovante do depdsito da
33 contrapartida: do Decreto n? 26.165 de PROPONENTE -
parhaa; 24/06/2021.
34 Documento de Liquidacdo; Em obserYanC|a ao art. 62 CFES 3 dias
e 63 da Lei n2 4.320/64.
35 Ordem Bancaria [Repasse]. Em obserYanC|a ao art. 64 CFES 3 dias
e 65 da Lei n24.320/64.

JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA

Secretario de Estado da Saude
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Documento assinado eletronicamente por JEFFERSON RIBEIRO DA ROCHA, Secretario(a), em 11/06/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 22, do Decreto n? 21.794, de 5 Abril de 2017.
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