Terca-feira, 14 de janeiro de 2025 Diok gﬂ? & Rondbnia, ed. 9 - 262

carreira, cargos e saldrios dos servidores do Iperon, alterada pela Lei Complementar n? 1.116/2021, a servidora
pertencente ao quadro de pessoal efetivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Estado de Rondénia -
Iperon, de acordo com a Decisao n® 1854/2024/IPERON-GAB (0053917395)

. DATA DA CLASSE/ EFEITOS
SERVIDOR MATRICULA CARGO ANALISE REF FINANCEIROS
P A 11/10/2024 ,
Edil Ch de Olivei RRAIRG43 | Te Previd E ID 3/11/2023
ilene Chagas de Oliveira ecnico em Previdéncia (0051556935) specia /11/

Art. 22, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos financeiros a contar de 3/11/2023,
conforme Decisdao n? 1854/2024/IPERON-GAB (0053917395).
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
TIAGO CORDEIRO NOGUEIRA
Presidente
Protocolo 0056311511

AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS

DELEGADOS DE RONDONIA - AGERO

Instrucao Normativa n2 1/2025/AGERO-DAFP

Dispbde sobre procedimentos e rotinas em processos de Suprimento de Fundos, bem como, institui quadros de
conferéncia de conformidade, no ambito da Agéncia de Regulacao de Servicos Publicos Delegados do Estado de
Rondénia.

A Diretora Presidente da Agéncia de Regulacao de Servicos PuUblicos Delegados do Estado de Ronddnia, no uso de
suas atribuicdes legais que |he confere o Inciso I, do artigo 41, da Lei Complementar n? 965 de 20 de dezembro de
2017; e

CONSIDERANDO os termos da Lei n.2 826 de 09 de julho de 2015, em especial o Art. 13 § 1.2 que dispbe sobre as
atribuicées da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos Delegados do Estado de Ronddnia de expedir portarias e
quaisquer atos que disponham sobre a organizacao interna da Fundacao, que nao contrariem atos normativos
superiores;

CONSIDERANDO o Decreto n? 10.851, de 29 de dezembro de 2003, que trata da concessao de suprimentos de
fundos e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao e atendimento aos atos e decisdes normativas expedidas pela
Corte de Contas do Estado e pela Controladoria Geral do Estado, em especial quanto ao Art. 3.9, inciso VII, da Instrucao
Normativa n.2 58/2017/TCE-RO;

CONSIDERANDO que o Controle Interno compreende plano de organizacao, métodos e procedimentos utilizados
pela Administracao e conduzidos por todos os seus agentes para salvaguardar ativos, desenvolver a eficiéncia nas
operacdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos, verificar a exatidao e a fidelidade
das informacdes e assegurar o cumprimento da lei;

CONSIDERANDO que as estruturas de governanca, gestao de riscos e de controle interno visam aperfeicoar os
processos de controle, identificando e gerenciando previamente os riscos que possam impactar o cumprimento dos
objetivos e da missado institucional da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos Delegados do Estado de Ronddnia.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa estabelece, no ambito da Agéncia de Regulacao de Servicos Publicos Delegados
do Estado de Ronddénia - AGERO, critérios e rotinas para os processos de Concessao de Suprimentos de Fundos.

§ 12 Os critérios e rotinas, a que se refere o caput deste artigo, visam aperfeicoar o fluxo da concessao por
intermédio de mecanismos de controle que otimizaram as rotinas internas no ambito da AGERO.
CAPITULO 11
DAS CONDICOES PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
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Art. 22 A concessdo deverd ser solicitada por meio de Memorando, através de processo administrativo
especifico, contendo em anexo:

| - Plano de Aplicacdo, contendo o detalhamento do objeto almejado e identificando os elementos de despesa de
Material de Consumo (33.90.30), Servico de Terceiros Pessoa Juridica (33.90.39) ou Servico de Terceiros Pessoa Fisica
(33.90.36);

Il - Comprovacao de que:

a. Na aquisicdo de material de consumo, ha inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, a qual devera
ser comprovada através de previa requisicdo de material solicitada junto ao setor de almoxarifado com a respectiva
resposta negativa; e

b. Na contratacao de servicos, ha inexisténcia de cobertura contratual, a qual devera ser comprovada através de
consulta junto ao setor competente.

§ 12 Somente ocorrera a concessao do adiantamento, apds a devida autorizagao do Ordenador de Despesa.

§ 292 E vedada a concessdo de suprimento de fundos para pagamento de despesa ja realizada.

§ 32 O solicitante deverd atentar-se para o plano de aplicagdo e obedecer ao valor limite de R$ 2.000,00 (dois
mil reais), a concessdao de adiantamento acima do valor regulamentado, s6 poderd ser concedido, salvo em ato
amplamente justificado e autorizado pelo Ordenador de Despesa.

Art. 32 Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - Responsdavel por dois suprimentos;

Il - Com pendéncias em prestacdes de contas anteriores;

Il - Que esteja afastado de suas atividades;

IV - Ordenador de Despesa;

V - Gestor Financeiro;

VI - Responsavel pelo almoxarifado; e

VII - Controle Interno.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO DAS CONCESSOES

Art. 42 Os pagamentos das despesas em regime de adiantamento serédo efetuados através do “Cartdo de Débito
Corporativo”.

§ 19 Deverd ser mantida uma conta bancdria, denominada “Conta de Adiantamentos”, para que ocorra a
liberacao dos gastos com cartao.

§ 29 A transferéncia dos recursos para a “AGERO Cartao Pagamento” serd realizada mediante emissdao de Nota de
Empenho, na dotacado prépria, em nome do servidor designado.

§ 32 E vedada qualquer transferéncia para conta corrente ou poupanca.

Art. 52 A execucao das Concessdes sera realizada pelos seguintes participes:

| - Servidor devidamente designado em portaria para receber o adiantamento, a quem compete, além das
demais competéncias definidas em normas vigentes:

a. Enviar Memorando de Solicitacdao com seus devidos anexos para que a concessao seja autorizada pelo
Ordenador de Despesa, conforme o art. 2.9;

b. Utilizar o suprimento de fundo nas devidas finalidades especificadas no Memorando de Solicitacao;

c. Fornecer os documentos necessarios ao Banco do Brasil para confeccdo do “Cartao Corporativo”;

d. Prestar contas no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do més subsequente ao da realizacao das
despesas;

e. Apresentar ao Setor Financeiro da AGERO, Memorando de Entrega de prestacdo de contas, com as devidas
justificativas evidenciando as circunstancias que nao permitiram o atendimento das despesas indicadas nos incisos IV,
VI e VIl do art. 1.2 pelo regime comum instituidas no Decreto n? 10.851/2003;

f. Apresentar, no processo de prestacao de contas, os itens elencados no §1.2, Art. 10 e Art. 11 do Decreto n?
10.851/2003.

Il - O(A) Presidente(a) da AGERO ou quem vier substitui-lo(a), a quem compete, além das demais competéncias
definidas em normas vigentes:

a. Autorizar a Concessao de Suprimentos de Fundos;
b. Assinar oficio que devera ser encaminhado ao Banco do Brasil, autorizando a confeccao do Cartao de Débito
Corporativo;
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c. Solicitar confeccao e publicacdo de portaria designando servidor a realizar a despesa;

d. Assinar a Ordem Bancéria;

e. Nos casos em que nao forem sanadas as irregularidades na prestacao de contas, deve-se instaurar Tomadas de
Contas Especial, solicitar o cancelamento do cartdao em posse do suprido e a exclusdo da portaria que trata o artigo 4.2
do Decreto n.?2 10.851/2003;

f. Nos casos em que nao houver irregularidades, homologar o processo de prestacao de contas.

[Il - Ao Setor Financeiro da AGERO, a quem compete:

a. Elaborar oficio solicitando a confeccdo do “Cartao Corporativo” ao Banco do Brasil;

b. Preencher a Andlise de Conformidade Processual para Concessao de Suprimento de Fundos - Anexo I;

c. Verificar se o suprido estd apto para a Concessao de Suprimento de Fundos, de acordo com o art. 3.2 da IN em
comento;

d. Emitir a Nota de Crédito - NC; Nota de Empenho - NE, em dotacdo prépria em nome do servidor designado;
Documento de Liquidacao - DL; Programa de Desembolso - PD; Ordem Bancéria - OB, assinada pelo(a) Ordenador(a)
de Despesas e pelo(a) Diretor(a) de Administracao, Financas e Planejamento - DAFP da AGERO;

e. Notificar o suprido caso vencido o prazo para prestacao contas;

f. Comunicar o(a) Ordenador(a) de Despesas para as providéncias cabiveis, havendo desinteresse do suprido em
prestar contas;

g. Preencher a Andlise de Conformidade Processual na Prestacdo de Contas de Suprimentos de Fundo - Anexo II;

h. Encaminhar a prestacao de contas para aprovacao do(a) Ordenador(a) de Despesas;

i. Expedir Nota de Lancamento - NL de baixa no sistema SIGEF.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 As atividades de controles internos de gestdao sobre os processos de Suprimento de Fundos da AGERO
serao exercidas pela Diretoria de Administracao, Financas e Planejamento - DAFP da AGERO, como setor integrante da
primeira linha de defesa da Autarquia.

§ 12 Os controles internos da gestao de que trata o caput sao formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informacdes, entre
outros, operacionalizados de forma integrada, destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel quanto
ao alcance dos objetivos do érgao.

§ 22 Os controles internos da gestdao nao se confundem com o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo e
com o Nucleo de Controle Interno.

Art. 72 O Nucleo de Controle interno deverd informar, juntamente com o Relatério Semestral, as deficiéncias
encontradas, suas acdes corretivas e 0 acompanhamento dos processos de suprimento de fundos.

Art. 82 As disposicdes desta Instrucdao Normativa serdo objeto de avaliacdo anual do Nucleo de Controle Interno,
com objetivo de averiguar meios de aperfeicoa-las no aspecto da eficiéncia administrativa e da eficacia do controle
dos processos de suprimento de fundos.

§ 12 O objeto da avaliacdo indicada no caput serd o funcionamento continuo e coerente dos procedimentos, bem
Como, 0S riscos operacionais na concessao de suprimento de fundo disciplinados por esta normativa.

§ 29 Apds a avaliacdo indicada no caput deverd ser elaborado um parecer sobre a eficiéncia das medidas
implantadas por esta Instrucao Normativa e sobre a necessidade, ou nao, de revisao de objetivos, alertando sobre os
riscos relacionados aos procedimentos adotados e sugerindo, se for o caso, novas formas de controle dos mesmos.
ANEXO |
ANALISE DE CONFORMIDADE PROCESSUAL PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

. ~ NAO
ANALISE DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE ~ ~
1 SIM|NAO| SE |[JUSTIFICATIVA|LEGISLACAO
FUNDOS APLICA

Consta o Memorando de Solicitacao de suprimento de fundos,
1.1| devidamente autorizado pelo(a) Ordenador(a) de Despesas?
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Consta o Plano de Aplicacao especificando o objeto almejado
12 e identificando o Elemento de Despesa (material de consumo Incisos | a VII
"] "33.90.30", servico de terceiros pessoa juridica "33.90.39" ou do art. 1.2 do
servico de terceiros pessoa Fisica "33.90.36")? Decreto n.¢
10.851/2003
Ficou comprovado que: a) na aquisicao de material de
1.3 consumo, hé inexisténcia temporaria ou eventual
' no almoxarifado; ou b) na contratacdo de servigos, ha
inexisténcia de cobertura contratual.
14 A portaria designando o servidor a realizar despesas foi
' devidamente publicada em diério oficial?
O valor do adiantamento atende ao limite de R$ 2.000,00 Art. 2.2 do
1.5 (dois mil reais) estabelecido no art. 2.2 do Decreto n2 Dec.reéo o
10.851/2003? -
/ 10.851/2003
. . . . Art. 2.2 do
Caso o valor esteja acima do limite estabelecido, consta
1.6 justificativa do Ordenador de Despesas? Decreto n.®
J pesas: 10.851/2003
§12 do art. 4.2
17 O servidor se encontra devidamente designado através de do
' portaria publicada em Diario Oficial? Decreto n.¢
10.851/2003
A despesa sera realizada durante o periodo explicitado na Art. 3.2 do
18 portaria de concessao de suprimento de fundo. (Vedada a Dec'reéo n.o
' realizacao de despesas em data anterior ou posterior ao i
. . . 10.851/2003
periodo previamente autorizado)
Ndo poderd ser concedido adiantamento para servidor nos Art. 3.2 do
casos do art. 3.2 do Decreto n.2 10.851/2003. O servidor se T
1.9 enquadra em algum dos Decreto n.®
. 9 10.851/2003
casos?
ANEXO II
ANALISE DE CONFORMIDADE PROCESSUAL DA PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS
] . NAO
ANALISE DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE ~ ~
1 SIM|NAO| SE |JUSTIFICATIVA| LEGISLACAO
FUNDOS
APLICA
Consta Memorando de entrega da prestacao de contas,
bem como
justificativa evidenciando as circunstancias que nao
11 permitiram o inciso V do Art.
"~ | atendimento das despesas indicadas nos incisos 1V, VI e VII 11 do Decreto
do Art. n.210.851/2003
1.2 do Decreto n.2 10.851/2003, pelo regime comum?
Caput do Art.
12 A prestacao de contas foi entregue ao(a) Ordenador(a) de 11 do Decreto
' Despesas dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis? n.e
10.851/2003
13 Constam os itens elencados no §1.9, Art. 10, do Decreto n.2

10.851/20037
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Constam os itens elencados no art. 11 do Decreto n.2

1.4
10.851/20037
Verificou-se, por meio das notas fiscais, se 0s materiais ou
servicos
obtidos, correspondem aos elementos de despesas: Incisos 1 a Vil e
1.5 material de caput do Art.
consumo (33.90.30), servico de terceiros pessoa juridica 12 do Decreto
(33.90.39) ne
ou servico de terceiros pessoa fisica (33.90.36)? 10.851/2003
As notas fiscais estdo devidamente certificadas por servidor
1.6 que
atestou a execucao da despesa?
~ — , ~ o 3.2do Art. 11
A prestacao de contas indica o numero do Cartao de Débito :
1.7 Corporativo? do Decreto n.2
P ' 10.851/2003
Inciso Ill do
Art. 11 do
Decreto n®
1.8 | Foram juntadas as Cotacdes de Precos (quando houver)? 10.851/2003 e
Art. 29 da Lei
Federal n.2
8.666/93
1.2doArt. 11
Os pagamentos foram realizados em obediéncia aos limites s
1.9 revistos para saque e pagamento de cartdo do Decreto n.2
P P que e pag 10.851/2003
Os pagamentos foram realizados dentro do respectivo més §1.2 do Art. 11
1.10 em do Decreto n.2
que ocorreu o saque? 10.851/2003
Caso em que nao tenham ocorridos gastos, consta §2.2do Art. 11
1.11 documento do Decreto n.2

justificando a nao utilizacdo do adiantamento?

10.851/2003.

FLUXO PROCESSUAL PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS - FLUXOGRAMA

ANEXO Iil
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ANEXD 11
FLUXO PROCESSUAL PARA CONCESSAQ DE SUPRIMENTOS DE TUNDOS - FLUXOGRAMA
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FLUXO PROCESSUAL PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS - DESCRITIVO
1.SUPRIDO

@® Elabora o Memorando de Solicitacao;

@ Elabora o Plano de Aplicacao, especificando o objeto almejado e identifica o elemento de despesa.
® Comprova a indisponibilidade do objeto (material de consumo ou servico);

® Encaminha a solicitacao para o Ordenador de Despesa autorizar

2. ORDENADOR DE DESPESA

@ Autoriza a Concessao do Suprimento de Fundo;

@ Solicita a elaboracdo e publicacdo de portaria designando o respectivo servidor para realizar as despesas;
@ Elabora a justificativa, caso autorize a concessao de valor acima do limite de R$ 2.000,00;

® Encaminha o processo para o DAF/AGERO, para que sejam realizados os procedimentos

3.DAF/AGERO

® Preenche a Andlise de Conformidade Processual para Concessdao de Suprimento de Fundos, constatando se o
Processo atende a todos os requisitos para a concessao;

® Caso atenda a todos os requisitos, realiza os procedimentos no sistema SIGEF, disponibilizando o crédito para o
suprido;

@ Caso nao atenda a todos os requisitos, solicitar os esclarecimentos do suprido

4.SUPRIDO

@ Elabora Memorando de Entrega de prestacdo de contas, evidenciando as circunstancias que ndo permitiram o
Atendimento das despesas indicadas nos incisos IV, VI e VII do art. 1°, pelo regime comum, dentro do prazo de 5
(cinco) dias Uteis;

® Caso seja entregue fora do prazo, elabora justificativa e apresenta junto ao DAF/AGERO;

@ Deve apresentar todos os documentos necessarios para comprovar a realizacdo, da despesa;

® Caso nao tenham ocorrido gastos, elabora justificativa com os motivos da ndo utilizacao.

5.DAF/ AGERO

@ Preenche a Analise de Conformidade Processual de Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos, constatando se o
processo atende a todos os requisitos para Homologacao do Ordenador de Despesas;

@ Caso atenda a todos os requisitos, encaminha para emissao de parecer da Geréncia de Controle Interno;

@ Caso nao atenda a todos os requisitos, solicita-se esclarecimentos do suprido.

6.GCl/ AGERO
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@ Emite parecer quanto a regularidade do processo de Concessao de Suprimento de Fundos;
® Encaminha o processo para o DAF/AGERO

7.DAF/AGERO

@® Caso o Parecer da GCI/AGERO aprove a prestacao de contas, encaminha o processo para Homologacao do
Ordenador de Despesa;

@ Caso o Parecer da GCIl/ AGERO reprove a prestacdao de contas, notifica o servidor para atendimento do exposto no
Parecer

8.ORDENADOR DA DESPESA

® Homologa a prestacao de contas;
® Encaminha o processo para o DAF/AGERO expedir Nota de Lancamento de baixa no sistema SIGEF

9.DAF/AGERO

® Expede Nota de Lancamento - NL de baixa no sistema SIGEF;
@ Encerra o processo e arquiva.

anexo iv
MODELO DE PLANO DE APLICACAO
Governo de Agéncia de Regulaciio de Servicos Piiblicos Delegados Plano de aplicaciio
Rondinia do Estado de Rondinia - AGERO

1. SERVIDOR RESPONSAVEL PELA APLICACAQ

Responsavel: CPF:
Enderego: Bairro:
Cidade CEP
Telefone Particular: Telefone do Trabalho:
Cargo/ Fungao: Matricula:
2 PLANO DE APLICACAO
2.1 Identificagiao da despesa
CLASSIFICACAO NATUREZA DA DESPESA ESPECIFICACAQ VALOR (R5)
ORCAMENTARIA
TOTAL RS

2.2 Descrigio do Objeto Almejado:

Solicitante

Ordenador de Despesa

anexo v
MODELO DE PLANO DE APLICACAO
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COMPROVACAD

Agéncia de Regulaciio de Servicos
Publicos Delegados do Estado de
Rondinia - AGERO

DENOMINACAOVESPECIFIC ACAQ Hi inexisténcia temporiria ou eventual no
almoxarifado

Governo de Ronddnia

NATUREZA DE DESPESA

() SIM () NAD
Especificacio do objeto
3300 e Servigo Pessoa....... ... Ha inexisténcia contratual do servigo
almejado?
() SIM (NAD
anexo vi
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA IL
AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS DO ESTADO[LOCALIDADE ATA

DE RONDONIA - AGERO

[RESPONSAVEL PELO ADIAMENTO ORGAO CONTROLADOR

SUPRIMENTO DE FUNDOS RECEBIDOS [APLICACAO:
" LEMENTODE  |[VALOR
[DATA DISCRIMINACAO FINANCEIRA
CA EESPES!\ (R$)
TOTAL RS
anexo vii
QUADRO PARA PRESTAGCE0 DE CONTAS
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS LOCALTIATEE |DATA
DO ESTADO DE RONDONIA -AGERO
., . . ELEMENTO
IRESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO CODIGO [PROGRAMACAQ DESPESA
= VALOR INSS IRRF .
] . ,
FDRNECEI?DR OU PRESTACAO DE DATA |[ORCAMENTONUMERO [VALORRECOLHIDOITOTAL(RS) INSS 155 VALOR LIQ
SERVICOS (EMPRESA) (RS) DES. 118 RS

Porto Velho, 07 de janeiro de 2025.

Adm. KENNY ABIORANA DURAN
Diretor de Administracao, Financas e Planejamento - DAFP
SILVIA LUCAS DA SILVA DIAS

Diretora Presidente
Protocolo 0056397706

Instrucao Normativa n2 2/2025/AGERO-DAFP
Dispde sobre procedimentos e rotinas em processos de didrias, bem como, institui quadros de conferéncia de
conformidade, no ambito da Agéncia de Regulacado de Servicos Publicos Delegados do Estado de Rondénia - AGERO.
A Diretora Presidente da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos Delegados do Estado de Rondénia - AGERO,
no uso de suas atribuicdes legais conferidas no Inciso |, do artigo 41, da Lei Complementar n.2 965 de 20 de dezembro

de 2017; e
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