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COMPROVACAD

Agéncia de Regulaciio de Servicos
Publicos Delegados do Estado de
Rondinia - AGERO

DENOMINACAOVESPECIFIC ACAQ Hi inexisténcia temporiria ou eventual no
almoxarifado

Governo de Ronddnia

NATUREZA DE DESPESA

() SIM () NAD
Especificacio do objeto
3300 e Servigo Pessoa....... ... Ha inexisténcia contratual do servigo
almejado?
() SIM (NAD
anexo vi
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA IL
AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS DO ESTADO[LOCALIDADE ATA

DE RONDONIA - AGERO

[RESPONSAVEL PELO ADIAMENTO ORGAO CONTROLADOR

SUPRIMENTO DE FUNDOS RECEBIDOS [APLICACAO:
" LEMENTODE  |[VALOR
[DATA DISCRIMINACAO FINANCEIRA
CA EESPES!\ (R$)
TOTAL RS
anexo vii
QUADRO PARA PRESTAGCE0 DE CONTAS
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS LOCALTIATEE |DATA
DO ESTADO DE RONDONIA -AGERO
., . . ELEMENTO
IRESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO CODIGO [PROGRAMACAQ DESPESA
= VALOR INSS IRRF .
] . ,
FDRNECEI?DR OU PRESTACAO DE DATA |[ORCAMENTONUMERO [VALORRECOLHIDOITOTAL(RS) INSS 155 VALOR LIQ
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Porto Velho, 07 de janeiro de 2025.

Adm. KENNY ABIORANA DURAN
Diretor de Administracao, Financas e Planejamento - DAFP
SILVIA LUCAS DA SILVA DIAS

Diretora Presidente
Protocolo 0056397706

Instrucao Normativa n2 2/2025/AGERO-DAFP
Dispde sobre procedimentos e rotinas em processos de didrias, bem como, institui quadros de conferéncia de
conformidade, no ambito da Agéncia de Regulacado de Servicos Publicos Delegados do Estado de Rondénia - AGERO.
A Diretora Presidente da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos Delegados do Estado de Rondénia - AGERO,
no uso de suas atribuicdes legais conferidas no Inciso |, do artigo 41, da Lei Complementar n.2 965 de 20 de dezembro

de 2017; e
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CONSIDERANDO os termos da Lei Complementar n.2 826 de 09 de julho de 2015, em especial o disposto no Art.
13, § 1.9, que dispde sobre as atribuicdes da Agéncia de Regulacdo de Servigos Publicos Delegados do Estado de
Ronddnia - AGERO de expedir portarias e quaisquer atos que disponham sobre a organizacao interna da Autarquia, que
nao contrariem atos normativos superiores;

CONSIDERANDO o0 Decreto n.2 18.728, 27 de Marco de 2014, e alteracdes, o qual dispde sobre a
Regulamentacdo da Concessao de Didrias no ambito da Administracdao Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual,
incluindo Autarquias, Empresas Publicas e Fundacbes e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao e atendimento aos atos e decisdes normativas expedidas pela
Corte de Contas do Estado e pela Controladoria Geral do Estado, em especial, quanto ao Art. 3.°, inciso VII, da
Instrucao Normativa n.° 58/2017/TCE-RO;

CONSIDERANDO que o Controle Interno compreende plano de organizacao, métodos e procedimentos utilizados
pela Administracao e conduzidos por todos os seus agentes para salvaguardar ativos, desenvolver a eficiéncia nas
operacoOes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos, verificar a exatidao e a fidelidade
das informacdes e assegurar o cumprimento da lei;

CONSIDERANDO que as estruturas de governanca, de gestao de riscos e de controle interno visam aperfeicoar
0s processos de controle, identificando e gerenciando previamente os riscos que possam impactar o cumprimento dos
objetivos e da missao institucional da Agéncia de Regulacdo de Servicos Publicos Delegados do Estado de Rondébnia -
AGERO.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece, no ambito da Agéncia de Regulagdo de Servicos Publicos Delegados
do Estado de Rondo6nia - AGERO, critérios e rotinas para os processos de Concessao de Diarias.

Paragrafo Unico. Os critérios e rotinas a que se refere o caput deste artigo, visam aperfeicoar o fluxo da
concessdo de diarias por intermédio de mecanismos de controle que otimizaram as rotinas internas no ambito da
AGERO.

CAPITULO II
DAS CONDICOES PARA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 22 A solicitacdo de autorizacao para concessdo de didrias sera realizada por meio de memorando, contendo
assinatura do Diretor da Unidade em que o servidor estiver lotado ou de seu substituto legalmente designado,
autorizando a execucao da viagem com justificativa detalhada constando, com clareza e objetividade, os seguintes
dados:

| - Motivo da Viagem (Exemplo: auditoria, inspecao, capacitacao, etc.);

II- Descrever o Objetivo da Viagem, que deve estar contido no Plano Estratégico da AGERO e alinhado com os
interesses publicos;

[1l- Fato Gerador que motivou a realizacdo da viagem (Exemplo: processo n.2, denuncias, fiscalizacao, etc.);

IV- Demonstrar o Valor Global do objeto da viagem;

V- Relacionar o valor o global do objeto da vigem com o valor das didrias, a fim de que seja avaliado a
materialidade e a relacdo custo x beneficio;

VI- Indicar objetivamente o produto a ser gerado com a realizacao da viagem, quando for o caso;

§ 12 O caputdo art. 3°, ndo desvincula o atendimento ao art. 7°, previsto no Decreto n° 18.728 de 27 de margc
de 2014

§ 22 O valor total é a somatéria correspondente a quantidade de didrias e cargo de servidores, previsto no ANEXO
| do Decreto n° 22.086/2017.

§ 32 O pagamento prévio de didrias tem o objetivo de compensar futuras despesas por parte do beneficiario das
viagens. Portanto, se ndo houver despesa, ndo é necessario a concessdo de diarias.

Art. 32 O Memorando de Solicitacao de Concessdo de Diarias devera ser encaminhado ao Gabinete -GAB/AGERO,
com os dados elencados nos art. 3° e art. 4° desta IN, para a devida assinatura e autorizacao do titular da pasta.

Art. 4¢ Quando a concessdao de diarias se tratar de deslocamento interestadual, a solicitacdo deve ser
encaminhada em prazo habil, preferencialmente com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, para autorizacao do
Chefe do Executivo através da publicacéao do Decreto Governamental

§ 12 Na hipétese do caput do artigo, o valor é acrescido de 100%, sendo necessario verificar o valor e indicagac
expressa em caso de assessoramento, bem como sua pertinéncia, conforme previsto no § 5°, art. 2° do Decreto n/
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18.728/2014

§ 22 Nos casos de deslocamentos aéreos, serd concedido adicional de translado, calculado conforme o Oficio
Circular n.° 014/2017/GAB/CGE/RO de 13/09/2017, o qual esclarece o art. 3° do Dec. 18.728/2014, sendo adicionado ao
célculo das didrias o valor equivalente a 30% do valor de 01 (uma) diaria do Governador do Estado, em parcela Unica,
independentemente da quantidade de diarias concedidas.

§ 32  Se o objetivo da viagem for a participagao em curso, congresso, simpdsio ou outros, devem ser anexados
documentos que comprovem sua futura ocorréncia (p.ex. Panfletos, cronogramas, convites, etc.) e o tema ou assunto
do evento/curso, devera ser ter pertinéncia com as atividades desenvolvidas pelos beneficiarios, conforme previsto no
art. 72 do Decreto n2 18.728/2014

§ 42 Apés a 162 diaria consecutiva, o valor da diaria sera reduzido em 50% para os deslocamentos relativos a
participacdao em cursos, semindrios, congressos, treinamentos e eventos similares, conforme previsto no § 29, art. 2¢
do Decreto n? 18.728/2014.

Art. 52 Apds autorizacao do titular da pasta, as solicitacdes deverdao ser encaminhadas a Geréncia Administrativa
de Finangas - GAF/AGERO-RO, com antecedéncia de 10 dias ao periodo da viagem, salvo os casos com carater de
urgéncia.

Art. 62 O servidor que estiver com pendéncias de baixa de prestacdo de contas junto ao SIGEF, em periodo
superior a 60 (sessenta) dias da data de concessdo a que se refere a pendéncia, ficard vedado de receber novas
concessdes de didrias e/ou adiantamentos.

CAPITULO 1l
DO ATO DE CONCESSAO

Art. 72 O ato de concessdo de didrias disciplinados por esta Instrucdo Normativa serd feita pelos seguintes
participes:

| - Tomador de Didrias, a quem compete, além das demais competéncias definidas em normas vigentes:

a. elaborar Memorando de Solicitacdo de Concessao de Didrias nos moldes do art. 22 e 42 desta Instrucao
Normativa;

b. de previamente se informar, junto a Geréncia de Administracdo e Financas - GAF/AGERO, quanto a
disponibilidade de orcamento para realizacao da viagem, apresentando, em anexo do Memorando de Solicitacao de
Concessdao de Didrias, a resposta expedida pela referida geréncia;

c. elaborar Memorando de Entrega e encaminhar suas prestacdes de contas para o GAF/AGERO, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis para os servidores lotados na Capital, e o prazo de 10 (dez) dias para os lotados no interior do estado,
contados da data do retorno da viagem, contendo relatério de viagem individual elaborado conforme o Anexo Ill do
Dec. 18.728/2014, assinado pelo tomador das diarias e pela chefia imediata, via SEl;

d. apresentar no processo de prestacdo de contas os documentos (bilhetes de passagens, certificados,
comprovantes de abastecimento de veiculo, etc.) que comprovem a realizacdo da viagem;

e. demonstrar o produto gerado (relatério circunstanciado, relatério de auditoria, inspecao) com a realizacdo da
viagem em forma de anexo, junto ao processo de prestacao de contas;

f. elaborar justificativa informando o que impossibilitou a apresentacao da prestacao de contas dentro do prazo
estipulado; g. sanar as possiveis pendéncias de sua competéncia, a que vierem ocorrer dentro do processo.

I - O(a) Presidente da AGERO ou quem vier substitui-lo, a quem compete, além das demais competéncias
definidas em normas vigentes:

a. autorizar a Concessdo de Diérias;

b. solicitar confeccao e publicacao de portaria designando servidor a realizar a viagem;

c. assinar a Ordem Bancéria;

d. nos casos em que nao forem sanadas as irregularidades na prestacdo de contas, deve-se instaurar Tomadas de
Contas Especial;

€. Nos casos em que nao houver irregularidades, homologar o processo de prestacao de contas.

Il - Geréncia de Administracdo e Financas - GAF/AGERO, a quem compete, além das demais competéncias
definidas em normas vigentes:

a. elaborar a Proposta de Concessao e encaminhar para o Controlador-Geral ou quem vier substitui-lo, autorizar;

b. enviar Solicitacdo de Autorizacdo de Viagem para SUGESP - FROTA UNICA.

c. preencher a Anélise de Conformidade Processual na Solicitacao de Concessao de Didrias constante no Anexo I;

d. emitir Nota de Crédito - NC; Nota de Empenho - NE; Documento de Liquidacao - DL; Ordem Bancaria - OB,
assinada pelo Gestor Financeiro e pelo Titular da Pasta;
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e. notificar o tomador de diarias caso vencido o prazo para prestacdo contas;

f. comunicar o Ordenador de Despesa para as providéncias cabiveis, havendo desinteresse do tomador de didrias
em prestar contas;

g. preencher a Analise de Conformidade Processual na Prestacdo de Contas de Diarias - Anexo ll;

h. encaminhar a prestacdo de contas para aprovacao do Ordenador de Despesa;

i. expedir Nota de Lancamento - NL de baixa no sistema SIGEF.

§ 12 Nos casos de deslocamento em equipe, o relatério referido na alinea “c” do inciso |, deve ser feito de maneira
pessoal, de modo que demonstre a atuacao e percepcao individual de cada beneficiario.

§ 22 A elaboracao de portaria especifica, designando os respectivos servidores, tem objetivo de trazer
transparéncia e publicidade ao processo de concessao de didrias.

§ 32 Caso as analises, que trata as alineas “b” e “f” do inciso Ill, detecte alguma irregularidade, o GAF/AGERO
deverd notificar o servidor para sanar as respectivas pendéncias.

§ 49 Nao havendo nenhuma irregularidade, o GAF/AGERO devera encaminhar o processo para o Nucleo de
Controle Interno para que seja emitido parecer acerca da regularidade do Processo de Concessao de Diarias.

§ 52 Em caso de utilizacdo de veiculo oficial, a solicitacdo para “Autorizacdo de Viagem"” deverd ser feita 15 dias
antes do periodo da viagem e com a identificacdo do veiculo, do condutor, do conduzido (servidores e/ou bens
materiais), itinerdrio da viagem e periodo., conforme previsto no § 12 do Art. 32 do Decreto n? 20.887/16.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 As atividades de controles internos de gestdo sobre os processos de Concessao de Didrias da AGERO serdo
exercidas pela Geréncia de Administracao e Financas - GAF/AGERO, como setor integrante da primeira linha de defesa
do érgao.

§ 12 Os controles internos da gestao de que trata o caput sao formados pelo conjunto de regras, procedimentos,
diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informacdes, entre
outros, operacionalizados de forma integrada, destinados a enfrentar os riscos e fornecer segurancga razoavel quanto
ao alcance dos objetivos do érgao.

§ 22 Os controles internos da gestdao nao se confundem com o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo e
com o Nucleo de Controle Interno.

Art. 92 As disposicdes desta Instrucdo Normativa serdo objeto de avaliacdo anual do Nucleo de Controle Interno,
com objetivo de averiguar meios de aperfeicoa-las no aspecto da eficiéncia administrativa e da eficacia do controle
dos processos de Concessdo de Diarias.

§ 12 O objeto da avaliacdo indicada no caput serd o funcionamento continuo e coerente dos procedimentos, bem
Ccomo 0s riscos operacionais na concessao de diarias disciplinados por esta normativa.

§ 29 Apds a avaliacdo indicada no caput deverd ser elaborado um parecer sobre a eficiéncia das medidas
implantadas por esta Instrucao Normativa e sobre a necessidade, ou nao, de revisao de objetivos, alertando sobre os
riscos relacionados aos procedimentos adotados e sugerindo, se for o caso, novas formas de controle dos mesmos.

ANEXO 1
ANALISE DE CONFORMIDADE PROCESSUAL DE SOLICITACAO DE DIARIAS
, ~ i . NA .
1 ANALISE DA CONCESSAO DE DIARIAS SIM|NAO SE AP(EICA JUSTIFICATIVA |LEGISLACAO

A solicitacdo de autorizacdo de didrias foi realizada
por meio de Memorando, assinado pelo Gerente da
unidade em que o servidor se encontra lotado e
autorizado pelo Controlador?

1.1

1.2 Ficou destacado no Memorando o tipo da viagem
(auditoria, inspecao, capacitacao, etc.)?

Foi apresentado o objetivo da viagem? O Objetivo
1.3 | estd de acordo com o Plano Estratégico e alinhado
com o interesse publico?
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1.4

Consta o fato gerador (n2 do processo, denuncia,
etc.) que motiva a ocorréncia da viagem?

1.5

Demonstra o valor global do objeto da viagem?

1.6

O valor global do objeto da viagem foi comparado
ao valor total das diarias (quando for o caso)?

1.7

Indicou de modo claro e objetivo o produto a ser
gerado com a realizacao da viagem

1.8

O Formulario de Solicitacao e Autorizacao de Viagem
e Didrias (Anexo Ill do Dec. 18.728/14) foi
preenchido corretamente?

1.9

Caso o objetivo da viagem for a participacdo em
curso, congresso, simpdsio ou outros, existe em
anexo documentos que comprovem sua futura
ocorréncia (p.ex. Panfletos, cronogramas, convites,
etc.)?

Art. 7°, Inc. llI
do Dec. n°
18.728/14

1.10

Consta em anexo a manifestacao do GAF, da
disponibilidade orcamentaria para a realizacao da
viagem?

1.11

A solicitagao foi encaminhada dentro do prazo de 10
(dez) dias, anteriores ao periodo da viagem?

CONCESSAO DE DIARIAS PARA FORA DO sIM|NAO D'S(ZZ?::DO
ESTADO

APLICA)

JUSTIFICATIVA

LEGISLACAO

2.1

A solicitagao foi encaminhada dentro do prazo de 15
(quinze) dias anteriores ao periodo da viagem?

§ 1° do Art.
3° do Decreto
n/ 20.887/16.

2.2

Consta o Decreto Governamental com autorizacao
do Chefe do Executivo?

2.3

Caso a viagem seja com indicacao expressa de
assessoramento ao Chefe do Executivo, foi calculado
acréscimo de 100% do valor da diaria?

2.4

Caso o deslocamento seja por meio aéreo, o
adicional de translado foi calculado conforme o §2°
do Art. 3.2?

ANEXO 1I

ANALISE DE CONFORMIDADE PROCESSUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

NAO
SIM|NAO| SE
APLICA

ANALISE DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

JUSTIFICATIVA

LEGISLACAO

1.1

O Relatério de Comprovacao de Diarias foi entregue dentro do
prazo estabelecido?

1.2

A Relatoério de Comprovacao de Diarias foi preenchido
corretamente?

1.3

Consta anexado, junto ao Relatério de Prestacdo de Contas, o
produto gerado com a realizacdo da viagem?
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14 Comprovante de embarque aéreo ou terrestre (quando for o

caso)?
15 Codpia do certificado, diploma ou atestado no caso de
| participagao em cursos, congressos etc. (quando for o caso)?
16 Documento de liberacdo do veiculo do Estado ou locado

emitido pelo setor de Transporte?

Pelo menos cépia da Nota fiscal de abastecimento do veiculo
1.7 referente ao trajeto percorrida ou justificativa para o nao
abastecimento do mesmo?

Caso a viagem nao tenha sido realizada, foram devolvidos os

1.8 L
valores das diarias?

Ainda no caso de transporte aéreo ou terrestre, se a data e o

1.9 roteiro ali consignados conferem com o periodo da viagem,
data da saida e do retorno da viagem?

Dados do Servidor

ANEXO Iil

ORDEM DE SERVIGCO DE DIARIAS

Nome:

Unidade Administrativa:

Cargo:

Matricula:

CPE:

Banco:

Agéncia

Conta Corrente:

Periodo da Viagem/Roteiro da Viagem:

Periodo Data Horario Municipio/UF Permanéncia (n” Valor Valor Total
de Dianias) Unitario
Saida
Eetorno
MNiomero de Diarias Solicitadas: Valor Total (R5)
Data da Prestacio de Contas:
Meio de Transporte:
() Rodoviario Comercial { ) Veiculo Locado
() Aéreo Comercial {_ ) Aeronave Oficial
() Veiculo Oficial { ) Aeronave Fretada
{_ ) Outros. Descricio:
Convénio Se for Convénio
()5im N° do Convénio
(_YNio Nome do Convénio
Dados Orcamentarios:
Exercicio Projeto/Atividade Elemento de Despesa Fonte de Recursos
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/[ carimbo e assinatura

Servidor beneficiirio Chefe Imediato

Autonizo o desconto em folha de pagamento, caso nio Declaro que a atrvidade a ser executada & necessana e util
preste contas no prazo estabelecido ou retorne antes do para o cumprimento das competéncias desta unidade
previsto. administrativa.

Declaro, ainda, que esta solicitagio cumpre os requisttos
legais e que exercerei o controle do resultado efetivo desta
viagem.

[/ canmbo e assinatura

Planejamento

/| carnmbo e assinatura

{_) Existe saldo orcamentario no projeto/atividade indicada.
{_) Nio existe saldo orgcamentario no projeto/atividade indicada.

Autorizacio
Autorizo a viagem solicitada.
/_/  canmbo e assinatura

ANEXO IV
RELATORIO DA VIAGEM

Dados da Ordem de Servico
| N | Data:
Dados do Servidor

MNome:

Unidade administrativa:

Cargo:
Dados da Viagem realizada

Periodo Data Horario
Saida
Eetorno

Naomero de dias em viagem:

Trajeto Percorrido:

Municipio/UF

Permanéncia (n” de dias)

Trajeto percorrido

Se veiculo oficial ou locado:
- Mome do condutor:
- Placa:

Se aeromave oficial ou fretada
- Prefixo

- 11° de bilhete

Se transporte terrestre ou aéreo comercial:

Descricio dos servicos executados

Servidor beneficidrio

carimbo e assinatura

Chefe Imediato

De acordo:
"/ carnmbo e assinatura

ANEXO V

FLUXO PROCESSUAL PARA CONCESSAO DE DIARIAS - FLUXOGRAMA

Autenticidade pode ser verificada em: https://ppe.sistemas.ro.gov.br/Diof/Pdf/24413
Diario assinado eletronicamente por EDUARDO FELIPHE ALMEIDA DOS SANTOS - Diretor, em 14/01/2025, as 14:16




Terca-feira, 14 de janeiro de 2025 Diok gﬂ? & Rondbnia, ed. 9 - 276

& Realizagio da Prestagdo de Contas
Viagem da Viagem

Resutado da

O
H
HEH
i
H

Resutado da

de Contas _ (Anexo Il Servidor

l ,,,,,,,

DAFPIAGERO

FLUXOGRAMA PARA A CONCESSAO DE DIARIAS - AGERO

Encaminha para

......
[ Ordenador de Despesas

S TR etede

T e T

H ;

2 [ — Solicita Esclarecimento
eis

dos Responsaveis

Intemno/AGERO

Porto Velho, 07 de janeiro de 2025.
Adm. KENNY ABIORANA DURAN
Diretor de Administracao, Financas e Planejamento - DAFP
SILVIA LUCAS DA SILVA DIAS
Diretora Presidente
Protocolo 0056420474

ORDEM DE SERVICO
ORDEM DE INiICIO DE SERVICO N2 001/2025

A Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados de Rondonia - AGERO, inscrita no CNPJ/MF sob o

n.2 19.630.756/0001-42, com fundamentono contrato CNT N2 2/2025/PGE-PA celebrado entre as partes, aposto nos

autos do Processo SEI n2 0001.001686/2024-21, autoriza a empresa FUNDACAO THEODOMIRO SANTIAGO,

CNPJ/MF n.2 21.415.112/0001-83, a dar inicio aos servigos previstos no contrato em epigrafe, a contar do dia 14 de
janeiro de 2025.

Porto Velho, 14 de janeiro de 2025.

VINICIUS DOS SANTOS FIGUEIREDO
Fiscal do Contrato - Portaria n2 69 de 10 de dezembro de 2024
SILVIA LUCAS DA SILVA DIAS
Diretora Presidente
Protocolo 0056467124

COMPANHIA DE AGUAS E ESGOTOS DE RONDONIA -

CAERD

AVISO
DISPENSA DE LICITACAO N2 001/2025/CAERD
A CAERD torna publico e RATIFICA a DISPENSA DE LICITACAO segundo os termos do art. 29, inciso XV, da Lei
n? 13.303/2016, e no art. 130, inciso XV, da Instrucao Normativa n® 01/2024/CAERD, nos autos do Proc. SElI RO n2
0003.005762/2024-58. Objeto: A contratacdo de empresa especializada em estudos de viabilidade técnica para
identificar alternativas que melhorem o sistema de captacao de dgua, visando atender as necessidades da Companhia
de Aguas e Esgotos de Ronddnia - CAERD, conforme especificacdes e condicdes gerais contidas no Termos de
Referéncia. Valor total: R$ 420.000,00 (quatrocentos e vinte mil reais). Em favor da empresa KURODA

Autenticidade pode ser verificada em: https://ppe.sistemas.ro.gov.br/Diof/Pdf/24413
Diario assinado eletronicamente por EDUARDO FELIPHE ALMEIDA DOS SANTOS - Diretor, em 14/01/2025, as 14:16



