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Governo do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado de Obras e Servigos Publicos - SEOSP

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2025/SEOSP-GAB

DispGe sobre as atribuigées de gestores e fiscais de
contratos de obras e servigos de engenharia, e dd outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS - SEOSP, no uso das atribuicSes legais que Ihe confere a Lei
Complementar n2 224 de 04.01.2000, e alteragOes, Decreto n? 8.995 de 18.02.2000, publicado no DOE n2 4436 de 18.02.2000; Lei
Complementar n2 336 de 31.01.2006, publicado no DOE n2 0446, de 01.02.2006, Lei Complementar n? 733 de 10.10.2013, publicado
no DOE n2 2317 de 10.10.2013, Lei Complementar 529, de 10.11.2009, conforme Lei Complementar n2 827 de 15.07.2015, publicado
no DOE n2 2739 de 15.07.2015 e Decreto de 24 de novembro de 2015, publicado no DOE n2 2830 de 26.11.2015;

CONSIDERANDO Lei N2 14.133, de 1 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
AdministragGes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 758 de 02 de janeiro de 2014, que dispde sobre a Estrutura Organizacional, as
FungGes Institucionais, Quadro de Pessoal, Plano de carreira, Cargos e Remuneragdo dos servidores da Controladoria-Geral do Estado e
da outras providéncias, e de acordo com Art. 9, Ill, a CGE possui dentre outras competéncias, a de expedir atos normativos sobre
procedimentos de controle e recomendagbes para o aprimoramento;

CONSIDERANDO o Decreto N2 23.277, de 16 de outubro de 2018, que dispde sobre o Sistema Estadual de Controle
Interno, regulamenta e da outras providéncias, e de acordo com art. 4, IV, a CGE desempenhard dentre outras fungdes, a
normatizagdo, assessoramento e consultoria no estabelecimento, manuten¢do, monitoramento e aperfeicoamento dos elementos do
controle administrativo dos érgdos e entidades do Poder Executivo;

CONSIDERANDO o Decreto 28.874, de 25 de janeiro de 2024, o qual regulamenta as contratagdes publicas no ambito da
Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Estado de Rondénia, com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e revoga os Decretos n° 12.234, de 13 de junho de 2006, n° 16.089, de 28
de julho de 2011, n° 18.340, de 6 de novembro de 2013, n° 21.349, de 21 de outubro de 2016 e n° 26.182, de 24 de junho 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo de regulamentagdo acerca das atribuigdes de gestores e fiscais de contratos
de obras e servigos de engenharia, bem como, de estabelecer as informagdes constantes das respectivas portarias de nomeagdo e
demais documentos e procedimentos peculiares ao exercicio dessas obrigac¢oes;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Os processos administrativos que tenham por objetivo a formalizagdo de contratos de obras e servigos de
engenharia, no ambito do Governo de Rondénia, obedecerdo as disposi¢cdes desta Instrugdao Normativa;

Art. 22 A equipe de Gestdo e Fiscalizagdo sera formalmente nomeada pela autoridade competente para realizar a gestao
e a fiscaliza¢do da execugdo contratual em nome da Administragdo Publica, conforme estabelece a Lei n.2 14.133, de 1 de abril de
2021, bem como o Decreto 28.874, de 25 de janeiro de 2024;

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os servigos contratados, verificar a regularidade das
obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como, prestar apoio a instru¢do processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente aos setores relacionados para a formalizagdao dos procedimentos processuais.

CAPITULO Il
DO ORDENADOR DE DESPESA
Art. 32 Cabe ao Ordenador de Despesa:
| - Designar e nomear gestores, fiscais, bem como, comissdes apds indicagdo do coordenador da area;
a) Nomear, no minimo, 2 (dois) servidores como Gestores de Contratos;
b) Nomear, no minimo, 2 (dois) servidores como Fiscais Técnicos de Contratos;

Il - Assinar o contrato, bem como, aditivos, apostilamentos e outras alteragdes;
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CAPITULO 1l
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 42 O Gestor de Contrato é o agente publico responsével pelo preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e
demais atos gerenciais dos contratos, no todo ou por tarefas especificamente designadas, devendo zelar pelo cumprimento das
cladusulas contratuais, inclusive pela proposta de aplicacdo de penalidades, visando garantir a adequada execug¢do dos contratos
celebrados;

Art. 52 As atribui¢cdes do Gestor do Contrato serdo:
| - Coordenar e acompanhar as atividades relacionadas a seguir;
a) Fiscalizagdo administrativa;
b) Fiscalizagdo técnica;
¢) Fiscalizagdo pelo publico usuério;
d) Fiscalizagdo setorial;
e) Acompanhamento (in-loco), em eventuais necessidades.
Il - Adotar providéncias tempestivas de acordo com necessidade e especialmente nos casos de inadimplemento;

I - Coordenar o envio da documentagao pertinente aos demais setores responsdveis pela formalizagdo dos
procedimentos contratuais, para notificagdes, pagamentos, prorrogacdes, alteracdes, reequilibrio, eventual aplicagdo
de sangOes, extingao dos contratos, dentre outros;

Paragrafo unico. Havendo comissdo nomeada para analise de calculo de reequilibrio, reajustes e revisdes, os autos
deverdo ser encaminhados para manifestacdo do estudo de viabilidade e calculos de indices.

V- Elaborar os célculos de reajuste das medigoes aplicando o indice calculado pela comissédo de reequilibrio (se
houver), bem como, atestar a nota fiscal do reajustamento.

V- Verificar e conferir aspectos relacionados a conformidade, regularidade e legalidade dos atos e
procedimentos contratuais e principalmente para legitimar a fiscalizagdo e a liquidagdo dos pagamentos devidos ao
contratado, e ainda, para orientar as autoridades competentes para adotar medidas necessdrias que extrapolem a
competéncia da gestdo do contrato, quando for o caso de aplicagdo de sangdes, rescisGes contratuais e outras agdes
relacionadas;

VI - Coordenar e organizar a reunido inicial (kick-off) entre a Contratada e a Contratante (com participagdo de
representantes da Dire¢do, da Gestdo, da Fiscalizagdo Técnica, da Procuradoria Juridica e da Controladoria Interna e
demais atores correlacionados);

VIl - Antes de emitir a Ordem de Servigo para execug¢do dos servigos, o Gestor de Contratos, deve atestar a
conformidade e a viabilidade das condigdes pertinentes as suas atribuicdes e competéncias, levando em
consideragdo o respectivo documento elaborado pelo fiscal e pelo preposto da contratada, quanto a conformidade e
viabilidade para execuc¢do dos servigos;

VI - Elaborar e acompanhar a Ordem de Servico, a Ordem de Reinicio e a Ordem de Paralisagdao presencialmente
e/ou enviada por e-mail através do SEl, até as suas devidas publica¢des.

IX - Acompanhar a realizagdo das atividades do Fiscal Técnico, quanto ao acompanhamento da execucdo, da
fiscalizagdo, das medigGes de servigos, do Diario de Obras, dos relatérios de fiscalizagdo periddicos e especificos, da
planilha de medigdo atualizada, do cronograma fisico-financeiro atualizado;

X- Coordenar, atestar e certificar a documentagdo e certidoes entregues pela Contratada, quanto a existéncia,
conformidade, legalidade e demais agGes necessarias para fins de pagamento;

Xl - Apreciar e decidir quanto aos documentos apresentados pela Contratada, e solicitar quando entender
necessario Parecer da Fiscalizagdo, Parecer Juridico da Assessoria Juridica ou Procuradoria, ou Parecer do Controle
Interno, preferencialmente de forma vinculativa;

Xl - Conferir a existéncia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) conforme referéncia da Simula n? 260
do Tribunal de Contas da Unido — TCU e demais conselhos de classe.

X - Emitir notificagdes a empresa contratada;

XV - Iniciar processo para aplicagdo de sangdes e penalidades como: adverténcia, multa, retengdo de

pagamentos, garantia, impossibilidade de contratar com a administracdo, dentre outras penalidades previstas no
contrato e/ou demais normas que o rege;

XV - O gestor devera realizar a comunicagdo junto a contratada quanto aos prazos estabelecidos em contrato,
bem como, acerca do prazo para a tramitagdo das medi¢des junto a equipe de fiscalizagdo;

XVI - Fazer cumprir as condi¢cGes de habilitagdo e classificagdo da contratada bem como, a documentagdo
necessaria para as medicGes relacionadas a seguir:

a) Documentacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, bem como, juntada dos documentos probantes, nos respectivos
processos administrativos de liquidacdo e pagamento, além do acompanhamento e andlise da documentagdo
trabalhista e previdenciaria;
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b) Manutengdo do registro atualizado dos empregados diretos e terceirizados, quando for o caso, vinculados ao
contrato sob sua gestdo;

c) Certid3o negativa de tributos federais/certiddo conjunta de tributos federais e Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo negativa de débitos junto as fazendas estadual ou distrital e municipal do domicilio sede da contratada,
assim como, do local de execugdo da obra.

e) Certiddo negativa de débitos relativos as contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros (CND);
f) Certid3o de regularidade do (FGTS/CRF);

g) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

h) Extratos comprobatdrios do recolhimento do FGTS e da contribui¢do social previdenciaria (INSS);

i) Guias da Previdéncia Social (GPS — Pagamento do INSS) e Guias de Recolhimento do fundo de garantia do tempo
de servigo (GFIP — pagamento do FGTS) quitado e InformagGes a Previdéncia social com comprovante de entrega;

j) Comprovacdo dos recolhimentos do ISSQN relativa ao més faturado, conforme Art. 62 da Lei Complementar
Federal n. 116/2003 e Art. 18 da Lei Complementar Municipal n. 369 de 22/12/2009;

k) Apresenta¢do dos comprovantes de pagamentos e holerite dos funcionarios registrados;
1) Apresentac¢do do Cadastro Nacional de Obras de Construgao Civil — CNO, antes da primeira medic¢do;

XVII - Zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento ético, considerando
encontrar-se investido na qualidade de representante da Contratante;

XVIIl - Acompanhar e controlar o saldo do empenho, de modo a facilitar o acompanhamento das despesas, com
apoio do Setor Financeiro;

XIX - Acompanhar o prazo de vigéncia do Contrato e coordenar os tramites necessarios para prorrogagao
contratual ou para nova contratacdo, desde a comunicagdo a autoridade competente, assim como, pela solicitagdo,
elaboragdo e acompanhamento do tramite dos documentos pertinentes:

a) Para contratos com prazo de duragdo superior a 360 (trezentos e sessenta) dias, preferencialmente o gestor de
contratos realizard a tramitagdo com prazo de antecedéncia de no minimo de 90 (noventa) dias para prorrogacdo; e
prazo de 150 (cento e cinquenta) dias para nova contratacdo;

b) Para contratos com prazo de duragdo inferior a 360 (trezentos e sessenta) dias, preferencialmente o gestor de
contratos realizara a tramitacdo com prazo de antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, para prorrogacdo e
de 60 (sessenta) dias para novas contratacdes, podendo ser solicitado informagdes e/ou auxilio de outras unidades e
secretarias para definigdo.

XX - Realizar e coordenar cada etapa do contrato e tomar medidas para melhor execugdo contratual, referente as
situagdes pertinentes.

CAPIiTULO IV
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 62 - O Fiscal Técnico de Contrato € o servidor formalmente designado pela autoridade competente para fiscalizar a
correta execugdo do objeto contratado, sendo responsavel:

I-  Porauxiliar o gestor de contrato quanto aos assuntos técnicos de obras e servigos de engenharia;

Il-  Pelo acompanhamento direto e mais proximo da execugdo do contrato, com o objetivo de avaliar a execu¢do do
objeto nos moldes contratados, sempre aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da presta¢do dos servigcos estdo compativeis
com o desempenho estipulado no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado;

Art. 72 - As atribui¢des do Fiscal Técnico de Contrato serao:

| - Realizar a fiscalizagdo do contrato in loco, especificamente quanto a conformidade entre o executado pela
Contratada com o previsto em contrato e demais pegas técnicas do projeto, assim como, fiscalizar quanto aos demais aspectos
técnicos referentes a obras e servigos de engenharia;

Il - Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugdo, a quantidade e os valores dos servicos pela Contratada que
estiverem de acordo com o previsto contratualmente;

Il - Atentar aos aspectos referentes a qualidade dos materiais e servigos executados;

IV - Orientar e esclarecer duvidas do contratado. Tais esclarecimentos ndo alteram a responsabilidade da contratada
pela correta execugdo dos servigos;

V - Solicitar a planilha de medic¢do da contratada dos servigos executados;
VI - Elaborar e atestar a medi¢do de acordo com os servigos executados;
VIl - Realizar em cada medigdo o relatério de fiscalizagdo contendo:

a) Planilha orgamentaria atualizada;

b) Cronograma fisico-financeiro (previsto/executado);

c) Curva S;

d) Relatdrio fotografico;

https://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=59694972&infra_... 3/5



11/07/2025, 12:39 SEI/RO - 0057770962 - Instrugdo Normativa

e) Solicitar e atestar a nota fiscal.

VIII - Identificar e verificar a existéncia de fatores que apresentam probabilidade e/ou riscos de influenciar e prejudicar
a execugdo contratual;

IX - Manifestar periodicamente e sempre que entender necessario quanto ao andamento do contrato, repassando
informagdes para conhecimento e agdes necessarias da equipe de gestdo, servidores e autoridades competentes;

X - Antes da emissdo da Ordem de Servico, o Fiscal deve receber, aferir e encaminhar ao Gestor do Contrato, o
atestado de conformidade e viabilidade da execu¢do dos servigos;

Xl - Emitir notificagGes pela desconformidade da execug¢do do objeto contratado;

XIl - Realizar o recebimento provisério e o recebimento definitivo mediante a elaboragdo dos seus respectivos termos
circunstanciados;

Xl - Emitir relatério de fiscalizagdo com periodicidade para fins de pagamento e acompanhamento de execugao
contratual;

XIV - Emitir relatério de fiscalizagdo especifica sempre que existir situagdo que seja necessaria deixar registrado para o
melhor entendimento do andamento da execugdo contratual;

XV - Receber e certificar a nota fiscal e demais documentos de medigdo, pertinentes aos servigos acompanhados;

XVI - Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de acordo com o
objeto do contrato;

XVII - Controlar o prazo de execu¢do de obra, comunicar ao Gestor do Contrato o seu término, com antecedéncia de 60
(sessenta) dias, no caso de prorrogacao; e de 120 (cento e vinte) dias, no caso de nova contratagdo.

CAPiTULO V
DO FLUXOGRAMA

Art. 82 - Fica regulamentado o fluxograma de medigdo, bem como o passo a passo da tramita¢do dos aditivos de prazo e
de servigos, conforme anexo Unico.

Art. 92 - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor em 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo de seu Extrato, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario.

ANEXO0 UNICO
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(Assinado eletronicamente)
ELIAS REZENDE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado de Obras e Servigos Publicos
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il

eletronica

Documento assinado eletronicamente por ELIAS REZENDE DE OLIVEIRA, Secretario(a), em 12/03/2025, as 12:14, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 22, do Decreto n? 21.794, de 5 Abril de 2017.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cddigo verificador 0057770962 e o cédigo
CRC 116D251A.

Referéncia: Caso responda esta Instrugdo Normativa, indicar expressamente o Processo n2 0069.000654/2025-13 SEI n2 0057770962

Criado por 87809478249, versao 39 por 87809478249 em 07/03/2025 15:44:32.
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