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Governo do Estado
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Controladoria Geral do Estado - CGE

Diretoria Administrativa e Financeira - CGE-DAF

TERMO DE REFERENCIA

FUNDAMENTO LEGAL: art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021.

1. IDENTIFICACAO

I1.1. Unidade Orcamentaria: Controladoria Geral do Estado - CGE/RO

1.2. Departamento: Diretoria de Administragdo e Finangas — DAF

1.3. Coordenacao: Coordenadoria de Licitagoes e Patrimonio - CLP

2. DA INTRODUCAO BASE LEGAL

2.1. Este Termo tem como objetivo assegurar os melhores resultados possiveis para a

contratacdo em questdo, preservando a competitividade e protegendo os interesses da Administracao
Publica. A Administragdo Publica deve respeitar, entre outros principios, a legalidade, finalidade,
motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica,
interesse publico e eficiéncia.

2.2. O procedimento serd realizado em conformidade com o artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, que estabelece a dispensa de licitacdo para compras de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais). Esse valor foi atualizado para RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos) pelo Decreto n° 12.343/2024, especificando quando a dispensa de licitacao ¢
aplicavel.

2.3. Em observancia a essas disposicoes legais, elaboramos este Termo de Referéncia para
garantir que o processo esteja em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Estadual n°
28.784/2024.

3. ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DE
CONTRATACAO ANUAL
3.1. Esta aquisicdo conta com recursos or¢amentarios e financeiros devidamente previstos na

Lei Orcamentaria Anual — LOA para o ano de 2025. Além disso, estd contemplada no Plano Anual de
Compras de 2025 - (Plano de Contratacdes Anual de 2025), para o0 mesmo periodo.

4. OBJETO / OBJETIVO
4.1. Do Objeto
4.1.1. Aquisi¢ao e material de expediente (caixa arquivo, fita adesiva, fita zebrada de seguranga,

pranchetas e papel sulfite - papel A4), para atender a Controladoria Geral do Estado de Rondo6nia, para o
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exercicio de 2025.

4.2. Do Objetivo

4.2.1. Para adequada execug¢do de suas competéncias institucionais, torna-se imprescindivel a
aquisi¢do de materiais de escritdrio de uso continuo, tais como caixa arquivo, fita adesiva, fita zebrada de
seguranca, pranchetas e papel sulfite - papel A4, considerados insumos basicos e estratégicos que
compdem o suporte operacional das unidades técnicas e administrativas da CGE/RO.

4.2.2. Tais materiais integram o fluxo de trabalho técnico-administrativo da CGE e
apresentam carater de consumo continuo. A indisponibilidade dos referidos itens compromete
diretamente a efetividade das agdes de controle interno, a gestdo documental e a condugdo de auditorias
presenciais, impactando negativamente no desempenho das atividades finalisticas do 6rgdo.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS/ QUANTIDADE DO OBJETO

5.1. A aquisicao dos objetos devera obedecer a seguinte especificacdo, assim como o seu
quantitativo, conforme detalhado na tabela abaixo:

DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

CAIXA ARQUIVO MORTO POLIONDA - EM MATERIAL PLASTICO, COR
AMARELA, VERDE, PRETA OU AZUL; DIMENSOES: 250X130X350MM,
ACONDICIONADO
EM EMBALAGEM PLASTICA, UNIDADES.

UND 150

PAPEL SULFITE PESANDO 75G/M?, NA COR BRANCA, FORMATO A4
(210 X 297) MM, SEM REBARBAS, SEM RES{DUOS, PARA
IMPRESSOES E COPIAS FRENTE E VERSO EM EQUIPAMENTOS
COM ALTAS VELOCIDADES, ALVURA MINIMA CONFORME NORMA RESMA 100
ISO, CORTE ROTATIVO, PH ALCALINO, CERTIFICACAO AMBIENTAL
FSC. CERTIFICADO ISO 9001. EMBALAGEM ORIGINAL DO
FABRICANTE DO PAPEL. RESMA COM 500 FOLHAS.

PRANCHETA EM MADEIRA, COM PRENDEDOR METALICO, FORMATO

OFICIO 2. UND 20
FITA ZEBRADA DE SEGURANCA, ALONGAMENTO NA RUPTURA,
180.0%; COR, AMARELO/PRETO; MATERIAL DE BASE (SUPORTE), UND 5
VINYL; RESISTENCIA A TRACAO (METRICO), 22.8 N/100MM; TIPO DE
ADESIVO, BORRACHA.
FITA ADESIVA PLASTICA TRANSPARENTE EM ROLO DE 50MMX50M. UND 20
5.1.1. A quantidade a ser adquirida foi determinada com base na disponibilidade or¢amentéria

atual e considerando a necessidade do objeto, para atender a CGE-RO durante o exercicio de 2025.

5.1.2. O fornecimento do objeto descrito neste Termo de Referéncia devera ser realizado por meio
de uma tnica parcela.

5.1.3. O objeto deste Termo de Referéncia refere-se a bens comuns, conforme o inciso X do
artigo 6° da Lei n® 14.133/2021. De acordo com a legislagdo, bens comuns sdo aqueles "para fornecimento
de uma s6 vez ou parceladamente, sendo considerada imediata a entrega com prazo de até 20 (vinte)

dias a partir da ordem de fornecimento.

5.2. Da Garantia dos Produtos

5.2.1. Os produtos ofertados devem cumprir as disposigoes da Lei n® 8.078/1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor) e demais legislagoes aplicaveis. A CONTRATADA ¢ responsavel por reparar ou




substituir, as suas proprias custas, qualquer material que apresente defeitos de fabricagao.

5.2.2. No momento da entrega, se o material ndo atender as especificagdes estabelecidas neste
Termo, a CONTRATADA sera notificada e devera, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir
do recebimento da comunicagao, providenciar a substituicdo do material ndo aceito.

6. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO
6.1. Do Interesse Publico na Despesa
6.2. A Controladoria-Geral do Estado de Rondonia- CGE/RO, na qualidade de 6rgao central do

Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual, desempenha fungdes essenciais voltadas a
fiscalizacdo da legalidade, legitimidade e economicidade dos atos administrativos da Administragao
Publica, conforme estabelece a Lei Complementar n® 952/2017.

6.3. Para a adequada execucdo de suas competéncias institucionais, torna-se imprescindivel a
aquisicdo de materiais de escritorio de uso continuo, tais como caixas arquivo, papel sulfite, fitas
adesivas, fita zebrada de seguranca e pranchetas, considerados insumos basicos e estratégicos que
compdem o suporte operacional das unidades técnicas e administrativas da CGE/RO.

6.4. A presente solicitagdo encontra respaldo nos seguintes fundamentos técnicos:

Caixas Arquivo: utilizadas no acondicionamento, organizagdo e arquivamento fisico de
documentos, processos administrativos e relatorios técnicos, conforme diretrizes da Politica Estadual de
Gestdo Documental. Esses itens sdo essenciais para assegurar a integridade, a rastreabilidade e a
conservagao dos registros institucionais, especialmente aqueles submetidos a auditoria ou controle
posterior.

Fitas Adesivas: empregadas para o lacre, vedagao e refor¢o de caixas, pastas e embalagens
contendo documentos sigilosos, de longa guarda ou em transito. Sua utilizagdo garante a protecao fisica
das informacdes armazenadas e a seguranca na movimentacao entre unidades organizacionais ou Orgaos
distintos.

Pranchetas: instrumentos indispensaveis ao desempenho de atividades externas como
auditorias operacionais, vistorias, inspecoes ¢ diligéncias. Facilitam o registro manual de dados em campo,
o preenchimento de formularios padronizados e a organizacdo das informacdes coletadas, mesmo em
ambientes sem infraestrutura de apoio.

Fita Zebrada de Seguranca, A fita zebrada de seguranca sera utilizada com a finalidade de
1solar areas especificas dentro do almoxarifado, garantindo o controle e a organizagdo dos materiais
armazenados

6.5. Tais materiais integram o fluxo de trabalho técnico-administrativo da CGE e
apresentam carater de consumo continuo. A indisponibilidade dos referidos itens compromete
diretamente a efetividade das agdes de controle interno, a gestdo documental e a condugdo de auditorias
presenciais, impactando negativamente no desempenho das atividades finalisticas do 6rgao.

6.6. Diante do exposto, justifica-se tecnicamente a aquisi¢do dos materiais supracitados, com
vistas a manutencao da infraestrutura operacional minima necessaria, ao cumprimento dos principios da
eficiéncia e da continuidade administrativa e a adequada prestagdao dos servigos de controle e fiscalizagao
por parte da CGE/RO no ambito da Administragdo Publica Estadual.

7. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

7.1. A base legal estd fundamentada nos pressupostos do artigo 75 as diversas hipoteses de
dispensa de licitagdo. E no incisos do referido artigo, constam os casos.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II — para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; valor Atualizado para R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) pelo
Decreto n® 12.343/2024



7.2.

Além da previsdo do contigo no artigo 75, II, da Lei 14.133/2021, é obrigatério o

cumprimento de outros requisitos legais, nos termos do artigo 72 da referida Lei.

8.
8.1.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formaliza¢do de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

1l - estimativa de despesa, que deverad ser calculada na forma estabelecida no art. 23
desta Lei;

11l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

1V - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido;

V' - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualifica¢do minima necessaria,

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contrata¢do direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢cdo do publico em sitio eletronico

oficial.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos orcamentarios destinados a cobertura das despesas decorrentes correrdo por

conta dos recursos consignados a Controladoria Geral do Estado — CGE, pela seguinte classifica¢ao

orcamentaria:

8.1.1. Unidade Gestora: 11.005.04.122.1015.2087 — Assegurar a Manuten¢ao Administrativa da
Unidade;

8.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.30 - Aquisi¢do de Materiais de Consumo;

8.1.3. Fonte de Recursos: 2.899.0.08146

9. DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO

9.1. A pretensa aquisicdo serd instrumentalizada por intermédio de Nota de Empenho de

despesa, de forma ordinaria, conforme o disposto no art. 95, inciso I, da Lei n® 14.133/2021. vejamos:

10.

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servigo:

I - dispensa de licitacio em razio de valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/RECEBIMENTO

(Base Legal: Artigos 6°, X; e 40, paragrafo 1°, I1; 95, da Lei n° 14.133/2021)

10.1.

Do Local da Entrega



10.1.1. A entrega dos materiais devera ser efetuada no almoxarifado da Controladoria Geral do
Estado, localizado no Prédio da EMATER, na Av. Farquar, n°® 3055, Bairro Panair, CEP: 76.801-361,
Porto Velho-RO , de segunda a sexta-feira, exceto feriado, no horario das 07h30 as 13h30.

10.1.2. Mais informacdes poderdo ser adquiridas pelo telefone funcional (69) 9-8482-9707, na
Diretoria Administrativa e Financeira — DAF ou pelo e-mail: daf.cge.ro@gmail.com com o Senhor Adrian
Breno Cavalcante do Nascimento — Diretor de Administra¢ao ¢ Financas-DAF/CGE, bem como, com o
Senhora Ciliane Berkembrock - Coordenadora de Licitacdes ¢ Patriménio — CLP/DAF.

10.2. Do prazo

10.2.1. Considerando que os objetos solicitados sdo em uma Unica parcela, com o prazo de 20
(vinte) dias uteis, ap6s o recebimento da Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento.

10.2.2. O objeto deverd ser entregues em uma Unica parcela e deverd se considerar para fins de
vigéncia contratual a Nota de Empenho, conforme estabelecido no artigo 95, da Lei 14.133/2021.

10.2.3. O nao cumprimento do disposto no subitem 10.2.1. do presente termo acarretard a anulagao
da compra, bem como a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

10.2.4. Se a contratada tiver comprovadamente dificuldades de entregar o material, ndo sofrera
multa, desde que informe oficialmente com antecedéncia de pelo menos 01 (um) dia util antes de esgotado
o prazo, apresentando uma justificativa circunstanciada formal, que deverd ser encaminhada a
Controladoria Geral do Estado - CGE que, por sua vez, tomard a decisdo se o prazo sera prorrogado ou
nao.

10.2.5. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos materiais em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.

10.3. Das Condicoes de Recebimento do Objeto
(Base Legal: Art. 140, inciso 11, Da Lei 14.133/2021)

10.3.1. A fiscalizacdo e o recebimento dos materiais e servicos ficardo sob a responsabilidade desta
Controladoria Geral do Estado - CGE, através da Comissdo de Recebimento designada para tal atribuigao,
quanto a sua qualidade e quantidade, mediante atestado em Nota Fiscal, e se dara da seguinte forma:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, mediante Nota Fiscal, para efeito de verificacdo
da conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia pela
Comissao de Recebimento da Controladoria Geral, em até 2 (dois) dias;

b) Definitivamente, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 2
(dois) dias, do recebimento provisorio, com o ateste na Nota Fiscal pela Comissdao de
Recebimento de que os materiais recebidos, atendem ao objeto cotado/contratado.

10.3.2. O recebimento provisorio NAO liquida a despesa e NAO se presta para autorizar o
pagamento dos objetos.

10.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
CONTRATADO em face da eventual existéncia de vicios redibitorios.

10.3.4. O objeto sera rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou substituido no
prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo a CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades. Nesse caso, serd suspenso o prazo de recebimento definitivo, até que seja
sanada a situacao.

1. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
(Base legal da lei federal 14.133/21, inciso I do art. 33)


mailto:daf.cge.ro@gmail.com

11.1. No julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO, desde que
atendidas as especificagdes constantes deste termo.

11.2. Na proposta/cotagdo deverdo constar o preco total, expressos e moeda corrente nacional,
nele incluidas todas as despesas com a confeccdo, impostos, taxas, seguro, servicos, depreciacao,
emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente venha ocorrer.

11.3. As propostas/cotagdes serdo submetidas a CGE, para verificacio da conformidade do
produto ofertado com as especificagdes constantes nesse Termo de Referéncia e parecer sobre a
aceitabilidade das mesmas;

11.4. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem o acima disposto.

12. DA HABILITACAO

(Base legal - Lei Federal n° 14.133/21, arts. 62 a 70)

12.1. Relativos a Habilitacao Juridica:

12.1.1. Documentos Pessoais do Representando da Empresa (CPF e RG);

12.1.2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes. Havendo consolidacdo do

contrato social, apenas a ultima alteracdo devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de elei¢ao da ultima administragio;

12.1.3. No caso de sociedade civil, ato constitutivo e respectivas alteragdes, devidamente
registrados, acompanhados de prova de investidura da Diretoria em exercicio;

12.1.4. Registro Comercial, no caso de empresa individual, com demonstragdo atualizada dos
objetos sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

12.1.5. Decreto de Autorizacdo, devidamente arquivado em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

12.1.6. Caso a Licitante esteja inscrita no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores, fica desobrigado a apresentar todos os documentos deste subitem, desde que ja constem do
respectivo cadastro.

12.2. Relativos a Regularidade Fiscal:

12.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

12.2.2. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida comprovacao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

12.2.3. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida comprovacao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

12.2.4. Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovacao também, por meio de
“certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento;

12.2.5. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.3. Relativos a Regularidade Trabalhista
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12.3.1. Certidao de Regularidade de Débito — CNDT, para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, admitida comprovagdo também, por meio de “certidao
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento.

12.4. Relativos a Qualificacio Economico-Financeira

12.4.1. Certiddo Negativa de Recuperacio Judicial —Lei n°. 11.101/05 (recuperagdo judicial,
extrajudicial e faléncia) emitida pelo 6rgdo competente, expedida nos altimos 90 (noventa) dias caso nao
conste o prazo de validade.

12.4.2. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos ultimos dois (2) ultimos exercicio
social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa;

12.5. Do Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal

12.5.1. Declaragao que ndo emprega menores em cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao Federal.

13. DAS OBRIGACOES

13.1. Da CONTRATANTE

13.1.1. Prestar as informag¢des e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,;

13.1.2. Empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento na forma prevista neste Termo
de Referéncia.

13.1.3. Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a Contratada possa cumprir com o
objeto do Termo de Referéncia.

13.1.4. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condic¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a CONTRATADA entregar fora das

especificagdes do Termo de Referéncia;

13.1.6. Comunicar a CONTRATADA apo6s apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor

responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

13.1.7. Efetuar a fiscalizacdo e o acompanhamento do objeto solicitado;

13.1.8. Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condi¢des de precos e prazos

estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.1.9. Fiscalizar a entrega do objeto através de um representante, a quem compete também anotar
todas as ocorréncias relacionadas com a entrega, determinando o que for necessario para regularizar as
faltas ou defeitos observados, submetendo a autoridade competente da contratada o que ultrapassar a sua
competéncia, em tempo habil, para adocao das medidas convenientes.

13.2. Da CONTRATADA

13.2.1. Entregar o objeto obedecendo rigorosamente as especificacdes discriminadas neste Termo
de Referéncia;

13.2.2. Corrigir, incontinenti, as suas custas, sem qualquer 6nus para a CGE e dentro do prazo
compativel, quaisquer falhas ou imperfei¢gdes originadas do objeto contratado durante o prazo de garantia;
13.2.3. Dar integral cumprimento a sua proposta;

13.2.4. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais, sociais, previdenciarios € outros

decorrentes da contratagao;
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13.2.5. Atender prontamente as solicitagdes da CONTRATANTE acerca do objeto e prestar os
esclarecimentos que forem necessarios;

13.2.6. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado, no prazo maximo de 10 dias, a contar da data de notificagao;

13.2.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia e na Lei
14.131/2021.

13.2.8. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de
Referéncia, tais como: tributos, seguros, impostos, taxas, servi¢os, encargos sociais e trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e quaisquer despesas resultantes da entrega dos itens propostos, inclusive licencga
em reparticdes publicas e registros, se necessario e quaisquer outras que forem devidas;

13.2.9. Notificar a CONTRATANTE, através de justificativa circunstanciada formal, da ocorréncia
de qualquer evento que venha causar impedimentos na entrega do objeto, justificando que, em hipotese
alguma eximira a CONTRATADA das obrigacdes assumidas, salvo caso fortuito ou for¢ca maior,
devidamente caracterizado;

13.2.10. Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.2.11. Apresentar 8 CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta bancéria,
para efeito de crédito de pagamento das obrigacdes;

14. DO PAGAMENTO

(Base Legal: Art. 141, inciso 1, ¢/c Art. 140, inciso II)

14.1. Sem prejuizo dos demais requisitos, para efeito de pagamento, observar-se-a o seguinte:
14.1.1. Pelo fiel e perfeito fornecimento do objeto definido neste Termo de Referéncia, a

Controladoria Geral realizard o pagamento, mediante a entrega da (s) nota (s) fiscal (is), que correspondera
(30) ao valor do objeto entregue;

14.1.2. No preco a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a salarios, encargos
sociais, tributarios, trabalhistas e comerciais, dentre outras (quando houver);

14.1.3. A Nota Fiscal deverd ser certificada pelos servidores encarregados de fiscalizar a entrega
dos materiais, comprovando a execu¢ao do objeto adquirido.

14.1.4. A contratante poderd deduzir do montante a pagar a contratada, os valores correspondentes
as multas ou indenizacdes devidas por esta, previstas neste Termo de Referéncia.

14.1.5. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
apresentacao da Nota Fiscal devidamente certificada pelo setor competente, conforme dispde o art. 140,
inciso II alinea “a”, combinado com o art. 141, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

14.1.6. Em conformidade com o Decreto n° 27.546, de 20 de outubro de 2022 - Nova Retencao de
IRRF e a IN n° 1.234/2012, todos os documentos fiscais emitidos deverdo apresentar o destaque do
Imposto de Renda. Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI ndo estardo sujeitas a
reten¢ao de IR. No entanto, esta condicao devera ser comprovada juntamente com o documento fiscal a ser
entregue para pagamento.

14.1.7. Nao sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) Contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacgdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

14.1.8. Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como qualquer outra circunstancia
que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento constante do subitem acima fluird a partir da
respectiva regularizacao;

14.1.9. Nao sera efetuado qualquer pagamento a (s) empresa (s) Contratada (s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade a inadimpléncia contratual,



salvo parcela incontroversa.

14.1.10. A empresa contratada deverd indicar no corpo da nota fiscal, 0 nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta, para a qual devera ser realizado o pagamento, via ordem bancaria.
14.1.11. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o pagamento sera sustado

para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a
partir da data de reapresentacdo do mesmo.

14.1.12. Na hipdtese de devolucdo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para fins
de atendimento das condicdes contratuais.

14.1.13. A Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”.

14.1.14. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da empresa contratada;

14.1.15. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serao de sua exclusiva responsabilidade.

14.1.16. O orgdo requerente efetuard retengdo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos os
pagamentos a CONTRATADA.

14.1.17. As Notas Fiscais/Faturas deverdo vir acompanhadas das respectivas certidoes: Certiddes
Negativas de Débito junto ao INSS, FGTS, Certidao Negativa Quanto a Divida Ativa da Unido, de Débitos
de Tributos e Contribui¢cdes Federais, Certiddo Negativa Quanto a Divida Ativa Estadual e Fazenda
Municipal e Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT, todos devidamente atualizados. Todas as
Certiddes poderao ser “Certidao Positiva com efeitos de Negativa™.

14.1.18. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTROLADORIA GERAL DO
ESTADO, CNPJ: 09.601.829/0001-14 - Endereco: Av. Farquar, 2986 — bairro: Pedrinhas —
Complexo Rio Madeira — 4° andar — Lado B, do Edificio Rio Jamari — Curvo III — CEP 76.801-470 -
Porto Velho/RO.

14.1.19. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
formulas:

I=(TX/100) 365 EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizagio financeira;
X = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

14.1.20. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos deverao
ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se ¢ ou nao caso de apuracao de responsabilidade,
identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa.

14.1.21. A Contratada ndo podera se valer do contrato para assumir obrigagdes perante terceiros,
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em fun¢do dos materiais, em
quaisquer operagoes de desconto bancario, sem prévia autorizacdo do Ordenador de Despesas.

14.1.22. O prazo para pagamento da Nota Fiscal s6 serd contado da data de sua validagdo,
considerando o tramite administrativo.

14.1.23. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.



14.1.24. Considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a data da emissdo da respectiva ordem
bancaria.

14.1.25. Em hipdtese alguma serd concedido reajustamento dos precos propostos € o valor constante
da Nota Fiscal/Fatura, quando da sua apresentacdo, ndo sofrerd qualquer atualizacdo monetaria até o
efetivo pagamento.

14.1.26. E condigdo para o pagamento do valor constante da nota fiscal/fatura, a comprovagio de
regularidade fiscal com a apresentag¢do ou atualizagdo quando for o caso das seguintes certidoes: CRF-
Certificado de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certidao
negativa de débitos junto a Receita Federal relativa a tributos e contribui¢des federais, certidao negativa de
débitos Estadual, certidao negativa de débitos municipais e certiddo negativa de débitos trabalhistas.

14.1.27. O pagamento sé podera ser efetuado, apds a certificacdo da nota fiscal pela Comissao de
Fiscalizagdao e Recebimento de Materiais/Servigos.

15. DA ESTIMATIVA DA DESPESA

15.1. A estimativa de pregos para a contratagdo terd por base os pregos apresentados pelos
participantes, os quais serao analisados por equipe desta Controladoria Geral do Estado, bem como os
demais critérios que norteiam a contratagao.

16. SUBCONTRATACAO CESSAO E/ OU TRANSFERENCIA

16.1. Fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, pela contratada a outra empresa, a
cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto licitado, nos termos do §2°, do art. 122, da Lei N°
14.133/2021;

17. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(Base Legal: Art. 25 e 156, da Lei n° 14.133/2021)

17.1. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156, da Lei n® 14.133/2021, pela inexecugdo
total ou parcial do contrato, a Administragdo poderd, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parte inadimplida.

17.2. Se a adjudicatéria recusar-se a retirar o instrumento contratual injustificadamente ou se ndo
apresentar situacdo regular na ocasido dos recebimentos, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parte inadimplida.

17.3. A licitante, adjudicataria ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o instrumento contratual, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execuc¢do do instrumento contratual, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, garantida a prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Estado, e sera
descredenciado no Cadastro de Fornecedores Estadual, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominacdes legais, devendo ser incluida a penalidade
no SICAF e no CAGEFOR.

17.4. A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente descontada da fatura a
que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha
nenhum valor a receber do Estado, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dia uteis, contados de sua
intimagdo, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, serdo
deduzidos da garantia. Mantendo-se o insucesso, seus dados serdo encaminhados ao 0rgdo competente
para que seja inscrita na divida ativa, podendo, ainda a Administracao proceder a cobranga judicial.

17.5. As multas previstas nesta secao ndo eximem a adjudicataria ou contratada da reparacao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Administragdo.

17.6. De acordo com a gravidade do descumprimento, podera ainda a licitante se sujeitar a
Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base na legislacao vigente.

17.7. A san¢@o denominada “Adverténcia” so terd lugar se emitida por escrito e quando se tratar
de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da
contratacdo, cabivel somente até a segunda aplica¢do (reincidéncia) para a mesma infracdo, caso ndo se
verifique a adequagdo da conduta por parte da Contratada, apos o que deverdo ser aplicadas sangdes de
grau mais significativo.

17.8. Sao exemplos de infracdo administrativa penalizaveis, nos termos do art. 104 e 155, da Lei
n°® 14.133/2021:

a) Inexecucao total ou parcial do contrato;

b) Apresentacdo de documentagdo falsa;

c) Comportamento inidoneo;

d) Fraude fiscal;

e) Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

17.9. As sangdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que possa ser
acionada em desfavor da Contratada, conforme infragdo cometida e prejuizos causados a administragao ou
a terceiros.

17.10. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, com percentuais de
multa conforme a tabela a seguir, que elenca apenas as principais situagdes previstas, ndo eximindo de
outras equivalentes que surgirem, conforme o caso:

| ITEM || DESCRICAO DA INFRACAO | GRAU | MULTA* |

Permitir situagao que crie a possibilidade ou cause
1 danos fisico, lesdo corporal ou consequéncias 06 4,0% por dia
letais; por ocorréncia.

Usar indevidamente informagdes sigilosas a que

) a 6 4,0% por dia
teve acesso; por ocorréncia.

Recusar-se ~a cumprir  determinagdo da
3 |FISCALIZACAO, sem motivo justificado; por 4 1,6% por dia
ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo por motivo de
forga maior ou caso fortuito, os fornecimentos dos

o .
4 bens adquiridos, por dia e por unidade de 05 3,2% por dia
atendimento;
Executar a entrega incompleta, paliativo
5 substitutivo como por carater permanente, ou 02 0,4% por dia

deixar de providenciar recomposigao
complementar; por ocorréncia.

Para os itens a seguir, deixar de:

Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais
e sociais, assim como quaisquer despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas a execugdo deste
contrato; por dia e por ocorréncia;

05 3,2% por dia




Cumprir determinagcdo formal ou instrucéo . _
7 lcomplementar da FISCALIZACAO, por ocorréncia; 03 0,8% por dia

Iniciar o fornecimento nos prazos estabelecidos,
8 |observados os limites minimos estabelecidos, por 02 0,4% por dia
ocorréncia

Manter a documentacao de habilitagcao atualizada; 01

9 : N 0,2% por dia
por item, por ocorréncia.
(*)incidente sobre a parcela inadimplida
17.11. As sangdes aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa

prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis.

17.12. A ndo observancia da execuc¢dao do objeto de acordo com o Termo de Referéncia, sera
considerada inexecugao total do contrato, o que ensejara a rescisao contratual.

17.13. As sangdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

17.14. As sangdes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia de
situagdes que se enquadrem no conceito juridico de forga maior ou casos fortuitos, devidos e formalmente
justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente, conforme prejuizo auferido.

17.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

17.16. A sangdo serd obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais.

17.17. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar
com o 6rgdo licitante e de declaracdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou
profissionais que, em razao do contrato decorrente desta licitagdo:

a) Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag¢do;

¢) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude de atos
ilicitos praticados.

18. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
(Base legal - Lei Federal n° 14.133/21, arts. 117 e 171)
18.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo consistem na verificacdo da conformidade dos objetos

e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 117
e 171 da Lei n°® 14.133, de 2021 e da Instru¢ao Normativa n° 001/2018/CGE e suas alteracoes.

18.2. descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 104 e 115 da
Lein® 14.133, de 2021.

18.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica



em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 115 e
117, § 4° inciso 11 da Lei n® 14.133, de 2021.

18.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo consistem na verificagdo da conformidade dos
materiais e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Art.
115 e 171 da Lei Federal n°® 14.133/21;

18.5. A conformidade do servico deverd ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

18.6. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

19. ) DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO
19.1. Tendo em vista que, ¢ prerrogativa do Poder Publico, na condi¢do de contratante, a escolha

da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consércio, com as devidas justificativas,
conforme se depreende da literalidade do texto da Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérdao TCU n° 1316/2010, que atribui a8 Administragdo a prerrogativa de admissao de
consorcios em licitagdes por ela promovidas:

19.2. Fica vedada a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consoércio, sendo que, neste
caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta complexidade técnica, ao ponto de haver
necessidade de parcelamento do objeto, através da unido de esforgos.

20. DOS CASOS OMISSOS

20.1. As omissdes, duvidas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo dirimidos
aplicando-se as regras da Lei Federal n® 14.133/21, bem como demais ordenamentos juridicos correlatos,
levando-se sempre em consideragdo os principios que regem a Administragao Publica.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Velho/RO, para dirimir questdes oriundas do
presente Processo Administrativo em rentincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Porto Velho, data e hora do sistema.

CILIANE BERKEMBROCK
Assistente de Controle Interno
Coordenadora de Licitagdes e Patrimonio

ADRIAN BRENO CAVALCANTE DO NASCIMENTO
Diretor Administrativo e Financeiro



sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ciliane Berkembrock, Assistente de Controle Interno, em
14/07/2025, as 12:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° ¢ 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

Documento assinado eletronicamente por ADRIAN BRENO CAVALCANTE DO NASCIMENTO ,
Diretor Administrativo e Financeiro, em 14/07/2025, as 12:22, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° ¢ 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cédigo
verificador 0062174008 ¢ o cédigo CRC 7649ADD1.

Referéncia: Caso responda este Termo de Referéncia, indicar expressamente o Processo n° 0007.001151/2025-81 SEI n° 0062174008
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