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APRESENTAGAO

O presente guia tem por objetivo normatizar, padronizar, informar e
orientar os servidores, garantindo maior agilidade nas solicitagbes
administrativas dos setores envolvidos, quanto aos processos para aquisicao de
géneros alimenticios para as unidades executoras, por meio do repasse do
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE, sendo uma fonte de
pesquisa e orientacdo aos servidores desta Secretaria de Estado de Educacéo.

Com uma abordagem clara e abrangente para os procedimentos de
contratagao por meio de licitagdo e contratagao direta para aquisigao de géneros
alimenticios, o guia apresenta diretrizes e modelos praticos, facilitando a
compreensao dos requisitos legais e administrativos a serem atendidos pelos

servidores que atuam na instrugcéo processual.
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1. DO PROCESSO LICITATORIO

O processo inicial para licitagdo de géneros alimenticios - PNAE pode ser

divido em 3 (trés) etapas, demonstrados a seguir:

Etapa 1 Etapa 2

Identificar a .
demanda a ser Consolidar as

solicitada para o demandas,
periodo de 12 conforme Pauta

(doze) meses. de Compra.

Essas etapas fazem parte da fase preparatéria dos processos, conforme
o art. 17, inciso | da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

O processo devera ser instruido com a seguinte documentagao:

( A

v Documento de Formalizagao de Demanda
\ J

p
v' Estudo Técnico Preliminar

& J
( N

v' Anexos
- J
<

v Autorizagao do Ordenador de Despesa
(Presidente do Conselho)

v’ Autorizagdo da Secretaria de Estado de
Educacao

E como serdo
autuados os
processos?

X —
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Todos os processos devem ser
instruidos no Sistema Eletrénico de
Informacéo — SEl.

1.1 ORIENTAGAO DE CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGAO - SEI

Passo 1 - Estar logado no Sistema Eletrénico de Informagéao — SEI.

https://sei.sistemas.ro.qov.br

Servidor publico,
Faca 0 agendamento da sua matéria direto na - -
Plataforma de Publicacao AGENDAR @

Eletrénica do Diario Oficial - PPE www.diof0.gov.br

Iniciar agendamento.

Acesso de Servidores Consulta Processual Cadastro e Assinatura de Usudrio Cadastro ou Alteracdo de Senha

Externo de Usuario Interno

Isugrio

be
=

a Senha
B seouc ~
ACESSAR

Autenticagio em dois fatorss
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https://sei.sistemas.ro.gov.br/

Passo 2 — Iniciar Processo

Pesquisar no Menu

@® Acompanhamento Especial

£ Base de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo:

i Blocos

E§ Contatos

o Controle de Prazos
== Controle de Processos ‘

Estatisticas
YW Favoritos
282 Grupos

B Iniciar Processo

Verifique se todas as opc¢des de
“Tipos de Processos” estao visiveis,
caso contrario, cligue no “+”, e
escolha a opg¢ao: Compras:
Licitacao Pregao Eletrénico
Registro de Pregos

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q, Pesquisa

[ Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

fH Relatdrios

«* Retomo Programado
SEI em Numeros

a Textos Padrdo

Complete o preenchimento com as informagoes:
v’ Especificagao: RP Géneros Alimenticios
v Interessado: CRE (Informar o municipio)

v" Nivel de Acesso: Publico

Iniciar Processo

Compras. Licitagho Preglo Eletidrico-Registro de Prego -

RP - Gneros Alimenticios - {ocoox]

Classificagio por Assunias:
036.1 - REQUISICAO E CONTRATAGAO DE SERVICOS (inchisive Lictagdes) RES-T |
+ 4
Interessados
~frAa
+t 4

Dhservaches desth unidade

le;‘ |
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Pronto!

Agora que temos um processo
“cadastrado do SEI”, vamos para a
etapa de inclusao de documentos
obrigatérios que nortearao a futura

contratacao.

1.2 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

O DFD é um documento preparatério que detalha as necessidades de um
orgao publico antes da abertura de um processo licitatério O DFD €& um
documento preparatorio que detalha as necessidades de um érgéo publico antes
da abertura de um processo licitatorio.

O setor requisitante (CRE) devera elaborar o Documento de Formalizagao
da Demanda - DFD, conforme modelo proposto no Guia Técnico, Figura 01, o

mesmo devera ser assinado pelo elaborador e chefe imediato.

Passo 1 — Gerar Documento

RO REEGEIRORE LR W0 EY

'GOVERNO DO ESTADO DE RONDOMA

sel .
[ 002 amssm——_ty-
= e = Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento:
Documento de Formalizagdo de Demanda
— Documento de Formalizacio de Demanda

Observacdo: O modelo gerado pelo SElI devera ser
substituido pelo modelo do Guia Técnico - Figura 01,
utilizando a ferramenta “Editar Conteudo”.

L]
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Figura 01 - Modelo do Formulario de DFD

Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) N° xx/2024

Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Setor Requisitante: | /dentificar a CRE requisitante
Prioridade: (X) Alta ( ) Média ( ) Baixa

1. Categoria: Aquisicdo de bens comuns — Material de consumo.

2. Descrigao sucinta do objeto

Aquisicdo de géneros alimenticios para confecgdo e oferta de alimentagdo escolar ao alunado
das unidades executoras da Rede Estadual de Ensino, pertencentes ao municipio de (nome do(s)
municipio(s)), jurisdicionado a Coordenadoria Regional de XXXXXXX, contempladas no ambito
do Programa Nacional de Alimentagcé&o Escolar - PNAE.

3. Justificativa de Necessidade

Faz-se necessario a aquisicdo dos géneros alimenticios para confec¢do da merenda escolar
ofertada ao alunos matriculados nas XX (infomar a quantidade de unidades) unidades escolares,
coordenadas pela Coordenadoria Regional de (municipio), nas quais, conforme Senso Escolar

(identificar o senso que deu base aos quantitivos), constam xx (xxxx) alunos matriculados no
(informar se ensino médio, basico, de acordo com a clientela a ser atendida), compreendendo os
turnos (informar os turnos atendidos), por um periodo de 200 dias letivos (40 semanas).

A oferta de alimentagéo variada e de qualidade, contribuem para o complemento nutricional dos
alunos e consequentemente para o crescimento saudavel dos alunos, melhor desenvolvimento
biopsicossocial, além de proporcionar melhor aprendizagem e rendimento escolar.

(Acrescentar outras informagbes, além da obrigatoriedade legal abaixo, que impulsionam a
oferta de alimentacao escolar, tais como o tempo que o aluno permanece no ambiente escolar e
etc., que a refeicdo na escola em muitos caso € a principal para os alunos de baixa renda...)

O cumprimento da obrigatoriedade de manutenc¢éo da oferta de alimentagdo escolar, tem como
base (informar a legislagado do FNDE e outras que condicionam o Estado garantir a alimentagao
escolar)

(Obs.: Esta justificativa deve evidenciar a real necessidade, com base em fatos que sustentem o
prosseguimento do processo.)

4. Detalhamento do Objeto

Os itens que compdéem o0s cardapios, com suas caracteristicas, tais como tipo, valores
nutricionais e quantidades percapta e total, sdo definidos pelo profissional competente, com base
na normas que estabelecem critérios para definicdo de porgdes, tanto quantitativa quanto
qualitativamente, considerando o publico a que se destina.

5. Responsaveis
(Nomes dos responsaveis pela elaboragéo, revisdo e aprovagao)

Nota Explicativa 1: APAGAR todas as descrigoes ACIMA em VERMELHO quando as mesmas nao forem utilizadas.
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1.3 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O ETP, ou Estudo Técnico Preliminar, € um documento essencial na
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo, que visa identificar o
interesse publico envolvido e apresentar a melhor solugéo para o problema a ser
resolvido. Este documento € fundamental para a elaboragao do anteprojeto, do
termo de referéncia ou do projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da
contratacao

O setor requisitante (CRE) devera elaborar o ETP, conforme modelo
proposto no Guia Técnico, Figura 02, o mesmo devera ser assinado pelo (a)

equipe de nutricao e chefe imediato.

Passo 1 — Gerar Documento

=4

Qnﬁié @ x"OE Q

ARBOIPRELRE

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA|

Sel.

= T _0s Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

| Estudo Técnico Preliminar

Estudo Técnico Preliminar

Observagdao: O modelo gerado pelo SElI devera ser
substituido pelo modelo do Guia Técnico - Figura 02,
utilizando a ferramenta “Editar Conteudo”.

hROKY H/’ anvk
L

—_— —
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Figura 02 - Modelo do Estudo Técnico Preliminar - ETP

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTERESSADO: Nome da unidade requisitante
OBJETO: Aquisi¢do de Géneros Alimenticios para as Unidades Executoras.

1. INFORMAGOES BASICAS
Processo n2 00029.XXXXXX/2024-XX

2. DESIGNA(;AO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Portaria n2 XXXX, de XX/XX/XX.

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

As aquisicBes de géneros alimenticios anteriores efetuadas pelas unidades executoras, denominadas “Uex”, conforme
Resolugdo n2 06/2020-FNDE, foram realizadas através de Pregdo Eletrénico, na modalidade de Sistema de Registro de
Pregos, mostrando-se uma ferramenta bastante eficaz.

Alguns problemas detectados, decorrentes das descrigdes dos itens foram solucionados e, problemas pontuais no
tocante ao fornecimento destes itens foram equacionados junto aos fornecedores.

Foi analisado cada item, desde a descrigdo até o quantitativo requisitado, a fim de garantir tanto a competitividade quanto
0 sucesso na aquisi¢do dos produtos.

As seguintes normativas irdo disciplinar a compra dos géneros alimenticios para atender através do Pregdo Eletronico
043/2021:

e Lei n2 14.133/2021, que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

o Decreto Estadual n? 28.874/2024, que regulamenta as contratagdes publicas no ambito da Administragdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Estado de Rondoénia;

e Normativa ME n2 40/2020, que dispde sobre a elaboracdo dos EstudosTécnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢do de
bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica efundacional, e
sobre o Sistema ETP digital.

4. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Considerando a alimentagdo escolar um direito constitucional dos estudantes da educagdo basica, faz-se necessaria a
aquisicdo de géneros alimenticios para a garantia de atendimento desse direito aos estudantes das escolas pertencentes a
Rede Publica Estadual de Ensino, do Estado de Ronddnia, visando a manutengdo do fornecimento de refei¢des nas UEx. Essa
demanda tem a necessidade de fornecer refei¢des balanceadas nutricionalmente, harmonizadas, regionalizadas e seguras,
como constituintes da alimentagdo aos seus estudantes nas refeigdes (café da manh3, almogo, lanche da tarde e jantar) de
acordo com a cultura regional. O objetivo é contribuir para o crescimento, desenvolvimento, aprendizagem e rendimento
escolar dos estudantes, bem como pela promogdo da formagdo de habitos alimentares saudaveis. As previsGes contemplam
os estudantes matriculados (definir quais séries contempladas), eventualmente, aos servidores das unidades escolares,
durante o ano letivo de 2024, periodo vigente da ata de registro de pregos.

Faz-se necessario apontar que no pregdo do ano de 2023, cujo saldo ainda é utilizado no presente exercicio, o Pregdo
Eletronico n2 XX/20XX (colocar o ou os nimeros dos pregoes das Ultimas atas), diversos fornecedores ndo honraram com
0s compromissos de entregas, por causa de fatores tais como: (descrever os motivos que impediram a correta execugdo do
objeto).

Desta forma justifica-se a essencialidade e o interesse publico nas referidas aquisi¢Ges.

5. AREA REQUISITANTE
Informar as unidades requisitantes (relacdo de todas as escolas/conselhos)

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo se dard por meio do Sistema de Registro de Precos, ficando a Ata de Registro de Pregos, valida por 12 (doze)
meses, com possibilidade de prorrogagdo por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos pregos, conforme
dispdes o art. 84, da Lei n? 14.133/2021.

Sobremaneira a execugdo dos contratos, ocasionando transtornos de ordem consideravel, comprometendo o correto e
necessdrio atendimento das demandas.

Para que o objetivo desta licitagdo possa ser plenamente atingido, é necessario que as empresas participantes atendam aos
requisitos minimos exigidos para o cadastramento e participacdo no processo. Além disso, deve assegurar o cumprimento
dos compromissos firmados na Ata de Registro de Precos durante toda a sua vigéncia.

O futuro (s) fornecedor (es) deve (m) atender no minimo os seguintes requisitos:

e Fornecimento de alimentos previstos nos carddpios escolares, de acordo com o tipo especificado, atendendo o tipo de
embalagem, unidade de medida e prazos de validade especificados;

e Comprovar a aptiddo para o fornecimento de alimentos em acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado;
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e Os géneros alimenticios entregues deverdo estar no maximo no tergo inicial de validade, e apresentar as caracteristicas
constantes nas especificagdes do edital.

e Deverdo possuir logistica suficiente para atender as necessidades de armazenamento e transporte, principalmente em
relagdo as temperaturas operacionais, observando o que segue:

* As temperaturas devem ser mantidas adequadas durante o embarque, transporte, desembarque e entrega dos itens.

* O desembarque deve ocorrer por conta dos fornecedores.

* A qualidade fisica das embalagens e condigdes de refrigeragdo, serdo de responsabilidade do fornecedor até o momento da
entrega.

* Havendo qualquer anomalia qualitativa com lote de produtos recebidos, verificada durante o armazenamento e preparo,
guando ndo ocasionado por condigOes internas de guarda e armazenagem de responsabilidade das unidades escolares ou
mesmo pelo fornecedor, este sera comunicado para o imediato contato com a industria para elucidar os fatos.

Quando constatado que o problema ndo foi gerado pela Unidade Escolar e sim pelo fornecedor ou industria, cabera a
solicitagdo de coleta e reposi¢cdo da mercadoria na mesma quantidade e em condigdes higiénico-sanitarias adequadas para o
preparo e consumo.

e Os fornecedores sediados fora do Estado de Ronddnia, deverdo indicar formalmente preposto para representa-lo e garantir
pronta resposta a Administragdo.

Importante ressaltar que, quando da entrega, as frutas e alimentos prontos para consumo deverdo apresentar-se:

e |sentos de substancias terrosas;

e Sem sujidades ou corpos estranhos aderidos a superficie externa; sem parasitas, larvas ou outros animais, inclusive nas
embalagens; sem umidade externa anormal;

e |sentos de odor e sabor estranhos;

e Embalados individualmente, conforme unidade pré-estabelecida;

o Rotulados com a descri¢do dos ingredientes utilizados na sua preparagdo, de acordo com as normas técnicas vigentes, e
com identificagdo fdcil e legivel das datas de fabricagdo e validade;

Além dos documentos de habilitagdo exigidos pela Lei 14.133/2021, sera também exigido a apresentacdo do Alvara de
Licenga e Funcionamento Sanitario.

Além das condi¢bes de paramento exigidas pela a Lei 14.133/2021, o pagamento das Notas fiscais deverd ser efetuado por
cada Conselho Escolar, por meio de cartdo magnético (PNAE fungdo débito) disponibilizado a escola em nome do Portador do
Centro de Custo (Presidente do Conselho Escolar), visto que a alimentagdo escolar é executada de forma descentralizada em
nosso Estado, em anexo Manual Cartdo PNAE.

Os géneros alimenticios destinados a alimentagdo escolar, deverdo ser entregues de maneira parcelada, diretamente nos
enderegos de cada unidade escolar indicada no anexo 11 do EPT, respeitando a capacidade de armazenamento de cada uma.

O prazo para a entrega desses itens é de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao
recebimento da Ordem de Fornecimento - OF, expedida por cada Conselho Escolar, assegurando que os produtos cheguem as
escolas em condi¢es adequadas de uso, evitando desperdicios.

Como norma geral, as entregas devem seguir as orientagdes estipuladas no quadro abaixo. Entregas que demandem condigGes
especiais ndo contempladas neste quadro devem ser detalhadamente especificadas pelo Conselho Escolar no momento da
celebragdo do contrato, garantindo assim flexibilidade a adequagdo do fornecimento as peculiaridades de cada unidade
escolar, permitindo que cada escola tenha suas particularidades respeitadas e atendidas.

GRUPOS DE ALIMENTOS PERIODICIDADE DE FORNECIMENTO
Grupo 01: Cereais e Graos Quinzenal/Mensal
Grupo 02: Carneos e Proteicos Semanal/Quinzenal
Grupo 03: Laticinios Quinzenal/Mensal
Grupo 04: Industrializados e Enlatados Quinzenal/Mensal
Grupo 05: Panificados Diario/Semanal

Grupo 06: Especiarias e Temperos Quinzenal/Mensal
Grupo 07: Polpas de Frutas Quinzenal/Mensal

Grupo 08: Verduras Semanal

Grupo 09: Frutas Semanal

Grupo 10: Legumes Semanal

Especificamente em relagdo aos paes franceses, estes deverdo ser entregues no dia de sua fabricagdo, em conformidade com
o cardapio escolar do dia, seguindo as ordens de fornecimento emitidas. As entregas devem ocorrer nas datas e quantidades
previamente acordadas entre as unidades escolares e o fornecedor, assegurando a oferta de produtos frescos e de qualidade
aos alunos.
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7.LEVANTAMENTO DE MERCADO

Ha, no mercado, diversos fornecedores que trabalham com os produtos solicitados, desde fabricantes, distribuidores e
comerciantes, ndo havendo, portanto, restricGes de mercado.

Para todos os itens elencados, foi efetuado levantamento prévio de mercado, tendo sido considerados os pregos praticados
por fornecedores locais e regionais, de onde se obteve a média de pregos.

A escolha da modalidade Pregdo eletronico pelo Sistema de Registro de Pregos encontra amparo no inciso Il do Art. 65, do
Decreto n2 14.133/2021, bem como na Resolugdo n2 06/2020-FNDE, e se justifica pela conveniéncia da aquisi¢do de géneros
alimenticios com previsdo de entrega parcelada. Esta modalidade também facilita o trabalho de planejamento orcamentario
das unidades, possibilitando uma melhor aplicabilidade dos recursos ao longo do exercicio.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Valor (R$): Informar o valor estimado

A estimativa prévia de valor foi calculada com base nos valores per capita repassados pelo FNDE, conforme o Censo Escolar
vigente (informar o anexo com a fonte). Ressalta-se que a pesquisa sera anexada posteriormente ao processo, juntamente
com a pesquisa no Banco de Pregos, com fornecedores regionais e em sitios eletrénicos especializados, montando assim uma
cesta de pregos, que dardo base a estimativa de pregos para fins licitatérios.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Administragdo Publica, especificamente a Secretaria de Estado da Educagdo, tem como objetivo garantir o fornecimento de
alimentagdo, isso inclui assegurar que essas refeicdes sejam harmonizadas e regionalizadas, além de indcuas.

Considerando que a alimentagdo é um bem de uso comum de primeira necessidade, e seu consumo é quase imediato e
alimentos precisam apenas ser preparados e distribuidos para os alunos. As unidades escolares possuem espagos préprios,
equipamentos e utensilios adequados para preparar e servir refei¢des, utilizando os géneros alimenticios propostos. Além
disso, ha pessoas capacitadas para o preparo, distribuicdo e controle das refeicGes a serem servidas.

Portanto, com todos esses elementos disponiveis, é possivel compor a solugdo completa para garantir uma alimentagdo
adequada aos alunos, sendo necessario apenas a aquisicdo dos géneros alimenticios propostos para concretizar esse objetivo.

10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os quantitativos foram estimados de acordo com as projegdes de consumo de cada Unidade Escolar, conforme calendario
escolar e cardapios elaborados por profissionais habilitados, bem como quantidade de alunos e refei¢Ges servidas diariamente.
As estimativas de demandas para as aquisicGes de géneros alimenticios para as Unidades Escolares, foram elaboradas em
conjunto com os setores demandantes através do levantamento da quantidade de alunos de cada unidade, durante a vigéncia
do pregdo e do planejamento do fornecimento de refeicdes aos estudantes, tendo como base o censo escolar vigente,
conforme demonstrado no anexo (indicar o anexo com o documento fonte).

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

A solugdo foi parcelada, objetivando tornar o certame mais atrativo aos fornecedores, agrupando os itens por homogeneidade
de caracteristica, propiciando assim, a participagdo de empresas de atividades econdmicas distintas, conferindo a estas, a
condi¢do concorrer em lotes isolados ou combinados, de acordo com sua capacidade de atuagdo comercial, tais como,
hortifrutis, agougues, padarias e outros, primando assim pela ampliagdo da competitividade.

Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagdo, ndo se verifica quaisquer especificidades
que venham exigir seu agrupamento, devendo prevalecer a regra geral de parcelamento como forma de garantir a ampla
concorréncia.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N3o ha necessidade de contratagdes correlatas.

13. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A aquisigdo dos géneros alimenticios estd alinhada ao Planejamento Anual de Compras do Secretaria de Estado da Educagdo,
através do Calendario de LicitagGes Compartilhadas 2024.

14. BENEF{CIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO

Os beneficios a serem alcangados com a contratagdo visam evitar compras que possam se tornar problematicas ao longo da
execugdo do contrato, como aquelas que ndo atendam ao padrdo de qualidade exigido. Compreende-se como compras
frustradas aquelas que se tornam invidveis durante a execugdo do objeto ou que ndo garantam o uso eficiente dos recursos
publicos. Assim, busca-se promover uma licitagdo satisfatéria, reduzindo riscos de conflitos, impugnagdes e atrasos.

Com base nos principios da economicidade e eficiéncia, foi realizado um planejamento adequado para obter propostas que
oferegam vantagens reais, demonstrando uma melhor utilizagdo dos recursos disponiveis. Os resultados almejados incluem o
atendimento das necessidades de alimentagdo dos estudantes de forma nutricionalmente equilibrada, regionalmente
adaptada e higienicamente segura.

Durante o processo de contratagdo, foram avaliadas solugdes que fossem vantajosas, eficientes, sustentdveis e que utilizassem
critérios de selegdo de propostas que melhor atendessem as necessidades dos alunos que se beneficiariam da alimentagdo
escolar.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
N3ao ha providéncias complementares a serem adotadas.

0: PROCEDIMENTOS INICIAIS DE CONTRATACAO ¢;uc RO

_— —

IMENTICIOS - PNAE




14

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Com base no Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis 62 edigdo - da CGU/AGU- Setembro de 2023, como pratica e ou critério
de sustentabilidade economicamente vidveis, adotou-se as seguintes exigéncias:

e Exigéncia de Registro na ANVISA nos termos da RDC 27/2010 e RDC 240/2018, que dispde sobre as categorias de alimentos
e embalagens isentos de obrigatoriedade de registro sanitario;

e Para os produtos embalados e rotulados devem ser observadas as exigéncias da ANVISA RDC 429/2020 (inserir normas
correspondentes da Anvisa, se aplicaveis ao caso concreto).

® Para os produtos de origem animal, inserir como requisito de aceitagdo do produto:

a) O estabelecimento deve estar registrado no Servigo de Inspegdo Federal (SIF), Servico de Inspe¢do Estadual (SIE), Sistema
de Inspegdo Municipal (SIM) ou registrado pelos servicos de inspegdo que aderiram ao Sistema Unificado de Atengdo a
Sanidade Agropecuaria por meio do Sistema Brasileiro de Inspecdo de Produtos de Origem Animal (SISBI/POA) (verificar quais
as normas aplicaveis)

As especificagdes para a aquisicdo dos géneros alimenticios, buscaram atender critérios de sustentabilidade ambiental,
atentando-se para os processos de extragdo ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias primas que deram
origem aos bens, bem como, adotaremos nesta contratagdo os critérios e boas praticas de sustentabilidade, veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigages da contratada.

Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a sustentabilidade, entre outras: o menor impacto sobre recursos
naturais; preferéncia para materiais, tecnologias e matérias primas de origem local; maior eficiéncia na utilizagdo
de recursos naturais como agua e energia; maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local; maior vida
util e menor custo de manutengdo do bem e da obra; uso de inovagSes que reduzam a pressdo sobrerecursos naturais;
origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Adotar-se-4, sempre que viaveis, critérios plausiveis com os praticados no mercado local e nacional, mas como regra geral o
equilibrio entre os trés principios norteadores da licitagdo publica: sustentabilidade, economicidade e competitividade.

17. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado pelos integrantes técnico e requisitante, considerando a anélise
das alternativas de atendimento das necessidades elencadas pela area requisitante e os demais aspectos normativos, conclui
pela VIABILIDADE DA CONTRATACAO - uma vez considerados os seus potenciais beneficios em termos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade. Em complemento, os requisitos listados atendem adequadamente as demandas formuladas, os
custos previstos sao compativeis e os riscos identificados sdo administraveis, pelo que RECOMENDAMOS o prosseguimento da
pretensdo contratual.

18. RESPONSAVEIS (informar nomes, cargos e locais de lotagdo dos membros)

Nome
Cargo-local de lotagdo

Aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar e solicito andamento ao processo de aquisigdo sugerido neste documento.

Nome
Chefe imediato do setor requisitante

Lista de Anexos:
Anexo | —Elencar e anexar os documentos que deram base ao ETP — portaria e outros
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1.4 ANEXOS

Os anexos sao documentos obrigatérios no processo, pois,
fundamentam/complementam a referida aquisi¢cao, no presente caso devem ser
juntados nos autos:

1. Relagdo dos Grupos de Alimentos, contendo a descricdo dos itens,
unidade de medida e suas quantidades;

2. Cardapio encaminhado pela RT e Quadro Técnico de Nutricionistas;

. Fichas Técnicas;

. Pauta de compras;

. Lei Federal n°® 11.948/2009 - PNAE;
. Resolugao n°06/2020 — FNDE;

. Resolugao n° 20/2020 — FNDE;

. Resolugao n°® 02/2023 — FNDE;

9. Decreto n® 19.115/ 2014 — Descentralizagao do Recurso;

0 N OO 0o b~ W

10. Censo Escolar por escola PNAE;

11. Relagao das Escolas referente a sua jurisdigéo;

Passo 1 — Gerar Documento

Q‘g@l NAnr F@Onﬁié 1@ x"°§§ Q

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

[ |
e |

Apds escolher o “Tipo de Documento”,
sera solicitado o registro do documento
externo, que devera ser preenchido
corretamente.
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Registrar Documento Externo

mmmmm

Complete o preenchimento com as informagoes:

v Tipo de Documento: Anexo;

v Data: xx/xx/20xx

v Nome da Arvore: Nome do Documento;

v Formato: Nato-digital

v Interessado: CRE (Informar o municipio)

v Nivel de Acesso: Publico
Cliqgue em “ANEXAR ARQUIVO”, localize o documento na pasta do computador,
e apos o download, clique em “SALVAR”. Repita essa operacao para todos

os documentos que serao anexados.

Para padronizar os dados das Unidades Escolares, o anexo 11. Relagdo das
Escolas referente a sua jurisdig¢do, devera ser preenchido conforme modelo

proposto no Guia Técnico, Figura 03.

Figura 03 - Modelo da Rela¢ao das Unidades Escolares

RELACAO DAS ESCOLAS

—_— —
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1.5 AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA (PRESIDENTE DO
CONSELHO)

O Presidente do Conselho Escolar devera autorizar a instauracdo de
processo administrativo com o objetivo de adquirir os géneros alimenticios para

a alimentagao escolar, conforme modelo proposto no Guia Técnico, Figura 04.

Passo 1 — Gerar Documento

e

— 10, ' @& ==
0“¢| R | P:Q"i-ﬁ: [[C'J x;,-..}é"ox Q

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €9

Autorizacdo

Gerar Documento

Autorizagso

I= 3 : ]
v e

Classlficagio por Assuntos

085 632 - AUTORIZADOS Ny : |

Qbservagbes desta unidade

Complete o preenchimento com as informagoes:
v Nome da Arvore: Ordenador de Despesa - PNAE;
v Interessado: CRE (Informar o municipio)
v Nivel de Acesso: Publico, clique em SALVAR

ECNICO: PROCEDIMENTOS INICIAIS DE CONTRATACAO ggouc RO
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Figura 04 - Modelo de Autorizagdo do Ordenador de Despesa (Presidente

do Conselho)

AUTORIZAGAO

Conforme o Decreto n°® 19.115, de 25 de agosto de 2014 (Informar o ID), que dispdem sobre
a regulamentacédo do repasse dos recursos financeiros de forma descentralizada, as seguintes
unidades escolares (Incluir os nomes das Unidades Escolares).

Na qualidade de ordenador de despesa da unidade escolar sob a responsabilidade
administrativa da jurisdigdo de (Incluir o Municipio e/ou Distritos), autorizo a presente instauragéo
de processo administrativo, visando a Aquisicdo de Géneros Alimenticios para Alimentagido
Escolar - PNAE, por meio de Sistema de Registro de Pregos, buscando melhor atender ao
Estatuto Nacional das Contratagbes Publicas, e o principio constitucional da eficiéncia.

Determino os setores responsaveis que sejam tomados todos os procedimentos legais e mais
eficientes para a efetivagdo da aquisicdo, conforme dados presentes no Documento de Formagao
de Demanda- DFD (Informar o ID), Estudo Técnico Preliminar — ETP (Informar o ID), bem como os
demais documentos anexos.

Presidente do Conselho Escolar

Observagdao: O modelo gerado pelo SElI devera ser
substituido pelo modelo do Guia Técnico - Figura 04,
utilizando a ferramenta “Editar Conteudo”.

Vi‘/’ﬂ.ﬂﬁ@ﬁ oK

1.6 AUTORIZAGAO DO (A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA EDUCAGAO

O processo devera ser instruido com a autorizagao do (a) Secretario (a)
de Estado da Educacéao. Para tanto devera ser elaborada autorizacéo e enviada
ao Gabinete para assinatura, via “Bloco de Assinatura”, conforme modelo

proposto no Guia Técnico, Figura 085:

Passo 1 — Gerar Documento

Q%@I NN P@Qnﬁié 1@ x"°§§ Q)
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €3

Autorizacdo

Gerar Documento

Clessificagio por Assuntos.

085,632 - AUTORIZADOS

Qbsenvaghes desta unidade

Autorizacdo

- Pk0O
T4

-

Complete o preenchimento com as informagoes:

v Nome da Arvore: Secretaria de Estado da Educacéo;

v Interessado: CRE (Informar o municipio)
v Nivel de Acesso: Publico, clique em SALVAR

Figura 05 - Modelo de Autorizagcao do (a) Secretario (a) de Estado da

Educacao

Na qualidade de Autoridade Competente, autorizo o seguimento do rito processual para
procedimento licitatério com vistas a Aquisicdo de Géneros Alimenticios para Alimentagao
Escolar — PNAE, por meio de Sistema de Registro de Pregos, de acordo com o Documento de
Formacgéo de Demanda - DFD (Informar o ID), Estudo Técnico Preliminar — ETP (Informar o ID), bem
como os demais documentos anexos, nos termos estabelecidos na Constituicdo Federal de 1988,
Lei Federal n°® 14.133/2021 e Resolugdo/CD/FNDE n° 6/2020 e suas atualizagdes.

Encaminha-se a Coordenadoria de Compras — CCOM para as providéncias cabiveis.

Secretario (a) de Estado da Educagao

AUTORIZAGAO

ECNICO: PROCEDIMENTOS INICIAIS DE CONTRATACAO
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Observacdo: O modelo gerado pelo SElI devera ser
substituido pelo modelo do Guia Técnico - Figura 05,
utilizando a ferramenta “Editar Conteudo”.

D ROn il;lﬁﬂ.ﬂﬁ@ﬁﬁ,
-

Apos assinatura do (a) Secretario (a) de Estado da Educagado, encaminhar o
processo via SEI a Coordenadoria de Compras e Contratagbes — SEDUC-
CCOM.

lnstr
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2. DOS DEMAIS PROCEDIMENTOS

Ap6s a devida instrucdo, os processos de contratacdo por licitagao
deverao ser enviados a Coordenadoria de Compras e Contratagdes (SEDUC-
CCOM), para andlise e deliberagao junto a Geréncia de Aquisi¢des (SEDUC-

GEA), para elaboracéo de Termo de Referéncia, Minuta de Contrato e SAMS,

posterior encaminhamento a SUPEL.

Apoés a conclusao do certame (homologagao/compras.gov e publicagao
no DIOF-RO), o processo é encaminhado a SUPEL para a elaboragado e
publicagdo da Ata de Registro de Pregos — ARP, podendo assim ser utilizada
pelos setores requisitantes, por meio de “Liberagao de Saldo de Ata”, conforme

orientagcdo da Geréncia de Registro de Precos — SEDUC-GRP.

3. DOS PRAZOS

A média de prazos estimados para consecugéo do objeto s&o os a seguir
informados, podendo sofrer alteragdo em razao de:
a) Pedidos de ajustes em atendimento ao Parecer Juridico;
b) Corregbes referentes ao prego estimado (ajustes no Quadro
Comparativo da SUPEL);

c) Pedidos de esclarecimentos e impugnacgoes.

De 6 a 8 meses, podendo em alguns casos ter duragéo superior

Formalizagao da ARP 1 a5 dias
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4. FLUXOGRAMA

Fluxograma Resumido — Procedimento para Licitagao de Géneros

Alimenticios
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