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1. INTRODUCAO

Este manual foi elaborado para padronizar os procedimentos de inventéario anual de
bens imodveis no ambito do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario do Estado de Rondénia,

aprovado por Instrucdo Normativa.

O principal objetivo € garantir a correta identificacéo, registro, avaliagdo e controle
dos bens imdveis pertencentes ao Estado, fornecendo informacdes detalhadas para os 6rgaos

fiscalizadores.

A elaboracdo deste manual segue as diretrizes estabelecidas pela Lei n.° 5.092, de 24
de agosto de 2021, (ou outra legislacdo que venha a substitui-la), que regulamenta os
processos de administracdo patrimonial do Estado, bem como a legislagdes complementares
que reforcam a importancia de praticas padronizadas, transparentes e eficazes no processo de

inventario.
2. CONCEITOS GERAIS

Os 6rgdos e entidades que compdem a estrutura do poder administrativo estadual
devem observar rigorosamente os procedimentos, prazos e responsabilidades relacionados a

realizacdo do Inventério de Bens Imdveis.

2.1 DefinicGes
Para fins de inventario, considera-se:

I.  Afetacdo: E a condicdo de um bem destinado a alguma finalidade publica especifica,
a exemplo de prédios publicos como escolas, hospitais, delegacias, bibliotecas etc.;

Il.  Certiddo de Inteiro Teor: E um documento emitido pelo Cartério de Registro de
Imoveis, no qual o oficial certifica que o registro do imdvel estd devidamente lavrado
nos livros sob sua responsabilidade. Este documento contém todas as informacdes
relevantes sobre o imével, como nimero do livro, folha e termo registrado;

1. Escritura Publica: E um documento lavrado no livro de notas de um cartério, que
possui forca probatdria plena e executiva. Este documento formaliza transagdes
imobiliarias, como doacdo, compra e venda, permuta, entre outras. Ap0s a lavratura da
escritura, ela deve ser registrada no Cartério de Registro de Imdveis competente,
gerando a matricula do imovel;

IV. Matricula do Imédvel: E o documento que funciona como a "carteira de identidade"

do imovel, representado por um namero Unico. Esse nimero identifica o imoével de
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

XII.

maneira exclusiva no Cartorio de Registro de Imoveis, onde sdo registrados todos os

atos aquisitivos, translativos, modificativos ou extintivos de direitos sobre o bem;
Registro do Imovel: Documento formalizado em Cartdrio competente que comprova
a titularidade do imovel,

Laudo de Avaliagdo: é um relatério técnico elaborado por um profissional habilitado,
de acordo com as Normas Brasileiras de Avaliagdo (NBR 14.653), descreve o valor de
mercado de um imovel com base em caracteristicas fisicas, localizacao e outros fatores
relevantes;

Certiddo de Onus Reais: A Certidio de Onus Reais é um documento emitido pelos
registros de imoveis e informa se ha alguma restri¢do a fruicdo de propriedade de um
imovel, informando sobre possiveis encargos ou gravames que recaiam sobre o
imovel;

Planta de localizagdo: E um documento grafico em escala maior que fornece
informacdes detalhadas sobre o bem imovel, destacando sua posicdo geografica, vias
de acesso, pontos de referéncia e redes de infraestrutura, oferecendo uma visdo ampla
da area onde o imovel esté situado;

Valor venal: E uma estimativa de preco de um bem, realizada pelo Poder Publico para
uma transacdo de propriedade, baseado no valor do metro quadrado da propriedade,
com objetivo de compor o calculo de imposto da propriedade;

Memorial descritivo: € um documento técnico que contém informagGes sobre as
caracteristicas fisicas, geogréficas e legais de uma construgdo ou terreno, constando
todas as instalacdes elétricas e hidraulicas, fornecedores, metragens, materiais e pecas
utilizadas;

Cadastro imobiliario: é um conjunto de informagdes que identifica e caracteriza um
imével urbano, contém o histérico completo do imével, como localizagdo, nome do
proprietario, registros de compra e venda possiveis desmembramentos ou acOes
judiciais;

Termo de recebimento de obra: E um documento que atesta a entrega e a concluso
de uma obra, garantindo que ela foi realizada em conformidade com as normativas
técnicas e os padrdes de seguranca exigidos;

Habite-se: E um documento emitido pela prefeitura que atesta que uma edificagio

estd pronta para ser habitada, confirmando que a construgdo foi concluida de acordo




com o projeto aprovado e respeita todas as normas de seguranca, habitabilidade e

legislacgdo vigente;

XIV. Inventéario: Instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a existéncia
fisica, o valor, a localizacao e a propriedade dos bens imdveis, de forma a possibilitar,
dentre outros aspectos, a atualizacdo do valor, as condicOes fisicas, o cadastro
atualizado dos imdveis sob a responsabilidade de cada 6rgdo ou entidade, a
identificacdo dos agentes responsaveis, atualizacdo dos registros patrimoniais e
contabeis e a identificacdo de pendéncias cartoriais, fiscais e judiciais;

XV. Inventério Anual: realizado anualmente, visando verificar a quantidade e o valor dos
bens imdveis do 6rgdo ou entidade para apurar as variagfes patrimoniais ocorridas no
exercicio;

XVI.  Inventdrio de Transferéncia de Responsabilidade: realizado quando houver
mudanca do titular do 6rgdo ou entidade, alterando assim, o responsavel pelo uso,

guarda e conservacgdo dos bens imoveis.

3. BENS IMOVEIS

Os bens imdveis referem-se ao solo e tudo o que se incorpora a ele, de forma natural

ou artificial, conforme previsto no art. 79 do Cadigo Civil.
3.1 Caracteristicas dos bens publicos

Os bens publicos, de acordo com sua destinacdo e caracteristicas, sdo classificados em
trés categorias principais, conforme o art. 99 do Codigo Civil: bens de uso especial, bens

dominicais, bens de uso comum do povo.
3.1.1 Bens de Uso Especial

Os bens de uso especial compreendem edificios ou terrenos destinados a servico, ou
estabelecimento da administracdo para atingir seus objetivos, representam os bens imoveis
nos quais sdo prestados servicos publicos, tais como hospitais, escolas, sede dos 6rgdos, posto
policial, etc.

Os bens de uso especial possuem as seguintes caracteristicas:
1. S&o contabilizados como ativos: Estes bens sdo registrados no balanco patrimonial

da entidade estatal;

2. S#o inventariados e avaliados: E obrigatdria a realizacdo de inventarios e avaliaces

periddicas para garantir a atualizagdo dos registros;
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3. S&o inalienaveis quando empregados no servico publico: Estes bens ndo podem ser

vendidos, doados ou alienados enquanto estiverem em uso para fins publicos;

4. Estao incluidos no patrimdénio da entidade estatal: Fazem parte do patriménio da
entidade governamental que 0s possui;

5. Terrenos e edificios sdo considerados ativos separaveis e devem ser contabilizados
separadamente, mesmo quando adquiridos conjuntamente.

A classificacdo contabil dos bens especiais, no ambito do setor publico segue 0s principios
e normas definidas no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Esta
classificacdo visa auxiliar nos ajustes que serdo realizados pela Contabilidade da Unidade
Gestora, conforme dispde o IV do art. 6° da Lei Complementar n® 1.109 de 12 de novembro
de 2021, combinado com o art. 96 da Lei 4320 de 17 de margo de 1964:

“O levantamento geral dos bens imdveis tera por base o inventario analitico
de cada unidade administrativa e os elementos da escrituracdo sintética na

contabilidade”.

Segue a tabela com a classifica¢éo contabil dos Bens de Uso Especial:

Conta Tipo de bens de uso B
. ] Funcéo
contabil Especial

Registra os valores relativos aos imdveis residenciais
dos Estados ou Municipios, como apartamentos;
12321010100 Imdveis Residenciais casas; residenciais; conjuntos. Os imoveis funcionais,
0s proprios residenciais e as vilas militares devem ser

registrados nessa conta.

Registra os valores relativos aos imoveis comerciais
12321010200 Imdveis Comerciais dos Estados ou Municipios, como conjuntos; salas; e
lojas.

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
12321010300 Edificios dos Estados ou Municipios nas seguintes categorias:
edificios, prédios e conventos.

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis
12321010400 Terrenos/Glebas dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:

terrenos e glebas.




12321010500

Armazéns/GalpGes

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:

armazens e galpdes.

12321010600

Aguartelamentos

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis da

Unido, Estados e Municipios nas seguintes

categorias: bases; quartéis; fortes.

12321010700

Aeroportos/Estacdes/
Aerddromos

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis
dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:

aerodromo; aeroporto; estacao.

12321010800

Iméveis de Uso Educacional

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:
escolas; faculdades; universidades; bibliotecas.

12321010900

Represas/Agudes

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis
dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:

ac;udes; represas.

12321011000

Fazendas, Parques e

Reservas

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis
dos Estados e Municipios nas seguintes categorias:

fazendas; parques; reservas.

12321011100

Imoveis De Uso Recreativo

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios que se enquadrem nas

seguintes categorias: clubes; estadios; teatros.

12321011200

Farois

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios que se enquadrem na
seguinte categoria: farois (faroletes). Os instrumentos
de auxilio a navegacdo aérea também devem ser

registrados nesta conta.

12321011300

Museus/Palacios

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis

dos Estados e Municipios: museus; palacios.

12321011400

Laborat6rios/Observatorios

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios que se enquadrem nas
seguintes categorias: laboratorios; observatdrios.

12321011500

Hospitais e Unidades de
Saude

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis
dos Estados e Municipios que se enquadrem na

seguinte categoria: hospitais e unidades de salde.




12321011600

Hotéis

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios que se enquadrem na
seguinte categoria: hotéis.

12321011700

Presidios/Delegacias

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis

dos Estados e Municipios: presidios; delegacias.

12321011800

Portos/Estaleiros

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis

dos Estados e Municipios: estaleiros e portos.

12321011900

Complexos/Fabricas/Usinas

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis
dos Estados e Municipios: fébricas; usinas;

complexos.

12321012000

Cemitérios

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis

dos Estados e Municipios: cemitérios.

12321012100

Estacionamentos e Garagens

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis
dos Estados e Municipios que se enguadrem na
seguinte categoria: estacionamentos. Também devem

ser registradas nesta conta as garagens.

12321012200

Postos De Fiscalizagédo

Registra os valores relativos aos seguintes imdveis
dos Estados e Municipios: postos policiais. Também
devem ser registrados nessa conta 0s demais postos

de fiscalizacéo.

12321019800

Outros Bens Iméveis de Uso

Especial

Registra os valores relativos aos seguintes imoveis
dos Estados e Municipios que ndo se enquadrem em

nenhuma outra categoria.

Fonte: https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/plano-de-contas-aplicado-ao-

setor-publico-pcasp-federacao/2024/114

3.1.2 Bens Dominicais

Séo bens dominicais aqueles que constituem o patriménio das pessoas juridicas de

direito pablico, mas ndo possuem uma destinacdo publica definida. Esses bens podem ser

utilizados como objeto de direito pessoal ou real, e incluem, por exemplo, terras devolutas e

prédios publicos sem uso especifico.

Os bens dominicais exibem as seguintes caracteristicas fundamentais:
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VI.

S&o contabilizados como ativos: Estes bens sdo registrados no balango patrimonial

da entidade estatal;

. S&o inventariados e avaliados: A realizacdo de inventarios e avaliacGes periodicas €

obrigatdria para garantir a preciséo dos registros;

Podem ser alienados conforme os critérios e modalidades definidos pela
legislagdo: A alienagdo desses bens deve seguir 0s procedimentos legais
estabelecidos, permitindo a venda, doacdo ou transferéncia conforme as normas

vigentes;

. Estdo incorporados ao patriménio da entidade estatal: Fazem parte do patrimonio

da entidade governamental que 0s possui;
Geralmente, geram receitas quando alienados: A venda ou transferéncia desses
bens pode gerar receitas para a entidade estatal;

Terrenos e edificios sdo considerados ativos separaveis e devem ser contabilizados

separadamente, mesmo quando adquiridos conjuntamente.

A classificacdo contébil dos bens especiais, no ambito do setor publico segue o0s principios

e normas definidas no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Esta

classificacdo visa auxiliar nos ajustes que serdo realizados pela Contabilidade da Unidade

Gestora, conforme dispde o IV do art. 6° da Lei Complementar n°® 1.109 de 12 de novembro
de 2021, combinado com o art. 96 da Lei 4320 de 17 de margo de 1964:

“O levantamento geral dos bens iméveis tera por base o inventario analitico de

cada unidade administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na

contabilidade”.

Segue a tabela com a classificacdo contabil dos Bens Dominicais:

Conta Tipo de Bens de Uso ~
s . Funcao
Contabil Dominicais
Compreende os bens que constituem o patriménio das
pessoas juridicas de direito puablico, como objeto de
12321040000 Bens Dominicais direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades.

Compreende ainda, ndo dispondo a lei em contrario, 0s
bens pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a
gue se tenha dado estrutura de direito privado.




Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se

12321040100 Edificios . . e -
enquadrem nas seguintes categorias: edificios; prédios;
conventos.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040200 Apartamentos dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: apartamentos.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040300 Armazéns dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: armazéns.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040400 Casas dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: casas.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040500 Cemitérios dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: cemitérios.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040700 Ga.ragense dominicais Uniéo, Es'tados e Ml,ntCIpIOS que se

Estacionamentos enquadrem na seguinte categoria: garagens e
estacionamentos.
Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040800 Fazendas dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: fazendas.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321040900 Galpdes dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: galpdes.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321041000 Glebas dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: glebas.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321041100 Lojas dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: lojas.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321041200 Salas dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: salas.

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis

12321041300 Terrenos dominicais Unido, Estados e Municipios que se

enquadrem na seguinte categoria: terrenos.
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12321041400

Lotes

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: lotes.

12321041500

Lotes Industriais

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: lotes industriais.

12321041600

Glebas Urbanas

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: glebas urbanas.

12321041700

Glebas Urbanizadas

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: glebas urbanizadas.

12321041800

Glebas Rurais

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que se
enquadrem na seguinte categoria: glebas rurais.

12321049900

Outros Bens Dominicais

Registra os valores patrimoniais relativos aos imoveis
dominicais Unido, Estados e Municipios que ndo se
enquadrem em outras categorias.

Fonte: https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/plano-de-contas-aplicado-ao-

setor-publico-pcasp-federacao/2024/114

3.1.3 Bens de Uso Comum do Povo

Os bens de uso comum do povo sdo aqueles entendidos como os de dominio publico,

gue podem ser usados por todos os cidaddos de forma livre e indistinta, fundamentais para o

bem-estar coletivo e para garantir 0 acesso equitativo, a exemplo de rios, mares, estradas, ruas

e pracas.

Os bens de uso comum do povo exibem as seguintes caracteristicas fundamentais:

I.  Inalienabilidade: Esses bens ndo podem ser alienados, penhorados, usados como

empréstimos ou adquiridos por usucapiao;

Il.  Acesso publico: Sua utilizacdo ndo pode ser objeto de apropriacdo privada exclusiva,

devendo permanecer acessiveis ao publico;

I1l.  Inventario: Itens naturais sem controle ou infraestrutura, como rios, lagos e mares,

ndo devem ser inventariados, pois ndo compdem o ativo. No entanto, bens de

infraestrutura como ruas e pragas devem ser contabilizados no ativo da entidade.
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Os bens de uso comum do povo podem ser encontrados em duas classes de ativos:

ativos de infraestrutura e bens do patriménio cultural:

1. Ativos de Infraestrutura

Referem-se a bens que sustentam a operacdo de servigos essenciais e 0
desenvolvimento econdmico de uma regido e devem fazer parte de um sistema ou rede, ser
especializados por natureza e ndo possuir usos alternativos. Exemplos incluem ruas, pragas,
pontes, viadutos, redes rodoviarias, sistemas de esgoto, sistemas de abastecimento de &gua e
energia, redes de comunicacdo, pontes, calgadas, entre outros;

Os bens de uso comum do povo exibem as seguintes caracteristicas fundamentais:

I.  S&o contabilizados como ativos: Os ativos de infraestrutura devem ser contabilizados
como ativo, desde que cumpram 0s critérios contabeis para o seu reconhecimento.

Il.  S&o inventariados e avaliados: A avalia¢do é obrigatdria para garantir a precisdo dos
registros.

O Departamento Estadual de Estradas de Rodagens e Transportes - DER devido as
suas peculiaridades e as regulamentacGes especificas que as regem, deve, seguir a Instrucdo
Normativa Conjunta n® 03/2023/COGES-GAB, ou legislacdo que venha a substitui-la, que
dispde sobre o reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo, além dos procedimentos de

avaliacdo, reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel e depreciacdo dos Bens de Infraestrutura.

O inventario e a reavaliacdo dos ativos de infraestrutura serdo realizados pelo
Departamento Estadual de Estradas de Rodagens e Transportes, conforme art. 23 da Instrucéo
Normativa Conjunta n°® 03/2023/COGES-GAB e DER ou legislacdo que venha a substitui-la:

Art. 23. O Departamento Estadual de Estradas de Rodagens e Transportes, no
ambito de suas competéncias, criard comissdes responsaveis pelos
procedimentos relacionados a reavaliacdo, a reducdo ao valor recuperdvel do
ativo e a depreciacdo de bens de infraestrutura sob sua jurisdicao.

§ 1° As comissdes de que trata o caput serdo designadas pelo titular da pasta, por
meio de portaria publicada no Diario Oficial do Estado de Ronddnia, sendo
compostas de, no minimo trés servidores, dos quais pelo menos dois deveréo ser
ocupantes de cargo de provimento efetivo com formacdo em engenharia civil
para atestar o laudo de reavaliacdo, levando em consideragdo critérios técnicos
adequados e atualizados.

§ 2° Poderdo ser criadas subcomissdes especificas, para atender as necessidades
técnicas de reavaliacdo, designando-se profissional qualificado para emissdo de
Laudo Técnico ou laudo de vistoria.
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§ 3° Poder4 ser solicitado ao Contador Geral do Estado, com atuacdo na area de
competéncia da entidade, orientagdo quanto aos aspectos contabeis relacionados
aos trabalhos da comissdo de que trata o caput, sobre o registro de
reconhecimento inicial, mensuracdo, registro de reavaliacdo e depreciacéo.

2. Bens do Patriménio Cultural

S8o aqueles que possuem valor historico, artistico, arquitetébnico, arqueologico,
etnogréafico ou paisagistico, e que sdo essenciais para a identidade e memoria de uma
sociedade. Sdo chamados assim devido a sua significancia histérica, cultural ou ambiental,
contribuindo para a educacdo, a pesquisa e a valorizacdo da diversidade cultural. Exemplos
incluem monumentos e prédios histdricos, sitios arqueoldgicos, areas de conservacdo e

reservas naturais.

Os bens do patrimdnio cultural exibem as seguintes caracteristicas fundamentais:

I. S&o contabilizados como ativos: S&o contabilizados como ativos, desde que cumpram
0s critérios contabeis para o seu reconhecimento, considerando o valor de aquisi¢cdo

ou, quando ndo houver, deve considerar o seu valor historico e cultural.

Il. S3o inventariados e avaliados: E necessario realizar o inventario detalhado e a
avaliagdo periodica para atualizar o valor dos bens, considerando fatores como
valorizacéo cultural, Estado de conservacao e valor de mercado. Quanto a reavaliacao,
é importante, para bens que passam por restauracao ou melhoria, pois altera o valor do

bem.

Segue a tabela com a classifica¢do contabil dos Bens de Uso Comum do Povo:

Conta contabil Tipo de Bens de Uso Funcéo
Comum do Povo

Compreende os bens de uso comum do povo,
Bens de Uso Comum do . . .
12321050000 . construidos ou adquiridos por pessoas juridicas

ovo
de direito publico.

Registra os valores de taneis que foram

construidos utilizando-se recursos publicos e

12321051000 Tuaneis ) o
que estejam sob controle ou administracdo da
unidade.
Registra os valores de barragens que foram
12321051100 Barragens

construidas utilizando-se recursos publicos e




que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050100

Ruas

Registra os valores de ruas que foram
construidas utilizando- se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050200

Pragas

Registra os valores de pragas que foram
construidas utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050300

Estradas

Registra os valores de estradas que foram
construidas utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050400

Pontes

Registra os valores de pontes que foram
construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050500

Viadutos

Registra os valores de viadutos que foram
construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050600

Sistemas de Esgoto e/ou de

Abastecimento de Agua

Registra os valores de sistemas de esgoto e/ou
de abastecimento de agua que foram
construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

12321050700

Sistemas de Abastecimento

de Energia

Registra os valores de sistemas de
abastecimento de energia que foram
construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administragdo da
unidade.

12321050800

Redes de Telecomunicagdes

Registra os  valores de redes de
telecomunicacbes que foram  construidos
utilizando-se recursos publicos e que estejam

sob controle ou administracdao da unidade.
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Registra os bens com significancia historica,

o cultural ou ambiental tais como monumentos e
Bens do Patriménio . » . )
12321050900 cultural prédios historicos, sitios arqueoldgicos, area de

ultura
conservagéo e reservas naturais e obras de arte,

quando passiveis de mensuracao e avaliagao.

Registra os valores bens de uso comuns, nao
classificados anteriormente neste plano de
Outros Bens de Uso contas, que foram adquiridos, produzidos ou
12321059900 . - -
Comum do Povo construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administracdo da

unidade.

Fonte: https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/plano-de-contas-aplicado-ao-

setor-publico-pcasp-federacao/2024/114

3.1.4 Obras em Andamento

Compreendem os bens imdveis pablicos que estdo em processo de construcao, reforma
ou desenvolvimento, mas que ainda ndo foram concluidos ou ndo estdo prontos para uso.
Esses ativos incluem terrenos destinados a projetos de interesse publico, edificacbes em
construcdo, como escolas, unidades de saude, prédios administrativos, e projetos de
infraestrutura em fase de implementacdo. Exemplos incluem obras em andamento, como
construcdo de salas de aula, ampliacdo de hospitais, estudos e projetos preliminares (como

limpeza do terreno, servicos topograficos, sondagens, entre outros).

Os bens imGveis com obras em andamento exibem as seguintes caracteristicas:

I. S&o contabilizados como ativos: S&o contabilizados como ativos em
desenvolvimento, registrados no balanco patrimonial até sua concluséo.

Il. S&o inventariados e avaliados: Devem ser inventariados regularmente, com
avaliagdes periddicas, a fim de garantir a precisdo de custos, progresso fisico e a

transparéncia dos registros.
3.1.5 Demais Bens Imdveis

Compreendem os demais bens imdveis ndo classificados anteriormente. Exemplos

incluem bens imoveis locados para terceiros, imoveis em poder de terceiros, entre outros.

Segue a tabela com a classificacdo contabil dos bens imdveis em andamento e demais

bens imoveis:
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Conta
Contabil

Tipo De Bens Imoéveis
em Andamento

Funcéo

12321060000

Bens Imoéveis em
Andamento

Compreende o0s valores de bens imoveis em

andamento.

12321060100

Obras em Andamento

Registra os valores pertinentes a obras, desde sua
construgao até o término da mesma.

12321060500

Estudos e Projetos

Registra os valores relativos a estudos e projetos,
englobando  limpeza do  terreno,  servigos
topograficos, sondagens de  reconhecimento,
terraplenagem, drenagens, instalagdes provisorias
como galpdes, instalacbes elétricas e hidraulicas,
utilizadas durante as obras.

12321070000

Instalacdes

Compreende/Registra equipamentos, materiais e
custo de implantacédo de instalagdes que, ndo obstante
integradas aos edificios, devem ser segregadas das
obras civis, como, por exemplo, as instalacGes
elétricas, hidraulicas, sanitarias, de vapor, de ar
comprimido, frigorificas, contra incéndio, de
comunicacgdes, de climatizagdo, para combustiveis,
gases, de antipoluicdo, para cozinha, dentre outros. E
também aplicdvel & construcdo de trechos
ferroviérios.

12321090000

Bens Imodveis- Ativos de
Concessao

Compreende o valor dos bens imoveis, 0s quais sdo
bens vinculados ao solo e que ndo podem ser
retirados sem destruicdo ou dano, destinados ao uso e
que a entidade ndo esteja  explorando
comercialmente. Registra, exclusivamente, o valor
contabil liquido dos bens imoveis concedidos por
meio de Parcerias Publico Privadas e contabilizados
no Ente (Poder Concedente) conforme orientacéo
NBC TSP 05 - Contratos de Concessdo de Servicos
Publicos - Concedente. Compreende os saldos que
ndo serdo excluidos nos demonstrativos consolidados
do orgamento fiscal e da seguridade social (OFSS).

12321990000

Demais Bens Imoveis

Compreende o0s demais bens imoéveis ndo
classificados anteriormente nesse plano de contas.

12321990100

Bens Imoéveis Locados
Para Terceiros

Registra os bens imoveis locados para terceiros.

12321990200

Iméveis em Poder de
Terceiros

Registra os imoveis concedidos a terceiros a titulo de
empréstimo gratuito com prazo de devolucdo
convencionado.
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12321990300

Materiais
Temporariamente
Separados De Imoveis

Registra 0s materiais provisoriamente separados de
um imovel, para nele se reempregarem.

12321990500

Bens Imoveis a Classificar

Registra os bens imoveis, cuja classificacdo esteja
pendente por algum motivo, geralmente por falta de
identificacdo ou pendéncia de legalizacdo ou registro.

12321990600

Bens Imoveis a Alienar

Registra os valores relativos aos bens imoveis
separados para alienacdo, quando considerados
desnecessarios,  inserviveis ou por  decisdo
administrativa da unidade.

12321999900

Outros Bens Imdveis

Registra os valores relativos a outros bens imdveis,
para os quais ndo tenham sido criadas contas proprias
ou especificas neste plano de contas.

Fonte: https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/plano-de-contas-aplicado-ao-

setor-publico-pcasp-federacao/2024/114

4. ASPECTOS

OBRIGATORIAS

PARA REALIZACAO DO

INVENTARIO E ETAPAS

I. Os 6rgdos e entidades devam realizar o inventario dos bens imoveis a Secretaria de

Estado de Patriménio e Regularizagdo Fundiaria - SEPAT, anualmente;

Il.  Sempre que, durante o exercicio financeiro, ocorrer mudanca do titular do 6rgéo;

I1I. O Inventario devera abranger todas as suas unidades e imoOveis sob sua

responsabilidade, seguindo os seguintes critérios:

4.1. Instituicdo da Comisséo

I. Nomeacdo da Comissdo: A Comissdo deve ser nomeada antes do inicio dos

trabalhos de inventario, e sua designacdo deve ser oficializada por meio de Portaria

conforme Anexo II;

Il. Composicdo da Comissdo: A Comissdo deve ser composta por, no minimo, trés

servidores, preferencialmente ocupantes de cargos de provimento efetivo. Nao pode

ser composta exclusivamente por servidores das unidades de patriménio do érgéo ou

entidade. O presidente da Comissao deve ser designado, sendo que este ndo pode ser

um servidor das unidades de patrimonio.

I1l. Requisitos de formacéo técnica: A Comisséo deve incluir pelo menos um servidor

com conhecimento na area de patrimoénio. Quando possivel, deve-se designar outro

servidor com formacdo técnica (engenharia, arquitetura, geografia, topografia,
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edificacGes). Nos casos em que o 6rgdo ndo tenha servidores com essas formacgoes

especificas, essa exigéncia € dispensada;

IV. Competéncia do dirigente maximo: O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade é

responsavel por instituir formalmente a Comissdo, garantindo que todos os imoveis a
serem inventariados disponham dos meios, recursos e suporte necessarios para a

execucdo das atividades;

4.2. Da Competéncia do Setor de Patriménio dos Org&os ou Entidades

O Setor de Patrimdnio dos 6rgdos ou entidades é responsavel por dar suporte ao

processo de inventario dos bens imdveis, garantindo que todos os documentos e informacgoes

estejam adequadamente organizados e atualizados. As responsabilidades incluem:

9)

h)

Emitir uma listagem detalhada de todos os bens imdveis sob responsabilidade do
6rgdo, devidamente incorporados, que servira como base para o inventario. A

listagem deve conter:

Numero da ordem: Ordem sequencial dos imdveis, facilitando a organizacdo e
consulta no inventéario.

Numero de matricula do imovel: Identificacdo Unica do imovel, essencial para
rastreamento no cartorio e consulta de historico;

Cartorio de imoveis: E o cartério responsavel pelo registro e averbacdo das
informacdes sobre o imdvel. Cada imovel € registrado em um cartério especifico,
dependendo de sua localizag&o;

Identificacdo do bem: Indica¢do do uso ou ocupagdo do imoével no momento (por
exemplo, Hospital de Base).

Endereco completo: E a localizagdo fisica exata do imovel, incluindo dados como
rua, numero, bairro, cidade e estado;

Valor do terreno: Este é o valor de mercado do terreno, desconsiderando as
edificacbes que possam existir sobre ele;

Obras em Andamento: Refere-se a projetos de construcao, reforma ou ampliacdo que
estdo em execucdo no imovel,

Valor da edificagdo: Refere-se ao valor estimado da construcéo existente no terreno,

como prédios, galpBes, ou instalacbes especificas;




)

K)

Benfeitorias: Sdo melhorias feitas no imovel, que aumentam seu valor ou

funcionalidade, como constru¢bes adicionais, reformas, paisagismo, ou instalacfes
elétricas e hidraulicas melhoradas;

Depreciacdo acumulada: Depreciacdo € a perda de valor do imovel ao longo do
tempo, devido ao desgaste natural, envelhecimento ou obsolescéncia;

Valor liquido: E o valor total do imdvel ap6s deduzir a depreciagdo acumulada.
Representa o valor contabil atualizado do bem, que considera o desgaste da edificagdo

e é utilizado para fins de balanco patrimonial e avaliacdo financeira do ativo.

Prestar apoio e fornecer informacdes e auxiliar a Comissdo de Inventario na
coleta de dados e execucdo das atividades. Para tanto, o Setor de Patrimonio deve
garantir que todos os bens imoveis incluidos no inventario possuam, no minimo, um
dos seguintes documentos:

Certidao de Inteiro Teor;

Disponibilizar informacdes sobre os instrumentos juridicos que legitimam a utilizacédo
dos imdveis que serdo inventariados, como contratos, Termo de Destinacdo e
Responsabilidade, ou outro documento que formalize a afetacdo do imdvel.

Decisdes judiciais transitadas em julgado em favor do Estado de Rondonia;
Documento ou relatério que comprove o direito legitimo de uso do imével, garantindo
que o Estado usufrua dos beneficios, mantenha o controle e assuma o0s riscos pelo uso
do imdvel, incluindo sua manutenc&o;

Nos casos de cessdo, 0 cessionario deve registrar o ativo em sua contabilidade assim
que comega a ter controle sobre ele, assumindo o direito de usé-lo, cuidar dele, e os

riscos ou beneficios associados.

Paragrafo Unico: O Setor de Patrimonio deverd fornecer outros documentos
complementares que a Comissdo julgar necessarios. Esses documentos, embora nao
obrigatorios para prestacdo de contas, incluem escritura publica, laudo de avaliagéo,
planta de localizacdo, valor venal, memorial descritivo, cadastro imobiliario, termo de

recebimento de obra, habite-se e inventario do ano anterior.

Confrontar os registros patrimoniais para fins de conciliacdo, garantindo que os

dados estejam corretos e atualizados;




V. Receber o inventario, atualizar as informac6es no sistema patrimonial e organizar

as pastas individuais de cada imovel com a documentacdo levantada pela Comissdo de
Inventario.

V. Encaminhar o Relatorio Final de Inventario ao Setor Contabil da unidade e ao
Orgéo Central de Patrimdnio (SEPAT) ao final do exercicio anual.

VI. Prestar informagdes ao Orgdo Central de Patrimdnio (SEPAT) sempre que

solicitado, para manter a consisténcia dos dados patrimoniais.

4.2.1 Critérios para Exclusdo de Imoveis do Inventario

Né&o serdo incluidos no inventario os imoveis que se enquadrem nas seguintes condicdes:

a) Imoveis locados;

b) Imoveis recebidos em cessdo de uso, sem que o controle esteja sob a responsabilidade
do Estado;

c) Qualquer imével que ndo possua ao menos um dos documentos mencionados nos

critérios para inclusao de imdveis.

4.3. Da Competéncia da Comissao

I.  Solicitar informacbes, documentacdo e a listagem atualizada ao Setor de
Patrimdnio sobre todos os imoveis sob responsabilidade do 6rgdo ou entidade;

Il. Consolidar as informagdes recebidas do Setor de Patrimonio, documentando
formalmente as informacdes para compor o inventario;

I1l.  Verificar a situagdo juridica e fisica dos imoveis, realizando diligéncias quando
julgar necessario, com o objetivo de confirmar as informacdes recebidas e garantir que
estejam atualizadas e em conformidade com as normativas legais e patrimoniais;

IV. Elaborar o planejamento dos levantamentos fisicos "'in loco™, incluindo registros
fotogréficos de cada imovel inventariado, tanto das areas internas quanto externas, e
documentar essas atividades em relatérios conforme Anexo VI,

V. Comunicar as unidades administrativas locais o cronograma das atividades de
levantamento fisico, garantindo a coordenacdo adequada com as partes envolvidas e
evitando conflitos de agenda;

VI. Solicitar ao responsavel da unidade administrativa local o acesso livre a todos os
espacos fisicos necessarios para efetuar o levantamento e a coleta de informacdes

adicionais, quando pertinente;
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VII.

Coordenar com outras institui¢des, como prefeituras e cartorios, para assegurar a

troca de informac@es, formalizando e buscando a solucdo de pendéncias.

4.3.1. Planejamento dos Levantamentos Fisicos *In Loco”

A conferéncia fisica dos imdveis visa confirmar sua existéncia, avaliar seu Estado de

conservacao e verificar a conformidade com os documentos. A Comissdo deve planejar o

calendéario e cronograma de conferéncia, assegurando a realizacdo até prazo do decreto de

encerramento do exercicio de cada ano.

a)

b)

c)

d)

Confirmacao de existéncia fisica: A Comissdo verifica a existéncia do imdvel "in

loco”, comparando com 0s documentos;

Registros fotograficos: Durante o levantamento fisico, deve ser realizado o registro

fotografico de cada imdvel inventariado;

Localizagdo via Google Earth: Utilizar o Google Earth para localizar o imovel

inventariado, extraindo imagens e coordenadas geograficas de sua localiza¢&o;

Preenchimento da Ficha de Levantamento do Imovel: A Comissdo deve registrar o

Estado de conservacdo do imovel e suas caracteristicas fisicas, como tamanho,

localizag&o e construgdes, conforme especificado no Anexo VII. O documento deve

ser assinado pela Comisséo e pelo responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos.

Classificacdo do Estado de Conservacdo: Durante o levantamento “in loco", a

Comissdo deve classificar o Estado de conservagcdo de cada imdvel, conforme os

seguintes critérios:

I.  Otimo: Bens que ndo apresentam avarias, podendo ser utilizados em sua
totalidade e capacidade operacional (edificacdo nova);

Il. Bom: Bens que apresentem avarias sanaveis com simples reparos e gque estejam
em boas condicdes de uso;

I1l. Ruim: Bens que ainda estdo em uso, apesar das condi¢Bes precarias, decorrentes
de avarias ou desgaste natural, e que necessitam de grandes reparos;

IV. Péssimo: Bens que ndo podem mais ser utilizados para o fim a que se destinam
devido a perda de suas caracteristicas, em virtude de grandes avarias ou desgaste
natural.

Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucao dos trabalhos

em cada imovel inventariado e assinar a Ficha de Levantamento do Imével, conforme
Anexo VII;




4.3.2. Em caso de auséncia ou desatualizacdo dos documentos

a)

b)

Consulta a Prefeitura: Solicitar informagdes adicionais, como loteamento, cadastro
imobiliario, valor venal, Certiddo Negativa de Débitos Municipais, planta de
localizagdo, memorial descritivo e outros documentos que a comissao achar
pertinente, conforme modelo de oficio Anexo VIII;

Busca em cartorios: Solicitar certiddes atualizadas dos registros ou escrituras
publicas dos imdveis, junto aos cartorios pertinentes, conforme modelo de oficio
Anexo IX;

Solicitacdo a SEPAT: Formalizar a solicitacdo a SEPAT (Secretaria de Estado de
Patrimdnio e Regularizacdo Fundiaria) para obter a documentacéo necessaria.

4.4. Avaliacdo, Reavaliacdo e Ajustes Contébeis de Bens Imdveis

O valor do imdvel a ser registrado no inventério: O valor a ser informado no
Relatério Anual de Inventario de Bens Imdveis, sera o valor atual registrado na

contabilidade;

. Avaliacdo inicial: Compreende o valor atribuido pelo custo de aquisi¢do ou de

construcdo. Na auséncia destes valores, a exemplo de imdveis antigos sem registro
contabil, deve-se realizar a avaliagdo pelo valor de mercado para se determinar o custo
atribuido, néo seré considerada uma reavaliacdo, mas sim uma avaliac&o inicial, pois
serd o seu primeiro registro patrimonial e contabil. Os imdveis ainda néo registrados
na contabilidade e, cujo Estado mantenha o controle, deveréo ser avaliados ao valor de
mercado, obrigatoriamente, observando os procedimentos e critérios estabelecidos
pela a Secretaria de Estado de Patrimdnio e Regularizacdo Fundiaria — SEPAT,;
Profissionais Habilitados para Avaliacdo: As avaliacGes de bens imoveis devem ser
realizadas por servidores publicos capacitados, como engenheiros e arquitetos do
quadro técnico do Estado, que devem emitir o Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT ou ART) para o laudo. Quando necessario, podem ser contratados profissionais
externos habilitados e registrados em conselhos como CREA ou CAU, conforme a
natureza da avaliacdo e respeitando as normas técnicas.

. Adequacdo as Normas Técnicas: Deverdo ser adotadas as normas brasileiras

publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, que definem os

métodos de avaliacdo e procedimentos a serem observados, em especial:




a) NBR 14653-1: Avaliacdo de Bens - parte 1: Procedimentos Gerais;
b) NBR 14653-2: Avaliagdo de Bens — parte 2: Imdveis Urbanos;
c) NBR 14653-3: AvaliacOes de Bens — parte 3: Imoveis Rurais;
d) NBR 14653-7: Bens de Patrimonio Histdrico e Artistico.
V. Reavaliacdo: Os bens imoveis devem ser reavaliados periodicamente, considerando a

deducdo da depreciagdo acumulada para atualizacdo do valor liquido, conforme a
Instrucdo Normativa COGES n° 006/2023. Quando um item do ativo imobilizado for
reavaliado, é necessario que toda a classe de contas do ativo imobilizado a qual
pertence esse ativo seja reavaliada.

VI. Frequéncia da Reavaliacdo: Reavaliacfes frequentes sdo desnecessarias para itens
do ativo que ndo sofrem mudancas significativas no valor justo, podendo ser
reavaliados a cada 3 (trés) ou 5 (cinco) anos. No entanto, itens que sofrem mudancas

significativas no valor justo necessitam de reavaliagdo anual.

Para melhor compreensao, segue a planilha abaixo:

2025, 2026, 2027, 2028, (...) — Para Setoriais Patrimoniais que optaram pela

reavaliacédo anual.

2025, 2028, 2031, 2034, (...) - Para Setoriais Patrimoniais que optaram pela

reavaliacédo a cada trés anos.

2025, 2030, 2035, 2040, (...) - Para Setoriais Patrimoniais que optaram pela

reavaliacdo a cada cinco anos.

Cada Unidade Gestora devera informar a SEPAT a periodicidade de reavaliacdo dos seus

imdveis estabelecida pela Contabilidade Setorial.

VII. Ampliacdo de imovel — Custo subsequente: Quando houver ampliacdo, de forma
significativa, como a constru¢cdo de um anexo ou de um novo andar, ndo cabera a
reavaliacdo do imdvel fora dos periodos ja definidos, mas somente a agregacdo do
custo adicional ao imdvel, conforme determina a Instrugdo Normativa COGES nimero
006/2023 ou legislacdo que venha a substitui-la:
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Art. 13. A unidade gestora devera reconhecer no valor contabil de um item do

ativo imobilizado o custo de um item do imobilizado, sempre que houver uma
melhoria ou adi¢do complementar significativa no bem (upgrade), devendo ser
reconhecido esse custo como ativo sempre que, cumulativamente:

I - for provavel que beneficios econémicos futuros ou potencial de servigos
associados ao item fluirdo para a unidade gestora; e

I1- o custo ou valor justo do item puder ser mensurado com seguranca, ou Seja,

em base monetaria confiavel.

Exemplo:

Valor contabil: R$ 1.000.000,00 + valor dos custos de upgrade do imdvel R$ 500.000,00
Valor final do imével: R$ 1.500.000,00.
Observa-se, no exemplo, que ndo foi necessaria reavaliacdo, mas tdo somente a agregacdo do

custo adicional (custo subsequente) que gerou maior potencial de servigo ao imével.

VIII. Falta de avaliacdo ndo impede a conclusdo do inventario: Embora a avaliacdo seja
obrigatoria nos periodos previstos pela Contabilidade Setorial, a sua auséncia ndo impede
a conclusdo do inventéario. Caso o imdvel ndo esteja registrado na contabilidade e nédo
haja avaliacdo mercadologica, a Unidade Gestora poderd utilizar documentos de suporte,
como:

a) Valor venal: documento que informa o valor venal de um imoével em determinado ano
e é emitido pela prefeitura da cidade onde se localiza o0 imovel;

b) Averbacdo na Certiddo de Inteiro Teor: Dados que constam na averbacdo da
certiddo de inteiro teor, referindo-se ao valor do imovel;

c¢) Contrato ou outro documento oficial: Documentos que contenham informacgdes
especificas sobre o valor do imdvel, como contratos de compra e venda, escrituras
publicas, laudos de avaliagdo anteriores, decisfes judiciais ou quaisquer outros

instrumentos legais que atribuam valor ao bem.

4.4.1 Aspectos Contabeis dos Bens Imdveis

A contabilizacdo dos bens imoveis, incluindo seu valor liquido, valor contabil,

depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, seguird as normas previstas na Instrucdo Normativa da
COGES 006/2023 ou legislacdo que venha a substitui-la, emitida pela COGES.




4.5. Finalizagdo e encaminhamento do Relatério de Inventario de Imoveis

A etapa final do inventario de imdveis envolve a assinatura, conferéncia e

encaminhamento do Relatério de Inventario de Imoveis para os 6Orgdos competentes,

assegurando a correta gestdo patrimonial.

4.5.1. Elaboracéo do Relatério Final

A Comissdo de Inventario é responsavel pela coleta, conferéncia e organizacdo de

todos os dados necessérios para a elaboracdo do relatorio. O Relatorio de Inventério de

Imdveis deve seguir os padrdes definidos e incluir todas as informacdes necessarias sobre 0s

imoveis do 6rgdo ou entidade:

a)

b)

Baseado nos Modelos Padronizados: O relatério deve ser elaborado com base nos
modelos apresentados nos Anexos X e XI deste manual,

Garantia de Fidedignidade: Todos os documentos e informacGes reunidos durante o
processo de inventario devem ser tratados com zelo, garantindo a veracidade e
fidedignidade dos registros;

Criacao de Pasta Digital Individualizada: Para cada imovel inventariado, deve ser
criada uma pasta digital que retina todos os documentos levantados e gerados durante

0 processo de inventario, incluindo todos os anexos previstos neste manual.

4.5.2 Assinatura e encaminhamento ao Setor de Patrimonio da Unidade Gestora

Apos a finalizacdo do Relatdrio de Inventério e a criacdo das pastas digitalizadas, a
Comissdo de Inventario deve proceder com a assinatura do relatério conforme o
Anexo X;

O relatério deve passar pela validagdo do titular da unidade, que autorizaré os ajustes
patrimoniais necessarios antes da finalizacao;

Em seguida, o relatério preliminar sera encaminhado ao Patrimdnio Setorial para
analise, via SEI.

4.5.3 Entrega do Relatorio Preliminar ao Patriménio Setorial

Apos a validagdo pelo titular da pasta do relatério Anexo X, o Patrimdnio Setorial sera
responsavel por verificar os dados e, caso necessario, realizar o0s ajustes no sistema de

gestdo patrimonial, conforme previsto no cronograma estabelecido;
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Se houver qualquer duvida ou necessidade de esclarecimento durante essa verificagéo,

o Patriménio Setorial deve notificar a Comissdo de Inventario para que forneca as
explicacOes ou correcOes necessarias, garantindo a precisdo das informacdes;

Apds a verificacdo e ajustes, o Patrimbnio Setorial deve entregar o Relatorio
Preliminar de Inventério ao Contador Setorial, garantindo que os dados estejam em

conformidade com as exigéncias contabeis.

4.5.4. Entrega do Relatorio Preliminar de Inventario ao Contador Setorial

45.5.

O Contador Setorial serd responsavel por revisar o relatério preliminar ajustado no
sistema patrimonial. Apds essa analise, devera realizar os ajustes necessarios no
sistema contabil, garantindo que todas as informacdes estejam devidamente
registradas em conformidade com as exigéncias contabeis e 0s procedimentos
estabelecidos;

Se houver qualquer davida ou necessidade de esclarecimento durante essa verificacéo,
0 Contador Setorial deve notificar a Comissao de Inventario e Setor Patrimonial para
que forneca as explicacdes ou correcGes necessarias, garantindo a precisdo das

informacdes.

Entrega do Relatério Consolidado Final de Inventario Anual
Ap0s as revisdes e ajustes, o relatério consolidado do Inventario Anual deve ser
encaminhado aos contadores setoriais para a finalizacdo dos ajustes no SIGEF,

garantindo a conformidade entre as informagfes patrimoniais e contabeis.

4.5.6 Validacao e Encaminhamento ao Gestor da Unidade

Ap0s os lancamentos contébeis e a revisao pelo Contador Setorial, o Relatério Final
de Inventario de Bens Imo6veis (Anexo X), deve ser assinado pela comissdo de
inventario e titular da pasta, acompanhado do TC-16 (Anexo XI) assinado pelo
contador e pelo titular da pasta.

Em seguida, esse relatério deve ser entregue & SEPAT, para anélise e consolidacdo dos

dados.




4.5.7 Encaminhamento do Inventario Consolidado & COGES

inventario consolidado dos bens

Apos o recebimento e analise do Relatério Final de Inventario de Bens Imdveis pela

SEPAT, o imoveis do Poder Executivo deve ser

encaminhado a COGES para validacao e registro final, conforme as normas estabelecidas.

5. PRAZOS

Os 6rgdos e entidades da Administracdo Pablica Estadual devem enviar o Relatério de

Inventario Anual de Imdveis a SEPAT conforme os prazos estabelecidos no decreto de

encerramento anual de cada exercicio, observando o cronograma de atividades que segue:

Item Atividade Atribuicao Data
y oL ) o ) Até 01 de fevereiro
4.1 | Nomeagdo da comissdo de inventario Unidade Gestora .
de cada exercicio
A comissdo entrega o relatorio preliminar ao )
o ) ) } Até 01 de
patrimonio setorial, validado pelo titular da pasta )
453 . ) ) _ | Unidade Gestora | novembro de cada
para inicio dos ajustes no sistema de gestdo .
. exercicio
patrimonial
Entrega do relatdrio preliminar de inventario com Até 10 de
454 |os ajustes no sistema de gestdo patrimonial ao | Unidade Gestora | novembro de cada
contador setorial exercicio
Entrega do relatério consolidado final de inventario Até 02 de janeiro
455 Janual aos contadores setoriais para conclusdo| Unidade Gestora do exercicio
ajustes no SIGEF seguinte
Entrega & SEPAT dos relatérios inerentes ao
inventario de bens imdveis, com o (anexo X) Até o dia 08 de
4.5.6 |assinado pela comissdo de inventério e titular da| Unidade Gestora janeiro do
pasta e Anexo - XI (TC-16), assinado pelo contador exercicio seguinte
e pelo titular da pasta, apés os langamentos.
Encaminhamento & COGES, pela SEPAT, do Até o dia 08 de
4.5.7 |inventério consolidado dos bens imoveis do Poder SEPAT fevereiro do

Executivo.

exercicio seguinte




6. MODELOS PADRONIZADOS

Ficam instituidos os seguintes modelos padrdo de documentos, que passam a ser de uso
obrigatdrio na realizagdo do inventario, podendo ser complementados pela unidade gestora,

caso necessario. Os anexos constam no processo 0064.002841/2024-92:

I.  Checklist da Instituicdo da Comisséo de Inventario (Anexo I)

Il.  Portaria para Instituicdo da Comisséo de Inventario (Anexo I1);
I1l.  Checklist da Competéncia do Setor Patrimonial (Anexo Il1);

IV.  Checklist da Competéncia da Comissdo de Inventario (Anexo 1V);
V.  Checklist dos Prazos (Anexo V);

VI.  Checklist de Levantamento Documental (Anexo VI);

VII.  Ficha de Levantamento do Imoével (Anexo VII);

VIIl.  Modelo de Oficio para Prefeitura (Anexo VIII);

IX.  Modelo de Oficio para Cartorio (Anexo 1X);

X.  Relatério de Inventario Anual de Bens Imdveis (Anexo X).

XI.  Inventério Fisico-Financeiro dos Bens Imdveis — TC 16 (Anexo XI);

7. CONSIDERACOES FINAIS

As davidas acerca da operacionalizacdo das informacGes contidas neste Manual deverdo
ser encaminhadas a SEPAT, assim como a forma de execucao de itens aqui ndo previstos.

E de responsabilidade de cada 6rgdo ou entidade a utilizagio da versdo mais recente deste
Manual, que estard publicada em instrugdo normativa e disponivel no sitio eletrdnico da
SEPAT.




