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-.f,' PREFEITURA§

MANUAL DE ORIENTAGAO
PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DE PENALIDADES LEI 14133/2021

A Prefeitura Municipal de Ariguemes, por meio da Superintendéncia Municipal de Licitacbes
(SML), ciente da importancia dos procedimentos relativos a aplicacdo de penalidades dos
contratos e demais ajustes, busca orientar e padronizar os processos e documentos com
vistas ao adequado prosseguimento dos atos.

Este manual visa possibilitar o entendimento dos servidores das Secretarias Gestoras
quanto aos documentos necessarios para a aplicacdo de penalidade a uma empresa
contratada ou licitante e de todos os requisitos exigidos do inicio ao fim desta acao.

A aplicacdo de quaisquer das sang¢des exige um prévio procedimento administrativo
sancionador pautado nos principios da proporcionalidade e razoabilidade, aplicando a
sancao de acordo com a gravidade da infragcdo, aplicando-se a dosimetria da pena, com
prévia notificagdo e a instauracdo do devido processo legal, observando os principios do
contraditério e da ampla defesa.

Um procedimento elaborado de forma coerente, com correta fundamentagao legal, visa a
reducao de recursos administrativos e impugnagodes direcionadas a Prefeitura Municipal de
Ariquemes; evita apontamentos do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, bem como
objetiva a diminuigdo dos danos causados ao erario.

O presente manual foi elaborado de acordo com a legislacdo especifica de licitacdes e
contratos, a Nova Lei de Licitacbes e Contratos, Lei n° 14.133/21, e com as normas
municipais. Este manual da Prefeitura de Ariquemes foi elaborado com base no Manual da
Prefeitura Municipal de Ribeirdo Preto, em especial da Secretaria Municipal da
Administragao.
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1) PROCEDIMENTOS

1.1. Notificagdo da Fiscalizagao

Sempre que constatado pelo fiscal e/ou gestor o descumprimento de clausulas
contratuais ou indicios de qualquer ato ilicito praticado pela contratada, esta devera ser
formalmente notificada (Notificagdo da Fiscalizacdo), com a devida confirmagdao de
recebimento (seja por e-mail ou por carta com Aviso de Recebimento-A.R.), por meio de
documento que devera conter: o motivo da notificagao, breve descricao do fato passivel de
aplicagao de penalidade e o prazo para sua regularizacdo e/ou manifestacdo (modelos nos
ANEXOS | e lI).

E possivel o envio dessa documentagéo de maneira digital (por e-mail ou abertura
de comunicacao no préprio eProc), desde que comprovado o recebimento pela empresa
notificada (como comprovagéo de leitura do e-mail; ou assinatura no eProc como usuario
externo). Caso ndo ocorra a comprovagao deste recebimento, deve-se encaminhar por
carta com Aviso de Recebimento-A.R. ou, quando nao recebido nos enderegos possiveis,
publicagdo no Diario Oficial do Municipio (atentando-se aos dados que podem ser
publicados (LGPD)).

Neste mesmo momento, fiscal e/ou gestor devem se atentar aos procedimentos
necessarios para possivel acionamento da garantia contratual, com notificacdo a
seguradora para abertura de expectativa de sinistro, quando for o caso. Orientagdes no item
“4-Garantia contratual” e modelo no ANEXO XXI — Notificagcdo Seguradora.

Havendo resposta da empresa, dentro do prazo estabelecido, esta devera ser
apreciada e respondida.

Enfatiza-se que, o objetivo da Notificacdo da Fiscalizacdo € a tentativa de
resolugao/regularizacdo da situagcao ocorrida. O fiscal e/ou gestor deve avaliar a situacao
como um todo, as possibilidades em alteracbes de datas, prorrogacdes de prazos, entre
outras, com o sentido de evitar ao maximo prejuizos ao erario. O prazo para regularizagao
devera ser definido com base em cada caso concreto (resolugao imediata, em 48 horas, em
05 dias uteis ou outros), desde que 0 mesmo seja razoavel para manifestagdo ou resolugéo
dos problemas.

Os modelos nos Anexos | e Il tratam-se de notificagcdes que poderao ser aplicadas
pela fiscalizagdo do ajuste, sendo a diferengca apenas que o segundo modelo apresenta,
além das descri¢cbes iniciais (motivo da notificagdo, breve descricdo do fato passivel de
aplicagao de penalidade, prazo para sua regularizacdo e/ou manifestacao), as penalidades
cabiveis ao caso. Ambas possuem como caracteristica principal a tentativa da fiscalizacao
na resolucédo do problema apresentado, antes do prosseguimento para abertura de um
processo sancionatério.

1.2. Recomendacao da Fiscalizagdo/Gestao

Tendo sido regularizado o fato gerador da notificacdo ou sendo aceitas as
justificativas apresentadas pela contratada os procedimentos serdo encerrados. Caso as
justificativas ndo tenham sido aceitas e os fatos persistam o fiscal e/ou gestor podera
recomendar a autoridade competente a aplicacdo das sancdes previstas na Lei Federal n°
14.133/21, tais como:

- Adverténcia;
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- Multa;
- Impedimento de Licitar;

- Declaragao de Inidoneidade.

1.3. Abertura de processo sancionatorio e manifestagao para penalizacao

Cabe ao ordenador de despesa da pasta decidir pela abertura de processo
sancionatoério para a analise e apuracao dos fatos, sempre considerando a dosimetria da
pena, a fim de determinar a penalidade que sera aplicada a contratada. Verificada a
infracdo na execugdo contratual ou na licitagdo, competirda ao fiscal, gestor do contrato,
agente de contratagdo ou pregoeiro: Elaborar relatério minucioso, descrevendo os fatos
ocorridos, anexando todas as comunicagdes mantidas com a contratada ou licitante;
Manifestar-se expressamente quanto a eventuais prejuizos causados a Administracao;
Sugerir, quando aplicavel, possivel reten¢ao cautelar de valor apurado a titulo de multa, nos
moldes disciplinados nos instrumentos contratuais; e Remeter os autos/relatério ao
Ordenador de Despesa da Pasta para analise. O ordenador de despesa da pasta analisara
os autos/relatorio, e, presentes os indicios de falta contratual ou na licitacdo, determinara a
abertura de processo autbnomo de apuragao de falta, e designara comissdo de no minimo 3
(trés) servidores, em sua maioria servidores estaveis. (modelos ANEXOS IV e V).

Nesta Lei, a sancdo de adverténcia podera ser aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art.155 (inexecugado parcial do
contrato), quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave. O ordenador de
despesa da pasta podera aplicar a adverténcia, concedendo prazo para recurso de 15
(quinze) dias uteis, sendo esta a mais branda das sanc¢des, com natureza eminentemente
pedagodgica (modelo de notificacdo de Adverténcia no ANEXO llI).

Conforme art. 166 da Lei n°® 14.133/21 cabe RECURSO, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, o qual sera remetido a autoridade competente que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nado a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacdo a Procuradoria Geral do Municipio, o qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Sendo mantida a decisdo, ocorrera prosseguimento quanto a aplicacdo da
penalidade e publicagdo no Diario Oficial dos Municipios. Caso contrario, a empresa sera
cientificada sobre o cancelamento da sancgao.

Além disso, como é de conhecimento, a EXTINCAO CONTRATUAL no possui
natureza sancionatéria e sim representa a ruptura da relagdo contratual em decorréncia da
verificagao da ocorréncia de uma das hipoteses previstas em Lei.

Portanto, uma vez comprovada uma das hipéteses citadas do artigo 137 da Lei n°
14.133/21 (motivos ensejadores de extingao unilateral sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei), cabera a autoridade competente motivar a extingdo unilateral formalmente nos
autos do processo, por meio de manifestacdo do ordenador de despesa, que, por meio de
notificagcdo, ira assegurar o contraditério e a ampla defesa, concomitante aos tramites
posteriores (modelo no ANEXO VII).

Conforme art. 165 da Lei n°® 14.133/21 também cabe RECURSO, no prazo de 3 (trés)
dias uteis a contar da intimagao do ato, nos casos de EXTINQAO UNILATERAL do contrato,
sendo que, de acordo com o § 2°, o recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se nao reconsiderar a decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo ao Chefe do Poder Executivo (Prefeito
Municipal), a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
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contado do recebimento dos autos.

2) PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DA PENALIDADE PREVISTA NO INCISO Il DO
ART. 156 DA LEI FEDERAL N° 14.133/21 (MULTA)

Tendo sido atendidos os procedimentos recomendados acima, cabera ao Ordenador
de Despesa ou Comissao designada a elaboragéo da Notificacdo de Penalidade (modelo no
ANEXO VI), seu envio a Contratada, concedendo-lhe prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
manifestacdo (DEFESA). Ocorrendo a apresentacao de defesa, esta sera remetida ao
ordenador de despesa para apreciacdo. Em caso de decisdo pela manutencdo da
penalidade aplicada ou nao ocorrendo manifestacdo por parte da contratada, esta sera
novamente notificada, concedendo-lhe prazo de 15 (quinze) dias uteis para manifestagéo
(RECURSO) (ANEXO VIII). Ocorrendo a apresentacao de recurso, este sera remetido ao
ordenador de despesa para apreciacao.

Apos recurso, se 0 ordenador de despesa nao reconsiderar a decisdo tomada no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a Procuradoria
Geral do Municipio para apreciacao (§1°, Art. 33 do Dec. 21.234/24), o qual devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do recebimento dos autos,
conforme art. 166 da Lei n°® 14.133/21.

Em caso de decisdao pela manutencdo da penalidade aplicada, ocorrera
prosseguimento quanto a aplicacdo da penalidade e publicacdo no Diario Oficial do
Municipio (ANEXO IX).

Apods a publicacao, sera realizado o cadastro no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), demais cadastros e os autos serao encaminhados para cobranca junto a
Secretaria Municipal da Fazenda.

Observacdo Importante: As contratadas que incorrerem em infracées consistentes
em atraso injustificado, constatada a auséncia de prejuizo a Prefeitura de Ariquemes,
podera ser concedida a possibilidade de pagamento antecipado da multa moratdoria
preliminarmente apurada, com desconto de 50% (cinquenta por cento), reconhecendo a
ocorréncia da infragdo e da multa calculada, renunciando-se ao direito de recorrer junto a
esfera administrativa e judicial, dispensando-se a abertura de processo de apuragdo de
infragc&o. (Art. 24 do Dec. 21.234/24).

Para cobranca da multa contratual, quando os procedimentos forem formalizados
nos autos do processo original, a Secretaria de origem ira materializar os principais
documentos e inserir em processo apartado, o qual sera anexado posteriormente ao de
origem quando encerrada sua tramitagao.

Quando couber, o ordenador de despesa ou comissao designada ira solicitar ao
fiscal contrato, gestor do contrato, agente de contratacdo ou pregoeiro os documentos
comprobatdrios de acionamento da garantia contratual ou de garantia de proposta (iniciados
juntamente com as primeiras notificagdes da Fiscalizagdo), a fim de execucio da garantia
contratual ou de proposta para pagamento dos valores das multas devidas a Administracéo,
caso estas ndo sejam voluntariamente pagas pela contratada.

Durante a execugédo dos procedimentos acima, em caso de duvidas juridicas, o
processo podera ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para parecer,
devendo constar quais os esclarecimentos necessarios.

No mais, deve-se formalizar a aplicagdo de penalidades no préprio processo
licitatério em que foi assinado o ajuste ou em procedimento especifico instruido com copias
dos documentos principais e de todas as manifestacbes que tenham relacdo com as
infracGes que se pretende apurar (processo sancionatério). Sendo este ultimo recomendado
para os processos licitatérios em que existam diversos ajustes com intercorréncias
diferentes (por exemplo varias atas de registro de precos) ou necessidade de
prosseguimento do processo principal para ato diverso (exemplo prorrogagdo, chamamento
do segundo colocado).

O que importa é que seja franqueada a empresa acesso a todos os documentos
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referentes a penalidade a ser aplicada, a fim de garantir o contraditério e a ampla defesa,
com certificacdes de ciéncia das notificacbes e verificagdes de cumprimento dos prazos
fixados para a apresentacao de defesa, que devem ser os mesmos previstos na legislacao
aplicavel.

3) PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DA PENALIDADE PREVISTA NO INCISO 11, 1ll
E IV DO ART. 156 DA LEI FEDERAL N° 14.133/21 (DEMAIS PENALIDADES E/OU MULTA
CONCOMITANTE)

Tendo sido atendidos os procedimentos recomendados acima, a comissao devera
instaurar processo administrativo (Sancionatério) com documentacdo correspondente a
irregularidade apresentada e liberar acesso para visualizacdo dos responsaveis pela
empresa.

Cabera a comissdo a elaboragcdo da Notificagdo de Penalidade e seu envio a
Contratada, concedendo-lhe prazo de 15 (quinze) dias uteis para manifestacao (DEFESA
PREVIA, modelo ANEXO X). Posteriormente, caso seja aceito pela comissdo o pedido de
producdo de provas ou a juntada de provas indispensaveis, podera conceder novo prazo de
15 (quinze) dias Uteis, para ALEGACOES FINAIS (modelo ANEXO XI).

A comissdo podera INDICAR o arquivamento do processo ou a aplicacido das
penalidades, a qual, apds manifestacao final do ordenador de despesa, cabera prazo de 15
(quinze) dias uteis para manifestacao (RECURSO, modelo ANEXO XIlI).

O recurso sera dirigido ao ordenador de despesa, que, se nao reconsiderar a
decisado tomada no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a Procuradoria Geral do Municipio, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, a contar do recebimento dos autos, conforme art. 166 da Lei n°
14.133/21.

Nos casos em que a conclusdo da comissao for pela aplicacido de penalidade de
declaracao de inidoneidade, apds a analise juridica prevista no § 6° do art. 156 da Lei n°
14.133/21, os autos deverao ser encaminhados ao ordenador de despesa, que decidira pela
aplicacdo da penalidade ou seu arquivamento, podendo devolvé-los a comissado, para
eventual complementacao de informacéao e correcao de irregularidades processuais.

Desta decisao, cabera pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento, conforme art. 167 da Lei n® 14.133/21.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeitos suspensivos até que
sobrevenha a decisdo final do ordenador de despesa, que nao podera gerar reforma mais
gravosa ao recorrente que a deciséo recorrida.

Com a finalizagdo dos procedimentos acima, em caso de aplicacdo de penalidades
transitado em julgado, os autos deverao ser remetidos a Procuradoria Geral do Municipio,
para emissdo da portaria ou decreto de penalidade, apds, retornara a secretaria de origem
que providenciara a publicagao no Diario Oficial dos Municipios (ANEXO XIIl), e apos a
publicacdo, devera ser encaminhado para comissao especifica que fara o cadastramento
nos: Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS); e,
em caso de aplicagdo de multa, os autos serdo encaminhados para cobranga junto a
Secretaria Municipal da Fazenda.

Durante a execucdo dos procedimentos acima, em caso de duvidas juridicas, o
processo podera ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para parecer,
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devendo constar quais os esclarecimentos necessarios.
3.1. Comissao para instauracao de processo Sancionatério

Como explicitado no item sobre aplicagao das penalidades previstas no inciso Il, lll e
IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/21 (demais penalidades e/ou multa concomitante), a
comissao designada devera instaurar o processo administrativo Sancionatério e realizar os
procedimentos cabiveis quanto a aplicacdo das penalidades. Os modelos sugeridos para os
trabalhos desta comissao encontram-se disponiveis nos ANEXOS XIV a XX.

E sugerido que, quando houver procedimentos de penalizacdo de uma mesma
empresa referente a contratagcées diversas, haja o trabalho conjunto das comissdes
indicadas no intuito de unificacdo das sangdes, considerando a dosimetria da pena e os
prejuizos causados a Administracdo Publica como um todo.

4) GARANTIA CONTRATUAL

Quando houver inicio das notificagbes devido a existéncia de alguma irregularidade,
o fiscal e/ou gestor também deve verificar as condicbes constantes na apolice de seguros
vigente ou na carta fianga, comunicando a seguradora ou instituicao financeira (expectativa
de sinistro), realizando assim os trdmites necessarios para acionamento da garantia
contratual nos contratos em que exista clausula de obrigatoriedade da apresentagdo deste
documento (ANEXO XXI).

E cabivel a execugdo da garantia contratual para pagamento dos valores das multas
devidas a Administragao, caso estas nao sejam voluntariamente pagas pela contratada.

A configuracdo do inadimplemento e a liquidagao de seu valor, no ambito dos
contratos administrativos, depende da conclusdo do respectivo processo administrativo de
responsabilizacdo, em que seja garantido a contratada o direito ao contraditério e 8 ampla
defesa.

Uma vez tornada definitiva a aplicagdo da multa na esfera administrativa, a
execugao da garantia devera:

* Na hipétese de seguro garantia.

Observar a disciplina prevista na Circular Susep n° 477/13 (Alterado pelo
CIRCULAR SUSEP N° 662, DE 11 DE ABRIL DE 2022), bem como as clausulas da
respectiva apodlice. Entre elas: expectativa de sinistro, reclamacédo do sinistro e envio de
documentos constantes na apdlice.

O procedimento para comunicagdo do sinistro e pagamento da indenizagdo ao
segurado, por seu turno, estao previstos na referida circular.

Portanto, apds definicao de aplicagdo da penalidade de multa, o processo devera
ser remetido a Secretaria Municipal da Fazenda para cobrancga.

Com o nao pagamento espontaneo pela empresa, o processo devera retornar ao
orgao gestor para verificagcdo quanto a utilizacdo do valor disponibilizado por meio da
apolice de seguros.

Nao havendo cobertura pela apolice ou o mesmo sendo insuficiente, deve-se
retornar a Secretaria da Fazenda para demais providéncias quanto a inscricdo em divida
ativa.

* Na hipétese de garantia apresentada por carta fianga

Observar a disciplina prevista e descrita na prépria Carta Fianga para o seu devido
acionamento junto a instituicao financeira.
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Portanto, apds definicdo de aplicacdo da penalidade de multa, o processo devera
ser remetido a Secretaria Municipal da Fazenda para cobrancga.

Com o nao pagamento espontaneo pela empresa, o processo devera retornar ao
orgao gestor para verificagdo quanto a utilizacdo do valor disponibilizado por meio da carta
fianca.

Nao havendo cobertura pela fianga ou 0 mesmo sendo insuficiente, deve-se retornar
a Secretaria da Fazenda para demais providéncias quanto a inscricdo em divida ativa.

* Na hipétese de garantia recolhida em dinheiro

Apods definicdo de aplicagao da penalidade de multa, o processo devera ser
remetido a Secretaria Municipal da Fazenda para cobranca.

Caso a garantia tenha sido recolhida em dinheiro, tal informagéo devera constar nos
autos com indicagao para a Secretaria Municipal da Fazenda, a qual, com o ndo pagamento
espontadneo pela empresa, o valor podera ser utilizado, sendo o mesmo insuficiente, a
Secretaria da Fazenda devera realizar as providéncias quanto a inscrigdo em divida ativa.

5) DISPOSIGOES FINAIS

Este manual de orientagcbes dos procedimentos para aplicacdo de penalidades
estara disponivel no site da Prefeitura Municipal de Ariquemes, através do link:
https://transparencia.ariquemes.ro.gov.br/transparencia/, bem como para as Secretarias
Municipais por solicitacdo via whastapp (69) 9 9395-2655 ou através do e-mail
sml.pma.sml@gmail.com.

Define-se como ordenador de despesa o agente publico com poder de decisdo,
responsavel por autorizar as licitagcbes e os contratos, aplicar penalidades as licitantes e
contratados e ordenar as despesas realizadas no dmbito do érgao. Considera-se detentores
deste cargo: Secretario Municipal, Superintendente, Controlador Geral, Procurador Geral,
Presidente da Autarquia e Diretor Presidente.
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6) QUADRO RESUMO DAS INFRAGOES E SUAS POSSIVEIS SANGOES

11-Multa
(0,50% 2 30%)

X

| - Adverténcia

X 15 DIAS UTEIS

|- Dar causa & inexecucdo parcial do contrato;

1| - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo, ao fincionamerto
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIl- Dar causa a inexecugdo total do contrato;
V- Deixar de entregar a documentacdo exigida para o

POR ATE 3 ANOS | 15 DIAS UTEIS

PORATE3ANOS | 15 DIAS UTEIS

POR ATE 3 ANOS | 15 DIAS UITEIS
certame;

V- Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de

fato superveniente devidamente justificado;
VI -Nao celebrar o contrato ou ndo entregara

documentaao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

PORATE3ANOS | 15DIAS UTEIS

PORATE3ANOS | 15 DIAS UTEIS

VIl - Ensejar o retardamento da execugdo ou da
entrega do objeto da licitagio sem mativo justificado;

PORATE3ANOS | 15 DIAS UTEIS
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7) DEFINICOES
7.1. Defini¢des, caracteristicas e competéncias
Adverténcia

Definicdo: Espécie de sancgao prevista no artigo 156, inciso |, da Lei n°® 14.133/21.
Caracteristicas: E a mais branda dentre as penalidades que a Administragdo pode imputar
ao contratado. Utilizada para infracbes consideradas menos graves, quando o contratado
der causa a inexecucao parcial do contrato. Possui um carater mais educativo, devendo
produzir um efeito pedagdgico junto ao penalizado.

Competéncia: Trata-se de atividade de fiscalizacdo de contratos administrativos
prevista no artigo 117 da Lei n° 14.133/21, cabendo ao Gestor do Contrato ou Ordenador de
Despesa realiza-la.

Multa

Definicdo: Espécie de sancgao prevista no artigo 156, inciso Il, da Lei n® 14.133/21.
Caracteristicas: De cunho pecuniario e carater punitivo. Decorrente da penalidade, a perda
financeira visa desestimular a pratica de atitudes indesejadas, caracterizadas como
infracbes administrativas.

Competéncia: Sua aplicagdo cabe ao Ordenador de Despesa (Art. 11 do Dec.
21.234/24).

Impedimento de licitar ou contratar

Definigdo: Espécie de sancgao prevista no artigo 156, inciso lll, da Lei n°. 14.133/21.
Caracteristicas: Considerada uma penalidade de cunho mais grave e como o nome diz, tem
a finalidade de impedir o apenado de licitar ou contratar com a administragdo pelo tempo
maximo de 3 anos. Todavia, tem seu alcance restrito ao ente que a aplicou. Dessa forma, o
impedimento de licitar ou contratar decretado por uma entidade da Administracdo Publica
federal se restringe apenas a esta esfera, e a mesma légica se sucede para os estados e
municipios. Esta penalidade demanda a instauragdo de Comissdo com a finalidade de
avaliar os fatos e as circunstancias, nos moldes do §1°, do art. 158 da Lei n® 14.133/21 e art.
13 do Dec. 21.234/24.

Competéncia: Sua aplicagdo cabe ao Ordenador de Despesa (Art. 11 do Dec.
21.234/24).

Declaragao de Inidoneidade

Definicdo: Espécie de sangao prevista no artigo 156, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/21.
Caracteristicas: Considerada a penalidade mais grave que se pode aplicar a um contratado
ou licitante, pelo prazo minimo de 3 anos, sendo de 6 anos o tempo maximo. Exige um
procedimento mais cauteloso, dadas as consequéncias sociais e econdmicas que poderao
advir. Esta é cabivel a todas as situagdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/21, exceto o
inciso I, que é exclusivo para adverténcia. Além disso, demanda a instauragcado de Comissao
com a finalidade de avaliar os fatos e as circunstancias, nos moldes do §1°, do art. 158 da
Lei n°® 14.133/21 e e art. 13 do Dec. 21.234/24. Igualmente, exige que além do devido
processo legal, seja realizada analise pelo 6rgéo juridico oficial, nos termos do §6° do artigo
156, por sua natureza e gravidade possuirem alcance no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos.

Competéncia: Sua aplicagao cabe ao Prefeito(a) do Municipio de Ariquemes (§6°,
Art. 6° do Dec 21.234/24).

k& ID: 2573452 e CRC: 75E15783



8) QUADRO RESUMO DAS PENALIDADES E PROCEDIMENTOS

Penalidades

1. Adverténcia
Responsabilidade: Gestor / Secretério da pasta
Prazo (Recurso): 15 dias titeis
2. Multa (0,5% a 30%)

Responsabilidade: Secretario da pasta

Prazo (Defesa/Recurso): Prazo de 15 dias tteis

3. Impedimento de Licitar por até 3 anos
Responsabilidade: Secretario da pasta
Prazo (Defesa/Recurso): 15 dias (teis
4. Declaracdo de Inidoneidade (de 3 anos a 6 anos)

Responsabilidade: Secretario da pasta

Prazo (Defesa/Reconsideracdo): 15 dias tteis

Procedimentos

'] M el =
- oy v
1) ¥ 5 =

BB e el R B S E R ool W e e et e ol

Modelo 1 de Notificacao (acionar garantia se houver)

Muodelo 2 de Notificacdo (acionar garantia se houver)

Advertéencia (opcional)

Manifestacao para aplicacao de penalidade (Multa) e envio para ADM
Manifestacao para aplicacao de penalidades (demais) - Comissdo
Em caso de recomendacdo por inidoneidade envio para PGM
Aplicacdo da Penalidade
Publicacdo da Penalidade

Cadastro e encaminhamento para cobranca

ID: 2573452 e CRC: 75E15783



9. Fluxograma dos procedimentos
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10) ANEXOS

Anexo | - Modelo 1 - Notificagao - Lei n® 14.133/21 - ID: 2553247

Anexo Il - Modelo 2 - Notificagao - Lei n°® 14.133/21 - ID: 2557543

Anexo Il - Modelo de Notificagdo de Adverténcia - Lei n® 14.133/21 - ID: 2557576
Anexo IV - Modelo de Manifestacao da Autoridade Competente - ID: 2557623
Anexo V - Modelo de Manifestagédo - Comissao - Lei n°® 14.133/21 - ID: 2558197
Anexo VI - Modelo de Notificacdo de Aplicagao de Penalidade - ID: 2558256
Anexo VII - Modelo de Extingdo - Lei n® 14.133/21 - ID: 2558293

Anexo VIII - Modelo de Aplicagao de Penalidade - Lei n°® 14.133/21 - ID: 2558371
Anexo IX - Modelo de Publicacao de Aplicacado de Penalidade - ID: 2558403
Anexo X - Modelo de Notificacdo de Aplicacdo de Penalidade - Comissao - ID: 2558423
Anexo XI - Modelo Not. Aplicagao Penalidade Alegagdes Finais Comissao - ID: 2558467
Anexo XlI - Modelo de Aplicacao de Penalidade - Comisséo - ID: 2558549

Anexo Xlll - Modelo de Publicagcado de Aplicacdo de Penalidade - ID: 2558582
Anexo XIV - Portaria Nomeacgao - Comisséao - ID: 2558599

Anexo XV - Portaria Substituicdo - Membro Comissao - ID: 2558619

Anexo XVI - Ata de Instalacao e Inicio Trabalhos - Comisséao - ID: 2560890
Anexo XVII - Ata de Manifestacao - Comissao - ID: 2560991

Anexo XVIII - Oficio Comisséo - ID: 2572295

Anexo XIX - Termo de Revelia - Comissao - ID: 2572335

Anexo XX - Relatério Final - Comisséao - ID: 2572399

Anexo XXI - Modelo Notificagao - Seguradora - ID: 2572490

Anexo XXII - Checklist - Processo Sancionador de Licitantes e Contratados - ID: 2573181
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .
A Empresa:
CNPJ:
NOTIFICACAO

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal para
que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento desta, apresente manifestagao
por escrito e providéncias quanto aos fatos relatados pela fiscalizagdo do contrato (Anexar
relatorio da fiscalizagéo e/ou descrever os fatos / irregularidades), referentes ao Processo eProc

/20__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n° 120__.

De acordo com a manifestacdo acima (e/ou relatério anexo), a empresa nao
cumpriu com (entrega de itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido
e/ou descumpriu clausulas contratuais [mencionar as clausulas]) referente ao empenho n°

|_elou contrato n® __ /20___ e/ou ordem de servigco n°® /20 __ e/ou ata de registro n°
/__120__.

Finalmente, caso a empresa nao apresente a devida manifestacao
(contranotificagdo) e regularize a situagdo supracitada, estara sujeita a aplicagdao das
sang¢oes constantes no Edital e as penalidades previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Fiscal ou Gestor

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

smeLes  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmarurr  Compras e Licitagbées , em 30/07/2024 as 11:07, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
"I do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

=
% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o

i |D 2553247 e o codigo verificador 905DE030.

Documentos Relacionados
Seq. Documento Data ID
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .
A Empresa:
CNPJ:
NOTIFICACAO

E a presente para, NOTIFICAR V. S.? na pessoa de seu representante legal para
que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento desta, apresente manifestagao
por escrito e providéncias quanto aos fatos relatados pela fiscalizagdao do contrato (Anexar
relatério da fiscalizacao e/ou descrever os fatos / irregularidades), referentes ao Processo eProc

/20__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n® __ /20__

De acordo com a manifestacdo acima (e/ou relatério anexo), a empresa nao
cumpriu com (entrega de itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido
e/ou descumpriu clausulas contratuais [mencionar as clausulas]) referente ao empenho n°

|_eloucontraton®  /20__ e/ou ordem de servicon® /20 ___ e/ou ata de registro n°
1 J20__.

Finalmente, caso a empresa ndo apresente a devida manifestacao
(contranotificagdo) e regularize a situacdo supracitada, estara sujeita a aplicagdo das
sangoes constantes no Edital (se houver) e as penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 tais como:

Adverténcia;

Aplicacao de Multa;

Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de até 3
(trés) anos;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Fiscal ou Gestor

ANEXO 2 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n° 16.426/2020 (ID: 2557543 e CRC: F34833F8). Pag: 1/2
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

APLICAGCAO DE ADVERTENCIA

Nos termos das Notificagdes enviadas de ID. , e , vVossa empresa foi
notificada, referente Processo eProc n° /20__, Modalidade (Pregao, dispensa,
inexigibilidade, concorréncia) n° [20__, para que regularizasse a situagao, bem como para

que apresentasse alegacdes de defesa que julgasse necessarias, sob pena de aplicacdo das
sancgoes legais cabiveis, dentre elas as estipuladas na lei Federal n°® 14.133/21.

Ante o exposto, aplico a empresa RAZAO SOCIAL DA EMPRESA (CNPJ:
) a pena de ADVERTENCIA (Art. 156, inciso | da Lei n® 14.133/21 e Art. 18, §1°
do Decreto Municipal n° 21.234/24) ficando neste ato NOTIFICADA, na pessoa de seu
representante legal para interposicdo de Recurso Administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, a ser analisado pela autoridade competente antes dos demais atos.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Gestor ou Secretario(a)

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ fiekbues  Compras e Licitagdes , em 30/07/2024 as 11:07, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
ARSI do Decreto n® 16.426 de 16/04/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Procuradoria Geral do Municipio - PGM

MANIFESTAGCAO

Vimos a presenca de vossa senhoria, solicitar a elaboragcao de decreto referente a
aplicacao das penalidades (e/ou extincdo contratual) previstas no contrato (e/ou edital),

constantes nos autos do Processo eProc n° /120__ elou Processo Sancionatério,
Processo de Compras n° /120__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n° [20__, para a empresa

Conforme diversas notificacbes enviadas (fazer um breve relato), a referida
empresa esta (descrever os motivos seguem alguns exemplos):

- Descumprindo clausulas contratuais (mencionar quais)

- Atrasando a entrega de itens (mencionar quais)

- Paralisando a entrega de itens (mencionar quais)

- Paralisando a execugao de servigos (mencionar quais)

- Atrasando o pagamento de seus funcionarios (fazer referéncia aos documentos)

- Atrasando o recolhimento de encargos de seus funcionarios (fazer referéncia aos
documentos).

Diante dos fatos descritos, resolvo:

- Extincao Unilateral do Contrato n°® /20__, nos termos do inciso | do art.
138 da Lei Federal n® 14.133/21, com base no inciso(s) (determinar de | a IX) do art. 137 da Lei
Federal n° 14.133/21, a contar de [ (a partir da paralizacéo [se for o caso] ou a
partir da publicagao do extrato do termo de rescisao);

- Aplicagdo de Multa no valor de R$ ( ), referente a %
( ) da obrigagao inadimplida e/ou do valor total do ajuste, com base (fazer referéncia ao
contrato e/ou Edital e ou Lei n°® 14.133/21).

Informo que sera finalizado o acionamento da garantia contratual conforme
procedimentos iniciados pelo gestor/fiscal, descritos na apodlice e/ou carta fianca (juntar
documentos comprobatdrios) (se houver garantia).

ANEXO 4 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n° 16.426/2020 (ID: 2557623 e CRC: 7E15E2DC). Pag: 1/2



A empresa devera ser notificada da decisdo acima para que se assegure o direito
ao contraditorio e a ampla defesa.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
& assmaturr  Compras e Licitagoes , em 30/07/2024 as 11:07, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
5 1D 2557623 e o cddigo verificador 7TE15E2DC.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Procuradoria Geral do Municipio - PGM

MANIFESTAGCAO

Vimos a presenca de vossa senhoria, solicitar a elaboragcao de decreto referente a
aplicacao das penalidades (e/ou extincdo contratual) previstas no contrato (e/ou edital),

constantes nos autos do Processo eProc n° /120__ elou Processo Sancionatério,
Processo de Compras n° /120__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n° [20__, para a empresa

Conforme diversas notificacbes enviadas (fazer um breve relato), a referida
empresa esta (descrever os motivos seguem alguns exemplos):

- Descumprindo clausulas contratuais (mencionar quais)

- Atrasando a entrega de itens (mencionar quais)

- Paralisando a entrega de itens (mencionar quais)

- Paralisando a execugao de servigos (mencionar quais)

- Atrasando o pagamento de seus funcionarios (fazer referéncia aos documentos)

- Atrasando o recolhimento de encargos de seus funcionarios (fazer referéncia aos
documentos).

Diante dos fatos descritos, resolvo:

- Extingao Unilateral do Contrato n° /20__, nos termos do inciso | do art.
138 da Lei Federal n® 14.133/21, com base no inciso(s) (determinar de | a IX) do art. 137 da Lei
Federal n° 14.133/21, acontarde __ /| __/ (a partir da paralizacao [se for o caso] ou a partir
da publicacéo do extrato do termo de rescisao);

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente a _ %
( ) da obrigacao inadimplida e/ou do valor total do ajuste, com base (fazer referéncia

ao contrato e/ou Edital e ou Lei n° 14.133/21).

- Impedimento de Licitar (determinar prazo, sendo no maximo 2 anos), com base
(fazer referéncia ao contrato e ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

- Declaragao de Inidoneidade com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e
ou Lei n°® 14.133/21);

Obs: vedada a aplicacdo simultanea do impedimento de licitar e declaragao de
inidoneidade.

ANEXO 5 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n° 16.426/2020 (ID: 2558197 e CRC: 57BCD101). Pag: 1/2



Informo que sera finalizado o acionamento da garantia contratual conforme
procedimentos iniciados pelo gestor/fiscal, descritos na apolice e/ou carta fianca (juntar
documentos comprobatorios) (se houver garantia).

Com base no Art. 22 do Decreto Municipal n® 21.234/24, designo os agentes
publicos abaixo, para comporem a comissdo visando dar prosseguimento ao Processo
Sancionatério, bem como elaboracao e publicagdo da portaria (Anexo XIV Portaria nomeacao-
comissao).

A empresa devera ser notificada da decisdo de extingdo contratual, pela Secretaria
Responsavel, para que se assegure o direito ao contraditério e a ampla defesa. (Se for o caso).

Finalizados os tramites do termo de extincdo contratual, os autos deverao ser
encaminhados a comissao para as devidas providéncias.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmarurr - Compras e Licitagdes , em 30/07/2024 as 12:25, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

# A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
v |ID 2558197 e o codigo verificador 57BCD101.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

Assunto: Manifestagcado de Aplicagcao de Penalidade

NOTIFICACAO DE PENALIDADE

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal, da

manifestacdo exarada pelo(a) Ordenador de Despesa 0, nos autos
do Processo eProc n° /120, Modalidade (Pregdo, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n® __ [20__, cuja_cépia _segue anexa e que instrui o Processo eProc para
consecucgao de penalidades n° 120__, que entende cabivel as seguintes agdes:

- Extingao Unilateral do Contrato n° /20__, nos termos do inciso __ do
art. __ da Lei Federal n°® 14.133/21, a contar de [/

- Aplicagcdo de Multa no valor de R$ ( ), referente a
% ( ) da obrigagéo inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou

Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

Nesta oportunidade, fica a empresa supracitada NOTIFICADA, através do seu
representante legal, para que, caso deseje, apresente defesa escrita quanto a manifestacao
acima, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento desta.

Informamos, além disso, que os autos do processo permanecerao a disposicao
para obtencdo de vistas ou outros procedimentos pertinentes, mediante sua devida solicitagcao.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swmres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
& assmaturr  Compras e Licitagdes , em 30/07/2024 as 12:30, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

EXTINGAO CONTRATUAL

Cientifica-se a empresa (CNPJ: ),
conforme Processo eProc n° 120__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n° /20__, que tem como objeto e

conforme Notificacdo para apresentacado de defesa anteriormente enviada, da decisao de:

- Extingao Unilateral do Contrato n° /20__, nos termos do inciso __ do
art. __ da Lei Federal n°® 14.133/21, a contar de [/

Fica concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para interposicao de Recurso
Administrativo, a ser analisado pelo ordenador de despesa antes dos demais atos.

Em caso de auséncia de manifestacdo por parte da empresa, o termo de extingao
sera elaborado e publicado seu extrato no Diario Oficial dos Municipios.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swmres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmaturr  Compras e Licitagdes , em 30/07/2024 as 12:37, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
P
o A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2558293 e o cédigo verificador A68049FE.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

APLICAGCAO DE PENALIDADE

Aplica-se a empresa (CNPJ: ),
conforme Processo eProc para consecucgao de penalidades n° 120__, referente Processo
eProc n° 120__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n°

/20__, que tem como objeto , a seguinte
penalidade:

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente
a__ % ( ) da obrigacdo inadimplida e/ou do valor total do ajuste, com base (fazer

referéncia ao contrato e/ou Edital e ou Lei n°® 14.133/21).

Fica concedido o prazo de 15 (quinze) dias uteis para interposicdo de Recurso
Administrativo, a ser analisado pela autoridade competente antes dos demais atos.

Em caso de auséncia de manifestacdo por parte da empresa apenada, a
penalidade sera publicada em Diario Oficial dos Municipios, cadastrada junto ao Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), demais cadastros e o processo sera enviado a Secretaria
Municipal da Fazenda para os procedimentos necessarios a execugao dos valores supracitados.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swmres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmarurr  Compras e Licitagdes , em 31/07/2024 as 07:56, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

APLICAGCAO DE PENALIDADE

Aplica-se a empresa (CNPJ: ), conforme

Processo eProc para consecucgao de penalidades n° 120__, referente Processo eProc n°
120__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n® ___ /20, que

tem como objeto , a

seguinte penalidade:

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente a
% ( ) da obrigagéo inadimplida e/ou do valor total do ajuste, com base (fazer
referéncia ao contrato e/ou Edital e ou Lei n°® 14.133/21).

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmarurr  Compras e Licitagdes , em 31/07/2024 as 07:56, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2558403 e o codigo verificador A64FF3C3.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

Assunto: Manifestagcado de Aplicagcao de Penalidade

NOTIFICACAO DE PENALIDADE

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal, da
recomendacao exarada por esta comissao, nos autos do Processo eProc n° 120__,
Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n® ___ /20__, que instrui o
Processo Sancionatério n° 120__, que entende cabivel as seguintes agoes:

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente a _ %
( ) da obrigacao inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei
n°® 14.133/21);

- Impedimento de Licitar (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano e no maximo
3 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

ou

- Declaracao de Inidoneidade (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no
maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n° 14.133/21);

Nesta oportunidade, fica a empresa supracitada NOTIFICADA, através do seu
representante legal, para que, caso deseje, apresente DEFESA PREVIA quanto a manifestacéo
acima, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento desta.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Presidente da Comissao

Nome do Responsavel Nome do Responsavel
Membro da Comissao Membro da Comisséao

ANEXO 10 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n® 16.426/2020 (ID: 2558423 e CRC: 56D3D441). Pag: 1/2



Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

smeLes  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmarurr  Compras e Licitagdes , em 31/07/2024 as 07:56, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
"I do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
if |D 2558423 e o codigo verificador 56D3D441.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

Assunto: Manifestagcado de Aplicagcao de Penalidade

NOTIFICACAO DE PENALIDADE

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal, da
recomendacao exarada por esta comissao, nos autos do Processo eProc n° 120__,
Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n°® ___ /20__, que instrui o
Processo Sancionatério n° 120__, que entende cabivel as seguintes agoes:

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente a
% ( ) da obrigacao inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital
e/ou Lei n°® 14.133/21);

- Impedimento de Licitar (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano e no maximo
3 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

ou

- Declaracao de Inidoneidade (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no
maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n° 14.133/21);

Nesta oportunidade, fica a empresa supracitada NOTIFICADA, através do seu
representante legal, para que, caso deseje, apresente ALEGACOES FINAIS quanto a
manifestagdo acima, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento desta.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Presidente da Comissao

Nome do Responsavel Nome do Responsavel
Membro da Comissao Membro da Comisséao
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

APLICAGCAO DE PENALIDADE

O ORDENADOR DE DESPESA (especificar nome completo do ordenador de
despesa, bem como, nome da secretaria ou autarquia)
usando das competéncias e atribuicdes que Ihe foram conferidas art. 11°, do Decreto n. 21.234,
de 17 de julho de 2024, em observacao a Lei n° 14.133/2021, ADOTA como fundamento desta
Decisao Administrativa, DECIDO ACATAR (integralmente ou parcialmente) as conclusdes
contidas no Relatério Final da Comissdo de Processo Administrativo Sancionatério n.

, para aplicar a Empresa , CNPJ n.

as seguintes sangdes, pelas infragcbes cometidas na execugao do contrato

oriundo do Processo eProc n° e de Compras n° , ha modalidade
n° , que tem como objeto

- Aplicacdo de Multa no valor de R$ ( ), referente a

% ( ) da obrigacéo inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou

Lei n® 14.133/21);

- Impedimento de Licitar (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano € no maximo
3 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

ou

- Declaracao de Inidoneidade (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no
maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n° 14.133/21);

Fica concedido o prazo de 15 (quinze) dias uteis para interposicdo de Recurso
Administrativo, (Multa ou Impedimento), 10 (dez) dias uteis para pedido de Reconsideragao
(Inidoneidade), a ser analisado antes dos demais atos.

Em caso de auséncia de manifestacdo por parte da empresa apenada, a
penalidade sera publicada em Diario Oficial dos Municipios, cadastrada junto ao Portal Nacional
de Contratagcdes Publicas (PNCP), Sistema de Cadastro de Fornecedores SICAF e Cadastro de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o processo sera enviado a Secretaria Municipal da

ANEXO 12 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n° 16.426/2020 (ID: 2558549 e CRC: 17B2FD7B). Pag: 1/2



Fazenda para os procedimentos necessarios a execugao dos valores supracitados (em caso de
aplicacao de multa).

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
& assmarurr  Compras e Licitagdes , em 31/07/2024 as 07:56, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

APLICAGCAO DE PENALIDADE

Aplica-se a empresa (CNPJ: ), conforme
Processo Sancionatério n° [20__, referente Processo eProc n° 120,
Modalidade (Pregéo, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n°® 120__, que tem como objeto

, as seguintes penalidades:

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente
a__ % ) da obrigagao inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital
e/ou Lei n°® 14.133/21);

- Impedimento de Licitar (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano e no maximo
3 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

ou

- Declaracao de Inidoneidade (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no
maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n® 14.133/21);

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Ordenador de Despesa
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smeLes  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
& Lntaes  Compras e Licitagées , em 31/07/2024 as 07:56, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
_AEETETETTE do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2558582 e o cédigo verificador B2ZAF1B3A.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

PORTARIA N° , DE DE DE

DISPOE SOBRE A INSTAURACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO E
DESIGNAGAO COMISSAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

O(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE , usando
das competéncias e atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela lei organica, em observacao a Lei n°
14.133/2021.

RESOLVE:

Artigo 1°. Instaurar o Processo Administrativo Sancionatério, para apurar possiveis infragdes aos

itens do Edital; das Clausulas do Contrato n° , com a
consequente aplicacdo das sangdes previstas nos itens do Edital, bem como
Clausulas do Contrato e no art. 156, da Lei n° 14.133/2021 (e demais

dispositivos legais, quando houver).

Artigo 2°. Designar (PRESIDENTE), matricula n. , (MEMBRO), matricula n. ,
(MEMBRO), matricula n. e (SUPLENTE), matricula n. , para, sob a
presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo de Processo Administrativo Sancionatério,
visando a apuracao de eventuais infragdes administrativas as obrigacées contratuais e editalicias
praticadas pela empresa

Artigo 3°. Estabelecer prazo de 180 (cento e oitenta) dias, para conclusdo dos trabalhos da
referida comissao, a partir da publicagao desta Portaria.

Artigo 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Ariquemes, de de 20 .

Nome do Responsavel
Secretario(a) da Pasta

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
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AT do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2558599 e o cdodigo verificador CB3CC218.

Documentos Relacionados
Seq. Documento Data ID
1 Manual 6 MANUAL DE ORIENTAGAO PROCEDIMENTOS PARA APLICAC 07/08/2024 2573452

Docto ID: 2558599 v1

ANEXO 14 de 30/07/2024, assinado na forma do Decreto n® 16.426/2020 (ID: 2558599 e CRC: CB3CC218). Pag: 2/2


https://transparencia.ariquemes.ro.gov.br/transparencia/aplicacoes/publicacao/download.php?id_doc=022182
https://transparencia.ariquemes.ro.gov.br/transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=2558599&CRC32=CB3CC218
https://transparencia.ariquemes.ro.gov.br/transparencia/servicos/aplicacoes/protocolo/viewdoc.php?CdDocto=2573452&CRC32=75E15783

1§

n-(-'l

{ 55 4

.;\.':".;:r":"""{i
ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

PORTARIA N° , DE DE DE

DISPOE SOBRE A INSTAURACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO E
DESIGNAGAO COMISSAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

O(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE , usando
das competéncias e atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela lei organica, em observacao a Lei n°
14.133/2021.

RESOLVE:

Artigo 1°. Substituir o servidor (a) NOME DO MEMBRO, matricula n. , pelo(a)
servidor(a) NOME DO MEMBRO, matricula n° na composicdo da Comissao de
Processo Administrativo Sancionatério, designada pela Portaria n. , de de

de , publicada no DIOF AROM. n° , de de de , referente ao

Processo n°

Artigo 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Ariquemes, de de20 .

Nome do Responsavel
Secretario(a) da Pasta

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N° - PORTARIA N° 120____

ATA DE INSTALAGAO E INiCIO DOS TRABALHOS

Aos dias do més de de , ha Secretaria Municipal de
, ha Rua ,

, ha Ariquemes/RO, as ____ h ___ min, presentes (nome do Presidente), (nome do
Membro) e (nome do Membro), respectivamente presidente e membros da Comissao de Processo
Administrativo Sancionatério designada pela Portaria n° , de de de
_____, do(a) Secretario(a) Municipal de foram iniciados os
trabalhos destinados a apuragao dos fatos mencionados no Processo n. , deliberando-

se inicialmente a respeito da realizacdo das seguintes providéncias:

1. Designar como Secretario (a) da Comissao de Processo Administrativo de Sancao de
Empresas, o (a) servidor (nome do secretario), Matricula n° ;

2. Estabelecer que a comissao funcionaradas __ as ___ horas, de segunda a sexta-feira;

3. Definir o plano de trabalho da comissao;

4. Realizar a leitura e exame do processo; e

5. Outros (se houver).

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada pelo Presidente e
pelos demais membros.

Ariquemes, de de 20 .

NOME
Presidente da Comisséao

NOME
Membro da Comisséo

NOME
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Membro da Comisséo
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N° - PORTARIA N° 120____

ATA DE MANIFESTAGAO

Aos dias do més de de , ha Secretaria Municipal de
, ha Rua ,
, ha Ariquemes/RO, as ____ h ___ min, presentes (nome do Presidente), (nome do
Membro) e (nome do Membro), respectivamente presidente e membros da Comissao de Processo
Administrativo Sancionatério designada pela Portaria n° , de de de
______, do(a) Secretario(a) Municipal de no ambito dos
trabalhos destinados a apuracao dos fatos mencionados no processo n° , resolvem:
1. Encaminhar oficio a Secretaria solicitando;

2. Encaminhar oficio ao (érgao/entidade) solicitando coépia do processo/documento

3. Encaminhar oficio a Empresa solicitando coépia de documento
(especificar).

4. Outros (se houver).
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada pelo Presidente e
pelos demais membros.

Ariquemes, de de20 .

NOME
Presidente da Comisséo

NOME NOME
Membro da Comisséo Membro da Comisséo

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swmres  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmaturr  Compras e Licitagdes , em 06/08/2024 as 14:27, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

PAS N° - PORTARIA N° 120

Oficio n° /
Ariquemes, de de20 .

llImo(a). Senhor(a)
NOME
Cargo
Nesta
Assunto: Solicitacado de (indicar o solicitado).

1. Cumprimentando-o cordialmente, na condicdo de Presidente da Comissdo de Processo
Administrativo Sancionatério designada por intermédio da Portaria n° , de

de de 20, publicada no (DIOF AROM em de de
20 ), para apuragao de eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo n.
, solicito a V.S? o que segue:

a) (descrever a solicitacao);
b) disponibilizar, preferencialmente em midia eletrénica, coépia do (s) documento (s)
(especificar);

c) Outro (se houver)

2. Limitado(a) ao exposto, renovamos votos de estima e consideracgao.

Atenciosamente.

NOME
Presidente da Comisséao

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N° - PORTARIA N° 120____

TERMO DE REVELIA

DECLARO a REVELIA da Empresa , CNPJ n°
, regularmente notificada no Processo Administrativo Sancionatorio n° ,
conforme consta as fls. dos autos, por nao ter apresentado defesa no prazo legal.
Ariquemes, de de20 .
NOME

Presidente da Comisséo

NOME NOME
Membro da Comisséao Membro da Comisséo

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

swmees  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ assmaturr  Compras e Licitagdes , em 06/08/2024 as 14:27, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
"I do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2572335 e o codigo verificador 8435E3E6.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N° - PORTARIA N° 120____

RELATORIO FINAL

Vistos e examinados os autos de Processo Administrativo Sancionatério n°
com vistas a apurar conduta violadora as obrigacdes editalicias e contratuais,
em face da Empresa , CNPJ segue o exposto:

1. DA INSTAURAGAO DO PROCESSO
(Informar sobre a instauragao do processo pela autoridade competente)

A Comissao de Processo Administrativo Sancionatério instaurada pela Portaria n°

, de de de , publicada no D.O.M. n° , de _ de
de _ , do(a) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE :

apresenta o relatério conclusivo de seus trabalhos de apuracdo de supostas irregularidades
(descricao do tipo de irregularidade investigada), apontadas nos autos

do Processo n° , constituidos de fls.

2. DA INSTALAGCAO DO PROCESSO
(Informar sobre a instalacdo do processo pela Comissao)

Instalada apds a publicacao da Portaria n° , a Comissao, ...

3. DAINSTRUGCAO PROCESSUAL
(Relacionar os principais atos praticados pela comissao com vistas a instru¢gao do processo)

Durante a fase de instrugao processual a Comissao praticou os seguintes atos com
vistas a apurar os fatos alegados, dentre outros, os relacionados abaixo:

4. DOS FATOS
(Relacionar e sintetizar os argumentos, fatos e documentos que determinaram a instauragdo do
processo administrativo)

5. DO CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA
(Relacionar os atos praticados pela comissao para o atendimento a esses principios, tais como o
fornecimento de copias do processo, vistas do processo e notificacoes)

ANEXO 20 de 06/08/2024, assinado na forma do Decreto n® 16.426/2020 (ID: 2572399 e CRC: 480BCF93). Pag: 1/3



6. DA DEFESA PREVIA
(Relacionar de forma resumida os principais argumentos, fatos e documentos apresentados na
defesa e contrapor com a analise dos fatos da suposta irregularidade cometida)

7. DA REVELIA (se for o caso)
(Relatar se houver transcurso de prazo para apresentagcao de contranotificagado/defesal/recurso
sem manifestacdo da empresa)

8. DA FUNDAMENTAGAO JURIDICA

8.1. DA TIPIFICAGAO DA CONDUTA

(Descrever a conduta violatéria imputada a empresa)
8.2. DAS SANGOES APLICAVEIS

(Descrever as sangdes aplicaveis imputadas a empresa)

9. DA CONCLUSAO
(Apontar de forma conclusiva, as penalidades a serem aplicadas a cada investigada, apontando
os fundamentos legais que corroboram a conclusdo da comissao)

Com base nas provas e nas analises dos argumentos faticos e juridicos
apresentados na instrugcao, na defesa apresentada e de acordo com os principios da legalidade,
razoabilidade e proporcionalidade, a Comissdo apresenta, de maneira conclusiva, a sua
convicgdo do cometimento de infracdo administrativa da empresa indiciada, conforme a seguir:
ou ARQUIVAMENTO do Processo n°
(Descrever as sangdes aplicaveis no caso concreto)

Exemplo 1: Esta Comissao de Processo Administrativo Sancionatério, em atencéo aos principios
da proporcionalidade, da razoabilidade, RECOMENDA ao(a) llustrissimo(a) Senhor(a)

Secretario(a) Municipal de a aplicagao das seguintes
sangdes:
1. Multa no valor de R$ ( ), referente a % ( ) da

obrigacao inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n° 14.133/21);

2. Impedimento de Licitar pelo prazo de (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano e no maximo
3 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n°® 14.133/21);

ou
3. Declaracao de Inidoneidade pelo prazo de (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no

maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n° 14.133/21); sem
prejuizo das demais sanc¢des previstas no edital e na legislagao vigente.
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Exemplo 2: Ante todo o exposto, a Comissdo de Processo Administrativo Sancionatério
RECOMENDA ao(a) llustrissimo(a) Senhor(a) Secretario(a) Municipal de o}
Arquivamento deste Processo n°

Por fim, ressalta-se que, todo o tramite deste Processo Administrativo Sancionatério
n° observou os principios da legalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica, interesse publico e
eficiéncia.

Ante todo o exposto, e certa de ter cumprido fielmente os trabalhos de que foi
incumbida, a Comiss&o submete o presente RELATORIO FINAL a consideracéo superior do(a)
llustrissimo(a) Senhor(a) Secretario(a) Municipal de , para fins
de julgamento, nos termos do Decreto Municipal n°® 21.234/24.

E o Relatério.

Ariquemes, de de20 .

NOME
Presidente da Comisséao

NOME NOME
Membro da Comisséo Membro da Comisséo

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariguemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16
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TSIl do Decreto n° 16.426 de 16/04/2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
i |ID 2572399 e o codigo verificador 480BCF93.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Secretaria da

Ariguemes, __ de de 20 .

A Empresa:
CNPJ:

Solicitagao para abertura de expectativa de sinistro

E a presente para comunicar a constatacdo do descumprimento por parte da

empresa , inscrita no CNPJ n° , referentes ao Contrato
n°® _ /20___, Processo Digital /20, Processo de Compras n° __ /20
Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n® ___ [20___.
O contrato foi formalizado mediante apresentacao da apdlice de seguro garantia n°
, (e/ou carta fianga n° ), no valor de R$ ,
cuja vigéncia é de /120 a /___/20___, conforme copia anexa.
A empresa foi contratada para cumprir com o objeto: , porém,

conforme cépia da Notificacdo enviada a mesma, (e/ou relatério anexo), a empresa nao tem
cumprido com (entrega de itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido
e/ou descumpriu clausulas contratuais [mencionar as clausulas]).

Diante do exposto, em atendimento a disciplina prevista na CIRCULAR SUSEP n.°
662 de 11/04/2022, bem como as clausulas da respectiva apdlice (indicar clausulas), (e/ou em
atendimento a disciplina prevista e descrita na carta flanca) seguem os documentos exigidos e
essa prévia comunicagao, caso seja necessario o acionamento da referida garantia.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Fiscal ou Gestor

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16

smeLes  Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE DA SILVA, Superintendente Municipal de
@ s Compras e Licitagées , em 06/08/2024 as 14:27, horario de Ariquemes/RO, com fulcro no art. 18
{2 do Decreto n°® 16.426 de 16/04/2020.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.ariquemes.ro.gov.br, informando o
ID 2572490 e o cddigo verificador 36F69073.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES

Fase de abertura do processo / instrugao

Autorizagao da autoridade competente para instauragao de processo.

Documento/oficio/memorando contendo:

a) informagdes sobre o licitante ou contratado, razao social, CNPJ,
endereco completo, e-mail, etc.;

b) informagbes pormenorizadas sobre os fatos ocorridos/infragao;

¢) enquadramento da infragdo x possivel sangéo prevista no edital ou
contrato.

Documentos necessarios a instrugdo processual e elucidagao dos fatos
(edital, ata de sessao da licitagao, contrato, etc...)

Portaria da comissao designada ou servidor processante.

Da notificagao e defesa

Emissao de notificagao para apresentagao de defesa instruida com o
relatério que originou a abertura do processo.

Confirmagéao de recebimento da notificagéo pelo processado (aviso de
recebimento de e-mail, carta AR, outros).

Controle do prazo para recebimento da defesa.

Certidao de juntada da defesa tempestiva.

Certidao de transcurso de prazo, com defesa intempestiva.

Certidao de transcurso de prazo, sem apresentacao de defesa.

Producao de provas e diligéncias

Existiu solicitacao de producgao de provas?

Producgao de provas.

Diligéncias para esclarecimentos.

Juntada de documentos novos.

Notificacdo para apresentacao de alegacgodes finais.

Confirmagéao de recebimento da notificagéo pelo processado (aviso de
recebimento de e-mail, carta AR, outros).

Controle do prazo para recebimento das alegacoes finais.

Certidao de juntada das alegagdes finais tempestiva.

Certidao de transcurso de prazo, com alegagdes finais intempestiva.

Certidao de transcurso de prazo, sem apresentacao de alegagdes finais.

ANEXO 22 de 07/08/2024, assinado na forma do Decreto n® 16.426/2020 (ID: 2573181 e CRC: B6FCC33F). Pag: 1/3



Do relatério ou parecer com sugestao de san¢ao ou arquivamento

Relatério sancionador/parecer com:

a) relato dos fatos, tratando de cada documento juntado na instrugéo
processual;

b) analise dos fatos e dos documentos;

c) fundamento legal, jurisprudencial e do edital/contrato;

)
d) dosimetria, se for o caso;
)

e) sugestao de sangéo a ser aplicada;

f) recomendacgao para instauragcédo de processo para verificar possivel
desconsideragao da personalidade juridica sobre socios;

g) valor da multa a ser cobrada, se for o caso;

h) requisitos para reabilitagado, se for o caso;

i) sugestao de arquivamento, se for o caso.

Envio para a autoridade competente, para deciséao.

Da notificagao e recurso

Notificagao para apresentagao de recurso.

Confirmagéao de recebimento da notificagéo pelo processado (aviso de
recebimento de e-mail, carta AR, outros).

Controle do prazo para recebimento do recurso.

Certidao de juntada do recurso tempestivo.

Certidao de transcurso de prazo, com recurso intempestivo.

Certidao de transcurso de prazo, sem apresentacao de recurso.

Da analise do recurso e decisao final

Recebimento do recurso pela autoridade sancionadora.

Analise sobre a reconsideragao da decisao.

Em nao reconsideragao da decisio, enviar a autoridade superior.

Analise pela assessoria juridica do recurso.

Decisao final da autoridade superior.

Das providéncias finais

Publicacao da decisao final, se for o caso.

Inclusdo no CEIS e/ou no cadastro respectivo da sancgao.

Controle de prazo para pagamento da multa pelo sancionado.

Controle do sancionamento em sistema de controle ou planilha, para
acompanhamento de reincidéncia e agravantes.

Av. Tancredo Neves, 2166 - Setor Institucional - Ariquemes/RO CEP: 76.872-854
Contato: (69) 3516-2000 - Site: www.ariquemes.ro.gov.br - CNPJ: 04.104.816/0001-16
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