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1. APRESENTACAO

A Superintendéncia Estadual de Licitagdes - SUPEL, érgéo da administragéao
publica direta do poder executivo do estado de Rondénia, tem como atribuicao
definida pelo artigo 110-A da Lei Complementar n° 965, de 20 de dezembro de
2017, a organizacgao, coordenacgao e operacionalizagao das licitagdes no ambito do
Poder Executivo Estadual.

Em consonancia ao Planejamento estratégico 2021-2025, esta unidade
possui como missdo executar licitacbes de forma ética, célere e transparente,
respeitando as leis, os principios constitucionais e os principios da licitagao,
primando pela vantajosidade das propostas e pelo desenvolvimento nacional
sustentavel, promovendo orientagdes aos 6rgaos por meio de politica de licitagao e
atuando com governanga nas licitagbes corporativas a fim de proporcionar
economicidade e eficiéncia para a Administragao Estadual.

Portanto, esta unidade possui papel fundamental, operando como um meio
para alcance dos objetivos referente as entregas de projetos finalisticos, como da
saude, educagao, turismo, assisténcia social, dentre outros programas vigentes para
atender as necessidades e interesses da sociedade.

A Nova Lei de Licitacbes e Contratos n° 14.133 de 1° de abril de 2021 que
estabelece normas gerais de licitagcdo e contratacdo para as Administracoes

Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, ensejou para a administrativa publica diversas novidades,
assim como o estabelecimento de novos padrées para a condugdo dos
procedimentos licitatorios.

O Plano de Contratagdes Anual — PCA é um instrumento de governanga que
consolida todas as contratagbes que um oOrgado pretende realizar no ano
subsequente, e foi instituido ao poder executivo pela Lei 14.133/2021. Sendo que,
para a instrucdo processual, a Lei, no art. 18, traz a necessidade de
compatibilizagdo da contratagdo com o Plano de Contratagbes Anual, ou seja,
necessidade do seu alinhamento com o planejamento estratégico da Administragéo.

A elaboracdo do PCA permitira assegurar o alinhamento entre as diretrizes
da administracdo da SUPEL/RO e seu planejamento estratégico, inclusive, na
atuagdo conjunta das unidades gestoras para o desenvolvimento de demandas em
escala a fim de viabilizar compras compartilhadas entre os érgaos.

Portanto, considerando a necessidade de estabelecer procedimentos
administrativos para elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual - PCA no ambito
desta Superintendéncia, com a finalidade de atender as exigéncias legais. Assim
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como, atender as recomendacdes do TCU no que diz respeito ao aprimoramento
institucional da governanca e gestao das aquisicoes.

O presente manual visa estabelecer orientacdes, prazos e detalhamentos
para a implantagao do Plano de Contratacdo Anual - PCA no ambito da SUPEL, em
consonéncia com o Decreto Federal n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022 ao que
couber, e posteriores atualizagdes que dispdem da matéria.

Para elaboracdo do PCA, esta Superintendéncia utilizara a ferramenta
informatizada disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia
denominada “Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC”.

2. PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL - PCA

O Plano de Contratagdes Anual — PCA é um instrumento de governanga que
consolida todas as contratagdes que um oOrgado pretende realizar no ano
subsequente.

Consiste em uma ferramenta de planejamento e controle dos processos de
contratacdo de servicos e aquisicbes, a ser elaborado, monitorado conforme
orientagdes definidas pela unidade.

Neste, devem estar listados as novas contratacbes e as possiveis
renovagdes contratuais, com base nas necessidades do 6rgao, contemplando as
aquisicoes de bens e contratagbes de servicos sujeitas aos procedimentos de
licitacdo ou contratacdo compreendidas pela Lei n°® 14.133/2021.

NAO SERAO OBJETOS DO PCA

Taxas administrativas e bancarias
Suprimento de fundo

Diarias

A elaboracdo de um plano de contratagdes visa alinhar as aquisicdes com as
reais necessidades da unidade, além de identificar oportunidades de economia e
efetividade nos gastos da Superintendéncia, fortalecendo a governanga e a gestao
da aplicacdo dos recursos publicos, atendendo os principios da transparéncia e da
prestacdo de contas, permitindo minorar os riscos relativos ao processo de
contratagdes, tendo como premissas 0s seguintes objetivos:
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OBJETIVOS DA

ELABORAGCAO DO PCA

Racionalizar as contralagies das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da promogdo de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de produfos e
servigos e redugdo de custos processuais;

Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plane diretor de logistica sustentavel e outros
instrumentos de governanca existentes;

Subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

Evitar o fracionamento de despesas;

Sinalizar intengdes ao e mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade

Contudo, a efetiva execucdo do Plano de Contratacdo Anual esta
condicionada a Proposta Orgamentaria Anual da unidade.

2.1. Etapas do PCA

Ficam definidas as seguintes etapas para efetivacdo do Plano de
Contratacado Anual:

ELABORACAO

| - IMPLEMENTACAO: Nesta fase, sera trabalhada a preparacdo das areas
envolvidas, com o estabelecimento de procedimentos internos contendo as
diretrizes para o 6rgéo.

Il - ELABORAGAO: A partir do levantamento das necessidades da instituigéo, séo
realizadas a analise e aprovagao do plano, considerando o grau de prioridade e a
relacdo com o planejamento estratégico do 6rgdo. E este o0 momento em que se
constréi o calendario de contratagdes.

Il - EXECUGAO: Nesta etapa, ha o acompanhamento do Plano no ano de sua
execucao. Em decorréncia do inicio da instrugao processual para a identificacao das
solugdes que possivelmente atenderdo as necessidades registradas no ano anterior
no PCA (ETP, TR, Pesquisa de precgos e etc), ha o acompanhamento considerando



suPEL  RONDONIA

Superintendéncia Estadual de
Licitacbes *
Governo do Estado

o calendario de contratagdes construido na etapa anterior, observando a data
desejada para a contratagdo informada pela area; realizando alteragbes das
demandas quando solicitadas, seja excluindo, substituindo, incluindo, ou até
modificando as datas para contratagao registradas inicialmente.

IV - CONTROLE: Monitoramento do calendario para fins de elaboracéo de relatorio
gerencial. Observando se houve economicidade ou ndo em relagdo ao que foi
registrado no PCA com o que foi efetivamente contratado; quais das demandas
registradas foram efetivamente finalizadas; e a média de tempo de atraso entre a
data desejada para contratagdo inicialmente registrada e a data em que foi
realmente finalizada. Essa etapa tem como objetivo avaliar os resultados e
aprimorar os mecanismos de condugao do PCA.

3. ELABORAGAO E CONSOLIDAGAO DO PLANO

O setor requisitante devera organizar e consolidar as demandas da unidade
sob sua subordinagao regimental, informando todos os itens que pretende contratar,
além das prorrogagdes contratuais para exercicio subsequente, e encaminhar a
Coordenadoria - Setor de contratacao.

O setor de contratacdo sera responsavel por analisar as solicitacboes, e
encaminhar para autorizagdo da autoridade competente, ou nos casos que for
necessario, devolver para o setor requisitante realizar ajustes da solicitagao.

SETOR DE AUTORIDADE

REQUISITANTE CONTRATACOES COMPETENTE

Quadro exemplificativo de fluxo
3.1. Competéncias
Para elaboragédo do PCA, apresentamos as seguintes competéncias:

a) Area requisitante: Unidade responsavel por identificar a necessidade e
requerer ao setor de contratacdo a aquisicdo de bens ou contratagdes de
servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagédo e comunicagoes.

Compete ao setor requisitante:

| - Encaminhar a autoridade competente da sua unidade as demandas via
Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI, preenchendo formulario préprio, em
processo exclusivo para sua demanda, na forma das orientagdes fornecidas
pelo Setor de Contratagbes, que por sua vez seguira as diretrizes deste
manual;
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Il - Quando do envio da demanda, deveréao observar o prazo do planejamento
da contratagéo e instrugdo processual a fim de que o objeto pretendido seja
contratado na data desejada.

Nesta Superintendéncia sdo reconhecidas como areas requisitantes, as
seguintes unidades:

| - Gabinete - GAB;

II - Diretoria Executiva - DE;

[II - Coordenadoria Administrativa e Financeira - CAF;

IV - Coordenadoria do Sistema de Registro de Preco - CRP;

V - Coordenadoria de Pesquisa e Analise de preco - CPEAP;

VI - Coordenadoria de Analise e Conformidade processual - CAP;
VII - Coordenadoria de Tecnologia da Informacgéao - CTl,;

VIII - Controle Interno - CI.

O documento para envio da demanda devera ser padronizado conforme
Documento de Formalizacao da Demanda DFD, constante no ANEXO | deste

manual.

A justificativa para a aquisicdo ou contratagdo devera ser concisa, clara e
suficiente, para a analise do Setor de Contratacao, inclusive quanto ao quantitativo
demandado, bem como descrever os prejuizos/riscos, quando houver, pela nao
efetivacdo da aquisigdo ou contratacdo ou, de modo diverso, os prejuizos em caso
de atraso.

A Coordenadoria Administrativa e Financeira - CAF é o Unico Setor Requisitante competente por
realizar o cadastramento no Sistema PGC em referéncia as futuras aquisicdes de materiais
permanentes e de consumo e das contratagdes de servigos para atendimento da SUPEL

As demandas referentes as contratacdes continuadas, poderao ser incluidas
pelo CAF no sistema PGC nao necessitando de nova apresentagao do DFD.

b) Setor de Contratagées: Unidade responsavel pelo planejamento,
coordenagao e acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das
contratacdes no ambito da unidade.
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Compete ao setor de contratacdes:

I - Analisar as demandas encaminhadas pelos Setores Requisitantes e
devolver para ajustes ou encaminhar para aprovacdo da autoridade
competente;

Il - Adequacao e consolidagcao do PCA, agregando, sempre que possivel, as
demandas referentes aos objetos da mesma natureza;

lll - Cadastramento no sistema PGC (inclusdo, importacéo, alteragdo e
exclusao);

IV - Construcao do calendario de contratagoes;

V - Observar, na execu¢cao do PCA, se as demandas a ele encaminhadas
constam da listagem do Plano vigente;

VI - Cumprir os prazos indicados neste manual; e

VII - Dar publicidade a todos os atos que envolvam o PCA.

Nesta Superintendéncia o Setor de Contratacdes é
a Coordenadoria Administrativa e Financeira - CAF;

c) Autoridade competente: Agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagées, os contratos ou a
ordenacdo de despesas realizadas no ambito da unidade. Sendo o
responsavel pela aprovacao do Plano de Contratagao Anual - PCA.

Compete a autoridade competente:

| - Analisar a consolidacdo do PCA encaminhada pelo setor de Contratacdes
por meio do sistema PGC; e

Il - Aprovar o PCA, ou se necessario, reprovar os itens constantes no PCA e
devolvélos para o setor de contratagbes realizar adequacgdes, observada a
data limite de aprovagao e envio definida no cronograma deste manual.

A autoridade competente para analise e
aprovacgao do PCA ¢ a Diretoria Executiva
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3.2. Inclusao das demandas no sistema PGC

As demandas apresentadas pelos setores requisitantes deverao ser incluidas
no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes - SPGC
disponibilizado no Portal de Compras para elaboragao do PCA.

@Compros.gombr > E

Para elaboracédo do Plano de Contratagao Anual no sistema PGC, devem ser

o Elaboracao de DFDs

rigorosamente cumpridas as seguintes fases:

O Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD é o documento que
fundamenta o PCA, no qual a area requisitante evidencia e detalha a necessidade
de contratacéo.

Portanto, na elaboracdo do DFD, o setor de contratagcdes, ao incluir um item
no respectivo PCA, devera informar:

| - O tipo de item e o respectivo cddigo, de acordo com o Sistema de
Catalogacao de Material ou de Servigos;

Il - A unidade de medida de fornecimento do item;
lIl - Quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - Descrigao sucinta do objeto;

V - Justificativa para a aquisigao ou contratacao;

VI - Estimativa preliminar do valor;
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VIl - O grau de prioridade da compra ou contratacao;
VIl - A data desejada para a contratagao;

IX - Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagao de outro item para
sua execucgdo, visando determinar a sequéncia em que o0s respectivos
procedimentos licitatorios serao realizados;

X - A area requisitante;
3.2.1. Grau de prioridade da compra ou contratacao

O grau de prioridade para aquisicdo ou contratagdo recebera o atributo de
valor de BAIXA, e ALTA e deve ser aferida pelo setor requisitante, conforme
critérios e pontuagao abaixo:

CRITERIOS PONTUAGAO

Alinhamento Estratégico

Alto impacto no processo de trabalho algado como estratégico no 5
Planejamento estratégico vigente.

Baixo impacto no processo de trabalho algado como estratégico no 3
Planejamento estratégico vigente.

Nao ha impacto em processo de trabalho algado como estratégico no 0
Planejamento estratégico vigente.

Area alvo

Area fim 3

Area meio 2

Continuidade das atividades

Contratagao/aquisigéo essencial para a continuidade das atividades 5

Contratagao/aquisicdo necessaria para a continuidade das atividades 3

Contratagao/aquisicdo necessaria sem interferéncia nas atividades 1
PONTUAQAO:

Pontuagéo de alinhamento estratégico + (Pontuagéo area alvo * 2) +

(Pontuacgéao continuidade das atividades * 3)

10
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GRAU DE PRIORIDADE:

:TUP7Y 0>PONTUACAO>10
10 > PONTUACAO > 20

'T§/Y 20> PONTUACAO > 30

Para aquisigbes e contratagbes com alto grau de prioridade devem ser
apresentadas justificativas para a priorizagéo.

3.3. Fluxo para Elaboragao do PCA

O Fluxo para Elaboragdo do PCA nesta Superintendéncia seguira os
seguintes procedimentos:

FLUXOGRAMA
ELABORACAO DO PCA

1"
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4. EXECUGAO DO PCA

Na execucgao do PCA, o Setor de Contratacdes observara se as demandas a
ele encaminhadas constam no Plano vigente.

As demandas que nao constem no PCA ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, mediante aprovagdao da autoridade competente, por meio do Sistema
PGC.

Cabera ao setor de Contratagées solicitar a Autoridade Competente,
mediante justificativa apresentada pelo setor requisitante, a autorizagao para
inclusao de demanda nao registrada no PCA.

Durante a execucdo do Plano, os procedimentos de contratagdes, registrados
no Plano vigente, ndo enviados ou enviados apos 0 més de outubro, por ndo haver
mais tempo habil para a execucdo. exceto os que tiverem seu enquadramento
identificado como dispensa, inexigibilidade e adesdo, serdo inseridos, pelo Setor de
Contratacdes, no Plano de Contratacdes Anual, do ano subsequente.

As demandas reqistradas e ndo idealizadas ao setor de Contratacoes até a
primeira_quinzena do més de outubro sera cancelada no PCA pelo Setor de
Contratacoes, podendo ser cadastrada no PCA do ano subsequente a partir de
manifi 3 area r isitante.

5. REVISAO E REDIMENSIONAMENTO

A depender das necessidades da unidade, no que concerne a inclusao,
exclusao e alteragdes, podera haver revisdes e redimensionamento para ajustes do
PCA, de acordo com o cronograma estabelecido no item 5.1 e 5.2 deste Manual,
bem como apresentagao de Justificativa quando for o caso.

Sempre que houver contingenciamento, revisdo ou redimensionamento do
orcamento, o PCA podera ser objeto de alteragao.

5.1. No ano de sua elaboragao

Podera haver a inclusdo, a exclusdao ou o redimensionamento de itens do
PCA nos seguintes momentos:

15 de Setembro a 15 de Novembro Quinzena posterior a publicagdo da LOA

Adequacéao a proposta orgamentaria Adequacéao do plano de contratagdes
encaminhada ao Poder Legislativo  anual ao orgamento aprovado para aquele
exercicio

12
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Durante o ano de elaboragdo, a alteracdo ou inclusdo de novos itens
constantes no PCA somente se dara nos periodos previstos no item acima.

5.2. No ano de sua execugao

Durante a sua execucgao, o redimensionamento ou exclusao de itens do PCA
somente poderao ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a
mudanca da necessidade da contratagdo, concomitante a aprovagao da Autoridade
Competente:

Redimensionamento na Execucéao

Mediante de JUSTIFICATIVA

Tal medida possibilita a adaptacdo do plano a real necessidade da unidade
ao decorrer da disponibilidade e execucdo orcamentaria.

6. CRONOGRAMA

Esta Superintendéncia seguira cronograma para elaboragdo do PCA
conforme as proposituras do Decreto Federal n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Insta mencionar que o cronograma apresentado podera sofrer alteracoes a
depender de novos normativos estabelecidos pelo poder executivo do estado de
Rondoénia.

Fica estabelecido o seguinte cronograma:
ELABORA(;[\O DO PCA

01/04/XXXX 30/04/XXXX 15/05/XXXX

Formalizacao das Inclusao das demandas APROVAGAO pela
Demandas ao CAF no sistema PGC autoridade competente

15I05lxxxx 15/09 a 15/11/XXXX QUINZENA POSTERIOR

Adequacao do PCA a proposta APUBLICACAO DA LOA

DIVULGACAO - : .
_ o orcamentaria encaminha ao Adequacéo do PCA ao orcamento
AUTOMATICA NO PNCP Poder Legislativo aprovado para o exercicio

Os prazos aqui estabelecidos poderdao ser adaptados conforme ato da
autoridade competente, a fim de conciliar com os prazos de elaboracdo das
propostas orcamentarias, bem como atender a outras necessidades que possam
surgir.

13
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7. PLANO DE COMUNICAGAO

Além dos normativos e do manual que constam as diretrizes para condugao
do PCA, ¢é essencial que haja comunicagcdo no ambito da unidade.

Para isso, € imprescindivel a elaboragao de um plano de comunicagao, com
objetivo de divulgacao do PCA, dos normativos e dos prazos estabelecidos.

A comunicacao dos atos relacionados ao PCA, estara sob responsabilidade
do setor de comunicacdo, fincando condicionada as solicitagdbes da Autoridade
competente do 6rgao e da Coordenadoria Administrativa e Financeira - CAF.

Plano de comunicagao. Elaboragdo: CEPED/UFSC (2022).

Esse plano de comunicacido pode ser feito por meio de processo interno ou
de uma pagina dentro do portal do érgao destinada apenas ao PCA, na qual serao
publicados os normativos, avisos referentes aos prazos e o calendario das

contratacdes.
8. CALENDARIO DE CONTRATA(}f)ES

O Setor de Contratagdes elaborara o calendario contendo os prazos para
aquisicao e contratagdes dos itens registrados no Sistema PGC de acordo com a
data da Concluséo esperada pelo setor requisitante.

Considerando que os Documentos de Formalizagdo da Demanda - DFD
encaminhadas pelos setores requisitantes ja constardo no sistema SEI, portanto
este deve ser o processo base para inicio do processo de contratagéo.

14
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Salientando que para as contratagdes dos contratos continuados, os
processos deverdo ser instruidos até o dia 31 de janeiro de 2023 para formalizagao
da execucéao contratual no corrente exercicio. Para as novas despesas, deve o setor
de contratagbes organizar-se de modo a cumprir com o0s prazos estabelecidos no
calendario.

e Na definicho de prazos para atendimento das demandas serao
considerados:
Os vencimentos das atas de Registro de Pregos vigentes;
Os contratos que n&o serdo renovados no exercicio seguinte ou que
tenham limitagdes de valor para aditivo, conforme previsao legal;
A disponibilidade or¢camentaria; e
Prazo necessario para o desencadeamento dos processos de
contratagaol/licitagao.

Segue modelo para elaboragcédo do Calendario de contratagdes:

@ N SUPEL/RO

_ 2024
RONDONIA

PRE- GRAU PREVISAO

oBJETO O lo) EXISTENCIA  COMPRA DE  pommano  DEINICIO

SERVICO!  DADESPESA COMPARTILHADA PRIORIDADE (MESJANO)

A formalizacdo do calendario de contratacdo devera ser elaborada no
sistema SEI e posteriormente providenciada a sua divulgagao.

9. PUBLICAGAO

O Plano de Contratagdes Anual (PCA) sera disponibilizado automaticamente
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), ap6s a aprovagado pela
Autoridade Competente.

15
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'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas

PCA 2023 Ultima atualizacdo: 04/12/2023
- Valor Estimado: RS 236.285.945,6946

\O CIENCIAE

Valor Estimado: R$ 7.353.438,51

g Valor Estimado R$ 377.178.674,3082

Quadro exemplificativo de como constara a publicagdo no PNCP Fonte: Portal Nacional de Contratages
Publicas. Acesso em 04 de dezembro de 2023.

Devera ser disponibilizado no sitio eletronico o enderego de acesso ao Plano
de Contratagdes Anual (PCA) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das etapas de revisao
e redimensionamento.

No caso de alteracdo, a versao atualizada do Plano também devera ser
divulgada, em substituicdo a versdo anterior, no mesmo prazo estabelecido no
paragrafo anterior.

Deve o Setor de Contratagdes diligenciar as demais publica¢gdes necessarias,
a exemplo do Portal da Transparéncia, ao tempo em que solicitado.

10. RELATORIO GERENCIAL

O Relatério Gerencial compde a etapa de “CONTROLE”, o qual é feito com
base em todo o monitoramento realizado concernente ao cumprimento do que fora
estabelecido no Plano.

Durante a execucdo do PCA, o setor de contratagdes em conjunto com o
controle interno, por meio de pessoas designadas, acompanhara o calendario de
contratagdes, visando apresentar quadrimestralmente por meio de Relatorio
Gerencial os seguintes pontos:
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dodos sobre a média de tempo de atraso

entre a data desejoda para contratogio

msckalmente registrada e a dota em que
foi, de foto, idealizoda

RELATORIO

GERENCIAL

O relatério gerencial sera encaminhado a Autoridade Competente para
adocao das medidas de correcao pertinentes, que entender necessarias.

11. SISTEMA PGC

O Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes — SPGC é
uma ferramenta informatizada, integrante da plataforma do Sistema de
Administragdo de Servigos Gerais — SIASG, disponibilizada pela Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia para elaboragdo do PCA pelas Unidade
Administrativa de Servigos Gerais - UASG dos 6rgéaos e entidades.

O Sistema é uma ferramenta eletrénica que consolida todas as contratagdes
do Plano e tem o objetivo de auxiliar na gestdo das demandas cadastradas,
podendo ser acessado através do link:

https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

Para acessa-lo, € necessario ter cadastro de Unidade Administrativa de
Servicos Gerais - UASG e Orgdo (usudrio e senha cadastrados no sistema).

Os perfis de acesso ao SPGC sao:
e PAC-REQUI;
e PAC-UNCOMP;
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e PAC-AUTOR; e
e PAC-AUTORG.

PAC-REQUI PAC-AUTOR PAC-AUTORG

Perfil da area requisitante Perfil da autoridade

competente (quando ha Perfil da autoridade

PAC-UNCOMP delegacio de competente (autoridade
Perfil da area de competéncia para maxima. gf:;rraa'éz)a(?ao de
contratagbes aprovacéo na UASG)

Para auxiliar no uso do Sistema PGC, ao que concerne a criagdo de area
requisitante e elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD,
orienta-se a utilizagdo do manual disponibilizado no Portal de Compras do Governo
Federal, que pode ser acessado neste link ou pelo QR-Code abaixo:

Quando do impedimento do uso do SPGC para elaboracdo do PCA, os
tramites para elaboracdo deverdo ser definidos em documento apartado, em
momento anterior a sua elaboragao.

13. DISPOSIGOES GERAIS

Nesta Superintendéncia, € obrigatéria a utilizacdo do Sistema PGC para
elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA.

As orientagdes, novos prazos e demais informacdes que porventura sejam
exaradas pelo Governo Federal ou Poder Executivo do Estado de Rondbnia em face
do PCA, ou do Sistema PGC serdo observadas por esta Superintendéncia.

O presente manual tera sua versao atualizada a depender de novas
alteragbes que se fizerem necessarias. Sua utilizagdo devera ser aprovada
mediante publicacdo de Portaria no Diario Oficial do Estado - DIOF.

Os procedimentos administrativos registrados neste manual visam atender as
conformidades das determinacdes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.
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ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

1. INTRODUCAO

Tal solicitagao esta prevista no Art. 18, caput da Lei 14.133/2021.
"Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que
trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as
leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas,
mercadolodgicas e de gestdo que podem interferir na contratagao”

De igual forma, em conformidade com o art. 10 da Instrucdo Normativa
SGD/ME n° 1, de 4 de abril de 2019, a fase de Planejamento da Contratagao tera
inicio com a elaboragdo do Documento de Oficializacdo da Demanda elaborado
pela Area Requisitante da soluco.

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Coordenadoria:
Geréncia/Nucleo:
2.1. SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA
Nome:
Matricula: ***.***.000
E-mail:

3. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Vinculagao ou
Data esperada dependéncia
Descrig¢ao do para Priori Justificativa coma
. ~ rioridade . . ~
objeto conclusao da da prioridade contratagao
contragao de outro item.
Se sim, qual?
- Empenho - Baixa Item 3.2.1 do Id: SEI XXX
- Contrato - Média Manual
- Ata de - Alta
Registro de
Precos
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3.1. ITENS QUE COMPOEM A SOLUGAO

Item Tipo de Unidade | Descriga | Quantida Valor Valor
item de odoitem | de aser | estimado | estimado
medida contratad | unidade total
a, quando
couber
1 Servigo Servico
2 Material Unidade

4. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DA CONTRATAGAO

Se houver.

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

6. RISCOS PELA NAO EFETIVAGAO DA CONTRATAGAO OU PREJUIZOS EM
CASO DE ATRASO

7. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

8 - ENCAMINHAMENTO

Encaminho para conhecimento e autorizagdo de prosseguimento, ciente de que
os procedimentos adotados no processo serdo conduzidos em conformidade com
todas as normas legais vigentes e de acordo com as competéncias desta unidade.
Com o seu aceite, serdo tomadas as medidas necessarias para a iniciagao do
processo licitatorio.
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