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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Estado da Educacao - SEDUC

Portaria n° 7028 de 10 de agosto de 2023

Disciplina o processo de realizacio do
estagio de estudantes de educacio superior
e de Educaciao Basica nas etapas do ensino
médio regular; anos finais do ensino
fundamental e ensino médio, na
modalidade da Educacido de Jovens e
Adultos da rede publica estadual de
Educacio de Rondonia, e da outras
providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO no uso das atribui¢des que lhe confere o
Art. 71 da Constituicdo do Estado de Rondodnia, considerando o disposto na Lei Federal n. 11.788/08 e
visando definir critérios e procedimentos com vistas a celebracdo de Cooperagdao Técnica, objetivando a
execucdo das atividades de estagio obrigatorio e ndo obrigatorio e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 0029.017971/2023-75,

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o processo de realizacdo e execucdo das atividades de estagio
obrigatorio e ndo obrigatorio de empresas, instituigdes, 6rgaos e entidades publicas e privadas, mediante
celebracao de Termo de Cooperacao Técnica, em conformidade com o disposto nesta Portaria.

§ 1° O Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho e cria um campo de experiéncias e conhecimentos que constitua a possibilidade de articulagao
entre teoria e pratica dos estudantes no desenvolvimento de habilidades necessarias para a aquisi¢dao de
competéncias profissionais e colaborando para o exercicio profissional e sua cidadania.

§ 2° O estdgio poderd ser obrigatdrio ou ndo obrigatorio, conforme determinacdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso em que o
estudante esta matriculado e frequentando.

a) Estagio obrigatorio ¢ aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria ¢
requisito para aprovagao e obtencao de diploma;

b) Estagio ndo-obrigatério ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria.

§ 3° O estagio, tanto na hipotese das alineas “a” e “b”, do § 2° do art. 1° desta Portaria nao
cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:

I — matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacao superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educagdo especial e nos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional da educagdo de jovens e adultos e atestados pela institui¢do de ensino;

IT — celebragdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e
a instituicao de ensino;

IIT — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e aquelas previstas no



termo de compromisso.

§ 4° O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigagdo
contida no termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego do educando com a parte concedente do
estagio para todos os fins da legislagdo trabalhista e previdenciéria.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. Para efeito dessa Portaria, sera considerado:

a) Escola, ambiente educativo dedicado ao processo de ensino e de aprendizagem onde o
estudante se encontra matriculado e frequentando;

b ) Instituicio de Ensino Superior - IES — Proponente - pessoas juridicas de direito
publico e privado, ofertam os cursos de graduagdo e pés graduacao na area educacional (licenciaturas e
areas afins);

c) Seduc — Secretaria de Estado da Educacdo — Proponente - Firma parceria com as
concedentes, mediante Termo de Cooperagdo, para estdgio de estudantes de Educagdo Basica da rede
estadual de educagao;

d) Concedente, pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publica
direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacao profissional que concedera o estagio em suas dependéncias;

e ) Agente de Integracdo, entidade que auxilia no aperfeigoamento do processo de
formalizagdo do estdgio, contribuindo na busca de espaco no mercado de trabalho (Art. 5° da Lei n.
11788/2008);

f) CRE - Coordenadoria Regional de Educagdo, Unidade da SEDUC.

Art. 3°. A Seduc, enquanto, PROPONENTE, inclui-se no estdgio ndo-obrigatdrio aos
estudantes da Educacdo Bésica: ensino médio regular; anos finais do ensino fundamental e ensino médio,
na modalidade da Educag¢ao de Jovens ¢ Adultos.

Art. 4°. A Seduc, enquanto, CONCEDENTE, recebera em suas escolas os estudantes dos
cursos da area educacional (licenciaturas e areas afins), através de assinatura do Termo de Cooperagao

Técnica, assinado com as Instituicdes de Educacdo Superior-IES autorizadas ou reconhecidas pelo
Ministério da Educacao-MEC.

§ 1° O acesso as instalagdes das escolas publicas da rede estadual de ensino, sede da
Coordenadoria Regional de Educacao-CRE serd para estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva nos cursos de graduacao.

CAPITULO 11

DA CELEBRACAO DO TERMO DE COOPERACAO

Art. 5°. O Termo de Cooperacao Técnica, serd elaborado, conforme o documento padrao,
anexo I, e, disponibilizado para assinatura do usuario externo.

Art. 6° Para a celebragdo de Termo de Cooperagao Técnica, anexo I, no estagio obrigatorio
e/ou ndo obrigatorio, a Instituicdo de Ensino Superior-IES interessada devera protocolar os seguintes
documentos:

L. oficio de solicitagdo de formalizagdo de Termo de Cooperagdo Técnica, contendo: nome
da proponente inscrita no CNPJ sob n.°....... , situada na rua/Awv......, n.°...., Bairro.... na
cidade de.....-RO, neste ato representado(a) pelo(a)Sr(a).......cceeevverevennne. , brasileiro(a), RG. n.°_-.../RO,

CPF n.°......, doravante denominado(a) PROPONENTE, vem requerer....




II. Plano de Trabalho, anexo II, documento padrdo, contendo as seguintes informagdes:
a) identificagdo e descri¢ao do objeto a ser executado;
b) metas/objetivos/agdes a serem atingidos com o objeto;

c) etapas ou fases de execucdo do objeto com os campi e polos dos municipios onde se dard
0 estagio;

III. Termo de Compromisso de Estagio do estudante estagiario, documento padrdo, anexo
11,

IV. copia da cédula de identidade, CPF e procuracdo do representante legal ou Ata;
V. copia do cartdo do CNPJ;

VI. copia do estatuto ou contrato social, quando se tratar de IES privada;

VII. Certidao Negativa de Tributos Federais/ Divida Ativa da Unido;

VIII. Certidao Negativa de Tributo Estadual;

IX. Certidao Negativa de Tributos Municipais;

X. Certificado de Regularidade do FGTS;

XI. Copia do Certificado ou Comprovante de Registro de Entidade de Fins Filantropicos
fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS, quando for o caso;

XII. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (TST) e comprova a inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho;

XIII. Ato de Autorizagdo de funcionamento emitido pelo Conselho Nacional de Educagio-
CNE/ MEC ou Ato de credenciamento e /ou recredenciamento da IES.

Art. 7° A vigéncia do Termo de Cooperagdo Técnica serd estipulada no mesmo,
devidamente assinado entre as partes e com extrato publicado no Diario Oficial do Estado de Rondonia-
DIOF/RO.

Art. 8° O Termo de Cooperagao Técnica podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, ou
rescindido, de comum acordo entre as partes, ou unilateralmente, mediante notificagdo escrita, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

Art. 9°. O Termo de Cooperagao Técnica podera ser rescindido:
I. automaticamente ao término da vigéncia;
II. em caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovada e que impeca a sua execucao;

III. unilateralmente, por interesse de qualquer das partes, se houver conveniéncia
administrativa, devendo a outra parte ser notificada por escrito com pelo menos 90 (noventa) dias de
antecedéncia, sem qualquer direito a indenizagao;

IV. inadimplemento de qualquer uma das clausulas pactuadas.

§ 1° Em qualquer hipdtese de rescisdo, fica garantida a conclusao dos planos de trabalho em
execucdo a época da rescisdo, desde que o fato gerador ndo cause transtornos ou constrangimento a
qualquer das partes.

§ 2° Cessada a vigéncia do Termo de Cooperagdo Técnica entre a SEDUC e as Institui¢des
de Ensino Superior-IES, nenhum estudante podera solicitar ingresso no estidgio obrigatorio € ou nado
obrigatdrio, até que novo Termo de Convénio seja celebrado.

Art. 10°. A Seduc, PROPONENTE, assinara o Termo de Cooperacao Técnica com as
empresas, instituicdes, orgdos e entidades publicas e privadas e com os Agentes de Integracio
(CONCEDENTES) para o estagio nao obrigatério da educagdo basica, quando norteadas as suas praticas
pela Lei Federal n. 11.788/08 e, apresentar:

I- Oficio de solicitagao de formalizacao de Termo de Cooperacao Técnica;



II- ( Minuta) do Termo de Cooperagdo Técnica;

III- Plano de Trabalho, contendo as seguintes informagdes:

a) identificagdo e descri¢dao do objeto a ser executado;

b) metas/objetivos/acdes a serem atingidos com o objeto € quais municipios.

§ 1°. O Agente de Integragdo podera divulgar suas atividades nas escolas para cadastro sem
onus do estudante e/ou representante legal, apds a assinatura de Termo de Cooperacdo Técnica e o
agendamento prévio com o gestor da Unidade de Ensino.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11°. As Coordenadorias Regionais de Educacdo - CREs ficardo responsaveis por
encaminhar as unidades escolares de sua abrangéncia, a relacdo dos estudantes estagidrios das IES.

§ 1° O estudante estagidrio iniciard as atividades de estagio na unidade de ensino indicada
pela CRE, apos, a assinatura do Termo de Cooperagdo Técnica, e o representante da IES, entregar a Carta
de Apresentacao na CRE com a relagdao dos estagiarios, o Plano de Trabalho, o Termo de Compromisso
assinado e preenchido com o numero da apolice de seguro, copia do documento de identidade com foto do
estudante.

I- Fica a critério da CRE, a formalizagdo do processo no SEI com os documentos para
encaminhamento as unidades escolares que receberdo os estudantes.

§ 2° O estudante estagiario, entregard na escola os instrumentais:

a) Plano de Atividades do estudante estagidrio,

b) Termo de Desligamento do estudante estagiario,

c) Instrumental com os critérios de avaliacdo de desempenho do estudante estagidrio, e,
d) Relatdrio de atividades.

§ 3° A falta de quaisquer documentos implica na suspensdo do processo € sua consequente
conclusao.

§ 4° O estudante estagidrio deverd se apresentar na unidade, local do estagio obrigatdrio
e/ou ndo obrigatorio, devidamente identificado, vestindo, preferencialmente, camiseta com identificagao
ou cracha de identificagao.

Art. 12°. E de responsabilidade de cada IES, assim como das empresas, institui¢des e
entidades publicas e privadas providenciar o seguro contra acidentes pessoais a favor do estudante
estagiario.

Art. 13°. A SEDUC nao terd qualquer 6nus financeiro com a celebracdo do Termo de
Cooperagao Técnica, da mesma forma que as CREs e as Unidades de Ensino da Rede Publica Estadual.

Art. 14°. As atividades de estdgio com as IES, assim como a assiduidade do estagidrio,
deverdo ser acompanhadas pelo orientador do estagio indicado pela IES, com a participacao do/a professor
(a), do/a Diretor(a), do Orientador Educacional ou Supervisor Escolar da unidade de Ensino.

Pardgrafo unico. Ao final das atividades do estagio de graduacdo, o estudante estagiario
apresentara relatorio para ser assinado pelo professor no qual se deu o estidgio e rubricado pelo (a)
diretor(a), ou Orientador(a) Educacional/ Supervisor da unidade escolar.

Art. 15° A carga hordria do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas
semanais, no caso de estudantes dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade de educacdo de
jovens e adultos e 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino

superior, ¢ do ensino médio regular, conforme disposto no inciso II do artigo 10 da Lei Federal n.
11.788/08.



Art. 16°. A duracdo do estagio serd de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante os termos da Lei n.° 11.788/08.

Art. 17°. O desenvolvimento do estdgio ndo cria vinculo empregaticio ou estatutdrio, de
qualquer natureza, com os 6rgaos estaduais em que for realizado.

Art. 18°. As pesquisas de Trabalho de Conclusdo do Curso - TCC, Mestrado e doutorado,
bem como as agdes de extensao universitaria poderdo ser realizadas nas escolas de acordo com o Projeto
Pedagdgico das mesmas, ndo sendo necessario a assinatura de Termo de Cooperacdo por se tratar de
pesquisa.

Art. 19°. As empresas, instituicdes, orgdos e entidades publicas e privadas, enquanto,
CONCEDENTE, adequar-se-a os instrumentais em anexos.

Art. 20°. Ficam revogadas as Portarias n°. 1192/2010; n°. 14083/2022 e n° 3124/2023
(retificacdo).

Art. 21°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO I -TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICA — SEDUC.

Termo de Cooperagdo Técnica de Estagio, que
entre si celebram a SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO DE RONDONIA
(SEDUC) e
o(a) para
execucao das atividades do programa de
estagio obrigatorio e/ou ndo obrigatorio a ser
desenvolvido nas escolas publicas estaduais
do Estado de Ronddonia e ou nas empresas,
instituicdes, Orgdos e entidades publicas e
privadas.

O Governo do Estado de Rondodnia, pessoa juridica de direito publico interno, com a
interveniéncia da Secretaria de Estado da Educagdo SEDUC/RO, inscrita no CNPJ sob n°
04.564.530/0001-13, com sede na Rua Padre Chiquinho, s/n°, Palacio Rio Madeira — ED. Rio Guaporé —
Reto 01, Bairro Pedrinhas, CEP. 76.801- 086, Porto Velho/RO, neste ato representado(a) pela
N) (- IO RRRRR , Secretario(a) de Estado da Educagdo, brasileiro(a), doravante denominada
CONCEDENTE, ¢ a ............................. , inscrita no CNPJ sob n.° ......... , situada na (Rua, Av.)
............................ NC..cooccveeeeenn,  Bairro..................na  cidade de, neste  ato
representado(a) pelo(a) N () SRR , brasileiro(a), RG. n.° ........ccceee. /RO, CPF
N , doravante denominado(a) PROPONENTE tém entre si justos e certos o presente Termo de
Cooperagao Tecmca visando a realizacdo de estagio obrigatorio, em conformidade com a Lei Federal n.°
11.788, de 25 de setembro de 2008, o qual se regerd mediante as cldusulas e condi¢des estipuladas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Cooperagdao Técnica entre as partes, a execugao



das atividades de estagio obrigatdrio e/ou ndo obrigatorio.

1.2. Estagio obrigatério e nao obrigatdrio para estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva nos cursos de graduacdo da area da Educagdo e areas afins, listados no Plano de
Trabalho, anexo II da Portaria;

1.3. Estagio ndo obrigatdrio por estudantes regularmente matriculados na educagdo basica e
com frequéncia efetiva no ensino médio regular; anos finais do ensino fundamental e ensino médio, na
modalidade da educacdo de jovens e adultos, respaldadas na Lei n.° 11.788/2008 e nas orientagdes das
empresas, instituicdes, 6rgaos e entidades publicas e privadas concedentes;

1.4. O estagio integra o Projeto Pedagogico dos cursos de graduagdo da area da Educagdo e
areas afins, além de integrar o itinerario formativo do estudante universitario ¢ da educagdo basica,
visando o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
assim como o desenvolvimento para a vida cidada e para o trabalho.

1.5. Para o alcance do objeto pactuado os participes obrigam-se a cumprir o disposto neste
Termo e anexos, partes integrantes e indissociaveis do mesmo, assim como toda a documentacgao técnica
que dele resulte, cujos dados neles contidos acatam os participes.

1.6. O Plano de Trabalho podera ser revisto, complementado e aditado ao longo da vigéncia
do presente Termo, de comum acordo entre os participes mediante termo escrito sempre que necessario,
desde que nao comprometa o objeto deste instrumento e mediante justificagao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO VINCULO EMPREGATICIO

2.1. O estagio ndo gerara vinculo empregaticio de qualquer natureza com a CONCEDENTE
e nem com a PROPONENTE, conforme previsto no artigo 3° da Lei n.° 11.788/2008.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. Este Termo de Cooperacdo ndo visa o repasse de recursos financeiros de qualquer
parte, tendo em vista ser o seu carater eminentemente didatico-pedagodgico com vistas a realizagdo de
estagio obrigatorio e ndo obrigatorio.

3.2. E responsabilidade da Proponente (IES) a obrigatoriedade da contratagio do seguro
contra acidentes pessoais dos estudantes encaminhados para a realizacdo do estagio obrigatorio e/ou nao
obrigatorio.

3.3. E responsabilidade da Concedente a obrigatoriedade da contratagio do seguro contra
acidentes pessoais dos estudantes da Educacdo Basica, encaminhados para a realizagdo do estagio ndo
obrigatorio.

4. CLAUSULA QUARTA — DO LOCAL DE EXECUCAO DO ESTAGIO

4.1. A SEDUC enquanto CONCEDENTE disponibilizara as instalagdes das escolas
publicas da rede estadual de ensino, possibilitando ao estudante indicado e apresentado pela Proponente a
realizagdo do estagio obrigatério e ndo obrigatério, sendo que o mesmo deverd executar atividades
relacionadas com os cursos de graduagao no qual esteja matriculado, segundo Plano de Atividade proposto
pela coordenagao do curso.

4.2. As empresas, instituigoes e entidades publicas e privadas enquanto CONCEDENTE
disponibilizardo suas instalagcdes para o estagio ndo obrigatorio relacionado aos estudantes da Educagdo
Bésica.

5. CLAUSULA QUINTA - DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

5.1. A disponibilizacdo das dependéncias das escolas publicas da rede estadual de ensino
para a realiza¢dao do estagio obrigatorio e/ou nao obrigatério aos estudantes de nivel superior efetivar-
se-a mediante o Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado entre a CONCEDENTE, por meio da



CRE/Escola na qual se realizara o estagio, o estagiario e a PROPONENTE, por meio de representante por
ela indicada no local.

5.2. Para o estdgio ndo obrigatério da Educacdo Bésica, a Seduc, mediante solicitacao,
formalizara Termo de Cooperacdo com as empresas, instituigdes e entidades publicas e privadas,
denominadas Concedentes.

5.3. Paragrafo unico. O estagidrio obrigar-se-4, mediante Termo de Compromisso de
Estagio, a cumprir as condi¢des fixadas para o estdgio, assim como as normas escolares estabelecidas pela
CONCEDENTE, especialmente aquelas que resguardam sigilo as informagdes a que tenha acesso em
decorréncia do estagio nos termos da Lei n.° 13.709/2018-LGPD.

6. CLAUSULA SEXTA - DA DURACAO DO PERIODO PARA A REALIZACAO DO
ESTAGIO

6.1. A duragdo do estagio serd de até¢ 1 (um) ano, podendo ser prorrogado, mediante os
termos da Lei n.° 11.788/08.

6.2. O Prazo para a realizagdo da carga horaria do estagio, especificada no Plano de
Atividade e no Termo de Compromisso, devera ser cumprida, preferencialmente, em até 1 ano, admitindo
se o disposto no artigo 11 da Lei n.° 11.788/08, desde que informado documentalmente pela
PROPONENTE.

7. CLAUSULA SETIMA — DA JORNADA DE ATIVIDADE

7.1. A jornada de atividades no estagio obrigatdrio e/ou nao obrigatdrio sera definida no
Termo de Compromisso de Estagio, a ser cumprida no horario de funcionamento da unidade escolar, sem
comprometer as atividades académicas e escolares do estudante, respeitando as normas estabelecidas, nos
termos da Lei n.° 11.788/2008.

8. CLAUSULA OITAVA — DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

8.1. O estagio obrigatério e/ou ndo obrigatério sera desenvolvido sob supervisdo e
coordenacao da PROPONENTE( IES), respeitando a regulamentagao da institui¢do de ensino.

8.2. O estagio ndo obrigatdrio para estudantes da educacdo basica sera desenvolvido sob
supervisdo e coordenacdo da concedente, respeitando a regulamentagdo da instituicdo de ensino, com
indicacdo do (a) coordenador(a) pedagogico da CRE para conhecimento.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES
9.1. Sao obrigagdes da CONCEDENTE-SEDUC:

9.1.1 Celebrar Termo de Compromisso de Estagio entre a IES e o educando, zelando por
seu cumprimento;

9.1.2 Disponibilizar o acesso as instalagdes das escolas publicas estaduais, para realizacao
dos estagios;

9.1.3 Indicar as unidades escolares nas quais poderdo ser realizadas as atividades de estagio
curricular obrigatorio e ndo obrigatorio;

9.1.4 Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

9.1.5 Receber o estagidrio mediante apresentacao da Carta da Institui¢ao de origem, do
Termo de Compromisso de Estdgio, calendario das avaliacdes académicas do estagidrio, entre outros
documentos;

9.1.6 Manter a disposicdo da PROPONENTE( IES), dos 6rgaos de controle externo, os
documentos que comprovem a relagao de estagio;



9.1.7 Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatorios da regularidade
da situagdo académica;

9.1.8 Informar 8 PROPONENTE (IES), de imediato sempre que identificar irregularidade
na conduta do estagidrio e ou ndo cumprimento do estabelecido no Plano de Atividade;

9.1.9 Receber do estagidrio os instrumentais: a) Plano de Atividades do estudante
estagiario, b) Termo de Desligamento do estudante estagidrio, c¢) Instrumental com os critérios de
avaliagdo de desempenho do estudante estagiario e d) Relatorio de atividades.

9.1.10 A escola fard o arquivamento do Termo de Compromisso assinado pelas partes e de
copia das fichas de atividades realizadas pelo estudante, ficando a critério o arquivamento em processo no
SEI;

9.1.11 As atividades de estdgio, assim como a assiduidade do estagiario, terdo a
participacao do/a professor (a) da sala de aula, do Orientador Educacional/ Supervisor Escolar e ou Diretor
(a) da unidade escolar;

9.1.12 Por ocasiao do desligamento do estudante, assinara o relatério encaminhado pelo
estagidrio e a proponente com as atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

9.1.13 Encaminhar, a cada 6 (seis) meses, o relatorio de atividades elaborado pelo
estagiario.

9.2. Sao obrigagdes da PROPONENTE-IES:

9.2.1 Celebrar Termo de Compromisso de Estagio com o estudante ou seu representante ou
assistente legal, quando necessario, e com a parte CONCEDENTE, indicando as condi¢des de adequacao
do estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagao escolar do estudante e ao
horario e calendario escolar;

9.2.2 Estabelecer contato com a Coordenadoria Regional de Educa¢do-CRE/SEDUC a qual
a escola da rede publica estadual de ensino ¢ jurisdicionada para apresentar copia deste Termo, do Plano
de Trabalho e da Carta institucional encaminhando os estagiirios que atendam aos requisitos para o
cumprimento do estagio, bem como outros documentos pertinentes, visando o acesso as unidades
escolares que receberdo os estagiarios;

9.2.3 Comparecer a sede da escola, apresentando os estagiarios;

9.2.4 Indicar professor orientador, da 4rea a ser desenvolvida no estdgio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

9.2.5 Exigir do estagiario a apresentacao de relatorio de suas atividades ao final do periodo
de estagio, devidamente assinado pelo professor no qual se deu o estdgio e rubricado pelo (a) Diretor(a) da
escola ou Orientador Educacional/Supervisor Escolar;

9.2.6 Orientar quanto a postura ética, a cordialidade, ao zelo e a apresentagdo pessoal do
estagiario, vestindo preferencialmente camiseta com identificagdo da IES ou crachd de identificag¢do, no
periodo de cumprimento das atividades do estagio;

9.2.7 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagidrio para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

9.2.8 Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
educandos;

9.2.9 Comunicar a representante da CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas
de realizacao de avaliagOes escolares ou académicas;

9.2.10 Promover o ajuste das condi¢des de estagio definidas pela institui¢do de ensino com
as disponibilidades da PROPONENTE, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios, observando sua compatibilidade com programas e curriculos escolares ¢ com as diretrizes
estabelecidas na Lei n.° 9394/96 (LDB);

9.2.11 Informar a CONCEDENTE os estudantes que atendam aos requisitos para o



cumprimento do estagio obrigatdrio;

9.2.12 Oficiar a CONCEDENTE qualquer irregularidade na situagdo escolar dos
estagiarios;

9.2.13 Acompanhar, orientar, avaliar e supervisionar o desenvolvimento do estagio;

9.2.14 Manter comunicag¢ado direta com a CRE/Seduc, com os diretores escolares para tomar
ciéncia do desempenho das atividades realizadas pelo estagiario;

9.2.15 Fornecer, sempre que solicitado pela CONCEDENTE informagdes a respeito do
Estudante estagiario;

9.2.16 Tomar as providéncias cabiveis sempre que algum estagiario se envolver em desvio
de conduta ou desrespeitar o regimento de estagio e das unidades de ensino;

9.2.17 Propor melhorias para a comunidade escolar, mediante fatos observados nas
atividades de estagio.

9.3 Sdo obriga¢des do ESTAGIARIO:

9.3.1 Firmar Termo de Compromisso para a pratica das atividades de estagio, nos termos da
lei, declarando conhecer as normas e critérios para realizacao do estagio;

9.3.2 Entregar na escola os instrumentais: a) Plano de Atividades do estudante estagiario, b)
Termo de Desligamento do estudante estagiario, c¢) Instrumental com os critérios de avaliagao de
desempenho do estudante estagiario e d) Relatorio de atividades.

9.3.3 Apresentar-se ao local de estdgio devidamente identificado, com camiseta e/ou cracha
de identificagdo;

9.3.4 Realizar o estagio em conformidade com a legislacdo de ensino, respeitando e
cumprindo as normas, rotinas e regulamentos do estagio obrigatorio e do local do estagio;

9.3.5 Manter comportamento ético, agindo com discri¢ao e respeito aos usudrios, servidores
¢ demais estagiarios;

9.3.6 Manter sigilo das informagdes obtidas relativas aos servidores e estudantes da escola,
da mesma forma que ndo divulgar, sem a devida autorizagdo por escrito, imagens, adudios ¢ dados
sensiveis nos termos da Lei n.° 13.709/2018 (LGPD) e Lei n.° 8.069/1990 (ECA), no que couber;

9.3.7 Solicitar orientacdo aos servidores da escola, sempre que necessario;
9.3.8 Cumprir fielmente os horarios de chegada e saida do campo de estagio;

9.3.9 Nao participar de manifestacdes, fazer comentarios, criticar o local onde esta
realizando estagio e/ou participar de outras atitudes que nao dizem respeito ao bom andamento do estagio;

9.3.10 Nao comparecer ao local de estagio sob efeito de alcool ou de qualquer tipo de
alucinogeno;

9.3.11 Adequar-se aos regimentos internos de cada instituicdo e aos seus respectivos
calendarios escolares;

9.3.12 Cumprir a carga hordria do Plano de Atividade, nos hordrios de funcionamento
estabelecidos pela unidade Concedente;

9.3.13 Observar a carga horaria didria e semanal a ser cumprida, conforme disposto na Lei
n.° 11.788/08;

9.3.14 Elaborar os relatorios de atividades para a assinatura da Concedente.

10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1 O presente Convénio podera ser rescindido, a qualquer tempo;

10.2 Automaticamente ao término da vigéncia do presente Termo;



10.3 Em caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comprovada e que impeca a sua
execucao;

10.4 Unilateralmente, por interesse de qualquer das partes, se houver conveniéncia
administrativa, devendo a outra parte ser notificada por escrito com pelo menos 90 (noventa) dias de
antecedéncia, sem qualquer direito a indenizagao;

10.5 Inadimplemento de qualquer uma das clausulas pactuadas.

Paragrafo uinico. Em qualquer hipotese de rescisdo, fica garantida a conclusao dos planos
de trabalho em execugdo a €poca da rescisao, desde que o fato gerador ndo cause transtornos ou
constrangimento a qualquer das partes.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DO CONVENIO

11.1 O presente Termo de Cooperagdo tem seu prazo minimo fixado em 24 ( vinte e quatro)
meses, com inicio a partir da data de sua assinatura podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo, ou
rescindido, de comum acordo entre as partes, ou unilateralmente, mediante notificacdo escrita, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

11.2 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXECUCAO DO TERMO

11.3 As partes praticardo, reciprocamente, os atos necessarios a efetiva execucdo das
presentes disposigdes por intermédio dos seus representantes legais ou de pessoa regularmente designada.

12. CLAUSULA QUARTA - DO FORO

12.1 Fica eleito o Foro da Justi¢a Estadual, Comarca de Porto Velho, Estado de Rondonia,
para dirimir qualquer situacdo que se fizer necessario, com renuncia de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

12.2 E, por assim estarem plenamente de acordo, os participes obrigam-se ao total e
irrenunciavel cumprimento dos termos do presente instrumento, o qual lido e achado conforme, foi
lavrado e assinado, para que produza seus legais efeitos, em Juizo ou fora dele.

ASSINATURA DO PROPONENTE/CONCEDENTE
Cargo

ANEXO II - PLANO DE TRABALHO DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR-IES

CABECALHO DA IES

PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS

PROPONENTE:
CNPJ:
Enderego: CEP:



Municipio: UF:

Esfera administrativa:

Nome do Responsavel:

RG/Orgio Expedidor: CPF:

Cargo: Fungdo: Matricula:

Endereco: CEP:

Municipio: UF:

E-mail: (cadastrado para assinatura Externa)

cadastrar no Link https://sei.ro.gov.br/como-usar/usuario-externo/

2. DESCRICAO DO PROJETO

2.1. TITULO: PROJETO OU PROGRAMA DE ESTAGIO

2.2. OBJETO (O que sera feito)

2.3. META ( meta (s) a ser(em) atingida (s), se possivel, o quantitativo de alunos que participardo do
estagio).

2.4. ETAPAS DE EXECUCAO

I- Estabelecer contato com a Coordenadoria Regional de Educacao-CRE/SEDUC, a qual a escola da rede
publica estadual de ensino € jurisdicionada, para apresentar copia do Termo de Cooperagao Técnica
assinado, Carta de apresentacdo, encaminhando os estagiarios que atendam aos requisitos para o
cumprimento do estagio obrigatorio e ou ndo obrigatorio, e o Plano de Trabalho;

II- Firmar Termo de Compromisso para a pratica das atividades de estagio, nos termos da lei, declarando
conhecer as normas e critérios para realizag¢ao do estagio;

III- Comparecer a sede da escola, apresentando os estagidrios;

IV— Realizar o estagio em conformidade com a legislagdo de ensino, respeitando e cumprindo as normas,
rotinas, regulamentos.

2.5. PREVISAO PARA FINALIZAR (De acordo com o periodo de vigéncia)

2.6. JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO (contendo a caracterizagio dos interesses reciprocos)

2.7 CAMPI E MUNICIPIOS ONDE SE DARA O ESTAGIO - ( Se for em EAD, quais os municipios em
RO tem estudantes)

CAMPI (polo) MUNICIPIOS EM CURSOS OFERTADOS EM RO
RO



https://sei.ro.gov.br/como-usar/usuario-externo/

2.8. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do PROPONENTE, declaro para fins de prova e efeitos, sob as penas
da lei, que inexiste qualquer vedacao atual de legislagdo, que impega a celebracao do Termo de
Cooperagao Técnica, na forma deste Plano de Trabalho.

2.9. ASSINATURA PROPONENTE

2.10. APROVACAO PELA CONCEDENTE — (a aprovagio sera mediante a autorizagdo no processo para
celebracdo do Termo)

ANEXO III -TERMO DE COMPROMISSO

CABECALHO DA IES

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

O (A) DISCENTE.............c........... , matriculado(a) sob o numero............. ,do Curso de ........ccoou.e. ,
frequentando o .....semestre, CPF......................... ,RG , residente a Rua.................... ,
numero....... , bairro.....veeeeeeen.. , ha cidade

de..oorereeennnnn. ,estado............... CEP......... gelefone: ..., ,e-maili_.....oooeienn.l. doravante
denominado ESTAGIARIO.

A COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCACAO, situada a rua

.n° bairro , municipio
, neste ato representada por e
(coordenador,

diretor,), :
(CPF)Escola

doravante denominada pela

CONCEDENTE no Termo de Cooperagao Técnica .

O (a) , Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, criado(a) pela Lei
........... , inscrita no CNPJ/MF sob o niimero , com sede a Avenida ,
n° , Bairro..., na cidade de , estado de , doravante denominada
PROPONENTE, neste ato representada por seu (Chefe, Diretor....Coordenador)........... ,RG,
............ CPF.............residente e domiciliado a Rua......., Bairro......., cidade de..... ,estado de

, CEP........... , sujeitando-se os participes, ao disposto na Lei nimero 11.788, de 25 de

setembro de 2008, e nas demais disposicdes aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA — Constitui objeto do presente Termo de Compromisso de estagio entre os
participes, visando proporcionar, ao académico regularmente matriculado no cursos de Graduagao

, a realizagdo de estagio curricular obrigatorio e ou nao obrigatdrio no
ambito de competéncia da CONCEDENTE, para a complementa¢do de formagdo humana do académico
por meio de atividades correlatas a sua pretendida formagao profissional, em complementagao ao




conhecimento tedrico adquirido na institui¢do de ensino.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA:

O estagio tera inicio em......./..... /.......e tera seu término em...../...../......, com uma atividade de.......... horas
diarias, totalizando_horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o Art.
10 da Lei numero 11.788/08.

A duracao do estagio serd de até 1 (ano), podendo ser prorrogado, mediante os termos da Lei n° 11.788/08.

CLAUSULA TERCEIRA — Sio obrigagdes da CONCEDENTE-SEDUC:
I. Celebrar termo de compromisso de Estagio entre a IES e o educando, zelando por seu cumprimento;
II. Disponibilizar o acesso as instalagdes das escolas publicas estaduais, para realizacdo dos estagios;

III. Indicar as unidades escolares nas quais poderdo ser realizadas as atividades de estagio curricular
obrigatorio e ndo obrigatorio;

IV. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

V. Receber o estagiario mediante apresentagao da Carta da Institui¢dao de origem, do Termo de
Compromisso de Estagio, calendario das avaliagdes académicas do estagiario, entre outros documentos ;

VI. Manter a disposi¢cdo da PROPONENTE( IES), dos 6rgaos de controle externo, os documentos que
comprovem a relacdo de estagio;

VII. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatorios da regularidade da situagao
académica;

VIII. Informar a PROPONENTE ( IES), de imediato sempre que identificar irregularidade na conduta do
estagiario e ou ndo cumprimento do estabelecido no Plano de Atividade;

IX. Receber do estagiario os instrumentais: a) Plano de Atividades do estudante estagiario, b) Termo de
Desligamento do estudante estagiario, ¢) Instrumental com os critérios de avaliagdo de desempenho do
estudante estagidrio e d) Relatorio de atividades.

X. A escola fara o arquivamento do Termo de Compromisso assinado pelas partes e de copia das fichas de
atividades realizadas pelo estudante, ficando a critério o arquivamento em processo no SEI;

XI. As atividades de estagio, assim como a assiduidade do estagiario terdo a participagao do professor da
sala de aula, do/a Diretor/a da unidade de ensino ou Supervisor Escolar;

XII. Por ocasido do desligamento do estudante, assinara o relatoério encaminhado pelo estagiario e a
proponente com as atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

XIII. Encaminhar, a cada 6 (seis) meses, o relatorio de atividades elaborado pelo estagiario.

CLAUSULA QUARTA - Sio obrigagdes da PROPONENTE-IES:

I. Celebrar Termo de Compromisso de Estdgio com o estudante ou seu representante ou assistente legal,
quando necessario, e com a parte CONCEDENTE, indicando as condi¢des de adequacao do estagio a
proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagao escolar do estudante e ao horario e
calendario escolar;

II. Estabelecer contato com a Coordenadoria Regional de Educagao-CRE/SEDUC a qual a escola da rede
publica estadual de ensino ¢ jurisdicionada para apresentar copia deste Termo, Plano de Trabalho, Carta
Institucional encaminhando os estagiarios que atendam aos requisitos para o cumprimento do estagio, bem
como outros documentos pertinentes, visando o acesso as unidades escolares que receberdo os estagiarios;

III. Comparecer a sede da escola, apresentando os estagiarios;



IV. Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estdgio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

V. Exigir do estagiario a apresentacao de relatorio de suas atividades ao final do periodo de estagio,
devidamente assinado pelo professor no qual se deu o estagio e rubricado pelo Supervisor Escolar ou
Diretor da escola;

VI. Orientar quanto a postura ética, a cordialidade, ao zelo e a apresentagdo pessoal do estagiario, vestindo
preferencialmente camiseta com identificagdo da IES ou craché de identificagdo, no periodo de
cumprimento das atividades do estagio;

VII. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagiario para outro local em
caso de descumprimento de suas normas;

VIII. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus educandos;

IX. Comunicar a representante da CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagao de
avaliagOes escolares ou académicas;

X. Promover o ajuste das condigdes de estagio definidas pela instituicdo de ensino com as disponibilidades
da PROPONENTE, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios,
observando sua compatibilidade com programas e curriculos escolares e com as diretrizes estabelecidas na
Lei n.° 9394/96 (LDB);

XI. Informar a CONCEDENTE os estudantes que atendam aos requisitos para o cumprimento do estagio
obrigatorio;

XII. Oficiar a CONCEDENTE qualquer irregularidade na situagao escolar dos estagiarios;
XIII. Acompanhar, orientar, avaliar e supervisionar o desenvolvimento do estagio;

XIV. Manter comunicacgao direta com a CRE, com os diretores escolares para tomar ciéncia do
desempenho das atividades realizadas pelo estagiario;

XV. Fornecer, sempre que solicitado pela CONCEDENTE informacdes a respeito do Estudante estagiario;

XVI. Tomar as providéncias cabiveis sempre que algum estagiario se envolver em desvio de conduta ou
desrespeitar o regimento de estagio e das unidades de ensino;

XVII. Propor melhorias para a comunidade escolar, mediante fatos observados nas atividades de estagio.

CLAUSULA QUINTA - Sio obrigacées do ESTAGIARIO:

I. Firmar Termo de Compromisso para a pratica das atividades de estagio, nos termos da lei, declarando
conhecer as normas e critérios para realizagdo do estagio;

XIV. Entregar os instrumentais: a) Plano de Atividades do estudante estagidrio, b) Termo de
Desligamento do estudante estagiario, ¢) Instrumental com os critérios de avaliagao de desempenho do
estudante estagidrio e d) Relatorio de atividades.

II. Apresentar-se ao local de estagio devidamente identificado, com camiseta e/ou cracha de identificacao;

III. Realizar o estagio em conformidade com a legislagao de ensino, respeitando e cumprindo as normas,
rotinas e regulamentos do estagio obrigatério e do local do estagio;

IV. Manter comportamento ético, agindo com discri¢ao e respeito aos usuarios, servidores e demais
estagiarios;

V. Manter sigilo das informagdes obtidas relativas aos servidores e estudantes da escola, da mesma forma
que nao divulgar, sem a devida autorizagdo por escrito, imagens, audios e dados sensiveis nos termos da
Lein.° 13.709/2018 (LGPD) e Lei n.° 8.069/1990 (ECA), no que couber;

VI. Solicitar orientagdo aos servidores da escola, sempre que necessario;

VII. Cumprir fielmente os horarios de chegada e saida do campo de estagio;



VIII. Nao participar de manifestagdes, fazer comentarios, criticar o local onde esta realizando estagio e/ou
participar de outras atitudes que ndo dizem respeito ao bom andamento do estagio;

IX. Nao comparecer ao local de estagio sob efeito de alcool ou de qualquer tipo de alucindgeno;
X. Adequar-se aos regimentos internos de cada institui¢do e aos seus respectivos calendarios escolares;

XI. Cumprir a carga horaria do Plano de Atividade, nos horarios de funcionamento estabelecidos pela
unidade Concedente;

XII. Observar a carga horaria diaria e semanal a ser cumprida, conforme disposto na Lei n.° 11.788/08;

XIII. Elaborar os relatorios das atividades para a assinatura da Concedente.

CLAUSULA SEXTA - da Rescisdo do estagio:

I - O presente Termo podera ser rescindido, a qualquer tempo;

IT - Automaticamente ao término da vigéncia do presente Termo;

ITI- Em caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comprovada e que impega a sua execugao;

IV - Unilateralmente, por interesse de qualquer das partes, se houver conveniéncia administrativa,
devendo a outra parte ser notificada por escrito com pelo menos 90 (noventa) dias de antecedéncia, sem
qualquer direito a indenizagao;

V - Inadimplemento de qualquer uma das clausulas pactuadas.

CLAUSULA SETIMA — O ESTAGIARIO n#o tera para qualquer efeito, vinculos empregaticios com a
CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA - O ESTAGIARIO, no local, periodo e horario de atividades, estara segurado
contra acidentes pessoais, pelo proponente por meio da Apdlice ........ da Seguradora ...............

CLAUSULA NONA — das disposi¢des gerais:

E por estarem de acordo, firmam o presente Termo de Compromisso em 03 (trés) vias de igual teor e
forma para que surta seus juridicos e legais efeitos, ficando uma via com a PROPONENTE , uma via com
a CONCEDENTE e uma via com o ESTAGIARIO.

ASSINATURAS POR EXTENSO

ESTAGIARIO
CONCEDENTE
PROPONENTE

ANA LUCIA DA SILVA SILVINO PACINI

Secretaria de Estado da Educagao



"I Documento assinado eletronicamente por Ana Lucia da Silva Silvino Pacini, Secretario(a), em
ﬂgla Llil’ 21/08/2023, as 19:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
eletronica 1° e 2°, do Decreto n°® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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