Governo do Estado de

RONDONIA
Casa Civil - CASA CIVIL
DECRETO N. 24.041, DE 8 DE JULHO DE 2019.
Alteracoes:

Alterado pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019.
Alterado pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023.

Regulamenta a gestdo patrimonial, relativa aos
bens moveis, no &mbito do Poder Executivo do
Estado de Rondonia, e revoga o Decreto n.
17.691, de 4 de abril de 2013, que “Dispde
sobre_a administracéo e o controle de bens
moveis que compdem o acervo patrimonial dos
orgéos e entidades do Poder Executivo e suas
respectivas baixas.”.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuigdes que Ihe confere o
artigo 65, inciso V da Constituicdo do Estado e,

Considerando a importancia de dotar o Poder Executivo do Estado de Rondonia de uma
estrutura organizacional que possibilite organizar a gestdo e a conservacdo do acervo patrimonial de bens
moveis;

Considerando a necessidade de atualizar e padronizar procedimentos e rotinas, além de
disciplinar as atividades de gestdo de bens e a incorporacdo dos mesmos ao acervo patrimonial dos Orgaos e
Entidades do Poder Executivo,

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta as atividades relacionadas a gestdo de bens moveis, com o
objetivo de estabelecer, reordenar e consolidar normas procedimentais e orienta¢fes, no ambito do Poder
Executivo do Estado de Rondonia.

8 1° Estdo obrigados a adotar os procedimentos presentes neste Decreto a Administracdo
Direta do Poder Executivo, bem como suas Autarquias e Fundacdes. (Primitivo paragrafo unico, alterado
pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

8 2° As Unidades Gestoras da Administracdo Direta fardo o recebimento, a incorporagéo e o
tombamento de todos os materiais permanentes. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

§ 3° A Unidade Central, SEPAT compete fiscalizar o recebimento, a incorporagio e o
tombamento de todo o material permanente e de consumo adquirido pelas Unidades Gestoras. (Acrescido
pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 2°, Para fins deste Decreto, consideram-se 0s seguintes conceitos:
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| - patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciacdo econdmica,
obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisicdo, devidamente identificado e registrado;

Il - material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades de
Orgéos e Entidades, independentemente de qualquer fator, bem como aquele oriundo de demolicdo ou
desmontagem, aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis;

[l - material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n.
4.320, de 17 de marc¢o de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada ha
2 (dois) anos;

V - bem movel: sdo bens suscetiveis de movimento proprio, como 0s semoventes, ou de
remocao por forca alheia, sem alteracdo da substancia ou da destinacdo econémica e social, que em razdo de
Sseu uso corrente, ndo perde a sua identidade, e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos e ndo seja
adquirido para consumo imediato ou para distribuicéo gratuita;

VI - bem movel cultural: € o bem de interesse para a preservacdo da memoria e referencial
coletivo, tais como: fotografias, livros, acervos, mobiliério, utensilios, obras de arte, entre outros;

VIl - érgdo: é a Unidade de atuacdo desconcentrada, sem personalidade juridica prépria,
integrante da estrutura da Administracdo Publica Direta;

VIII - entidade: é a Unidade de atuacao descentralizada da Administracdo Publica Direta, com
personalidade juridica propria, integrante da Administracdo Publica Indireta;

IX - unidade gestora: € um Orgdo ou Entidade que realiza atos de gestdo orcamentaria,
financeira e/ou patrimonial;

X - unidade administrativa: é a Unidade desconcentrada, integrante da estrutura de uma
Unidade Gestora, que nao dispGe de or¢camento proprio para gerir suas atividades, tais como Escolas, Quartéis
de Policia Militar e do Corpo de Bombeiros Militar, Hospitais e Delegacias de Policia;

X1 - setor: subdivisdo de uma Unidade Gestora ou Administrativa que corresponda a execugao
de servigo ou assunto determinado, podendo exercer suas atribuigdes em uma ou mais localizagoes;

XI1 - valor contabil liquido: é o valor pelo qual um bem maovel é contabilizado apds a deducgéo
da depreciacdo e das perdas acumuladas por reducédo ao valor recuperavel;

X1l - valor justo: é o valor de negociacdo de um bem mdvel que esteja disponivel para venda,
considerando o que esta sendo aplicado no mercado no momento da negociacgéo;

X1V - carga patrimonial: efetiva responsabilidade pelo recebimento, compromisso de guarda,
conservacao e ressarcimento por perda ou dano de bem patrimonial pelo seu consignatario;

XV - descarga: transferéncia da responsabilidade da carga patrimonial, determinada por ato
administrativo;

XVI - tombamento: processo de registro em sistema préprio e de identificacdo fisica do bem
incorporado ao acervo patrimonial do Estado;

XVII - bem de uso individual: quando sua utilizagao for restrita a apenas um USUArio;

XVIII - bem de uso coletivo: quando sua utilizacdo for efetuada por varios usuérios;



XIX - termo de transferéncia de bens moveis: autorizacdo emitida pelo Gestor de Patriménio
ou pelo Agente de bens mdveis, se for o caso, para a realizagédo de transferéncia;

XX - termo de responsabilidade de bens moveis: é o documento utilizado para formalizar a
carga patrimonial de um bem de uso coletivo, assinado pelo signatario, contendo o tombamento, a descricéo
detalhada e o valor de todos os bens elencados;

XXI - cautela: é o documento utilizado para formalizar a carga patrimonial e/ou porte de um
bem de uso individual, contendo o tombamento, a descri¢éo detalhada e o valor de todos os bens elencados;

XXII - sucatas: sdo os bens moveis que perderam sua utilidade original pelo grau de
deterioracéo e que poderdo ser reciclados e/ou vendidos como matéria prima;

XXIII - descarte: € a entrega dos bens moveis irrecuperaveis ao sistema de coleta de residuos
ou local ambientalmente adequado, quando da impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo e
considerando sua consequente inutilizacéo;

XXI1V - avaliacdo patrimonial: é a atribuicdo de valor monetéario a itens do ativo, decorrentes
de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a evidenciagédo
dos atos e dos fatos administrativos;

XXV - reavaliacdo: € a adocdo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens
do ativo;

XXVI - reducdo ao valor recuperavel: é a perda de beneficios econémicos futuros ou do
potencial de servicos de ativo superior ao reconhecimento sistematico da reducdo dos beneficios econémicos
futuros ou potencial de servicos do ativo, devido a depreciacéo;

XXVII - ativo: sdo recursos (bens, direitos e intangiveis) controlados pela Entidade como
resultado de eventos passados e do qual se espera que resultem para a Entidade beneficios econémicos futuros
ou potencial de servicos; e

XXVIII - método de redundancia: é o método que visa instituir maior controle para
determinados bens, através da afixacdo de 2 (duas) plaguetas identificadoras de tombamento: uma visivel e
uma em local oculto e protegido.

Art. 3°. Considera-se bem mdvel permanente aquele que ndo se enquadra em nenhum dos
seguintes parametros:

| - durabilidade: quando o bem mdvel em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des
de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

Il -fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser: quebradico ou deformével,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - perecibilidade: quando sujeito a modifica¢Ges (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora
ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - incorporabilidade: quando destinado a incorporacdo a outro bem movel, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - transformabilidade: quando adquirido para fim de transformacéo.

Art. 4°. O controle dos Bens Mdveis com baixo valor monetario devera ser realizado de forma
simplificada, baseado na relacdo custo-beneficio do controle, medindo apenas aspectos qualitativos e
quantitativos do bem, ndo havendo a necessidade de controle por meio de nimero patrimonial, registrando-
0 e controlando-o na Unidade como bem relacionado.



8§ 1°. Para fins da aplicagdo deste artigo, poderdo ser dispensados do controle por meio de
tombamento os bens moveis cujo valor de aquisi¢do, seja igual ou inferior a 5 (cinco) Unidades Padréo Fiscal
do Estado de Rondbnia - UPF/RO, sendo imprescindivel a analise de custo-beneficio do controle para
justificar a dispensa.

§ 2°. Os bens moveis que forem controlados de forma simplificada deverdo ser registrados
contabilmente no patriménio da Unidade.

§ 3° Se um material de consumo for considerado como de uso duradouro, devido a
durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser controlado de forma simplificada,

conforme o caput.

8§ 4°. O Gestor de bens mdveis da Unidade validara os casos excepcionais listados neste
artigo.

CAPITULO 1I
DA ORGANIZACAO E RESPONSABILIDADE DOS BENS MOVEIS
Secéo |
Da Organizacao da Gestéo

Art. 5°. A estrutura organizacional para a gestdo dos bens maéveis € constituida pela Unidade
Central, Unidades Gestoras, Unidades Administrativas e Setores do Poder Executivo do Estado:

) | - compete a Superintendéncia Estadual de Patrimodnio e Regularizagéo Fundiaria - SEPAT ou
Orgéo que vier a substitui-la, como Unidade Central de Gestdo Patrimonial:

a) propor politicas, diretrizes e normas acerca da Gestdo Patrimonial;

b) planejar, acompanhar e orientar as atividades de gestao de bens moéveis;

c)-executar—atividades—de—Gestdo—Patrimonial; (Revogado pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

d) controlar e fiscalizar as Unidades Gestoras quanto a suas atividades de Gestdo
Patrimonial; e

e) subsidiar a alta gest&o e aos Orgéos de Controle Interno e Externo informacdes acerca da
Gestédo Patrimonial;

Il - compete as Unidades Gestoras, como Unidade Setorial de Gestao Patrimonial:

a) estabelecer normas internas para a gestao de seus bens moveis, observadas as diretrizes da
Unidade Central,

b) orientar, coordenar e controlar as atividades de Gestdo Patrimonial das suas Unidades
Administrativas e Setores;

C) executar as atividades de gestdo que lhe forem atribuidas, relativo aos seus bens moveis,
por meio de Setor especifico;

d) garantir a aplicag&o das politicas, diretrizes e normas emanadas pela Unidade Central;

e) garantir a adocdo das medidas cabiveis para a apuracdo e possivel ressarcimento dos



prejuizos ou danos causados ao erério da Unidade Gestora;

f) responder junto aos Orgdos de controle quanto & Gestdo Patrimonial sob sua
responsabilidade; e

g) subsidiar a Unidade Central com informacdes acerca da Gestdo Patrimonial sob sua
responsabilidade;

I11 - compete as Unidades Administrativas:
a) realizar a gestdo, monitoramento e controle dos bens moveis sob sua responsabilidade por

meio de Setor especifico, quando houver, ou por meio do Agente de bens moveis, quando a Unidade nédo
comportar o Setor especifico;

b) orientar, coordenar e controlar as atividades de Gestdo Patrimonial relativo aos seus
Setores, bem como, prestar contas a Unidade Gestora;

c) realizar inventario ou auxiliar na execucdo do mesmo, conforme conveniéncia e
oportunidade da Unidade Gestora, além de realizar a movimentacdo interna dos bens moveis sob sua
responsabilidade;

d) informar a Unidade Gestora a existéncia de bens inserviveis para o recolhimento e reportar
outras informac@es acerca da Gestdo Patrimonial sob sua responsabilidade; e

e) informar a Unidade Gestora acerca da aquisicdo direta de bens ou doacbes recebidas pela
Unidade Administrativa, para que seja providenciada a incorporacdo desses bens;

IV - compete aos setores:

a) administrar e zelar pelos bens moveis sob sua responsabilidade;

b) auxiliar na execucdo do inventario dos bens mdveis sob sua responsabilidade; e

c) reportar a Unidade Administrativa ou a Unidade Gestora, quando ndo houver a primeira,
informacdes acerca da Gestdo Patrimonial sob sua responsabilidade, bem como, qualquer intercorréncia ou

irregularidade ocorrida.

Paragrafo Gnico. Os bens moéveis das Unidades Administrativas estardo englobados no
patrimonio da Unidade Gestora, a que estejam subordinadas.

Art. 6°. Sdo responsaveis pela gestdo dos bens moveis:

| - o Titular da Unidade Gestora: € a autoridade maxima de uma Unidade Gestora, que
respondera perante os Orgéos de Controle Interno e Externo do Estado de Rondonia;

Il - o Gestor de Bens Moveis: é o servidor responsavel por realizar a gestdo dos bens moveis
de toda estrutura da Unidade Gestora;

lll - 0 Agente de Bens Moveis: € o servidor responsavel por realizar a gestdo dos bens moveis
das Unidades Administrativas desconcentradas;

IV - o Chefe de Setor: qualquer servidor investido dessa funcdo, cuja atribuicdo sera a
responsabilidade pelos bens méveis do Setor, ao qual seja responsavel; e

V -0 Usuario: qualquer servidor que utilize efetivamente o bem movel para o desempenho de
suas atribuicdes e seja responsavel pela sua guarda e adequada utilizag&o.



Paragrafo unico. A existéncia do Agente de Bens Moveis na Unidade Administrativa nao
exime a responsabilidade pelos bens atribuida, naturalmente a Autoridade méaxima da referida Unidade.

Art. 7° E de responsabilidade dos usuarios zelar pelo uso adequado, guarda e conservagio dos
bens maoveis disponibilizados para o desempenho de suas atribui¢fes, bem como informar ao Chefe de Setor,
Agente da Unidade Administrativa ou ao Gestor de Bens Moveis da Unidade Gestora qualquer ocorréncia
relativa a esses bens. (Redacdo dada pelo Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

Art. 8° Qualquer usuario podera responder, por meio de procedimento administrativo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, pelo desaparecimento do bem movel que Ihe for confiado, para
guarda e uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente causar a qualquer bem movel que esteja ou
ndo sob sua guarda.

8§ 1°. Nos casos de extravio ou dano a bem publico que implicar em prejuizo de pequeno valor,
podera ser realizada a apuracdo simplificada mediante Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, de acordo
com a Lei Complementar n. 993, de 24 de agosto de 2018.

§ 2°. Ao término do processo administrativo e constatada a responsabilidade do servidor pela
perda ou dano de bem, seré exigido deste o devido ressarcimento ao erario.

Art. 9°. Serdo emitidos pelas Unidades Gestoras:

| - Termo de Responsabilidade de Bens Moveis, quando do ingresso e da transferéncia de bens,
bem como da nomeacao ou substitui¢do do Titular da Unidade Gestora, do Gestor de Bens Mdveis, do Agente
da Unidade Administrativa e do Encarregado de Setor; e

Il - Cautela para os usuarios, quando estes fizerem uso individual dos bens sob sua guarda.

§ 1° Quando da substituicdo provisoria do Gestor da Unidade, Agente da Unidade
Administrativa e do Encarregado do Setor, podera ser emitido o Termo de Transferéncia de Responsabilidade
de Bens Moveis.

§ 2°. A ndo assinatura do Termo de Responsabilidade de Bens Mdveis ou da Cautela podera
implicar na inobservancia dos incisos 1V e VII do artigo 154 da Lei Complementar n. 68, de 9 de dezembro
de 1992, podendo incorrer nas penalidades previstas no artigo 166 da mesma Lei, sem prejuizo de outras
normas de aplicacdo especifica.

Art. 10. Todo servidor em processo de desligamento da Administracdo devera solicitar
formalmente ao Gestor de Bens Moveis ou Agente de Bens Mdveis que providencie a transferéncia de
responsabilidade de bens sob sua guarda e a lavratura da Certiddo de Nada Consta quanto a responsabilidade
patrimonial, que sera apresentado a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas - SEGEP ou a quem vier a
substitui-la, a fim de ser juntado ao processo de desligamento.

Art. 11. E vedada a utilizacio de qualquer bem do Estado para fim particular.

Art. 12. Nenhum servidor podera autorizar 0 uso ou a movimentacao de bem patrimonial do
Poder Executivo fora das hipoteses previstas neste Decreto.

Secéo 11

Da Execucéo da Gestéo




Art. 13. As Unidades Gestoras do Poder Executivo Estadual e as Autarquias e FundacGes
Pablicas do Poder Executivo Estadual, dada a especificidade de suas aquisicdes, compete concorrentemente
executar as atividades de gestdo contidas no artigo 15, referente aos respectivos bens. (Redacdo dada pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

CAPITULO IlI
DAS ATIVIDADES NA GESTAO DOS BENS MOVEIS

Art. 15. Séo atividades da Gestdo de bens moveis:
| - a criacdo das comissodes;

Il - 0 ingresso;

Il - a incorporagéo;

IV - a transferéncia;

V - o inventario;

VI - o desfazimento e a baixa;



VII - 0 ingresso e a saida temporaria;

VIII - a depreciacdo, a amortizacao, a exaustdo, a avaliacdo, a reavaliacdo e a reducédo ao valor
recuperavel;

IX - a celebragdo de convénios e repasses de recursos a terceiros;

X - o controle;

XI - a prestacdo de contas; e

XI1 - a manuteng&o e a recuperacao.

Art. 16. As atividades de nomeacdo das ComissOes, realizacdo do inventario anual,
desfazimentos, bem como a prestacdo de contas serdo executadas pelas Unidades Gestoras, conforme prazos
estabelecidos no calendario anual de atividades, que sera publicado pela Unidade Central, por meio de

Portaria especifica.

Secéo |

Da Criagéo das Comissdes

Art. 17. As Unidade Gestoras do Poder Executivo Estadual e as Autarquias e Fundagdes
Publicas do Poder Executivo Estadual criardo as Comissdes permanentes de recebimento, conforme a
formacédo do art. 20. (Redacéo dada pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

(Revogado pelo Decreto n° 28 162 de 26/5/2023)

Art. 18. A Unidade Central de Gestdo Patrimonial criard a Comissdo Permanente de Controle
e Fiscalizagéo, formada por servidores da referida Unidade, conforme estrutura do artigo 20 deste Decreto.

Art. 19. Cada Unidade Gestora criard, em conformidade com o artigo 20 deste Decreto, a
Comissao Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens Moveis.



§ 1°. A Comissao de que trata o caput deveré realizar, também, os procedimentos de Avaliacao,
Reavaliacdo e Reducdo ao Valor Recuperavel quando for necessario e emitira um Parecer Técnico.

§ 2°. Considerando os procedimentos elencados no paragrafo anterior, a Administragdo podera
em casos especiais contratar, observando a legislacdo em vigor, por prazo determinado, profissional ou
empresa especializada para assessorar a Comissdo quando se tratar de material de grande complexidade,
vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalagdes ou ao meio ambiente.

8§ 3°. Na constituicdo da Comissdo de que trata este artigo, devera:

| - ser evitada a reconducdo da totalidade dos membros que compunham a Comisséo
anterior;

Il - ser garantido que nenhum servidor ocupe a Presidéncia da Comissdo em periodos
subsequentes; e

Il - ser evitada a composicdo da Comissao, exclusivamente por servidores dos setores de
patrimonio.

8§ 4°. A participacdo dos membros nas Comissfes Permanentes serd considerada prestacao de
servigo publico relevante, ndo remunerada.

8 5° A Unidade Gestora podera criar subcomissdo, subordinada a Comissdo Permanente de
Inventario e Desfazimento, a fim de que aguela desempenhe as atividades especificas de Avaliacéo,
Reavaliacdo e Reducdo ao Valor Recuperavel, quando for necessario, emitindo Parecer Técnico acerca dos
Procedimentos. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)
§ 6° E vedado ao Gestor de Bens Mdveis da Unidade Gestora, ocupar a presidéncia da Comissao
Permanente de Inventario e Desfazimento de Bens. (Pardgrafo acrescido pelo Decreto n°® 24.476, de
20/11/2019)
Art. 20. As Comissbes permanentes deverao:
| - ser criadas anualmente por Portaria publicada na Imprensa Oficial,

Il - ser formadas por no minimo 3 (trés) servidores, preferencialmente um efetivo, sendo um
deles o Presidente; e

Il - desempenhar suas atividades durante todo o exercicio, até que sejam nomeadas novas
ComissBes no exercicio seguinte.

Secéo 11
Do Ingresso
Art. 21. O ingresso de bens moveis decorrera especialmente de:
| - compra;
Il - convénio;
Il - doacgéo;
IV - adjudicacéo;

V - dagdo em pagamento;



VI - producéo propria e reaproveitamento;
VII - apreensao;

VIII - procriacéo;

IX - permuta;

X - transferéncia;

Xl - achados; e

XII - restituicdo de bem.

Art. 22. O ingresso por compra é toda aquisicdo remunerada de bens moveis, nos termos da
legislacdo vigente.

Art. 23. O ingresso de bens moveis adquiridos com recursos de convénios que, por disposi¢ao
desses, tenham um periodo de caréncia antes de serem incorporados ao patriménio, serdo cadastrados e
controlados separadamente, sendo que, encerrando-se o0 prazo de caréncia, esses bens deverdo ser
incorporados, como se adquiridos nesta data.

Paragrafo Unico. Os bens moveis decorrentes de convénios com prazo de caréncia superior a
1 (um) ano, quando da incorporacao, deverdo ser avaliados e ter estabelecida nova vida Util.

Art. 24. O ingresso por doagdo ocorre com a transferéncia da posse e propriedade de forma
voluntéria e gratuita do bem movel, nas formas listadas a seguir:

| - oriundo de terceiros a Orgdos da Administracio Direta e Entidades da Administragio
Indireta Estadual;

Il - entre Entidades da Administragdo Indireta Estadual; e
Il - entre Orgéos da Administracio Direta e Entidades da Administragio Indireta Estadual.

§ 1°. E permitido o recebimento de doagdes de bens méveis provenientes de pessoas fisicas ou
juridicas, mediante prévia verificacdo da viabilidade e pertinéncia do bem movel a ser doado, pelo Titular da
Unidade Gestora ou a quem ele delegar.

§ 2°. O ingresso por doacgdo dar-se-4 mediante a lavratura de Termo de Doagdo emitido pelo
doador, apresentando todos os elementos identificadores do bem movel, tais como; descricdo detalhada, valor
de aquisicdo e/ou valor contabil liquido e data de recebimento do bem movel.

8 3° O ingresso de bens moveis por doagdo ou por aquisicdo com recursos proprios, que
ocorrer diretamente em uma Unidade Administrativa devera ser informado imediatamente ao Gestor de Bens
Moveis para que este providencie a incorporagdo e o cadastro dos bens no sistema de gest&o.

8 4°, A efetivacdo do processo de doacdo fica condicionada a comprovacéo de propriedade do
Agente doador.

Art. 25. O ingresso por adjudicacao € a determinagédo dada por sentenca judicial de entrega de
bem movel particular ao Estado para quitagdo de débito.

Art. 26. O ingresso por dagdo em pagamento é a transferéncia definitiva de bens moveis pelo
devedor ao erério para pagamento de débito financeiro.



Pardgrafo Unico. A formalizacdo da dacdo em pagamento deve ser instruida com a
especificacdo do bem movel, prazos de entrega, certificado de garantia, precos e demais documentos

pertinentes, obedecida a legislacao especifica.

Art. 27. Os ingressos por produg&o propria ou reaproveitamento, dardo origem aos bens moveis
criados ou reaproveitados, podendo ocorrer com recursos disponibilizados para esse fim ou por meio do
aproveitamento de partes de bens classificados como inserviveis.

§ 1° Os bens moveis originados de producgdo prdpria e reaproveitados, serdo valorados por
planilha de custos, em que conste a descri¢do, quantidade, Unidade de medida e valor do bem mével com
detalhamento dos insumos necessarios.

8§ 2°. Os bens elencados neste artigo serdo incorporados como permanentes ou materiais de
consumo, conforme a natureza dos mesmos.

Art. 28. O ingresso por apreensdo € o ato ou operacdo administrativa de apropriacdo de bens
moveis pertencentes a particulares, decorrente do poder de policia exercido por Orgdo que o detenha,
obedecida a legislacdo pertinente.

Art. 29. O ingresso por procriacdo é a modalidade de aquisicdo de semoventes nascidos de
matrizes ja incorporadas ao patriménio publico.

Paragrafo Unico. Fica facultada, nos termos de regulamento proprio, a permissdo de
cruzamento de matrizes devidamente incorporadas ao patriménio puablico com animais particulares.

Art. 30. O ingresso por permuta decorre de procedimento prévio de alienacdo de bem mdvel,
de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 31 O ingresso por transferéncia decorre da movimentacdo de bem movel, com repasse
gratuito da posse e troca de responsabilidade, de carater definitivo, entre Unidades Gestoras da
Administracdo Direta Estadual, que ocorrera com base no Termo de Transferéncia de bens, emitido pela
Unidade transmitente. (Reda¢ao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 32. Achados sdo os bens méveis localizados e ainda ndo incorporados, resultantes do
inventario.

§ 1°. Os bens moveis achados decorrem dos bens anteriormente classificados, como nao
localizados.

8§ 2°. Apos o encerramento do inventario, os bens moveis achados deverdo ser avaliados e,
caso ja tenha sido baixado o registro anterior, deverdo ser incorporados ao patriménio com novo registro de
tombamento.

Art. 33 A restituicdo de bem decorrera de extravio, furto, roubo, sinistro ou em decorréncia
da morte de um semovente, quando restar comprovada a responsabilidade, por culpa ou dolo, daquele que
detém a carga patrimonial, excetuando-se os casos fortuitos ou de for¢a maior. (Redacéo dada pelo
Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

8 1°. A transferéncia do bem movel sera realizada por meio do Termo de Transferéncia de
Bens Mdveis.

8§ 2°. O Termo de Transferéncia de Bens Moveis deverd ser assinado pelo Titular da Unidade
Gestora ou a quem ele delegar, com anuéncia do Titular da Unidade Gestora recebedora.

Art. 32. Achados sdo os bens moveis localizados e ainda ndo incorporados, resultantes do



inventario.

§ 1°. Os bens moveis achados decorrem dos bens anteriormente classificados, como nao
localizados.

§ 2°. Apos o encerramento do inventario, os bens moveis achados deverdo ser avaliados e, caso
ja tenha sido baixado o registro anterior, deverdo ser incorporados ao patriménio com novo registro de
tombamento.

Art. 33. A restituicdo de bem decorrera de extravio, furto ou roubo de um bem quando restar
comprovada a responsabilidade, por culpa ou dolo, daquele que detém a carga patrimonial, excetuando-se 0s
casos fortuitos ou de forga maior.

Subsec&o Unica

Do Recebimento, da Pericia e da Aceitacdo

Art. 34. O ingresso dos bens moveis devera obedecer as seguintes etapas:

| - recebimento: é o ato da entrada, nas dependéncias do Orgéo ou Entidade, do bem movel
adquirido, encomendado, produzido na Unidade, achado na Unidade, devolvido, doado, permutado,
transferido ou decorrente de qualquer outra origem;

Il - pericia: é o ato de vistoriar ou efetuar exame técnico detalhado, de forma a certificar que
0 bem movel recebido estd de acordo com as caracteristicas técnicas desejadas, satisfaz as especificacdes
contratadas qualitativa e quantitativamente, além de encontrar-se em condicfes de uso e operacdo, podendo
ser incorporado ao patriménio do Estado; e

Il - aceitacdo: € o ato no qual se declara por meio do Termo de Recebimento Definitivo e
também através do registro em nota fiscal, Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica - DANFE ou
documento equivalente que o bem movel recebido atende as especificacdes ajustadas, devendo os documentos
serem datados e assinados por no minimo 3 (trés) integrantes da Comissdo de Recebimento Pericia e Aceitacao,
ficando o bem movel apto a ser incorporado ao patriménio da Unidade Gestora adquirente, a partir de ent&o.
(Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

§ 1°. Na pericia, quando necesséario devido, a complexidade e caracteristicas especificas do
bem movel, devera ser feito exame qualitativo por técnico especializado ou Comissao Especial, para atestar
que o0 objeto entregue corresponde qualitativamente aquele constante no documento habil de aquisicao.

§ 2°. Verificada a necessidade do paragrafo anterior, a Comissao de Recebimento elaborara
despacho, solicitando ao Orgédo adquirente que providencie uma das 2 (duas) estruturas para pericia:

| - disponibilize o profissional técnico com as habilidades e conhecimentos necessarios a
atestar, por intermédio de laudo técnico, a conformidade do bem entregue com aquele objeto constante no
documento habil de aquisicao; ou

Il - nomeie Comissdo Especial de Pericia, da qual fardo parte membros da Unidade
adquirente, ou de outras Unidades, que possuam capacidade técnica para realizar a pericia do bem movel,
atestando, por meio de Parecer Técnico, a conformidade do bem entregue com objeto constante, no
documento habil de aquisicéo.



Art. 34-A. O objeto do contrato serd recebido nas Secretarias, em se tratando de compras,
provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, com verificacdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

| - o recebimento de forma sumaria serd realizado mediante preenchimento do Termo de
Recebimento Provisorio - TRP, conforme Anexo | desta Norma, ou mediante aposi¢do, nos comprovantes de
entrega e no verso dos documentos fiscais, do carimbo de recebimento provisorio, conforme Anexo Il desta
Norma, ou, ainda, na auséncia do TRP e do referido carimbo, mediante registro escrito de que o recebimento se
deu nas condicGes provisorias. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - o recebimento provisorio sera realizado pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagéo, a ser realizado por: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

a) departamento responsavel pela gestdo patrimonial da Unidade Gestora; e/ou; (Acrescido pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

b) Comissdo de Patrimonio; e/ou (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

c) Comissdo Permanente de Recebimento; e/ou (Acrescido pelo Decreto n°® 28.162, de
26/5/2023)

d) fiscal do contrato a ser definido em Portaria ou instrumento equivalente, a que se dara
publicidade no Diario Oficial Eletronico e sera divulgado no sitio eletrdnico oficial na mesma data de
divulgacéo do edital. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - o responsavel pelo recebimento provisério devera comunicar, por escrito, o fato ao
departamento responsavel pela gestdo patrimonial da Unidade Gestora e a Comissdo Permanente de
Recebimento, no prazo maximo de 1 (um) dia Gtil. (Acrescido pelo Decreto n°® 28.162, de 26/5/2023)

Art. 34-B. Antes da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo - TRD, a Unidade Gestora
da Administracdo Direta encaminhara os autos de recebimento a SEPAT para realizacdo da homologacdo do
processo. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

§ 1° Ap6s a homologacdo pela SEPAT os autos retornardo a Unidade Gestora que procedera na
elaboracdo do TRD. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

8 2° Este artigo néo se aplica & Administracdo Indireta e 8 SESAU e SEDUC. (Acrescido pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

§ 3° E vedada qualquer destinagio para uso, total ou parcial, de bem, sem que tenha ocorrido a
emissdo do TRD. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

8 4° A homologagdo prevista no § 1° deste artigo serd restrita aos itens relacionados
no checklist de conformidade a ser expedido pela SEPAT como documento de validacao, sendo o recebimento
de inteira responsabilidade da Unidade Gestora recebedora. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

8 5° A homologacdo prevista no 8 1° deste artigo ndo inclui a andlise fisica do bem ou a
validacao dos documentos constates no processo de recebimento, sendo essas informacgoes de responsabilidade
da Unidade Gestora recebedora. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 34-C. O objeto do contrato sera recebido, em se tratando de compras, definitivamente, por
servidor ou comisséo designada pelo Gestor da Pasta, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

I - o recebimento definitivo de materiais serd realizado pela Comissdo Permanente de
Recebimento, podendo, excepcionalmente, ser realizado por servidor quando houver previsao especifica em



Portaria ou instrumento equivalente, a que sera dado publicidade no Diario Oficial Eletrénico; (Acrescido pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - o termo detalhado de recebimento dar-se-4 por meio do TRD, conforme Anexo Il desta
Norma; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - a comprovacdo do atendimento das exigéncias contratuais sera evidenciada mediante TRD
com a observancia, no minimo, dos seguintes elementos: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

a) da pericia: analisar se o bem esta em perfeito funcionamento e condic¢des de uso, 0 que pode
incluir testes de uso ou outros meios necessarios a validacao de funcionamento do bem, inclusive, podendo ser
obtido laudo técnico de areas especializadas, quando necessario; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

b) do contrato: analisar se o objeto recebido fisicamente condiz com as condig¢des previstas em
contrato, especialmente, nos seguintes itens: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

1. quantidade de material; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
2. tipo de material; (Acrescido pelo Decreto n°® 28.162, de 26/5/2023)

3. prazos de entrega; e (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

4. valores, quando possivel; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

c) da nota fiscal: analisar se o0 objeto recebido fisicamente condiz com as caracteristicas previstas
em documento fiscal, especialmente, nos seguintes itens: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

1. quantidade de material; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

2. tipo de material; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

3. valores; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

4. nimeros de série, quando houver; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

5. CNPJ e identificacfes do fornecedor; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

6. CNPJ e identificacGes da Unidade Gestora; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

7. Consulta e validacédo da chave de acesso do DANFE; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

d) do empenho: analisar se hd empenho prévio para o recebimento definitivo, com verificacéo
minima dos seguintes itens: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

1. nome do fornecedor na nota de empenho; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
2. CNPJ do fornecedor na nota de empenho; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

3. descricdo dos materiais na nota de empenho; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

4. valor dos bens na nota de empenho; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

IV - o servidor ou comisséao designada pelo Gestor da Pasta para o recebimento definitivo podera
solicitar pericia do bem de técnico especializado ou Comissdo Especial, quando necessario, devido a



complexidade e caracteristicas especificas do bem movel, a fim de atestar se 0 objeto entregue corresponde
qualitativamente aquele constante no documento habil de aquisicéo; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

eem—es—membres—da—Umdade—Gentral—Fealﬁemﬁas—anwdade& (Revogado pelo Decreto n 28 162 de
26/5/2023)

o.. D

melde&deé—Z—deange—l—?— (Revogado pelo Decreto n° 28. 162 de 26/5/2 23

Art. 37. Visando a incorporacao individual, para aqueles equipamentos constituidos de 2 (dois)
ou mais componentes, por exemplo: computadores, equipamentos de ar condicionado e conjuntos de
equipamentos industriais, deve-se realizar a identificagdo correta de cada componente na nota de empenho e
respectiva nota fiscal, bem como seus valores individuais e a descri¢do detalhada de cada item.

Art. 38. E vedada a aceitacio de bens, cujas caracteristicas estejam em desconformidade com
0 objeto constante no documento habil de aquisi¢ao.

8§ 1°. Os bens adquiridos pela Administracdo deverdo ser entregues pelo fornecedor, montados
e aptos para o desempenho de suas funcdes.

§ 2°. Por conveniéncia e oportunidade, a Administracdo poderd optar por receber 0s bens
desmontados, condicionado a lavratura de Termo de Compromisso de montagem entre o fornecedor e o
Titular da Unidade adquirente.

8§ 3°. O disposto nos 88 1° e 2° deste artigo podera ser aplicado para o caso de instalacdo de
equipamentos, desde que esta tenha sido prevista no edital de licitag&o.

Secéo 111
Da Incorporacao




Aurt. 40. Incorporacéo é o processo que inclui o cadastro e identificacdo do bem movel no acervo
patrimonial de uma Unidade Gestora e o seu registro no Sistema de Gestdo Patrimonial. (Redacéo dada pelo
Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

espectiva-thidade- d 019) (Revogado pelo Decreto
28.162, de 26/5/2023)

Art. 40-A. Visando a incorporacgdo individual, para aqueles equipamentos constituidos de 2 (dois)
ou mais componentes, por exemplo: computadores, equipamentos de ar-condicionado e conjuntos de
equipamentos industriais, deve-se realizar a identificacdo correta de cada componente na nota de empenho e
respectiva nota fiscal, bem como seus valores individuais e a descri¢ao detalhada de cada item. (Acrescido pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 40-B. Todo bem movel tangivel ou intangivel seré cadastrado de forma analitica, com a sua
perfeita caracterizacdo, por meio do registro individualizado com, no minimo, as seguintes informacdes:
(Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

| - descricdo e valor do bem mével; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - caracteristicas fisicas; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

I11 - caracteristicas técnicas; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

IV - termo de garantia vinculado a emissdo da nota fiscal, quando couber; (Acrescido pelo
Decreto n°® 28.162, de 26/5/2023)

V - informacg6es da apolice de seguro, quando couber; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

VI - documentos de aquisicdo do bem; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

VII - niumeros de serie ou de fabricacdo, quando couber; e (Acrescido pelo Decreto n°® 28.162,
de 26/5/2023)

VIII - no cadastro de veiculos, niumero do chassis, placa, renavam, modelo e ano. (Acrescido
pelo Decreto n°® 28.162, de 26/5/2023)



§ 1° Tratando-se de semovente sera exigido, ainda, documento a ser emitido por profissional
veterinario atestando as caracteristicas do animal, seu estado de salde e aptiddo para as atividades requeridas
pela Unidade Gestora. (Acrescido pelo Decreto n® 28.162, de 26/5/2023)

§ 2° E vedado o cadastro por lotes, conjuntos ou assemelhados, exceto quando o valor individual
do bem for inferior ao custo de controle, em que poderdo ser cadastrados conjuntos, desde que devidamente

justificados em raz&o da relacéo custo-beneficio, em atendimento ao art. 70, da Constituicdo Federal que prevé
0 principio da economicidade. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 41. Os bens mdveis, durante o processo de incorporacdo até a sua distribuicdo inicial,
podem ser guardados no almoxarifado, assim como 0s bens moéveis em manutencdo e em processo de
desfazimento.

Paragrafo Unico. Os bens moveis ndo poderdo ser distribuidos para uso, enquanto ndo forem
realizados os procedimentos de incorporacdo, com a devida afixacao das plaquetas, e no caso de veiculos até
0 devido emplacamento dos mesmaos.

Art. 42. O valor de aquisi¢do dos bens moveis compreende:

| - seu preco de aquisicao, acrescido de impostos de importacéo e tributos ndo recuperaveis
sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e abatimentos;

Il - quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o bem maével no local e em condicéo
necessaria para funcionar da forma pretendida pela administracéo; e

Il - custos diretamente atribuiveis sao:
a) custos de pessoal, decorrentes diretamente da construcdo ou aquisicao do bem movel,
b) custos de preparacéo do local,

c) custos de frete e manuseio (para recebimento e instalacdo); e

d) honorérios profissionais.

8 1° Os bens adquiridos como pecas para recompor um bem movel j& incorporado ou que
passardo a compd-lo a partir de entdo, e que resultem em aumento significativo da vida util do bem, assim
como do potencial de geracdo de beneficio econdmico futuro ou potencial de servigcos do mesmo, serdo
acrescidos ao valor do referido bem movel e as pecas substituidas, deverédo ser desfeitas conforme a natureza
do bem. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8§ 2°. Os bens moveis para instalacdo que sejam incorporaveis ou inerentes a um imavel, tais
como elevadores, sistema de ar condicionado central, sistema hidrante e sistema de iluminacdo e que néo
incorram na ampliacdo fisica do imovel, mas que comprovadamente as despesas ocasionem ampliacdo
relevante do potencial de geracdo de beneficios econdmicos futuros do mesmo, tais despesas deverdo ser
consideradas como obras e instalagdes, portanto, despesas com investimento, devendo, esses bens, serem
incorporados aos imoveis, inclusive seus respectivos valores.

Art. 43. Os bens mdveis ndo incorporaveis aos imoveis, tais como biombos, cortina, persianas,
divisorias removiveis, tapetes e afins, cujo custo de controle for superior ao seu beneficio ou comprovada a
dificuldade de controla-los por meio de nimero patrimonial, devem ser controlados de modo simplificado
por meio de relagdo-carga, medindo apenas aspectos qualitativos e quantitativos.



Art. 44. Quando se tratar de ingresso de bem movel, cujo o valor de aquisicdo ndo esteja em
base monetaria confidvel, inclusive bens ingressos a titulo gratuito, o registro devera ser feito pelo valor justo
na data de sua aquisicdo, devendo ser considerado o valor resultante da avaliagdo obtida com base em
procedimento técnico.

Art. 45. Na incorporagdo oriunda de transferéncia e doagdo, o valor a atribuir deve ser o valor
contabil liquido, constante nos registros do Orgao ou Entidade de origem.

Art. 46. Todo bem movel sera cadastrado de forma analitica, por meio do registro
individualizado com no minimo as seguintes informacoes:

| - descricdo e valor do bem movel;

Il - caracteristicas fisicas;

Il - caracteristicas técnicas;

IV - termo de garantia vinculado a emisséo da nota fiscal, quando couber;
V - informac6es da apo6lice de seguro, quando couber; e

VI - documentos de aquisi¢do do bem.

§ 1°. Tratando-se de semovente seré exigido, ainda, documento a ser emitido pelo setor
responsavel do controle, justificando a incorporacéo.

§ 2°. E vedado o cadastro por Lotes, Conjuntos ou assemelhados, exceto quando justificado
em razdo da relacdo custo-beneficio.

Art. 47. Todo bem movel devera ser identificado com o nimero de registro patrimonial,
sequencial e ndo reutilizavel e gravado em etiquetas, tags RFID ou NFC, plaquetas, gravacdo mecéanica ou
pirogréfica, adesiva, carimbo, pintura e afins.

8 1° A SEPAT padronizara os modelos de plaquetas que seréo utilizados para tombamento dos
bens moveis, adequando os modelos ao ambiente e regime de utilizagdo do bem. (Redacédo dada pelo
Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

§ 2° O numero de registro devera ser fixado em local de facil visualizagdo e com boa aderéncia,
evitando-se areas que possam curvar, dobrar ou acarretar a deterioracdo da plaqueta que nédo deve ser colada
sobre area, com informacdo do fabricante e seguindo orienta¢fes complementares da SEPAT. (Redacéo dada
pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)



8§ 3° Quando a Unidade Gestora julgar conveniente e oportuno, com o intuito de facilitar a
identificacdo da numeracéo patrimonial dos bens, poderdo ser afixadas mais de uma plaqueta ao bem, desde
que contenham a mesma numeracéo patrimonial constante no Sistema de Gest&o Patrimonial. (Redacéo dada
pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

8§ 4° A identificacdo é facultativa para bens mdveis de pequeno porte, obras de arte, livros,
entre outros, cuja identificagdo possa danificar ou limitar o uso do bem mdvel, podendo esses ter nimero de
patrimdnio, entretanto, ndo terdo etiquetas afixadas, devendo a Unidade Gestora relacionar estes bens para
fins de controle e adotar medidas de identificacdo visual, como registros fotograficos do bem. (Redacéo dada
pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Secéo 1V
Da Transferéncia

Art. 48. A transferéncia é o deslocamento de bens moveis de carater permanente com troca de
carga patrimonial, que ocorrera por meio de processo administrativo préprio, podendo ser:

| - interna - quando realizada internamente a Unidade Gestora; ou,

Il - externa - quando realizada entre Unidades Gestoras da Administracdo Direta do Estado.

8 1° A transferéncia do bem movel seré realizada por meio do Termo de Transferéncia de Bens
Moveis, o qual devera ser assinado pelo Titular da Unidade Gestora transferente e pelo Titular da Unidade
Gestora recebedora, no caso de transferéncia externa. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8§ 2° Tratando-se de transferéncia externa, a movimentacdo sera realizada pelo Gestor de Bens
Moveis com anuéncia da unidade recebedora, ap6s a assinatura do Termo de Transferéncia pelos Titulares
das Unidades Gestoras. (Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8§ 3° Tratando-se de transferéncia interna entre unidades administrativas, a movimentacéo sera
realizada pelo Gestor de Bens Mdveis da Unidade Gestora. (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de
20/11/2019)

8 4° Tratando-se de transferéncia interna a Unidade Administrativa, a movimentagdo sera
realizada pelo Agente de Bens Mdveis da referida Unidade, dispensado o processo administrativo. (Paragrafo
acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Secéo V

Do Inventario

Art. 49. O inventario é o instrumento periddico de controle, que tem por finalidade confirmar
a existéncia fisica e a verificacdo dos bens mdveis em uso no Orgao ou Entidade, de forma a:

| - confrontar a existéncia fisica com o saldo contabil registrado;

Il - gerar a listagem atualizada da carga patrimonial do Orgdo; e



I11 - constatar das condiges fisicas e funcionais dos bens moveis e consequentemente a
necessidade de manutencdo, reparos ou reposicoes.

Paragrafo Unico. E vedada a movimentagéo de bens durante o periodo em que as Comissoes
estiverem realizando efetivamente o inventario.

Art. 50. A elaboracdo dos inventarios é de responsabilidade da Unidade Gestora, da Unidade
Administrativa e do Setor.

8§ 1°. Os inventéarios poderdo ser realizados através de duas estruturas:

| - de maneira concentrada, através da Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento
nomeada na Unidade Gestora, conforme estabelece os artigos 19 e 20; ou (Redacédo dada pelo Decreto n°
24.476, de 20/11/2019)

Il - de maneira desconcentrada, mediante a criacdo de Comissdes Locais nas unidades
administrativas, subordinadas a Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento. (Reda¢do dada pelo
Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

8§ 2° As Comisses Locais deverao ser criadas conforme os seguintes critérios: (Redagio dada
pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

| - ser formadas por no minimo 3 (trés) servidores, preferencialmente efetivos, sendo um deles
o0 Presidente; (Inciso acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - ser criadas por Portaria publicada na Imprensa Oficial; (Inciso acrescido pelo Decreto n°
24.476, de 20/11/2019)

Il - deve ser evitada a reconducgéo da totalidade dos membros que compunham a Comissao
anterior; (Inciso acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

IV - deve ser garantido que nenhum servidor ocupe a Presidéncia da Comissdo em periodos
subsequentes; e (Inciso acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

V - desempenhardo suas atividades por tempo determinado, até a conclusdo do inventario e
entrega do respectivo relatorio assinado pelos membros, referente aos bens moveis da unidade administrativa,
ao qual a Comissao Local pertence. (Inciso acrescido pelo Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

8§ 3° Quando utilizado o modelo desconcentrado, competira as Comissdes Locais a realiza¢do
do inventario, a elaboracdo e assinatura do respectivo relatorio, bem como, quando necessario, realizar a
reavaliacdo dos bens da respectiva unidade administrativa; (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de
20/11/2019)



§ 4° Cabera sempre a Comissdo Permanente de Inventario e Desfazimento a realizagdo dos
desfazimentos; (Redacéao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 5° Quando utilizado o modelo desconcentrado, cabera a Comissdo Permanente de Inventario
e Desfazimento realizar a consolidacdo dos relatérios das ComissGes Locais em um Unico relatorio
consolidado da Unidade Gestora, sendo este, 0 documento habil para subsidiar a prestacdo de contas e 0s
ajustes contébeis. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 6° Caberd ainda a Comissdo Permanente de Inventério e Desfazimento, caso a Unidade
Gestora opte pelo modelo desconcentrado, coordenar, orientar, monitorar e controlar as atividades
desenvolvidas pelas Comissdes locais. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 51. Os tipos de inventarios serdo obrigatoriamente:

| - anual: destinado a comprovar a quantidade e o saldo dos bens méveis da Unidade Gestora,
em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario anterior e das variacGes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio;

Il - inicial: realizado quando da criacdo de uma Unidade Gestora, de uma Unidade
Administrativa ou de um Setor, para identificacao e registro dos bens méveis sob a responsabilidade destes;

Il - de extincdo: realizado quando da extingdo da Unidade Gestora, da Unidade
Administrativa ou do Setor;

IV - de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca de
titularidade/responsabilidade de uma Unidade Gestora, Unidade Administrativa ou de um Setor; e

V - eventual: realizado em qualquer epoca, por iniciativa do Titular da Unidade Gestora ou
por iniciativa dos Orgéos de Controle Interno e Externo.

Paragrafo Unico. O inventario anual devera respeitar o calendario de atividades previsto no
artigo 16 deste Decreto.

Art. 52. O estado de conservacdo dos bens moveis devera observar a seguinte classificacao:

| - excelente: qualidade do bem movel adquirido hd menos de um ano e que ainda mantenha
as mesmas caracteristicas e condi¢des de uso de sua aquisicao;

Il - bom: qualidade do bem mdvel que esteja em perfeitas condi¢des de uso, mas com data de
aquisicdo superior a um ano;

Il - regular: qualidade do bem movel que esteja em condi¢des de uso, mas que apresenta
avarias que ndo impedem sua utilizagéo; e

IV - péssimo: qualidade do bem modvel que apresenta avarias que comprometem sua
utilizacdo, podendo ser viavel ou ndo a sua reforma.

Art. 53. Para a realizacdo do inventario serdo observadas as seguintes etapas:
| - criacdo e publicacdo das comissdes de inventario, conforme calendario anual,

Il - levantamento dos bens moveis;



I11 - registro das caracteristicas e das quantidades obtidas na etapa do levantamento; e

IV - elaborar relatorio e apurar o saldo contébil dos bens moveis registrados.

Art. 54. Os bens moveis néo localizados no dia da verificacao fisica, sem justificativa do seu
responsavel, ou com justificativa ndo aceita pela comisséo de inventario, serdo considerados extraviados e,
nessa condicdo, serdo tomadas as providéncias necessarias.

8 1° Apo6s a verificagdo de bens ndo localizados pela Comissdo inventariante, a
responsabilidade pela localizacdo do referido bem serd da Unidade Gestora, Unidade Administrativa e Setor
ao qual o bem esteja sob a posse e responsabilidade e,solidariamente, através do servidor diretamente
responsavel pelo mesmo. (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8§ 2°. Ao término do inventéario, ndo localizados os bens extraviados, a Comiss&o inventariante
incluird no relatério de inventario da Unidade Gestora os dados dos bens desaparecidos e as respectivas
informagdes acerca da ultima localizagdo e do responsavel por eles, encaminhando-o ao titular da Unidade
Gestora para instauracdo de processo administrativo, a fim de apurar as responsabilidades.

Art. 55. Concluidas as etapas da realizacdo do inventario, devera ser emitido o Relatorio
Consolidado de Inventario, contendo no minimo:

| - nome da Unidade Gestora;

Il - tipo de inventario;

I11 - localizagéo do bem;

IV - data de emissdo do inventario;

V - namero patrimonial do bem mavel; VI
- valor contabil liquido do bem movel; VI
- descricdo sintética do bem movel,

VIII - estado de conservacao do bem mével, em conformidade com o artigo 52 deste
Decreto;

IX - classificacdo do bem movel inservivel, nos termos do artigo 58 deste Decreto; e

X - metodologia, demais ocorréncias e divergéncias verificadas na realizacdo do inventario,
devidamente registradas e detalhadas.

Paragrafo Unico. O relatério consolidado de inventario contera, em Anexo, pelo menos:
| - relacdo dos bens serviveis organizados por localizacéo;
Il - relagdo dos bens inserviveis organizados por localizagdo e por classificacao;

Il - relagdo de bens ndo localizados, destacando a dltima localizagdo registrada e seu
respectivo responsavel;

IV - relacdo dos bens achados, quando houver;



V - relagdo das contas contébeis e seus respectivos saldos;

VI - acervo fotogréfico dos bens maveis; e

VII - outras relagdes que venham a ser necessérias.

Art. 56 Os bens moveis de propriedade particular localizados durante o inventario dentro dos
6rgdos e entidades da Administracdo, deverdo ser controlados separadamente a fim de que néo se confundam
com bens publicos, ndo integrando, aqueles, o inventario da Unidade Gestora. (Redacédo dada pelo Decreto
n° 24.476, de 20/11/2019)

8 1° No momento em que um bem de propriedade particular ingressar nas dependéncias da
Administracdo, para o uso continuo e por tempo indeterminado, o responsavel pela unidade administrativa ou
setor no qual o bem ingressard, deverd exigir que seja apresentado pelo proprietario documento habil que
comprove sua propriedade, devendo o responsavel pela unidade administrativa ou setor, arquivar cépia do
documento para seu controle. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 2° No momento da saida de um bem particular de dentro dos 6rgdos e entidades da
Administracdo, a propriedade devera ser comprovada pelo proprietario. (Paragrafo acrescido pelo Decreto
n° 24.476, de 20/11/2019)

Secéo VI
Do Desfazimento

Art. 57. Considera-se desfazimento o processo de exclusdo de um bem inservivel do acervo
patrimonial, instruido através de processo administrativo, expressamente autorizado pelo titular da Unidade
Gestora, mediante transferéncia externa, alienagéo e inutilizagéo ou descarte.

Art. 58. O bem inservivel sera classificado como:

| - antiecondbmico: aquele cuja a manutencdo seja onerosa ou referido rendimento seja
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Il - irrecuperavel: aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperacdo, mais de cinquenta por cento do seu
valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao;

I11 - ocioso: aquele que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas ndo é aproveitado; e

IV - recuperavel: aquele que ndo se encontra em condi¢es de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou a devida analise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacéo.

Art. 59. Os bens mdveis 0ciosos e 0s recuperaveis poderdo ser reaproveitados, mediante
transferéncia interna ou externa, nos termos do artigo 48 deste Decreto.

Art. 60. A alienacdo é operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante permuta, doa¢do ou venda, condicionada a avaliagdo prévia e licitagdo, esta Ultima quando couber,
nos termos da Lei n. 8.666, de 21 de junho 1993, de bens moveis inserviveis, cujo reaproveitamento seja
considerado inconveniente ou inoportuno para a Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado de
Rondonia.



Art. 61. A permuta é uma troca pela qual as partes transferem e recebem bens uma da outra,
que se substituem reciprocamente no patriménio dos permutantes, ocasionando uma aquisicdo e uma
alienacdo no patrimonio de cada uma das partes.

§ 1°. A permuta, quando dentro da Administracdo Publica, dependera de avaliagdo prévia e
ocorrera sem limitacdo de valor, desde que as avaliagfes dos lotes/itens sejam coincidentes e haja interesse
publico justificado.

§ 2°. A permuta, quando ocorrer entre a Administracdo Pablica e particular dependera de
avaliacdo prévia e licitacdo nos moldes da Lei n. 8666, de 1993, sem limitacdo de valor, desde que as
avaliagdes dos lotes/itens sejam coincidentes e haja interesse publico justificado.

§ 3% Em caso excepcional, devidamente justificado pelo titular da Unidade Gestora, 0 bem
disponivel a ser permutado podera entrar como parte de pagamento de outro a ser adquirido, condi¢do que
devera constar do edital de licitacdo e desde que ndo promova restri¢ao indevida a competitividade.

§ 4° O Lote de que tratam os 8§ 1° e 2°, devera ser composto por qualquer bem inservivel,
independentemente da classificacdo de que trata o artigo 58. (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de
20/11/2019)

§ 5°. E vedada a permuta entre bens permanentes e de consumo, inclusive no que tange ao §
3° deste artigo.

8§ 6°. Sera dada preferéncia de permuta aqueles com os quais 0 Governo do Estado de Ronddnia
mantenha Convénios ou Acordos de Cooperacéo.

Art. 62. A doacdo é a transferéncia voluntaria da posse e propriedade do bem movel, mediante
a lavratura de Termo de Doacdo, emitido pelo doador, apresentando todos os elementos identificadores do
bem movel, tais como, descricdo detalhada, valor e data de entrega.

§ 1°. A doagdo prevista na alinea “a” do inciso II do artigo 17 da Lei n. 8.666, de 21 de junho
de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de sua oportunidade e
conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, podera ser feita:




| - dos Orgédos da Administragdo Direta Estadual para as Autarquias e FundagBes Publicas
Estaduais além da Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios, bem como suas respectivas Autarquias e
Fundacdes Publicas, quando se tratar de bem ocioso ou recuperével; (Redacédo dada pelo Decreto n® 24.476,
de 20/11/2019)

Il - das Autarquias e Fundacbes Publicas para outras Autarquias e Fundacdes Publicas
Estaduais, Orgdos da Administragio Direta Estadual além da Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios,
bem como suas respectivas Autarquias e Fundac6es Pablicas, quando se tratar de bem ocioso ou recuperavel,
(Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - da Administracdo Publica Direta Estadual ou das Autarquias e Fundagdes Publicas
Estaduais para a Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios, bem como suas respectivas Autarquias e
Fundacdes Publicas e para as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, quando se tratar de bem
antiecondmico; e (Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

IV - da Administracdo Publica Direta Estadual ou das Autarquias e Fundagbes Publicas
Estaduais para Organizac¢@es da Sociedade Civil de Interesse Publico e para Associa¢des ou Cooperativas que
atendam aos requisitos do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, quando se tratar de bem irrecuperavel.
(Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 2° Excepcionalmente, mediante ato motivado do Titular da Unidade Gestora, vedada a
delegacéo, os bens ociosos e recuperaveis poderdo ser doados a Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP. (Redacgao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 3° Em ano eleitoral devera ser observado o disposto na Lei n® 9.504, de 30 de setembro de
1997 ou de outra que vier a substitui-la. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

§ 4° A doacdo de bens para Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico e para
Associacles ou Cooperativas, devera respeitar os preceitos da Lei n® 13.019 de 31 de julho de 2014, ou de
outra que vier a substitui-la. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 63. A venda sera permitida para qualquer bem movel inservivel, condicionada a
verificacdo prévia da existéncia de interesse por parte dos Orgdos da Administracdo Direta Estadual, bem
como das Autarquias e Fundagtes Estaduais e dependera de licitacdo, nos termos da legislacdo vigente.

§ 1°. A venda efetuar-se-4 mediante concorréncia ou leildo nas seguintes condicdes:

| - por leildo, processado por leiloeiro oficial ou servidor designado pela Administracéo,
observada a legislacdo pertinente, para material avaliado, isolada ou globalmente, em quantia ndo superior
aquela estabelecida pelo artigo 23, II, alinea “b” da Lei n. 8.666, de 1993; e

Il - por concorréncia, em que sera dada maior amplitude a convocacgéo, para material avaliado,
isolada ou globalmente, em quantia superior aquela estabelecida pelo artigo 23, II, alinea “c” da Lei n. 8.666,
de 1993.

8 2°. A Administracao podera optar em qualquer caso pela concorréncia.

§ 3% Os bens poderdo ser distribuidos em Lotes, conforme critérios definidos em edital,
considerando suas caracteristicas e peculiaridades, com vistas a ampliagdo da competitividade.



8§ 4°. Qualquer que seja a natureza do bem movel vendido, a renda auferida seré recolhida aos
cofres publicos, depois de deduzidas as despesas necessarias a efetivacdo da licitacdo, quando houver, nos
termos da legislacdo vigente.

§ 5°. E vedada a aplicacéo da receita de capital derivada da alienagdo de bens e direitos que
integram o patrimdnio publico para o financiamento de despesa corrente, conforme o artigo 44 da Lei n. 101,
de 4 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF.

Art. 64. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo ou reciclagem do
material classificado como irrecuperavel, o titular da Unidade Gestora podera determinar a renincia ao direito
de propriedade, por meio da inutilizagdo e descarte, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis,
porventura existentes, que serdo incorporadas ao patriménio, além da retirada e extracdo das plaquetas de
patrimonio.

Art. 65. A inutilizacdo consiste na destruicdo total ou parcial do bem movel que ofereca ameaca
vital para as pessoas, risco de prejuizo ambiental ou inconveniente de qualquer natureza para a administracdo
publica:

§ 1° A inutilizacdo, sempre que necessario, serd feita mediante presenca dos setores
especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.

§ 2°. Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional
de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no artigo 38 da Lei n. 12.305, de 2 de agosto de
2010, contratadas na forma da lei.

§ 3°. Os simbolos nacionais, as armas, as munic¢des, 0s materiais pirotécnicos e os bens méveis
que apresentarem risco de utilizacdo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em
conformidade com a legislacdo especifica.

Art. 66. A inutilizacdo e o descarte dos bens serdo documentados mediante Termo de
Inutilizacdo ou de Justificativa de Descarte, 0s quais integraréo o respectivo processo de desfazimento.

Subsecéo |

Do Processo de Desfazimento

Art. 67 A instauracdo do processo de desfazimento é de iniciativa do Gestor de Bens Moveis
da Unidade Gestora, que o formalizard por meio de processo administrativo, devidamente justificado, dirigido
ao Titular da Unidade Gestora, contendo o termo de vistoria e avaliacdo e o parecer de escolha da destinacéo,
ambos elaborados pela Comisséo permanente de inventario e desfazimento de bens moveis. (Redagéo dada
pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Paragrafo unico. Quando da instauragdo do processo de desfazimento, podera ser utilizada a
bolsa de materiais, de que trata o artigo 72, para exposi¢édo de bens inserviveis a fim de acudir interessados.

Art. 68. Do termo de vistoria e avaliacdo, a ser elaborado pela Comissdo permanente de
inventario e desfazimento de bens moveis, constard em atendimento a legislacéo vigente, ao menos:

| - a descri¢do dos bens moveis relacionados, com a mencao a sua especificacdo técnica, o
numero da plaqueta, o tipo de baixa, a localizacdo do bem e o valor;

Il - a avaliacdo financeira dos bens moveis objetos da vistoria, cujo o valor servira de base
para eventual procedimento licitatorio da alienacéo;



I11 - a classificagéo, justificada, do estado de conservacao dos bens, conforme o artigo 52; e
IV - a classificacdo da inservibilidade dos bens, conforme o artigo 58.

Art. 69. O processo de desfazimento devera ser autorizado pelo Titular da Unidade Gestora ou
Autoridade por ele delegada.

Paragrafo dnico. A doacdo de obras de arte e acervo cultural deverad ser autorizada pelo
Governador do Estado do Rondonia.

Art. 70. Uma vez autorizado, o Gestor de bens mdveis dard prosseguimento ao processo de
desfazimento conforme destinacdo e forma de desfazimento definidas pelo Titular da Unidade Gestora ou
Autoridade por ele delegada.

Art. 71. A baixa ocorrera depois de concluido o processo de desfazimento.

Subsecéo Il
Da Bolsa de Materiais

Art. 72. Os bens catalogados como inserviveis, com exce¢cdo dos classificados como
irrecuperaveis, serdo postos em disponibilidade pela Unidade Gestora proprietaria na Bolsa de Materiais, que
seré regulada por normativa propria.

Paragrafo unico. Entende-se como bolsa de materiais o catalogo eletrdnico de bens inserviveis
onde os interessados deverdo comunicar a sua intencdo de receber os bens méveis nele constante, inclusive
informando o quantitativo necessario ao atendimento de suas demandas.

Secéo VII
Da Baixa

Art. 73 A baixa decorrera do processo de desfazimento previsto no artigo 57 deste Decreto ou
nos casos de furto, roubo, extravio, sinistro e em decorréncia de morte no caso de semoventes e ocorrera em duas
etapas: (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

§ 1°. A primeira etapa consistira em:

| - no caso de processo de desfazimento, € o momento em que o bem movel ndo é mais
utilizado e fica selecionado para o desfazimento; € realizada a baixa da vida Util, cessa a depreciagdo do bem
e 0 mesmo é reclassificado da conta do ativo imobilizado para uma conta especifica, enquanto aguarda a
conclusao do processo de baixa definitiva; e

Il - no caso de roubo, furto, extravio e sinistro, assim como no caso de morte de semovente,
ocorrera a baixa da vida util seguida da cessacdo da depreciacdo e consequente reclassificagdo contébil do
bem, enquanto aguarda a conclusdo do processo de baixa definitiva. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476,
de 20/11/2019)




§ 2°. A segunda etapa consiste na baixa definitiva, que € o0 momento em que o bem movel é
efetivamente baixado do cadastro patrimonial, seu saldo é desconhecido contabilmente dos registros da Unidade
Gestora e ocorre a exoneragéo de responsabilidade do servidor pela sua guarda e conservacdo. (Redacédo dada
pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 74. A morte de semovente devera ser documentada com o respectivo Atestado de Obito
ou documento assinado por veterinario ou Autoridade responsavel.

Art. 75. Os casos de perecimento, destruicao ou avaria em razdo de uso inadequado dos bens
moveis, inclusive semoventes, ensejardo a instauragdo de sindicancia ou, quando for o caso, de Processo
Administrativo Disciplinar - PAD, para defini¢do de responsabilidades, conforme legislacdo em vigor.

Art. 76. Na hipotese de furto, roubo, extravio, sinistro ou desaparecimento de bens moveis, o
servidor deve comunicar, por escrito, o fato a seu superior imediato para as providéncias cabiveis na forma
da legislagdo vigente.

Art. 77. Os bens moveis baixados por furto, roubo ou extravio que venham a ser recuperados,
deverdo ser incorporados com novo namero patrimonial.

Secéo VIII
Do Ingresso e da Saida Temporéaria

Art. 78. Cessdo de uso de bens moveis € a transferéncia de posse e troca de responsabilidade,
gratuita ou onerosa, de carater temporéario, que ocorrera:

| - entre Unidades Gestoras do Poder Executivo Estadual; e
Il - entre Unidades Gestoras do Poder Executivo Estadual e Orgédos ou Entidades de quaisquer
dos Poderes, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia,

bem como de outra esfera da Federacao.

8§ 1°. A cessdo de uso tera o prazo maximo de um ano prorrogavel por igual periodo, desde que
justificada a prorrogacao.

§ 2°. Passado o prazo maximo e permanecendo a necessidade de cedéncia do bem, este, devera
ser transferido ou doado definitivamente.

§ 3°. A cessdo de uso para obras de arte poderé ter prazo indeterminado.

Art. 79 A cessdo de uso serd formalizada em processo no qual conste pelo menos: (Redagéo
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)



I - requerimento elaborado e assinado pelo interessado na cessdo, devidamente justificada,
solicitando a posse do bem movel e informando a sua destinacéo; e (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476,
de 20/11/2019)

Il - parecer técnico da Unidade Gestora cedente motivando a cesséo, dispensado este no caso
de cessdo de bens para a Administracdo Publica Direta Estadual e para as Autarquias e Fundagdes Publicas
do Estado de Ronddnia. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - Termo de Cesséo de Uso devidamente assinado pelo cedente e pelo cessionario contendo
a descricdo detalhada do bem, as condi¢des para manutencao da cessao e a data de devolugédo do bem; (Inciso
acrescido pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Aurt. 80. Permissdo de uso é um ato administrativo unilateral, discricionario e precério, gratuito
ou oneroso, pelo qual a administracdo publica faculta a utilizagdo privada de bens mdveis publicos, para fins
de interesse publico, observados os procedimentos licitatorios, nos termos da legislacdo em vigor.

8 1° A permisséo de uso sera formalizada em processo, no qual conste pelo menos: (Redacéo
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

I - requerimento elaborado e assinado pelo interessado na permissao, devidamente justificado,
solicitando a posse do bem movel e informando a sua destinacdo; (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476,
de 20/11/2019)

I1- parecer técnico da Unidade Gestora permitente, motivando o consentimento; e (Redacéo
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - Termo de Cessdo de Uso devidamente assinado pelo cedente e pelo cessionario contendo
a descricéo detalhada do bem, as condigdes para manutencao da cessao e a data de devolugdo do bem; (Inciso
acrescido pelo Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

§ 2°. A permissdo de uso do bem movel de qualquer natureza de propriedade do Estado ou
pelos quais este responda, s6 é permitida mediante decisdo do Governador, a pessoa juridica de direito pablico
ou privado, sendo admitida delegacéo.

Secéo IX
Dos Procedimentos Contabeis
Art. 81. Os procedimentos contabeis de avaliacdo, reavaliacéo e reducao ao valor recuperavel,

bem como os de depreciacao, amortizacao e exaustdo, serdo estabelecidos em normativo proprio pela Unidade
Central.

8 1° A Unidade Central publicara tabela estabelecendo o valor residual e a vida Gtil contabil
de cada classe de bens, para que esta sirva de parametro as Unidades Gestoras.

§ 2°. A tabela referida no pardgrafo anterior ndo possui carater vinculativo, servindo como
critério norteador as Unidades, devendo estas, adequar os valores conforme a realidade da Unidade Gestora,
a fim de que a depreciagédo ocorra baseada em parametros que se aproximem ao maximo da realidade.

Secéo X



Dos Convénios e Repasses de Recursos a Terceiros

Art. 82. Observada a legislacdo aplicavel as licitagbes e aos contratos no a&mbito da
Administracdo Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional, os bens mdveis adquiridos pelo Estado,
Autarquias e Fundag6es Publicas Estaduais para a execugdo descentralizada de programa estadual, poderao
ser doados a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal, Municipios e as suas Autarquias e Fundag6es Publicas
e aos consorcios publicos, para exclusiva utilizagdo pelo Orgéo ou Entidade executora do programa.

8§ 1° Na hipotese do caput, quando se tratar de bem modvel permanente, o seu tombamento
podera ser feito diretamente no patriménio do donatario, lavrando-se registro no processo administrativo
competente.

8 2°. Os bens poderao ser incorporados pelo Estado de Ronddnia, quando o Agente convenente
for pessoa juridica de direito privado, ou em decorréncia de obrigacdo contratual, observado a devida
justificativa.

§ 3°. Caso o Estado incorpore os bens de convénio, estes devem ser transferidos ou doados ao
Agente convenente em até 5 (cinco) anos.

Art. 83. Caso as Unidades Gestoras repassem valores as suas Unidades Administrativas para
aquisicao direta de bens, estes deverdo ser relacionados e informados ao Setor de patriménio, para que seja
providenciada a incorporacdo dos mesmos.

Paragrafo unico. Caso a Unidade Gestora repasse valores a Entidades vinculadas a sua
estrutura para aquisicéo direta de bens, estes deverdo ser incorporados ao patrimonio da Entidade.

Secéo XI
Do Controle

Art. 84. A estrutura de controle da Gestdo patrimonial do Poder Executivo divide as
responsabilidades especificas entre as funcdes de gerenciamento de riscos, da seguinte forma:

| - primeira linha de defesa: é constituida pelos controles internos da gestdo, formada pelo
conjunto de regras, procedimentos, diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, conferéncias e
tramites de bens, documentos e informacdes, entre outros, operacionalizados de forma integrada pela direcdo
e pelo corpo de servidores da Unidade Gestora, destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel
quanto ao alcance dos objetivos da gestdo patrimonial do Orgéo ou Entidade; (Redacéo dada pelo Decreto
n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - segunda linha de defesa: constituida pelas fun¢bes de supervisdo, monitoramento e
assessoramento quanto a aspectos relacionados aos riscos e controles da gestdo patrimonial do Poder
Executivo; e (Redagéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)



Il - terceira linha de defesa: constituida pela auditoria interna, atividade independente e
objetiva de avaliacdo e de consultoria, exercida exclusivamente pelo Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno, desenhada para adicionar valor e melhorar as opera¢6es no @mbito do Poder Executivo Estadual,
sendo responsavel por proceder com a avaliacdo da operacionalizacdo dos controles internos da gestao e da
supervisédo de controles internos. (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 85 A primeira linha de defesa, referente aos controles de gestéo, é de responsabilidade de
todos os agentes publicos da Unidade Gestora que tenham sob si a posse e/ou a responsabilidade de bens
publicos, aplicando-se a todos os niveis, unidades e dependéncias das Unidades Gestoras do Poder Executivo
do Estado. (Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

§ 1° Os controles internos de primeira linha devem ser efetivos e consistentes com a natureza e
complexidade das operagdes realizadas, baseando-se no gerenciamento de riscos e integrado-se ao processo
de gestdo, compondo as atividades, planos, acGes, politicas, sistemas, recursos e esforcos de todos que
trabalhem na organizagéo, sendo projetados para fornecer maior controle ao patrimonio da Unidade Gestora,
além de garantir o uso correto e eficiente dos bens publicos. (Redacédo dada pelo Decreto n° 24.476, de
20/11/2019)

8 2° Os controles internos de primeira linha ndo devem ser implementados de forma
circunstancial, mas de modo continuo, visando integrarem a cultura da Unidade Gestora através de uma série
de acOes que permeiam as atividades da organizacdo, devendo ser periodicamente avaliados e, caso necessario,
revistos para garantir sua eficiéncia e efetividade. (Paragrafo acrescido pelo Decreto n° 24.476, de
20/11/2019)

Art. 86 E de responsabilidade das Unidades Gestoras a busca continua pela conformidade
da gestdo patrimonial e contabil, conforme as normas e diretrizes emanadas pela Unidade Central, Orgdo
Central de Controle Interno e de Contabilidade, como também, pelos demais Orgéos de Controle. (Redagao
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Paragrafo Unico. As Unidades Administrativas e os Setores tém o dever de auxiliar a Unidade
Gestora, a qual estejam subordinados a busca por uma gestdo eficiente e efetiva do patrimonio publico.
(Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 87 Compete as Unidades Gestoras quanto as atividades da primeira linha de defesa, sem
prejuizo de outras: (Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

| - elaborar e cumprir as politicas da gestdo patrimonial no ambito da Unidade Gestora,
Unidades Administrativas e dos Setores; (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)



Il - difundir a importdncia da gestdo patrimonial, atuando como disseminador das
responsabilidades e comprometimentos;

I11 - analisar sistematicamente 0s processos de gestdo, com o objetivo de identificar riscos
existentes ou potenciais e propor planos de acdo de mitigacdo; (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de

20/11/2019)

IV - implementar a¢des preventivas e corretivas para resolver deficiéncias em processos e
controles; (Redacgéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

V - encaminhar quadrimestralmente a Unidade Central, o relatério dos bens recebidos e
incorporados pela Unidade, quando Ihe competir essa atividade e o relatorio contendo o histérico das
movimentac@es realizadas no periodo;

VI - encaminhar a Unidade Central, o relatério de inventario e o relatorio de desfazimento de
bens inserviveis, quando do término dessas atividades; e

VII - controlar suas Unidades Administrativas e Setores, a fim de garantir que os mesmos
estdo em consonancia com as normas vigentes, diretrizes e boas préaticas emanadas do Orgdo Central.
(Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 88 A segunda linha de defesa serd desempenhada pela Unidade Central de Gestao
Patrimonial e pelo Orgéo Central de Contabilidade acerca do controle e da supervisio dos métodos de
gestdo patrimonial e da conformidade contabil das Unidades Gestoras. (Redacédo dada pelo Decreto n®
24.476, de 20/11/2019)

8 1° Internamente a Unidade Gestora, compete aos setores de patrimonio, contabilidade e
controle interno desempenhar as atribui¢fes de segunda linha de defesa, fazendo com que as diretrizes
trazidas pelos 6rgéos técnicos e de controle, sejam seguidas e aplicadas pela Unidade Gestora. (Redacéo
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

§ 2° S&o atribuicGes de segunda linha de defesa, sem prejuizo de outras: (Redagéo dada pelo
Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)



| - de responsabilidade da Unidade Central de Gestdo Patrimonial: (Redacéo dada pelo
Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

a) realizar o controle das atividades de gestdo patrimonial desempenhas pelas Unidades
Gestoras no decorrer do exercicio financeiro anual através de Comissdo Permanente de Controle e
Fiscalizacdo; (Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

b) planejar e realizar fiscalizagdes ordinarias e extraordinarias nas Unidades Gestoras
durante o exercicio, verificando se os relatorios encaminhados refletem a realidade das Unidades; (Redacéo
dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

c) verificar inconformidades que indiquem falhas nos métodos de controle, ddividas quanto
a veracidade dos dados apresentados ou indicios de ato antiecondmico na gestdo; (Redacdo dada pelo
Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Il - de responsabilidade comum a todos os atores que compde a segunda linha de defesa:
(Redacao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

a) auxiliar na institucionalizacdo do modelo e das estruturas de gestdo patrimonial,
governanca, gestdo de riscos e controles internos; (Redagao dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

b) fomentar o desenvolvimento continuo dos agentes publicos, além de prospectar e
disseminar a adocdo de boas praticas de governanca, gestdo de riscos e controles internos ligados a gestao
patrimonial; (Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

c) propor ao Orgdo Central de Gestdo Patrimonial o aperfeicoamento de politicas,
diretrizes, metodologias e mecanismos para comunicacao e institucionalizacdo da gestdo de riscos e dos
controles internos ligados a gestdo patrimonial; e (Redacé@o dada pelo Decreto n°® 24.476, de 20/11/2019)

d) auxiliar no mapeamento dos riscos-chave que podem comprometer as atividades de
gestdo patrimonial, bem como apoiar a implantacdo dos controles internos da gestdo e o seu monitoramento.
(Redacéo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8§ 3° A Unidade Central informara a CGE, possiveis irregularidades que forem identificadas
durante as atividades de gestdo patrimonial. (Redacdo dada pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

8 4°. Constatados reiterados fatos que comprovem a omissao, ineficiéncia ou ndo observancia
das normas técnicas pela Unidade Gestora, a Unidade Central dispora sobre a intervencdo e execugdo
centralizada de atividades por prazo determinado, até que a Unidade Gestora se adeque.

§ 5° Caso necesséria a intervencdo prevista no paragrafo anterior, a Unidade Central
encaminhara relatério a Controladoria-Geral do Estado - CGE, que emitira parecer quanto a matéria
apresentada e, se for necessario, solicitara que a Unidade Gestora instaure procedimento para apuracéo de
responsabilidade ou, no caso de omissao, noticiara os fatos a Corregedoria Geral do Estado para instaurar, se
assim entender necessario, o devido processo apuratorio.

gestde-(Revogado pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)
Art. 89. A terceira linha de defesa sera desempenhada pela CGE, como Orgdo independente
de controle a respeito da eficiéncia, eficécia, efetividade.

Paragrafo Gnico. A atuacido da CGE sera definida através do planejamento proprio do Orgéo
Central do Sistema de Controle Interno.



Secéo XllI
Da Prestacédo de Contas

Art. 90. As Unidades Gestoras encaminhardo os relatorios de prestacdo de contas a
Controladoria Geral do Estado - CGE, conforme Decreto Estadual n. 5.135, de 6 de junho de 1991 e, ao
Tribunal de Contas do Estado - TCE-RO, em consonancia com as regras dispostas na Instrugdo Normativa
n. 13/TCER-2004, ou normas que vierem a substitui-las, devendo ser observadas as disposi¢des atinentes as
Unidades da Administracdo Direta e Indireta.

Paragrafo Unico. As partes da prestacdo de contas anual que tratam da gestdo patrimonial, bem
como seus respectivos anexos, deverdo ser encaminhados também a Unidade Central. (Paragrafo acrescido
pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)

Art. 91. A Controladoria-Geral do Estado - CGE e a Superintendéncia de Contabilidade -
SUPER, ou 6rgdo que vier a substitui-las, editardo normas complementares a fim de regular as questdes afetas
as suas areas de competéncia, especialmente quanto a organizacao da prestacdo de contas anual.

Secéo XIlII
Da Manutencéo e Recuperacao

Art. 92. Com o objetivo de minimizar os custos com a reposicéo de bens do acervo, compete
as Unidades Gestoras, através de seus setores de patrimonio e ouvidas as Unidades Administrativas, planejar,
organizar e operacionalizar o plano integrado de manutencéo e recuperacdo de bens, objetivando o melhor
desempenho e maior longevidade da vida util dos mesmaos.

Paragrafo Gnico. A manutencdo periddica deve considerar as exigéncias constantes dos
manuais técnicos de cada equipamento, a fim de se evitar o mau funcionamento e o sucateamento precoce do
bem.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 93. As Unidades Gestoras deverdo executar as atribuicbes de competéncia das Unidades
Administrativas, enquanto estas ndo estiverem estruturadas aos novos parametros deste Decreto, conforme
estabelece a alinea “a” do inciso III do artigo 5° deste Decreto.

Art. 93-A. Compete a SEPAT fiscalizar o recebimento, a incorporacdo e o tombamento de todo
o material permanente e de consumo adquirido pelas Secretarias de Estado, em conformidade com o art. 111-A
da Lei Complementar n° 965, de 20 de dezembro de 2017, alterada pela Lei Complementar n° 1.180, de 14 de
marc¢o de 2023, nos seguintes termos: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

| - afiscalizacdo prevista no caput deste artigo sera feita por amostragem de acordo com o Plano
Anual de Fiscalizacéo a ser definido pela SEPAT; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Il - a fiscalizagdo prevista no Plano Anual de Fiscalizagdo podera ser realizada, conforme a
necessidade exigida em cada caso: (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

a) de forma presencial nas Unidades Gestoras; ou (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

b) de forma online; ou (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

c) através de analise documental e de informac6es contidas no Sistema de Gestdo Patrimonial e
outros meios; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)



Il - o Plano Anual de Fiscalizagdo sera elaborado pela SEPAT seguindo como premissas a
relevancia dos objetos fiscalizados, a logistica necessaria a fiscalizacdo e o quadro de servidores disponiveis no
periodo das analises; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

IV - o Plano Anual de Fiscalizagdo sera expedido pela SEPAT até novembro do exercicio anterior
ao ano de fiscalizacdo; (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 94. Cabera a Unidade Central a adogdo das medidas que se fizerem necessarias a
regulamentacéo deste Decreto.

Art. 94-A. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 94-B. Os prazos e 0os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorios e definitivos
serdo definidos no Manual de Recebimento, Tombamento e Incorporacdo dos Bens Mdveis, em regulamento
ou no contrato. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 94-C. Salvo disposicao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, 0s
testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas
oficiais correrdo por conta do contratado. (Acrescido pelo Decreto n°® 28.162, de 26/5/2023)

Art. 94-D. Os recebimentos seguirdo a ordem prevista no fluxograma de recebimento constante
no Anexo IV desta Norma. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 94-E. As Unidades Gestoras deverdo instituir as rotinas para atendimento deste Decreto ap6s
90 (noventa) dias corridos da data da sua publicacdo. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Paragrafo Unico. As Unidades Gestoras poderdo instituir as rotinas para atendimento deste
Decreto antes do periodo previsto no caput mediante validacdo da SEPAT. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162,
de 26/5/2023)

Art. 94-F. Os regramentos especificos e/ou ndo tratados neste Decreto sobre o recebimento,
incorporagédo e tombamento estardo dispostos no Manual de Recebimento, Tombamento e Incorporagdo dos
Bens Moveis, conforme Ato Normativo a ser expedido pela SEPAT. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de
26/5/2023)

Paragrafo unico. O Manual previsto no caput sera de uso obrigatorio para a Administracdo
Direta e Indireta. (Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)

Art. 95. Fica revogado o Decreto n. 17.691, de 4 de abril de 2013, que “Dispde sobre a
administracdo e o controle de bens mdveis que compdem o acervo patrimonial dos drgdos e entidades do
Poder Executivo e suas respectivas baixas.”.

Art. 96. As disposicdes do presente Decreto serdo aplicadas a gestdo dos materiais de consumo,
no que couber, até que seja editada norma especifica sobre o tema.

Art. 97. Os alienatérios e beneficiarios da transferéncia se responsabilizardo pela destinacdo
ou disposicéo final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n. 12.305, de 2 de agosto de 2010, dos bens
moveis inserviveis.

Art. 98 Tendo em vista que o inventario 2018 integra o processo de regularizacéo patrimonial,
0 mesmo tem como normativa especifica a Instrugdo Normativa n° 002 SEPAT/GAB-2018. (Redac¢ao dada
pelo Decreto n° 24.476, de 20/11/2019)



Art. 99. As Unidades Gestoras do Poder Executivo terdo até 180 (cento e oitenta) dias para se
adequar as regras deste Decreto.

Art. 100. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

Palécio do Governo do Estado de Rondénia, em 8 de julho de 2019, 131° da Republica.

MARCOS JOSE ROCHA DOS SANTOS
Governador

ANEXO |
(Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
Termo de Recebimento Provisorio - TRP

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORION° [/ |
[nimero/ano]

DATA: [ / / ]

PROCESSO No: [ ]
FORNECEDOR - RAZAO SOCIAL: [ ]
FORNECEDOR - CNPJ: [ ]

Ap0s constatar que 0s materiais estdo, quantitativamente, de acordo com o documento fiscal, expediu-
se 0 presente TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Né&o foram verificados os cumprimentos contratuais por parte do fornecedor, e também néo houve testes
de afericdo da qualidade e da funcionalidade dos materiais recebidos.

Estes testes e analises de conformidade serdo realizados no processo de recebimento definitivo.

DESCRICAO SUMARIA DOS MATERIAIS RECEBIDOS

DESCRICAO | QTD (unidades) NE N EMISSAO VALOR VALOR
Descricao [Quantidade em . [Data de UNITARIO TOTAL
L ¢ [NUmero
sintética do unidades do da nota emissdo da [Valor [Valor total
material material fiscall nota fiscal unitario em do item em
recebido] recebido] dd/mm/aaaa] reais (R$)] reais (R$)]

/RO, , de , de
[dia, més, ano]

[Nome do(s) recebedor (es)

[Departamento ou cargo do(s) recebedor(es)



ANEXO |1
(Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
Modelo de Carimbo de Recebimento Provisorio

RECEBIMENTO PROVISORIO
Conforme Lei n° 14.133/21, art. 140, Il, a e Lei n°® 8.666/93, art. 73, 11, a.

Né&o foram verificados os cumprimentos contratuais por parte do fornecedor, e também nédo houve testes de
afericdo da qualidade e da funcionalidade dos materiais recebidos.

Nome:

Cargo/Matricula:

Data:
ANEXO 11
(Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
TRD - Termo de Recebimento Definitivo
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVON° [/ |
[nimero/ano]
DATA: [ / / ]
PROCESSO
NO: [ _ ]
FORNECEDOR - RAZAO SOCIAL.:
[ ]
FORNECEDOR - CNPJ: [ ]

Apos a andlise fisica do material recebido, seus testes de funcionamento e adequagdo com as
condicdes contratuais, declaramos a verificacdo e a conformidade ou ndo conformidade dos itens abaixo.

CONFORME/
; NAO
ITENS DE ANALISE PELA UNIDADE GESTORA RECEBEDORA DO BEM CONFORME/
NAO
VERIFICADO/




NAO SE APLICA

OBJETO X CONTRATO Verificar se o0 objeto recebido fisicamente condiz

1 com as condicdes previstas em contrato, especialmente, nos seguintes itens:

a. | Quantidade de material

b. | Tipo de material

c. | Prazos de entrega (se ndo conforme, indicar os dias de atraso na entrega)

d. | Valores, quando possivel
OBJETO X DOCUMENTO FISCAL Verificar se o0 objeto recebido

2 | fisicamente condiz com as caracteristicas previstas em documento fiscal,
especialmente, nos seguintes itens:

a. | Quantidade de material

b. | Tipo de material e descricdo em nota

c. | Valores unitarios e total

d. | NUmeros de série, quando houver
CNPJ e identifica¢Ges do fornecedor

f. | CNPJ e identificagOes da Unidade Gestora

g. | Consulta e validacdo da chave de acesso da DANFE

3 OB_JITZTO X EM PE_I\!HO~Veri,fi_car se ha empenho_ prévio para o recebimento
definitivo, com verificagdo minima dos seguintes itens:

a. | Nome do fornecedor na nota de empenho

b. | CNPJ do fornecedor na nota de empenho

c. | Descricdo dos materiais na nota de empenho

d. | Valor dos bens na nota de empenho

4 | OBJETO X TESTES FISICO Testes e verificacdes fisicas:

a. | Houve testes de uso do bem

b. | O bem apresentou desempenho adequado ao uso

c. | Ha laudos, relatorios, pareceres ou provas de afericdo de testes

ol

Outros itens analisados




DESCRICAO SUMARIA DOS MATERIAIS RECEBIDOS

QTD
(unidades) » | EMISSAO | VALOR
DESCRICAO [Quantidade N!: N [Datade | UNITARIO VALOR TOTAL
- . [NUmero  x [Valor total do
[Descricao detalhada do material em danota | €Missdo da [Valor item em reais
recebido] unidades do fiscal] nota fiscal | unitario em (R9)]
material dd/mm/aaaa] | reais (R$)]
recebido]
/RO, , de , de

[dia, més, ano]




[Nome do(s) recebedor (es)

[Nome do(s) recebedor (es)

[Departamento ou cargo do(s) recebedor(es)

ANEXO IV
(Acrescido pelo Decreto n° 28.162, de 26/5/2023)
FLUXOGRAMA DO RECEBIMENTO

ENCAMINHAR
PARA
CONFORMIDADE

RECEPCAO DA

TRANSPORTADORA
COM A CARGA

VERIFICAR AS
ESPECIFICACOES E SOLICITAR

ggﬁ?ggﬁs : ESPECIALISTA

NOTA FIS!

EMITIR. TERMO DE As duas vias sao assinadas
RECEBIMENTO pelo entregador do bem e pelo

PROVISORIO recebador, sendo uma via para
cada.
O Gestor da Unidade definira
'Y ACIONAR O GESTOR / 0& procadimantos a serem
RECUSAR O adotados

RECEBIMENTO

t

W 5 recusa do recebimento se
/ deu por falta de planejamenio
para o recebimeanto, devera ser
aberoum processo
administrativo para apuragan
das responsabilidades.




