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( Sec. de Seguranca, Defesa e )
Cidadania

AVISO DE ADESAO A SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS-
ATA 14/2016, PREGAO ELETRONICO N° 351/2015 — SECRETA-
RIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS

O Secretario da Secretaria de Seguranca, Defesa e Cidadania — SESDEC/
RO, torna publico aos interessados que, ocorreu a adesao, pregao em epigrafe,
cujo objeto “6041-0 LICENCA, ATUALIZACAO E SUPORTE DE SOFTWARE DE
ANTIVIRUS, COM GARANTIA PARA MULTIPLAS PLATAFORMAS”, visando
atender necessidades da SESDEC/RO, resta autorizada, nos termos do
parecer PGE/RO (fls...), constante dos autos do Processo Administrativo n°.
1501.00792-00/2016, em favor da empresa MICROHARD INFORMATICA LTDA,
no valor de R$ 28.300,00 (Vinte e oito mil e trezentos reais), por ser a proposta
mais vantajosa para a Administragéo Publica — Publique-se no Diario Oficial do
Estado de Rondonia.

Porto Velho/RO, 02 de fevereiro de 2017.

Lioberto Ubirajara Caetano de Souza
Secretario de Seguranca, Defesa e Cidadania-SESDEC/RO
Ordenador de Despesas - Matricula: 200000098

Portaria n° 012/NDSF/GAF/SESDEC/RO - 2017
Porto Velho, RO, 03 de fevereiro de 2017.

O SECRETARIO DE ESTADO DASEGURANCA, DEFESAE CIDADANIA, no
uso das atribuigdes que Ihe s&o delegadas pelo artigo 47 da Lei complementar
224, de 04.01.00, combinado com o artigo 1° do Decreto 10851 de 29.12.2003,
sendo o que consta no processo n° 1501.00828-0000/2015.

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica concedido ao servidor ERICO DE SOUZA SANTOS JUNIOR,
CPF: 703.539.802-34. Suprimento de Fundos em regime de adiantamento na
importancia de R$ 8.000,00 (Oito Mil Reais) para atender a despesa com
aquisicdo de material de consumo, para manutengdo De bens imodveis. Cor-
rendo as despesas por conta do orgamento do corrente exercicio.

FONTE DE RECURSO: 010000000

PROGRAMAGAOQ: 1501-2154 ELEMENTO DE DESPESA: 3390-30. Para atendi-
mento dos fins mencionados na Nota de Empenho 2015NE0093.

- A prestacdo de contas do adiantamento devera ser realizada para o Ordenador de
Despesas até o 5° (quinto) dia Util do més seguinte ao da realizagdo das despesas.

Artigo 3° - Ao responsavel pela aplicagdo do suprimento cabera fazer,
pessoalmente a sua comprovagdo na forma estabelecida nas normas do
Decreto 10851 de 29.12.2003.

Artigo 4° - O servigo de Contabilidade da Controladoria Geral do Estado
efetuarad os registros competentes a caracterizagdo da responsabilidade do
agente e o Controle Interno/SESDEC fara as conferéncias comprobatérias da
aplicagéo do Adiantamento.

339030, s R$ 8.000,00
Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

LUIZROBERTO DE MATTOS
SECRETARIO ADJUNTO/SESDEC

INSTRUGCAO NORMATIVAN® 001/GAB/SESDEC-2017
Porto Velho, 30 de janeiro de 2017.

Institui o Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos - 3% edigdo.

O Secretario de Seguranga, Defesa e Cidadania, no uso das atribuicdes
legais que Ihe conferem a Lei Complementar n. 827, de 15 de julho de 2015.; e
artigo 18, do Decreto n° 19.281, de 29 de outubro de 2014; e,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a regulamentacéo do sistema
de controle de contratos da Secretaria de Seguranga, Defesa e Cidadania, da
presente instrugdo normativa;
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RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a 3? edicdo do Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos
e os anexos desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo,
com efeitos retroativos ao més de janeiro/2017.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Lioberto Ubirajara Caetano de Souza
Secretario de Seguranga, Defesa e Cidadania

MANUAL DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS
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APRESENTAGCAO AESTAEDICAO

A Lei de Licitagcdes e Contratos - Lei n. 8.666/93 - determina em seu art. 67
- "Da Execugdo dos Contratos" - o seguinte:

Art. 67. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por um representante da Administragédo especialmente designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes
pertinentes a essa atribuicao.

Apds os atos de formalizagdo e expedigdo da ordem de servigo ou de
fornecimento se inicia a execugdo do contrato administrativo, devendo a
Administracdo acompanhar e fiscalizar o contrato para que seja dado
cumprimento as disposi¢gdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos
os seus aspectos.

Assim sendo, diversos esforgos tém sido envidados pela Secretaria de
Seguranga, Defesa e Cidadania, no sentido de orientar e auxiliar os servidores
que acompanham a execugdo dos contratos, a fim de que estes possam
exercer plenamente suas atribuicdes, de modo que o interesse publico seja
atendido e o Erario, preservado.

Contudo, o Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos desta Secretaria
é um documento dindmico que permite atualizagdes frequentes, cuja
periodicidade de revisdo variard conforme a ocorréncia de avangos na
legislagdo e nos processos gerenciais aplicados a Administragdo Publica,
bem como por propostas das unidades competentes, dos gestores e fiscais,
que serdo os verdadeiros mensageiros para seu constante aperfeicoamento.

Portanto, a 12 edicdo do presente documento, que objetivou regulamentar
o sistema de controle de contratos na Secretaria de Seguranga, Defesa e
Cidadania, inaugurou a fixagdo de atribui¢des do gestor e do fiscal de contratos.

A 22 edigéo procurou fornecer maiores detalhes a maneira de atuagéo
dos fiscais e da equipe auxiliar na gestdo dos contratos.

Ja a imperatividade da atualizagdo do presente Manual, em sua 3? edigéo,
surgiu dos conhecimentos agregados pelas equipes da Coordenadoria de
Administragcdo e Finangcas desta Secretaria, quando das participagdes no
Curso de Gestao, Fiscalizagdo, Reajuste e Repactuagédo de Contratos,
ministrado pela Escola Superior de Contas do Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, no periodo de 6 a 9 de junho de 2016, no Curso de Fiscalizagdo e
Gestado de Contratos, promovido pela Controladoria Geral do Estado de
Rondénia, no més de julho/2016, bem como no Curso de Fiscalizagdo de
Contratos, ministrado pelo Professor Jacoby, no Tribunal Regional do Trabalho
da 142 Regido/TRT 14, no més de agosto/2016.

Além do mais, esta Secretaria foi instada, por intermédio de acérdao
proferido no Processo 1938/14/TCE/RO, item lll, "a", a designar "fiscais
auxiliares" dos fiscais de contratos, sendo estes denominados fiscais técnicos
nos termos deste Manual.
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GLOSSARIO

Este glossario do Manual de Gestédo e Fiscalizagdo de Contratos pretende
reunir, de forma breve e objetiva, os significados dos termos, expressdes e
palavras comumente utilizadas no ambito da Lei n° 8.666/93 e demais
dispositivos aplicaveis.

Contrato

Todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo
e a estipulacéo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominagao utilizada
(Lei n° 8.666/93, Art. 2°, Paragrafo Unico).

Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragédo, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem,
operagdo, conservagao, reparacdo, adaptagcdo, manutencéo, transporte,
locagéo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais (Lei
n° 8.666/93, art. 6°, Inciso II).

Obra

Toda construgado, reforma, fabricagdo, recuperacdo ou ampliagéo, realizada
por execugéo direta ou indireta (Lei n° 8.666/93, art. 6°, Inciso ).

Compra

Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou de
forma parcelada (Lei n° 8.666/93, art. 6°, Inciso ).

Projeto Basico

E o documento que contempla o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou
servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicagbées dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo
dos métodos e do prazo de execugdo (art. 6°, inciso IX da Lei n° 8.666/93).
Nota: a elaboragdo do Projeto Basico devera ocorrer nas contratagdes
realizadas nas modalidades de licitagédo pertinentes a Lei n° 8.666/93 (Convite
| Tomada de Pregos e Concorréncia).

Termo de Referéncia

E o documento que devera conter elementos capazes de propiciar avaliagao
de custo pela administragdo diante de orgamento detalhado, definicdo de
métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo
com o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério
de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos
de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangdes,
de forma clara, concisa e objetiva.

Nota: Do ponto de vista técnico, a nomenclatura "Termo de Referéncia" devera
ser utilizada na modalidade Pregdo (Art. 8°, do Decreto n° 3.555/2000).

Plano de Trabalho

E o documento aprovado pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, ou a
quem esta delegar, que consigna a necessidade de contratagdo dos servigos,
orientando a caracterizagdo do objeto, evidenciando as vantagens para a
Administracdo e sua economicidade, no que couber, e definindo diretrizes
para elaboragéo dos projetos basicos e termos de referéncias (Art. 116,
paragrafo 1°, da Lei 8.666/93)..

Projeto Executivo

E o conjunto de elementos necessarios e suficientes & execugdo completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT (Lei n° 8.666/93, art. 6°, Inciso X).

Nota: Projeto Executivo é exigido nas licitagdes para contratagdo de obras.

Objeto do Contrato

Descrigcao resumida indicadora da finalidade do contrato.
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Registro de Ocorréncias

Documento (livro, arquivo eletrénico, caderno ou folhas) no qual serdo anotadas
todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato.

Servicos Continuos ou Continuados

Aqueles servigos cuja interrupgdo possa comprometer a continuidade das
atividades da Instituicdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-
se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, tais como: vigilancia,
limpeza e conservagdo, copeiragem, manutengéo predial, etc.

Vigéncia do Contrato

Periodo compreendido entre a data estabelecida para o inicio da execugéo
contratual, que pode coincidir com a data da assinatura, e seu término.

Glosa

E a eventual observagdo quanto ao cancelamento, parcial ou total, de parcelas
ou valores, por razdes ilegais ou indevidas.

A aplicagéo da glosa, geralmente, enseja a aplicagdo de sangao administrativa,
a ser analisada conforme cada conforme o caso.

Apostila
Apostila é a anotagdo ou registro administrativo que pode ser:

" feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o
substituem, normalmente no verso da ultima pagina do contrato;

" juntada por meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais
instrumentos héabeis.

A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos:

" variagcdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;
" compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes
de pagamento;

" empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do seu
valor corrigido.

A Procuradoria Geral do Estado de Rondénia entende, contudo, que todas as
alteragdes correlatas ao contrato deverdo ser submetidas a sua apreciagao.

Termo Aditivo

O termo aditivo pode ser usado para efetuar acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, prorrogagdes, repactuagdes, além de outras modificacdes
admitidas em lei e que possam ser caracterizadas como alteragdes do contrato.

Essas modificagdes sdo formalizadas por meio de instrumento usualmente
denominado termo de aditamento, comumente denominado termo aditivo.

MECANISMOS PREVISTOS NA LEI n° 8.666/93 PARA RECOMPOSIGAO DA
EQUAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA - REVISAO E REAJUSTE.

Equilibrio Econémico-Financeiro

A equacdo econdmico-financeira do contrato é a relagdo de equivaléncia
formada entre o encargo definido pela Administragdo (objeto) e o preco
(proposta) ofertado pelo licitante.

A manutencgdo da condigdo de equilibrio da equagdo econdmico-financeira
durante todo o contrato tem fundamento constitucional, de acordo com o
disposto no art. 37, Inciso XXI - Constituicdo da Republica.

O reequilibrio econdmico-financeiro pode ser concedido a qualquer tempo,
independentemente de previsdo contratual, desde que verificadas as
circunstancias elencadas na letra "d" do Inc.Il do art.65, da Lei n° 8.666/93.

A repactuacdo de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser
utilizada nas contratagées de servigos continuados com dedicacdo exclusiva
de mao de obra, desde que observado o interregno minimo de um ano das
datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir.
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Reviséao

Recompde o preco contratado em face da superveniéncia de eventos
imprevisiveis ou, se previsiveis, de consequéncias incalculaveis - Risco/ Alea
extraordinaria.

Reajuste

Recompde o preco em face da variagdo dos custos de produgéo provocada
especialmente pelo processo inflaciondrio - Risco/ Alea ordinaria.

Espécies de reajuste

O valor do contrato pode ser reajustado por mais de uma forma/ espécie:

Reajuste - Indice financeiro

O prego € reajustado a partir da aplicagéo do indice financeiro setorial ou
especifico previsto no edital e no contrato.

Repactuagéo

O preco é reajustado tendo em vista os novos valores de mercado praticados
para cada um dos insumos envolvidos na sua execugdo, com base na efetiva
demonstracdo analitica da variagdo de custos desses componentes,
devidamente comprovada pela contratada.

Gestor do Contrato

Eo Secretario de Seguranca, Defesa e Cidadania, que, por intermédio dos
FISCAIS TECNICOS E ADMINISTRATIVOS, acompanha afiscalizagéo técnica e
administrativa dos contratos.

Equipe de Gestdo de Contratos

A referida unidade administrativa, subordinada diretamente a Coordenadoria
de Administracdo e Financas exerce suas atividades que estéo ligadas a
dindmica administrativa dos contratos junto aos 6rgdos controladores, as
sangdes administrativas, prazos de vencimento, de prorrogagédo, das decisdes
sobre reequilibrio econémico financeiro, incidentes relativos a pagamentos,
tudo a partir das informagdes repassadas pelo fiscal do contrato.

E um servigo administrativo propriamente dito que também acompanha e orienta
os fiscais de contratos quanto ao controle e fiscalizagdo do fornecimento do
objeto e exatiddo dos servigos apés a homologacéo da licitacdo, desde que a
correlata contratagdo seja formalizada por instrumento contratual pertinente.
A essa equipe também compete agir de forma pro-ativa e preventiva,
observando o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas no
instrumento contratual, buscando os resultados esperados no ajuste e trazer
beneficios para a Secretaria de Seguranga, Defesa e Cidadania.

A drea de gestdo, entdo, terd uma visdo macro, fara um gerenciamento geral.
Mas o acompanhamento pontual sera do fiscal do contrato, com finalidade
prépria e exclusiva para cada contrato sob seus cuidados.

Fiscalizagéo

Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e seus
representantes, objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. E a
atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de gestdo contratual,
em que o Fiscal do Contrato deve exercer um acompanhamento zeloso e
diario sobre as etapas/fases da execugdo contratual, tendo por finalidade
verificar se a Contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo
fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade.

Fiscal técnico do contrato

E o auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagéo técnica do objeto do
contrato. A figura do Fiscal Técnico do Contrato € indispensavel na medida da
complexidade do objeto contratado, podendo ser cumulativo ao de Fiscal
Administrativo quando ndo comprometer a eficiéncia e eficacia da fiscalizagao.
Em sua atuagéo, o fiscal técnico:

" verifica a conformidade da prestacédo dos servicos de acordo com o objeto
do contrato, devendo informar ao Fiscal Administrativo do Contrato sobre
eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados
pela Contratada;
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produz documentos analiticos sobre a execugdo do contrato (relatério de
fiscalizagdo com metodologia, registro das ocorréncias através de livro,
arquivo eletronico, caderno ou folhas);

" trabalha em sintonia com a Comissdo de Recebimento de Servigos, com a
qual compartilha informacdes pertinentes a perfeita execugéo do contrato;

" presta informacdes a respeito da execugdo dos servicos e de eventuais
glosas nos pagamentos devidos a contratada.

Fiscal Administrativo do contrato

E o auxiliar do gestor do contrato quanto a fiscalizagdo administrativa do
contrato.

Em sua atuagéo, o fiscal administrativo:
" auxilia o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo administrativa do objeto
do contrato;

" noticia o gestor quando problemas relacionados a documentagédo s&o
detectados, para que seja acionado o preposto para a devida regularizagéo;
" auxilia o gestor quanto aos prazos contratuais;

" auxilia o Fiscal Técnico quanto a confecgédo e remessa dos documentos
pertinentes a fiscalizagdo do contrato;

" consolida as informagdes prestadas pelos fiscais técnicos a ele
relacionados a fim de emitir o relatério pertinente.

Preposto

Representante da empresa Contratada, na execugé@o do contrato, sem 6nus
para a Administragcdo. E a ele que devem ser remetidas quaisquer
correspondéncias correlatas a execugdo contratual.

LEGISLAGAO APLICAVEL

Elencamos, a seguir, os dispositivos que norteiam as atividades de gestdo e
fiscalizagcdo de contratos, pela Secretaria de Seguranca, Defesa e Cidadania,
bem como os demais atos administrativos, os quais impdem a legalidade, a
impessoalidade, a moralidade, publicidade e eficiéncia, proporcionando,
destarte, a coletividade administrada, a transparéncia e a ampliagdo da
credibilidade quanto a administragdo da coisa publica.

- Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

- Lei n. 5.194, de 24 de dezembro de 1966.
Regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-
Agrénomo, e da outras providéncias.

- Decreto-Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967.
Dispde sobre a organizagdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes
para a Reforma Administrativa e da outras providéncias.

- Lei Complementar n° 68, de 09 de dezembro de 1992.

Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civil do Estado de
Rondénia, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Estaduais e da outras
providéncias.

- Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

- Decreto n. 1.054, de 07 de dezembro de 1994.
Regulamenta o reajuste de pregos nos contratos da Administragdo Federal
direta e indireta, e da outras providéncias.

- Decreto n. 2.271, de 07 de julho de 1997.
Dispde sobre a contratacdo de servicos pela Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

- Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
Regula o processo administrativo no @mbito da Administragdo Publica Federal.

- Instrugdo Normativa n. 02, de 30 de abril de 2008 do Ministério de Planejamento,
Orgamento e Gestdo. (Com as alteragdes introduzidas pela Instrugédo Normativa
n. 03, de 15 de outubro de 2009).
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Dispde sobre regras e diretrizes para a contratagéo de servigos, continuados ou ngo.
Instrugdo Normativa n® 005/2011-CGE/RO

Estabelece norma de procedimentos internos e de controle no ambito do Poder
Executivo do Estado de Rondénia, e da outras providéncias.

Resolugdo n® 151/2013/TCE-RO

Institui o Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos, no @mbito do Tribunal
de Contas do Estado de Rondbnia.

- Stimula 331 do TST - da terceirizagéo trabalhista.
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1. DAPOLITICA DE CONTRATAGAO

A Secretaria de Seguranga, Defesa e Cidadania assume como politica de
contratacdo de obras e servicos e aquisicdo de bens as seguintes regras gerais:

| - nada sera comprado sem a adequada caracterizagéo do seu objeto, por meio
de Termo de Referéncia, quando se tratar de bem ou servigo de natureza comum;

Il - nada sera construido sem a apresentagdo de projeto basico; e

Il - nenhum servigco pode ser contratado sem que se defina exatamente a que
se presta.

2. DADESCRIGAO CORRETA
Na requisi¢éo do objeto, em especial, devem ser considerados:

| - a descrigédo do objeto e a definicdo das clausulas obrigacionais das partes
sdo importantes para a efetiva e eficaz atuagdo de acompanhamento e
fiscalizagcdo pelo agente indicado pela Administragdo quando da execugédo e
cumprimento do contrato; e

Il - na fixagdo do item "quantidade" devem ser levadas em conta as reais
necessidades do setor requisitante, a capacidade de armazenamento, a
possibilidade de extravio, o vencimento de prazo de utilizacdo e a hipétese de
defasagem tecnoldgica.

3.DO SISTEMADE CONTROLE DOS CONTRATOS

3.1 A Secretaria de Segurancga, Defesa e Cidadania mantém servigos
organizados de gestdo e de fiscalizagéo, que se completam para a seguranca
da execugdo dos contratos. Para tanto, é estabelecido que a gestdo de
contratos é o servico geral de gerenciamento de todos os contratos, enquanto
a fiscalizagdo é pontual, com designagdo especifica de representante da
Administragdo para acompanhamento e controle de cada objeto.

3.2 O controle finalistico é realizado pelo funcionario ou pela comisséo
encarregada de recebimento do objeto, a quem também compete dar
conhecimento & area de gestdo das eventuais falhas de fiscalizagdo, com
vistas a apuragdo de responsabilidades ou aperfeicoamento do sistema.
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4. DAGESTAO DOS CONTRATOS

4.1 Para a gestdo de contratos, a Secretaria de Seguranga, Defesa e Cidadania
dispde da Equipe de Gestdo de Contratos, vinculada ao Nucleo de
Administragdo, que, por sua vez, subordina-se a Coordenadoria de
Administragdo e Finangas.

4.2 A Equipe de Gestdo de Contratos, no que diz respeito especificamente a
atividade de gestédo, compete:

| - orientar os fiscais quanto a duvidas na resolugéo de incidentes durante a
execugdo do contrato;

Il - informar ao fiscal do prazo da vigéncia dos contratos;

Il - solicitar manifestagéo do fiscal e do setor que requisitou o objeto quanto a
continuidade ou ndo do contrato;

IV - conferir o registro préprio e avaliar providéncias adotadas pelo fiscal
sempre que necessario;

V - ter a guarda dos documentos referentes a contratagdo e a fase
subsequente de execugdo, encaminhando-os para o arquivo ao fim dos
trabalhos;

VI - encaminhar para o Gestor de Contrato (Secretario de Seguranga) as
indicagdes de funciondrios para o servigo de fiscalizagao;

VII - notificar a contratada quanto a ndo aceitagdo de preposto ou da sua
substituigao;

VIII - encaminhar ao Gestor de Contrato (Secretario de Seguranga) noticias de
irregularidades ndo sanadas pelo servigco de fiscalizagéo;

IX - conhecer representagdes quanto a descumprimentos parciais ou integrais de
obrigagdes do contrato e encaminha-las ao Gestor de Contrato (Secretario de
Seguranga) para deliberagéo sobre aplicagéo de penalidade ou processo de resciséo.

X - avaliar as situagdes de risco que cheguem ao conhecimento, levando-as
a ciéncia do Gestor de Contrato (Secretario de Seguranca) quando a gravidade
assim exigir;

XI - comunicar ao contratado acerca da proximidade do fim da vigéncia
contratual, a fim de verificar o interesse em renovar a avenga, no prazo
minimo de 4 (quatro) meses antes do vencimento;

Xll - comunicar ao Gestor de Contrato quando do desinteresse do contratado
na prorrogagédo da vigéncia contratual ou na expiragdo deste, neste ultimo
caso, no prazo de 4 (quatro) meses antes do seu vencimento;

Nota: Os prazos sdo necessarios em funcdo das diversas providéncias a
serem adotadas pela Equipe de Gestdo de Contratos em conjunto com Equipe
de Compras, da Coordenadoria de Administracdo e Finangas, a exemplo de:
" Andlise de pregos e condigbes de mercado;

Pesquisa de mercado;

Elaboragdo e/ ou adequacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
quando for o caso;

" Preparagdo de todos os documentos em tempo habil para nova licitagao,
quando for o caso.

4.3 Ao Gestor de Contrato (Secretario de Seguranga), compete:

| - nomear fiscal e respectivo suplente para cada contrato, cujo cumprimento
ndo se esgote em ato de entrega do objeto;

Il - garantir ao fiscal a disponibilidade dos meios necessarios ao efetivo
acompanhamento, requisitando, quando for o caso, os respectivos recursos;

Il - decidir sobre pedido de dedicagédo exclusiva do fiscal, considerando a
complexidade, o tempo demandado e a natureza de cada contrato;

IV - supervisionar o servico geral de gestdo e fiscalizagdo de contratos,
podendo requerer explicagdes, determinar diligéncias de averiguagéo,
conferéncia de informagdes e adotar outras medidas de vigilancia interna que
assegurem o efetivo acompanhamento da execugéo;

V - conhecer dos pedidos de alteragéo, revisdo e reequilibrio econémico-
financeiro dos contratos e de rescisdo unilateral, encaminhando-os para andlise
e parecer da Assessoria Especial;

VI - decidir sobre penalidades, quando presentes os pressupostos e seguindo
a metodologia descrita nesta norma;

VII - encaminhar representagcdes quando de indicativos de infragéo disciplinar
por parte de funciondrios ou ilicitos praticados por terceiros;

X - nomear, quando for o caso, o responsavel pelo recebimento do objeto ou
comissao para tal fim;
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XI - instaurar processo de resciséo de contrato, nas hipéteses previstas em lei,
constituindo servidor ou comissdo para a instrugdo e apresentagdo de relatorio;

XIl - aceitar ou recusar preposto;

XIII - requisitar, a qualquer tempo, relatério quanto a execugéo do objeto do
contrato.

5.DO SERVIGO DE FISCALIZAGAO

5.1 O servigo de fiscalizagdo consiste no acompanhamento real da execugéo
dos contratos, tarefa a ser cumprida por funcionario do quadro efetivo da
Secretaria de Seguranca, Defesa e Cidadania, Palicia Civil, Policia Militar ou Bombeiro
Militar, ou, excepcionalmente, por servidor comissionado, especialmente designado
pelo Gestor de Contrato (Secretario de Seguranga), por meio de Portaria.

5.2 Para o ato de nomeagéo do fiscal, o Gestor de Contrato (Secretario de
Seguranca) devera considerar que:

| - a nomeagé&o recaira preferencialmente em servidor que integre a estrutura
administrativa que demandou o objeto ou que a respeito dele tenha
conhecimento técnico;

Il - para cada contrato sera feita nomeagéo especifica de um fiscal, podendo,
sobre um mesmo funcionario, incidir a nomeagao para fiscalizar até 5 (cinco)
contratos, a depender da natureza e complexidade;

Il - dependendo das caracteristicas do contrato, especialmente quando o
acompanhamento exigir atividades e diligéncias diarias, o ato de designagao
podera estabelecer que o fiscal tenha dedicagdo exclusiva; ou podera o
proprio fiscal, diante de situagdo concreta, postular essa condicdo, que sera
avaliada pelo Gestor de Contrato (Secretario de Seguranca);

IV - dar conhecimento ao chefe imediato do fiscal nomeado quanto a tarefa
especial que |Ihe sera conferida, cabendo a essa chefia prontamente adotar
as medidas para liberagdo do funcionario, salvo fundamentagéo escrita na
qual comprove que o afastamento do subordinado causara real prejuizo a
continuidade do servigo, sendo impossivel outra forma de resolugéo;

V - o funcionario nomeado devera ser previamente esclarecido da metodologia
de fiscalizagdo e do atendimento das formalidades essenciais que tera que
cumprir para a segurancga juridica dos procedimentos.

5.3 O servidor nomeado somente podera recusar o encargo nas hipéteses de
impedimento e suspeigdo. E facultado, entretanto, solicitar reconsideragéo
sob o fundamento de ndo deter os conhecimentos necessarios, ou por fato
relevante que sera examinado pela autoridade, que motivard a decisdo acerca
do pedido.

5.4 O ato de nomeagéo sera publicado no Diario Oficial do Estado e sera
encaminhado em coépia ao servidor, diretamente, ou por intermédio da sua
chefia imediata.

5.5 Por conveniéncia de servico, o fiscal podera ser destituido a qualquer
tempo pela autoridade competente.

6.DOS REQUISITOS DO FISCAL
6.1 O fiscal a ser nomeado deve possuir os seguintes atributos:

| - gozar de boa reputagdo ético-profissional;

Il - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado;

11 - ter conhecimento da metodologia de fiscalizagdo, das responsabilidades pessoais
e das formalidades que devem ser adotadas nos procedimentos de oficio;

IV - ndo estar respondendo a expediente de natureza disciplinar;

V - ndo possuir em seus registros funcionais punicdes em decorréncia da

pratica de atos lesivos ao patrimoénio publico, em qualquer esfera da
Administragdo Publica;

VI - ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto a Secretaria de
Segurancga, Defesa e Cidadania, ou a Policia Civil, Policia Militar, Bombeiro
Militar, Tribunal de Contas da Uni&o ou junto a Tribunais de Contas de Estado,
do Distrito Federal ou de Municipio; e

VIl - ndo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administragdo Publica ou por ato de improbidade administrativa.

6.2 Cabera ao servidor firmar declaragdo de auséncia dos impedimentos a
que se referem os itens | a VIl do item anterior.
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7.DOS IMPEDIMENTOS
7.1 Nao podera atuar como fiscal o funcionario que:

| - tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerentes,
diretores, proprietarios ou sécios da empresa contratada ou respectivos
conjuges ou companheiros;

Il - tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas indicadas
no item anterior;

IV - tenha relagdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com as
pessoas indicadas no item lI;

V - tenha, por qualquer condigdo, aconselhado a parte contratada ou tenha,
nos Uultimos cinco anos, por qualquer titulo, recebido honorarios, créditos,
presentes ou favores; e

VI - incorra nos impedimentos dos itens | a VII, do item 4.1.

7.2 Nao podera atuar na fiscalizagéo de contrato o funcionario que, integrando
a estrutura do servigo de gestéo, juridico ou de controle interno, for suscetivel
de se manifestar sobre os atos praticados na fase da execugdo contratual.

7.3 O funcionario que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao
Secretério de Seguranca, Defesa e Cidadania, em até dois dias Uteis contados
da notificagdo pessoal, indicando a causa com elementos objetivos de avaliagéo
e abstendo-se de atuar até a deliberagédo do incidente.

7.4 Em ocorrendo circunstancia superveniente que caracterize impedimento,
cabera ao fiscal comunicar imediatamente por escrito a autoridade que o
nomeou.

7.5 A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para
efeitos disciplinares.

8.DOS SUPLENTES DE FISCAIS

8.1 Embora a lei ndo tenha referéncia quanto a figura do suplente, a sua
nomeagdo atende aos principios da razoabilidade e da eficiéncia, devendo
ser considerada pela autoridade encarregada da nomeagao.

8.2 Os suplentes estdo sujeitos as mesmas condigdes estabelecidas para os
titulares, especialmente as que se referem ao perfil, impedimentos e
responsabilidades.

8.3 Os suplentes assumem automaticamente o lugar dos fiscais titulares quando
estes incorrerem nas seguintes situagdes:

| - impossibilidade fisica;

Il - nomeacado para outra tarefa de responsabilidade especifica, exceto
fiscalizagéo de outro contrato;

Il - férias e licengas;

IV - exoneragéo;

V - aposentadoria;

VI - instauragé@o de processo disciplinar ou citagdo em agdo penal, agdo civil
publica ou tomada de contas especial;

VIl - condenagdo em quaisquer das hipoteses da alinea anterior; e
VIII - destituicdo da tarefa de fiscalizagdo por conveniéncia do servigo.

8.4 O titular podera requerer a substituicdo pelo suplente, mediante justificativa
a autoridade que o nomeou, nos casos de enfermidade grave de cénjuge,
companheiro ou parente, devendo o incidente ser decidido em até 3 (trés) dias
uteis, cabendo pedido de reconsideragdo e recurso.

8.5 Nas hipdteses dos itens | a lll, do item 8.3, a substituicdo é provisoria,
podendo o titular retornar ao oficio tdo logo cesse a situacdo que deu causa
ao afastamento.

8.6 Durante o periodo de substituigdo, o suplente fara o acompanhamento e a
fiscalizagcdo do contrato.

9. DAS RESPONSABILIDADES DO FISCAL EDOS SUPLENTES

9.1 Os fiscais - e os suplentes quando em substituicdo - respondem
administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicdes que lhes séo
confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas no estatuto dos
servidores.
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9.2 A responsabilidade disciplinar pode ser cumulada com o dever de reparagéo
de dano, sem prejuizo, ainda, de medidas na esfera judicial quando da pratica
de crime contra a Administragdo Publica ou situagdo de improbidade
administrativa.

10. DASATRIBUIGOES DO FISCAL TECNICO DO CONTRATO

10.1 O fiscal deve acompanhar a execugéo do contrato e de seus aditivos,
tendo como balizas a qualidade, as medigdes e os pagamentos.

10.2 Compete ao fiscal técnico, em especial:

| - Ler minuciosamente o termo de contrato e os documentos aquele vinculados
(editais, termo de referéncia/projeto basico/proposta do fornecedor);

Il - esclarecer duvidas do proposto que estiverem sob sua algada, bem como
antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual (greve,
chuvas, fim de prazo);

Il - rejeitar servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do
objeto contratado. A agdo do fiscal, nesses casos, devera observar o que
reza o termo de contrato e documentos aquele vinculados (editais, termo de
referéncia/projeto basico/proposta do fornecedor);

VII - controlar/registrar as informagdes relativas ao contrato (ocorréncias e
providéncias) para que suas atividades de controle sejam organizadas e eficazes;

VIII - abrir e-mail corporativo, ou na sua falta, um enderego eletronico especifico
para trocar correspondéncias pertinentes a execug¢do do contrato, visando,
com isso, melhor organizagdo dos atos pertinentes;

IX - verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos;

X - receber e dirimir as reclamagées dos setores da Administracdo atingidos
pela ma qualidade de servicos e obras;

XI - implantar instrumentos de controle para assegurar ao 6rgdo a qualidade
dos servigos prestados, implantando, conforme o caso, formularios para
sugestao/reclamacao, pesquisas diretas de satisfagdo, urnas coletoras de
opinido e outros mecanismos que permitam aferir qualidade e satisfagao;

XllI- orientar glosa em faturas.
10.3 Compete ao fiscal administrativo, em especial:

| - Ler minuciosamente o termo de contrato e os documentos aquele vinculados
(editais, termo de referéncia/projeto basico/proposta do fornecedor);

Il - auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo administrativa do objeto
do contrato;

11l - emitir termo de recebimento provisério ante a realizagdo ou entrega do
objeto contratado, observando o respectivo prazo de entrega, e, em caso de
desconformidade, devolver formalmente a contratada para regularizagao;

IV - noticiar o Gestor de Contratos quando problemas relacionados a
documentagéo sdo detectados, para que seja acionado o preposto para a
devida regularizagéo.

V - auxiliar o Gestor de Contratos quanto aos prazos contratuais;

VI - comunicar ao Gestor do Contrato todos os fatos ocorridos na execugéo
do contrato, bem como as situagdes que ultrapassarem sua competéncia;

VII - controlar/registrar as informagdes relativas ao contrato (ocorréncias e
providéncias) para que suas atividades de controle sejam organizadas e eficazes;

VIII - abrir e-mail corporativo, ou na sua falta, um enderego eletronico especifico
para trocar correspondéncias pertinentes a execug¢do do contrato, visando,
com isso, melhor organizagcdo dos atos pertinentes;

IX - verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos.

X - comunicar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento
(procedimento formal, com prazo), determinagcdo de medidas preventivas e
corretivas para regularizacdo das faltas registradas e/ou defeitos observados
na execugado do contrato, modelo anexo | - Formulario de Comunicagéo;

XI - notificar a contratada, quando ndo atendido o item anterior, para
apresentacdo de defesa prévia, com prova de recebimento e prazo (5 dias
uteis). Apos decurso do prazo, com ou sem apresentacdo de defesa,
manifestar-se quanto a justificativa, caso haja, e sobre o prejuizo causado
para a Administragdo, para conhecimento do Gestor do Contrato;

Xll - comunicar ao Gestor do Contrato todos os fatos ocorridos na execugéo
do contrato, bem como as situagdes que ultrapassarem sua competéncia;
Xl - notificar a contratada, apds exaurido o prazo previsto para a entrega do
objeto, acerca do atraso injustificado, fixando data-limite para o cumprimento
da obrigagéo e sobre possivel punigéo;
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XIV- formalizar a documentagédo pertinente a glosa junto a empresa e ao setor
de Contas a Pagar, dando ciéncia do fato ao Gestor do Contrato, por intermédio
da Equipe de Gestédo de Contratos da CAF/SESDEC;

XV - emitir relatérios de fiscalizagdo ante a emissdo das notas fiscais/faturas
para subsidiar o respectivo pagamento, com cépia digitalizada para a Equipe
de Gestdo de Contratos.

11. Do preposto da contratada

11.1 A contratada devera apresentar preposto para representa-la perante o
fiscal.

11.2 O representante da contratada sera credenciado em "Carta de Preposto”
encaminhado ao Gestor de Contratos em até 5 (cinco) dias apds a assinatura
do contrato, com indicacdo da qualificagdo pessoal e profissional.

11.3 Compete ao preposto facilitar ao fiscal o acesso a informagdes, material,
metodologias e documentos relacionados a execugdo contratual. Também é
encargo fundamental a resolugdo, em prazo razoavel, dos incidentes
apontados pelo servigo de fiscalizagéo.

11.4 As comunicagdes entre o fiscal e o preposto podem ser realizadas também
por meio eletrénico, a partir do credenciamento reciproco dos respectivos
instrumentos de contato.

12. Do registro proprio

12.1 O fiscal técnico ou administrativo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando ao
preposto da contratada o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

12.2 O registro das ocorréncias, providéncias e solugdes é feito pelo fiscal
em Livro de Acompanhamento e Fiscalizagdo de Contrato, ou em meio digital,
de maneira cronologicamente organizada.

12.3 Os documentos que comprovam 0s registros serdo mantidos em pastas,
em arquivo proprio, sujeitos as consultas pelas areas do controle.

12.4 Ao término do servigo, o fiscal fara entrega ao Gestor do Contrato o Livro
e/ou documentos arquivados, mediante recibo, sendo facultada a manutengao
de copias que possam preservar a responsabilidade pessoal e/ou facilitar, no
futuro, a prestag@o de esclarecimentos aos érgéos de controle.

13. Do recebimento do objeto

13.1 O recebimento definitivo do objeto, em se tratando de servigos, obedece
ao que é preceituado na Instrugdo Normativa n° 005/2011-CGE/RO, sendo
uma instancia final de controle tanto da qualidade da execug¢do, bem como da
eficiéncia do servigo de fiscalizag@o e cuja comissdo é designada no ambito
da Secretaria de Seguranga, Defesa e Cidadania;

13.2 O recebimento provisdrio e definitivo do objeto, em se tratando de materiais
de consumo, permanentes e semoventes adquiridos por este érgéo, em razéo do
preceituado na Lei Complementar n® 706/2013, é de responsabilidade de comissao
designada pela Superintendéncia de Desenvolvimento de Rondénia - SUDER;

14. Do reconhecimento do servigo de fiscalizagao

14.1 Ao final da execugéo do contrato, sendo recebido definitivamente o
objeto, o Gestor do Contrato atestara o fato a area de Recursos Humanos
para registro nos assentamentos funcionais do servidor que atuou na
fiscalizagao.

14.2 Havendo indicativos de desempenho excepcional do funciondrio, sera
recomendado que o registro nos assentamentos seja procedido com a anotagéo
de elogio.

Porto Velho/RO, 30 de janeiro de 2017.

Lioberto Ubirajara Caetano de Souza
Secretario de Seguranca, Defesa e Cidadania
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ANEXO |
COMUNICAGAO/REGISTRO N°
Art. 67, da Lei n° 8.666/93

Processo n°:

CONTRATO N°: Vigéncia:

OBJETO DO CONTRATO:

EMPRESA CONTRATADA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
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Ciéncia:

Estou ciente que o ndo cumprimento das exigéncias contidas neste auto, ensejara a aplicagdo das sangdes previstas
na Lei n® 8.666/93, bem como nas cléusulas contratuais.

Estou ciente ainda do prazo que terei para cumprir com as exigéncias aqui registradas.

Recebiaprimeiraviaem ___/ /  Hora__ /[
Nome do preposto da empresa:

Accinat

ANEXO Il .
TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVIGOS PROVISORIO

(INn°005/CGE/RO/2011 e Art. 73, | *a", Lei Federal n° 8.666/93)

Processo n:

Pontos irregulares (relacionar neste campo os itens que foram descumpridos pela empresa):

Prazo para cumprimento das exigéncias:

Ciéncia:

Estou ciente que o ndo cumprimento das exigéncias contidas neste auto ensejaré a aplicagéo das sangdes previstas
na Lei 8.666/93, bem como nas clausulas contratuais. Estou ciente, ainda, do prazo que terei para cumprir com as
exigéncias aqui registradas.

Responsavel pela empresa (Carimbo e assinatura)

CONTRATO N°: Vigéncia:

OBJETO DO CONTRATO:

CONTRATANTE: SECRETARIA DE SEGURANGA, DEFESA E CIDADANIA.

EMPRESA CONTRATADA :

CNPJ:

FULANO DE TAL, ...(cargo)..., ...(matricula)... declaro para os devidos fins que procedi ao recebimento provisdrio dos
servigos de ...(descrever os servigos)..., objeto do contraton®................ , conforme circunstancias abaixo, o qual nao se
presta, por si s6, para comprovagéo da liquidagéo da despesa, e somente se efetivara com o recebimento definitivo.

1. Periodo do servico: ... (identificar o periodo de servigo que esta sendo recebido);

2. Valor envolvido: .... (R)

3. Relatar que os servigos foram acompanhados conforme preceitua o Art. 67, §1°, da Lei 8.666/93, razéo pela qual
recebe o objeto do Contrato acima mencionado.

* 0s SERVIGOS e as OBRAS somente podem ser recebidos, PROVISORIAMENTE, pelo fiscal formalmente
designado pela Administragéo na forma do art. 67, da Lei 8.666/93.

MUNICIPIO, .vvty weveverr s ,20....
Recebi a 1% via em: Hora:
ANEXOT Responsavel (nome)
Cargo ou Fungéo/Matricula
NOTIFICAGAO
ANEXO IV
Data:
RELATORIO DE FISCALIZAGAO N°
Contrato n® Vigéncia do Contrato:
Art. 67, da Lei n® 8.666/93
Contratado: Prazo:
Objeto: Processo n°:
Valor do contrato: Fiscal: CONTRATO N°: Vigéncia:
Preposto do contratado: OBJETO DO CONTRATO:
EMPRESA CONTRATADA:
Sr. Preposto,
Notifico Vossa Senhoria para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apresente manifestagéo em face do néo
atendimento da Comunicagdo n° ..., datada de ........., que relatou o que se segue: RAZAO SOCIAL:
Descrigao da falta contratual ou legal:
CNPJ:
Local da anotagéo no Livro de Registro do Contrato, fls.
1. Documentos apresentados:
Porto Velho/RO, de de NF n° DATA da NF: VALOR DANF: R$
Cargo/Fiscal do Contrato
Matricula n°
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2. Ocormréncias:

Data: Fiscal do contrato (nome, matricula, assinatura) Portaria n°

Nome/Matricula

1. Pontos irregulares: relacionar nesse campo os itens que foram descumpridos pela empresa, de acordo com
as exigéncias contidas no contrato;
2. Observagoes: registrar informagdes relevantes para o assunto que trata o processo.

Portaria n° 008/ GC/CAF/SESDEC2017
Porto Velho-RO, 27 de janeiro de 2017.

O Secretério de Seguranga, Defesa e Cidadania, no uso das atribuicdes
legais que |lhe conferem a Lei Complementar n® 827, de 15 de julho de 2015 e
artigo 18, do Decreto n° 19.281, de 29 de outubro de 2014;

CONSIDERANDO teor da Instrugdo Normativa n°® 001-GAB/SESDEC, de
30-01-2017 que instituiu a Terceira Edicdo do Manual de Gestao e Fiscaliza-
¢éo de Contratos, no ambito da SESDEC;

CONSIDERANDO as indicagdes descritas nos seguintes documentos: Me-
morandos n° 205/16-GAB/SESDEC, de 08-11-2106, 254/16/GAB/SESDEC, de
08-11-2016, 248/GELOG, de 26-12-2016; Oficios n° 38671/2016/DGPC-PVH/
PC/RO, de 01-12-2016, 740/GCG, de 09-12-2016, 418/16/POLITEC/SESDEC/
RO, de 28-11-2016.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear os servidores abaixo relacionados, que atuardo, sem prejuizo
de suas fungdes, na fiscalizagdo do objeto do Contrato n° 232/PGE-2013,
Processo n° 01.1501.01343-00/2013 - TB SERVICOS, TRANSPORTE, LIMPE-
ZA GERENCIAMENTO E RECURSOS HUMANOS S/A, que trata de locagdo de
veiculos de médio porte, tipo CAMINHONETE, para atender as necessidades
desta Secretaria, bem como da Policia Militar, Policia Civil e POLITEC.

FISCAL TECNICO-ADMINISTRATIVO E SUPLENTE

FISCAL TECNICO-ADMINISTRATIVO
HELDEMACIO LEITE OLIVEIRA, RE n° 100060969.

FISCAL TECNICO-ADMINISTRATIVO SUPLENTE
RAFAEL ALVES DE OLIVEIRA, RE n° 100078406.

COMISSAO MISTA

JAMES ALVES PADILHA, RE n° 100065658 — Presidente

RAFAEL ALVES DE OLIVEIRA, RE n° 100078406 — Membro/1° Suplente
ANA CLAUDIA PINHEIRO SOUZA — Matricula n° 300122395 - Membro/2°
Suplente
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Art. 2° Os fiscais de contrato e seus suplentes, quando em exercicio,
anotardo em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo
do contrato, cabendo ao Fiscal Administrativo determinar o que for necessario
a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, devendo tais ocorréncias
compor relatério que é encaminhado junto a fatura/nota fiscal a Coordenadoria
de Administragéo e Finangas, para registro e execugéo da despesa.

Art. 3° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
fiscal de contrato deverdo ser solicitadas a Coordenadoria de Administragéo
e Finangcas/SESDEC, em tempo habil a adogdo das medidas pertinentes e
submissado a deliberagdo superior.

Art. 4° As Comissdes Mistas tém como fungdo conferir e receber os
servicos avengados no contrato fiscalizado no ambito da competéncia das
demandas que incidirem diretamente sobre a Secretaria de Seguranga, Defe-
sa e Cidadania e as Corporagdes diretamente beneficiadas pelo referido con-
trato e dar ciéncia ao fiscal técnico sobre qualquer irregularidade constatada.

Art. 5° Cabera aos servidores que compdem a Comissdo Mista atestar o
recebimento e conferéncia dos servicos contratados no verso da fatura/nota
fiscal, para que seja viabilizada a respectiva execugdo na sede da Secretaria
de Seguranga, Defesa e Cidadania.

Art. 6° Revogadas as disposicdes em contrario, esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a contar de 3 de
janeiro de 2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Lioberto Ubirajara Caetano de Souza
Secretario de Seguranca, Defesa e Cidadania

Portaria n° 009/ GC/CAF/SESDEC2017
Porto Velho-RO, 27 de janeiro de 2017.

O Secretario de Seguranga, Defesa e Cidadania, no uso das atribuigcdes
legais que lhe conferem a Lei Complementar n° 827, de 15 de julho de 2015 e
artigo 18, do Decreto n° 19.281, de 29 de outubro de 2014;

CONSIDERANDO teor da Instrugdo Normativa n° 001-GAB/SESDEC, de
30-01-2017 que instituiu a Terceira Edicdo do Manual de Gestéo e Fiscaliza-
¢ao de Contratos, no ambito da SESDEC;

CONSIDERANDO as indicagdes descritas nos seguintes documentos: Me-
morandos n° 205/16-GAB/SESDEC, de 08-11-2106, 254/16/GAB/SESDEC, de
08-11-2016, 248/GELOG, de 26-12-2016; Oficios n° 38671/2016/DGPC-PVH/
PC/RO, de 01-12-2016, 740/GCG, de 09-12-2016, 418/16/POLITEC/SESDEC/
RO, de 28-11-2016.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear os servidores abaixo relacionados, que atuardo, sem
prejuizo de suas fungdes, na fiscalizagdo do objeto do Contrato n° 057/PGE-
2016, Processo n° 01.1501.00669-00/2015 - TB SERVICOS, TRANSPOR-
TE, LIMPEZA GERENCIAMENTO E RECURSOS HUMANOS S/A, que trata de
locagdo de veiculos de pequeno porte, tipo GOL E PALIO WEEKEND, para
atender as necessidades desta Secretaria, bem como da Policia Militar, Policia
Civile POLITEC.

FISCAL TECNICO-ADMINISTRATIVO E SUPLENTE

FISCAL TECNICO E ADMINISTRATIVO
RAFAEL ALVES DE OLIVEIRA, RE n° 100078406

FISCAL TECNICO E ADMINISTRATIVO SUPLENTE
HELDEMACIO LEITE OLIVEIRA, RE n° 100060969

COMISSAO MISTA

JAMES ALVES PADILHA, RE n° 100065658 — Presidente

HELDEMACIO LEITE OLIVEIRA, RE n° 100060969 — Membro/1° Suplente
EDUARDO HENRIQUE DO NASCIMENTO DIONIZIO — Matricula n® 300129898 -
Membro/2° Suplente
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