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FUNDACAO RONDONIA DE AMPARO AO DESENVOLVIMENTO DAS

ACOES CIENTIFICAS, TECNOLOGICAS E A PESQUISA - FAPERO
Portaria n2 21 de 04 de julho de 2022

Institui o Manual de Contratacao, Gestao e Prestacao de
Contas de Projetos da Fundacao Rondbénia de Amparo ao
Desenvolvimento das Acdes Cientificas, Tecnoldgicas e
Inovacdo a Pesquisa do Estado de Rondénia - da FAPERO.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO RONDONIA DE AMPARO AO DESENVOLVIMENTO DAS AGCOES
CIENTIFICAS , TECNOLOGICAS E INOVACAO A PESQUISA DO ESTADO DE RONDONIA - FAPERO, no uso
das atribuicbes que |he confere o art. 25, inciso Il, do Decreto n°® 17.360, de 5 de dezembro de 2012, vem por
meio deste tornar publico;

CONSIDERANDO que a FAPERO é o6rgdo pertencente a Administracdo Publica Indireta, vinculada a
Secretaria de Estado do Desenvolvimento Econdmico - SEDEC, dotada de autonomia administrativa e financeira.
Instituida pela Lei n® 2.528 de 25 de julho no ano de 2011;

CONSIDERANDO que a FAPERO tem por missdo: fomentar a pesquisa cientifica e a inovacao tecnoldgica
para o desenvolvimento do Estado de Ronddnia;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao interna e orientacao externa para que todos se adeguem
as normas e orientacoes referentes a Contratacao, Gestao e Prestacao de Contas de Projetos da FAPERO.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no ambito da Fundacdo o Manual de Contratacao, Gestdao e Prestacao de Contas de
Projetos Cientificos da FAPERO (SEI n20030110897), que tem por objetivo informar e estabelecer
procedimentos e requisitos relacionados a infraestrutura da Fundacao.

Art. 29 Tornar publico o Manual de Contratacao, Gestdo e Prestacdo de Contas de Projetos Cientificoda
FAPERO, ano de 2022, bem como suas futuras atualizacOes, a fim de que estejam permanentemente disponiveis
para consulta no sitio institucional da FAPERO na internet: (https://rondonia.ro.gov.br/fapero/institucional/manual-
de-prestacao-de-contas/).

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PAULO RENATO HADDAD
Presidente / FAPERO
Protocolo 0030169130

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN

Portaria n? 1136 de 27 de junho de 2022

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/RO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Lei Complementar n.2 369, de 22 de fevereiro de 2007, Art. 21 e seus incisos, e conforme o
Processo n.2 0010.087505/2022-75;

Resolve:

Art. 12 Designar a servidora NADIA LIZIE DE PAULA SOUZA, ESTATUTARIO/DETRAN, matricula n.o
300131729, para responder em substituicdo ao servidor JOE ARAUJO DOS SANTOS, matricula n.2 300093955, pelo
cargo de COORDENADOR DE RENAINF, CDS-06, concomitante ao cargo de Chefe de Secao de Equipes de
Fiscalizacdo e Acao de Transito da Divisao de Apoio Logistico, no periodo de 29/06/2022 a 03/07/2022,
correspondente a viagem a trabalho do titular.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor nesta data.

PAULO HIGO FERREIRA DE ALMEIDA
Diretor Geral
Protocolo 0029955146

Portaria n2 1137 de 27 de junho de 2022
O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/RO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Lei Complementar n.2 369, de 22 de fevereiro de 2007, Art. 21 e seus incisos, e conforme o

Autenticidade pode ser verificada em: https://ppe.sistemas.ro.gov.br/Diof/Pdf/12669
Diario assinado eletronicamente por GILSON BARBOSA - Diretor, em 06/07/2022, as 13:41
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APRESENTACAO

A Fundagdo Rondo6nia de Amparo ao Desenvolvimento das Acdes Cientificas e
Tecnologicas e a Pesquisa do Estado de Rondo6nia (FAPERO) é 6rgdo pertencente a
Administracdo Publica Indireta, vinculada a Secretaria de Estado do Desenvolvimento
Econdmico (SEDEC), conforme Lei Complementar n°® 1.105 de 12 de novembro de 2021,
dotada de autonomia administrativa e financeira.

A FAPERO foi instituida pela Lei n® 2.528, de 25 de julho de 2011, tendo por missdo
fomentar a pesquisa e a inovacdo cientifica e tecnoldgica para o desenvolvimento do Estado de
Rondonia.

Importante ressaltar que a atuacdo da FAPERO ¢é pautada pelas deliberacbes do

Conselho Curador, Instrugdes Normativas, Resolugdes, Portarias e etc. divulgadas em sua

pagina www.rondonia.ro.gov.br/fapero, bem como por meio de orientacdes especificas
constantes nos editais e neste Manual que obedecem as normativas vigentes.

A FAPERO produz programas e realiza chamamento publico regido por edital
amplamente divulgado, de modo a selecionar os melhores projetos apresentados, por meio de
mecanismos democraticos e isondmicos consoante a analise de mérito efetuada por pares.

A FAPERO integra o Conselho Nacional das Fundacbes Estaduais de Amparo a
Pesquisa - CONFAP, que proporciona para o Estado de Ronddnia a consolidacdo do espaco
politico-institucional das Fundagcbes Estaduais de Amparo a Pesquisa como agentes
operacionais que apoiam, formulam, implementam e desenvolvem regionalmente ciéncia,
tecnologia e inovacdo, e também na possibilidade de estabelecer parcerias com 0s agentes
federais e internacionais na busca de recursos.

Todos os interessados em conhecer melhor a FAPERO e sua atuagao junto aos parceiros

podem acessar o Site FAPERO (www.rondonia.ro.gov.br/fapero) para fazer seu contato e

agendar uma visita.
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1. REGRAS GERAIS

Este Manual tem por objetivo orientar o usuario quanto a utilizacdo de recursos
financeiros concedidos pela FAPERO, a fim de evidenciar a boa e regular aplicacdo dos
recursos recebidos e dos resultados obtidos, conforme previsto na norma especifica de cada
programa.

A utilizacdo dos recursos concedidos pela FAPERO deve atender as normas e principios
fundamentais da administracdo publica, destacando-se os arts. 37, caput, e 70, paragrafo unico,
da Constituicdo Federal, art. 46 da Constituicdo do Estado de Rond6nia, observando ainda o
disposto no art. 26 da Lei Complementar n° 101/2000.

1.1. Dos objetivos gerais

Conforme entendimento embrionario na deliberagao/legislativa e executiva para criagdo
da FAPERO, a missdo institucional, em linhas gerais, define-se em:

a) apoiar, com ideias, praticas e iniciativas de ciéncia, tecnologia e inovacdo, as
estratégias de desenvolvimento de Rondbnia;

b) formular e gerir a politica de recursos humanos, a luz da estratégia de
desenvolvimento do Estado;

c) identificar, adaptar e transferir, sobretudo para as pequenas e médias empresas de
base tecnoldgica, agricolas ou industriais, a tecnologia requerida pela estratégia de
desenvolvimento do Estado de Ronddnia.

Tais preceitos ainda sdo somados ao apoio, realizacdo e participacdo em eventos e
estudos sobre os aspectos gerais tecnologicos, inovadores e cientificos para o alcance de
atividades que exigem maior comprometimento e dedicagdo as iniciativas de protecdo
intelectual e transferéncia de tecnologia.

Nesta diversidade de agdes, a disseminagdo dos resultados alcangados pela atividade
FAPERO torna-se importante e vital para a consolidacdo da ciéncia, tecnologia e inovagdo com
0 consequente desenvolvimento do Estado de Ronddnia.

1.2. Dos parceiros

A manutencéo das atividades fomentadas pela FAPERO tem permanecido em sua maior
parte gracas a reserva financeira aplicada pelo Governo do Estado de Ronddnia, que permite,
sobretudo, a realizac¢do de eventos e abertura de Chamadas, bem como a preservagéo/ampliacéo

do seu quadro de servidores.
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Na mesma toada, Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Governo do Estado de Rond6nia tem destinado parcela de seus recursos por meio de acordos,
convénios e demais instrumentos congéneres.

De igual forma, o Governo Federal, por meio do MCTI, CNPq, MEC, CAPES, FINEP,
MS, DECIT, IES, IFES, ICTS e outros, presta contribuicdo direta a FAPERO.

A FAPERO também firma parcerias com entidades privadas sem fins lucrativos, cuja
natureza da atividade esteja voltada ao desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e a inovacéo,
Nucleos de Inovacdo Tecnoldgica (NITs), Incubadoras de Empresas, Parques Tecnologicos e

congéneres, pesquisadores que mantenham atividades académico-cientificas com vinculo

contratual ou estatutario com as ICTs, e Entidades ligadas ao sistema ‘S’, dentre outros setores.

2. DAS MODALIDADES DE FOMENTO

Em cumprimento a misséo institucional, a FAPERO apoia a pesquisa e/ou estudo, a
inovacao cientifica e tecnoldgica, por meio de diversas modalidades conforme seus programas
especificos, a partir da concessdo de apoio e recursos financeiros de auxilios e fomento na forma
de custeio e capital, além de auxilio na forma de bolsa de pesquisa, principalmente para recursos
captados em parceria com organizacdes e instituicdes do governo federal, bem como a
modalidade de subvencdo econémica.

2.1. Dos fomentos a pesquisa

O fomento a pesquisa consiste em realizar aporte de recursos financeiros nas
modalidades de custeio e capital, em beneficio de pesquisadores, diretamente ou por meio de
Convénios e Acordos, destinados a:

a) programas, projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacgéo: objetiva o fomento de
propostas selecionadas no &mbito da FAPERO, as quais estejam alinhadas com os objetivos
estipulados em cada edital/chamada puablica, visando a implementacéo de acdes voltadas para
a area de ciéncia, tecnologia e inovacdo, do desenvolvimento regional, desenvolvimento
socioecondmico, arranjos produtivos locais, integracdo do governo com setor produtivo e
academia.

b) acbes de divulgacao cientifica e tecnologica para a realizagdo de eventos cientificos
e participacdo de estudantes e de pesquisadores em eventos cientificos: tem por objetivo a
disseminacdo do conhecimento técnico e/ou cientifico, por meio do apoio financeiro a

realizacdo ou a participacdo em congressos, seminarios ou eventos técnicos- cientificos.
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c) editoracdo de revistas cientificas e publicagdes de livros ou artigos técnico-

cientificos: tem por propoésito financiar a publicacdo de livros ou artigos e a editoracdo de

revistas cientificas que contribuam para a divulgacéo de resultados de pesquisas.

2.2. Bolsas de apoio a pesquisa

Trata-se de aporte de recursos financeiros, em beneficio de pessoa fisica, voltado a
capacitacdo de recursos humanos ou execuc¢do de projetos de pesquisa cientifica, tecnoldgica e
desenvolvimento de tecnologia, produto, processo ou servico, e as atividades de extensdo
tecnoldgica, de protecdo da propriedade intelectual e de transferéncia de tecnologia.

A concessao de bolsas tem por finalidade, dentre outras:

a) contribuir para a iniciacdo de estudantes de ensino fundamental, médio, técnico ou
graduacdo em atividades de pesquisa cientifica, tecnoldgica e/ou de inovacéo;

b) induzir a formacdo e a capacitacdo de estudantes e/ou pesquisadores em areas
especificas do conhecimento;

c) apoiar projetos de pesquisa cientifica, tecnolégica ou de inovacdo mediante a
participacdo de estudantes e/ou pesquisadores no desenvolvimento de suas atividades;

d) fortalecer as ICT’s e/ou IES por meio de estimulo da atuagdo de pesquisadores,
mestres e doutores nas atividades desempenhadas por estas para a ampliacdo de competéncias
e disseminacao de conhecimento; e

e) execucdo de projetos de pesquisa cientifica e tecnoldgica, desenvolvimento de
tecnologia, produto, processo ou servico e atividades de extensdo tecnoldgica, de protecdo da
propriedade intelectual ou de transferéncia de tecnologia.

2.3. Da subvencéo econémica

Essa modalidade de apoio financeiro consiste na aplicacdo de recursos publicos néo
reembolsaveis, ao custeio de atividades de pesquisa, desenvolvimento e/ou inovacdo (P, D & I)
realizados por empresas, de acordo com a Lei Federal n® 10.973, de 02 de dezembro de 2004
(Lei da Inovagéo), regulamentada pelo Decreto n°® 5.563, de 11 de outubro de 2005, bem como
com as alteracfes promovidas pela Lei Federal n® 13.243, de 11 de janeiro de 2016 (Marco
Legal da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo).

A concessdo de subvencdo econbmica para a inovagdo nas empresas € um instrumento
de politica de governo largamente utilizado em paises desenvolvidos, operado de acordo com

as normas da Organizacdo Mundial do Comérecio.
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3. DAS CHAMADAS PUBLICAS

Os pesquisadores e as instituicdes interessadas poderdo submeter suas propostas,
conforme as modalidades de apoio existentes, observadas as regras especificas em
Chamada/Edital, as orientacdes deste Manual e a legislacdo vigente.

Os recursos disponibilizados pela FAPERO serdo aplicados por meio de Chamadas
Publicas, onde as propostas e pesquisadores mais adequados ao objetivo do edital séo
selecionados por pareceristas da area de conhecimento, buscando sempre trabalhos que
obtiverem a melhor conceituacdo de mérito.

3.1. Da submissao da proposta a chamada publica para fomento de projetos

As propostas serdo obrigatoriamente submetidas por meio de sistema digital especifico
utilizado para este fim (sistema SIGFAPERO ou outro que venha a substitui-10), no qual o(a)
interessado(a) deverd manter seu cadastro atualizado com os documentos pessoais digitalizados
e legiveis.

Em caso de chamada com recurso oriundo de parceria da FAPERO com outras
instituicOes, o edital do projeto podera exigir que a proposta seja submetida em mais de uma
plataforma.

Serdo descartadas as propostas ndo concluidas, ndo enviadas e/ou ndo validadas pelo
Sistema de Informacdo da FAPERO (SIGFAPERO ou outro que o substitua) ou da parceira,
bem como as remetidas fora do prazo de submissdo previsto no edital, conforme disposto no
caput do art. 41 da Lei n® 8.666/1993, e art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

A FAPERO néo se responsabilizara por propostas ndo recebidas em decorréncia de
eventuais problemas técnicos e/ou congestionamentos na plataforma de submissao, motivo pelo
qual recomenda-se ao(a) interessado(a) que realize com antecedéncia o envio da proposta.

E de responsabilidade do(a) Candidato(a) o acompanhamento de todas as etapas do
edital, bem como o prazo estabelecido nas mesmas e suas respectivas publicacdes/convocacoes,
que ocorreram oficialmente através do Diario Oficial do Estado de Ronddnia e no site da
FAPERO.

3.2. Da habilitacéo e julgamento

As propostas submetidas as Chamadas/FAPERO serdo analisadas primeiramente do
ponto de vista documental pela assessoria técnica da FAPERO sob a coordenacdo da Diretoria
de Inovacéo e Transferéncia de Tecnologia ou Diretoria Cientifica que verificardo os requisitos

obrigatorios da Chamada e a adequacgéo do orgamento para sua habilitacao.
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A sequir, as propostas consideradas aptas na primeira etapa, serdo encaminhadas aos
consultores Ad hoc, que realizardo uma anélise refinada de cada proposta enquadrada quanto
ao mérito técnico, cientifico, relevancia, estruturacdo e adequacdo metodoldgica, orgamento,
qualificacdo da equipe e demais itens elencados da Chamada para anélise.

Os consultores Ad hoc serdo selecionados dentre os especialistas da area objeto da
proposta, de instituicdes diferentes daquela a que pertencer o pesquisador proponente,
preferencialmente localizados fora do estado sede da instituicdo executora onde o proponente
possui vinculo.

Insta mencionar que, a analise supramencionada pode ser realizada de forma diversa, a
depender da legislacdo vigente a época.

3.2.1. Critérios de andlise das propostas:

Superada a fase de enquadramento, além de outros requisitos que sejam especificados
no Edital da Chamada ou na modalidade de apoio, as propostas serdo analisadas com base nos
critérios a seguir:

a) originalidade e relevancia do projeto para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico
e de inovacao do estado de Rondénia e do Pais;

b) analise de mérito priorizando as propostas categorizadas segundo a abrangéncia, o
porte, a consolidacdo dos eventos e importancia para a pés-graduacdo e para a area de
conhecimento;

c) foco, clareza e consisténcia quanto aos objetivos gerais e especificos;

d) coeréncia textual e fundamentages tedricas consistentes;

e) clareza dos beneficios esperados e impactos (cientifico, tecnoldgico, econémico,
social e ambiental) para transformacao social;

f) avaliacdo do(a) coordenador(a) e equipe, baseado no CV-Lattes e DGP, quanto a
Formacdo académica/titulacdo; Atuacdo profissional (PQ, coordenagdes, membro de PPG,
membro de corpo editorial, revisor de periddico/projetos de fomento, prémios/titulos, etc.);
Qualidade e regularidade da producdo bibliografica (artigos completos publicados em
periddicos, capitulos e livros publicados), e técnica (assessoria/consultoria, programas de
computador, produtos tecnologicos, patentes/registros e afins); Orientaces e formacdo de
recursos humanos (concluidas e em andamento); e

g) coeréncia do orcamento com o0s objetivos, atividades, resultados e metas propostas,

além de justificativas com o valor de mercado.
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3.2.2. Da interposicéo de recurso:

E assegurado ao(3) interessado(a) o direito de pleitear a reconsideragfo do resultado de
pareceres e decisGes Ad hoc, por meio de interposi¢cdo de RECURSO junto a FAPERO, desde
que realizadas dentro do prazo estipulado no edital/Chamada.

Os detalhes acerca de prazos e método de recurso serdo especificados em cada
Edital/Chamada Publica.

3.3. Da contratacgdo de propostas

A contratacdo do projeto/formalizacdo do instrumento contratual e/ou liberacdo de
recursos estard condicionada a inexisténcia de pendéncias por parte do(a)
Beneficiario(a)/Coordenador(a) do projeto com a Administragcdo Pablica Municipal, Estadual e
Federal, apresentando as devidas certiddes negativas (receita municipal, estadual e federal,
distribuicdo de execucgdo civel, criminal e eleitoral) previstas no Edital/Chamada, bem como a
inexisténcia de pendéncias junto a FAPERO, tais como:

a) auséncia de apresentacao de relatorios;

b) falta de prestacdo de contas (técnica e/ou financeira) ou providéncias de regularizacdo
de pendéncias em relacédo a prestacao de contas;

c) falta de devolucdo de processos enviados para parecer quando na condicdo de
consultor; e

d) estar inadimplente junto a FAPERO em outras chamadas; dentre outras.

3.4. Documentacdo basica para implementacdo do projeto

Para implementacdo do auxilio é necessario que o(a) Beneficiario(a) apresente 0s
seguintes documentos:

a) copia da carteira de identidade;

b) copia do CPF;

c) copia atualizada do comprovante de residéncia (no maximo com 3 (trés) meses de
vencimento);

d) entrega do formulario BB Pesquisa devidamente preenchido e assinado por extenso,
indicando o endereco para o recebimento do cartdo;

e) comprovacao de vinculo funcional ou académico com instituicdo de ensino superior

e/ou de pesquisa;
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f) instrumento Juridico, devidamente preenchido e assinado, conforme o caso, pelo(a)
Beneficiario(a) ou pelo(a) sua representante legal de subvencdo e pelo representante da
Instituicdo onde o projeto sera executado; e

g) outros documentos, conforme a necessidade especifica de cada programa.
3.5. Das condigdes e informagcdes para a formalizacdo do instrumento juridico

As propostas aprovadas pela FAPERO serdo financiadas e regulamentadas mediante
instrumento juridico especifico, que pode ser assinado de forma fisica ou eletronica a depender
da previsdo em Edital/Chamada.

Quando a assinatura do instrumento juridico ocorrer eletronicamente, esta se dara por
meio do Sistema Eletronico de Informacéo (SEI) criado e regido pelo Decreto n® 21.794/2017.
As informagdes sobre o processo de assinatura eletrdnica podem ser obtidas na pagina

http://sei.ro.gov.br/como-usar/usuario-externo/.

Os representantes de instituicdes executoras precisardo assinad-los conjuntamente, na
forma digital ou fisica, conforme previsdo em Edital/Chamada.

Nos instrumentos juridicos sdo indicadas as partes envolvidas, bem como suas
obrigacdes, o objeto, a dotacdo orcamentaria, o valor, a vigéncia, o dever de observancia as
orientacdo de prestacdo de contas contidas neste Manual, além das clausulas que podem ser
incluidas conforme o caso.

O instrumento juridico a ser firmado entre a FAPERO e o(a) Beneficiario(a) pessoa
fisica ou juridica, deve possuir prazo certo de vigéncia, dentro do qual se possa executar o
projeto de pesquisa em sua integralidade.

A vigéncia do instrumento juridico pactuado tera inicio na data de liberacdo da primeira
parcela do recurso, tendo como termo final o prazo fixado no referido instrumento. Apoés a
assinatura, o extrato do pacto firmado entre as partes sera publicado no Diario Oficial do Estado
de Rondonia.

A prorrogacgédo do prazo de vigéncia do instrumento contratual, assim como a dilagdo
dos prazos para prestacao de contas/relatorio técnico cientifico, deverdo ser requeridas pelo(a)
Beneficiario(a) dos recursos, mediante a apresentacdo de justificativa técnica junto a FAPERO,
com antecedéncia de, no minimo, 90 (noventa) dias da data prevista para o seu término, sob
pena de preclusao.

O supracitado requerimento de prorrogacao do prazo devera ser realizado por meio do

formulério de solicitacdo disponivel no site da FAPERO, o qual devera ser encaminhado via e-
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mail para o enderego faperopesquisador@gmail.com e/ou entregue em verséo impressa na sede

da FAPERO (duas vias), conforme o “Modelo 01” em anexo.

Atos que impliquem em despesas atuais e/ou futuras realizadas fora do periodo de
vigéncia do instrumento juridico acordado serdo consideradas irregulares e deverdo ser
devolvidos pelo(a) Beneficiario(a) dos recursos concedidos, acrescidos de juros e corrigidos
conforme tabela de atualizagdo monetéria do TJ-RO.

3.5.1. Das partes dos instrumentos juridicos

Nos instrumentos juridicos firmados pela FAPERO, ressalvados casos especificos,
podem figurar os participes abaixo descritos:

a) Outorgante ou Concedente: pessoa juridica que financiara, com recursos proprios ou
de parcerias, a proposta constante do instrumento juridico. No caso do presente Manual, refere-
se a FAPERO;

b) Outorgado (a) Pesquisador (a) ou Convenente: é a pessoa juridica ou fisica autora da
proposta, sendo exigido para esta Gltima que seja vinculada a Instituicdo Executora, por meio
de vinculo empregaticio, contratual, funcional ou composi¢cdo em quadro societario.
Responsabiliza-se pela execugéo da proposta e demonstracéo dos resultados obtidos;

c) Instituicho Executora: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, ICT’s,
instituicBes privadas, confessionais ou empresa que participe do instrumento juridico para
manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio;

A Instituicdo Executora é solidariamente responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do projeto e pela apresentacdo da prestacdo de contas técnico-cientifica/financeira

do(a) Beneficiario(a).

4. DO(A) BENEFICIARIO(A)
4.1. Dos compromissos do(a) Beneficiario(a)

Ao aceitar a concessao, comprometesse o(a) Beneficiario(a):

a) declarar-se ciente e de acordo com todas as especificacbes/obrigacdes constantes no
instrumento juridico firmado, no edital do chamamento publico e no presente Manual;

b) seguir rigorosamente o edital/chamamento puablico e as legislagbes vigentes, bem
como as instrucGes deste Manual sobre execucéo financeira e técnica do projeto, bem como o

que determina a norma especifica do programa a qual estd vinculado o projeto (Edital,
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Resolucdo, Carta Convite, Chamada Publica, etc.) e o instrumento juridico, especialmente no
que se refere a itens financiados e ndo financiados;

c) dedicar-se as atividades pertinentes ao plano de trabalho/projeto de pesquisa referente
ao recurso financeiro concedido;

d) prover a contrapartida que Ihe compete, quando for o caso;

e) executar os recursos financeiros conforme projeto de pesquisa e/ou no cronograma
de desembolso aprovado pela FAPERO;

f) caso exista a necessidade de realizar remanejamento no orcamento do projeto de
pesquisa (alteracéo das despesas inicialmente programadas e aprovadas), apresentar solicitacao
mediante formulario, conforme o “Modelo 02” em anexo, constante no sitio eletrdnico da
FAPERO, acompanhado do novo orgamento ajustado as novas necessidades do projeto e suas
devidas justificativas, ndo podendo iniciar sua execucao sem a devida autorizacao;

g) comprovacao de atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante
0 minimo de 03 (trés) cotaces de precos dos bens e servicos adquiridos, demonstrando e
justificando, expressamente, a opcao utilizada, para casos em que ndo seja selecionado o
fornecedor que apresente menor valor para os gastos superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais) no caso de contratacdo firmada sob a égide da Lei 8.666/93.

h) incluir na elaboracdo da prestacdo de contas financeira as cotagfes caso sejam
realizadas, bem como apresentar as respectivas justificativas;

i) permitir o acompanhamento e avaliacdo fisica, técnica e financeira do projeto, a
qualquer tempo, facilitando o acesso aos locais de execucdo do projeto, 0 exame da
documentacdo produzida e a vistoria dos bens adquiridos, bem como apresentar, nos prazos
determinados, informacgdes ou documentos referentes ao desenvolvimento e ao cumprimento
do plano de trabalho, conforme legislacéo vigente;

J) no caso de programas institucionais, devera ser observado, ainda, 0 prazo de vigéncia
do convénio/acordo ao qual o projeto estiver vinculado;

k) encaminhar a Diretoria competente do projeto da FAPERO, no caso de necessidade
de prorrogacdo de prazo, solicitagdo com antecedéncia de no minimo 90 (noventa) dias do
término da vigéncia do instrumento juridico pactuado, apresentando relatorio técnico parcial e

justificativa de sua pertinéncia;
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I) apresentar, ao término do projeto apoiado, relatorio técnico-cientifico e financeiro

consubstanciado relativo ao seu desenvolvimento, nos prazos previstos na norma especifica ou
instrumento juridico;

m) guardar consigo uma copia do edital ou chamada que deu origem a seu apoio;

n) manter sob sua guarda e apresentar no momento da prestacéo de contas financeira 0s
comprovantes das despesas, tais como: passagens, boleto bancario; comprovante de pagamento
(cupom fiscal, comprovante de saque, comprovante da maquineta de cartdo, etc) e nota fiscal;

0) preservar seus dados atualizados junto a FAPERO, no sistema de submissdo da
proposta, devendo apresentar semestralmente comprovante de manutengdo da residéncia,
telefone e e-mail,

p) solicitar prévia autorizacdo da FAPERO para realizar remanejamentos entre natureza
de despesas do orcamento ou realizagdo de gastos que ndo foram previstos no orgamento
aprovado, mesmo que mantidos os elementos de despesa;

q) nao incluir alteragdes ou quaisquer modificacBes técnicas nas especificacGes
inicialmente propostas no projeto aprovado, salvo mediante expressa autorizacdo da FAPERO.

Ocorrendo pedido de prorrogacdo do instrumento juridico pactuado, o(a)
Beneficiario(a) deve aguardar manifestacdo expressa da FAPERO para efetuar quaisquer gastos
ou alteracOes, sob pena de responsabilidade e devolucdo do valor.

Para a concessdo da prorrogacdo do Instrumento Juridico firmado, serdo observadas,
além das justificativas apresentadas, as disposicGes em contrario constantes nas normas
especificas do programa ou instrumento juridico ajustado.

Outros compromissos assumidos pelo(a) Beneficiario(a):

a) atuar como consultor “Ad hoc”, sempre que solicitado pela FAPERO;

b) manter em boa ordem os documentos apresentados na prestacéo de contas, a partir da
aprovacdo, os quais deverdo ser mantidos pelo(a) Beneficiario(a) em boa ordem, a disposi¢édo
dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da aprovacédo da
sua prestacé@o de contas, de acordo com o que determina a Portaria Interministerial N° 424, de
30 de dezembro de 2016 e outras normas vigentes;

c¢) comunicar @ FAPERO, em carater reservado, sobre os resultados obtidos durante a
realizacéo das atividades apoiadas ou financiadas, ou que se compreendam como resultante do
projeto apoiado ou financiado e constituam criacdes intelectuais passiveis de protecdo legal no

Brasil ou no Exterior para adocdo das medidas adequadas para sua protecdo ou garantia da
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propriedade e orientacdo e negociacdo quanto aos aspectos alusivos a reparticdo de vantagens
que decorram da exploracdo econdmica, direta ou indireta, desses direitos;

d) fazer, obrigatoriamente, referéncia ao apoio da FAPERO e aos demais participes,
conforme previsao em Edital, em todas as formas de divulgacdo (teses, dissertacdes, artigos,
livros, resumos de trabalhos apresentados em reunides, paginas na internet e qualquer outra
publicacdo ou forma de difusdo de atividades) que resultem, total ou parcialmente, de Auxilios
ou Bolsas financiadas pela FAPERO; e

e) realizar referéncia ao apoio recebido em cada publicacdo da seguinte forma:
“Agradecemos o apoio a pesquisa e/ou bolsa concedidos pelo Governo do Estado de
Ronddnia por meio da Fundagdo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Agoes
Cientificas, Tecnoldgicas e Inovacdo a Pesquisa do Estado de Rondo6nia - FAPERO.” e
demais instituicBes parceiras elencadas na Chamada, quando for o caso.

4.2. Dos atos vedados ao Beneficiario(a)

E vedado ao(3) beneficiario(a):

a) fazer alteragbes (remanejamento/transposi¢do) nos itens constantes na planilha
orcamentaria sem prévia autorizacdo da FAPERO;

b) realizar despesas fora do periodo de execucdo estabelecido no instrumento juridico
pactuado. Para tal verificacdo serd considerada a data de emissdo do documento de
comprovacdo da despesa;

c) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias e passagens, desde que por necessidade
de deslocamento no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

d) adquirir passagens aéreas com o uso de milhas;

e) realizar compras em pagamentos parcelados;

f) requerer ressarcimento para atender a itens de despesas, sem autorizacdo prévia da
FAPERO;

g) fazer aplicagdes financeiras com os recursos concedidos em operacdes consideradas
de risco, bem como o pagamento de taxa de administracéo;

h) utilizar recursos a titulo de empréstimo para reposi¢éo futura;

i) transferir verbas ou saldos de um projeto para o outro, mesmo que o outorgado seja
beneficiario de mais de um auxilio em curso;

j) transferir recursos para fundac6es ou outras instituicdes, a titulo de execugdo da parte

financeira do projeto, bem como o pagamento de taxa de administracéo;
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k) computar nas despesas do projeto;

k.1) Despesas com demonstracBes contabeis, elaboracdo da prestacdo de contas,
consultoria e outros que caracterizem servigos administrativos, a ndo ser nos casos especiais
previstos em norma especifica do programa ou instrumento juridico e autorizados no projeto
inicial;

k.2) Despesas com passagens de Classe Executiva e tramite de viagem: taxa de
remarcacao (mudanca de horério e data do voo);

k.3) Contratar ou destinar verbas concedidas para a execucao do projeto, a que titulo
for, a pessoas:

k.3.1) Fisicas, com as quais estejam vinculados por meio de matrimonio, unido estavel
ou lacos de parentesco por afinidade ou por consanguinidade, neste caso ascendentes,
descendentes ou colaterais até o 4° grau;

k.3.2) Juridicas, as quais tenham a participacdo do préprio outorgado, seu
conjuge/companheiro(a), seus parentes por afinidade ou consanguinidade, em linha reta ou
colateral até o terceiro grau, de membros da equipe do projeto ou de integrantes do quadro
societario da empresa, considerando o periodo de 18 (dezoito) meses antes da publicacdo da
chamada publica até a finalizacdo do projeto;

I) sob qualquer hip6tese ndo poderdo ser contratadas pessoas fisicas ou juridicas com as
quais o outorgado mantenha negdcios, dividas ou créditos;

m) creditar recursos de qualquer outra procedéncia na conta bancéria, mesmo que
destinados ao mesmo projeto, sem que haja expressa autorizacdo da FAPERO;

n) deixar de prestar contas (Técnica e Financeira) dos recursos financeiros recebidos da
FAPERO, por meio de Auxilio Financeiro;

0) substituir o(a) Beneficiario(a) por outro(a), conforme especificado no formulario
Plano de Trabalho aprovado;

p) utilizar recursos descumprindo as orientacbes constantes neste Manual e as
disposicdes legais vigentes;

q) efetuar despesas com pagamentos de festividades, gastos pessoais ou com refeicoes,
bebidas alcoodlicas e outras despesas com convidados pessoais, excursdes turisticas, a nao ser
nos casos especiais previstos em norma especifica do programa ou instrumento juridico e

autorizados no projeto inicial; e
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r) havendo pagamento de diarias, ndo ser4 admitido outro tipo de despesa de
manutencdo, tais como alimentacdo, transporte urbano, hospedagem, etc.
4.3. Do(a) beneficiario(a) inadimplente

O(A) Beneficiario(a) inadimplente com a FAPERO e/ou parceiros, assim como 0S
inscritos na divida ativa Municipal, Estadual e/ou Federal, serdo impedidos de firmar
instrumentos contratuais (termo de outorga e outros instrumentos congéneres).

Em havendo previsdo de disponibilizacdo do recurso em duas ou mais parcelas, a
FAPERO se reserva o direito de ndo repassar o restante do recurso ou mesmo o repasse da
primeira parcela caso haja inadimpléncia de qualquer dos participes signatarios do instrumento
juridico em fase de prestacéo de contas parcial ou total, seja financeira ou técnica-cientifica, ou
caso seja constatada o descumprimento das orientacGes presentes neste Manual, bem como ao
Edital/Chamada.

No caso de inadimpléncia documental e/ou de tramites para a formalizacdo do
instrumento juridico contratual, o(a) Pesquisador(a)/Beneficiario(a) sera notificado via e-mail,
e/ou via telefone (WhatsApp) e/ou pessoalmente, sendo esta Gltima utilizada na hipotese de
comparecimento espontaneo na sede da FAPERO.

N&o havendo manifestacdo do(a) Interessado(a), a contratacdo devera ser cancelada e
o(a) Pesquisador(a)/Beneficiario(a) perderd a concessdo do recurso, bem como podera ser
responsabilizado caso ocorra dano ao erario.

A justificativa do ndo recebimento da notificacdo por alteracdo do e-mail, nimero de
telefone e endereco ndo sera aceita pela FAPERO, considerando que este Manual é cristalino

ao dispor que é dever do(a) Beneficiario(a) manter seu cadastro atualizado.

5. DA EXECUCAO DO PROJETO
5.1. Da execucdo or¢camentaria

A execucdo orcamentaria serd de acordo com as orientagdes deste Manual, observando-
se, também, os itens financidveis e ndo financiaveis estabelecidos nas normas especificas do
programa e instrumentos juridicos. Os elementos de despesas deverdo constar na planilha
orcamentaria aprovada pela FAPERO.

Os pagamentos serdo efetuados através do Banco do Brasil, por meio do Cartdo BB

Pesquisa, observando-se o nimero de parcelas previstas no instrumento juridico e/ou no
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cronograma de desembolso do Plano de Trabalho, seguindo os dispositivos da legislacdo em
vigor, conforme disponibilidade orcamentario-financeira da FAPERO.

A aprovacdo do projeto, do orgcamento, e a celebracdo do instrumento contratual (termo
de outorga, etc.) ndo implica na liberacdo dos recursos, que devera respeitar a disponibilidade
financeiro-orcamentaria da FAPERO e/ou parceiros. Portanto, a selecdo e contratacdo da
proposta ndo confere o direito subjetivo ao apoio e/ou bolsas, caracterizando mera expectativa
de direito, ndo devendo o(a) Beneficiario(a) usar recursos que ndo estejam efetivamente
liberados em conta corrente.

Recebido o recurso, o(a) Beneficiario(a) passa a figurar como Gestor(a) do recurso
publico, com dever de conhecer as regras que determinam o uso dos recursos publicos e de
prestar contas da sua utilizacdo e na execucao das obrigac6es assumidas no instrumento juridico
firmado, sendo que 0 ndo cumprimento acarretara no bloqueio do Cartdo BB Pesquisa e,
consequentemente, a restituicdo dos valores disponibilizados devidamente atualizado e
acrescido de juros, conforme indices adotados pelo Tribunal de Justica do Estado de Rondénia,
sem prejuizo das demais sancdes legais aplicaveis ao caso.

O repasse de recursos da FAPERO para o desenvolvimento das propostas por ela
aprovadas estd condicionado a assinatura de termo do instrumento juridico pela FAPERO e
pelo(a) Beneficiario(a) e/ou Instituicdo Executora, o qual ganhara respectiva publicacdo no
Diério Oficial do Estado de Rondonia.

5.2. Da execucdao financeira do projeto

Quaisquer alteracdes que, porventura, precisem ocorrer quanto a prazos e demais
modificacGes no projeto de pesquisa, deverdo ser formalmente, e previamente, solicitadas a
FAPERO atraves do Formulario de Solicitacéo.

Com relacdo & alteracdo de itens, valores e remanejamento de recursos, deverdo ser
solicitados através do Formulario de Remanejamento de Recurso, ambos disponiveis do site da
FAPERO.

Apbs analise do pleito, a FAPERO comunicard a procedéncia ou ndo da solicitacdo
apresentada pelo(a) Beneficiario(a).

Apds a assinatura e publicacdo do instrumento juridico pactuado, preclui o direito do(a)

Beneficiario(a) solicitar possiveis alteracbes quanto ao seu objeto.
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O(A) Beneficiario(a) dara inicio as a¢bes para o desenvolvimento da proposta aprovada
somente apds o recebimento efetivo dos recursos creditados no cartdo BB Pesquisa, sendo de
sua responsabilidade o controle e gerenciamento dos recursos.

Firmado o instrumento juridico e sendo disponibilizado o recurso no Cartdio BB
Pesquisa, o(a) beneficiario(a) passaré a condi¢do de Gestor(a) do recurso publico, assumindo o
dever de prestar contas da utilizacdo dos recursos concedidos, na forma da legislacéo vigente e
das orientagdes deste Manual.

5.3. Da execucdo técnica

A pesquisa devera ser executada conforme estabelecido no plano de trabalho e no
cronograma da proposta aprovada. Eventuais alteracdes deverdo ser previamente autorizadas
pela FAPERO, dentro do prazo e forma estabelecidos neste Manual.

A vigéncia do projeto iniciard conforme previsto na norma especifica do programa ou
do instrumento juridico pactuado.

Os projetos serdo acompanhados até o final da sua vigéncia, por meio de:

a) reunides ou visitas aos executores dos projetos e locais de desenvolvimento da
pesquisa, por equipe técnica da FAPERO e/ou de consultores formalmente indicados;

b) instrumentos de acompanhamento e avaliacdo, conforme estabelecido em norma
especifica do programa ou instrumento juridico e instrucdes da Diretoria Técnico-Cientifica da
FAPERO;

c) relatérios técnico-cientificos parciais e finais contendo os resultados obtidos com a
execucdo da pesquisa, incluindo publicacdes, teses, patentes, licenciamentos, entre outros;

d) seminérios de Acompanhamento e Avaliacdo, parciais e finais; e

e) outros instrumentos e mecanismos julgados necessarios pela FAPERO ou, quando
for o caso, pelos parceiros.

No caso da realizagdo de seminario de acompanhamento e avaliacdo, o(a)
Beneficiario(a)/Coordenador(a) do projeto deverd realizar a apresentacdo dos resultados
parciais ou finais.

Na impossibilidade de comparecimento, o(a) Beneficiario(a) devera justificar o motivo
da auséncia e indicar um componente da equipe para realizar a apresentacéo.

Nos seminarios de acompanhamento parcial e final, a pesquisa sera avaliada por

especialistas na respectiva area tematica.
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Ao realizar uma anélise refinada do seminario parcial, quando entenderem que seja
necessario, os especialistas encaminhardo as recomendacdes ao(a) Coordenador(a) da pesquisa,
as quais deverdo ser observadas e incorporadas a pesquisa.

Havendo apontamentos por parte dos especialistas, o(a) Coordenador(a) terd o prazo

méaximo de 30 (trinta) dias para efetuar as alteracbes recomendadas e devolvé-las a FAPERO.

6. DOS RECURSOS
6.1. Da gestdo dos recursos pelo(a) Beneficiario(a)

Na gestdo dos recursos para o0 desenvolvimento da proposta aprovada, o(a)
Beneficiario(a) devera estar atento para:

a) objeto do instrumento juridico firmado;

b) valor total, plano de aplicacdo e cronograma de desembolso;

C) natureza da despesa prevista na dotagdo or¢camentaria (custeio ou capital);

d) prazo de vigéncia e de prestacdo de contas com a respectiva submissao de relatorios
parciais e finais;

e) demais obrigacdes estipuladas e aceitas pelo(a) Beneficiario(a);

f) realizar gastos financeiros somente apds creditado o recurso no Cartdo BB Pesquisa;

g) o limite temporal dos gastos de acordo com a vigéncia especificada no instrumento
juridico firmado, sendo de sua exclusiva responsabilidade, assim como a correta utilizacdo dos
recursos;

h) ter o controle sobre os gastos do projeto, bem como saldo, extrato demonstrativo
mensal pelo sistema de Autoatendimento do Banco do Brasil e validade do Cartdo BB Pesquisa,
dentre outros;

i) a ocorréncia de problemas técnicos com o cartdo BB Pesquisa, 0 qual devera entrar
em contato ou comparecer pessoalmente junto a instituicdo bancéria solicitando o saneamento
das inconsisténcias;

j) em caso de clonagem do cartdo BB Pesquisa, roubo ou extravio, providenciar,
imediatamente, o registro de Boletim de Ocorréncia, bloquear o cartdo, manter o controle dos
seus extratos e comunicar 8 FAPERO caso algum dos eventos citados ocorra, a FAPERO néo
se responsabilizard por recursos utilizados destas formas ilicitas e o outorgado podera estar

sujeito a devolucdo de recurso;
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k) se houver saldo residual de recursos, quando da concluséo da execugédo do projeto, o
beneficiario deverd devolvé-lo a FAPERO, conforme recomendacdo especifica e dados
bancérios constantes no edital/chamamento, instrumento juridico pactuado e/ou conforme
dados bancarios informados pela FAPERO;

1) manter sob guarda todos os comprovantes de gastos, movimentagdes e extratos;

m) ndo efetuar saques de valores em espécie para manter a quantia em posse pessoal
para utilizag&o posterior;

n) ndo empregar recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento juridico firmado, ainda que em carater emergencial;

0) ndo transferir recursos de um projeto para outro, ainda que seja de um(a) mesmo(a)
Beneficiario(a) que esteja recebendo mais de um auxilio da FAPERO no mesmo periodo;

p) ndo transferir recursos entre as rubricas orgamentarias de capital e custeio;

g) ndo pagar tarifas bancérias, juros e multas, inclusive aqueles referentes a
recolhimento (devolucdes) fora do prazo;

r) ndo realizar despesas a titulo de taxa ou comissdo de administracdo, de geréncia ou
similar;

s) ndo fazer pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer
espécie de remuneracao adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro
de pessoal de 6rgdo ou entidade publica de qualquer esfera de poder;

t) ndo realizar pagamentos de prestacédo de servicos de qualquer natureza a bolsista da
FAPERO, durante a vigéncia da bolsa, ressalvado os casos de deslocamento para
municipalidade diversa da prevista no projeto, na qual fara jus a diaria;

u) ndo efetuar pagamentos contabeis e administrativos, incluindo despesas com
contratagdo de pessoal da propria instituicao;

V) ndo realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou
de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocdo pessoal de autoridades ou de servidores publicos e que constem claramente no plano
de aplicagdo aprovado;

W) ndo comprar passagem aérea em classe executiva ou em primeira classe, sendo aceita
apenas a compra em classe econémica e, sempre que possivel, com tarifa promocional, sendo
de exclusiva responsabilidade do beneficiario o descumprimento desta orientacdo, devendo,

portanto, providenciar o ressarcimento da diferenca;
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x) ndo realizar complementacéo financeira sob os valores de diérias;

y) ndo efetuar despesas com recurso proprio, estando ciente de que ndo cabera
ressarcimento;

z) nao realizar despesas em dissonancia com o estabelecido nas Chamadas Publicas,
bem como no presente Manual, tais como: cigarros, lanches e bebidas alcoodlicas; refeigdes e
outras despesas para convidados; combustivel, manutencdo e recuperagdo de veiculos e outras
despesas de caréater estritamente pessoal; pagamento de salarios ou complementacao salarial de
pessoal técnico e administrativo ou quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicdes
publicas (Federal, Estadual e Municipal); despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone,
correios, reprografia e similares, entendidas como despesas de contrapartida obrigatoria da
instituicdo de execucdo do projeto; pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administragdo
publica, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos de
consultoria ou assisténcia técnica, conforme determina a Lei de Diretrizes Or¢camentérias da
Unido e Decreto Federal n°® 5.151 de 22/04/2004; Pagamento de taxas de administragdo ou
gestdo, a qualquer titulo, de acordo com a Instrucdo Normativa 01/97 da Secretaria do Tesouro
Nacional. As demais despesas deverdo ser de responsabilidade do proponente/instituicdo de
execucdo do projeto, a titulo de contrapartida;

a.a) ndo efetuar compras de materiais ou servi¢cos em nome/CNPJ da FAPERO;

a.b) ndo efetuar compras e apresentar notas fiscais em nome de terceiros;

a.c) ndo autorizar estornos de pagamento ao cartdo BB pesquisa, considerando que nao
é permitido essa acdo e o(a) Beneficiario(a) estara sujeito a devolucdo do recurso;

a.d) ndo realizar destinacdo diversa de recurso do previsto na execugdo do projeto e/ou
no instrumento juridico pactuado;

Na hipdtese de auséncia de documentos comprobatdrios referentes as despesas previstas
no termo juridico acordado, o(a) Beneficiario(a) devera devolver ao Tesouro do Estado ou da
Unido a importancia ndo comprovada acrescida de juros e corre¢cdo monetaria conforme indice
do Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia, sem prejuizos de outras penalidades;

No caso de propostas que tenham implicado a aquisicdo de material permanente ou
equipamentos, a responsabilidade do(a) Beneficiario(a) cessara apods a efetivacao da doagéo ou
da cessdo de uso dos mesmos para a instituicdo de vinculo, quando entidades publicas ou
privadas, respectivamente, devendo prestar contas ou esclarecimentos ao Tribunal de Contas

do Estado de Ronddnia - TCE/RO e quaisquer outros Orgéos fiscalizadores, se solicitado.
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Qualquer davida na utilizacdo de recursos, o(a) Beneficiario(a) deve consultar

previamente a FAPERO antes de seu uso, pelo e-mail: faperopesquisador@gmail.com ou
presencialmente no endereco: Av. Pres. Dutra, 3004 - Caiari, Porto Velho - RO, 76801-156.

6.2. Do cartdo Banco do Brasil pesquisa

O cartdo BB Pesquisa € resultado de a¢ao conjunta entre FAPERO e o Banco do Brasil,
tendo sido desenvolvido para facilitar o dia a dia dos pesquisadores ao realizarem pagamentos
de bens, servicos e demais despesas autorizadas, facilitando a prestacdo de contas e dando maior
seguranca as operagdes.

Os gastos e utilizagdo do recurso contratado, quando liberado, deverdo ocorrer através
do Cartdo BB Pesquisa, confeccionado em nome do(a) Beneficiario(a) e, portanto, de uso
pessoal e intransferivel.

Consoante mencionado neste Manual, é de exclusiva responsabilidade do(a)
Beneficiario(a) entregar o Formulario do BB Pesquisa, de acordo com o “Modelo 04” em
anexo, para confeccdo do cartdo BB Pesquisa devidamente preenchido, no qual devera indicar
a sua agéncia de preferéncia do Banco do Brasil na municipalidade, bem como o endereco onde
receberd o seu cartdo.

O formulério é essencial para a confec¢do do cartdo BB Pesquisa.

De igual modo, € fundamental para a confeccdo do cartdio BB Pesquisa que 0(a)
Beneficiario(a) compareca na agéncia do Banco do Brasil para realizar o cadastramento de sua
senha, sob pena de atraso na fabricacéo e, consequentemente, na liberagdo do recurso.

O cartdo BB Pesquisa tem validade internacional, sendo isento de taxa de adesao,
manutenc&o e anuidade.

O(A) Beneficiario(a) € responsavel pelo desbloqueio, guarda e utilizacdo do cartdo BB
Pesquisa.

Caso haja perda, roubo ou extravio do cartdo, o(a) Beneficiario devera providenciar,
imediatamente, a formalizacdo de Boletim de Ocorréncia (B.O.), solicitando o seu bloqueio
junto a instituicao financeira e a confeccdo e envio da 22 (segunda) via do cartdo, comunicando,
posteriormente, a Instituicdo Executora e a FAPERO, sendo esta Ultima realizada através do e-

mail: faperopesquisador@gmail.com.

A simples apresentacéo do Boletim de Ocorréncia e/ou do Comunicado do extravio ndo

isenta o(a) Beneficiario(a) e/ou a instituicdo de vinculo do projeto pelo ressarcimento.
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Por se tratar de bens publicos, a instituicdo executora do projeto, devera instaurar
comissdo especial para apuracdo da ocorréncia (extravio de bem) e uma cépia do relatorio
conclusivo da comisséo devera ser encaminhada a FAPERO, a fim de ser incluida no processo
administrativo que trata do assunto.

A FAPERO ndo se responsabilizara por gastos realizados mediante clonagem ou outro
meio fraudulento no cartdo BB Pesquisa, sendo que é de exclusiva responsabilidade do(a)
Beneficiario(a) o gerenciamento de sua conta.

O(a) Beneficiario(a) ja contemplado anteriormente com apoio financeiro da FAPERO
cujos recursos foram movimentados através do Cartdo BB Pesquisa, tera seu cartdo gerado na
agéncia anteriormente indicada e com a mesma senha, salvo se preferir designar outra agéncia
ou senha.

Em caso de esquecimento da senha cadastrada, o(a) Beneficiario(a) devera comparecer
a agéncia do Banco do Brasil responsavel pelo seu cartdio BB pesquisa, para efetuar o
procedimento de alteracdo da senha.

6.2.1. Da utilizacdo do cartdo Banco do Brasil pesquisa

E permitido ao(a) Beneficiario(a) realizar as seguintes transacdes com o Cartdo BB
pesquisa:

a) pagamento na funcgdo crédito a vista, sendo vedado o parcelamento;

b) pagamento de boletos bancarios;

c) saque no valor de até R$ 1.000,00 (um mil reais) diario em caixas eletrénicos do
Banco do Brasil ou terminais de auto-atendimento para realizacdo de pagamentos, sendo vedada
a guarda de dinheiro para utilizacdo posterior;

d) transferéncias bancarias para conta corrente do Banco do Brasil, bem como Entre
contas do Banco do Brasil e para contas de outras instituicbes financeiras (TED/DOC)
utilizando o Terminal de Auto Atendimento;

e) depdsitos bancarios;

f) compras, via internet, desde que a empresa vendedora emita a nota fiscal relativa ao
gasto;

g) compras no exterior ou relativa a gastos em moedas estrangeiras, tendo como
pardmetro a cotacdo do Banco Central sobre a moeda estrangeira no dia da compra, sendo
indispensavel a apresentacdo da nota invoice (notas fiscais das transacdes financeiras

internacionais); e
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h) O pagamento das diarias através de transferéncia bancéria ou saque (em espécie).

As despesas relativas aos saques deverdo ser, obrigatoriamente, comprovadas na
apresentacdo da prestacdo de contas financeiras, caso contrario devera ser realizada a devolugédo
do valor.

Os extratos relativos a utilizacdo do Cartdo Pesquisa serdo disponibilizados atraves dos
Terminais de auto-atendimento, apos o dia 28 até o dia 10 de cada més.

E vedado ao() Beneficiario(a) realizar saque integral do valor depositado no Cartio BB
Pesquisa, sob pena de responsabilidade.

O(A) Beneficiario(a) € responsavel pela guarda e zelo dos comprovantes de pagamento,
transferéncias e saques, motivo pelo qual é recomendado que formalize cdpia(s) considerando
a limitada durabilidade dos mesmaos.

O prazo limite para utilizacdo do recurso disponibilizado no cartdo BB Pesquisa é a data
final para a execucgéo do projeto, conforme vigéncia constante no Instrumento Juridico firmado.

Caso ocorra algum problema operacional na realizacdo de pagamento, o(a)
Beneficiario(a) devera entrar em contato imediatamente com o Banco do Brasil informando o
motivo ou cddigo de erro, bem como comunicar a FAPERO.

6.3. Do remanejamento de recursos

A solicitacdo de remanejamento devera ser encaminhada no prazo de 30 (trinta) dias
antes da realizacdo dos gastos previstos, através de formulario proprio disponivel no site da
FAPERO e “Modelo-01” em anexo, mediante justificativa técnica e apresentacdo da
conciliacdo financeira (demonstrativo dos recursos gastos).

Apenas é permitida a solicitacdo de remanejamento de recurso no grupo de despesa da
mesma natureza (custeio para custeio ou capital para capital), salvo 0s casos excepcionais
devidamente justificaveis e aceitos pela FAPERO.

Destarte, ndo é possivel fazer remanejamento de recursos de um item aprovado para
outro que tenha sido negado no momento da concessdo do beneficio.

Para a solicitacdo do remanejamento de itens, o(a) Beneficiario(a) devera:

a) identificar a troca entre um item aprovado (e que ndo serd concretizado) e o a ser
adquirido, sendo imprescindivel que seja da mesma natureza, por exemplo despesa de capital

para capital e custeio para custeio;
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b) fundamentar o porqué o item originalmente aprovado ndo poderéd ser utilizado,
especialmente quando, na proposta original submetida para a avaliacdo pela FAPERO, havia
sido considerado importante para o seu desenvolvimento;

c) justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento da proposta aprovada;

d) enviar o formulario de remanejamento e seus anexos para 0 e-mail

faperopesquisador@gmail.com, devidamente assinado.

Na analise das solicitacbes de remanejamento de recurso, a Diretoria responsavel levara
em consideracdo as justificativas apresentadas, bem como os beneficios para o
desenvolvimento do projeto.

O prazo maximo para solicitacdes de remanejamento de itens de capital e de custeio é
de 180 (cento e oitenta) dias antes do término de vigéncia do instrumento juridico ajustado, que
sera analisada pela equipe técnica da FAPERO.

6.4. Da comprovacgao dos recursos utilizados

A utilizacdo de recursos pelo(a) Beneficiario(a) deverdo ser comprovadas conforme
abaixo:

a) para pagamentos a pessoas juridicas: notas ou cupons fiscais de compras ou
prestaces de servicos devidamente atestados, com identificacdo do nome, CPF e endereco
do(a) Beneficiario(a), bem como o numero da chamada/edital, nimero do processo e home
completo do programa;

b) na hipdtese de prestacdo de servigo realizado por colaborador(a) autbnomo(a)
(barqueiro, guia, etc.), o(a) Beneficiario deverd apresentar nota fiscal avulsa do servico
realizado, emitida pela SEMFAZ, salvo impedimento devidamente justificado, o qual sera
objeto de anélise pela FAPERO;

Excepcionalmente para pagamentos a colaborador(a) avulso (barqueiro, guia etc.)
poderdo ser feitos em espécie, mediante comprovante legal.

Caso ndo seja possivel a inser¢do dos dados constantes na alinea “a” do presente item
por meio de NF-e, o(a) Beneficiario(a) devera registrar, preferencialmente, na frente de cada
nota fiscal ou em campo onde ndo haja informagdes registradas o0 nome da FAPERO, numero
e ano do instrumento juridico firmado, nimero do processo e nome e numero da
Chamada/Edital.

Os documentos fiscais de comprovacgdo dos gastos serdo emitidos de acordo com as

seguintes exigéncias:
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a) as notas fiscais relativas as despesas vinculadas a execugdo do instrumento juridico
acordado devem estar dentro do prazo da vigéncia do projeto contratado.

b) corresponder ao servigo contratado e/ou bem adquirido;

c) ser atestado/assinado por extenso com o proprio punho pelo(a) beneficiario(a), no
local indicado (nome completo, data e local), atestando o recebimento dos materiais ou servi¢os
descritos.

d) ser organizadas por ordem cronoldgica de aquisi¢do/contratacdo e de acordo com a
natureza da despesa (custeio ou capital), conforme apresentado no projeto;

€) para casos excepcionais em que a venda ndo possa ser realizada em nome de pessoas
fisicas, a documentacdo poderd ser emitida em nome da instituicdo de vinculo do(a)
Beneficiario(a). Nesses casos, é essencial a apresentacdo de justificativa plausivel, sendo
imprescindivel que conste no campo observacdo, o nome, CPF e endereco do(a)
Beneficiario(a), bem como o numero da chamada/edital, nimero do processo e nome completo
do programa;

) constar, obrigatoriamente, a discriminacdo completa da despesa, a quantidade e os
valores;

N&o serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos de diarias que apresentem alteracdes,
emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de correcao emitida pelo(a)
fornecedor(a);

E vedada a utilizacdo de uma mesma nota fiscal para justificar despesas realizadas em
distintos instrumentos juridicos pactuados, estando o(a) Beneficiario(a) no caso de
desatendimento desta orientagéo, obrigado a devolver o recurso com juros e corre¢oes, sujeito,
ainda, as demais sanc@es previstas em lei e neste Manual.

6.4.1. Das passagens aéreas e terrestres.

A compra de passagens aereas e terrestres sao condicionadas a adogdo das seguintes
medidas:

a) passagens aéreas adquiridas pela FAPERO:

a.1) o(a) Beneficiario(a) deve apresentar “canhoto” original da passagem juntamente
com a cépia colorida, se utilizado por pesquisador visitante do exterior e comprovante original
de embarque/desembarque. Estes documentos devem conter o percurso completo;

b) se a passagem for adquirida pelo(a) préprio(a) Beneficiario(a):
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b.1) apresentar o recibo original de compra, emitido pela companhia aérea ou agéncia
de viagem e “canhoto”e/ou comprovante de embarque original utilizado por professor(a)
visitante do exterior, onde esteja descrito o percurso completo;

b.2) se adquiridas pelo(a) visitante no exterior: apresentar copia do ‘“canhoto” do
percurso completo e recibo de reembolso ao visitante;

b.3) no caso de bilhete eletronico: apresentar o “voucher”, acompanhado dos cartdes de
embarque originais utilizados;

b.4) ndo sera aceito 0 pagamento de passagem aérea emitida em classe executiva ou
primeira classe, sendo aceita somente a emissdo em classe econémica e, sempre que possivel,
em tarifa promocional, sendo considerado sempre o menor valor da tarifa econbémica
promocional,

b.5) 6nibus com passagem individual: apresentar o “canhoto” da passagem rodoviaria
intermunicipal ou interestadual;

b.6) 6nibus fretado (transporte de grupo): apresentar a nota fiscal original da empresa
locataria e o respectivo recibo do pagamento e nota fiscal,

b.7) taxi: pode ser comprovada por meio de recibo emitido pelo taxista, mas sera
considerada somente se o(a) Beneficiario(a) ndo recebeu diarias, caso contrario, faz parte do
montante concedido a titulo de diarias. O recibo devera conter o trecho percorrido, a data e o
nome do beneficiario; e

b.8) passagem de barco ou lancha de transporte coletivo: apresentar “canhoto” ou recibo
da passagem emitido pela empresa de transporte e nota fiscal, devendo constar o trecho e o
nome do(a) Beneficiario(a).

Documentos em papéis termossensiveis deverdo constar na Prestacdo de Contas,
acompanhados das respectivas copias reprograficas coloridas, as quais também deverdo ser
legiveis.

6.5 Da devolucéo e do levantamento dos recursos

O(A) Beneficiario(a) devera devolver o recurso ou terd os recursos bloqueados e
levantados automaticamente pela FAPERO quando:

a) nao for executado o objeto do instrumento juridico pactuado;

b) ndo for apresentada, no prazo exigido no instrumento juridico firmado e/ou nas
solicitacBes encaminhadas, a prestacdo de contas financeira e/ou técnica;

c) a prestacdo de contas financeira e/ou técnica ndo fora aprovada;

Fundacédo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Ag¢des Cientificas e Tecnologicas e a Pesquisa —
FAPERO



ioioows  (S)fapero .

d) os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no termo pactuado,
no or¢camento do projeto de pesquisa contratado e neste Manual;

e) houver saldo remanescente apos findar a vigéncia do instrumento juridico;

f) ndo for apresentada documentacao comprobatoria referente as despesas realizadas; e

g) ocorrer a perda de vinculo do(a) Beneficiario(a) com a Instituicdo Executora ou no
caso de falecimento, sendo exigido neste ultimo caso a prestacdo de contas da execucdo do
projeto até a data do 6bito, bem como a devolugdo dos valores em conta, salvo se a FAPERO
ja ter realizado o levantamento dos valores de Oficio;

Ocorrendo quaisquer das situagdes supracitadas, o(a) Beneficiario(a) e/ou a Instituicéo
Executora sera notificado(a) pelos meios previstos neste Manual para realizar a devolugéo dos
valores no prazo maximo de 30 (trinta) dias em conta bancaria indicada no instrumento juridico
firmado ou pela FAPERO.

Findo o prazo da notificacdo sem a devolucdo do recurso pelo(a) Beneficiario(a), fica a
FAPERO autorizada a bloquear e levantar os valores existentes em conta corrente do projeto.

Consoante devidamente expresso neste Manual, ndo € justificativa plausivel o ndo
recebimento da notificacdo por alteracdo do e-mail e/ou nimero telefone e/ou via postal,

considerando que é dever do(a) Beneficiario(a) manter seu cadastro atualizado.

7. DAS DESPESAS

Nas fases de submissdo da proposta e execucdo do projeto, devem ser observados 0s
itens financiaveis e ndo financiaveis pela FAPERO.

O planejamento da proposta a ser submetida a andlise e julgamento da FAPERO envolve
a correta previsdo das despesas necessarias ao alcance do objeto pretendido, sendo
imprescindivel diferenciar rubrica de custeio/corrente e de capital.

Quaisquer alteraces dos elementos de despesa apresentados e aprovados na mesma
rubrica ndo prevista inicialmente na proposta contratada, deverd ser feita por meio de solicitacdo
prévia a FAPERO com justificativa consubstanciada para analise e autorizacao.

As despesas de capital, também conhecidas como investimento, referem-se a aplicagdo
de recursos no patriménio da Instituicdo, tais como aquisicdo de equipamentos e materiais

permanentes.
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As despesas de custeio sdo aquelas que ndo contribuem, diretamente, para a formagao

ou aquisicdo de um bem de capital. S&o as despesas com contratos de prestacdo de servigos,

aquisicdo de materiais de consumo, diarias, passagens, bolsas, dentre outras.

7.1. Das despesas financiaveis

As despesas financidveis sdo aquelas autorizadas pela legislacdo, pela
Chamada/Programa e por este Manual, devendo haver justificativa técnica fundamentada
relacionando-as ao objetivo do projeto e sua metodologia.

A classificacdo das despesas financiaveis se desdobra em duas categorias econdmicas:
Despesas Correntes (Custeio) e Despesas de Capital. Desdobra-se ainda em grupo de natureza
de despesa e elemento de despesa. A Portaria 448, de 13/09/2002 normatiza o detalhamento das
despesas e deve ser consultada sempre que houver duvidas em relagdo ao enquadramento da
natureza da despesa.

7.1.1. Despesas correntes (custeio)

Despesas correntes (custeio) sdo aquelas que ndo contribuem, diretamente, para a
formacéo ou aquisicdo de um bem de Capital. Sdo aquelas relativas a Material de Consumo,
Diérias, Despesas com Transporte e Locomocao, Fretes, Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
e Servicgos de Terceiros - Pessoa Juridica, dentre outros.
7.1.1.1. Material de consumo

Consideram-se material de consumo aqueles que, em razdo de seu uso corrente e da
definicdo da Lei 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tém sua utilizacdo
limitada a dois anos (inciso I, Art. 2°, da Portaria MF/STN n° 448, de 13/09/2002) e devem ser
utilizados exclusivamente na execucao do projeto de pesquisa, tais como:

a) combustiveis;

b) reagentes vidrarias e outros materiais de uso quimico e laboratorial;

C) animais para pesquisa e abate, sementes, mudas de planta, alimentos para animais,
materiais zootécnicos, veterinarios e de caga e pesca;

d) materiais elétricos, ferramentas, sobressalentes e outros materiais de manutencao;

e) géneros alimenticios, materiais de uso doméstico, de limpeza e higienizacao;

f) outros materiais de consumo;

g) aquisicdo de software de base (de prateleira);

Assim, os itens considerados como material de consumo, devem, ao final do projeto,

ficar em posse da Instituicdo Executora ou Convenente.
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7.1.1.2. Diérias

Diaria é a indenizacdo a que tem direito o(a) servidor(a) que se deslocar
temporariamente da unidade onde exerce suas atribuicbes. Este deslocamento pode ser
realizado a servico ou para participar de evento de interesse da instituicdo ou projeto a que esta
vinculado o(a) Beneficiario(a) ou seu colaborador eventual.

A diéria é destinada a cobrir as despesas de alimentacdo, hospedagem e transporte
urbano no local onde desenvolvera suas atividades temporariamente.

O(A) colaborador(a) eventual (aquele que ndo possui vinculo com a Administracao
Publica) caso pernoite em area distinta da sede onde reside fara jus ao pagamento de diaria.

Para pagamento de diarias no &mbito dos projetos da FAPERO, deve ser observado, no
que couber, o Decreto Estadual sob o n® 18.728, de 27 marco de 2014, alterado pelo Decreto
Estadual sob o n° 22.086, de 04 de julho de 2017, bem como suas atualizages ou outra norma
gue o substitua.

Quando o afastamento ndo exigir pernoite no local fora de origem da viagem, o
pagamento da diaria se dara pela metade do valor previsto.

N&o seréo aceitos:

a)pagamentos de didrias a pesquisadores ou seus colaboradores, que residam no
municipio onde se realiza o evento;

b) gastos com refeicdes e outras despesas com convidados pessoais, bebidas alcoolicas,
gastos pessoais, tais como cigarros, charutos, pastas dentifricias, vestuario, objetos de uso
pessoal, etc.;

) pagamento de gorjetas, a menos que estejam incluidas em notas fiscais e que nao
ultrapassem o limite de 10% do valor total da despesa; e

d) em hipétese alguma deverdo ser pagos didria mais despesas de estadia, transporte
local ou alimentacéo.
7.1.1.3. Das despesas com transporte

Considera-se despesa de transporte 0 pagamento de passagem aérea, passagem
rodoviaria, passagem de barco ou lancha de transporte coletivo, dentre outros.

Sé@o financidveis despesas com passagens para o(a) Coordenador(a), bolsistas e
membros da equipe devidamente elencados no projeto de pesquisa

Nestes casos, o(a) Beneficiario(a) devera cumprir as exigéncias comprovando a

utilizagdo dos recursos, conforme descri¢do prevista no subitem 6.4.1 do presente Manual.
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7.1.1.4. Outros servicos de terceiros — pessoa juridica.

Despesas com prestacdo de servicos realizados por pessoas juridicas tais como:

a) servico Grafico: reprografia, publicacdo em jornais, confec¢do de formularios para
coleta de dados para pesquisa de campo, confec¢éo de anais e outros servicos graficos correlatos
ao projeto.

b) software: licenca de softwares, ressalvando- se a diferenca necessaria para 0s casos
em que haja compra de licenga permanente ou licenca temporaria, ja que podem se enquadrar
em rubricas diversas de Capital ou Custeio, respectivamente;

c) manutencdo de equipamentos e instrumental de pesquisa: neste item estdo
previstos 0s servicos de manutencdo corretiva de equipamentos e instrumentos utilizados no
projeto de pesquisa financiado pela FAPERO. Nos custos dos servi¢os de manutencdo pode ser
incluido frete, desde que devidamente justificado e mediante a apresentacdo dos orcamentos
correspondentes. O custo da manutencdo deve apresentar vantajosidade em relagdo a compra
de um novo equipamento.

d) despesas acessorias de importacdo: recursos para cobrir despesas adicionais de
importacdo, tais como frete, embalagens, desembaracos alfandegarios, seguros,
armazenamento, servicos de despachante, entre outros, necessarias a efetiva aquisicdo de
materiais no exterior;

e) publicacdo de artigos cientificos: recursos para divulgacdo dos resultados
alcancados, mediante o pagamento de publicagdo de artigos cientificos em periddicos
especializados, indexados e de alto fator de impacto FI 25,5;

f) despesas com transportes de materiais e equipamentos (frete): Despesas com 0
transporte de materiais de consumo e equipamentos (frete) poderdo ser previstas em servicos
de terceiros, devendo o seu custo ser considerado no valor total da aquisi¢do, para fins de
verificacdo da vantagem do preco;

O(A) Beneficiario(a) devera utilizar-se de firmas estabelecidas, das quais exigira nota
fiscal e recibo.
7.1.1.5. Outros servicos de terceiros - pessoas fisicas.

Despesas decorrentes de servicos prestados por pessoa fisica, de carater eventual, tais
como: servigos técnicos profissionais, capatazia, manutencao e conservagdo de equipamentos,
guias turisticos, mateiros, etc.. O pesquisador/outorgado devera exigir a emissdo da Nota Fiscal

de Servigcos Avulsa, emitida pela Prefeitura do local onde estd sendo realizado o servico,
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juntando o DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal, comprovante de recolhimento do
Imposto Sobre Servigo (ISS), salvo caso especifico previsto neste Manual.

N&o seréo aceitos:

a) Pagamento de servicos de nenhuma natureza a bolsistas durante o periodo de vigéncia
da bolsa, salvo diarias quando em atividade em outra localidade;

b) Pagamento de despesa com digitacdo de relatdrios, demonstracdes contabeis e outras
que caracterizem servigos administrativos, a ndo ser nos casos especiais autorizados na norma
especifica do programa ou no instrumento juridico;

c) Taxa de Inscricdo — Apresentar recibo original emitido pela organizagdo do evento,
constando inclusive a assinatura do recebedor.

7.1.2. Despesa de capital

Despesas que contribuem, diretamente, para a formacgdo ou aquisicdo de um bem de
Capital. (Manual de Despesa Nacional, 12 edi¢do, STN/SOF, n° 3/2008, pg. 36, item 4.4.1.1-4).
7.1.2.1. Material permanente

Materiais permanentes sao aqueles que, em razao de seu uso corrente, ndo perdem sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos (inciso 11, art. 2° da Portaria
n° 448, MFSTN, de 13/09/2002), devendo estar condizentes com os objetivos e a metodologia
da pesquisa e serem imprescindiveis a sua execucdo, tais como: maquinas, equipamentos,
veiculos, livros, mdveis, construcdes, reformas ou instalacdes, incluindo mobiliario
exclusivamente para uso em laboratorio.

As despesas com instalacdo do equipamento, fretes, passagens e diarias devem estar
incluidas no preco do equipamento previsto na proposta de projeto.

Notas fiscais de itens de material permanente deverdo conter, exclusivamente, itens
dessa natureza, demonstrando as principais caracteristicas do bem adquirido, como marca,
modelo, tipo, série, editora, autor, titulo da obra e outros.

7.2. Despesas nao financiaveis
7.2.1. Itens néo financiaveis

Na utilizacdo dos recursos concedidos pela FAPERO em processos de Auxilios a
Pesquisa e Bolsas ndo séo financiaveis.
7.2.1.1. Despesas com material permanente e material de consumo:

a) despesas com obras e/ou construcdes civis que redundem em aumento de area

construida;
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b) aquisicdes de materiais usados, exceto quando comprovada a inexisténcia de material
novo no mercado;

c) aquisicdo de materiais de escritdrio, 0s quais devem ser contrapartida obrigatoria da
Instituicdo de execucdo do projeto, salvo se previsto no projeto e aprovado pela FAPERO.

d) aquisicéo de jornais e revistas, recortes de publicacdes, boletins e outros, incluindo
assinaturas permanentes ou temporarias, ndo relacionados a pesquisa; e

e) aquisicdo de aparelhos telefonicos.
7.2.1.2. Despesas com servigos prestados por terceiros:

a) despesas que estejam fundamentadas apenas em atividades de ensino e extensao;

b) atividades administrativas de qualquer natureza, incluindo despesas com: energia
elétrica, &gua, telefone, provedores de internet e similares, servicos de digitacdo, demonstracoes
contabeis e outras que caracterizem servicos administrativos, entendida estas como
contrapartida obrigatoria da Instituicdo Executora do Projeto e/ou de Execucao de Obras;

¢) com vencimentos, subsidios e salario realizados a Servidores e Empregados Publicos,
inclusive encargos sociais e trabalhistas;

d) pagamento de vale-transporte, vale-refeicdo, telefonia, servico postal telegrafico e
etc;

e) despesas de correios/courier, exceto para 0 envio de amostras diretamente
relacionadas ao desenvolvimento do projeto de pesquisa;

f) pagamentos de multas de qualquer natureza, taxas bancérias, juros ou correcdo
monetaria;

g) despesas com manutencdo preventiva de equipamentos, inclusive contratacdo de
garantia estendida;

h) despesas com reparos ou atualiza¢des de equipamentos que ndo sejam de propriedade
da Instituicdo Sede do processo ou que ndo tenham sido adquiridos com recursos da FAPERO;

i) contratacdes de seguro para material permanente movel, utilizado fora do ambito da
Instituicdo onde se desenvolve o projeto, que ndo tenha sido adquirido com recursos do
processo ou que ja tenha sido transferido ou doado para a Instituig&o;

J) despesas com reparo e manutencao de veiculos;

k) pagamentos de taxas de filiacdo em sociedades/associagoes;

I) despesas com cursos de idiomas e de informatica;

Fundacédo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Ag¢des Cientificas e Tecnologicas e a Pesquisa —
FAPERO



Sioooin  @fapero 35

m) pagamentos de mensalidade e/ou matricula em curso de graduagdo ou pos-
graduacéo;

n) taxas para emisséo de diplomas e certificados;

0) despesas relacionadas a emissdo de passaporte, incluindo servico de despachante,
deslocamentos e postagem para envio e recebimento de documentos;

p) taxas para emissao de vistos;

q) custos para emissao de Procuracgdo Publica, exceto com Reserva Técnica de Bolsa;

r) despesas com fotocOpias de materiais bibliogréaficos;

s) pagamentos de servigos de qualquer natureza a bolsistas da FAPERO durante o
periodo de vigéncia da Bolsa, exceto para 0s casos previstos na Portaria PR n° 05/2012;

t) despesas com ornamentagdo, combustivel, alimentacdo, coquetel, coffee break,
recepcdes, homenagens, festividades, shows e manifestacGes artisticas de qualquer natureza;

u) despesas com publicagdo de atos e documentos oficiais e as decorrentes de
campanhas publicitarias;

V) contratacdes ou destinacdo de recursos concedidos para a execucdo do projeto, a que
titulo for a pessoas:

v.1) fisicas que sejam parentes (ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau,
consanguineos ou por afinidade), cénjuge ou companheira(o) do(a) Beneficiario(a), ou de
membro da equipe do projeto de pesquisa, bem como de empregados, membros do Conselho
Curador e colaboradores da FAPERO, ainda que eventuais;

v.2) juridicas que tenham como socios o proprio Outorgado, membros da equipe da
pesquisa, empregados, membros do Conselho Curador ou colaboradores da FAPERO, ainda
que eventuais, bem como os parentes (ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau,
consanguineos ou por afinidade), o conjuge ou companheiro de quaisquer deles; e

v.3) fisicas ou Juridicas com as quais o(a) Beneficiario(a) mantenha negdcios, dividas
ou créditos.

X) Remunerac@es ao(a) proprio(a) Beneficiario(a);
7.2.1.3. Despesas com transporte:

a) passagens aéreas emitidas em classe diferente da classe econémica;

b) despesas com marcagéo de assentos e excesso de bagagens;

c) taxas e/ou multas para cancelamento e remarcacdo de passagens, exceto se

previamente autorizado pela FAPERO;
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d) pagamentos de servigos de transporte executivo (veiculo com motorista), veiculo por
aplicativo e taxi, exceto quando previsto no instrumento juridico pactuado e/ou no edital de
chamamento publico; e

e) despesas com estacionamento.
7.2.1.4. Despesas com diarias e manuten¢do mensal:

a) As despesas ndo financiaveis na utilizacdo de diarias ou manutencdo mensal séo
definidas na Portaria PR n° 35/2020;

b) Na utilizacdo dos recursos concedidos pela FAPERO em processos de Auxilios e
Bolsas é também vedado:

b.1) transferir recursos ou saldos de um processo para outro;

b.2) fazer aplicagdes financeiras com os recursos liberados;

Ressalta-se que a especificacdo das despesas nao financiaveis supracitadas devem ser
observadas cuidadosamente pelo(a) Beneficiario(a), incorrendo em responsabilidade no caso

de aviltamento.

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas é dividida em Técnica e Financeira e deve ser realizada de acordo
com as orientagdes constantes neste Manual, da norma especifica do programa/chamada e/ou
no instrumento juridico.

Destarte, a prestacéo de contas se enquadra em: parcial e final.
8.1. Da prestacdo de contas parcial e final

A Prestacdo de Contas tecnica cientifica-financeira devera ser prestada pelo(a)
Beneficiario(a) de forma parcial e final, devendo, ainda, seguir os seguintes parametros e
condigdes:

a) a prestacdo de contas parcial sera exigida quando a liberacdo dos recursos forem
efetuados em 02 (duas) ou mais parcelas;

b) nas hipoteses de liberacdo dos recursos em 02 (duas) ou mais parcelas, a liberacao da
segunda parcela e das subsequentes ficardo condicionadas a apresentacéo da prestacdo de contas
parcial da primeira parcela e assim sucessivamente;

c) constatada irregularidade na apresentagéo da prestagdo de contas parcial ou final, a
FAPERO notificara via e-mail e/ou telefone/WhatsApp do(a) Beneficiario(a) para que corrija

o(s) apontamento(s), ficando sujeito as penalidades/san¢fes no caso de inércia;
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d) findo o prazo da vigéncia do instrumento juridico ou da conclusdo da execucéo do
projeto, 0 que ocorrer primeiro, o(a) Beneficiario(a) devera apresentar, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, a prestacao de contas final técnica e financeira final;

e) normas especificas do programa poderdo determinar prazos diferenciados das
prestacOes de contas parcial ou final;

f) a prestacdo de contas de Beneficiario(a) falecido(a) sera realizada pela Instituicdo de
vinculacéo corresponsavel pelo projeto desenvolvido ou em caso de interesse da familia do(a)
de cujus, por algum de seus membros.

No caso de falecimento do Beneficiario(a), alem das documentac@es exigidas para a
prestacdo técnica e financeira descritas neste Manual e, imprescindivelmente, que sejam
apresentados o0s seguintes documentos:

a) cOpia autenticada da certidao de Gbito; e

b) documento redigido como ‘“Nota de Esclarecimento” onde o responsavel pela
elaboracdo da prestacdo de contas se identifica e discorre a respeito do ocorrido com o de cujus
Beneficiario(a) e demais informac@es pertinentes.

Em caso de falecimento do(a) Beneficiario(a) do projeto, a Instituicdo Executora podera
pleitear a continuidade das atividades com a indicacdo de novo responsavel, desde que este
possua qualificacdo equivalente ao anterior e obtenha prévia anuéncia da FAPERO.

Caso ndo haja continuidade do projeto por indicacdo de novo(a) Beneficiario(a) em
decorréncia do ébito do titular, caberd a Instituicdo Executora apresentar a prestacao de contas
dos servigos executados e dos recursos utilizados, sob pena de responsabilizacdo pelas vias
legais.

8.2. Da prestacdo de contas técnica

A prestagdo de contas técnica parcial e final devera vir acompanhada do relatorio
financeiro de acordo com o edital/chamada especifica.

A entrega do relatério técnico-cientifico final é obrigatdria também nos casos de
projetos cancelados em data anterior a conclusdo da vigéncia do instrumento juridico e
aceitacdo de auxilio, estando sujeito o(a) Beneficirio(a) a responsabilidade no caso de omissao.
8.2.1. Chamadas de mestrado e doutorado regular e/ou docente

Nas Chamadas de Mestrado e Doutorado regular, deverao ser apresentados 0s seguintes

documentos em versao fisica:
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a) carta de entrega de relatorio, enderecada ao Nucleo de Controle de Projetos e Bolsas,
constando obrigatoriamente o nome completo do bolsista e do orientador(a); nome e numero
completo da Chamada; més de referéncia; descri¢ao de relatorio técnico parcial ou final e nome
da instituicdo executora do projeto;

b) relatério técnico-cientifico (original) com todas as péaginas rubricadas pelo(a)
orientador(a) e pelo(a) bolsista, e, ao final, assinado por extenso por ambos, expressando-se
data e local;

c) ata de defesa da tese ou dissertacdo (quando da prestacdo de contas final) em midia
digital, devidamente identificada;

d) diploma, no caso de impossibilidade, declaracdo de conclus@o emitida por Instituicao
de Ensino Superior, sendo exigido no Gltimo caso o historico das disciplinas cursadas;

e) caso ocorra a intencdo de solicitar pedido de propriedade intelectual, devera ser
entregue a ata de defesa da tese ou dissertacdo, ficando o(a) Orientador(a) responsavel por
entregar, no maximo de 12 meses, o documento de Tese ou dissertacdo em Midia Digital;

f) midia digital com todos os documentos anexados e devidamente identificados com:
Nome do(a) bolsista, orientador(a) ou supervisor(a), chamada e titulo do projeto.

8.2.2. Demais chamadas

Para as Chamadas que contemplem outras modalidades de bolsa, por exemplo 0s casos
de iniciacdo cientifica, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) carta de entrega de relatorio, enderecada ao Nucleo de Controle de Projetos e Bolsas
- NCPB, constando obrigatoriamente o nome completo do(a) bolsista e orientador(a) ou
supervisor; nome e numero completo da Chamada; més de referéncia; descricdo de relatorio
técnico parcial e/ou final e nome da instituicdo executora do projeto;

b) relatério Técnico-Cientifico (original) com todas as péginas rubricadas pelo(a)
orientador(a) e pelo(a) bolsista, assinando ambos por extenso na ultima folha no local
indicado e registrando a data e local.

c) declaracdo de desempenho (original) do bolsista devidamente assinada pelo(a)
orientador(a) ou supervisor(a) (modelo em anexo).

Para as Chamadas que contemplem além de bolsa, custeio e/ou capital, é imprescindivel
a apresentacdo do relatorio tecnico-cientifico (original) com todas as paginas rubricadas pelo(a)
Beneficiario(a), devendo ser assinado por extenso na ultima folha no local indicado e

registrando a data e local.
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8.2.3. Aviso de prestacdo de contas técnica

A ndo apresentacdo da Prestacdo de Contas Técnica sem nenhuma justificativa a
FAPERO ensejard comunicacdo ao(d) Beneficiario(a)/Coordenador(a) e a Instituicdo de
Execucdo da pesquisa que a vigéncia do projeto esta expirada, por mensagem eletronica (e-
mail) FAPERO e/ou telefone/WhatsApp e/ou por via postal, requisitando o envio da Prestacdo
de Contas Técnicas em até 05 (cinco) dias Uteis.

Em ndo havendo apresentagdo de manifestacdo oficial e ndo cumprimento das
solicitacdes apos o ultimo aviso, o(a) Beneficiario(a)/Coordenador(a) do projeto serd incluido
no banco de inadimplentes da FAPERO e demais 6rgdos da Administracéo, e serdo tomadas as
medidas administrativas e judiciais para recuperagédo do crédito.

Consoante devidamente expresso neste Manual, ndo é justificativa plausivel o ndo
recebimento da notificagéo por alteracdo do e-mail, numero telefone (WhatsApp) ou endereco,
considerando que é dever do(a) Beneficiario(a) manter seu cadastro atualizado.

8.2.4. Anélise e avaliagdo do relatério Tecnico-Cientifico

O Relatdrio Técnico-Cientifico final sera analisado pelo(a) responsavel técnico(a) da
Diretoria Cientifica - DC e/ou pela Diretoria de Inovacdo e Tecnologia - DITT, responsavel
pelo programa;

O parecer conclusivo sobre o projeto serd sintetizado em campo especifico do
formulario de avaliacdo, conforme as seguintes categorias, a saber:

a) aprovado — relatorio sem pendéncias. No caso de parecer APROVADO, o Relatério
passard a caracterizar a adimpléncia TECNICA do outorgado/coordenador do projeto perante a
FAPERO e o resultado comunicado oficialmente ao outorgado/coordenador;

b) aprovado com ressalvas - relatério aprovado parcialmente e sujeito a nova
apresentacdo. As recomendacdes do(s) avaliador(s) deverdo ser observadas e incorporadas ao
relatério. Caso necessario, o relatorio sera encaminhado novamente ao(s) consultor(es) para
emissao de parecer conclusivo. O coordenador terda um prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
partir do recebimento do Oficio/e-mail expedido pela FAPERO para efetuar as alteracfes
recomendadas;

b.1) caso o(a) Beneficiario(a) ndo se manifeste no prazo estabelecido ou suas
justificativas ndo sejam aceitas mesmo se manifestando, bem como, ainda, ndo incorpore as
recomendacdes apontadas pelo(s) avaliador(es), a FAPERO expedird AVISO concedendo

prazo maximo de 05 (cinco) dias, para que providencie 0s ajustes necessarios e/ou justifique a
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impossibilidade de fazé-los, sob pena de transformar-se em N&o Aprovado e ficar sujeito as
penalidades indicadas no item a seguir; e

c) ndo aprovado — relatorio ndo entregue nos prazos estabelecidos ou com resultados do
projeto recusado pelo(s) avaliador(es). Neste caso, o(a) Beneficiario(a)/Coordenador(a) sera
considerado inadimplente com a FAPERO, com a devida inscrigdo no cadastro correspondente,
além de se submeter as demais sancdes legais cabiveis.
8.3. Prestacao de contas financeira

A Prestacdo de contas financeira parcial e final devera ser realizada online no sistema
gerenciamento de propostas da FAPERO (SIGFAPERO), e o(a) Beneficiario(a) devera seguir
0 GUIA PARA INSERCAO DA PRESTACAO DE CONTAS NO SISTEMA, devendo o(a)
Beneficiario(a) escanear os documentos devidamente preenchidos, rubricados e assinados, bem
como 0s comprovantes de despesas originais, e encaminha-los, via e-mail

faperopesquisador@gmail.com.

Os documentos a serem encaminhados & FAPERO supracitados sdo 0s seguintes:

a) oficio de encaminhamento de prestacdo de contas, conforme o “Modelo 05 em
anexo;

b) encaminhamento de Prestacdo de Contas, de acordo com os “Modelos 06, 07 e 08,
todos em anexos, via original;

c) relacdo de Pagamento, conforme “Modelo 09” em anexo;

d) demonstrativo de receitas e despesas;

e) notas Fiscais acompanhadas pelo documento de comprovacdo de pagamento,
juntamente com a Relagdo de Pagamentos devidamente preenchidas (comprovantes originais
legiveis e atestadas);

f) recibos de pagamento referentes as diarias, acompanhados do comprovante de
transferéncia bancaria ou saque, o valor do recibo devera ser condizente com o valor do
comprovante de pagamento;

g) relatorio de Viagens e de atividades, elaborados de forma detalhada e individual;

h) relatorio de Participacdo em Eventos quando for o caso;

i) certificado ou outros documentos capazes de comprovar a participacdo em cursos,
congressos, simpasios e demais eventos;

j) bilhetes de passagens quando a viagem ocorrer por meio rodoviario, aéreo ou fluvial

(copias legiveis e atestadas);
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k) conciliacdo bancéria, de acordo com o “Modelo 14” em anexo;

I) extratos e conta bancaria, consolidados e conciliados, do periodo da abertura da conta
até a tltima movimentacao;

m) relacdo de Bens de Capital, quando for o caso, de acordo com 0 “Modelo 13” em
anexo;

n) notas Fiscais e recibos de bens de capital e/ou de bens de consumo, servicos de
terceiros, pessoa fisica e/ou pessoa juridica;

0) comprovacao de atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante
0 minimo de 03 (trés) cotacBes de precos dos bens e servigos adquiridos, demonstrando e
justificando, expressamente, a opcdo utilizada, para casos em que ndo seja selecionado o
fornecedor que apresente menor valor para 0s gastos superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais) no caso de contratacdo firmada sob a égide da Lei 8.666/93;

p) comprovante de recolhimento de recursos devolvidos por ndo comprovacgéo das
despesas, e/ou ndo utilizacdo na andlise da prestacdo de contas final. Nos casos em que houver
necessidade de fazer o recolhimento de recursos, este serd feito para a conta prevista no
Edital/Chamada e/ou Instrumento Juridico pactuado ou mediante orientacdo da FAPERO.

g) comprovante da devolugdo de recursos com copia, caso 0 comprovante original seja
em papel termo sensivel; e

Excetuado o item “p”, todos os demais deverdo ser apresentados, também, na prestagao
de contas parcial.

Documentos em papéis termossensiveis deverdo constar na Prestacdo de Contas,
acompanhados das respectivas copias reprograficas coloridas, as quais também deverdo ser
legiveis.

Além dos itens aqui expressos, o(a) Beneficiario(a) devera observar também as
orientacdes que integram este Manual, estando ciente que o descumprimento desse norte
ensejard no indeferimento de plano (caso haja tempo habil para ajustes) ou na reprovacdo da
prestacdo de contas, sujeitando-se o(a) Beneficiario(a) a devolugao de recursos e/ou penalidades
administrativas e judiciais.

Caso o(a) Beneficiario(a) ndo possua documentacdo comprobatoria referente as
despesas efetuadas, devolverd ao Tesouro do Estado, a conta de convénio ou da Unido, a
importancia ndao comprovada, acrescida de juros e correcBes, sem prejuizo de outras

penalidades;
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No caso de extravio ou inutilizacdo da primeira via do documento fiscal, podera ser
aceita copia do documento devidamente autenticada pela reparticao fiscal competente. Na falta
deste documento, o(a) Beneficiario(a) deverd recolher o valor correspondente, atraves de
depésito identificado, a conta indicada pela FAPERO ou prevista no Edital/Chamada e

Instrumento Juridico firmado, sob pena de responder pelo dano causado.

Em caso de duvidas, consultar a FAPERO pelo e-mail: faperopesquisador@gmail.com.

8.4. Do prazo para prestacdo de contas financeira

Quando a liberacédo de recursos se der em parcela Unica, a prestacao de contas financeira
final ser& apresentada de Unica vez, em até 60 (sessenta) dias apds o término da execucdo do
projeto, salvo se expressamente previsto prazo diferente na norma especifica do programa ou
no instrumento juridico pactuado, devendo ser organizada e apresentada toda a documentacéo
dentro do prazo estabelecido.

Conforme descrito neste Manual, quando a liberacéo de recursos for efetuada em até 02
(duas) ou mais parcelas, a prestacdo de contas devera ser prestada de forma parcial e final,
sendo a primeira enviada quando da liberacdo de cada parcela do recurso ou no prazo indicado
no instrumento juridico firmado e/ou edital/chamamento publico e a prestacdo de contas final
em até 60 (sessenta) dias apOs o encerramento da vigéncia constante no termo firmado ou em
conformidade com o prazo estabelecido pela FAPERO, através de instrumento congénere.

8.5. Irregularidades na prestacdo de contas

Na hipdtese da ndo apresentacdo da prestacao de contas financeira ou sua reprovacao,
o(a) Beneficiario(a) sera considerado inadimplente, além de ensejar a suspensdo do pagamento
de eventuais parcelas subsequentes e demais beneficios, sera inscrito no cadastro de
inadimplentes da FAPERO e demais 6rgdos da Administracdo, sujeitando-se, quando for o
caso, a Tomada de Contas Especial - TCE e a cobranca judicial dos valores gastos
indevidamente.

A liberacdo de cada parcela do cronograma financeiro dependera de manifestacao
favoravel da Diretoria responsavel referente a prestacdo de contas da parcela anterior, bem
como da disponibilidade or¢camentaria e financeira;

Usualmente, as prestacOes de contas financeiras serdo consideradas reprovadas quando
o(a) Beneficiario(a) incorre em um ou mais dos itens relacionados a seguir:

a) pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal;

b) pagamento de despesas ndo aprovadas pela FAPERO no projeto;
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) pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal;

d) rasuras nos documentos comprobatorios das despesas;

e) documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e assinados;

f) gasto dos recursos em finalidade diversa a do instrumento legal; e

g) ndo encaminhamento dos extratos bancarios desde a entrada do recurso e toda sua
movimentacao.

N&do havendo a prestacdo de contas dentro do prazo estabelecido, o(a)
Beneficiario(a)/Coordenador(a) serd comunicado com aviso de inadimpléncia, por e-mail e/ou
telefone/WhatsApp e/ou por via postal, com copia para o responsavel da Instituicdo a qual esta
vinculado, concedendo-lhe prazo de 05 (cinco) dias, para apresentacao da prestacao de contas;

A data a ser considerada como entrega da prestacdo de contas é a do envio pelo
SIGFAPERO ou por outro meio que venha a substitui-lo.

8.5.1. Da tomada de contas especial - TCE

Tomada de Contas Especial € um processo devidamente formalizado, com
procedimento préprio, que objetiva apurar responsabilidades, quantificar os danos e eventuais
prejuizos decorrentes da utilizacdo indevida de recursos publicos;

O ndo cumprimento das exigéncias do instrumento juridico pactuado, a néo
apresentacdo da prestacdo de contas, técnica ou financeira, parcial ou final, nos prazos
estabelecidos neste Manual, ou a ocorréncia de outros fatos que levem a inadimpléncia do(a)
Beneficiario(a), ensejar-se-a a rescisdo do termo juridico firmado e a instauracdo de Tomada de

Conta Especial, nos termos da legislacédo vigente.

9. PUBLICACOES E DIVULGACAO

Trabalhos publicados e suas divulgagdes, sob qualquer forma de comunicacdo ou
veiculo, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPERO, deverdo,
obrigatoriamente, fazer mencéo a este apoio material e/ou financeiro prestado pela Fundagéo e,
quando for o caso, pelas instituicdes parceiras ou confinanciadoras, de acordo com o Manual
FAPERO de uso da marca, disponivel na pagina eletrénica da FAPERO.

O(A) Beneficiario(a) deve fazer a referéncia ao apoio recebido em cada publicacdo
conforme descrito no item 4.1, alineas “d” e “e”.

Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicacGes e publicidade

relativas a eles, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPERO, devem trazer
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a identidade visual da Fundacéo, da Secretaria de Estado a qual estiver vinculada e do Governo
do Estado em lugar visivel, de facil identificacdo e em escala e tamanho proporcional a area de
leitura, conforme orientagOes expressas neste Manual.

Esclarecimentos adicionais devem ser objeto nesta FAPERO.

10. DA GUARDA E DESTINACAO DE BENS

Para os Editais/Chamadas que contemplem a natureza de despesa material permanente,
além da apresentacéo da relacéo de bens, devera também ser apresentado o Termo de Depdsito
do material, mediante via original.

Além disso, o(a) Beneficiario(a) e a Instituicdo Executora (publica e privada) deverédo
estar cientes das seguintes obrigagdes:

a) a Instituicdo Executora do projeto, onde o material permanente e/ou equipamento
estiver hospedado e o(a) Beneficiario(a) serdo responsaveis solidariamente pela sua guarda,
zelo, manutencdo e utilizacao;

b) ndo sendo realizada a contratacdo de seguro, o(a) Beneficiario(a) e a Instituicdo
Executora arcardo solidariamente com a restituicdo financeira a FAPERO em caso de sinistro
(roubo, furto e perda);

c) em caso de dano irreparavel, roubo, furto ou outro sinistro envolvendo material
permanente ainda ndo doado, ou que esteja em cessdo de uso, o(a) Beneficiario(a) e/ou
Instituicho Executora que primeiramente obtiver conhecimento do ocorrido deverd
imediatamente comunicar a autoridade policial caso seja necessario, em ato continuo comunicar
a FAPERO;

d) os materiais permanentes ou equipamentos apenas poderdo ser adquiridos se
estiverem previstos no or¢camento do projeto devidamente aprovado pela FAPERO;

e) para aquisi¢fes com valor superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais)
caso o Edital/Chamada e contratagdo sejam firmados sob a égide da Lei 8.666/93, devera ser
apresentado junto aos documentos de Nota Fiscal e termo de depdsito, 03 (trés) cotacbes de
precos que deverdo descrever: Nome, Valor, Marca, modelo e o porqué da escolha
daquela marca, de empresas distintas, sendo que o(a) beneficiario(a) devera demonstrar e
justificar, expressamente a opgdo escolhida, considerando a economicidade e eficiéncia para

desenvolvimento dos objetivos.

Fundacédo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Ag¢des Cientificas e Tecnologicas e a Pesquisa —
FAPERO



Governodo Estado de

? RONDONIA @fapel'o )

f) a prestacdo de contas Parcial e Final devera vir acompanhada dos documentos de
patrimoniamento (Termo de Deposito e Termo de Doacao);

g) sendo destinataria de Termo de Doacéo instituicdo publica:

g.1) findo o projeto, todos os bens patrimoniais, equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com apoio financeiro de projetos da FAPERO, poderdo ser doados a Instituicdo
Executora, conforme prevé o artigo 26 da Instrucdo Normativa da Secretaria do Tesouro
Nacional n® 01/97;

g.2) o(a) Beneficiario(a) devera encaminhar, quando da prestacdo de contas, 0 Anexo -
Termo de Doagéo, devidamente preenchido e assinado por ele(a) e pela Instituicdo Executora;
e

g.3) o Termo Doacdo somente serd efetivado apds a publicacdo do seu extrato pela
FAPERO no Diario Oficial do Estado - DOE.

h) Sendo destinataria do Termo de Depdsito instituicdo privada:

h.1) findo o projeto, todos o0s bens patrimoniaveis, equipamentos e materiais
permanentes adquiridos com apoio financeiro de projetos da FAPERO poderao ser depositados
na instituicdo privada de execucdo do projeto, mediante formalizacdo de Termo de Depdsito a
ser assinado pelo(a) Beneficiario(a) e pela Instituicdo Privada Executora;

h.2) o(a) Beneficiario(a) deverd encaminhar, quando da prestacéo de contas, 0 Anexo -
Termo de Depésito, devidamente preenchido e assinado por ele(a) e pela Instituicdo Privada
Executora;

h.3) o Termo Depdsito somente serd efetivado apos a publicacdo do seu extrato pela
FAPERO no Diério Oficial do Estado - DOE.

Na hipotese de depdsito, o(a) Beneficiario(a) e a Instituicdo Executora responderdo,
solidariamente, pela manutencdo, conservacdo, perfeito funcionamento do bem e outra
eventualidade que o deteriorar ou danificar.

O(A) Beneficiario(a) e a Instituicdo Executora (publica ou privada) comprometem-se a
fornecer a FAPERO, sempre que solicitado, informacdes necessarias a verificagdo do uso dos
bens e da sua localizag¢do, bem como de seu estado de conservacao e funcionamento, facultadas,
ainda, inspecdes in loco.

Durante a vigéncia do Instrumento Juridico Firmado, o material permanente adquirido

devera ficar sediado na Instituicdo Executora, a qual é responsavel pela sua guarda, zelo,
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manutencéo e utilizacdo elencados no "Termo de Aceitacdo de Transferéncia de Dominio de
Materiais por Cessédo de Uso e/ou Doacao".

Na aquisicdo de materiais permanentes moéveis a serem utilizados fora do ambito da
Instituicdo Executora que sedia o projeto, devera ser contratado seguro especifico do bem sob
a guarda e responsabilidade do(a) Beneficiario(a), até que seja efetuada a doag¢do ou cessao de
uso a Instituicdo Sede.

No caso de omissdo do(a) Beneficidrio e/ou da Instituicdo Executora diante das
orientacdes constantes nos subitens b e ¢ supracitados, serdo responsabilizadas solidariamente

pela devolucdo do valor do bem atualizado e acrescido de juros, além de outras penalidades

legais.

11. DISPOSICOES FINAIS

E reservado a8 FAPERO o direito de acompanhar e avaliar a execuco do projeto/plano
de trabalho, fiscalizar in loco a utilizacdo dos recursos durante a vigéncia do processo, bem
como solicitar outras informac@es ao(a) Beneficiario(a), até 10 (anos) anos contados da data de
aprovacéo da prestacdo de contas;

Caso seja demandada judicialmente, a FAPERO sera ressarcida pelos danos sofridos
pela instituicdo a que estd vinculado o(a) Beneficiario(a) de todas e quaisquer despesas que
decorram de uma eventual condenacdo, incluindo-se ndo so6 os valores judicialmente fixados,
mas também outros alusivos a formulacdo da defesa, como honorérios contratuais e
sucumbenciais;

A substituicdo do(a) Beneficiario(a) podera ser efetivada somente com a prévia
concordanciada FAPERO e da Instituicdo Executora. Quando isso ocorrer, o substituido devera
apresentar a prestacdo de contas referente ao periodo de sua gestéo, cabendo ao seu substituto,
com a abertura de novo processo e Termo de Concessao, a prestacao de contas final;

E de responsabilidade da Instituicdo Executora a que esta vinculada o Beneficiario(a)
oferecer seguro-satde ou equivalente que dé cobertura a despesas médicas e hospitalares ao
bolsista, em eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o
desenvolvimento das atividades relativas a execucdo do projeto.

Ressaltasse que é direito da FAPERO bloquear e de levantar o saldo existente em conta

corrente do projeto nos casos de infringéncia das disposicOes legais, das orientaces presente
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neste Manual, do edital/chamamento publico e do instrumento juridico pactuado, bem como no
caso de falecimento do(a) Beneficiario(a).

O(a) Beneficiario(a) ficara inadimplente enquanto ndo sanadas as pendéncias apontadas
pela FAPERO.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Curador da FAPERO.
12. DOS MODELOS EM ANEXO

Segue abaixo, os modelos de documentos citados no manual, salientado que referidos

documentos estardo disponiveis no Site da FAPERO (www.rondonia.ro.gov.br/fapero), para

impresséo e preenchimento quando necessario.
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FORMULARIO DE SOLICITACAD

A

Presidéncia da FAPERD

Fundacdo Ronddnia de Amparo ac Desenvolvimenio das Acdes Cientificas e
Tecnologicas e & Pesquisa do Estado de Rondania

Identificagao da Chamada

Mumero da Chamada:

Programa:

ldentificagdo do Candidato
Mome do Candidato:

Titulo do Projeto:

Justificativas da Solicitagdo

RO, de de 2019,

Azzinatura dofz) Proponente

UsSD EXCLUSIVDG DA FAPERD
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Resposta a Solicitagao

Faorto Welho-RO, de de 2018.
Fundagdc Ronddnia (FAFERD)

Situagdo Final da Solicitagdo (se for o caso):
{ 1DEFERIDO
{ }PARCIALMENTE DEFERICO

I }INDEFERIDO

[ %]
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©)fapero

(Frazo pars femino G ViganclE (meseE] |

[~ Jueiiiicailva defalieda [destrewer mesas & alividaies do plano de Fabalho qus SS90 e realvidos na aesracan
& apresentar die maneira detalhada os motives para a medanca proposta, tanko pars o aumenio guanio pars
meduciio dos recursas de determinada rubrica)

[ EepecHICAGHD 038 DS8PeBan |Jescrever 4% dEspesas que SEras SlEiLatas Corm 0% IEcUrsas rermans@anas,
bem same o monlante & ser destinad & cada fipo de despasa)

Formulario para solicitagdo de remanejamento de recursos entre elementos de
despesa de custeio.

D e uli G dEwed sl encamsheds a FAPERMOD ne mirerss 3 {imis ) de anles de dets sroeoes pans ol o cho doe racu s

Plano de Aplicagao dos Recursos

WValores Taldo Atual | Nova Disribu
SenErastie Lty Aprovadost | daRubrica®® |  dos Valoresis
WMatenal de Consumo
Fassagens
Diarias
Senvicas de terceiros Pessoa Jundica
Senvicos de terceiros Pessoa Fisica
TOTAL
rubrass & ande am Tesna die Culorga, i rdo ealoras prervsilin @m bizrmo adires, qussds houir

* e alor

& pis
 aer pusl aa wis da colwa “Velores Apronsdas

Fermanecem inslteradas todas as outras condigdes do Termo de Cutonga

Pussnaluss & canmbo do progose il }

i, sordeg s e g cosleudo meis 3
sjamenis da CEPFES

P ke S asiesded

Fundacédo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Ag¢des Cientificas e Tecnologicas e a Pesquisa —
FAPERO



Dioooin  @fapero ;

Modelo-03

~
Al
Cértiio Empresarial - Cadastro de portadar hupe/intranet. bb.com. brifmc/ APPS/frm/fw 0706350 _2.5sp

#BavconoBust e e
BB Pesquisa
Cadastro de portador

Registro do Contrato

N° do protocolo e registro | Data

Nome do cartério e cidade

Unidade de Governo
Nome

CNPJ Nome do Centro de Custo | N° do Centro de Custo

Nome da Unidade de Faturamento

Portador
CPF I Data de nascimento

Nome

Nome a constar no cartdo

Preenchimento obrigatério para portador com faturamento individual

Agéncia do débito N° da conta corrente (Unidade de Governo) para débito
Dia do vencimento Tipo de carnao
Corporate
Preenchimento obrigatério, caso o portador néo seja cadastrado no Banco do Brasil
Identidade Orgéo emissor I UF Data da emissao | Sexo
Data inicio do cargo Estado Civil
Solteiro
Cargo Més / ano inicio do cargo
Enderego
Bairro / Distrito
Municipio UF CEP
DDD - Telefone Ramal Fax
Mod. 0.70.635.0 - Jun/12 - SISBB 12167 - nei Pag, 13
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Governodo Estado de

RONDONIA

Sfapero

b\ intranet bd com Do Toec APPSTnnw0706350_2 jy

& BancopoBRASIL. e e hesquen
B8 Pesguia
Cadastro de ponadar
Permissbes
Sague Compra parcefada
[ | S-Sim N-N&o 1 S-Sim N - Niio
Us0 na exanor Valor miamo por transacdo - RS | Valor sem
| | S-Sim N-Nio centavos
Compra intemettelefons | Valor méximo por ransaclo - RS | Valor sem
| |S-Sim N-N&o cenavos
Demais transagbes
Valor méoomo por transacdo - RS | Valor sem
cenaves
Cartio Corporativo - Limite gerad mensal do portadar (R$)
Filtros (Ramos de atividades)
Fitros Limgar gastas Limitar gastos Limitar gastos
por dia-R$ por semana-R$ por més-R$
| [1, Agéncias de tursmo

|_[2. Alugued de carros

|_I3. Artigos elatrorcos

|_|4. Cias aéreas

| |5. Drogasias e farméceas

|_|6. Entretenimento

| |7. Estacionamentos

|_|8. Hospitais e clinicas

| [9. Hotés

| |10. Joammerias

| |11 Logs de deparamento

| |12 Matedigis de construcio

| |13, Méveis o decoragio

|_|14. Cutros varejos

|_[25. Pedigios

|_|16. Postos de combustivel

| |17. Restaurantes

|_|18. Revendas de veiculos

| |19, Saques

|_|20. Sevigos

[_]21. Servigos e autopecas

|_122. Supermercados

v
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Modelo-04

E:;rrapern Relatorio d:vzs:t;:ipaqﬁu em
+

Nome do Outorgado
Beneficiado
Programa

Titulo do Evento

Area de Concentragio do
Evento

Local

Objetivo

Piblico Alvo

Niimero de Participante
Produtos Gerados |
Deliberagbes

Resultados | Recomendagdes

de de

Proponente
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Modelo-05
> rD Oficio de Encaminhamento de
N~ ape Prestacédo de Contas
Programa
Ingtitulgio | Departamanto oa instituigio |
Enderagn
Talsfong [Calular | |E-man |
Tlpo de oficlo de Preatagho de Contas | [Tipe |

CARTA DE EHCAMINHAMENTO A FAPERD D& PRESTAGAD DE COMTA S DE AUXILIO & PESRUI5A

Serhona) Diretana) Pragidents,

Encaminho a V.Sa , para eleito de comprowacda das despesas 4 conta do Auxdlic & Pesquisa do Programa
, Projeto concedido am mame dala) Pesquisador , P
walar iofal de R (valor por extensa), & seguinte dooumertacio anexa, canfarme dispasto no "Marual de

Prasiacio de Conlas

Compde 8 presants Prestagio de Contas:

Anaxa VI - Relatorlo Tésnlco de Projeto de Peagulsa
Arguivoia) Ckata de Criagho Eituagho
Angiireda T 2 Crisco mm 2IME01E b 14:11:39 ERWLALO

Anaxa VI - Redafdrio Técnlco [RE SURMO)
Arguivoia) Data de Criagho Eituagho
Arguiea M 1 Criado am 230872018 &= 165244731 ERWIADD

Anaxa | - Relagio de Pagamentos

Arguivoia) Data de Criagho Eituagho
+ Arguirea N 1 Criado am 230672018 @ 16:47:51 ERWIADND

Anaxa Il - Lancamento de Hotas

Arguivoia) Data de Criagho Eituagho

Arguirea N 1 Criado am 2350018 &% 1E5:44:58 ERWIADND

Arguiea N 2 Criado am 171072019 &= 005837 ERVIADO

Anaxd lll - Relagho de Bans

Arguivoia) Data de Criagho Slfuagho
Anguiea M* 1 Crischo am 1710019 A 10017505 ERWIAIN
Aneyn W - Er shamenho de Presiacio de Contas

arguivaia) C:ata de Crilagha Slfuaghao
Anguirea N* 1 Criacdo am 238018 &= 154820 ERVIADO

Anaxg VIl - Conclilagio Bancaria

Arguivoia) Crata de Crilagho Sltuagho
Arguirea N 1 Criado am 2360018 & 15458210 ERWIADND
=2 ]
Insttuicao FProponete
dw I
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Modelo-06

N Anexo V - Encaminhamento
(‘j.fapero de Prestacio de Contas

Chamada CHAMADA
Programa
Tarma da Outorga | Humearo do Protocolo
Homa do Cutorgadoe

Modzlldads de Apolo Projeto [Pericde |

Movimentagio Financaira

Hatureza e Despesa Sakdo Anterior Recabldo no Parkodo Lrtill z 3o Total
Custelo F0.525,00 0,00 E32,0:0 43.933.00
Caplial 16.575,00 0,00 0,00 16.675.00
Oufroa 0,00 0,00 0,00 0,00

Tatal E7 500,00 0,00 E32,00 EBE 858 00
Rendimento de Aplicagio Financelra: R 0,00 Saldo 86 .BRE.OD

O Salds enconbra-se am med poader [preskacio de conbas pancsal]

Declaragio do Outorgado

Deckans que as recursss foram aplic

FAPERD

a0 e

sl mxelusivamente ra execucio do Projebs aprovado pe

o e apeio irancsirg eeebida, responsabilande-me pelas indformacies conlidas nessa praes|

Proponents
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Modelo-07
e a Er Anexo VI - Relatério Técnico
e p D de Projeto de Pesquisa
Chamada
Programa
Termo de Outorga Mumero do Protocolo |
Tipo
Nome do Qutergado [Periodo |

Titulo do Projeto

Instituigdo
Arsa de Conhecimeanto
Valor Financiado

Resumo
Daszrmper pma breve justfcafive, objsthvos = medss da pesquisa apolads Ingicar @ medodologis wiizads, oz resuftadcs & conclunfes. O

prEenchimendo desle campo & chvigardrio  d=rdf o Amite mdximo de 250 paiavras.
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Modelo-08

d a ErU Anexo VI? - Relatorio
N p Tecnico(RESUMO)
Home do Cutorgado [Pericdo |
Numearo da Outorga Numara do Protocolo |
Chamada
Programa
Titule do Projato
Inatifulcio
Araz da Conhecimento
Walor Financlao

Resumo

[mvciar con ome bowve jusificeivae do grojaio, steives, meisr ¢ meindo/ogir » dego’s maumir oo ezaiedeT, Sacusrndes # conciondes

di ]

Progonents

Cerfilicames que esie Relalano foi amnviado 4 FAPERD no dia___as haras
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Modelo-09

@fapem Anexo | - Relacao de Pagamentos

Chamada
Programa
Termo de Outorga | Niimero do Protocolo |
Titulo do Projeto
Nome do Outorgado
Vigéncia |Periodo |
ltem| ID* Credor CPFICNPJ Nat. [Formade| Cheque Nota Fiscal |Data Pgto.| Valor Valor Valor
Despesa | Pgto. Custeio | Capital | Outros
Subtotal
Total

* Coluna ID: Comesponde ao identificador do formulario do tipo Anexo l
Observagoes

de de
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Modelo-10

Anexo Il — Langamernto de Nofes

Nuimera do Pratecalo:

Mamera Qutarga:

Data Pagamento: ™ | ” ||

Outorgade:

Maturera da despasa: * | |

Dados da Aquisipao

Credor/Fornecedar: * | |

CMPL: * | |

Tipa do Documenta: = | |

M2 Dacumenta: *

Doedos do Possogeimo

Passageira: ®

Llut.:ellurudl.*i-.iid.i:‘l || | 4] | | L

Lacalizadar: * | |

Diatas e smissdo; = | “ || |

Mram do Aquisipdo ow Contrabig o do Servigo™

Fundacédo Ronddnia de Amparo ao Desenvolvimento das Ag¢des Cientificas e Tecnologicas e a Pesquisa —
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Farmuo g Pegamerta: * | |

Walor Dawkda: * | |

Arguiva:

Amaxe squi a copia ewaneads da nota ou compraovante da contratagio do servigo ou da
anusicio da item.

Links importomrtes:

Bate legal de Aguigiclo de Bans & Sarvigos
Base Legal para Pagamento de Pesioa Fisica

“Campa de preenchimento chrigatdria,

Justificativa do Avaliador

60
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Modelo-11
i a EI'U Anexo IV - Recibo de
N Didrias
Termo o Outorgs | Chamada | Protocoio | | Dats de Papgaments | |
Dados 00 Baneflclaro
Nomi| CPF
Hivel Académico | [Re Orgho Emisgor | Orgio Emissor |
Data de Salda - Origem:
Data de Chagada — Origam:
Dasting:
Objstiv
N - de
Pregonents
. - de
Froponents
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Modelo-12

@fapero Relatoério de Viagem
N

Chamada
Programa
Termo de Cutorga Momero do Protocolo |
Tipo
Nome do Outorgade | Parioda |

ROTEIRO DE VIAGEM

Beneficiario
Titulo do Evento
Periodo

Local

Obs: Anexar taxa de inscrigdo/certificado e bilhete de passagemiticket de embarque e dasembargue.

Saida Chegada
Data Hora Local Data Hora Localizagdo

de de

Proponenis
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Modelo-13

: em Anexo Ill - Relagdo de Bens

Chamada
Pragrams
Tarma g9 Outorge [Mimro da Protacole. |
Titulo do Projato

Noma do Qutorgade
Vigénela | Parlodo |

Itam Desericio Locallzagho  [Imporl)  Data Fornecedor | Mota Flacal| Chequan.®| @fd. | Valar

Total

eckararmos, par 4 dividas fing, ue as bens patrimoniais atma se encontram sob nosss guardd e rapansabilidade.

o e e

Auginalura oo Infervenients

Propananis
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Modelo-14

Bancaria

(:jfaper Anexo VIl - Conciliacao

[PROGRAMA |

[OUTORGADD |

ORIGEM DATA

VALOR [R$)

RECUS0E DD PROJETO - 1" parc.

RECU30Z2 DD PROJETO - 2" parc.

RENDIMENTO §

EEZTORMNO

QUTROE RECURS0E

walor total das recelfas [crédibos)

RI 57.50:0,00

DESPEZAS
H* da Chegus Documents {*) Mome Empresa walor
Data
2AME2018 Sigma Addrich Brasi LTDW 32,00
ik
+ |0F 0,00
+ |IMPO3TO DE REND& 0,00
« ENCARGO S BANCARIOS (TAXA DE MANUTENCAD E OUTRO §) 0,00
+ DEVOLUGED DE SALDD ENOU SALDO EM CONTA 3.510,28
+ BALDD EM CAIXA 0,00
TOTAL GERAL &7.500,00

ol @& prestache de servigo

O= documenios serda alestasas pelo culongada o verse dos comprovantes, declrando o recebimenta damaterial

[*) Fafurs, Mota Flecal, Recibo & outra.

Proponsnte
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