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APRESENTACAO

A Fundacdo Rondbnia de Amparo ao Desenvolvimento das Agdes Cientificas e
Tecnoldgicas a Pesquisa do Estado de Ronddnia - FAPERO é uma entidade com personalidade
juridica de direito publico, autonomia administrativa, financeira e patrimonio proprio. Tem a
finalidade de fomentar o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovacdo (CT&I) no Estado de
Rondonia, por meio das seguintes agdes:

- apoiar, com idéias, praticas e iniciativas de ciéncia e tecnologia, as estratégias de
desenvolvimento de Rondoénia;

- formular e gerir a politica de recursos humanos em ciéncia e tecnologia e o apoio a
pesquisa cientifica, a luz da estratégia de desenvolvimento do Estado;

- identificar, adaptar e transferir, sobretudo para as pequenas e médias empresas,
agricolas ou industriais, a tecnologia requerida pela estratégia de desenvolvimento de Rondénia;

- custear, total ou parcialmente, projetos de pesquisa, individuais ou institucionais,
oficiais ou particulares;

- identificar, difundir e fomentar a adaptagdo de solugdes tecnolégicas de dominio publico
ou privado, adequadas aos setores produtivos do Estado;

- apoiar o acesso das instituicdes estaduais de pesquisa cientifica aos recursos federais
reservados ao setor;

- articular-se, de forma permanente, com Orgdos e instituicdes publicas e privadas,
nacionais, estrangeiras e multilaterais, que atuem com pesquisa, ciéncia, tecnologia e inovagao;

- conceder bolsas de estudo e bolsas de pesquisa;

- conduzir a formulag¢do da politica estadual de pesquisa, ciéncia, tecnologia e inovagao; e

Para concretizar essas a¢oes, a FAPERO estabelece relacbes formais, por meio de convénio,
termo de outorga, termo de responsabilidade ou contrato, com pesquisadores, empresas e instituicoes
de ensino, pesquisa, tecnologia e inovacao sediadas em Rondonia.

O Manual de Prestacdo de Contas do Beneficidrio/Outorgado objetiva orientar o0s
pesquisadores contemplados com auxilios da FAPERO através de termos de outorga quanto as regras
e aos prazos relacionados as questdes administrativa, financeira e técnica. Este Manual, elaborado com
base nos manuais do CNPq e de outras FAPs (como FAPEAM, FAPESB, FAPEMA e FAPERGYS),
relaciona as questdes sobre a celebracdo do termo de outorga, a utilizagdo dos recursos, orientagfes ao
pesquisador sobre a prestacdo de contas (financeira e técnica-cientifica) e, por fim, apresenta anexos
com algumas defini¢bes legais e administrativas, classificacdo de despesas, Legislacdo béasica e
Modelos de formularios. A utilizacdo dos recursos concedidos deve atender normas e principios
fundamentais da administracdo publica, com destaque para o artigo 70, pardgrafo Unico da
Constituicdo Federal. Com efeito, 0 emprego de recursos sofrerd exame no que se refere ao bom e
regular uso, a legalidade, legitimidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, eficicia e
economicidade.

Todo Beneficiario/Outorgado de bolsas e/ou auxilio concedido pela FAPERO devera atuar
como consultor ad hoc (sempre que solicitado) e estd obrigado a prestar contas. A utilizacdo dos
recursos concedidos a pessoas fisicas, juridicas, publica ou privada, bem como a prestacdo de contas
das mesmas, devem ocorrer de acordo com o discriminado no Termo de Outorga e Aceitacdo de
Auxilio, no Manual de Prestacdo de Contas da FAPERO e dentro do prazo previsto nos projetos e
planos de trabalho e de aplicacdo de recursos aprovados.
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1. Regras Gerais

A concessdo de apoio financeiro a projeto de pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica dar-se-a
mediante celebracdo do instrumento denominado Termo de Outorga e Aceitacdo de Auxilio a Projeto
de Pesquisa. Ao aceitar a concessdo, compromete-se 0 Beneficiario/Outorgado a: (i) dedicar-se as
atividades pertinentes ao plano de trabalho/projeto de pesquisa referente ao recurso financeiro
concedido; (ii) declarar-se ciente e de acordo com todas as especificagfes/obrigaces constantes do
Termo de Outorga e do Manual de Prestacdo de Contas e (iii) aceitar a fiscalizagdo, sem qualquer
restricdo, que a outorgante (FAPERO) entender necessaria e conveniente, inclusive fiscalizar in loco.

1.1. Condicdes para a Celebracédo do Termo de Outorga

A FAPERO apenas celebrard termo de outorga quando o outorgado estiver adimplente com a
Administracdo Publica Estadual. O beneficiario de algum auxilio oriundo da FAPERO que porventura
estiver sofrendo algum tipo de punicdo em processo administrativo, civil ou criminal ndo pode se valer
de qualquer tipo de auxilio concedido pela respectiva entidade governamental. Dessa forma, ndo
podera se relacionar com a FAPERO:

— pesquisador que ndo tenha apresentado a prestacdo de contas e relatorio técnico (parciais e
final) nos prazos estipulados ou quando estes ndo tiverem sido aprovados pela FAPERO.

— pesquisador que esteja em debito junto ao Estado, referente a obrigacdes fiscais.

— pesquisador que esteja suspenso pela Administragdo Publica Estadual (com irregularidade
apurada ou com indicios de irregularidades na aplicacdo dos recursos recebidos).

— pesquisador que esteja em débito com empresas integrantes da Administracao Estadual.

Deve-se destacar que:

a) A aprovacéo do projeto e do orgamento néo significa liberagdo dos recursos, que s6 ocorrera,
quando forem atendidas as disposicdes do edital, da legislacdo aplicavel, deste manual e do termo de
outorga e aceitacdo de auxilio;

b) O controle do saldo da conta corrente bancaria € ato de responsabilidade exclusiva do
Beneficiario/Outorgado dos recursos, que deve cuidar para que ndo sejam emitidos cheques sem
fundos. A movimentacdo da conta corrente s6 podera ser feita pelo préprio outorgado, que € o Unico
autorizado, formalmente, para o ato;

c) A ocorréncia de conclusdo antecipada, interrup¢cdo do projeto, desisténcia de sua execucao
ou utilizacdo indevida dos recursos, deverd ser comunicada, por escrito, a FAPERO, pelo
Beneficiario/Outorgado e/ou pela instituicdo de ensino ou pesquisa executora, no prazo maximo de 15
(quinze) dias contados da data do evento;

d) O deferimento ou néo, dos pedidos encaminhados pelo Beneficiario/Outorgado dos recursos,
ficara subordinado a manifestacdo prévia e por escrito da FAPERO. A inobservancia dos prazos e
condicg0es ora previstos, acarretardo indeferimento imediato as solicitagdes;

e) O Beneficiario/Outorgado dos recursos concedidos pela FAPERO, que prestar contas ou
apresentar relatorio técnico cientifico fora dos prazos estabelecidos, em duas oportunidades ou mais,
consecutivas, ou ndo, ficara impossibilitado de receber recursos pela FAPERO pelo prazo de até 2
(dois) anos consecutivos;

f) A concessdo dos recursos publicos pela FAPERO, assim como sua utilizacdo pelo
Beneficiario/Outorgado, devera observar os principios da administracdo publica, dispostos nas Leis
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Federal n° 8.666/93 e n° 10.973/04, nos Decretos n® 93.872/86 e n° 5.563/05 e na Lei n° 8.112/90, no
que couber, além de outras disposi¢des legais vigentes e aplicaveis;

g) Correrdo por conta exclusiva do outorgado quaisquer despesas, alteragfes e/ou uso indevido
que ndo se enquadrem nas autorizagBes constantes do termo de outorga e aceitacdo de auxilio, do
Edital e/ou do presente Manual,

i) Este Manual é parte integrante e indissolivel do termo de outorga e aceitagdo de auxilio,
independentemente de transcricéo.

1.2. Documentacao para Assinatura do Termo de Outorga

Para celebracdo do termo de outorga, o ainda proponente devera apresentar a FAPERO:

— Cdpia da carteira de identidade.

— Cdpia do CPF.

— Comprovante de residéncia.

— Comprovacdo de vinculo funcional ou académico com instituicdo de ensino superior e/ou de
pesquisa.

—Comprovante de abertura de conta bancéaria de auxilio a pesquisa, a ser utilizada
exclusivamente para fins do repasse e gestdo do recurso de fomento.

Durante a vigéncia do termo de outorga, caberd ao outorgado manter atualizado seu cadastro
junto a FAPERO e apresentar novo comprovante de residéncia, caso tenha sofrido alteracdo nesse
periodo.

1.3. Compromissos e Responsabilidades do Beneficiario/Outorgado

O Beneficiario/Outorgado compromete-se a:

a) abrir conta corrente junto ao Banco indicado pela FAPERO, sendo uma para cada auxilio
concedido;

b) apresentar cdpia do comprovante de abertura de conta corrente, contendo o0 nimero e 0
codigo/prefixo da agéncia bancaria;

c) apresentar o Termo de Outorga e Aceitacdo de Auxilio a Projeto de Pesquisa, devidamente
preenchido e assinado pelo Beneficiario/Outorgado e pelo representante legal da Instituicdo executora
do projeto;

d) ndo creditar na conta bancaria do auxilio-pesquisa recursos de qualquer outra procedéncia,
mesmo que destinados ao mesmo projeto;

e) movimentar a conta por meio de cheques nominativos aos favorecidos ou cartdo bancario,
correspondendo sempre a um Unico pagamento.

f) apresentar, nos prazos determinados, informacdes ou documentos referentes tanto ao
desenvolvimento quanto ao cumprimento do plano de trabalho;

g) ndo incluir alteragbes ou quaisquer modificagbes técnicas nas especificacbes inicialmente
propostas no projeto aprovado, salvo mediante expressa autorizagédo da FAPERO;

h) ndo efetuar alteracGes orgamentarias;

i) atuar como consultor ad hoc da FAPERO, sempre que solicitado;
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j) utilizar os recursos financeiros para o desenvolvimento do projeto de pesquisa ou plano de
trabalho aprovado sempre nos termos deste instrumento e dentro do prazo estabelecido no Termo de
Outorga,

k) prover a contrapartida que Ihe compete, se for o caso;

I) permitir e facilitar o0 acesso aos locais de execugdo da pesquisa, 0 exame da documentacéo
produzida e a vistoria dos bens adquiridos.

m) comunicar & FAPERO, em carater reservado, sobre os Resultados obtidos durante a
realizacdo das atividades apoiadas ou financiadas, ou que se compreendam como resultante do projeto
apoiado ou financiado e constituam criacdes intelectuais passiveis de protecdo legal no Brasil ou no
Exterior para adogdo das medidas adequadas para sua protecdo ou garantia da propriedade e
orientacdo e negociacdo quanto aos aspectos alusivos a reparticdo de vantagens que decorram da
exploragdo econdmica, direta ou indireta, desses direitos.

n) mencionar o apoio recebido pela "Fundacdo Rondbnia (FAPERQO)" em trabalhos publicados
e sua divulgagdo, sob qualquer forma de comunicacdo ou veiculo, que decorram de auxilios e/ou
bolsas financiadas pela FAPERO.

2. Execucdo do Termo de Outorga

O repasse de recursos da FAPERO para o desenvolvimento das propostas por ela aprovadas
esta condicionado a:

— Assinatura de termo de outorga pela FAPERO e por todos os beneficiarios, bem como
respectiva publicacdo no Diario Oficial do Estado, a ser providenciada pela propria FAPERO.

— Existéncia de conta corrente especifica junto ao Banco indicado pela FAPERO, por parte do
beneficiario, para movimentacdo exclusiva dos recursos do projeto apoiado.

Na gestdo dos recursos para o desenvolvimento da proposta aprovada, o outorgado devera estar
atento para:

a) Objeto do termo de outorga.

b) Valor total, plano de aplicacéo e cronograma de desembolso.

c) Natureza da despesa prevista na dotacdo orgamentéria (custeio ou capital).

d) Prazo de vigéncia e de prestagédo de contas.

e) Submissdo de relatérios parciais e finais.

f) Demais obrigacgdes estipuladas e aceitas pelo outorgado.

Quaisquer alteragdes que, porventura, precisem ocorrer quanto a prazos e itens de despesas
deverdo ser formalmente solicitadas a FAPERO, que comunicarad sua aprovacdo, ou ndo, do pleito.
N&o serdo possiveis altera¢des quanto ao objeto do termo de outorga.

O outorgado dara inicio as a¢des para o desenvolvimento da proposta aprovada somente apos o
recebimento efetivo dos recursos creditados na conta corrente especifica.

Assinando o termo de outorga e aceitacdo de auxilio e sendo disponibilizado o recurso, na
conta corrente vinculada, o beneficiario passara a condicdo de GESTOR do recurso publico,
assumindo o dever de prestar contas da utilizacdo dos recursos concedidos, na forma do paragrafo
unico, do art. 70 da Constituicdo Federal.

O termo de outorga e aceitacdo de auxilio é o instrumento similar aos convénios
administrativos, que regula a concessdo dos recursos publicos pela FAPERO e é de observancia
obrigatoria para todos os envolvidos na execucdo do projeto de pesquisa.
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O termo de outorga e aceitacdo de auxilio tem um prazo de vigéncia estabelecido de forma
expressa em suas clausulas, dentro do qual todo e qualquer ato de execugdo do projeto de pesquisa,
gerador de despesa atual e/ou futura devera ser realizado. A vigéncia do termo de outorga tem inicio,
somente na data em que for assinado pela FAPERO e finda no prazo fixado pelo referido termo. Os
prazos para prestacdo de contas e apresentacdo de relatorio técnico cientifico sdo estabelecidos no
termo de outorga e aceitacdo de auxilio.

A prorrogacdo do prazo de vigéncia do termo de outorga e aceitacdo de auxilio, assim como a
prorrogacdo dos prazos para prestacdo de contas e relatdrio técnico cientifico, devera ser requerida
pelo beneficiario dos recursos a FAPERO, com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias da data
Prevista para o término do prazo de vigéncia do termo de outorga. O requerimento deverd ser
encaminhado por escrito e com as devidas justificativas. Despesas e atos que impliqguem despesas
atuais e/ou futuras realizados fora do periodo de vigéncia do termo de outorga e aceitacdo de auxilio,
serdo consideradas irregulares e deverdo ser devolvidos pelo beneficiario dos recursos concedidos,
acrescidos de juros e corrigidos monetariamente.

2.1. Condicdes Basicas

Os recursos serdo repassados pela FAPERO ao beneficiario por meio de depdsito em conta
bancéria especifica. As liberacdes de recursos serdo efetuadas conforme cronograma de desembolso
constante do projeto e aprovado pela FAPERO, respeitado o nimero de parcelas previstas.

Considerando que o0s recursos aprovados para a realizacdo dos projetos outorgados serdo
creditados em contas correntes pessoais, estes deverdo ser informados no campo “Rendimentos nio
Tributaveis” da declaracdo de imposto de renda — Pessoa Fisica — IRPF referente ao exercicio
financeiro em que o crédito tiver sido realizado.

Recursos repassados em até 02 (duas) parcelas (ou mais): A primeira parcela serd repassada
apos condicbes especificadas no item 2 deste Manual. E a segunda parcela serd disponibilizada ao
beneficidrio mediante oficio de solicitacdo de liberacdo da 22 parcela e prestacdo de contas parciais
(ver o item 3 de Prestacdo de contas), enderecado a FAPERO e de acordo com o Cronograma de
Desembolso, com indicacdo do nimero do termo de outorga, e o titulo do projeto ou apoio.

Para os recursos repassados em duas parcelas (ou mais), a prestacdo de contas financeira
parcial e final ocorrerdo apds a execucdo de cada parcela, conforme orientacdes sobre prestacdo de
contas (item 3.4 deste Manual). O encaminhamento dos relatérios técnico-cientificos se daré de acordo
com o disposto no termo de outorga e item 3 deste Manual.

2.2. Utilizagéo dos Recursos

A utilizagdo dos recursos financeiros apenas podera dar-se durante a vigéncia especificada no
termo de outorga, apos o recebimento mediante crédito na conta corrente especifica. Alguns cuidados
de sua utilizacéo:

— Se houver saldo residual de recursos, quando da conclusdo da execucdo do projeto ou do
término da vigéncia do termo de outorga (0 que ocorrer primeiro), o outorgado devera devolvé-lo a
FAPERO.
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— Caso exista necessidade de prorrogacdo do periodo da vigéncia, cabe ao outorgado
encaminhar & FAPERO solicitacdo de termo aditivo de prazo, com antecedéncia minima de 60 dias
antes do final da vigéncia do instrumento.

— O outorgado devera prestar contas (técnica e financeira) de todos os recursos recebidos da
FAPERO de acordo com as orientacdes sobre prestacéo de contas.

— O outorgado apenas se eximira da sua responsabilidade pelo projeto perante a FAPERO apds
a aprovacdo da prestacédo de contas final (financeira e técnica).

— Caso o Outorgado ndo possua documentagdo comprobatoria referente as despesas efetuadas,
devolverd ao Tesouro do Estado ou da Unido a importancia ndo comprovada acrescida de juros e
corregdes, sem prejuizo de outras penalidades.

No caso de propostas que tenham implicado a aquisicdo de material permanente ou
equipamentos, a responsabilidade do outorgado cessara apds a devolucgdo desses bens a FAPERO ou a
efetivacdo da doacdo ou da cessdo de uso dos mesmos para a instituicdo de vinculo do outorgado,
quando entidades publicas ou privadas, respectivamente, devendo prestar contas ou esclarecimentos ao
Tribunal de Contas do Estado - TCE, se solicitado.

2.3. Realizagao das Despesas

Os recursos deverao ser executados conforme plano de aplicacdo e cronograma de desembolso
aprovados, constantes no termo de outorga assinado e publicado.

Orientacdes basicas:

— As despesas que ndo se encontram contempladas no plano de aplicagédo aprovado pela
FAPERO serdo de inteira responsabilidade do outorgado, mesmo que estejam relacionadas ao projeto
em execucao.

— Os itens passiveis de financiamento pela FAPERO encontram-se informados nas regras,
editais e/ou chamadas. E especialmente importante que o outorgado mantenha consigo uma copia do
edital ou chamada que deu origem a seu apoio.

— Os Beneficiarios/Outorgados, ndo sujeitos ao procedimento licitatorio, tornam-se
responsaveis pela utilizacdo dos recursos e sdo obrigados ao atendimento dos principios de
economicidade e eficiéncia, mediante 0 minimo de 03 (trés) cotacdes de precos dos bens e/ou servicos
adquiridos, demonstrando e justificando expressamente a op¢do utilizada, sob pena de
responsabilidade pelos atos de gestdo antiecondmica. A prestacdo de contas financeira devera incluir
as cotagOes realizadas e as respectivas justificativas, em anexos. O Beneficiario/Outorgado podera
considerar a proposta mais vantajosa para a execucdo do projeto/plano de trabalho, mediante
justificativa, caso ndo seja a de menor preco. A cotacdo prévia de precos nas contratacfes serd
dispensavel: (a) quando o valor das contrataces de servicos for inferior a dez (10) salarios minimos
(cerca de R$ 8.000,00 - oito mil reais), desde que ndo se refiram a parcelas de um servi¢o ou ainda
para servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizados conjunta e
concomitantemente, e (b) quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opgdes.

— Caso exista a necessidade de realizar remanejamento no plano de aplicacdo (alteracdo das
despesas inicialmente programadas), o0 outorgado deverd solicitar e aguardar a autorizagdo formal da
FAPERO, atraves da solicitacdo de remanejamento de recursos, acompanhada de plano de aplicacdo
ajustado as novas necessidades do projeto.
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2.3.1. Emissédo da Nota Fiscal

Qualquer nota fiscal relativa as despesas vinculadas & execugdo do termo de outorga (compra
de material ou servico) deve estar dentro do prazo de sua validade, o que pode ser verificado na parte
superior ou no seu rodapé no campo “Data limite para emissdao”. A utilizagdo de nota fiscal vencida
implicara a devolucéo total do valor do documento a FAPERO.

— Em nenhuma hipétese podem ser efetuadas despesas de termos de outorga diferentes em uma
mesma nota fiscal.

— Da nota fiscal deve constar 0 nome por extenso do BENEFICIARIO/OUTORGADO, seus
dados pessoais (CPF) e endereco da instituicdo executora. No item "Observacdes” deve-se solicitar a
inclusdo do nimero do processo do respectivo projeto.

— O outorgado devera registrar, preferencialmente na frente de cada nota fiscal ou no seu verso,
as seguintes informagdes: FAPERO, numero do termo de outorga e ano de concessao.

— Da nota fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminacdo completa do item
adquirido, a quantidade e os valores unitério e total.

— Em alguns casos especificos, a FAPERO aceita recibos. Entretanto, ndo serdo aceitas notas
fiscais e/ou recibos que apresentem alteracdes, emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza, sem a
devida carta de correcdo emitida pelo fornecedor. Caso seja preenchida a médo, o preenchimento com
letra ou tinta diferente é considerado rasura.

2.3.2. Movimentagdo da Conta Bancéria

O outorgado devera informar corretamente a FAPERO, o nimero da conta e niUmero e nome da
agéncia bancaria, onde abriu a conta, possibilitando o depo6sito do recurso concedido. A movimentacao
da conta corrente s6 podera ser feita pelo préprio outorgado, que é o Unico autorizado, formalmente,
para o ato. O controle do saldo da conta corrente bancaria é de exclusiva responsabilidade do
outorgado, que deve cuidar para que ndo sejam emitidos cheques sem fundos.

A movimentacdo deverd ser realizada mediante cartes bancérios, cheque nominal,
transferéncia eletronica disponivel ou outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do
Brasil, em que fiqguem identificados sua destinagdo e o credor. Em casos excepcionais, em gque ndo seja
possivel a movimentacdo segundo as modalidades acima, podera ser realizado saque da conta bancéria
e, nestes casos, 0 beneficiario deve apresentar justificativa para realizacdo do saque. Admite-se
também, em casos excepcionais, compras em cartdo de crédito, sem parcelamento, desde que
comprovada a economia no gasto.

Na conta corrente vinculada (FAPERO/outorgado) somente serdo admitidos recursos
concedidos pela FAPERO, sendo vedados depdsitos com recursos de outras fontes.

O Beneficiario/Outorgado serd responsavel: pelo controle e movimentacdo da conta; pela
guarda em seguranca do talonario de cheques; pelo controle do saldo do projeto por item concedido e
da conta bancaria vinculada; por providenciar Boletim de Ocorréncia (B.O.); por sustar os cheques no
banco e, comunicar formal e imediatamente a FAPERO, em casos de roubo, furto ou extravio; e pelas
despesas bancarias incidentes nesta conta, tais como tarifas sobre a emissdo de cheques sem fundos,
sustacdes de cheques por roubo, furto ou extravio.

Os pagamentos das despesas decorrentes da execucdo do projeto de pesquisa deverdo ser
realizados através de cartbes bancarios conciliados e/ou cheques nominativos “casados” (exemplo:
Nota fiscal n°® | paga pelo cheque n® __ ).
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Para pagamento de despesas miudas, que ndo comportem emissdes de cheques nominativos ou
na execucdo de projetos que incluam a realizacdo de missdes e expedi¢Oes (trabalho de campo), cujos
pagamentos sejam inviaveis nas formas usuais, em face de peculiaridades regionais, o pagamento
poderd ser efetuado em espécie, mediante comprovacao das condi¢fes ora fixadas e desde que nao
ultrapassem o valor de duas diarias (valores padrdo do CNPq) com pernoite.

Caso o outorgado necessite efetuar compras com cartdo de crédito, este deve ser de sua
titularidade e o pagamento ser a vista. O ressarcimento deve ser pago com cheque nominal da conta
FAPERO/Outorgado (ou em dinheiro, quando o recurso for repassado por ordem de pagamento),
juntando fatura quitada para comprovacao de pagamento na prestacdo de contas.

2.4. Proibic¢des no Uso dos Recursos

Para fins da utilizacdo dos recursos, € terminantemente proibido:

— Utilizar os recursos em desacordo ao plano de aplicacdo e ao cronograma de desembolso,
constantes do termo de outorga firmado entre a FAPERO e o outorgado.

— Realizar despesa com data anterior a data do crédito dos recursos na conta corrente especifica
ou posterior a data da vigéncia do termo de outorga, ndo sendo permitido o ressarcimento nessas
condigdes.

— Utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo termo de outorga,
ainda que em carater de emergéncia, s6 sendo permitidos débitos para cobertura de despesas previstas
no respectivo termo.

— Transferir recursos de um projeto para outro, ainda que seja de um mesmo outorgado que
esteja recebendo mais de um auxilio da FAPERO no mesmo periodo.

— Transferir recursos entre as rubricas orcamentarias de capital e custeio.

— Pagar tarifas bancarias, juros e multas, inclusive aquelas referentes a recolhimento fora do
prazo.

— Realizar despesas a titulo de taxa ou comissdo de administracdo, de geréncia ou similar.

— Fazer pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracao adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro de pessoal de
6rgdo ou entidade publica de qualquer esfera de poder.

— Fazer pagamentos de prestacdo de servicos de qualquer natureza a bolsista da FAPERO,
durante a vigéncia da bolsa.

— Fazer pagamentos contdbeis e administrativos, incluindo despesas com contratacdo de
pessoal da propria instituicéo.

— Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao
pessoal de autoridades ou de servidores publicos e que constem claramente no plano de aplicacéo
aprovado.

— Comprar passagem aérea em classe executiva ou em primeira classe, sendo aceita apenas a
compra em classe econdmica e, sempre que possivel, em tarifa promocional.

— Realizar despesas com itens ndo financiaveis, tais como: cigarros, lanches e bebidas
alcoodlicas; refeicBes e outras despesas para convidados; telefonia; outras despesas de carater
estritamente pessoal; ou diérias. S&8o financiaveis apenas itens como alimentacdo, hospedagem,
transportes e passagens, desde que devidamente comprovados.
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— Efetuar compras de materiais ou servigos em nome/CNPJ da FAPERO.
Qualquer duvida na utilizacdo de recursos, o Beneficiario/Outorgado deve consultar
previamente a FAPERO antes de seu uso, pelo email: fundacaorondonia@gmail.com.

2.5. Remanejamento e Utilizac&o de Recursos

A solicitacdo de remanejamento deverd ser encaminhada por oficio a FAPERO, mediante
justificativa técnica e novo plano de aplicacdo de recursos proposto.

— SO é permitida a solicitacdo de remanejamento de recurso no grupo de despesa da mesma
natureza (custeio ou capital).

— N&o é possivel fazer remanejamento de recursos de um item aprovado para outro que tenha
sido negado no momento de concessao do beneficio.

— Para a solicitacdo do remanejamento, o outorgado devera:

a) identificar a troca entre um item aprovado (e que ndo sera concretizado) e um novo item,
sempre da mesma natureza de despesa (capital para capital e custeio para custeio);

b) justificar como o item originalmente aprovado poderd ndo ser realizado, especialmente
quando, na proposta original submetida para a avaliacdo pela FAPERO, havia sido considerado
importante para o seu desenvolvimento;

¢) justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento da proposta;

d) apresentar o plano de aplicacdo originalmente aprovado;

e) apresentar a solicitacdo para um novo plano de aplicacéo;

f) compor o oficio e, com os devidos anexos informados no formulédrio de remanejamento
disponivel, entrega-los na FAPERO.

— A equipe da FAPERO far4 a analise técnica e financeira da solicitacdo, que poderéa ser
deferida ou ndo. Apenas serdo autorizadas as solicitacBes que apresentem justificativa relevante para o
desenvolvimento do projeto.

— A utilizacdo dos recursos resultantes de aplicagdo financeira s poderd ser feita mediante
solicitacdo e aprovacao pela FAPERO dentro do objeto do termo de outorga.

— A solicitacdo de utilizacdo dos recursos resultantes de aplicacdo financeira deverd ser
encaminhada por oficio a Presidéncia da FAPERO, mediante justificativa técnica e plano de aplicacdo
de recursos proposto.

— Para a solicitacdo de utilizacdo do resultado da aplicacéo, o outorgado devera:

a) apresentar a FAPERO os valores obtidos mediante a comprovacao por extrato da conta;

b) identificar a utilizacdo que pretende dar a esses recursos;

c) justificar como esses novos itens contribuem para o desenvolvimento do projeto
(especialmente em casos nos quais essa solicitacdo esteja sendo feita perto do término da vigéncia do
termo);

d) apresentar a solicitacdo para um novo plano de aplicacdo, com inclusdo dos itens a serem
adquiridos com 0s recursos;

e) compor o oficio e, com os devidos anexos informados no formulério de solicitacdo de
utilizacdo dos recursos, entrega-los na FAPERO.

— A utilizacdo dos recursos de remanejamento ou de resultado de aplicagdo apenas podera
ocorrer apos aprovagdo da FAPERO.
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— A aprovacdo das referidas solicitagdes sera comunicada ao outorgado por meio de oficio da
FAPERO.

— O prazo maximo para solicitacbes de remanejamento de itens de capital € de 90 (noventa)
dias antes do término de vigéncia do termo de outorga, excetuando-se condi¢fes emergenciais
plenamente justificadas.

— O prazo maximo para solicitacdes de remanejamento de itens de custeio € de 60 (sessenta)
dias antes do término de vigéncia do termo de outorga, excetuando-se condi¢fes emergenciais
plenamente justificadas.

— A analise de solicitacdes de remanejamento e de utilizacdo de resultado de aplicacédo
demanda, em média, 15 (quinze) dias Uteis para que seja dado o parecer final pela equipe técnica da
FAPERO.

2.6. Alteracéo no Termo de Outorga

Excepcionalmente, a FAPERO podera analisar solicitacdo de ampliacdo do prazo de execucao
do projeto, alteragdo do valor financiado ou realizar outra alteracdo no termo de outorga, excetuando-
se a alteracdo do objeto. Em tais casos, cabe ao outorgado encaminhar a proposicdo do termo aditivo
com justificativa, respeitada a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do final da vigéncia do
termo.

2.6.1. Solicitacédo de Aditamento do Termo de Outorga

— Com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia do termo de outorga,
0 outorgado deve fazer o preenchimento dos formularios disponiveis da FAPERO, de acordo com a
necessidade: termo aditivo de prazo, termo aditivo de valor ou termo aditivo de outra natureza.

— A esse formulario preenchido deverao ser anexados 0os documentos requeridos.

— O formulério impresso deve ser entregue a FAPERO. Para esclarecimento de duvidas sobre o
preenchimento de formulérios ou sobre documentagdo para instrucdo do pedido de termo aditivo, o
outorgado devera encaminhar e-mail para a FAPERO (fundacaorondonia@gmail.com).

2.7. Devolucao de Recursos nao Utilizados
O outorgado tera que devolver os recursos a FAPERO quando:
— Nao for executado o0 objeto do termo de outorga.
— Néo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas financeira e/ou técnica.
— A prestacdo de contas — financeira e/ou técnica — ndo for aprovada.
— Os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no termo de outorga.
— Houver saldo remanescente apos findar a vigéncia do termo de outorga.
— Néo for apresentada documentacao comprobatoria referente as despesas realizadas.

2.8. Restri¢des para Liberacdo de Recursos

A FAPERO ndo liberara recursos ao outorgado quando:

— 0 outorgado estiver inadimplente quanto a prestacdo de contas financeira efou relatorio
técnico, de acordo com as orientagdes de prestacdo de contas (item 3 deste Manual);
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— forem verificados desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nédo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais da
Administragdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execucdo do termo, ou
descumprimento do executor com relacdo a outras clausulas do instrumento; dos processos de
prestacdo de contas ou decorrentes da andlise de relatorio técnico.

3. Prestacédo de Contas

Estdo sujeitos a prestacdo de contas todos os outorgados dos projetos e apoios que recebem
recursos da FAPERO. A prestacdo de contas € subdivida em financeira e técnica, como ilustrado
abaixo:

— Apenas sera recebida a prestacao de contas final que apresentar as partes técnica e financeira.

— As prestacdes de contas técnica e financeira deverdo apresentar todos 0s itens necessarios
para a composicao das respectivas prestacdes de contas.

— A prestacdo de contas devera ser entregue a FAPERO, obedecendo aos prazos maximos
estipulados neste Manual.

3.1. Composicao da Prestacdo de Contas

As subsecdes a seguir apresentam 0s itens que devem constar das prestages de contas
financeira e técnica.

a) Prestacao de contas financeira:

— Oficio de encaminhamento de prestacdo de contas &8 FAPERO, informando projeto ou apoio
em questdo e de qual parcela se esta prestando contas.

— Cobpia do termo de outorga, dos termos aditivos (se for o caso) e respectivo plano de
aplicacdo aprovado pela FAPERO.

— Relatorio financeiro composto por planilhas de prestacéo de contas.

— Extrato bancario de conta corrente e de aplicacdo financeira.

— Documentagdo para comprovacao dos gastos, em originais.

— Comprovacao de atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante o
minimo de 03 (trés) cotacdes de precos dos bens e servigos adquiridos, demonstrando e justificando,
expressamente, a opc¢ao utilizada, para casos em que ndo seja selecionado o fornecedor que apresente
menor valor.

— Comprovante de recolhimento de saldo de recursos, se for o caso.

— Comprovante de recolhimento de recursos devolvidos por ndo comprovagao das despesas, se
for o caso. Nos casos em que houver necessidade de fazer o recolhimento de recursos, este sera feito
mediante orientagdo constante da FAPERO. Em caso de duvidas, consultar a FAPERO pelo e-mail:
fundacaorondonia@gmail.com.

b) Prestacdo de contas técnica:

— Oficio de encaminhamento, informando projeto/apoio em questdo e de qual parcela se esta
prestando contas.

— Relatdrio técnico-cientifico, conforme modelos constantes do portal da FAPERO, especificos
para cada modalidade de apoio.
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3.2. Tipos de Prestacédo de Contas

Ha dois tipos de prestacdo de contas técnica-cientifica: a parcial e a final. As prestacfes de
contas técnicas sao encaminhadas a FAPERO a cada 12 (doze) meses ou de acordo com o plano
definido no termo de outorga, conforme modelos disponiveis no Manual da FAPERO.

As prestacdes de contas financeiras estdo especificadas a seguir:

— A prestacdo de contas financeira parcial refere-se a cada uma das parcelas dos recursos
liberados. Seré exigida quando a liberacdo dos recursos for em 02 (duas) ou mais parcelas. A liberacao
da segunda parcela ficara condicionada a aprovacao da prestacéo de contas da primeira, a liberacao da
terceira ficara condicionada a aprovagdo da prestacdo de contas da segunda e assim sucessivamente.

— Constatada irregularidade na apresentacdo da prestacdo de contas parcial, a FAPERO
notificard o outorgado para que, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, possa sanar as irregularidades ou
cumprir a obrigacao.

— A prestacdo de contas final refere-se a prestacdo de contas a ser efetuada no final da vigéncia
do instrumento legal, exigida para todos os tipos de liberacdes, devendo ser apresentada em um prazo
maximo de até 30 (trinta) dias apo6s o término da vigéncia do termo de outorga.

3.3. Comprovacao dos Recursos Utilizados

Os recursos executados serdo comprovados através da documentacdo de comprovagdo de
gastos, de acordo com as condicGes abaixo:

— Para pagamentos de pessoas juridicas: notas ou cupons fiscais de compras ou prestacdes de
servicos, devidamente atestados ou certificados pela unidade competente, com identificacdo do
responsavel.

Nos pagamentos de mercadorias, em que seja exigida a emissdo de notas fiscais modelos 1 ou
1-A, devera, também, ser emitida nota fiscal por meio do sistema informatizado da Secretaria da
Fazenda, disponibilizado no endereco eletrénico www.sefaz.ro.gov.br, em conformidade com o
disposto no decreto que estabelece a obrigatoriedade de emisséo de nota fiscal por meio eletrénico.

— Para pagamentos a trabalhador avulso, sem vinculo empregaticio: recibos com identificacao
do RG, CPF e endereco de sua residéncia.

Os documentos fiscais de comprovacédo dos gastos serdo emitidos de acordo com as seguintes
exigéncias:

— Deverdo corresponder a nota fiscal ou ao recibo original, devidamente atestado pelo
outorgado, na frente do documento fiscal.

— Deverdo ser organizadas por ordem cronoldgica de aquisi¢do/contratacdo e de acordo com a
natureza da despesa (custeio ou capital), conforme apresentado no plano de aplicacao.

— Para casos excepcionais em que a venda ndo possa ser realizada em nome de pessoas fisicas,
a documentacdo pode ser em nome da instituicdo de vinculo do outorgado. Nesses casos, é essencial a
apresentacéo de justificativa pelo outorgado.

— Deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminagdo completa da despesa, a quantidade e os
valores.

— N&o serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracGes, emendas ou rasuras
que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de correcdo emitida pelo fornecedor.
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— Documentos comprobatdrios em folha menor que A4 devem ser colados em uma folha de
papel A4, sentido vertical, respeitando possiveis anotagdes no verso. Nestes casos, cada folha de papel
devera conter apenas um documento.

Sobre passagens aéreas:

— Quando adquiridas pelo outorgado, deverdo compor a prestacdo de contas: nota fiscal ou
recibo emitido pela companhia aérea ou agéncia de viagem; cartdo de embarque; e, quando houver,
certificado de participacéo no evento e bilhete original.

Sobre passagens terrestres:

— Onibus com passagem individual: apresentar passagem rodoviaria.

— Onibus fretado: nota fiscal da empresa locataria.

— Onibus urbano: apresentar roteiro do percurso, valor unitario e quantidade utilizada, e a
assinatura do usuario e do outorgado.

— Transporte individual: recibo emitido pelo taxista com a identificacdo da cidade, data de
emissdo, percurso e identificacdo do condutor, inclusive CPF.

3.4. Prazos para Entrega de Prestacdo de Contas

Quando a liberacdo de recursos for efetuada em até 02 (duas) parcelas (ou mais): A prestacdo
de contas parcial, caso solicitada pela FAPERO, devera ser entregue de acordo com o cronograma e a
final em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da vigéncia constantes no termo de outorga.

3.5. Irregularidades na Prestacdo de Contas

O outorgado que nédo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido ou que tenha a
prestacdo ndo aprovada pela FAPERO ficara como inadimplente perante a FAPERO e a todas as
demais institui¢cBes publicas do Estado de Rondonia, além de estar sujeito ao procedimento de Tomada
de Contas Especial do Estado ou da Uniéo.

Usualmente, as prestacdes de contas financeiras sdo rejeitadas quando o outorgado incorre em
um ou mais dos itens relacionados a sequir:

— Nao utilizacdo de conta bancaria especifica.

— Pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal.

— Pagamento de despesas ndo aprovadas pela FAPERO no Plano de Aplicacao.

— Né&o aplicacédo dos recursos no mercado financeiro enquanto néo utilizados.

— Pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal.

— Documentos fiscais com prazo de emissao vencido ou sem destaque dos impostos devidos.

— Rasuras nos documentos comprobatorios das despesas.

— Preenchimento de campos de notas fiscais pela propria instituicdo, posterior a data de
emisséo do documento.

— Documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e assinados.

— Gasto dos recursos em finalidade diversa a do instrumento legal.

— Retirada de recursos da conta especifica para pagamento de despesas ndo relativas ao
instrumento legal.

— N&o encaminhamento dos extratos bancérios desde a entrada do recurso e toda sua
movimentacdo més a més, inclusive os extratos das aplicacdes financeiras.
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— Encaminhamento de extratos bancarios emitidos via internet ou caixa eletrénico sem a devida
autenticacdo da agéncia bancaria.

Usualmente, podem ser rejeitadas as prestages de contas técnicas que demonstrarem:
— Descumprimento do objeto do termo de outorga.
— Descumprimento do projeto original aprovado sem as devidas justificativas técnicas.

4. Destinacéo de Bens

Todos o0s bens patrimoniais adquiridos com apoio financeiro a projetos integrardo,
inicialmente, o patrimbnio da FAPERO e serdo depositados na Instituicdo executora do projeto
mediante assinatura de "Termo de Deposito" entre as partes (FAPERO, INSTITUICAO e
OUTORGADO). O Termo sera enviado pela FAPERO ao pesquisador, por intermédio do setor de
patrimonio da Instituicdo. Apds a aprovacdo da prestacdo de contas e, desde que destinados a
atendimento de interesse social, uma vez avaliada a oportunidade e conveniéncia, os bens poderédo ser
doados a instituicGes de direito publico ou privado, visando a execucdo de projetos de pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico, nos termos da Constituicdo do Estado, apos aprovacdo pela FAPERO,
conforme disposto na legislacdo vigente e mediante assinatura do "Termo de Doacdo" (Lei 8.666/93,
Art. 17, Inciso |, alinea "b" e Inciso 11, alinea "a");

A publicagdo do extrato do "Termo de Doagdo”, no Diario Oficial do Estado, devera ser
providenciada, pela FAPERO, nos termos da legislacdo pertinente. Adquiridos os bens, o Outorgado
encaminhard, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da compra, copia da nota fiscal ao setor
de patriménio da Instituicdo de execucdo do projeto, que os registrard como "Bens de Terceiros -
FAPERO", e coOpia autenticada a FAPERO, mediante preenchimento do Formulario de
Encaminhamento, a qual emitira o Termo de Depdsito. No caso de aquisi¢do de veiculo, o Outorgado
entregara 8 FAPERO o DUT - DOCUMENTO UNICO DE TRANSFERENCIA assinado e copia da
ap6lice de seguro total. E obrigatdria a Contratacdo de Seguro Total de Veiculo adquirido com
recursos da FAPERO.

Ao receber o "Termo de Dep06sito"”, o Outorgado (Segundo Depositario) devera conferi-lo e
assina-lo juntamente com o representante legal da Instituicdo (Primeiro Depositario) e encaminha-lo a
FAPERO, por Aviso de Recebimento - AR, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Caso haja alguma
inconsisténcia ou desacordo devera comunicar-se imediatamente com a Fundacao Rondonia.

Os depositarios (OUTORGADO e INSTITUICAO) responderdo, solidariamente, pela
manutencdo, conservacao e perfeito funcionamento do bem. A Instituicdo (Primeiro Depositario) sera
responsavel pelos custos de seguro e prestacdo dos servigos de assisténcia técnica, preventiva e
corretiva, para os bens adquiridos para o projeto. E vedada a transferéncia dos bens para outro local ou
estabelecimento, sem prévia e formal autorizagdo da FAPERO. Todas as despesas decorrentes da
transferéncia dos bens e 0s eventuais danos causados correrdo por conta e risco exclusivo dos
depositarios. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o Outorgado ou a
Instituicdo, apds a adocdo das medidas cabiveis, comunicara imediatamente por escrito o fato a
FAPERO, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas, anexando coOpia autenticada da
Ocorréncia Policial, se for o caso.
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O OUTORGADO e a INSTITUICAO comprometem-se a fornecer & FAPERO, sempre que
solicitado, informacGes necessérias a verificacdo do uso dos bens e da sua localizacdo, bem como de
seu estado de conservacéo e funcionamento, facultadas, ainda, inspec6es locais.

5. Documentos Integrantes da Prestacdo de Contas

A prestacdo de contas € dividida em Financeira e Técnica-Cientifica. No momento da entrega
da Prestacdo de Contas Técnica-Cientifica e Financeira serd realizada uma pré-analise dos
documentos, e posteriormente encaminhados ao Protocolo da FAPERO. O Outorgado sera notificado
pela FAPERO sobre o resultado da analise.

5.1. Prestacdo de Contas Financeira:

a) Oficio de Encaminhamento (Modelo 1);

b) Relacéo de Bens de Capital, quando for o caso (Modelo 2);

c) Quadro Demonstrativo de Receitas e Despesas (Modelo 3);

d) Tabela de Custos, preenchida e justificada, se for o caso (Modelo 4);

e) Extratos da conta bancaria, consolidados e conciliados, do periodo da abertura da conta até a
ultima movimentagéo;

f) Notas fiscais/recibos de Bens de Capital, notas fiscais/recibos de bens de consumo, e seus
respectivos or¢camentos/cotacdes, quando necessario, servicos de terceiros de pessoa fisica, servigos de
terceiros de pessoa juridica, diarias (Modelo 5), relatério de viagens (Modelo 6), relatério de
participacdo em evento (Modelo 7) e recibo de colaborador eventual (Modelo 8);

g) Comprovante da devolugdo do saldo bancario e do suprimento de caixa;

h) Comprovante de encerramento da conta bancaria.

5.2 Prestagdo de Contas Técnica-Cientifica:

a) Carta de encaminhamento;

b) Sintese (resumo de até 8000 caracteres) dos principais Resultados e Conclusdes alcangados;

c) Relatério técnico-cientifico [modelo padrdo de trabalhos académicos e cientificos
normatizados pela ABNT NBR 14724 (até 40 folhas, anverso e verso) distribuido da seguinte forma:
Capa (Instituicdo, Titulo/No. do Processo, Pesquisador/Beneficiario, Colaboradores, Data, Local);
Resumo (até 300 palavras) e palavras-chave (e/ou descritores); Introducdo (Referencial teorico
atualizado, seguindo citagdes ABNT NBR 10520); Objetivo (Inicial e os alcancados); Materiais e
Métodos (Descricdo metodologica e aspectos éticos e legais); Resultados (com descricdo dos
resultados e apresentacdes em figuras, tabelas e outros); Discussdo (dos resultados correlacionando-os
com a literatura cientifica); Consideracdes/Conclusdes (dificuldades encontradas e perspectivas
futuras); Referéncias (seguindo ABNT NBR 6023)].

d) Relatérios dos bolsistas [mesmo modelo padrdo de trabalhos académicos e cientificos
normatizados pela ABNT NBR 14724 (até 10 folhas, anverso e verso)];

e) Outros produtos/anexos (livros, cartilhas, CD-Rom, prot6tipo, entre outros).
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6. Disposi¢oes Finais

E reservado & FAPERO o direito de acompanhar e avaliar a execucdo fisica, técnica e
financeira do projeto, podendo complementar com visitas técnicas realizadas por representantes da
FAPERO e/ou por consultores formalmente indicados.

A FAPERO podera solicitar informagbes acerca do uso dos recursos, até 5 (cinco) anos,
contados da data da aprovacdo da prestacdo de contas.

Na eventual hipétese de vir a ser demandada judicialmente, a instituicdo a que esta vinculado o
Outorgado ressarcird a FAPERO todas e quaisquer despesas que, em decorréncia, vier a ser condenada
a pagar, incluindo-se ndo s6 os valores judicialmente fixados, mas também outros alusivos a
formulacao da defesa.

E de responsabilidade da instituicdo de pesquisa e/ou ensino superior a que esta vinculada o
Outorgado oferecer seguro-saude ou equivalente que dé cobertura a despesas médicas e hospitalares ao
bolsista, em eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento
das atividades relativas ao desenvolvimento do projeto.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da FAPERO.
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ANEXO |

Definigdes legais e administrativas
Coordenador: pessoa fisica, vinculada a entidade puablica ou privada, responsavel direta pela
execucao do projeto; no caso do termo de outorga, 0 outorgado é o coordenador.
Cronograma de desembolso: relacdo de parcelas e sua situacdo cronoldgica para o repasse do recurso
aprovado em termo de outorga.
Despesa corrente ou de custeio: corresponde aos gastos com despesas relativas a servigcos prestados
por pessoa fisica ou juridica e a aquisi¢cao de materiais diversos de consumo.
Despesa de capital: corresponde a despesa com itens que alterem o patriménio, ou seja, aquisicao de
bens patrimoniaveis. Equipamentos e material permanente.
Empenho: acdo que configura que o Estado reconhece a despesa.
Liquidacdo: acdo que garante que o Estado pagara a despesa e que a torna visivel para o caixa do
Estado, que providenciara o repasse financeiro.
Beneficiario/Outorgado Beneficiario/Outorgado: pessoa fisica que firma termo de outorga com
Orgéo ou entidade da administracdo publica.
Plano de aplicacdo: relacdo de itens, quantidades, custo unitario e custo total essenciais para o
desenvolvimento do beneficio de que trata o termo de outorga.
Remanejamento: modificagdo, no plano de execucdo financeira, de recursos alocados em um
determinado item aprovado para um novo elemento. O remanejamento deverd ser autorizado pela
FAPERO.
Prestacdo de contas: composta por relatorios técnicos (parciais e final) e prestagdo de contas
financeira.
Rendimento da aplicagdo: valor obtido pelo outorgado pela aplicagéo dos recursos recebidos. Para
sua utilizacdo, o outorgado devera solicitar autorizagdo da FAPERO.
Termo aditivo: instrumento celebrado durante a vigéncia do termo de outorga para promover
modificacdo em condi¢Oes pactuadas, a excecdo do seu objeto.
Termo de outorga: instrumento, similar ao convénio, que concede apoio financeiro a pessoa fisica
para a execucdo de projetos ou atividade de interesse comum entre a FAPERO e o outorgado.
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ANEXO 11

Classificacéo das Despesas

As despesas deverdo ser classificadas de acordo com o que dispbe a legislacdo vigente do
Governo Federal, através da Secretaria do Tesouro Nacional (Portaria N° 448, de 13/09/2002, da
Secretaria do Tesouro Nacional, http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade
/Port_448 2002.pdf).

Despesas de Custeio - sdo aquelas despesas relativas a aquisicdo de material de consumo,
pagamento de diarias, passagens e de servicos prestados por pessoa fisica ou juridica, por exemplo:

a) Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica - prestacdo de servicos por pessoal técnico ligado
diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza, sé possam ser executados
por pessoas fisicas;

b) Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica instalacdo, adaptacdo, reparos e conservagdo de
maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia, impressos e servi¢cos graficos, passagens,
seguro saude, aluguéis para eventos, assinatura de revistas e periédicos, exposicdes, participacdo em
conferéncias e congressos, desenvolvimento de software, despesas acessérias de importacao e outros;
c) Diéarias e passagens por ocasido de deslocamento fora da regido metropolitana ou do municipio
sede, para o desempenho de atividades pertinentes ao projeto/plano de trabalho.

d) Material de Consumo - material de uso em laboratorios, material de desenho e de expediente,
combustivel e lubrificante, embalagens, material fotogréafico, de filmagens e gravacfes, produtos
quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e odontologicos em geral, material de impresséo, vidrarias de
laboratorio, pecas de reposicdo de computadores e outros pertinentes e necessarios ao
desenvolvimento do projeto/plano de trabalho.

Despesas de Capital - sdo aquelas despesas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais,
equipamentos e material permanente para pesquisa, por exemplo: veiculos automotores, equipamentos
de processamento de dados e de comunicacdo, pecas para up grade de computadores, maquinas e
aparelhos gréficos, elétricos e eletronicos, instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas, material
bibliografico e outros.
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ANEXO I11
Legislacdo Basica

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988:

Artigo 70°: A fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da Unido e das
entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacdo das subvencgOes e rendncia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante
controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder.

Paragrafo Unico: Prestara contas qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em
nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniéria.

Artigo 74°: Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de forma integrada, sistema de

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficcia e eficiéncia, da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgédos e entidades da administracdo federal, bem como da
aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado;............. ;

Decreto — Lei n.° 200/67:

Artigo 84°: Quando se verificar que determinada conta ndo foi prestada, ou que ocorreu desfalque,
desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo para a Fazenda Publica, as autoridades
administrativas, sob a pena de co-responsabilidade e sem embargo dos procedimentos disciplinares,
deverdo tomar imediatas providéncias para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a tomada
de contas, fazendo-se as comunicagdes a respeito ao Tribunal de Contas.

Artigo 93°: Quem quer que utilize dinheiros publicos terad de justificar seu bom e regular emprego na
conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades administrativas competentes.

Decreto n.° 93.872/86:

Artigo 66°: Quem quer que receba recursos da Unido ou das entidades a ela vinculadas, direta ou
indiretamente, inclusive mediante acordo, ajuste ou convénio, para realizar pesquisas, desenvolver
projetos, estudos, campanhas e obras sociais, ou para qualquer outro fim, devera comprovar o seu bom
e regular emprego, bem como os resultados alcangados.

Artigo 148°: Esta sujeito a tomada de contas especial todo aquele que deixar de prestar contas da
utilizacdo de recursos publicos, no prazo e forma estabelecidos, ou que cometer ou der causa a
desfalque, desvio de bens ou praticar qualquer irregularidade de que resulte prejuizo para a Fazenda
Nacional.

Instrugdo Normativa n.° 01/97 — STN/MF:

Artigo 30°: As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou equivalentes,
devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem
emitidos em nome do convenente ou do executor, se for o caso, devidamente identificados com
referéncia ao titulo e nimero do convénio.

8 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no proprio local
em que forem contabilizados, a disposi¢do dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo prazo de 5
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(cinco) anos, contados da aprovacdo da prestacdo ou tomada de contas do gestor do 6rgao ou entidade
concedente, relativa ao exercicio da concessao................ X

Artigo 31°: A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, o ordenador da unidade
concedente, com base nos documentos referidos no art. 28 e a vista do pronunciamento da unidade
técnica responsavel pelo programa do 6rgédo ou entidade concedente, terd o prazo de 60 (sessenta) dias
para pronunciar-se sobre a aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e
cinco) dias para o pronunciamento da referida unidade técnica e 15 (quinze) dias para o
pronunciamento do ordenador de despesa................ :

8 4° Na hipdtese da prestagdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as providéncias cabiveis, o
ordenador de despesas registrard o fato no Cadastro de Convénios no SIAFI e encaminhard o
respectivo processo ao 6rgdo de contabilidade analitica a que estiver jurisdicionado, para instauracao
de tomada de contas espeual e demais medidas de sua competéncia, sob pena de
responsabilidade..................

8 7° Quando a prestacédo de contas ndo for encaminhada no prazo convencionado, o concedente
assinara o prazo maximo de 30 (trinta) dias para a sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos,
acrescidos de juros e correcdo monetéria, na forma da lei, comunicando o fato ao 6rgdo de controle
interno de sua jurisdicdo ou equivalente.

§ 8° Esgotado o prazo, referido no paragrafo anterior e ndo cumpridas as exigéncias, ou ainda, se
existirem evidéncias de irregularidades de que resultem em prejuizo para o erario, a unidade
concedente dos recursos adotara as providéncias previstas no 8§ 4.° deste artigo.................. ;
Artigo 38°: Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial, visando a apuracdo dos fatos
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, pelos 6rgdos encarregados da contabilidade
analitica do concedente, por solicitacdo do respectivo ordenador de despesas ou, na omissao, por
determinacédo do Controle Interno ou TCU, quando:

| — Nao for apresentada a prestagao de contas no prazo de até 30 (trinta) dias concedido em notificacdo
pelo concedente; ................ :

8 1° A instauragdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica, sera precedida ainda
de providéncias saneadoras por parte do concedente e da notificacdo do responsavel, assinalando prazo
de, no maximo, 30 (trinta) dias, para que apresente a prestacdo de contas ou recolha o valor do débito
imputado, acrescido de correcdo monetéaria e juros de mora, bem assim, as justificativas e as alegacGes
de defesa julgadas necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestacdo de contas ndo tenha sido
aprovada.

Instrucdo Normativa n.° 13/96 — TCU:

Artigo 2°: Diante da omissédo no dever de prestar contas, da ndo comprovacdo da aplicacdo dos
recursos repassados pela Unido mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres,
da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores publicos, ou ainda, da préatica de
ato ilegal, ilegitimo ou antieconbmico de que resulte dano aos cofres publicos, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera adotar providéncias com
vistas a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e ao imediato
ressarcimento ao Erario.

Medida Provisoria n.° 1.770 — 46/99 (e suas reedices):
Artigo 2°: O CADIN contera relacdo de pessoas fisicas e juridicas que:
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| — sejam responsaveis por obrigacdes pecuniarias vencidas e ndo pagas, para com 6rgéos e entidades
da Administragéo Publica Federal, direta e indireta;

Il — estejam com a inscri¢cdo nos cadastros indicados, do Ministério da Fazenda, em uma das seguintes
situacoes:

a) suspensa ou cancelada no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

b) declarada inapta perante o Cadastro Geral de Contribuintes — CGC.

8 1° Os orgéos e entidades a que se refere o inciso | procederdo, segundo normas proprias e sob sua
exclusiva responsabilidade, as inclusdes no CADIN, de pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem
nas hipotese previstas neste artigo.

8 2° O registro no CADIN far-se-a sessenta dias apds comunicacdo ao devedor da existéncia de débito
passivel de inscricdo naquele cadastro, fornecendo-se todas as informacdes pertinentes ao
débito.......cccvennen, ;
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ANEXO IV
Modelos de Formularios

MODELO - 1 )
CARTA DE ENCAMINHAMENTO A FAPERO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE
AUXILIO A PESQUISA

liImo. Sr.
Presidente da Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Rondénia - FAPERO

Porto Velho, dia/més/ano,

Senhor Presidente,

Encaminho a V.Sa., para efeito de comprovacdo das despesas a conta do Auxilio a Pesquisa do
Programa ............... , concedido em NOME dé.....cccceevvvveeivcieieece e , ho valor total de
RS, (e ), a documentacdo anexa, conforme disposto no
"Manual de Prestacdo de Contas".

Compde a presente Prestacdo de Contas:

Atenciosamente,

Nome do Outorgado:
(legivel)
Assinatura do Outorgado:
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MODELO -2
DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS
PROGRAMA:
OUTORGADO:
RECEITA
Data N. da Ordem Bancaria Valor
DESPESAS
N.hdo Documento(*) Nome da Empresa Valor
ch. N. Data

Total das Despesas Realizadas

+ CPMF

+ ENCARGOS BANCARIOS (TAXA DE MANUTENCAO E OUTROS)

+ DEVOLUCAO DE SALDO OU SALDO EM CONTA

TOTAL GERAL

(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outra

Os documentos serdo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes, declarando o
recebimento do material ou a prestacdo de servico.
Porto Velho-RO,
Assinatura do Outorgado
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. MODELO -3
RELACAO DE BENS DE CAPITAL
PROGRAMA:
OUTORGADO:
Documento(*) - Valor Valor
Qtd. N. Data Descrigao Unitario Total

(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outra

Os documentos serdo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes, declarando o
recebimento do material ou a prestacéo de servico.
Porto Velho-RO,
Assinatura do Outorgado
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MODELO - 4
RECIBO DE DIARIAS

RECIBO: RS.....oveiieeeeeeese s
BENEFICTADO ...ttt ettt bbbt s et e bbb bbbt bbbt e b e b e eneenes
ENDEREGO ... ettt sttt sttt et e s et e e e be e b e e s e e s e st et e b e ee e e Ee e ReeRe e Rt e Rt en e et et neennenrenreene e
BAIRRO: ...t CIDADE:.......ccciiiiiieee, ESTADO:......ccoiveeienn,
IDENTIDADE: RG N. ..ccooiiiiiicee, ORGAO EMISSOR:.......ooveiieesiriereieeseeresesssnenssen s,
DATA DE EXPEDICAO:........ccoovoveeereereeenne. P e e
Recebi, de (nome completo do outorgado), a importdncia de RS$......cccoinne.
USSR ), referente a diarias de minha
manutencdo no periodo de ....... l.... [ até ....... [ T , para desenvolvimento das atividades

do (titulo do projeto).
Obs.: Anexar relatorio descrevendo a atividade desenvolvida.

Assinatura do Beneficiado:
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MODELO -5
RECIBO DE COLABORADOR EVENTUAL - PESSOA FISICA

RECIBO: RS......ooiieeecc e
BENEFICIADO ... .ottt sttt sttt st e b et b et et e bt et et e st et e st e be st eneebenbenearentens
ENDEREGCO:.......ouioeeeeeeeteeteeeeeees e seeseese s aes st es st en s s an st seen s s s nsennaan e seeneas
BAIRRO: ..ot CIDADE:........ccoeieiriieieseeine ESTADO:......c.ccovrrnnne.
IDENTIDADE: RG N. ...coooiiiiiiiiieeeieee ORGAO EMISSOR: ...t
DATA DE EXPEDICAO:.........cccoeeeerrennn, P e e
Recebi, de (nome completo do pagador), a importdncia de RS........cccoinn.
USSR ), referente a (descrever o tipo de

servico prestado assim como outros outras informacdes adicionais que julgar necessario), em carater
eventual, sem vinculo empregaticio, para o desenvolvimento do projeto de pesquisa denominado
(titulo completo do projeto de pesquisa) contemplado com auxilio da FAPERO

Porto Velho,

Nome do Beneficiado:
(nome completo legivel)

Assinatura do Beneficiado:

Obs.:
a) Serdo indispensaveis as descri¢des do Beneficiado, nome e assinatura, neste recibo.
b) A "Atestacdo"” do Outorgado, com a mesma data de emissao do recibo podera ser manuscrita.
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MODELO -6
RELATORIO DE VIAGENS
PROGRAMA:
OUTORGADO:
ROTEIRO DE VIAGEM

THTULO DO EVENTO oo ieeeeeeee et ettt e e e e et et e e e ee et et et e s et e e e e et et et e s e et et e e e s ee et et et ea e s sers et e e e s eeare e s sseseseeeenesesans

PERIODO ...ttt e e te e et eee ettt ee et eeeaeeseeseeeeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeseeeseeeeeeeeeee et eeeeee et et et et et et et et et et et et e e eneeeneee eererenaneens

[0 L0 A ISR

SAIDA CHEGADA
DATA HORA LOCALIDADES DATA HORA LOCALIDADES
Porto Velho-RO,

Assinatura do Outorgado:
Nome (legivel):

Obs.: anexar taxa de inscri¢ao/certificado e bilhete de passagem/ticket de embarque e desembarque.
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) MODELO 7 -
RELATORIO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS

RELATORIO DE PRTICIPACAO EM EVENTOS

DATA E ASSINATURA

NOME DO OUTORGADO:

CPF

PROGRAMA:

TITULO DO EVENTO:

AREA DE CONCENTRAGAO DO EVENTO:

DATA DE REALIZACAO/PARTICIPACAO:

LOCAL:

OBJETIVO:

PUBLICO ALVO:

NUMERO E PARTICIPANTES DO EVENTO:

PRODUTOS GERADOS/DELIBERAGOES:

RESULTADOS/RECOMENDAGCOES:

Obs.: Anexar documentos que comprovem participacdo no evento, quando aplicavel, e cépia do
material publicado ou divulgado por outro meio que faca referéncia a FAPERO, inclusive fotos,
conforme previsto no Termo de Outorga e Aceitacdo de Auxilio.
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MODELO -8
TABELA DE CUSTOS REFERENTE A PARCELA

VALOR VALOR

SOLICITADO GASTO
Material Permanente R$ Material Permanente R$
Material de Consumo R$ Material de Consumo R$
Diérias R$ Diarias R$
Passagem/Locomogao R$ Passagem/Locomog&o R$
Servigo Pessoa Fisica R$ Servigo Pessoa Fisica R$
Servigo Pessoa Juridica R$ Servigo Pessoa Juridica R$

TOTAL R$ TOTAL R$

Obs.: Se o valor solicitado encontrar-se diferente do valor utilizado (gasto) é necessaria justificativa
para a sua realizacéo.
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MODELO 9 -

FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE BENS

PATRIMONIAIS

Programa:

Outorgado:

CPF:

Endereco:

CEP:

| Cidade:

UF:

Telefone:

Instituicdo:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

| Cidade:

UF:

Telefone:

Relacéo de Bens

NF/FAT.

Especificagdo

Qtde.

VIr. Unit.

Total

TOTAL GERAL

Assinatura do Outorgado:

Nome e Assinatura do Responsavel pelo Setor de
Patrimdnio da Instituicdo:

Local/Data:

, de

de
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