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Contato

E-mail: gis@deti.ro.gov.br
Telefones: (69) 3216-1028 || 3212-9500 || VOIP: 4000.

DESCRICAO

A Plataforma de Publicacdo Eletronica do Diario Oficial do Estado de Rond6nia é um sistema que
permite a solicitacdo e gerenciamento das publicacdes que decorre diariamente no ambito das
Unidades Governamentais e ndao Governamentais do Estado de Rondénia.

FUNCOES
Permite a solicitacdo de publicagcdes, acompanhamentos gerais e geréncia de criacao de matérias,
agendamento e emissao de DARE.

USUARIOS

Destinados a todos os usudrios que se encaixam dentro do quadro de Pessoa Fisica, Empresas
Particulares, Camaras, Entidades Municipais, Prefeituras e Entidades de Utilidades Publica.

PRIMEIRAS INSTRUCOES: LEIA O MANUAL

* Leia com atengao este manual e guarde-o para futuras consultas;
* Lendo o manual vocé conseguira obter o maximo rendimento do sistema.

PRE-REQUISITOS

* O usuario deve ter acesso a Internet.

* O usuario devera ter um navegador web atualizado, instalado nas maquinas que utilizara o
sistema.

NOTAS ESPECIAIS
* As fotos e os desenhos utilizados neste manual sao de carater ilustrativo, as especificacdes

estao sujeitas a alteracao sem prévio aviso.
* Este sistema esta homologado pela Geréncia de Desenvolvimento da DETIC.
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Como

se cadastrar?



O link para acessar o sistema & www.diof.ro.gov.br }

N3ao possui acesso? O cadastro externo para
publicacao de matérias é feito diretamente pelo

Sistema através da opcdo .

Escolha seu perfil para prosseguir com o registro.

Deve ser feita a selecdo da identificacdao que se
encaixa melhor conforme a necessidade,
sendo disponibilizadas as seguintes opcdes.

» Entidade de Utilidade Pablica

> Instituicdc municipsal

» Prefeitura

» Camara

> Avulso

» Pessoa Fisica
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Todos os dados devem ser preenchido conforme sua identificacao,
estando entre eles: CNPJ, Razao Social, sigla, nome fantasia, telefone,
e-mail institucional, endereco e informag¢oes do representante legal.

Obs.: No caso de Entidade de Utilidade Publica que s3ao isentas de
pagamento devem constar obrigatoriamente os anexos de Ata de criacao,
Ata da Diretoria Atual, Estatuto e Registro Municipal. Todos os documentos
devem ser anexadas em formato PDF. )

Se o usuadrio ja tenha cadastro, apenas realize

seu login através da opgao :

Caso o usuario deseje consultar uma matéria que ja tenha sido publicada, (h
mesmo pode fazer essa consulta através do niumero de protocolo.

Acesso as matérias publicadas

Pesquise aqui uma matéria publicada informando o ndmero de protocalo.

Informe o nimero do protocolo para realizar a busca Buscar

/
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Acesso ao

Sistema



Para fazer o login no sistema informe seu CPF
e senha cadastrada.

Logo abaixo apresento a tela inicial do sistema.

E DIOF/RO
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‘ quarta-feirg, 7 de agosto de 2019

Minhas Matérias

3 Minha Entidade O a -l a -l 3
Aguardando Envio Aguardando Emissdo de DARE =

Aguardando Aprovacido Aguardando Pagamento

z B : B ¢ B : =
Aguardando Agendamento

Aguardando Publicacdo Publicadas Reprovadas

‘ Ultimas Matérias Criadas.

Data de Criacéo Data de atualizacdo Agendada para Protocolo Situacéo

06/08/2019 152415 06/08/2019 152415 -
06/08/2012 150611 06/08/2012 150611 -
06/08/2019 135721 06/08/2019 135721 - [Ag Pag DARE |
05/08/201912:2224 05/08/201912:2224 - [ Ag Pag DARE ]
05/08/201912:08:56 05/08/201912:08:56 06/08/2019 2
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O usudrio tem o acompanhamento em quantidade
numérica de cada andamento da sua matéria,
desde da sua criacao até reprovacao.

Aguardande Envio a Aguardando Aprovacao % Aguardando Emissao de g Aguardando Pagamento %
DARE

z B ? B 2 B ? 5

Aguardando Agendamento Aguardando Publicacéo Reprovadas

/ matérias que ainda nao foram enviadas, sendo possivel edicoes;
.~ matérias que ja foram enviadas e esta aguardando aprovagdo do DIOF, ndo
sendo mais possivel realizar qualquer edicao;
matérias que estao aguardando a emissao do DARE para ter prosseguimento ;
Obs.: Avulso e Pessoas Fisicas devem efetuar o pagamento para ter
\prosseguimento da matéria.
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$ matérias que estao aguardando o pagamento; \

Obs.: Avulso e Pessoas Fisicas devem efetuar o pagamento para ter

prosseguimento

da matéria.

. matérias que estao com o pendente de agendamento;

tg matérias que estao aguardando a publicacdao conforme data de agendamento.
matérias que ja foram publicadas

X matérias que foram reprovadas pelo DIOF para publicacao /

Em “Ultimas Matérias Criadas” serd listado as cinco ultimas matérias realizadas
pelo usuario com a data da criacao, data de atualizacdao, data de agendamento,
protocolo e situacao.

Ultimas Matérias Criadas.

Data de Criacdo Data de atualizacéo Agendada para Protocolo Situacéo

06/08/2019 152415 06/08/2019 152415 -
06/08/2019 15:0611 06/08/2019 15:0611

06/08/2019 13:57:21 06/08/2019 13:57:21 -
05/08/2012 122224 05/08/2012 122224 --
05/08/2019 12:08:56 05/08/2019 12:08:56 06/08/2019 2 Agendada, Aguardando Publicacio

T F T T IW o
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No menu “Minhas Matérias” é onde o usuario ira ver todas
suas matérias, consulta matérias por filtro e criar matérias.

i Inicio
a Minhas Matérias

i Minha Entidade

Em “Ultimas Matérias Criadas” sera listado as cinco ultimas
matérias realizadas pelo usudrio com a data da criacdao, data
de atualizacao, data de agendamento, protocolo e situacao.

Buscar Matérias Externas ‘ 2 Data de Agendamento H & Protocolo

I Para criar uma nova matéria é sé clicar no botao [EEELETN . ]
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Ao selecionar a opcao de criar uma nova
matéria o sistema abrira um editor de texto.

Na barra superior do editor terd todas as ferramentas de
formatagao. B 71 v @ = == = @ - ~

Obs.: para que a matéria tenha recuo, por favor utilize a
tecla de atalho do teclado Tab.

N

Depois que editar sua matéria o sistema solicita que seja adicionado

um anexo. [ERETINEIT

Obs.: esse anexo é o que ird comprovar a originalidade da matéria
descrita no editor.

ApOs realizar a edicao da matéria e anexar o pdf salve sua

matéria no botao .
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Ao confirmar a matéria o sistema emitir todo os detalhes da mesma,
gual sua atual situacao, informacdes sobre a cobranca entre outros.

Situacdo da Matéria

Aguardando o envio para aprovacio.

Informacdes importantes

« Ovalor do caractere € RE 018,
+ Cada espaco entre as palavras tambeém € calculado como caractere.

» Asimagens sao calculadas pelas suas dimensdes, em centimetros. Exemplo: altura x largura x RS 314

h
4 Caracteres 0 Imagem|(ns)
h R$ 0,72 | Im R$ 0,00
Detalhes da Matéria

Data de atualizagdo 07/08/2019 5515

Contelddo

safs

Anexos da matéria lM

Walor Total da matéria

=’ R$ 0,72

Enviar Matéria

v D
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Obs.: enquanto a matéria néo for enviada para
analise do DIOF a mesma pode ser editada.

O sistema informa previamente o valor total da sua matéria detalha
separadamente a quantidade de caracteres que possui a matéria e o valor
bem como a quantidade de imagem (se possui) e seu valor.

W

4 Caracteres 0 Imagem|ns) s Valor Total da matéria
R$ 0,72 | IEI R$ 0,00 | s R$072

Para que o DIOF analise sua matéria clique no
botao.| Enviar iMatéria

Obs.: Depois que a matéria for enviada para o
DIOF o usudrio ndo poderd mais edita-la.

Quando a matéria estiver esperando a analise do DIOF o
status da matéria ira alterar para

Governo do Estado de
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Quando o DIOF aprovar a matéria, seu status ira alterar. \
Obs.: Caso seja cliente avulso ou pessoa fisica o status vai
alterar para :

Caso seja cliente de prefeituras, instituicdes municipais,
camaras ou entidade de utilidade publica o status vai

LA IR #aueriando Agendamenio } )

Lembrando que os clientes avulso e pessoa fisica primeiramente
paga a matéria para depois agendar a publicacao

E os demais clientes pagam depois que as
matérias forem publicadas.

Obs.: as entidades de utilidade publica que forem aprovadas
pelo DIOF sao isentas de pagamento.
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<[ Para emitir uma DARE cliqgue no botao = cerar Dare ]

A DARE é emitida com todas as informacgdes do cliente e a data de vencimento.
O status da matéria também sera alterado para

Clientes avulso e pessoa fisica tem o prazo de 30 dias para efetuarem o pagamento.
Clientes de prefeitura, instituicbes municipais e cdmaras tem o prazo de 60 dias para
efetuar o pagamento.

Se alguma DARE estiver vencida o sistema liberar a
opcao de emitir uma nova DARE com um novo prazo.

Lembrando que se o pagamento da DARE nao for realizado, apos a
data de vencimento o sistema bloqueia o usuario de realizar novas
publicacdes enquanto nao resolver sua inadimpléncia.
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Ap6s o reconhecimento do pagamento o sistema

emiti o

No momento que o status da matéria estiver como [LELEEz R ELEET L
o cliente ja estara apto a realizar o agendamento para publicacdo da matéria.

~

Para fazer um agendamento clique em | Crisrumagendementa | | o
agendamento deve ser realizado até as 12hrs, .

Obs.: é proibido agendamento no final de semana, feriados
nacional, estadual e ponto facultativo. )

Depois que o agendamento for realizado a matéria ficara
com status de agendada, aguardando publicacao, quando
a matéria for publicada o status dela muda para
publicada.

Se a matéria for reprovada o sistema
mostra o feedback da reprovacao.
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Situagao da Matéria

Reprovada

Justificativa: 5555

Usuario Responsavel: MOISES FERRBEIRA BEVANGELISTA
Data da Reprovagio: 01/08/2012 16:5312

No menu “Minha Entidade” o sistema mostra as
informacdes importantes da unidade do representante.

~

Para que a unidade tenha mais de um

representante clique em o sistema

ird solicitar algumas informacoes pessoais e
depois confirme. )

O sistema também possibilitar
a inativacdo e ativacao dos
representantes.
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Bem-Vindo

Plataforma de Publicacao Eletronica
do Diario Oficial

Contatos: (69)3212-9925 / (69)3212-9927.
E-mail: imprensaoficial@diof.ro.gov.br
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