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1 - ORIENTACOES PRELIMINARES:

Importante: antes de se inscrever, consulte a
Prefeitura para saber se a atividade pode ser
exercida em seu Municipio, inclusive quanto ao local
e a forma de atuacdo (endereco fixo, comércio
ambulante etc). Com isso, evitam-se problemas
futuros com o cancelamento do alvara provisorio e
até mesmo da inscrigao.

COMO O MEI SERA ATENDIDO

ATENDIMENTO

TELEFONICO 0800 570 0800 (SEBRAE)

ESCRITORIOS DE
SERVICOS CONTABEIS

Cligue aqui para consultar a relagao dessas empresas:

OPTANTES PELO http://www.fenacon.org.br/consulta-por-uf.cshtml
SIMPLES NACIONAL
(*)
ORIENTACC)ES NO Para obter orientacdo, acesse o Portal do Empreendedor:
PROCESSON DE http://www.portaldoempreendedor.gov.br/perguntas-frequentes/duvidas-relacionadas-ao-microempreendedor-individual
INSCRICAO
PROBLEMAS NO Para relatar problemas em seu processo de inscrigao:
P?ﬁggng%gE http://www.mdic.gov.br/sitio/sistema/ouvidoria/atitmento/formFisica.php
DUVIDAS SOBRE 135
BEN EFiCIOS DO INSS (para duvidas sobre os beneficios do INSS)

ATENDIMENTO AO SETOR CONTABIL

O profissional da area contabil ou o escritério deve utilizar os mecanismos
de consulta existentes nos Sistemas FENACON e CFC

(*) Essas empresas tém obrigacao legal de efetuar, gratuitamente, a
inscricdao do Microempreendedor Individual e a entrega da primeira
Declaracao Anual, com emissao dos carnés de pagamento respectivos.

A Resolugago CGSIM n° 16, de 17/12/2009, dispde sobre o
procedimento especial para o0 registro e legalizacao do
Microempreendedor Individual:

http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/Resolucao/2009/CGSIM/Resol16.htm
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2 - PORTAL DO EMPREENDEDOR

Acessar pelo endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
Clicar em “"MEI-Microempreendedor Individual”.

e

Portal do Empreendedor oo’ -

-
P

Vocé esta agui Paginz Inicial

SOBRE O PORTAL f —
MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

FIET - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

EMPRESARIO INDIVIDUAL
Fcroewgmerskbedor Tl

fiiti - MEL Formalizac3o. Acesso
0% el i Altrrrgat =

SOCIEDADE LIMITADA Hotrs DATMELS sram o

carné de pagamentos. Obtenha

o ...

OUTRAS NATUREZAS JURIDICAS

HoTICIAS
LEGISLAGAD
CANAISDIE SERVICOS ULTIMAS NOTICIAS
ESTATISTICAS Novo Portal do Empreendedor Empresaria alagoana é destaque em

28/11/2012 feira na Paraiba
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3 - TELA PARA INICIAR INSCRICAO

Na proxima tela, clique no item indicado (“Formalizacdo”, na coluna
esquerda).

S
. ..
- : .
T =

Portal do Empreendedor - .

i’

Vocé esta aguiz Pagina Inidal |, MEI - Microempreendeder Individual

O QUEE?

SOBRE O PORTAL

Dsfinicie do Micrasmpreendedsr Individus! - MET

Microempreendedor Individual (MEI) &€ a pessoa que trabalha por conta propria e que se legaliza come
pequenc empresario. Para ser um microempresndedor individual, € necessario faturar no maxime até RS
&0.000,00 por ano & ndc ter participacdc em outra empresa como sdécic ou titular, @ MEI também pode ter um
empregade contratado que receba o salaric minimo ou o piso da categoria.

& Lei Complementar n® 128, de 19/12 /2008, criou condigles especiais para que o trabalhador conhecido
como informal possa se tornar um MEI legalizado.

Entre as vantagens oferecidas por essa lei estd o registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPI), o
que facilita a abertura de conta bancaria, o pedido de empréstimos € a emissdo de notas fiscais.

Além disso, o MEI sera enguadrado ne Simples Nacienal e ficara isento des tributes federais (Imposto de
Renda, PIS, Cofins, IPI e CSLL). Assim, pagara apenas o wvalor fixo mensal de R$ 32,10 (comércio ou
indidstria) cu R$ 36,10 (prestagic de =ervigos), que sera destinado A Previdéncia Social & ac ICMS ou ac IS5,
Essas quantias serde atualizadas anualmente, de acerde com o salaric minimo.

Com essas contribuigdes, o Microempreendedor Individual tem acesso a beneficios come auxilic maternidade
auxilic doenca, aposentadoria, entre outros.

Consulte o Manual do Manual do Processo Eletrénico de Inscricdo do MET (em PDF).

FORMALIZE-SE!

4 - TELA DE ACESSO PARA INSCRICAO

Preencher as informacdes solicitadas (CPF e data de nascimento) e
clicar no botao OK.

A data de nascimento devera coincidir com aquela constante do
cadastro do CPF na Receita Federal do Brasil.

Caso a data de nascimento cadastrada nao seja a verdadeira ou
conste incorretamente no cadastro da Receita Federal do Brasil,

corrija primeiro as informacodes do CPF nas agéncias do Banco do
Brasil, da Caixa Econdmica Federal ou dos Correios.

Para maiores informacgOes sobre correcao do CPF, acesse o endereco

eletronico
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDadosCad.htm
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Portal do Empreendedor

Viocé esta agui: P2gina Inicial , MEI - Microempreendedor Individual | Formalizagdo

NOVA INSCRIGAO - ACESSO

CPF Data de Nascimento

O sistema ndo aceita inscricdo de empreendedor que ja participe de
outra empresa como sdcio ou ja seja empresario individual.

Caso seja apontado um impedimento por participagcdo em outra
empresa (e que nao corresponda a verdade), o empreendedor
devera, antes de fazer a inscricao, corrigir a situacdo cadastral da
outra empresa perante a Receita Federal do Brasil e Secretarias de
Fazenda Estadual e Municipal.

NOVA INSCRIGAD - ACESSO

CPF Data de Nascimento

Informe o N? do Recibo IRPF

Caso o CPF seja titular de alguma DIRPF entregue para os dois
ultimos anos-calendario, sera apresentado um campo para digitar o
nimero do recibo e uma caixa para selecionar o ano em que a
declaracao foi entregue.
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NOVA INSCRICAC - ACESSO

CPF Data de Mascimento

Informe seu Titulo de Eleitor

Se o contribuinte nao possuir declaragao entregue para nenhum dos
dois ultimos anos-calendario, serd exibido o campo para que seja
informado o niumero do Titulo de Eleitor.

O Titulo de Eleitor devera coincidir com aquele constante do cadastro
do CPF na Receita Federal do Brasil.

Caso o Titulo de Eleitor ndo esteja cadastrado, ou esteja cadastrado
incorretamente, corrija primeiro o CPF nas agéncias do Banco do
Brasil, da Caixa Econdmica Federal ou dos Correios.

Para maiores informacgoes sobre correcao do CPF, acesse o endereco

eletronico
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDadosCad.htm

Se for estrangeiro ou desobrigado do alistamento eleitoral, deve-se
buscar orientagao junto ao Sebrae, no telefone 0800 570 0800.
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5 - FORMULARIO DE PREENCHIMENTO DOS DADOS

5.1 - ITEM IDENTIFICACAO

FORMALIZE-SE

Howa Inscrigio

CPF Data-de Nascimento
ldentificagdo
Nome Emprezarial
Nome do Empresario Nacionalidade
Sexo Mome c!a Mae
# o da Identidade # Crgéo Emizsor * UF Emissor * Telefone para Contato

| Selecione el

E-mail

No item “Identificacdo”, o formulario traz preenchido o Nome
Empresarial, Nome do Empresario, Nacionalidade, Sexo e Nome da
Mae.

Caso um dos itens acima esteja incorreto, INTERROMPA
IMEDIATAMENTE A INSCRIQZ\O e corrija, previamente, o CPF, nas
agéncias do Banco do Brasil, da Caixa Econdmica Federal ou dos
Correios.

Para maiores informacgoes sobre correcao do CPF, acesse o endereco

eletronico
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDadosCad.htm

Os campos com * s3ao de preenchimento obrigatéorio. O
preenchimento do campo e-mail é opcional.

O telefone devera ser preenchido com 2 (dois) algarismos no primeiro
quadro (DDD) e 8 (oito) algarismos no segundo quadro (numero do
telefone).
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5.2 - ITEM ATIVIDADES

Atividades
* Ccupacdo Principal
-- Selecione a Ocupacdc Principal --

pacdes Secundarias (maximo 13

rador de animaiz

rador de cdes de guarda

Céodige CTNAE Principal Descricdo CMAE Principal
CMAE Secundaric

Codigo
Cbjeto

* Forma de Atuacdo

Descrigio

[] Estabeleciments fixe [ Internet
[ Erm local fixs fora da loja [ Correio
[] Porta & porta, postos méveis ou por ambulantes [] Televenda

[] Maguinas automaticas

Selecione a ocupacao principal. A ocupacao principal representa a
principal atividade exercida pelo empreendedor.

As ocupacoes mostradas na tela sdao aquelas autorizadas pelo Anexo
XIII da Resolugao CGSN n° 94/2011.

http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Resolucao/2011/ResolucaoCGSN/Anexo_ XIII Resolucao CGSN_94.doc
Caso a ocupacao exercida pelo empreendedor ndo conste da relagao,

a inscricdo nao podera ser efetuada.

Caso o empreendedor exerca mais de uma ocupacao, selecione as
demais ocupacdes (ocupacoes secundarias).

Sdo permitidas até 15 (quinze) ocupacgdes secundarias.

A CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econbmicas) ¢é
preenchida automaticamente pelo sistema.

O objeto é montado de forma automatica a medida que as ocupagoes
vao sendo selecionadas.

Em “Forma de Atuacao” podem ser assinalados quantos itens forem
necessarios. Ao passar o mouse sobre cada item, tem-se a descricao
de cada forma de atuacao.

INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO caso vocé ndo
tenha certeza de que pode exercer a atividade em seu Municipio na
forma indicada (endereco fixo, endereco fixo fora da loja, porta a
porta, ambulantes etc). Consulte a Prefeitura previamente.
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5.3 - ITEM ENDERECO

Enderego Comercial

*CEP
Caszo ndoc =aiba o CER, cligus agui Limpar campos

* Tipo de Legradouro * Logradoure * Namere
Complemento

* Bairro

* Municipio * UF

Ponto de Referéncia

Enderego Residencial

” [ endersco residencialigual ao endersco comercial

FLER

Cazo ndo zaiba o CEP, cligue aqui.

* Tipo de Logradouro * Logradoura * Niamera

Complemento

* Baifro

# Muricipic * UE

Esses campos servem para que o empreendedor informe seus
enderecos (comercial e residencial).

INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO se ndo tiver
certeza de que o Municipio autoriza a atividade no endereco
pretendido. Consulte previamente a Prefeitura Municipal.

Ao se preencher o CEP o sistema traz automaticamente o tipo de
logradouro, logradouro, bairro, municipio e UF. Nesse caso, o
empreendedor devera preencher o niumero.

Em municipio com CEP Unico (um sé CEP para toda a cidade), o
empreendedor terd que preencher o Tipo de logradouro, logradouro,
numero e bairro.

Se o endereco residencial for o mesmo do comercial basta selecionar
“Endereco residencial igual ao endereco comercial”.

O campo complemento nao é obrigatério. Caso haja complemento
(casa, edificio, feira etc), ao se clicar no campo complemento, abre-
se a janela para preenchimento.

Manual do Processo Eletrénico de Inscricdo do MEI
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Complemento u

Tipo Complemento Complemento
| Selecione »
Tipo Complemento Complemento
| Selecione b
Tipo Complemento Complemesnto
Tipo Complemento Complemento
| Selecione b
Tipo Complemento Complemento

| Selecione e

Selecione o tipo de complemento e digite o respectivo complemento.

5.4 - ITEM DECLARAGCOES

Declaragdes

Declaracdo de Desimpedimento:
Geclaro, =cb as penasz da Lei, =er capaz, ndo estar impedide de exercer atividade emprezaria e que ndo pozsuc cutro registro de empresario.

Declaracao de opcdo pelo Simples Nacional e Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca
e Funcionamento Provisdrio:

[Joeclare que apte pele Simples Macional e pele Simei (arts. 12 & 15-4 da Lei Complementar n® 123/05), que ndo incorre em qualsquer das
situagdes impeditivas a ezzas cpcdes (arts. 39, 17, 128-A e 29 da mezma lei). Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara
de Licenca e Funcieonamento Provisorio. Declare, =cb as penas da lei, que conheco e atendo os requisitos legais exigidos pelo Estade £ pela
Prefeitura do Municipic para emissdc do Alvara de Licenca e Funcionamento, compreendidos os aspectos sanitarics, ambientais, tributarics, de
zeguranga publica, usc e ocupagdc do selo, atividades domiciliares e restricdez ao usc de espagos publicos. O ndc-atendimentc a esses
requisitos acarretard. o cancelamento deste Alvard de Licenca e Funcionaments Proviscrio.

Declaracdo de Enquadramento como Microempresa(ME):

DDecIarc, zcb az penas da Lei, que me enquadre na condicdo de MICRCEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14/12/20086.

Cancelar

O empreendedor devera ler atentamente e compreender os
termos das declaracdes antes de marca-las.
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Quando o solicitante for menor de 18 e maior de 16 anos, aparecera
uma declaracdo de capacidade que devera ser marcada. Caso o
solicitante tenha entre 16 e 18 anos e nao seja emancipado,
INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO, pois ndo pode
exercer atividade empresarial.

Declaracdo de Capacidade:

Ceclaro, sob as penasz da Lei, ser legalmente emancipado.

Todas as declaragcdbes devem ser marcadas para a conclusdao do
processo. Apds, clicar no botdo “Enviar”. Aparecera, entdo, a janela
abaixo para confirmar a operacao.

Confirmagac da Inscrigao

Informamos que a partir da confirmagac desse ato de inscrigao,
sua formalizagdo como Empreendedor Individual sera concluida
e a proxima tela apresentara o Certificado da Condigio de MEI,
com o devido CNPJ e nimere de registro na Junta Comercial-
MIRE. Confirma a formalizagdo de sua inscrigdo como
Microempreendeder Individual?

| Ensiar || Cancelar |

Ao clicar no botdo “Enviar” a inscricdo sera gerada.

6 - CERTIFICADO DO MEI

O Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual tem,

também,,a funcao de ALVARA DE LICENCA E FUNCIONAMENTO
PROVISORIO, pelo prazo de até 180 dias.

Caso o empreendedor ndo atenda a legislacdo estadual e municipal, o
respectivo alvara podera vir a ser cancelado pelo Municipio.

Manual do Processo Eletrénico de Inscricdo do MEI
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Para consultar o cert

ificado do MEI, clique no item indicado.

SOBRE O PORTAL

COMO BE INSCREVE]

FORMALIZACAS

ATIVICACES FERMTIDAS

CERIGACOHES E RESPONSAB|LIDADES DO VEI
CUIDADOS

BENEFICICE

QUANTO CUSTA

E112550 DE CARNE DE FAGAVENTC - DAS

EMISSED DE CERTIFICAD!

ROTEIRD PARS ALTERACAD
ALTERACAC DE DADDS CADASTRAIS

ROTEIRG FARA BAIXA

Portal do Empreendedor

Vocd estd aquis Pégina Inicizl | WEL - Micoemprasndedor Individusl ), Como se inscraver

COMO SE INSCREVER

Orisntag

= gusnto 3 inscrig

4 formalizagdio do Micreempreendeder Individual podera ser feita de forma gratuita no prépric portal, no
campo FORMALIZE-SE.

Lpos o cadastramente do Micreempreendedor Individual, o CMF] & o ndmero de inscricde na Junta Comercial
s3o obtidos imediatamente, ndo senda necessario encaminhar nenhum documento (e nem sua'copia anexada)
& Junta Comercial.

O Microempreendedor Individual também podera fazer a sua formalizagdc com a ajuda de empresas de
contabilidade que =80 optantes pelo Simples Nacicnal e estdo espalhadas pelo Brasil. Essas empresas irdo
realizar a formalizagdo & & primeira declaragdo anual sem cobrar nada.

Consulte a relacdo dessas empresas de contabilidade.
Custos apds a formalizacdo:

Apds a formalizagdo, o empreendedor terd o seguinte custo:

- Para a Previdéncia: R$ 31,10 por més (representa 5% do salaric minimo que € reajustado no inicio de cada
ano);

-'Para o Estade; R$ 1,00 fixo por més, se a atividade for comércio ou indlstria;

- Para o Municipio; R$ 5,00 fixos por més, se a atividade for prestacdo de servicos.

Vocé esta aqui: B3gina Inicial |, MEI - Micrcempreendedor Individual |, Emiss3c de Certificado do MEI - CCMEI

CERTIFICADO - ACESSO

CPF

Data de Mascimento

Digitar o CPF e data de nascimento para consultar o certificado.

Manual do Processo Eletronico de Inscrigdo do MEI
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Certificado da Condigado de Microempreendedor Individual

Identificagao

me Empresarial

FULANO DE TAL 99999999999

Mome do Empresario

FULANO DE TAL

M® da Identidade Orgaoc Emissor UF Emissor CPF

1234 SSP RS 999.999.9-9¢

Condigio de Microempresndedor Individual

Situacao Vigente Data de Inicio da Situacao

ATIVG 27/01/2010
Himeros de Registro
CNFPJ NIRE
00.000.000/0000-00 00-0-00000000-0

Enderego Comercial

CEP Logradouro Numero
00.000-000 RUA DAS ACACIAS 1234

RS

Data de Inicio de Atividades

27012010

Codigo da Atividade Principal Descricao da Atividade Principal

06.09-2/03 Alojamento, higiene & embelezaments de animais

Codigo da &tividade Secundéria | Dezcricdo da Atividade Secundaria

1| 20.82-4i02 Fabricacdo de artigoe pirotécnicos

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeite de Alvara de Licenga e Funciohamento Provigdrio - declaragdo prestada no momento da inscrigdo:

Declaro, sob as penas da Lei, que conhece e atende os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio para emissdo do
&lvara de Licenga e Funcionamento, compreendidos o= aspectos sanitarios, ambientais, tributarios, 'de seguranca publica, uso e ocupacdo do
=olo, atividades domiciliares e restricies ao uso de ezpacos publiccs. C ndo-atendimento a esses requisitos acarretarad o cancelamento deste
Alyara de Licenca e Funcionamento Provisdrio,

Hacional parg & Simplifi

Data de Emissao:

05/02/2010

Instructes para Impressao
A impressac deve ser feita em folha A4 (21,0 x 25,7

Eetire as margens & deixe em brance o cabegalhc e o rodape.

Para imprimir o Certificado, deve-se configurar a pagina conforme as
instrucdes: folha A4, retirar as margens e deixar em branco o
cabecalho e rodapé.
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7 — IMPRESSAO DO CARNE

Vocé estd aqui Pagine Inicisl

SOBRE O PORTAL

ROTEIRC FARA .n‘u'Y_:P-'-C_‘.-’-':

ALTERACAC DE D S CADASTRAIS

ROTEIRC P

Portal do Empreendedor

'y .
.

Sm.

MET - Microempreendedor Individual

O QUEE?

Microempreendedor Individual (MEI) € a pessoa que trabalha por conta propria & gue se |egaliza como
peguenc empresaric. Para ser um microempreendedor individual, € necessaric faturar no maximo até RE
60.00 por ano e ndo ter participacdc em outra empresa como sdcio ou titular. © MEI também pode ter um
empregade contratade gque receba o saldrio minimo ou ¢ pisc da categoria.

A Lei Complementar n® 128, de 19/12 /2008, criou condigles especiais para gue o trabalhador conhecido
como informal possa se tornar um MEI legalizado.

Entre as vantagens oferecidas por essa lei estd o registro no Cadastro Nacicnal de Pessoas Juridicas (CNPJ), o
que facilita a abertura de conta bancaria, o pedido de emprestimos & 3 emissédo de notas fizcais.

Alem disso, o MEI sera enquadrado no Simples Nacional e ficara isento dos tributos federais (Imposto de
Renda, PIS, Cofins, IPI & CSLL). Assim, pagard apenas o valor fixo mensal de R$ 32,10 (comércio ou
indlstria) ou RS 36,10 (prestacdc de serviges), gue sera destinado 3 Previdéncia Social e ac ICMS ou ao IS5,
E==g= quantias =erdo atualizadas anualmente, de acordo com o =alaric minimo.

Com essas contribuigies, o Microempreendedor Individual tem acesso a beneficios comoe auxilio maternidade,
auxilic doenca, apesentadoria, entre outros.

Consulte o Manual do Manual do Processo Eletrénico de Inscricdo do MEI (em PDF).

1. Para imprimir as guias de pagamento, clicar no link indicado
(“"MEI"”, “Emissdo de carné de pagamento — DAS").

e |

PGMEL - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Infarme o niemers completo'da SRFY

2. Informar o nidmero do CNPJ, digitar os
clicar no botao “Continuar”.

caracteres de seguranga,

Manual do Processo Eletrénico de Inscricdo do MEI
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""-‘

IGMEIL - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS Consulta Ajuda Sair
Periodo de Apuragdo
Consolidar para Qutra Data

23 Via (copia)

3. Clicar “Emitir DAS”, “Periodo de Apuracgao”.

"-‘

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS Consulta Ajuda Sair

Selecione o Exercicio

_ el

4. Selecionar o exercicio de geracao das guias de pagamento e clicar
“Continuar”.

"ﬂ

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS Consulta Ajuda Sair

| Selecione o(s) Periodo(s) de Apuracido

[1aneira/2012 [reversire/2012 I marge/2012
[ abrilfzo12 [ Maiesz012 [ 1unhe/2012
liulhe/2012 [ agosto/2012 [ setembro/2012

[ outubro/z012 [nevembro/z012 [ oezemb:

[ selecionar tedos os Pericdos de Apuracdo

Voog esteve cu esta recebendo salaric-maternidade, auxilic-doenga cu auxilic reclusdo no(s) més
(es) selecionadofs) acima?

ne "Sim" se o pericdo do bensficio abranger o mas inteiro (do primeiro ag
ultimo dia)

®nze Osim

Caontinuar
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5. Apos selecionar o periodo desejado, clicar em Continuar. Sera
apresentada opcao para abrir ou salvar o arquivo do DAS emitido,
para impressao.

O empreendedor deve, de preferéncia, clicar em “Selecionar todos os
periodos de apuracao”, para que seja possivel imprimir, de uma so
vez, o carné de pagamento relativo a todo o ano.

O DAS - Documento de Arrecadacao deve ser recolhido
mensalmente, até o dia 20, na rede bancaria ou nas lotéricas.

Se o0 contribuinte usufruiu beneficio previdenciario (salario-
maternidade, auxilio-doenca ou auxilio-reclusao), na condicdao de
contribuinte individual, em algum dos periodos de apuracao
selecionados para geracdao do DAS, devera clicar em “SIM” para a
pergunta correspondente, indicando os meses em que recebeu o
beneficio.

Atengao - O contribuinte sé deve selecionar “SIM” se o periodo do
beneficio abranger o més inteiro (do primeiro ao ultimo dia).

Exemplo: Inicio do salario-maternidade em 08/01/2011. Neste més,
a contribuicdo previdenciaria sera devida integramente pelo
contribuinte individual, no valor de 11% do saldario minimo. Nos
meses de fevereiro, marco e abril ndo havera recolhimento pelo
contribuinte, porém, em maio, sim. Nessa situacao, ao selecionar a
opcao “SIM” para beneficios previdenciarios, apenas deve-se
selecionar os meses de fevereiro, marco e abril.

Endereco eletrénico para impressao do carné de pagamentos

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/pgmei.app/Default.aspx

Para maiores informacdes sobre a geracdao de guias de pagamento,

acesse o Manual do PGMETI:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Arquivos/manual/MANUAL PGMEI.pdf

8 - IMPRESSAO DO RELATORIO MENSAL DAS
RECEITAS BRUTAS

O empreendedor deverd, até o dia 20 de cada més, preencher o
RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS - o preenchimento pode
ser manual.
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O modelo do relatdério estéd na préxima pagina deste manual. O
empreendedor deve imprimir uma via para cada més.

No relatério, deve preencher os valores das receitas brutas em cada
més, separados entre comércio, indUstria e servigos.

As informacdes tém a seguinte segregacao:

« Comércio
» Com dispensa de emissao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
» Com emissao de documento fiscal

« Industria
» Com dispensa de emissdao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
» Com emissao de documento fiscal

» Prestacao de servicos
» Com dispensa de emissdao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
» Com emissao de documento fiscal

Ao término do preenchimento, o empreendedor deve:

e Assinar o relatorio
« Anexar ao relatdrio os documentos fiscais emitidos

« Anexar ao relatério os documentos fiscais de compras de
mercadorias ou de prestacao de servicos tomados. O
EMPREENDEDOR NAO PODE COMPRAR NENHUM PRODUTO OU
SERVICO SEM DOCUMENTO FISCAL.

« Manter o relatéorio em boa guarda para apresentacdo a
fiscalizacao, quando solicitado.

O relatério serd utilizado para fazer a DECLARACAO ANUAL DO
SIMPLES NACIONAL para o MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
(DASN-SIMEI).

O relatério esta disponivel, também, no link abaixo. Anexo XII da
Resolugdao CGSN n© 94/2011:

https://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Resolucao/2011/ResolucaoCGSN/Anexo_XII Resolucao CGSN_94.doc
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RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS

Empreendedor individual:

Periodo de apuracao:

RECEITA BRUTA MENSAL - REVENDA DE MERCADORIAS (CR®™B)

pd
o
<

| - Revenda de mercadorias com dispensa de emissdocumento
fiscal

Il - Revenda de mercadorias com documento fiscaidon

lll - Total das receitas com revenda de mercaddtiagl)

RECEITA BRUTA MENSAL - VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIADROS (INDUSTRIA

IV - Venda de produtos industrializados com dispentes
emissdo de documento fiscal

V - Venda de produtos industrializados com documéstal

VI - Total das receitas com venda de produtos in@dligados
(IV +V)

RECEITA BRUTA MENSAL - PRESTACAO DE SERVICOS

»

VII - Receita com prestacao de servicos com dispdes
emissao de documento fiscal

VIl - Receita com prestacdo de servicos com docunfiscal || R$

IX - Total das receitas com prestacéo de servigtst(VIII) R$

R$
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO EMPRESARIO:

X - Total geral das receitas brutas no més (Illl+VX)

D
=]
=
Q.
o

ENCONTRAM-SE ANEXADOS A ESTE RELATORIO:
- Os documentos fiscais comprobatérios das entdelasercadorias e servigos tomados referentesramlpe
- As notas fiscais relativas as operac¢des ou p@ssarealizadas eventualmente emitidas.
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9 — DECLARACAO ANUAL DO MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

O MEI optante pelo SIMEI no ano calendario anterior devera
apresentar até o ultimo dia de maio de cada ano a Declaracao Anual
do Simples Nacional do Microempreendedor Individual - DASN-SIMEI,
informando tao-somente:

a) receita bruta no ano anterior;

b) receita bruta no ano anterior sujeita ao ICMS;

c) a utilizacdo ou nao da faculdade de contratar o empregado
unico permitido pelo artigo 18-C da LC n° 123/2006.

A DASN-SIMEI, esta disponivel na internet, link abaixo:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/DASNSIMEI.app/Default.aspx

Para maiores informagdes sobre a DASN-SIMEI, acesse o Manual da
DASN-SIMELI:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Arquivos/manual/Manual DASN SIMEI. pdf
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10 - ROTEIRO PARA ALTERACAO DE DADOS
CADASTRAIS

Para efetuar alteragcdes nos dados cadastrais de seu registro como
MEI, acesse a pagina de Alteracao de Dados Cadastrais do MEI:

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-microempreendedor-individual/ateracao-de-dados-cadastrais

Siga o0s passos abaixo:

1- E necessario gerar um cddigo de acesso. Caso ndo tenha um ou
tenha se esquecido, gere um novo Cdédigo de Acesso no Portal do
Simples Nacional no endereco:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/controleacesso/GeraCodigo.aspx

Para gerar o novo codigo, serd necessario informar o CNPJ, o CPF, o
Titulo de Eleitor ou o recibo da Declaracao de Imposto de Renda de
Pessoa Fisica dos anos de 2011 ou 2012 e a Data de Nascimento.

Observacdo: O Cddigo de acesso devera ser anotado ou salvo no
computador. Guarde o cédigo para uso futuro.

2- Com o Cddigo de Acesso em maos, va para a pagina de Alteracao
de Dados Cadastrais do MEI

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-microempreendedor-individual/ateracao-de-dados-cadastrais

Informe o CNPJ, o CPF e o Cddigo de Acesso e clique no botdo
"Prosseguir”.

3- Para alterar dados de sua inscricdo, é necessario clicar na

G Para alterar as informagées abaixo cligue agul

aba
dados.

para permitir a edicdao dos

4- Ao finalizar as alteragdes € necessario marcar as trés declaragoes
ao final da pagina e clicar no botao "Continuar".

5- Em seguida vai aparecer a Tela de Conferéncia de Dados. Confira
os dados apresentados e clique em "Confirmar";

Obs. Caso identifique alguma incorrecdo, retorne para o formulario
de alteracgao clicando no botao "Cancelar".

6- Confirme a alteracao dos dados de sua inscricao clicando no botao
n H n
Enviar".

7- Em seguida serd apresentado novo Certificado da Condicao de
Empreendedor Individual -  CCMEI. Imprima o CCMEI
imediatamente com as devidas alteracbes e guarde para futura
referéncia.
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Caso precise imprimir novamente o CCMEI, acesse a pagina de

Emissao do CCMEI uma hora apds a sua formalizagao:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-microempreendedor-individual/ccmei

11 - ROTEIRO PARA BAIXA

Para solicitar a baixa de seu registro como MEI, acesse a pagina de
Solicitagao de Baixa do MEI:

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-microempreendedor-individual/baixa_mei

Siga o0s passos abaixo:

1- E necessario um codigo de acesso. Caso ndo tenha um ou tenha se
esquecido, gere um novo Coddigo de Acesso no Portal do Simples
Nacional no endereco:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/controleacesso/GeraCodigo.aspx

Para gerar o novo codigo, serd necessario informar o CNPJ, o CPF, o
Titulo de Eleitor ou o recibo de titular da Declaracao de Imposto de
Renda de Pessoa Fisica dos anos de 2011 ou 2012 e a Data de
Nascimento.

Observacdo: O Cddigo de acesso devera ser anotado ou salvo no
computador. Guarde o cddigo para uso futuro.

2- Com o Cddigo de Acesso em maos, va para a pagina de

Solicitagdao de Baixa
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-microempreendedor-individual/baixa_mei

Informe o CNPJ, o CPF e o Cddigo de Acesso e clique no botdo
"Prosseguir”.

3 - Caso apareca uma mensagem solicitando a atualizacao de
dados cadastrais, va ao formulario de Alteracdo de Dados
Cadastrais, informe os dados de seu registro e o cédigo de acesso e
verifique se os dados do seu registro estao todos preenchidos.
Preencha os campos que estiverem vazios e que sejam obrigatérios.
Informe o0s mesmos dados constantes no CCMEI. Confirme a
alteracdo e retorne para o formulario de Solicitacdo de Baixa.

4- Uma vez apresentado o formuldrio de Baixa, verifigue os dados,
leia a declaracao e confirme, marcando o campo:
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Declaracdo de Baixa:

Declaro, perante a Lei, que solicito minha baixa simplificada nesta data como Microempreendedor Individual, nos termos do inciso I do artigo 4° da
Lei Complementar n® 123/2006. Declarc ainda ter ciéncia que os debitos postericrmente apurados até a data da baixa poderdo ser cobrados conforme

determina o paragrafo 32 do artigo 92 da Lei Complementar n® 123/2006.

5- Confirme a solicitacao de baixa clicando no botdo "Continuar".

6- Em seguida vai aparecer a Tela de Conferéncia de Dados. Confira
0s dados apresentados e clique em "Confirmar";

Obs. Caso identifique alguma incorrecdo, retorne para o formulario
de alteracgao clicando no botao "Cancelar".

7- Confirme a solicitagdo de baixa de sua inscricdo como
Microempreendedor Individual clicando no botao "Enviar".

ATENCAO: A solicitacdo de baixa é permanente e ndo pode ser
revertida!

8- Em seguida sera apresentado o Certificado da Condicao de
Empreendedor Individual - CCMEI informando a baixa do seu
registro. Imprima o CCMEI imediatamente e guarde para futura
referéncia.

Caso precise comprovar a baixa do seu CNPJ no futuro, acesse a
pagina para Emissdao de Comprovante de Inscricdo e de Situacao
Cadastral no site da Receita Federal e informe o CNPJ.

http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
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